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Zeilenumbrüche aus kopierten Texten entfernen 
 
Texten, die aus z. B. einem PDF-Dokument (Zeitungsartikel o. ä.) herauskopiert werden um diese in Word  
weiterzuverarbeiten enthalten oft unschöne Zeilenumbrüche, die für die weitere Verwendung des Textes 
entfernt werden müssen. 

 

 
Darüber hinaus ist es oft so, dass hinter dem letzten Wort in der Zeile keine Leerzeichen gesetzt wird, die 
Umbruchmarke also direkt hinter dem Word kommt. Das führt dazu, dass die Wörter nach Entfernung der 
Umbruchmarke direkt aneinanderhängen.  
 
Um das Umbruchmarken- und Leerzeichenproblem zu lösen, geht man wie folgt vor: 
 
 Den Text, der von Umbrüchen befreit werden soll markieren (Curser in den Text und <Strg>  <A> 

drücken makiert den gesamten Text) 
 Mit <Strg>   <H> öffnet man den Befehl „Suchen und Ersetzen“. Alternativ kann man auch auf 

„Start“ klicken und dann „Ersetzen“ wählen. 
 In dem sich öffnenden Fenster trägt man in das obere Feld (Suchen nach)  ^p   ein und in das 

untere Feld (Ersetzen durch) fügt man ein Leerzeichen ein. 
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Das weitere Fenster kann bestätig man mit „ok“: 
 

 
 
Das nächste Fenster informiert darüber, wie viele Ersetzungen durchgeführt wurden und kann ebenfalls 
mit „ok“ bestätigt werden: 
 

 
 
 
Der nun korrigierte Text sieht dann in etwa so aus: 
 
 

 
 
 Lediglich kleine Korrekturen müssen noch durchgeführt werden, z. B. die Trennung von Überschrift und 

Mengentext o. ä., oder gewollte Absätze einfügen etc. 
 
 
 
       Kurzanweisung:  
 Zu bearbeitenden Text markieren mit Strg und A 
 Strg und H drücken 
 ^p in das obere Feld, ein Leerzeichen in das untere Feld 
 beide danach erscheinenden Meldungen mit ok bestätigen  

 
  
 


