Zeilenumbriiche aus kopierten Texten entfernen

Texten, die aus z. B. einem PDF-Dokument (Zeitungsartikel o. 4.) herauskopiert werden um diese in Word
weiterzuverarbeiten enthalten oft unschdone Zeilenumbriiche, die fiir die weitere Verwendung des Textes

entfernt werden mussen.

Baldrian, Vogelmiere

und Brombeeren
Zeitung

An Gundermann (,Ein tol-
les Wiirzkraut und gut gegen
eitrige Zustinde™), Baldrian
(wBraucht nasse Fiiffe und
wichst deshalb gern am Was-
ser”), Vogelmiere (,Davon
kann man alles essen™), Brom-
beeren (,Lecker fiir Tee™), Hir-
tentdschelkraut (,,Wirkt blut-
stillend”) wund Lowenzahn
(wJeden Tag zehn Blitenstiele
essen, wirkt gegen Diabetes™)
niherten sich die Teilnehmer
langsam wieder dem Aus-
gangspunkt ihrer Wanderung,

Mit jeder Menge neuem
Wissen und gleichzeitig der Er-
kenntnis, dass sie an diesem
Abend trotzdem nur einen
Bruchteil der Wildkrauter et-
was niher kennengelernt ha-
ben. Aber zum Gliick bietet die
VHS weitere Exkursionen mit
der Kriuterfachfrau an (siehe
Infotext).

Baldrian, Vogelmiereq]
und-Brombeerenq Wordtext

An-Gundermann-(,Ein-tollesy
Warzkraut-und-gut-gegeny]
eitrige-Zustande®), -Baldnany|
(,Brauchi-nasse Fulke undf]
wachst-deshalb-gern-am-Wasser”) |
Vogelmiere-(,Davonf|
kann-man-alles-assen”),-Brombeerany
(,Lecker-fur-Tee"),-Hirtentaschelkrauty]
(, Wirkt-blutstillend" )y
und-Léwenzahny|

{,Jeden Tag zehn Blutenstielef]
essen, wirkt-gegen-Diabetes”)|
naherten-sich-die Teilnehmerf]
langsam-wieder-dem-Ausgangspunkty|
ihrer-Wanderung |
Mit-jeder-Menge-neuemy]
Wissen-und-gleichzeitig-der-Erkenntnis, |
dass sie-an-diesemf]
Abend-trotzdem-nur-eineny
Bruchteil-der-Wildkrauter-etwasy
naher-kennengelernt-haben |
Aberzum-Gluck bietet dieq]

VHS-weitere-Exkursionen-mit]
Aar.Krautarfacrhfran.an ciahafll

Dariber hinaus ist es oft so, dass hinter dem letzten Wort in der Zeile keine Leerzeichen gesetzt wird, die
Umbruchmarke also direkt hinter dem Word kommt. Das fiihrt dazu, dass die Worter nach Entfernung der

Umbruchmarke direkt aneinanderhangen.

Um das Umbruchmarken- und Leerzeichenproblem zu I6sen, geht man wie folgt vor:

=>» Den Text, der von Umbriichen befreit werden soll markieren (Curser in den Text und <Strg> <A>

driicken makiert den gesamten Text)

= Mit <Strg> <H> 6ffnet man den Befehl ,Suchen und Ersetzen”. Alternativ kann man auch auf
,Start” klicken und dann ,,Ersetzen” wahlen.

=>» In dem sich 6ffnenden Fenster tragt man in das obere Feld (Suchen nach) Ap ein und in das
untere Feld (Ersetzen durch) fiigt man ein Leerzeichen ein.

Suchen und Ersetzen X
Suchen Ersetzen  Gehezu
Suchen nach: Ap o — ~
Cptionen: Suchrichtung nach unten
Ersetzen durch: ‘-— ~
Erweitern = > Ersetzen Alle ersetzen Abbrechen
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Das weitere Fenster kann bestatig man mit ,,ok“:

Microsoft Word x>

o In Ihrer Auswahl wurden 45 Ersetzungen vorgenommen.

Maochten Sie den Rest des Dokuments durchsuchen?

| la | Mein

Das nachste Fenster informiert dariiber, wie viele Ersetzungen durchgefiihrt wurden und kann ebenfalls
mit ,ok“ bestatigt werden:

Microsoft Word )4

o Alles erledigt. Es wurden 45 Ersetzungen vorgenommen.

oK

Der nun korrigierte Text sieht dann in etwa so aus:

Baldrian, -Vogelmiere-u nd-Brombeeren-an-Gundermann-(,Ein tolles-Wirzkraut-und-gut-
gegen-eitrige-Zustande®),-Baldrian-( Braucht-nasse-FuRe-und-wachst-deshalb-gern-am-Wasser®), -
Vogelmiere-(,Davon-kann-man-alles-essen®),-Brombeeren-(,Lecker-fur-Tee"),-Hirtentaschelkraut-

(, Wirkt-blutstillend®)-und-Lowenzahn-(,Jeden-Tag-zehn-Blutenstiele-essen, -wirkt-gegen-Diabetes®)-
naherten-sich-die-Teilnehmer-langsam-wieder-dem-Ausgangspunkt-ihrer- Wanderung.-Mit-jeder-Menge-
neuem-Wissen-und-gleichzeitig-der-Erkenntnis, -dass-sie-an-diesem-Abend-trotzdem-nur-einen-
Bruchteil-der-Wildkrauter-etwas-naher-kennengelernt-haben.-Aber-zum-Glick -bietet-die-VHS -weitere-
Exkursionen-mit-der-Krauterfachfrau-an-(siehe-Infotext).-Ach-ja:-Als-,Wald--und-Wiesenpflaster-gilt-
ubrigens-der-Spitzwegerich,-den-die-Expertin-ebenfalls-am-Wegesrand-entdeckte -Der-Saft-aus-
zwischen-zwei-Fingern-zerriebenen-Blattern-helfe-gut-bei-Schnittwunden-oder-Insektenstichen . -Die-
unscheinbare-Pflanze-konne-aber-noch-mehr, -verriet-Hinze: - Klein-geschnittene-Blatter—-in-Honig-
konserviert—-sind-ein-bewahrtes-Mittel-bei-Husten.-Und-in-der-Kluche-besticht-der-Spitzwegerich-durch-
sein-tolles-Aroma-—er-schmeckt-genau-wie-ein-Champignon!*- |

=> Lediglich kleine Korrekturen miissen noch durchgefiihrt werden, z. B. die Trennung von Uberschrift und
Mengentext o. d., oder gewollte Absatze einfligen etc.

Kurzanweisung:

=» Zu bearbeitenden Text markieren mit Strg und A

=>» Strg und H driicken

=>» Apin das obere Feld, ein Leerzeichen in das untere Feld

=>» beide danach erscheinenden Meldungen mit ok bestatigen
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