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Internetauftritt der VHS im Kreis Herford – Artikel unter „Aktuelles“ einstellen 
 
Zugang öffnen: 
https://vhsimkreisherford.de/typo3/ 
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Auf ein Dokument verlinken 
Dokumente, auf die verlinkt werden soll, müssen vorher hochgeladen werden: 
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Es öffnet sich der Explorer. Hier die entsprechende Datei aussuchen, nach Doppelklick (oder Auswahl und 
Ok) kommt folgendes Fenster, welches mit „OK“ bestätigt wird: 
 

 
 
Im oberen Bereich des Fensters steht nun die neu hochgeladene Datei. Verlässt man das Fenster und ruft 
es später wieder erneut auf, reiht sich das Dokument in die schon vorhandenen ein. 
 
Wenn das Dokument in einem Extra-Fenster geöffnet werden soll, dann muss dieses entsprechend 
gekennzeichnet werden: 
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Foto einfügen: 
 

 
 

 
Speichern nicht vergessen! 
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Erstelltes Dokument im Web sichtbar machen: 
 
Wenn eine neue Veröffentlichung erstellt wird, ist sie zunächst im Web nicht sichtbar. 
Das erkennt man an dem roten Punkt über dem Symbol: 
 
 

 
 
Dokument sichtbar machen: 
 
Auf Symbol vor der Veröffentlichung klicken 
Es öffnet sich ein Menü, hier auf „Sichtbar machen“ klicken 
 

 
 
In der Liste der Veröffentlichungen sieht das Dokument dann so aus: 
 

   


