Hausmeister-Aushang-Liste erzeugen

Es geht um Listen / Aushdnge, die von den Hausmeistern an den entsprechenden Schulen / Gebauden
ausgehdngt werden und die fiir die Teilnehmenden der VHS im Kreis Herford als Orientierung dienen.

Vorgehensweise:

- KUFER

- Menii Raume

- Untermenii Hausmeisterlisten

Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Hausmeisterlisten

Beschreibung ~

Belegungsplan Kommune
| Gebaudeiibersicht
Hausmeisterliste Kursiibersicht vHS
| Hausmeisterliste Kursiibersicht HdH

| | (

_SchnellUbersichtDozent

v
Auflistung:

O alle einzelnen Tage

O alle werschiedenen Tage

sl ® nur den Kursbeginn - Tag

£h Worainstellung Dozenten Teilnehmer

s

eingaschrankt aum |B'u'nde, Erich Kastner-Gesamtschule | B |

mzetmaumvers | 01022018 bis: |31.07.2018

dieseWache | > |>>

heutiges Datum

[ Ieles [ Jp

nur mit Uhrzeitwon:

Sortierung der Eintrage:
®'Wochentag, Datum, Uhrzeit
O'Wachentag, Uhrzeit Datum
OWochentag, Raum, Uhrzeit, Datum
O'wochentag, Kurs-Mummer

Owaochentag, Datum, Uhrzeit, Kurs-Nummer
O'Wachentag, Uhrzeit, RBaum
O Datum, Raum, Uhrzeit

Kursauswahl [Oheriicksichtigen
[ nur fiir Raumart: | | ﬁ
[ nur chne Raumart:
Sperrzeit anzeigen: O a”e Haken raus
nur die mit Bewirtung anzeigen: O
neue Seite pro Tag: O neue Seite pro Gebaude: |
neue Seite pro Kw: O neue Seite pro Raum:
Ausfall:
Oalle
—_— @® nur nicht ausgefallene
O nur ausgefallene
Sammeldruck Drucken | 4 mn

- Einstellungen (wie Grafik oben) vornehmen

Lediglich Kursort und Zeitraum kdnnen je nach Wunsch variieren

- Auf den Button EXCEL klicken

Bestatigung

X

‘0' Es wurde kein Ort oder ein Zeitraum dber drei Monate eingetragen. Die Aufbereitung der Daten kann damit langer dauern. Soll das wirklich durchgefiihrt werden?

—> Mit JA bestdtigen
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Nein




Vorlagen fir Excel-Tabellen (Kategorie Kurslisten) *

Eezchreibung |angelegt am |'w:|n | D ateinamne |

Arnzahl TH 20022M7 |5 k_4.ul=

Auzgabe Ko, Titel, Auzsenst, Beginn, Ende 22022M7 5 K._1.ulz

Auzgabe K, Titel, Auzsenst, BEeginn, Ende, TH, Temine, kur 16.03.2007 |5 k._E.xlz

K.ommune - Belegunsgplan 0509217 |5 k_B.ul=

K.ommune - Obersicht der einges. Dozenten 04.09.2M7 |5 k_7 s

K.ommune - Yerangtaltungen mit Ot und Entgelt 2909.2M7 |5 K_9.#ls

Draten fiir A7-Flyer 0g11.2m7  |Us K 10w

Auzgabe Krr, Titel, Auzsenst, Beginn, Ende, Doz, R aume 2911.2M7 5 F_11.xlz
# ‘Hauszmeister - fiir Aushang am Gebauds 2911.2M7 g

£ >

Ansicht Direktdruck

1 Schlisken

- Vorlage ,Hausmeister - fiir Aushang am Gebaude” auswahlen
—> Button Ansicht betdtigen

Bestatigung

ol - ][ e

x

Soll versucht werden, die zu generierende Excel-Tabelle nach Datum auf einzelne Blatter aufzusplitten?

- mit Ja bestatigen

U.S./ November 2017




e s temord Friihjahr- / Sommersemester
Fon 05221 5305-0 | Fax 05221 5905-36 2018
info@vhsimkreisherford.de
Beginn der Veranstaltungen in: Biinde, Erich Kiastner-Gesamtschule, Raunm-E137 - Rat_a_mangabe
l6schen
Unterrichtszeit
WT  von bis  Kurs-Nr Titel Dozent Beginndatum Raum
Mo | 18:00 | 19:30 |17-33042 |Englisch - Grundstufe Al1.4 Schwarz, Ellen 05.02.2018 Raum E117
Mo | 18:15 | 19:45 |17-33254 |English Conversation B1/B2 James-Thees, Elizabeth 05.02.2018 Raum E009
Mo | 19:45 | 21:15 |17-33146 |Englisch - Auffrischung B1 Schwarz, Ellen 05.02.2018 Raum E117
Mo | 20:00 | 21:30 (17-33314 |English for Business B1 James-Thees, Elizabeth 05.02.2018 Raum E009
Mo | 20:00 | 21:30 |17-34024 |Franzdsisch B1.5 Springhorn, Wilfried 05.02.2018 Raum E006
Mo | 18:00 | 19:30 (17-35216 |Italienisch Al1.4 Rosenberger-Vaient, Beate 19.02.2018 Klassenraum E116
Mo | 19:45 | 21:15 |17-35246 |Italienisch A2.5 Rosenberger-Vaient, Beate 19.02.2018 Klassenraum E116
Mo | 17:30 | 21:30 [17-51002 |Einstieg in die Arbeit am PC (Windows 7) Woste, Dipl.-Ing. Jérg 19.03.2018 EDV-Raum, E105
Mo | 19:00 | 21:00 |17-51303 |Tastaturschreiben lernen in kurzer Zeit Skudlarz, Brigitte 16.04.2018 EDV-Raum, E105
Raum 103
Di | 16:15 | 17:45 |17-81036 |Gitarre ohne Vorkennmisse Blobaum, Eckhard 06.02.2018 (Musikraum}, E-
Gebaude
Di | 19:00 | 20:30 |17-71002 |Gesinder Leben - Wie geht das? Sander, Gisela 20.02.2018 Raum E006
Di | 19:00 | 20:30 [17-71002 |Gestnder Leben - Wie geht das? Sander, Gisela 20.02.2018 Raum E00&
Di | 18:30 | 21:30 |17-65216 g;rftle”p‘a”“"g leicht gemacht - planen wie &in |\ < ror Margret 06.03.2018 |Raum E0D7
Di | 18:30 | 21:30 |17-65226 |Bepflanzungsplanung leicht gemacht Kam pfer, Margret 20.03.2018 Raum E0O7
Mi | 19:30 | 21:45 |17-81172 |<!oppeln - fir Teilnehmende ohne und mit Grande, Barbel 07.02.2018 |Raum E006
Vorkenninissen
Mi | 17:00 | 18:30 [17-17402 |Plattdeutscher Gesprachskreis Bunde Hilker, Karl-Heinz 07.03.2018 Raum E006
Do | 18:00 | 19:30 |17-35240 |Italienisch AZ2.2 Rosenberger-Vaient, Beate 08.02.2018 Klassenraum E116
Do | 19:30 | 21:00 |(17-23643 |Fach-/ Abitur fir Erwachsene Oeding, Joseph 17.05.2018 Raum EO006
Sa | 10:00 | 16:00 |17-51032 |Wie bediene ich (m)ein Windows 10-Notebook Woste, Dipl.-Ing. Jorg 03.02.2018 Raum E00&
Sa | 10:00 | 16:00 |17-52458 |CMS TYPO32 noch nicht bekannt 17.02.2018 EDV-Raum, E105
Sa | 09:00 | 18:00 |17-81176 |Kldppeln zur Osterzeit Grande, Barbel 10.03.2018 Raum E006
Sa | 09:45 13:00 |17-46202 Priifing zum Zertifikat Kosten- und Skudlarz, Brigitte 10.02.2018 Raum E0OD6
Leistungsrechnung

—> die Raumangabe in den grau hinterlegten Feld muss manuell geloscht werden.

- Dokument auf Papier drucken fiir den Postversand oder in eine PDF-Datei exportieren fiir den
Mailversand.

Die Semerster- und Jahresangabe im Kopfteil ist in dem Excel-Dokument in der Kopfzeile vermerkt.
Sie kann bei Bedarf gedndert werden.

Fine Anderung in dem erzeugten Excel-Dokument wirkt sich nur auf dieses einen Dokument aus.
Fine dauerhafte Anderung der Kopfzeile muss in der Vorlage in Kufer vorgenommen werden.
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