Leitfaden: TN und Entgelte bei Einzelveranstaltungen eingeben
[Stand: 10.08.2017, Mii]

Hintergrund:
e flr viele Einzelveranstaltungen gilt folgendes: es ist keine Anmeldung
erforderlich und der Dozent kassiert das Entgelt bar und Uberweist dann den
Betrag

Problematik:
e TN-Zahl ist erst mit der (Honorar-)Abrechnung bekannt und muss manuell
eingegeben werden
e Entgelt muss nach Abrechnung durch die/den Dozentin/en ebenfalls manuell
eingegeben werden
e Erfassung Gber anonyme TN zwar moglich, aber fehleranfallig

Vorgehen daher:
e die Eingabe der TN und der Entgelte erfolgt Uber das Fenster
~Einzelveranstaltung"

Um die TN-Zahl bzw. das eingegangene Entgelt einzugeben, ist wie folgt vorzugehen:

e zu dem entsprechenden Kurs den Button ,Einzelveranstalt." anklicken
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Der Friedhof "Ewiger Frieden" im MNorden der Stadt Herford ist schon fast hundert Jahre alt. Diaturm won his

Urm & Uhr in der Friihe ist es dort noch vollig dunkel und still. Mach und nach erwachen dann

in der Morgendammerung die einzelnen Vogelarten und beginnen ihr Konzert - ein ﬁ Uhrzeitvon ﬁ alf3 ﬁ

unvergessliches Erlebnis! on Winter- und Sommergaldh&hnchen, KernbeiBer und
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Diese Exkursion ist karperlich nicht besonders anspruchswvoll. .
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e in dem sich 6ffnenden Fenster die TN-Zahl, die Einnahme und die Art der

Bezahlung (,,Barzahlung") eingeben und mit ok bestatigen

Einzelveranstaltung *

Kurz [NR=MES183B]: Vogelkundliche Exkursion Uber dg fgen Frieden Herford

Derzeit schon erfabte Kurseinnahme:  0.00

Drerzeit eingetragene Teilnehmerzahl:
davon mannliche TN: (0
weibliche TM:

unbekannte TH:

a
|18
TH richt aus NRw: |0
davon Freikarten: |0
Einzubuchende zusétzl. Einnahme: |30 ?

|
~
Beschreibung zu dieser Einnahme: | Gebiihr, Einzelveranst. | ﬁ

Yerbuchungs-Datumn der Einnahme:  [10.08.2017 Kha:
Belegnummer zur Werbuchung: l:l Kst: l:l

Einstellungen fir das 'Web

derzeit fiir Anmeldung nicht freigeben ﬁ
Eine vorhenige Anmeldung izt nicht erforderich

15 TH It Han.-Abr.

Statug fur e ail-Anmeldungen: l:l ﬁ
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