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Leitfaden: TN mit Bildungsscheck oder Bildungsprämiengutschein anmelden 

[Stand: 10.08.2017, Mü] 
 

Hintergrund: 
• für das im Rahmen unseres Qualitätsmanagementsystems jährlich 

durchzuführende Zielcontrolling werden unsere Ziele anhand von Kennzahlen 
überprüft 

• eine dieser zu überprüfenden Kennzahlen ist der Deckungsbeitrag 2 (Gebühren 

minus Honorare und sonstige Einnahmen/Ausgaben) 
 

Problematik: 
• werden für einen Kurs TN mit einer Ermäßigung durch Bildungsscheck oder 

Bildungsprämie angemeldet ergibt sich ein falscher Deckungsbeitrag 

 
Vorgehen daher: 

• bei der Anmeldung eines TN mit Bildungsscheck oder Bildungsprämiengutschein 
muss bei der Anmeldung in dem entsprechenden Kurs eine sonstige Einnahme 
in Höhe der Ermäßigung eingegeben werden 

 
Um die sonstige Einnahme einzugeben ist wie folgt vorzugehen: 

 
• zu dem entsprechenden Kurs den Button „Belegung“ anklicken 
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• in dem sich öffnenden Fenster rechts den Button „Einna./Ausgaben“ anklicken 

 

 
 

• in dem sich öffnenden Fenster „Sonstige Einnahmen oder Ausgaben zum Kurs 

…“ unten links den Button „neue Einnahme“ anklicken 
 

 
 

• es öffnet sich das Fenster „Einnahme buchen“ 
• Betrag und Text eingeben und mit ok bestätigen 

(Achtung: eine sorgfältige Eingabe ist notwendig, da falsche Eintragungen nicht 

gelöscht, sondern nur durch weitere Eintragungen korrigiert werden können) 
 

 
 

• in dem Fenster „Sonstige Einnahmen oder Ausgaben zum Kurs …“ erscheint der 

entsprechende Eintrag (und wird auch in der Deckungsbeitragsrechnung 
ausgewiesen); offene Kufer-Fenster schließen 

 

 


