Feedback - Codes E

Feedback-Einholung online - Mail mit Link an Teilnehmer versenden

Um den Teilnehmenden einer Veranstaltung per Mail einen Link zukommen zu lassen, mithilfe dessen sie
ein Feedback zu der besuchten Veranstaltung abgeben konnen, ist wie folgt vorzugehen:

—> gewiinschten Kurs aufrufen
—> Button Belegung anklicken
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- im Bereich rechts unten des Fensters den Button Extras anklicken
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- wiederum im Bereich rechts unten des Fensters den Button Feedback Codes anklicken
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- dass sich darauffolgende Fenster ist wie folgt auszufiillen:

Feedback Codes fir Webseite erzeugen >

Ez wurden 8 Anmeldungen ausgewahit.

Feedbackbogen: ||.~’-‘-.I|gemeiner Feedbackbogen Teilnehmende | |@

Giiliq bis: -
Anonym:

Ok +word | | 5@ Ok + ebai X abbruch

- Feld ,Feedbackbogen”: gewiinschtes Dokument auswahlen

- Feld ,Giiltig bis:” Datum setzen (frei wahlbar)

- Feld ,Anonym”: Haken setzen (damit das Feedback anonym abgegeben werden kann)
-> auf Button Ok + eMail klicken
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Folgendes Hinweisfenster 6ffnet sich:

Bestatigung x

—> dieses mit OK bestdtigen

Folgendes Fenster 6ffnet sich:

E-Mail Weitergabe *
Empfanger: b ausgewahlt Yon: | siderczykizivhzsimkreisherfo aus Kursdaten hinzufiigen VYaldeig. Mira
Mame, Yorname Fours-Mr. |T_l,lp | 5345 VCIEATIED atde b
Yaldeig, Mira 405338 TN ﬁ Dazent(en] ‘ﬂ‘
¥ Schrdder, Lena 14405938 TN
i K Bradtmiller, &nja 1405938 TH ﬂ [Hleemisiier
X | Sidercayk, Patrick. 405938 TH _
Dateianhange:
% Betreuer vor Ort
X Linnemeyer-Gaede, Marion 405938 TH ]
5 auz Stamm hinzufiigen ﬂ
X Anja, Schultz 405938 TH [ozent Adressen
Teilhehmer| | Mitarbeiter erzeugte Dateien loschen O
zusatzlicher Versand an diese E-Mail-Adresse:
Ansprechp.
| Ik
Bebeff: 2 Speichern in der Dokumentenvenwaltung
et Druck speichern in der Historie unter
GElE Bestatigung [ Fombrief 1 O
Werzchiebung [ Formbrief 2 O
Kurzabzage [ Formbrief 3 O
Fechnung [0 Armeldekarte O
Yersandart
(®) mit Einzelbesttigung
ﬂ (O ohne Einzelbestatigung
() alte Methode [mailto] verwenden
[ Yorlage = Wariable einfligen ﬁ ehd ailz in 2wischenablage Sammel-ebd ail % Einzel-ehd ail @

—> die TN, vor denen in der Listung ein ,x” verzeichnet ist, erhalten durch diesen Vorgang eine Mail mit
dem Link zum Feedbackbogen.

-> Unter dem Button Vorlage einfiigen das Musteranschreiben ,Feedback per Mail” aktivieren:

Falzche IBAN?Y
Feedback per Mail
lhre &bmeldung

TIPP Eine solche Auswahl kann man entweder durch Auswahl + Klick auf OK aktivieren bzw.
auswahlen, schneller geht es manchmal aber auch durch einen Doppelklick auf die Auswahl.
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h
i_ Empfanger: 6 ausgewahlt Yon: | siderczyki@vhsimkreisherfo ~

5' Mame, Yorname Fours-Hr. |T_l,lp |
1 "aldeig, Mira 405938 TH

! ¥ Schroder, Lena 14405938 TN

1 X Bradtmiller, &nja 14405338 TH

I_ ¥ Sidercayk., Patrick M405338 TH

|

f X Linnemeyer-Gaede, Marion M 405938 TN

il

| X Anija, Schultz 14405938 TH

auz Kursdaten hinzufiigen
% & Teilnehmer

ﬁ Dozent(en]

ﬁ Hausmeister
_% Betreuer vor Ot

aug Stamm hinzufiigen

Dozent Adressen
Teilnehmer| | Mitarbeiter

Ansprechp.

[ Vorlage einfligen Wariable einfligen

Betreff: |Ihre Meinung ist unzs wichtig Y¥HS im Kreiz Herford ?
Text:  |{AMSPRACHED, ~

Sie haben vor kurzem die WHS-Veranstaltung "lch will Liberzeugen! "' besucht oder besuchen sie noch.

Wi bitten Sie herzlich, uns zu dieser Yeranstaltung eine kurze Riickmeldung zu geben.

Diezes Feedback ist anonym.

Um direkt zur Feedback-Eingabe zu gelangen, klicken Sie bitte auf den folgenden Link:

https: A#vhsimkreisherford. dedindes. phpPid=348frageMN =08k athaupt=221&frageMr=04feedback_code={FEEDECODE}

iglen Dank fiir lhre Mithilfe!

Mit freundlichen Griiben

| Ite Siderrruk v ﬂ

ﬁ ehails in Zwischenablage

Valdeig. Mira
i
E-Mail-Adresse O
= ﬂ i
i
i
Dateianhange: |
]
i
i
erzeugte D ateien laschen O 1
zusatzlicher Versand an diese E-Mail-Adresse: 1
| e
Speichern in der Dokumentenvenwaltung 1
Druck speichern in der Historie unter i
Bestatigung [ Fombrisf 1 O
i
Werzchiebung [ Formbrief 2 O
Kurzabzage [ Formbrief 3 O
Rechnung [ anmeldekarte O |
‘Werzandart /
(®) mit Einzelbestatigung
(O ohne Einzelbestatigung h
() alte Methode [mailto] verwenden
Samrmel-et ail B, Einzel-eta X

- Durch Klick auf den Button Einzel-eMail werden die Mails versendet.

M Ist die Option ,mit Einzelbestatig” aktiviert, geht fiir jede Mail, die durch diesen Vorgang
versendet wird, das Outlookfenster mit der Mail auf, welche dann manuell versendet werden muss.
Wenn individuelle Mails versendet werden sollen macht diese Art des Mailversands Sinn.

Ist die Option ,0hne Einzelbestatigung” aktiviert, so werden alle Mails auf einmal versendet ohne, dass
vorher noch einmal Einsicht per Outlook genommen werden kann.

Folgendes Hinweisfenster 6ffnet sich und muss mit dem Button JA bestatigt werden:

Warnung

Wirklich fortfahren?

la

Mein

Achtung! Es werden 5 eMails an 8 Empfanger verschickt!
! % Eswurde die Versandart "mit Einzelbestitigung” gewshlt, d.h. jede eMail mul bestatigt werden!
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