Schulungsverwaltungsprogramm KuferSQL Dokumentation

Anhang 39: DMS in KuferSQL

Uber einen Menipunkt, der unter anderem auch fir die Integration eines
Dokumenten-Management-Systems (DMS) verwendet wird, kdnnen externe
Dokumente wie z. B. Anmeldekarten, Krankmeldungen u.a. in KuferSQL eingelesen
werden.

Diese Dokumente konnen dann Teilnehmern, Dozenten, anderen Adressen und
Kursen zugeordnet werden. Zusatzlich kénnen bei Bedarf eventuelle Teilnehmer auch
in die zugeordneten Kurse angemeldet werden. Nach einer vorgenommenen
Zuordnung werden die Dokumente aus der Ubersicht der einzulesenden Dokumente
wieder entfernt.

Unter Einstellungen / Hinterlegungen Sonstiges ist eine Hinterlegungstabelle
verflgbar, in der fur wiederkehrende Dokumente Beschreibungen aufgenommen
werden kdnnen.

Ebenso konnen Pfade hinterlegt werden, die standardméfig beim Einlesen von
Dokumenten vorgeschlagen werden sollen.

Beim Einlesen von Dateien wird die Datei aus dem Einlese-Verzeichnis erst entfernt,
wenn absolut sichergestellt ist, dass die Datei in das Dokumenten-Management-
System (DMS) oder in das Ablage-Verzeichnis Gbernommen wurde.
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1 Freischaltung

Die Freischaltung erfolgt in den Zentralen Einstellungen unter dem Reiter ,,Extras*.
Das Passwort fiir den Zusatzbaustein kann bei der Hotline angefordert werden:

1:\ Zentrale Einstellunge

Eigene Daten | Gebihren | Honorar | Organisation | Felder | Pfade | Word etal System | Farben | Schalter (Kurse] | Schalter [Sonstige)
‘web : Extras Kasse/Fibu | Controlling I I odule | leon I Login |

Geblihrenpllichtige Zusatzbausteine @ 7] HotekModul @ [ Mardantent ahigkeit
@ [T kontanummernpriifung [T Musikschul Funktionen

E] PDF-Versand [ % prachachul-Funktionsn
[ fortlaufende Gebiihren
@ [T Friihbuchemabatt

[7] Ontsabhdngige Ermah.
E] Kurs¥orlagen [7] Preisgruppen [7] Beratungstage

E] ["] Eingliederungsbigen Arbeitsagentur [T Staffel-Gebiihren ["] Fiaumanzeigeprogramm
E] [T] Eintrittskarten fiir Einzelvaranstaltungen @ [ Mitgliedervenyaltung @ externe Hotelbuchungen E
E] An- und Abwesenheit [ Punkteverwaliung 7] Spenderverwaliung
E] Motervensaltung [ eLeaming Schnittstalle 7] Antragssystem fur R aumreservisngen

[T Telefonanbinduna [TAPI)

SMSMersand

E] Anwesenheitskontrolle Mewsletter - Anbindung

@ Ablage aller Formulare als PDF

Beschwerdemanagement Einstellungen)

E] Programmheftroutine

E] Deputate KURSNET ["] Raumzugangskontralle
@ [ Honorardetails [ @ DMS-Integration Einstellungzn J @ [7] Abtsiungsbezogene Aushidungsplane
E] [ T aggenaue Yerbuchung von Honararen [T Marketing IEiﬂleIIungEn] [ Individualprogrammieiungen einzelner Kunden ]

[ ok | [ 5 abbuch
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2 Einstellungen fir die Anbindung an den EASY-Server

In diesen Bildschirm sind die IP-Adresse und die Zugangsdaten zum Server zu
erfassen und ein Benutzer und ein Passwort fiir die Anmeldung am Server
einzurichten.

Einstellungen fir die DMS-Integration [ﬁ
DMS-Server: Eingezetztes DMS-System:
@ EASY

Fart: 2030

Site: feen-umlzerversees-smizarver’
i Benutzer: superadmin

Passwort: ™ & Werbindung testen

Locale: de [

Unit; Default I
I Inztance: Default

[ @0k | [ X abbuch

Wir empfehlen in der | DMS-Integration: [ Verbindung testen

Benutzerverwaltung unter dem | Benutzer

Reiter ,,Druck / Export* ein

eigenes Benutzerprofil fir das | Passwort

Einloggen auf dem EASY-Server

anzulegen. Ist hier nichts eingetragen, werden die Zentralen Einstellungen verwendet.

Mit diesen Einstellungen fur den EASY-Server werden dann auch automatisch alle
von KuferSQL produzierten WORD-Dokumente in das EASY-Archiv Ubertragen.
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In den Zentralen Einstellungen unter dem Reiter ,,Pfade“ kann ein Pfad und ein
Dateiname fiir das Einlesen von Dateien hinterlegt werden:

£ Zentrale Einstellunge!

Web I Extraz I FasseFibu | Contralling | Module | lcon | Login I
Eigene Daten I Gebiihren I Honarar | Oiganization I Felder ‘wiord I ehail | System I Farben I Schalter [Kurse) I Schalter [Sonstige] I

|Dale\ I -

Bezeichnung IF’fad
Pfad 7 Datei fuir ¥ML Aufbereitung-Intemet | C:\wAMNDOWSAT emp
Pfad 7 Datei fiir meine-vhs [XML-Export]

Pfad / Datei fir Sophia24 [<ML-Export]

Pfad 7 Datei fiir RCE (4ML-Export)

| _|Pfad / Datei fiir ChX [RML-E wpart]

Pfad 7 Datei fiir Aufbereitung-Internet [Classi C:AWINDOWSAT emp

| Pfad / Datei fiir Internet-Anmeldungen CAProgrammetK ufertSOL-basyshemail * wml
|| Pfad / Datei fur Newsletter-Anmeldungen  C:\Newslettersdnmeldungen # mxml |
| Pfad fiir PD'F-b ailer CAwINDOWSAT emp

|| Pfad / Datei fur D%-Vorlage C:\wMDOWSAT emp
Pfad / D atei fiir D-Ausaabe :

m

Pfad / Datei fur TeinehmerVideo-D aten
Pfad fiir Ablage externer Dokumente CAWIMDOWSATemp

Eine Hinterlegungstabelle fir Beschreibungstexte fir eingelesene Dateien finden
Sie unter ,,Einstellungen / Hinterlegungen Sonstiges*:

- — — —
ﬁ Hinterlegung fiir das Einlesen von Dateien M
Beschreibung |Erlasst an: |von: |Ge'anderl an: |vom: | -
|| Anmeldung 11.04.2011,11:49 11.04.2011, 11:49
| | Zeugniz 11.04.2011, 1

1 | v
@ Baarbeitarl ﬂ Lidschen | [ Meu | Drucken | j'L Schiieben
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3 Speichern von Dokumenten
Externe Dokumente, die im Haus Uber einen Scanner eingelesen werden, per Mail

oder Uber Office Ubermittelt wurden, missen im hinterlegten Pfad abgespeichert
werden.

4 Einlesen und Zuordnen von Dokumenten

Das Einlesen und Zuordnen von Dokumenten wird unter dem Meniipunkt ,,Extras /
Exporte und Importe / Einlesen und Zuordnen von externen Dateien* aufgerufen:

3 Anmeldung 1.pdf

[ anmedung 2.0t T2 0 T [
[ |Anmeldung 3.0t 854674/ 08.04.2011 1017 uenen M
[ | keankmeldung pof 2000578 08.04.2011 10:59
| Lebenslaut.pct 40341 13.002011 1106
[ Mictasoltntahisplan.pdi 262926 21102002 11:24
[ |studentenausweis 1.ing 455214|08.04.2011 0301 Anmeldeformular D‘v
Student 2i 2107398 0042011 09:03 : ie
| Studentenausiseis 219 per Telefax oder Brief Valkshochschulen
h Haag 066
[P o T
b TR
. S P —
sl — l
A5 Mibided T
——
_ . _ e st
T (0% 9 6277
esindey
prsiisensy S
wa.(lu!l)usnzh'g
Name Kurs(e) Bezahlung
s Molonicz
e
- Tt e - o,
st Tobbolonm AD wee AZBION e JUG0
et o B3 Ml e O OelBinger s 123UEL

bt T2 | I HCh it D euR [y P—

e e QUG

[ -

Jbﬂ(.@pnudﬁtd& MW e eSO

T g e

— b?oq_% T ———

8 Einlasen B E %  Zuordnen [¥ Vorschau ﬂ

Beim Aufruf des Bildschirms werden die im hinterlegten Verzeichnis bzw. auf dem
hinterlegten DMS-Server vorhandenen Dokumente in das Ubersichtsfenster geladen.
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B/ Der Einlesepfad | Enlesepfad andem

kann manuell Ffad: [H:A\SOL-BASys\D ateien sinlesen' =
abgeéndert werden: Schablone: [ I

Dateien kénnen aus der Ubersicht geléscht und eine Liste aller angezeigten Dateien
kann gedruckt werden.

Eine Vorschau fur die aktuell markierte Datei kann eingeschalten werden.

Zuordnen der eingelesenen Dateien:

,

Beschreibung: | Sllil=ls el ﬁ
Zuordnung zu....

* Teilnehmer " Dozent " Adesse

REES | ?

Zuordnung zu Furs(en)

Furs-Hr. Titel | 3?

L o | asouen

Beim Aufruf des Bildschirms fir die Zuordnung wird als Beschreibungstext der
Dateiname tbernommen. Die Beschreibung kann aber auch manuell gedndert oder
aus der Hinterlegung der Beschreibungstexte ausgewahlt werden.
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Fur folgende Stammdaten kénnen Dokumente eingelesen werden:

Teilnehmer
Dozenten
Adressen

Folgende Zuordnungen sind moglich:
- Adresse + ¥ Dk

- Dozent + ' Ok

- Dozent + Kurs + ¥ %™ (Priifung, d.h. diese Zuordnung ist nur méglich, wenn
der Dozent im Kurs eingetragen ist)

- Teilnehmer + ¢ Ok

- Teilnehmer + Kurs + ¥ % (Priifung, d.h. diese Zuordnung ist nur maglich,
wenn der Teilnehmer bereits im Kurs angemeldet ist)

- Teilnehmer + Kurs + 8 0k + Anmeldung E'ZE“QE”‘ Hier wird der Anmeldebildschirm

geoOffnet, mit der Mdéglichkeit, den Teilnehmer manuell im Kurs anzumelden.

Bestatigung I.ﬁ,l

|'é'| Soll die Datei zugeordnet und die Kurs-Anmeldung(en) verbucht werden?

b

Nach Bestétigen einer Abfrage wird der Anmeldebildschirm gedffnet und die
Anmeldung kann als Buchung in KuferSQL eingetragen werden.

Wenn die Datei zugeordnet wurde, wird sie aus der Ubersicht entfernt.
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5 Verwaltung der eingelesenen Dateien in der
Dokumentenverwaltung

In den Stammdaten der Teilnehmer, Dozenten und Adressen unter dem Button
,,Dokumente® wird ein Eintrag erzeugt, als Typ wird ,,DMS-Dokument* eingetragen.

Dokumente fiir Teilnehmer Huber, Regine | ]
Kuors-Mi Beschreibung werzandt am | von -
Reizeangebat wiord [f 05.07.2005 |A B
R1703 Test wiord [BASpz] 08.04.2011  Admin, 5upervisor
R1703 Test “wiord [BASys] 08.04.2011  Admin, Supervizor
R1703 Test3 wiord [BASpg] 08.04.2011  Admin, Supervizor
55121 Anmeldung DtS-Dokument | 19.04.2017 | Admin, Supervisor L

Filer fiir die Anzeige

@ ale ) nurword [aus BASps] () nur etails () nur SMS () nur Hewsletter ) nur PDF-4blage ) nur DMS ) nur ext. Dokumente

1% Eearhelten| ﬂ Loschen | @Wnrd | = eMail ‘ & SMS ‘ [ ext an| fgnslchl | Quektdruck‘ Liste | l-'L

Uber den ,Filter fiir die Anzeige* kann auf nur die DMS-Dokumente eingegrenzt
werden.

Dokumente fir Teilnehmer Huber, Regine &
Beschreibung verzandt am [von ~  Filter zur
Anmeldung DMS-Dokument er |19.04.2011 [Ad [] Anzeige:
externe:
[ Scanner
[T eMail
[ Diffice
Filter fiir die Anzeige
ralle O nurword (aus BASys) () nur eMails ) nur 5Ms ) nur Newsletter () nur PDF-bblage @) nurDMS () nur ext. Dokumente
Bearbeiten | ‘m Lazchen | @ | | | H | J Anzicht | %Qilektdruck| Liste | l-'L

Dadurch andert sich das Fenster fir die Dokumente und es wird eine weitere Spalte
fir die ,,Art” der externen Dokumente eingefiigt:

Hier sind folgende Eintrdge mdglich, auf die ein weiterer Filter gesetzt werden kann:
- Scanner

- eMail

- Office
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6 Prozessbeschreibung des Datentransfers zwischen
KuferSQL und dem EASY-Archiv

Datei hinzufugen:

Wurde aus KuferSQL ein (Word-) Dokument erzeugt, wird dieses nach dem
Speichern in das EASY-Archiv abgelegt. Hierbei wird die von Fl-innovate
bereitgestellte XML-Schnittstelle herangezogen und mit folgenden Parametern

aufgerufen:
e REQUESTID: "1"
e MODE: "SYNC"
e SCHEME: "SQLBASYS"
e POOL: Hinterlegung "Zentrale Einstellungen \ Extras \ DMS-Integration

Einstellungen \ Pool"
DOCUMENT

o ID:"EEX_DOC"

o FIELDCNT: "20"
Angaben zum Dokument:

o NR: ID der zugeordneten Person

o TYP: Kennung der Dokumentenart (Teilnehmer ohne Kursbezug
"“T" etc.)
DATUM: kein Wert
LFDNR: kein Wert
KNR: ID des zugeordneten Kurses
BESCHREIBUNG: Name des Dokuments
DATNAMVORLAGE: Dateiname der VVorlage
PFADVORLAG: Absolute Pfadangabe der VVorlage
DATNAMDOK: Dateiname des Dokuments
PFADDOK: Absolute Pfadangabe des Dokuments
VERSANDTAM: aktuelles Tagesdatum
VERSANDTVOM: Kiirzel des aktuell angemeldeten KuferSQL-
Benutzers
DOKUMENTTYP: kein Wert
INFO: kein Wert
EM_BETREFF: kein Wert
EM_TEXT: kein Wert
TYPTXT: Anzeigetext der Kennung ("Word (BASys)", "ext.
Dokumente" etc.)

O O O O O O O O O O

O O O O O
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o ANSPRECHID: ID des eingetragenen Ansprechpartners der
zugeordneten Person
o DATNAMNR: kein Wert
Soll der Name Ubermittelt werden (Zentrale Einstellungen \ Extras \ DMS-
Integration Einstellungen \ Name und Vorname ubermitteln):
o VORNAME: Vorname der zugeordneten Person
o NACHNAME: Nachname der zugeordneten Person
Inhalt des Dokuments:
o NAME:"Blob_001" TYPE:"BLOB" USE:"USER"
CODE:"BASE64" REFERENCE:"0"
o BLOBNAME: Dateiname des Dokuments
DATETIME: 1015925332
o FILENAME: Absolute Pfadangabe inklusive Dateiname des
Dokuments
o FILESIZE: kein Wert
BLOBTYPE: unknown
o Inhalt: Von der von F1-innovate bereitgestellten XML-Schnittstelle
codierter Daten-Stream

o

o

Der Wert, den die XML-Schnittstelle zuriickliefert, wird schlieflich in der Datenbank
als Wert fir das Feld "EASYDOCREF" abgespeichert. Mit diesem ist moglich, das
abgelegte Dokument wieder aus dem EASY-Archiv zu offnen (siehe "Datei
anzeigen/bearbeiten” unten).

Datei anzeigen/bearbeiten:

Soll ein Dokument beispielsweise aus der Dokumentenverwaltung aus den
Stammdaten gedffnet werden, wird ebenfalls die von Fl1-innovate bereitgestellte
XML-Schnittstelle herangezogen.

Zunachst wird das gewunschte Dokument im EASY-Archiv anhand folgender
Parameter gesucht:

REQUESTID: 1

EASYDOCREF: Feld "EASYDOCREF" des gewéhlten Dokuments
BLOBDATA: 1 oder 0

BLOBID: kein Wert

INTFIELDS: 0

FIELDID: kein Wert
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e RENDER: 0
e |IFRCCODEBG64: 0

Das Dokument mit der tbergebenen Referenz wird aus dem Archiv durch die XML-
Schnittstelle als physische Datei im angegebenen Ordner (Wert der Felder
"PFADDOK" und "DATNAMDOK?", in der Regel die absolute Pfadangabe inklusive
Dateiname des Dokuments) abgelegt.

Es wird eine Verbindung zwischen der angelegten, physischen Datei und dem
Dokument im Archiv hergestellt, indem die XML-Schnittstelle mit folgenden
Parametern aufgerufen wird:
e REQUESTID: "1"
¢ MODE: "SYNC"
e SCHEME: "SQLBASYS"
e LIFESTATE: "1"
e POOL: Hinterlegung Zentrale Einstellungen \ Extras \ DMS-Integration
Einstellungen \ Pool
e DOCUMENT
o ID:"EEX_DOC"
o FIELDCNT: "20"
o EASYDOCREF: Beim Ablegen des Dokuments im Archiv
zuriickgelieferte EASY-Referenz
¢ Angaben zum Dokument:
o NR: ID der zugeordneten Person
o TYP: Kennung der Dokumentenart (Teilnehmer ohne Kursbezug
"“T" etc.)
DATUM: kein Wert
LFDNR: kein Wert
KNR: ID des zugeordneten Kurses
BESCHREIBUNG: Name des Dokuments
DATNAMVORLAGE: Dateiname der VVorlage
PFADVORLAG: Absolute Pfadangabe der VVorlage
DATNAMDOK: Dateiname des Dokuments
PFADDOK: Absolute Pfadangabe des Dokuments
VERSANDTAM: aktuelles Tagesdatum
VERSANDTVOM: Kiirzel des aktuell angemeldeten KuferSQL-
Benutzers
DOKUMENTTYP: kein Wert
o INFO: kein Wert

O O O O O O O O O O

O
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o

o

EM_BETREFF: kein Wert

EM_TEXT: kein Wert

TYPTXT: Anzeigetext der Kennung ("Word (BASys)", "ext.
Dokumente" etc.)

ANSPRECHID: ID des eingetragenen Ansprechpartners der
zugeordneten Person

DATNAMNR: kein Wert

o Soll der Name ubermittelt werden (Zentrale Einstellungen \ Extras \ DMS-
Integration Einstellungen \ Name und Vorname ubermitteln):

@)
@)

VORNAME: Vorname der zugeordneten Person
NACHNAME: Nachname der zugeordneten Person

e |nhalt des Dokuments:

@)

o

o

NAME:"Blob_001" TYPE:"BLOB" USE:"USER"
CODE:"BASE64" REFERENCE:"0"

BLOBNAME: Dateiname des Dokuments

DATETIME: 1015925332

FILENAME: Absolute Pfadangabe inklusive Dateiname des
Dokuments

FILESIZE: kein Wert

BLOBTYPE: unknown

Inhalt: Von der von Fl-innovate bereitgestellten XML-Schnittstelle
codierter Daten-Stream

Das angelegte Dokument wird anschliefend von KuferSQL geldscht.
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