Schulungsverwaltungsprogramm BASys Dokumentation

Anhang A38: Etiketten

Etiketten lassen sich fiir flinf verschiedene Datenbestande abrufen:

e Dozenten:
1. im Dozentenstamm genau fiir den ausgewéhlten Dozenten
2. unter ,Listen/Einzelauswahl fiir Dozenten* genau fiir alle hier ausgewihlten
Dozenten.
3. unter ,Listen/Dozentenliste fiir alle Dozenten, eventuell noch

eingegrenzt durch Auswahlkriterien

e Teilnehmer:

1. im Teilnehmerstamm genau fur den ausgewahlten Teilnehmer

2. bei ,,Belegung/Dokumente” genau fiir die markierten Anmeldungen eines
Kurses

3. bei ,,Belegung/Details/Dokumente* genau fiir diese eine Anmeldung

4. unter ,,Listen/Einzelauswabhl fiir Teilnehmer® genau fiir alle hier ausgewéhlten
Teilnehmer

5. unter ,Listen/Teilnehmer-Stamm: Listen/Etiketten® fiir alle Teilnehmer,
eventuell noch eingegrenzt durch Auswahl-Kriterien

e Adressen:

1. im Adressenstamm genau fir die ausgewahlte Adresse

2. unter ,,Listen/Einzelauswahl Adressen* fiir alle ausgewahlten Adressen

3. unter ,Liste/andere Adressen: Listen/Etiketten* fiir alle hier ausgewahlten

Adressen.

e Kursstammdaten:

1.
2.

3.

im Kursstamm genau fiir den ausgewéhlten Kurs
unter ,,Listen/Einzelauswahl von Kursen® fiir alle ausgewahlten Kurse

unter ,,Texte/Kursetiketten fiir alle (gemél der Kursauswahl) ausgewédhlten
Kurse
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¢ Raum/Gebaudedaten:
1. unter Raume/Raumverzeichnis
2. unter Einstellungen/Hinterlegungen Sonstiges/Gebéude

Das gewiinschte Etikettenformat kann (fir alle Benutzer von BASys identisch!)
unter ,,Zentrale Einstellungen/Druck-Einstellungen® definiert werden:

% zentrale Einstellungen x|

Eigene Datanl Zahlungswesenl Drgan\satianl Werzeichnizse  Druck-Einst. IE-Mai\I intemne Nummem' Schaller' Extrasl Kasse:’Fibu' Eontlollingl Modula'

Yorschlag Druck der Anmeldekarte: v - Diruck des Standard DVY - Zeugnisses: 'l
“ersand der Anmeldekarte per E-Mail: -

Anpassung an BWY-Marketing Konzept: ml
Ainzahl der Ausdiucke der Anmeldekarte: 2
Code fiir S peziakschittart: Rechhung, Yertrag und Finanzamts-Mitteilung ohne YHS-Logo; ml
Drrucker fiir Anmeldek arte Unterzchrift bei D ozentenvertragen: 'l
I\\FF\ANZ_LI\K_\JUEEI& tdita F5-1000+ j

Freigabe E-b ail-Anbindung; 1 VI
Arbeitsplatzdrucler
Speichemn der EMails und Wward - Dokumente: v Etikettendruck - Auswwatl 3 dreihiahnia 7 j‘
Furshezogener Name fur Export D ateien: o Adressetiketten nach DIM [ohne Leerzeile vor Oit]: m
Datenexport Standard-D ateinamen verwenden r Forvert-Einzua fin mm) won links: |0 wion oben: IU

X : Eureert-Dmicker

Datenexpoit Kontrolle bei Uberschreiben ausschalten: ' Il d
Datenerport Bestatigungsmeldung ausschaken: (i Kurse standardmabig nicht ins Programmbeft aufrehmen: ml
Dateiname fiir Expart: Anzahl der Buzdrucke des Diskettenbegleitzettel: I

o Ok I x Abbluchl

Wenn ein mehrbahniges Etikettenformat ausgewahlt ist, so kann beim
Einzelausdruck von Etiketten die Startposition des ersten Etiketts (Spalte oder Zeile)
definiert werden, um teilbenutzte Etikettenbdgen weiter verwenden zu kdnnen.

Bei jedem Etikettenausdruck kann die gewiinschte Anzahl von Kopien definiert
werden; bei Kursetiketten kann mit einem Schalter eingestellt werden, dass genau so
viele Etiketten wie Anmeldungen zum Kurs vorliegen, gedruckt werden sollen.

Wenn man als Etiketten-Vorlage unter Etikettendruck-Auswahl einen ,Kuvert-
Drucker® auswihlt, kann man die Position der zu druckenden Adresse in mm
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angeben. Damit koénnen professionelle Briefumschlagsdrucker (die die Adresse
direkt auf das DIN-C6-Kuvert drucken) angesprochen werden.

Werden andere Etikettenformate als die definierbaren benétigt, so sollten diese tber
die Exportroutinen mit Hilfe von z.B. Word erstellt werden.

Je nach ausgewdhltem Datenbestand erscheinen auf den Etiketten folgende
Daten:

Dozentenetiketten:

Firma

Hubert Balian
Krankenhaus Murnau
Personalabteilung
Beethovenstr. 14
80336 Minchen

In der ersten Zeile der Dozentenetiketten erscheint die Anrede, die im
Dozentenstamm fiir den jeweiligen Dozenten eingetragen ist (je nachdem, was im
Feld ,,Geschlecht des jeweiligen Dozenten hinterlegt ist: ist z.B. ,M* fiir
ménnlich hinterlegt, erscheint automatisch die Anrede ,,Herr). Alternativ kann
aber auch im Feld ,,Anrede” in den Dozentendaten ein Freitext eingetragen
werden (nur bei KuferSQL).

Die zweite Zeile besteht aus dem Vornamen und dem Namen des jeweiligen
Dozenten. Im Vornamen kénnen auch Titel wie z.B. ,,Dr. dent.“ enthalten sein.

Sind noch zusitzlich die Felder ,,Zusatz1* bzw. ,,Zusatz2 in den Stammdaten
gefiillt (z.B. ,Kreiskrankenhaus®), dann folgen nach dem Namen diese
Zusatzfelder auf dem Etikett. Ist nur ein Zusatzfeld gefillt, dann wird nur das
gefillte Zusatzfeld auf das Etikett (ibernommen, sind beide Zusatzfelder leer,
dann werden die Zeilen fur den Zusatz nicht mit auf das Etikett tbernommen (In
WIN-BASys ist nur ein Zusatz-Feld vorhanden, in KuferSQL gibt es fir den
Zusatz zwei Felder!). Diese Felder dienen dazu, die Anschrift des Dozenten noch
mehr zu konkretisieren.

Nach den Zusédtzen folgt als weiteres Anschriftfeld die Strasse und die
Hausnummer des Dozenten, genau so, wie sie in den Stammdaten erfasst worden
sind. Ist ein entsprechender Schalter fur die Ausgabe einer Leerzeile in den
Zentralen Einstellungen gesetzt, so folgt nach der Strasse eine Leerzeile.
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Nach der Strasse werden die Postleitzahl und der dazugehdrige Ort des Dozenten
auf dem Etikett ausgegeben.

Anmerkung fir KuferSQL: Nach der Postleitzahl und dem Ort des Dozenten
erscheint noch in einer weiteren Zeile die in den Stammdaten hinterlegte Nation,
sofern diese geflllt ist. Befindet sich die Adresse aullerhalb Deutschlands, so
werden der Anschriftsort und die Nation in Grof3buchstaben ausgedruckt.

Teilnehmeretiketten:

Die Ausgabe der Etikettendaten fur die Teilnehmer ist identisch mit der
Etikettendatenausgabe bei den Dozenten.

In KuferSQL wird auch hier, falls sich die Adresse auflerhalb Deutschlands
befindet, der Ort und die Nation in Grossbuchstaben ausgegeben.

Adressenetiketten:

Die Adressetiketten sind &hnlich aufgebaut wie die Teilnehmer- oder
Dozentenetiketten, jedoch gibt es wegen der Anzahl der Eingabefelder im
Adressenstamm einige Unterschiede:

Herr
Or. med. Dieter Lainer
Zahnarzt

W enmaltung
Beethovenstr. 20

84473 Waldk raiburg

Die erste Zeile besteht auch hier wieder aus der Anrede fir die jeweilige Adresse
(identisch mit den Dozenten- und Teilnehmeretiketten).

Der Titel und der Name der Adresse, welche im Adressenstamm zu dieser
jeweiligen Adresse eingetragen sind, erscheinen nacheinander in der zweiten
Zeile des Etiketts. Nach dem Titel wird auch der Vorname aufgefiihrt, sofern das
Feld ,,Vorname* gefiillt ist.

Zusétzlich zu den zwei Zusatzfeldern in den Dozentenstammdaten und den
Teilnehmerstammdaten gibt es in den Adressetiketten noch ein drittes Feld, um
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die Anschrift z.B. einer groReren Firma weiter zu konkretisieren. Hier kénnen
zusatzliche Informationen zur Anschrift (z.Hd. Herrn Steffen) angegeben werden.

Nach den Zusatzfeldern werden wieder — in den Teilnehmer- und
Dozentenetiketten identisch — die Strasse und die Hausnummer sowie die
Postleitzahl und der Ort der Adresse ausgegeben.

In KuferSQL wird auch in den Adressetiketten nach dem Ort die Nation
mitausgedruckt, sofern diese gefillt ist.

Kursetiketten:

ANG12

Jazz-Gymnastik

Lex, Andrea

Di, 05.02.2002, 19:30, 12 Abende
vhs-Haus: 1.5tock; Faum 18
Gebiohr: 165,00 EUR

Die erste Zeile eines Kursetiketts besteht aus der kompletten Kursnummer
einschlieBlich der Semesterkennung (hier ,,A“), danach folgt der Kurstitel des
jeweiligen Kurses, wie er in den Stammdaten aufgenommen ist. Der Kurstitel
kann maximal 30 Zeichen umfassen.

In der dritten Zeile werden der Hauptdozent und eventuell noch ein weiterer
eingetragener Dozent (in der Reihenfolge, wie sie in den Stammdaten hinterlegt
sind) durch ein Semikolon getrennt aufgefhrt.

Nach den Dozenten folgt in der néchsten Zeile der Terminblock fir den Kurs.
Zuerst wird der Beginn-Wochentag und anschlieBend das Beginn-Datum des
Kurses ausgegeben, danach folgt die Beginn-Uhrzeit und zuletzt die Dauer. Die
Kursdauer kann sowohl Ziffern als auch Bemerkungen enthalten (z.B. 20
Abende).

Die vorletzte Zeile des Kursetiketts besteht aus dem in den Stammdaten des
Kurses hinterlegten Raum. Der Kursort kann maximal 30 Zeichen umfassen.

Die Gebuhr zum Kurs wird in der letzten Zeile des Kursetiketts ausgegeben. Hier
erscheint nur die Gesamtgebiihr des Kurses, Gebiihrenbestandteile werden nicht
weitergegeben.
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e Adress-Etiketten fir Raume und Gebaude

vhs-Haus; 1. Stock; Raum 11 Hauptschule
Fritz Maier Michael Bauer
Martinsstrafbe 12 Konrad - Adenauer - Str. &
84453 Mihldorf 12343 Demohausen
x
2| i — Etikett-D at
Diruck ab Spalte [hochstens 3): |1_ usw.a methate
%' Einzeln = Mur Raumname
Unza o zelta | rosfisiens o L " Alle Fldume " rur Hausmeister
Anzahl der Etikatten: |1_ + Faum-Mame + Hausmeister
" Ok I x .-’-‘«bbruchl

Je nach Auswahl wird entweder nur der Raumname bzw. der Gebaudename, nur
der Hausmeister oder wie in unserem Beispiel ,,Raum-Name, bzw. Geb&dudename
+ Hausmeister aufgefiihrt.

Unter Raum-Name erscheint der Eintrag aus den Raumstammdaten aus dem Feld
,Raumbezeichnung*.

Nach den Raum- bzw. Gebaudenamen und Hausmeisternamen werden die Strae
und die Hausnummer sowie die Postleitzahl und der Ort aus den Stammdaten
ausgegeben.

Es besteht die Mdglichkeit, mit ,,Einzeln“ Etiketten nur fiir den ausgewdéhlten
Raum bzw. das Gebdude oder Etiketten fir ,,Alle Rdume/Alle Gebdude*
auszudrucken.
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