Anhang 37: Teilnehmerlisten in KuferSQL

Alle verfligbaren Listen kdnnen in ihrem Aussehen und ihrer Reihenfolge an die individuellen
Bedirfnisse des jeweiligen Schulungsanbieters angepasst werden.

Hinweis: Damit die neuen Teilnehmerlisten zur Verfligung stehen, missen diese durch einen
einmaligen Aufruf der Hinterlegung fiir die Teilnehmerlisten initialisiert werden.
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1 Hinterlegungen und Voreinstellungen

Unter dem Menupunkt ,Einstellungen / Einstellungen fiir die TN-Listen“ werden generell alle
verfligbaren Listen angezeigt, liber den Filter kdnnen wahlweise alle, nur aktive oder nur nicht aktive
Listen zur Anzeige gefiltert werden. Aus Griinden der Ubersichtlichkeit ist es méglich, nicht benétigte
Listen auf inaktiv zu setzen.

Mit den Pfeiltasten kdénnen alle verfligbaren Listen, abhangig von der Prioritdt der jeweiligen
Schulungseinrichtung, in der Reihenfolge, in der sie angezeigt werden sollen, angeordnet werden.

Einstellungen fur die Teilnehmerlisten | ? i?-]
|Lisle |aktiv ‘Multi-Mai\ Beschreibung | -
% |Anwesenheitsliste mit Kurstagen =] ia _
¥ Anwesenheitsliste mit B Kurstagen ja rigin = Bearbeiten
E. Teinehmerliste einzeiig =] ia + + %i El
Liste fiir Familienbildungsstatten ja hein
I Fontioll-Liste fur das Arbeitsamt =] nein Kopie
Kontroll-Liste Anwesenheit und Zahlart ja hein —
Yemaltungsliste mit Unterschrift ia ia ﬂ" Lischen
Liste mit Barkverbindung. Beruf, Bemerkun ia hgin
— orschau
B T ; Versch
Wenwaltungsliste mit S aldeninfo ia nein
L Detail-Ubergicht Gebiihren ia nhein ﬂ SammeHindemung
Liste mit Telefon, Fax, E-Mal ja nein —
Liste mit ausfiihrlicher Adressinformation ia nein & Import
Liste mit Adresse und Kursgebiibn ja nein Export
— % Expor
Warteliste =] nein
-
VH 5 Demohausen Teilnehmerliste Semester 1114 Stand 12022015 Sele 1
fiir Kurs: 141-1802 Energieausweis fiir Wehngebsude
Koot unsEus 1 S0k Raum 13 Kumgendnr 300 aktusm: 11
Dozent  Deutsch Michsel 17465463485, 03631144677 Wanelste 0
Beghn:  Fr280214 1800  Encer Fr2802 14,2100 min: 12
Dauer "% UE: 3.00 max: M
N Eme strate ort Tatston Kanr stetus 1
1 Auer, Wicnasia Fekiweg 14 BUTE Wakk RN 08535/1 23 156467 n: A
2 Detl, Chrstopn Eom-Sten St 8 2185 Stade 03631 SEATE. 0160 436248 i A
3 Shger Manmen Uonizmnergersiate § 54455 Mankior 086314763, 017 2TETETET6 us A
4 rax Bamam Asterneg 19 BUTE Wakk RN 085351 23294, 023 s A
5 Ooer Markus Srickenstr 4 54453 Wanidor? 036317126 s A
& Pazen. P oR=r 8 54453 Mankor 086313345, 017239647501 ETE
7 Pecer, Peter Coerstmie 19 24453 Wankior? 08531231456, 017 145214456 wm o A
& Femimakr FEn Trosterger State 35 54453 Wanidor? 0831 724528975 w2 A
o SormaL vemmka Togngersir. 67 54455 Mankior WA
10 vazs. Diter senEse 285 F4524 NevRting e A
1 7eon vakatha ) ALLSS Mo [ = @i A A4
Filter o
@ alle nur aktive rur nicht aktive | £ Einstellungen | ‘ 2y Liste | V| Vorschau einblenden X

Mit Bearbeiten konnen Voreinstellungen getroffen werden, mit denen sich die Teilnehmerlisten
ohne groRRen Einstell-Aufwand direkt beim Kurs abrufen lassen.

Es besteht die Moglichkeit, eine Liste zu kopieren und mit unterschiedlichen Einstellungen zu
speichern. So kénnen z.B. mehrere Listen mit unterschiedlichen Antwortboxen erstellt werden.

Es kann eine Vorschau eingeblendet werden.

Mit den Pfeiltasten lassen sich die Teilnehmerlisten in der Reihenfolge der Anzeige verschieben, d.h.
ofter bendtigte kdnnen nach oben geschoben werden. Mit den AZ-Tasten lassen sich die Listen
alphabetisch (aufsteigend bzw. absteigend sortieren. Vorsicht: dieser Vorgang kann nicht riickgangig
gemacht werden!

Folgende| $yEnstelungen 1 5nnen zentral vorgenommen werden:

In einer Einstellung kann festgelegt werden, dass auf dem Ausdruck der Teilnehmerlisten die 1. Zeile
des Eintrages fiir das Programmheft aus den Raumstammdaten als Kursort verwendet wird. Ist
dieses Feld nicht gefillt, wird die Raumbezeichnung ausgegeben.
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Mit dem Schalter 1. Zeile des Programmbhefttitels als Kursbezeichnung verwenden (falls gefiillt)
kann bestimmt werden, ob auf den Teilnehmerlisten der Programmbhefttitel anstatt des Kurztitels
ausgegeben wird.

Da auf den Teilnehmerlisten wenig Platz vorhanden ist, wird der potentiell ldangere
Programmhefttitel ggf. abgeschnitten.

Allgemeine Einstellungen k [i—hj

1. Zeile des Eintrages fir das Programmhett im Faumnstamm als Kursort venwenden [fallz gefiillt)

1. Zeile dez Programmheftitels als Kursbezeichnung venwenden [fallz gefiillt]
Anmeldestatus zuzdtzlich neben Mamen des Teilnehmers drucken [nicht fur alle Listen) v
Alternative Kalkulation des Kurstagebereichs anwenden

Listen-Reimpart anhand eindeutiger Bezeichnungen ermialichen

| o Ok | |x.&bbruch|

Anmeldestatus zusatzlich neben Names des Teilnehmers drucken (nicht fiir alle Listen): Auf
bestimmten Teilnehmerlisten (z.B. Anwesenheitsliste mit Kurstagen) wird neben dem Teilnehmer-
Namen der Anmeldestatus ausgegeben, wenn dieser ungleich "A" ist. Diese Ausgabe kann zentral
aktiviert bzw. deaktiviert werden.

Alternative Kalkulation des Kurstagebereichs anwenden: Bisher sah der Teilnehmerlisten-Druck aus
dem Dozentenstamm es vor (im Gegensatz zur Belegungsiibersicht, wo die Kursdaten verwendet
werden), primar nur den Kurstagebereich zu berlcksichtigen, der fir die entsprechende
Teilnehmerliste hinterlegt wurde. Dies konnte jedoch dazu fihren, dass Kurstage auf dem Ausdruck
fehlten, falls die Hinterlegung nicht gepflegt wurde.

Mit Hilfe des neuen Schalters "Alternative Kalkulation des Kurstagebereichs anwenden" ist es
moglich, die entsprechende Hinterlegung zu ignorieren. Bei einer gesetzten Option wird
grundsatzlich zuerst gepriift, ob Kursdaten ausgelesen und verwendet werden kénnen. Ist das nicht
der Fall, werden sekunddr die Semesterangaben herangezogen. Die Hinterlegung wird nicht
bericksichtigt.

Die Auswirkungen dieser Einstellung auf den Multi-Mail-Versand aus der Belegungslibersicht
verhalten sich analog.

Listen-Reimport anhand eindeutiger Bezeichnungen ermoglichen: Wird diese Einstellung aktiviert,
wird geprift, ob TN-Listen vorhanden sind, die eine identische Bezeichnung aufweisen. Ist dies der
Fall, erscheint eine entsprechende Meldung mit den mehrfach vorhandenen Listen-Bezeichnungen
und dem Hinweis, die Bezeichnungen abzuandern. Solange TN-Listen mit identischen Bezeichnungen
vorhanden sind, kann diese Einstellung nicht aktiviert werden.

Bei eindeutigen Listen-Bezeichnungen wird die Einstellung aktiviert.

Soll bei aktivierter Option eine Liste Gber den XML-Import eingepflegt werden, wird Gberprift, ob
bereits eine individuelle Liste mit der identischen Bezeichnung vorhanden ist. Diese kann nach einer
erfolgten Bestatigung iberschrieben werden.

Ist bereits eine Standard-Liste mit der Bezeichnung der zu importierenden Liste vorhanden, erscheint
eine entsprechende Meldung und der Vorgang wird abgebrochen, da die Standard-Listen von
KuferSQL nicht Gberschrieben werden kénnen.

Diese Funktion ist relevant, um Daten-Zuordnungen (z.B. Druckdatum) hinsichtlich der Listen zu
gewahrleisten.
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Folgende Sammeldnderungen kdnnen fiir alle markierten Listen durchgefiihrt werden:

rSammeIénderung fiir 2 Teilnehmerlisten &11

Allgemnein

v in der Auswahl nicht auffiibren ﬂ r

v izu integrieren bei einemn multiplen Yersand ﬂ r
Fubzeilen definierer

r | [

r [ r [

r [ [

r | r

r | r

Teilnehmerlisten kdnnen gesammelt auf nicht aktiv gesetzt werden, d.h. beim Aufruf der
Teilnehmerlisten werden diese Listen nicht angezeigt.

Einzelne Listen kénnen bei einem multiplen Versand integriert werden, d.h. beim Versand von
Teilnehmerlisten an einen Dozenten per Mail und PDF besteht die Moglichkeit, Gber die Multi-Mail-
Schaltfliche mehrere Teilnehmerlisten, die hier dafiir gekennzeichnet wurden, sofort als einzelne
Anhange an den Empféanger zu senden.

Die FuB3zeilen kdnnen fiir alle markierten Teilnehmerlisten gemeinsam gedndert werden.

Bearbeiten: Die Bearbeitungsmoglichkeiten sind angepasst an die jeweiligen Anforderungen der
gerade ausgewahlten Teilnehmerliste:

-
Hinterlegung fur Anwesenheitsliste mit Ku rstager_ IéJ
Teilnehmer-D arstellung Kopfbereich Diuckbersich Allgerneiry
7 [v mit Kursgebiihren W auffilllen mit Leerzeilen Bezeichnung
[T Zusatkz v mit Dozenten Tel Mr. & bismax TH |Anwesenhe\tsl\sle it Kurskagen ﬂ
:: EE;BE , L etoeiiasiivery " bis Seitenende Abweichende Uberschiift
- Ul ™ it Daverdetails
[ Name in grofBer Schiift 2
i TEIEFUH [~ ohneDaver / LE d | J
I” Email — " Hoch / & Quertarmat I~ inder Auswahl nicht aulfiibren ﬂ
™ Fax emerkung o 1 - . L . 9
[ susitzliche Leerzsile ol Anzahl Kopien: lij ™ zuintegrieren bei einem multiplen Yersand J
i Sortierung wenn keine R aumplanung Zusatzliche Spalterr
Sp p { alphabetisch o Spalten ﬂ
1| 22|
- " Anmeldedaturn  drzahl=Kursdauer Spalten M s
[~ mit Zusatzspalten
[ mit Geburtstagen Kurstage FuBzeilen definieren Schiift in Fett / GroBe
I [~ Mame kurz, aber 30 Tage von|22.02.2010 @ 1 | I '_
[~ ohne "Bemerk. /Unterschr." .
= b [3007.2010 f 2 | - [
Umnfang Fulizeillen anzeigen g | r ,7
(% alle angemeldeten (4, T, Lesr]
. t J € auf allen Seiten 4| ~
" alle
~ alle mit Status ’_ 7 rur letzte Seite g | - ﬂ
(¢ ohne Fulzsien =

(™ gezielt nach Status

Abhangig von der gewahlten Teilnehmerliste kdnnen folgende Voreinstellungen getroffen werden,
wobei nicht auf allen Teilnehmerlisten alle Optionen zur Verfligung stehen

- Umfang der Teilnehmer-Darstellung: “Teinehmer-Darstellung——

- Name, Vorname

- Zusatzzeile der Adresse
- StraBe (Adresse)

- PLZ Ort

- Telefon

- Email

- Fax

- zusatzliche Leerzeile als Trennung zum nachsten Teilnehmer

¥ Hame, Yamame
[~ Zusatz

I
[~ PLZ, Ot
[~ Telefon
[ Email
[~ Fax

[~ zusatzliche Leerzeile

- Zusatzliche Leerzeile: Bei der Teilnehmerliste "Anwesenheitsliste mit Kurstagen" ist eine
Checkbox flr die Druckausgabe einer weiteren Leerzeile unter "Teilnehmer-Darstellung"
verfliigbar, die eine (bersichtlichere Darstellung der Anwesenheitsliste ermdglicht. Sie kann
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beliebig mit den anderen Auswahlmoglichkeiten kombiniert werden. Sind jedoch alle Punkte bei
der "Teilnehmer-Darstellung" markiert, so kann der Schalter aus Platzgriinden nicht verwendet
werden.

—Spaltenanordnur

[~ mit Zuzatzspalten

- Spaltenanordnung:
- mit Bemerkung

- breite Bemerkung [~ mit Geburtstagen
- mit Zusatzspalten [~ MName kurz, aber 30 T age
- mit Geburtstagen [ ohne "Bemerk. Mnterschr."

- Name kurz, aber 30 Tage

- ohne ,Bemerk./Unterschr.”

- mit Bankverbindung

- mit Bank ja/nein (Weitermeldeliste) ~Spaltenanardnung

- mit konkreter Bankverbindung (Weitermeldeliste) Ma It
. .. [~ breite Bemerkung

B m!t Trennlinien [~ mit konkreter Bankyverb,

- mit Abrechnungs-Nr. [ mit Antwortbaxen i]

- mit Arbeitsamt-Kunden-Nr. [ mit Gittemetz

- mit Abteilung

- mit Beruf

- mit Antwortboxen (die Spalten mit den Antwortboxen kénnen nur im Querformat ausgegeben werden)

- mit Gitternetz

- mit gebuchten Leistungen (Rezeptionsliste)

- Leere Liste (1. Seite) (Unterschriftsliste inkl. An-/Abreise)

- mit Dozenten (Unterschriftsliste inkl. An-/Abreise)

- ohne Leerspalten (Klassenkarte)

- Bemerkung: ist die Bemerkung in der Spaltenanordnung zur Weitergabe ‘gemeking
markiert, kann gewihlt werden zwischen ,nur interne”, nur externe” bzw. & nurintene
beide in unterschiedlicher Reihenfolge. Einzutragen ist die Bemerkung im & ™ ===
Detailbildschirm in der Kursbelegung.

" interne und exteme

"~ externe und interne

- Umfang: alle angemeldeten (Status A und P), alle (unabhdngig vom Status), mit Status x oder
gezielt nach Status (Auswahl der Statusangaben maglich)

- Kopfbereich: mit Kursgebiihren, mit Dozenten Tel.-Nr., ohne min/max HKepfbersich—————

. . . [ mit Kursgebiikren
Teilnehm., mit Dauerdetails, ohne Dauer / UE % mit Dozenten TelN:.

[~ ohne mindmax T eilnethn.
- Kurstage von: ... bis: .... Beim Aufruf aus dem Kursstamm werden die [ mitDauerdstais
Datumsfelder mit dem Beginn- und Endedatum des aktuellen Kurses gefiillt. [ o Dauer FUE

Fur die Anwesenheitslisten, Teilnehmerliste mit Kinder, Liste flir FBS und die beiden ,leeren
Listen” kann der Zeitraum fir die Ausgabe der Kurstage per Schaltflache definiert werden.

Folgende Schaltflachen stehen zur Auswahl: Kurstag

- aktuelle Woche ven [27.05.2003 M
- ndchste Woche bis [02.09.2009 ﬂﬂﬁ

- aktueller Monat
- nachster Monat

Hinweis: Diese Schaltflachen stehen im Sammeldruck nicht zur Verfligung.
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FuBzeilen anzeigen: es kann voreingestellt werden, ob der Ausdruck der Fubzsienanzeigen —
FuBzeilen auf allen Seiten oder nur auf der letzten Seite erfolgen soll, oder ob die = allenSsiten
Listen ohne FuBzeilen angezeigt werden sollen.

= i letzte Seite
™ ohhe Fubzeilen

FuBzeilen definieren: In den FuRzeilen kdnnen folgende Variablen verwendet
werden, wobei die beiden Statistik-Variablen nur sehr gezielt verwendet werden sollten, da sie
beim Sammeldruck das Laufzeitverhalten der Ausgabe verschlechtern.

<WARNHINWEIS> Warnhinweis, 2. Seite Kursstamm

<INTNOTIZ> Notizen, 2. Seite Kursstamm

<MITMATERIAL> Mitzubringen / Materialien, 1. Seite Kursstamm
<STATISTIK_MW>  Statistik gesamt und nach Geschlecht
<STATISTIK_AK> Statistik nach Altersklassen

<ABWKTORT> abweichender Kursort

Hinweis: Sollten im gewahlten Kurs bestimmte Kurstage an einem anderen Ort als im Kursstamm
eingetragen stattfinden, so ermoglicht die Variable <AKWKTORT> eine Ausgabe dieser
Abweichung. Die Darstellung erfolgt gestaffelt nach Kursort und aufsteigend sortiert nach Datum:
Ort 1: Datum 1, Datum 3 / Ort 2: Datum 2. Wurde der Ort eines Kurstages geldscht, wird fir die
Ausgabe der Terminus "Ort unbekannt" verwendet.

—Fubzeilen definiererm Schrift in Fett / Grake—;
1, |<STATISTIK_MW’> r |
3 |<STATISTIK_AK> - |

3 I.-’-‘«n die Kursleitung: bitte nach Kursende ein Exemplar unterschieben z2u v |12
4 | -

5 | r il

Die Schrift fur die einzelnen Fullzeilen kann in Fett definiert werden. Die SchriftgrofRe ist
standardmaRig 10 Pixel. Sobald eine SchriftgroRRe fir eine der ersten der drei FulRzeilen definiert
wird, kdnnen auf der Liste aus technischen Griinden nur noch 3 Ful3zeilen ausgegeben werden.

Druckbereich
v auiffiillen mit Leerzeilen

Leerzeilen eingefligt werden, wie als maximale Teilnehmer angegeben ist, um I

Druckbereich: , auffillen mit Leerzeilen, bis max. TN“ bedeutet, dass so viele

nachtraglich noch Personen erfassen zu kénnen.
v Mame in grober Schrift

Mit der Option ,auffiillen mit Leerzeilen bis Seitenende” kdnnen z. B. bei der | ¢ Hech/ & Querfomat

Anzahl Kopien: ’1_ ﬂ

Anwesenheitsliste mit Kurstagen bis zu 42 Zeilen gedruckt werden.

Name in groBer Schrift: diese Option kann aktiv gesetzt werden, wenn bei der Teilnehmer-
Darstellung nur mit Name, Vorname ausgewahlt ist und der Name zur besseren Lesbarkeit in
groRerer Schrift ausgegeben werden soll.

Hoch / Querformat: abhangig vom ausgewihlten Format kénnen auf den Teilnehmerlisten die
Anzahl der Kurstage, Teilnehmer und Spalten, die angezeigt werden kdnnen, variieren.

Anzahl Kopien: legt die Anzahl der Ausdrucke fest

doppelte Zeilenhohe: Die einzeilige Teilnehmerliste kann wahlweise mit einer doppelten
Zeilenhohe ausgegeben werden, um z. B. mehr Platz fur handschriftliche Ergdnzungen zu
schaffen.

Sortierung: die Teilnehmer kénnen alphabetisch oder nach Anmeldedatum sortiert werden.
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Allgemeine Einstellungen:

- Bezeichnung: in diesem Feld kann die Bezeichnung der Teilnehmerliste eingetragen werden.
Diese Bezeichnung wird dann in der Hinterlegung bzw. beim Aufruf der Teilnehmerlisten in der
Listenauswahl angezeigt.

Wird die Bezeichnung geldscht, wird automatisch wieder die Standard-Bezeichnung verwendet.

- Abweichende Uberschrift: In diesem Feld kann eine abweichende Uberschrift fiir den Kopf der
Teilnehmerliste definiert werden.

StandardmaRig wird als Uberschrift immer die Bezeichnung der Teilnehmerliste verwendet.

Durch die Eingabe eines ,=“ kann die Standardbezeichnung der Teilnehmerliste eingefligt und
dann lberarbeitet werden.

- in der Auswahl nicht auffiihren: Durch Aktivierung dieses Schalters wird diese Teilnehmerliste
beim Aufruf der Listen (z.B. aus der Belegung) nicht mehr angezeigt. Somit ist es moglich, nicht
benotigte Listen generell auszublenden.

Ferner ist zu beachten, dass sich Teilnehmerlisten benutzerbezogen (iber die Menirechte in der
Benutzerverwaltung sperren lassen und daher auch beim Aufruf der Teilnehmerlisten nicht mehr
angezeigt werden.

In der Hinterlegung werden generell alle verfliigbaren Teilnehmerlisten angezeigt.

- zu integrieren bei einem multiplen Versand: Durch Aktivierung dieses Schalters wird diese
Teilnehmerliste als Anhang einer Multi-Mail angehangt. Somit besteht die Moglichkeit, beim
Versand von Teilnehmerlisten mit Hilfe der Multi-Mail-Schaltfliche mehrere Anhdnge an den
Empfanger zu senden.

- wenn keine Raumplanung: x Spalten oder Anzahl = Kursdauer

Generell konnen auf den Listen mit den Kurstagen im Querformat 23 Spalten und im Hochformat
14 Spalten ausgegeben werden.

Wenn der Schalter ,,Name kurz, aber 30 Tage” gesetzt ist, dann kdnnen im Querformat 30 Spalten
und im Hochformat 19 Spalten fiir Kurstage ausgegeben werden.

Tipp: Sind im Kurs mehr Kurstage eingetragen als auf der Teilnehmerliste ausgedruckt werden
konnen, kann die gewlinschte Teilnehmerliste erneut aufgerufen und das Datum fiir die Kurstage
von: ... bis: ... manuell fir einen weiteren Ausdruck angepasst werden.

- Zusétzliche Spalten / Uberschriften fiir Spalten mit Antwortboxen:

Oberschriften fir Spalen mit Antwortbose m ﬂ
|7S|:ualten ol 2.| [ 3.| o) 4.| @ 5.| Bankeinzug

Je nach Teilnehmerliste kénnen hier bis zu 5 Uberschriften fir
Antwortboxen definiert werden.

Schriftgrofe: |9_
Hier definierte Zeilenumbriiche werden auch im Ausdruck so dargestellt.
ok
Die SchriftgroRe darf generell nur im Bereich von 5 — 14 Pixel liegen. '/—l il
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2 Aufruf der Teilnehmerlisten:

Innerhalb des Programms erfolgt der Aufruf der Teilnehmerlisten fiir einen Kurs in der Belegung tber
den Druck-Button. Nach Auswahl der gewtlinschten Liste werden die getroffenen Voreinstellungen
aus der Hinterlegung Gbernommen. Diese kénnen aber bei Bedarf vor dem Ausdruck individuell
abgedndert werden.

Bisher wurden beim Druck von Teilnehmerlisten immer samtliche im Kurs angemeldeten Teilnehmer
ausgegeben. Nun gibt es die Moglichkeit, auch einzelne Teilnehmer anzuwahlen, die auch nur
tatsdachlich beriicksichtigt werden sollen.

Um den bisherigen Zustand beizubehalten: werden gar keine Teilnehmer markiert, dann werden wie
bisher alle gedruckt.

Der Druck von Teilnehmerlisten fiir mehrere Kurse ist aus folgenden Menipunkten moglich:

- Druck / Sammeldruck Teilnahmelisten
- Auswerten / Auswertecenter fur Kurse / Druck-Ausgaben / Druck von TN-Listen

- Listen / Einzelauswahl von Kursen und Ausdrucken dazu / TN-Listen

Multi-Mail der Teilnehmerlisten:

- Datei/ Belegung / Drucken
- Datei/ Dozenten / Kurse / TN-Listen

Hinweis: Ab der Version 5.0 besteht auch aus dem Dozentenstamm eine Moglichkeit, per Multi-Mail
die Teilnehmerlisten zu versenden.

Definition Multi-Mail der Teilnehmerlisten: mehrere Teilnehmerlisten kdnnen gleichzeitig an einen
Dozenten in einer Mail gesendet werden, indem mit der Schaltfliche "Multi-Mail" alle fur die
Sammelversendung markierten Listen gleichzeitig aufbereitet werden.

Die Listen, die dieser eMail angehdngt werden sollen, miissen zuerst einmalig im Menilipunkt
"Einstellungen / Einstellungen TN-Listen" entsprechend markiert werden. Daflr existiert dort fiir jede
Liste die Moglichkeit, diese mit dem Schalter "zu integrieren bei einem multiplen Versand" zu
markieren.
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3 Weitere Funktionen

Verstorbene Teilnehmer erscheinen nicht auf Teilnehmerlisten. Voraussetzung hierfir ist, dass der
Teilnehmer im Teilnehmerstamm als verstorben gekennzeichnet wurde und der Schalter
"Verstorbene Dozenten bzw. Teilnehmer nicht unterdriicken" nicht gesetzt ist. Dieser Schalter
befindet sich in den Zentralen Einstellungen unter dem Reiter ,Schalter (Sonstige)”.

System / Suche nach Teilnehmerlisten: Die Suche nach der Riickgabe von Teilnehmerlisten listet alle
Kurse bzw. Dozenten auf, bei denen im Kursstamm unter dem Reiter ,Dozenten” im Fenster
»,Bearbeiten Honorar“ fiir die Rilckgabe der Teilnehmerliste kein Datumseintrag bzw. ein
Datumseintrag vorhanden ist.

21X
r—Rlickgabe: Sartienung nack
+ noch nicht zuriickgegeben ™ bereits zuriickgegeben * Kursnummer Iﬂ
" Datum o
chiiefen |
Kursauswshl | beriicksichtigen v = Liste | & Dzaiizitame ez i o A%
Furghr |Kurslile| |Beginn |Ende |Dozent |F|L,ickgaba am |;|
ﬁ L0321 Riickenschule 15.06.2009  27.07.2003  Schick, Monika
|| L27001 Tarizen wie gin BAr 24.03.20089 05052003  Kumann-Miedemeier, Susanng
L Lz7om Tanzen wie gin Bar 24032009 05052003  Elumenrath, Manuela
L L7z Gitarre |11 03.02.2008 30032003 Inker, David
L L2713 Dreutsch fiir Migranten [Bakd F-Kurs] 15.06.2003 10082009  Blumenroth, Manuela
|| L2713 Dreutzch fiir Migranten [BakF-Kurs) 16.06.2003 10.02.2009  Ertl, Anton
L L2713 Dreutsch fiir Migranten [Bakd F-Kurs] 15.06.2009  10.08.2009  Fichtler. Melanie
|| L2715 Gitarre 111 02.02.2009 0B.04.2009  Erandner, Angelika
L L2716 Gitarre |11 03.06.2009 16.06.2009  Inker. David
|| L2717 Gitarre |1l 26.06.2008  10.06.2003 | Clemens, Micole
L L2717 Gitarre 111 25.05.2003 10.06.2009  Brandner, Angelika
|| L2736 Dreutzch fiir Migranten [BakF-Kurs) 09.02.2009 12.04.2003  Blumenroth, Manuela
L L2736 Dreutsch fiir Migranten [Bakd F-Kurs] 09.02.2009 13.04.2009  Ert, Anton _I

Die Eintrage kdonnen sortiert werden nach Kursnummer, Datum oder nach Dozenten-Name. Mit Klick
auf die Kursnummer ist ein Durchgriff auf die 1. Seite der Kursstammdaten moglich, mit Klick auf den
Dozenten gelangt man in den Dozentenstamm / 1. Seite.

Unter folgenden Menipunkten kdonnen Kurse bzw. deren Riickgabe der TeinghmerListe
& alle Kurse, unabhangig von der Riickgabe

 mit zuriickgegebener TM-Liste [am: I 1

© nur Kurze ohne zuriickgegebene TH-Liste

Honorare anhand der Riickgabe der Teilnehmerliste zur
Abrechnung bzw. Anzeige selektiert werden:

- Honorar / Sammelabrechnung Honorare pro Dozent
- Honorar / Sammelabrechnung Honorare pro Kurs

- Honorar / Honorarinformationen anzeigen

- Honorar / Honorarlbersicht nach Dozenten

Meniirechte fiir Teilnehmerlisten: In der Benutzerverwaltung koénnen alle verfligbaren
Teilnehmerlisten fiir die Benutzer einzeln gesperrt werden. Die jeweiligen Meniirechte befinden sich
unter dem Menlpunkt: ,Datei / Kursbelegung / Anwesenheitsliste drucken”. Gesperrte Listen
werden auf inaktiv gesetzt und in der Belegung nicht mehr zur Auswahl angezeigt.

Das Meniirecht zum Sperren der Einstellungen fiir die Teilnehmerlisten befindet sich in der
Rechteauswahl unter dem Mentpunkt ,Einstellungen / Einstellungen Teilnehmerlisten”.
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4 Beispielausdrucke

4.1 Anwesenheitsliste mit Kurstagen

- Ausgabe im Hochformat

- Name, Vorname in grofRRer Schrift

- auffillen mit Leerzeilen, bis max. TN-Zahl

VHS Demohausen

Anwesenheitsliste

e

-

—

. ~
Software Konzeption

Stand: 12.10.2015

fiir Kurs: 151-4501 Deutsch Grundstufe | Seite: 1
Kursort: vhs-Haus; 1.Stock; Raum 12 Kursgebuhr: 95,00 aktuell: 7
Dozent: Veigl, Jurgen (0160/09857311, 08638/4577, 08638/4579) Warteliste: 0
Beginn: Mo, 15.06.15, 08:00 Ende: Di, 21.07.15, 11:15 min: 6
Dauer: 12 UE: 48,00 max: 12
Kurstag|15.06.(16.06.(22.06.(23.06.(29.06.|30.06.|06.07.|/07.07.|13.07.|14.07.|20.07.{21.07.
Beginn|08:00 (08:00 |08:00 |08:00 |08:00 (08:00 |08:00 (08:00 |08:00 |08:00 |08:00 [08:00
Ende|11:15 (11:15 [11:15 [11:15 |11:15 [11:15 |11:15 [11:15 |11:15 |11:15 |11:15 [11:15
1  Hauke, ihgrid
2 Haus, Gudrun D
3 Heisig, Alexander P]
4 Juka, Barbati
5  Kemp, Susanne
6  Weil, Claudia
7 Weltin, Ursula
8  Werda, Heinrich
9
10
11
12

Hinweis: Mit dem Ausgabeumfang ,Alle” werden auf der Teilnehmerliste mit Kurstagen alle
Kursstatus-Angaben, die nicht "A" sind, neben dem Namen gedruckt.
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Anwesenheitsliste mit Kurstagen

Ausgabe im Querformat
Name, Vorname, Telefon

mit Bemerkung, externe und interne

mit Geburtstagen

auffillen mit Leerzeilen, bis Seitenende

FulRzeilen anzeigen
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4.2 Anwesenheitsliste mit 6 Kurstagen

Diese Liste gibt absichtlich nur bis zu maximal sechs Kurstage aus. Die einzelnen Felder bzw. Spalten
der Kurstage bieten jedoch Platz genug flr Unterschriften (falls die Namenskirzel nicht ausreichen
sollten).

Hinweis: die gewlinschten Kurstage sind weiterhin

1

1
i}
i

12

manuell einzustellen; ein Sammeldruck (der z.B. fir

min
max

Seite

einen Kurs mit 30 Tagen 5 Seiten ergibt) ist nicht

aktuell:
Warteliste

moglich.

1700
09.03.
15:00
16:30

Hinweis: es steht damit eine wochenorientierte, sehr

Stand: 20.05.2003

Ubersichtliche Liste zur Verfiigung, die auch

Aulenstelle: Demohausen

Kursgebithr

genligend Platz aufweist, um z.B. manuell Griinde fir

2.03.
f5:00
n6:30

Anwesenheiten zu erfassen, um die spater in
KuferSQL einzutragen.

Semester: 1/09

23.02,
n5:00
n6:30

16.02.
15:00
16:30

Anwesenheitsliste

Ende: Mo, 05.04.09, 16:30
UE: 20,00
09.02.
15:00
16:30

Ende [16:30

Kurstag [02.02.
Beginn [15:00

Brandner, Angelika (08631/1358)

flr Kurs: L2715 Gitarre lll
Musikraum
Ma, 02 02.03, 15:00
10 Nachmittage

VHS Demohausen
Kursort:
Dozent:
Beginn
Dauer.
Albert, Ernst
544 78 Waldkraib ury
Barwasser, Mark
94034 Passau
Deppizch, Josef
84524 Meudtting
Dirnkerger, Renate
54494 Niederber gkirchen
Distlberger, Marlens
55116 Mainz
Distoerger, Peter
54453 Midhldort
Frohlinger , Gerhard
88536 Mooshurg
Heller, Sylvia
54503 Altdtting

1
\
2
\
3
|
4
\
5
|
[
\
7
\
g
|
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4.3 Teilnehmerliste einzeilig

Ausgabe im Hochformat
Teilnehmerdarstellung mit Adresse und Telefonnummer

Doppelte Zeilenhdhe

-

VHS Demohausen

Teilnehmerliste

Stand: 20.05.2009

fur Kurs: L2715 Gitarre Ill Seite: 1
Kursort: Musikraum Kursgebiihr: 117,00 aktuell: 11
Dozent: Brandner, Angelika (08631/1356) Warteliste: 0
Beginn: Mo, 02.02.09, 15:00 Ende: Mo, 06.04.09, 16:30 min: 5
Dauer: 10 Nachmittage UE: 20,00 max: 12
Nr Name StraBie ort Telefon

1 Albert, Emst Martin-Greif Stralle 7 84478 Waldkraiburg 08638/89621

2 Barwasser, Mark Florianstr. 34 94034 Passau 0851/44433, 0851/34534

3 Deppisch, Josef

Tittmoninger Str. 82

84524 Neudtting

08671/8168,

4 Dirnberger, Renate

Ettichinger Str. 19

84494 Niederbergkirchen

08635/4568,

5 Distlberger, Marlene

Schillerstr. 4a

55116 Mainz

08631/8931

6 Distlberger, Peter

Tuchmacherstr. 4

84453 Muhldorf

7 Frshlinger, Gerhard

LiebigstralRe 18

88536 Moosburg

08761/ 33874, 08761/ 33343
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4.4 Kontroll-Liste Arbeitsamt
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4.5 Kontroll-Liste Anwesenheit und Zahlart

VHS Demohausen Kontroll-Liste Anwesenheit u. Zahlart Stand: 20.05.2009
fiir Kurs: L0826 Riickenschule Seite: 1
Kursort: Gymnasium; 2.Stock; Raum 238 (EDV) Kursgebiihr: 24,00 aktuell: 5
Dozent: Schick, Monika (08631/168975, 08631/8945); Hentschel, . Warteliste: 0
Beginn: Di, 17.03.09, 10:30 Ende: Di, 21.04.09, 12:00 min; 8
Dauer: 6 vorm. UE: 12,00 max: 15
Name / Telefon Adresse Status  anwesend Zahlart Ubenweisung Bemerkung
ausgehandigt
Dallinger, Gabi Spitalgasse 5 A ] - ]
84453 Miihldorf
Distlberger, Peter Tuchmacherstr. 4 A ] 0 ]
84453 Miihldorf
Effenberger, Sonja Franz-List-Str.33 A [ -— ]
84478 Waldkraiburg
Friedrich, Beate Berliner Weg 25 A [ — ]
84503 Altétting
Henke, Verena Richard Wagner Strale 13 A ] — |
84453 Altétting

4.6 Verwaltungsliste mit Unterschrift (Hochformat mit Trennlinien)

VHS Demohausen Verwaltungsliste mit Unterschrift

Stand: 20.05.2009

fiir Kurs: L0826 Riickenschule Seite: 1
Kursort: Gymnasium; 2.Stock; Raum 239 (EDV) Kursgebuhr: 24,00 aktuell: 5
Dozent: Schick, Monika (08631/168975, 08631/8945); Hentschel, . Kinder: 0
Beginn: Di, 17.03.09, 10:30 Ende: Di, 21.04.09, 12:00 min: 8
Dauer: 6 vom. UE: 12,00 max;: 15
Nr Name / Vorname Adresse Status Unterschrift
1 Dallinger, Gabi Spitalgasse 5 A
84453 Miihldorf
2 Distlberger, Peter Tuchmacherstr. 4 A
84453 Miihldorf
3 Effenberger, Sonja Franz-List-Str.33 A
84478 Waldkraiburg
4 Friedrich, Beate Berliner Weg 25 A
84503 Altétting
5 Henke, Verena Richard Wagner Stra3e 13 A
84453 Altétting
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4.7 Verwaltungsliste mit Unterschrift (Querformat mit Bankverbindung, Trennlinien und

Geburtstagen)
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4.8 Liste mit Bankverbindung, Beruf, Bemerkung

Ausgabe im Hochformat
Teilnehmer-Darstellung mit Adresse und Telefon
mit Bankverbindung

auffiillen mit Leerzeilen

VHS Demohausen

Verwaltungsliste mit Bankverbindung

Stand: 26.05.2009

fiir Kurs: L2716 Gitarre lll Seite: 1
Kursort: Musikraum Kursgebiihr: 110,00 aktuell: 5
Dozent: Inker, David Kinder: 0
Beginn: Mo, 09.02.08, 18:00 Ende: Mo, 06.04.09, 21:00 min: 3
Dauer: UE: 10,00 max; 10
Nr Name / Telefon Adresse Status Z-Art Bankverbindung
1 Altenberger, Nicole Baumhau 5 A Ubw. Volksbank Muhldorf
08631/89567, 84453 Miihldorf Blz: 71191000 Konto: 845264
2 Angermann, Michael BeethovenstraBe 19 A — BAYER VEREINSBANK
08671/5689, 0150/12568547 84562 Altétting Blz: 72021271 Konto: 5685656
3 Nebel, Nina Kleinstr. 6 A Ubw. Volksbank Muhldorf
08667/654, 08667/543, 84494 Niederbergkirchen Blz: 71191000 Konto: 123456
4 Tippelt, Michael Daxenbergergasse 9 A Ubw. BAYER VEREINSBANK
08631/93548, 089/245686, 84513 Téging Blz: 72021271 Konto: 3568124854
5
6
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4.9 Verwaltungsliste mit Saldeninfo

Die Ausgabe der Bankverbindung ist aus Platzgriinden nur im Querdruck moglich.
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4.10 Liste mit Adresse und Kursgebiihr (siehe Beispiel oben rechts)

Seite 19 von 52

Anhang 37

©Kufer Software Konzeption



4.11 Detail-Ubersicht Gebiihren

- Ausgabe im Hochformat

mit Bemerkung

VHS Demohausen
fiir Kurs: L2716 Gitarre lll

Detail-Ubersicht Gebiihren

Stand: 26.05.2009
Seite: 1

Kursort: Musikraum Kursgebiihr: 110,00 aktuell: 4
Dozent: Inker, David Warteliste: 0
Beginn: Di, 09.06.09, 18:00 Ende: Di, 16.06.09, 21:00 min: 3
Dauer. 5 UE: 20,00 max: 10
1 Angemann, Michael
Bemerkung: umgemeldet aus K2700;
Buchungstext Betrag Beleg Datum
Kerngebiihr 92,00 19.05.2009
Lernmittelgebiihr 8,00 19.05.2009
Sonstige Gebihr 10,00 19.05.2009
Saldo 110,00
2 Nebel, Nina
Bemerkung: umgemeldet aus K2732;
Buchungstext Betrag Beleg Datum
Kerngebihr 92,00 19.05.2009
Lernmittelgebiihr 8,00 19.05.2009
Sonstige Gebiihr 10,00 19.05.2009
Saldo 110,00

4.12 Liste mit Telefon, Fax, Email

VHS Demohausen

Liste mit Telefon, Fax, E-Mail

Stand: 26.05.2009

fur Kurs: L2716 Gitarre Il Seite: 1
Kursort: Musikraum aktuell: 4
Dozent: Inker, David Warteliste: 0
Beginn: Di, 09.06.09, 18:00 Ende: Di, 16.06.09, 21:00 min: 3
Dauer; 5 UE: 20,00 max: 10
Nr Name / E-Mail Adresse Telefon / Dienstlich Fax / Handy
1 Altenberger, Nicole Baumhau 5 08631/89567 089/55888
Akgill@lsmet-Yahooooo.de 84453 Muhldorf 0170/1595159
2 Angermann, Michael Beethovenstrale 19 08671/5689 0897147147
m.angerm@gmmyx.ee 84562 Altstting 015071258547
3 Nebel, Nina Kleinstr. 6 08667/654 08667/987
nebel Nina@ded 84494 Niederbergkirchen 08667/543 01724900887
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4.13 Liste mit ausfiihrlicher Adressinformation
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Teilnehmerliste mit der vollstdndigen Adresse des Teilnehmers: Anrede, Name, Vorname, Zusatz 1,

Zusatz 2, StralRe, Ort, wahlweise mit Telefon, Fax, Webadresse und eMail.

VHS Demohausen Liste mit ausfithrlicher Adre ssinformation Stand: 26.05.2009
fur Kurs: L2716 Gitarre |l Seite: 1
Kursort: Musikraum Kursgebiihr: 110,00 aktuell: 4
Dozent: Inker, David Warteliste: 0
Beginn: Di, 09.06.09, 18:00 Ende: Di, 16.06.09, 21:00 min: 3
Dauer: 5 UE: 20,00 max: 10
Nr Anrede Name Zusatz | Adresse Tel./Fax/Web/EMail
1 Liebe Altenberger, Nicole Zusatz 1 T 08631/89567
Zusatz 2 M 0170/1595159
Baumhau 5 F 089/55888
84453 Miihldorf Akgiil@lsmet-Y ahooooo.de
2  Herr Angermann, Michael T 08671/5689
zusatz?2 M 0150/1258547
Beethovenstrae 19 F 089/147147
84562 Altétting m.angerm@gmmx.ee
3 Frau Nebel, Nina T 08667/654
M 01724900887
Kleinstr. 6 F 08667/987
84494 Niederbergkirchen nebel Nina@ded

4.14 Warteliste

Hinweis: Der Sammeldruck der Warteliste kann nur auf die Kurse eingeschrdnkt werden, die auch
tatsachlich Teilnehmer auf der Warteliste gemeldet haben. Diese Einschriankung wird durch die

Auswahl alle mit Status "W" eingestellt.

VHS Demohausen Warteliste

Stand: 26.05.2009

fiir Kurs: L2717 Gitarre lll Seite: 1
Kursort: Musikraum Kursgebiihr: 138,00 aktuell: 4
Dozent: Brandner, Angelika (08631/1356) Kinder: 0
Beginn: Mo, 25.05.09, 15:00 Ende: Mi, 10.06.09, 16:30 WL Erw.: 3
Dauer: 6 Temine UE: 12,00 WL Kind: 0
Nr Name / Vorname Telefon Status

1 Kindermann, Kerstin 08638/5566987 W

2 Klein, Renate 08671/64315, W

3 Pech, Pauline 08631/5656, W
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4.15 Weitermeldeliste
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An alle Teilnehrner und Teilnehmerinnen:

Bitte unterschreiben, wenn Sie auch nichstes Semester wieder teilnehmen wollen

Yielen Dank fur Ihre Buchung.

Dies ist die 4. Fuld zeile

Das solite die 5. Fulizeile sein

4.16 Leere Liste (genau 1 Seite)
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Fir den Einzeldruck bei der Ausgabe in der
Belegung gelten folgende Regeln:

- Das Datenfeld "Folgekurs" bei den
Kursstammdaten / 3. Seite des "Ausgangs"-
Kurses ist leer oder ungiltig: Im Listenkopf
werden nur der Kurstitel (keine Kurs-nummer)
und die Anmelde-stinde des Ausgangskurses
ausgegeben.

- Der Eintrag im Feld "Folgekurs" existiert: Im
Listenkopf werden alle Daten des Folgekurses
ausgegeben .

Im Sammeldruck wird je Kurs nur eine
Weitermeldeliste ausgegeben, wenn ein giiltiger
Folgekurs einge-tragen ist.

Hinweis zur Ausgabe von Geburtstagen: bei
Eltern-Kind-Kursen kdnnen die Geburtstage der
Kinder mit ausgegeben werden.

VHS Demohausen

Dozent: Buettner, Andrea
Beginn: Mi, 22.07.09, 20:00
Dauer: 1 Abend

Ende: Mi, 22.07.09, 21:30
UE: 2,00

Kurstag

22.07.

Beginn

2000

Ende

2130

Anwesenheitsliste

fiir Kurs: 09_0SX Einzelveranstaltung
Kursort: vhs-Haus; 1.Stock; Raum 13

Bemerkungen [ Untersckrift

Kursgebiihr: 10,00 aktuell: 0

Stand: 27.05.2009
Seite: 1

Warteliste: 0
min: 10
max: 25

Sl o B[ o= =

Diese Anwesenbheitsliste eignet sich fiir Einzelveranstaltungen und Vortrage. Im Hochformat kénnen

hier bis zu maximal 42 Zeilen ausgegeben werden, im Querformat werden 25 Zeilen ausgegeben.
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Bei der Teilnehmerliste "Leere Liste" greift beim Ausdruck im Querformat auch die Option "Name
Der folgende Beispielausdruck zeigt eine leere Liste fiir maximale Teilnehmer mit der Option "Name

kurz, aber 30 Tage". Im Hochformat kdnnen nur maximal 19 Kurstage angezeigt werden.

4.17 Leere Liste fiir max. TN

kurz, aber 30 Tage":
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4.18 Teilnehmerliste mit Kennzeichen

Status,

Name + Vorname,
Kennzeichen (1. Kennzeichen aus den TN-Stammdaten), eMail-Adresse, Zahlart, Entgelt und Saldo

Auf der Teilenehmerliste mit Kennzeichen werden die Spalten:

ausgegeben.

O |aey it yadd
| EUIN ‘|33
D |y a1 "uLE Lakilg]
O ULELIEH "3l ELpY]
ylyasiaun ERCE] ELUEE] ¥ RI34 £ PRI Z P24 [REE] BUWELIOA [/ awe |
oL cxew 00'0z 3N G 48neq
£ uiw 0012 '60°90°91 1d Bpug 0081 '60°90'60 10 uuiiag
] alsiauesn plae ‘i) wazog
¥ ene ool 1ynnafisiny LUNEH ST RILET
UBSNEYDWAE 3| 315uUa finy Il 84de)i gL /g ‘siny g
L ENaS BO0ZS0 LT pUElS 6071 Helsawag uJlsp|aaqebulg usteqaiuyep 184 Usp Jw 2381 ussneyowsqg SHA
00'oeE 062K
oo'oLl oo'oLl G w o yasunma b sayaywwelliol g sep puesias, |7 A xwb Eyadd | aeyanw eyl yaddl ¢
ookl oo'oLl il W SHA BAIERID SIRENAGY £ papgieun |agau BUIN 208N £
oo'oLL opo'oL, - W UBUYEJUBIPN]S UE ualuassalau] |E aawwbBiuusbiue w laeyay uueunabivy 7
oo 09 66 0 () W SHA BMIERID SIAUNSHAGNY 7| a8 |00 I8l B DE LB LIEY ULELLIEH alew|py |
opjes 1ahug uy-z smejs UIPIFZUNIY | new-3 awey IN
oL Cxew 00'0z :3an S daneg
£ il 00°LE ‘609091 10 Bpug 00:81 '60°90°60 "1 ‘uuag
0 CBIEIEMEAR =R T Wazo(]
¥ qene ookl ayngabsimy LUNEIY 1SNy HOSINy

l

ayeg

UaSNEYOWA(] [8)|alsua gy

NI EEIEL

GO0 50727 -PUBLS

UaY2IaZUUaY| W 3)sipIswyaua |

Il 3ddeysy 9L /g7 ‘sdnyany
ussneyowsq SHA

4.19 Teilnehmerliste mit frei definierbaren Eingabefeldern (aus dem Kursstamm), siehe

oben rechts:
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4.20 Liste mit Zahlart und Email
- Ausgabe im Hochformat

- mit Email

- mit Trennlinien

VHS Demohausen Liste mit Zahlart und Email Stand: 27.05.2009
fir Kurs: L2716 Gitarre lll Seite: 1
Kursort: Musikraum Kursgebihr: 110,00 aktuell: 4
Dozent: Inker, David Warteliste: 0
Beginn: Di, 09.06.09, 18:00 Ende: Di, 16.06.09, 21:00 min: 3
Dauer: 5 UE: 20,00 max: 10
Nr Teilnehmer Telefon/Fax/Email Zahlart

1 Adimaier, Hermann hermann.adimaier@aaool.ee Ubw.

2 Angermann, Michael m.angerm@gmmx.ee ————

3 Nebel, Nina nebel Nina@ded Ubw.

4 Tippelt, Michael michael.tippelt@gmxx.ee Ubw.

Anmerkung: Zahlart --- = Zahlart offen

- Ausgabe mit der kompletten Adresse sowie Telefon, Fax und Email:

VHS Demohausen Liste mit Zahlart und Email Stand: 27.05.2009
fiir Kurs: L2716 Gitarre Il Seite: 1
Kursort: Musikraum Kursgebiihr: 110,00 aktuell: 4
Dozent: Inker, David Warteliste: 0
Beginn: Di, 09.06.09, 18:00 Ende: Di, 16.06.09, 21:00 min: 3
Dauer: 5 UE: 20,00 max: 10
Nr Teilnehmer Telefor/Fax/Email Zahlart
1 Admaier, Hermann 08631/5986, 0152/12123 Ubw.
BrunnhuberstraR e 89 Fax: 089/
84453 Miihldorf hermann.admaier@aaool.ee
2 Angermann, Michael 08671/5689, 0150/1268547
Beethovenstrake 19 Fax: 089/147147
84562 Altstting m.angerm@gmmx.ee
3 Nebel, Nina 08667/654, 08667/543, 01724900887 Ubw.
Kleinstr. 6 Fax: 08667/987
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4.21 Liste mit Antwortboxen und Email
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ift (siehe Beispiel oben rechts)

4.22 Liste mit Antwortboxen und Unterschr

: Fir diese beiden Teilnehmerlisten kénnen bis zu 5 Spalten mit Antwortboxen in den

inweis

H

Einstellungen der Teilnehmerlisten definiert werden. Dies erfolgt Gber das Eintragen der frei

wihlbaren Uberschriften dieser Spalten.

Die letzte Spalte ist fir die Unterschrift. Diese Listen gibt es aus Platzgriinden nur im Querdruck, und

sie kdnnen wahlweise auch mit einem Gitternetz (siehe Beispiele) ausgegeben werden.
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4.23 Teilnehmerliste fur Kursleiter/innen

Folgende Anderungen wurden in diese Liste integriert:

- die Teilnehmer-Nummer (KD-NR.) ist eingebaut

- ein freies Feld fur einen handschriftlichen Eintrag der Telefonnummer ist vorgesehen
- die Legende wird Uber die Ful3zeile dargestellt

- Spaltenanordnung ,mit Trennlinien”: unter jedem Teilnehmer wird eine feine Linie ausgedruckt,
um die Teilnehmer gegeneinander abzugrenzen

VHS Demohausen Teilnehmerliste fiir Kursleiter/Innen Stand: 27.05.2009
fiir Kurs: L2716 Gitarre Il Seite: 1
Kursort: Musikraum Kursgebihr: 110,00  aktuell: 4
Dozent: Inker, David Warteliste: 0
Beginn: Di, 09.06.09, 15:00 Ende: Di, 16.06.09, 21:00 min: 3
Dauer: & UE: 20,00 max: 10
Nr Name / Vorname TN.-Nr. Status Eintrag Tel.-Nr. Unterschrift

1 Adlmaier, Hermann 474 A

2 Angermann, Michael 458 A

3 Nebel, MNina 371 A

4 Tippelt, Michael 229 A

5

- die Liste kann mit Leerzeilen bis zur max. Teilnehmeranzahl aufgefiillt werden

- Fir die VHS in Duisburg erfolgt die Darstellung der Termininformation zum Kurs mit dem fiir die
Einrichtung individuell programmierten und beauftragten Programmbheft-Terminblock. Wurde
diese individuelle Programmierung nicht beauftragt, dann wird der Standard-Kopf (und damit die
Standard-Termindarstellung) fir die Teilnehmerlisten ausgegeben (s.o.).

4.24 Liste mit Angaben zur Krankenkasse

Die Angaben zur Krankenkasse sind zu erfassen im Teilnehmerstamm auf der 3. Seite.

VHS Demohausen Liste mit Angaben zur Krankenkasse Stand: 02.06.2009
fir Kurs: L0827 Riickenschule Seite: 1
Kursort: Gymnasium; 2.Stock; Raum 238 (EDV) aktuell: 4
Dozent: Schick, Monika Warteliste: 0

Beginn: Di, 26.10.08, 10:30 Ende: Di, 06.01.09, 12:00

Nr Teilnehmer Telefon/Fax/Email Krankenkasse/-Nr.

1 Anderl, Mariannne 08631/309077 BKK
Bunsenstr. 3 daHeribert@netteleute.de 123456789
84513 Toging

2 Anderl, Melanie 08671/342344 Techniker KK
Schichtstr. 23 melanie anderl@gmxx ee 1245345345
84453 Altétting

3 Distlberger, Peter AOK
Tuchmacherstr. 4 12121121212
84453 Mthldorf

4 Schlemmer, Ralf 08631/12701 AOK
Uhlandstr. 3 2345623456

84453 M dhldorf
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4.25 Verwaltungsliste mit Personalnummer

Zusatzlich zur Personalnummer und Adresse werden noch Anmeldestatus, Bankverbindung, Zahlart,
Entgelt, Saldo und wahlweise Bemerkung (nur im Querformat moglich) und Telefon mit ausgegeben.

Die Personalnummer wird dem Feld "Pers.-Nr." im Teilnehmerstamm / 1.Seite enthommen.

VHS Demohausen Verwaltungsliste mit Personalnummer Stand: 27.05.2009
fiir Kurs: L2716 Gitarre Seite: 1
Kursort: Musikraum Kursgebihr: 110,00  aktuell: 4
Dozent: Inker, David Warteliste: 0
Beginn: Di, 09.06.09, 18:00 Ende: Di, 16.06.09, 21:00 min: 3
Dauer: & UE: 20,00 max: 10
Nr Name Pers.-Nr.  Status BLZ Konto Z-Art Entgelt Saldo
1 Adimaier, Hermann A 37069342 2569 Ubw_ 99,80 0.00
2 Angermann, Michael EB7T/468 A 72021271 £BBEBEE 110,00 110,00
3 Mebel, Nina A 71191000 123456 Ubw. 110,00 110,00
4 Tippelt, Michael A 72021271 358124854  Ubw. 110,00 110,00

4.26 Liste fiir Fahrgemeinschaften

Diese Liste wird sortiert nach dem Wohnort der Teilnehmer ausgegeben. Die Liste dient zur Bildung
von Fahrgemeinschaften und kann zu diesem Zweck an die Teilnehmer verteilt werden.

Teilnehmer koénnen (damit den Datenschutzbestimmungen Rechnung getragen ist) in den
Teilnehmerstammdaten so gekennzeichnet werden, dass sie keine Weitergabe ihrer Adresse auf
diese Liste wiinschen.

VHS Demohausen Liste fir Fahrgemeinschaften Stand: 28.05.2009

fur Kurs: L2716 Gitarre |l Sefte: 1
Kursort: Musikraum aktuell: 5
Dozent: Inker, David Warteliste: 0

Beginn: Di, 09.06.09, 18:00 Ende: Di, 16.06.09, 21.00

Nr Teilnehmer Telefon/Fax/Email

=

w

Admaier, Hermann
Brunnhuberstrale 89
84453 Muhldorf

08631/5986, 0162/12123
hermann.adimaier@aacol .ee

w

Bader, Marianne 08631/84299
Am Burgfied 31

84453 Muhldorf

-

Nebel, Nina
Kleinstr. 6
84494 Niederbergkirchen

08667/654, 08667/543, 01724900887
nebel.Nina@ded

BeethovenstralRe 19
84562 Altétting

2 Tippelt, Michael 08631/93548, 089/245686, 0162/231231231
Daxenbergergasse 9 michael tippelt@gmxx .ee
84513 Toging

4 Angermann, Michael 08671/5689, 0150/1258547

m.angem@gmmx.ee
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4.27 Klassenkarte

Die neue zuséatzliche Liste mit einer 90° Drehung der Klassenkarte/Teilnehmerliste ist wie folgt
angeordnet:

- Kopf mit editierbaren Angaben wie Kursname, Beginn, Stufe, Level
- Datum Trainer/in vermittelter/e Inhalt/e derzeitige Unit TN1 TN2...

Bei bis zu 8 Teilnehmern erfolgt die Ansicht / der Ausdruck der Karte im Hochformat, ab 9
Teilnehmern im Querformat.

Bei dieser Liste wird kein Ausdruck des Dozenten oder der Bemerkung zum Kurstag als Lehrinhalt
erzeugt, weil diese Informationen absichtlich manuell nachgetragen werden.

VHS Demohausen Klassenkarte
fir Kurs: L0012 Mitarbeiterschulung

Beginn: Mo, 22.06.09, 16:30

Inhalt:

Stand: 02.06.2008

Termine: Bitte die Anwesenheit durch
Stufe: Level: Namenskiirzel bestatigen
€
2
S| = 2l 2
E| & £l 5| =
2 '_E = wl o E
o = | =
s E| 5 = S| 5| &
o T = = = P
- @ @ z c . = @
2 oE £ 3| & 3 s 2
El E| B 2 9 | 2| £
g 5 3| 5| = « 3
=l R s o 2| v v E
Datum Dozent/in vemittelter Inhalt

Wahlweise kdnnen die Datumsangeben zu den Kurstagen mit ausgedruckt werden. Die Ausgabe mit
Leerzeilen bringt zusatzliche Leere Spalten, abhangig von den angemeldeten Teilnehmern.

4.28 TN-Liste: Firmen inkl. Mitarbeiter

Diese Teilnehmerliste gibt die Firma und die zugehorigen Mitarbeiter der Firma aus, die tGber den
Button ,,Mitarbeiter” angemeldet wurden; siehe hierzu auch den Anhang 25.

Im Querdruck kann zusétzlich auch die Abteilung mit ausgegeben werden.

VHS Demohausen TN-Liste: Firmen inkl. Mitarbeiter Stand: 28.05.2009

2 Fa. Meier und Séhne, Eichner Renate

Leiterin

fiir Kurs: L0012 Mitarbeiterschulung Seite: 1
Kursort: Hauptschule; 2. Stock; Raum 36 aktuell: 2
Dozent: Schick, Monika Warteliste: 0
Beginn: Do, 28.05.09, 16:30 Ende: Do, 28.05.09, 18:00 min: 6
Dauer: UE: 2,00 max: 10
Nr Firma Mitarbeiter Stellung

1 Fa. Meier und Séhne, Frank Michael Angestellter
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Auf der Liste wird neben der privaten Anschrift des Teilnehmers die zugehérige Firmenadresse der
Firmenanmeldung mit ausgegeben. Im Querformat-Druck gibt es eine zusatzliche Spalte fir die

4.29 Teilnehmerliste fiir Firmenanmeldungen

Unterschriften.
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4.30 Liste mit Dienststelle und Organisationseinhei

Auf dieser Liste werden der neben den Ulblichen Daten die Felder Zusatz1l, Zusatz2, Dienststelle und

Organisationseinheit ausgegeben.

Dienststelle und fir die

die

fur

Felder
Organisationseinheit lassen sich auf der Seite "Info" im

Die

Teilnehmerstamm eintragen.
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4.31 Teilnehmerliste mit Kindern

- Ausgabe im Hochformat

- Teilnehmerdarstellung nur Name, Vorname

VHS Demohausen Anwesenheitsliste Stand: 28.05.2009
fir Kurs: L0014 Miniclub Seite: 1
Kursort: Gymnasium;Sportraum aktuell: 3
Dozent: Blumenroth, Manuela Kinder: 4
Beginn: Fr, 11.09.09, 10:30 Ende: Fr, 18.09.09, 12:00 min: 5
Dauer: 3 UE: 6,00 max: 25

Kurstag|11.09.(12.09. |18.09.
Beginn{10:30 [10:30 [10:30
Ende |12:00 |12:00 {1200 |Bemerkungen / Untersckrift

1 Banter, Urike

Banter Martina geb. (06.03.07)
2 Frisch, Monka

Frisch Markus geb. (02.04.05)
2 Mayer, Gabi

IMayer Louis geb. (28.08.07)

Iayer Melanie geb. {14.02.06)

Auf der Teilnehmerliste mit Kindern wird das Geburtsdatum der Kinder in einer eigenen Zeile
ausgegeben.

Diese Funktionalitat steht fiir die Teilnehmer-Darstellung "nur Name und Vorname" nur in
Verbindung mit der Option "Name in groBer Schrift" zur Verfligung.

4.32 Rezeptionsliste

Die Rezeptionsliste ist Bestandteil des Hotelmoduls.

Auf dieser Liste werden separate Spalten fiir die Angaben Bus, Essen und Ubernachtung ausgegeben.
Diese werden mit den Angaben "ja" oder "nein" gefllt.
- die Ubernachtung wird mit ,ja“ angezeigt, wenn der Teilnehmer (ibernachtet.

- der Zimmerwunsch wird aus dem Wunsch der Ubernachtung (Kursstamm / Ubernachtung), wenn
vorhanden ausgelesen.

- Der Zimmerwunsch des Dozenten wird mitaufgelistet.
- Das Essen wird auch auf ,,ja“ gesetzt, wenn individuelles Essen gebucht worden ist.

- die Option ,, mit gebuchten Leistungen” gibt in den Spalten , Essen” und ,Zimmernummer” die
jeweiligen Eintrage aus dem Kursstamm aus.

- Wenn Kursessen im Kurs eingetragen ist, jedoch die Teilnehmer kein Essen gebucht haben, wird
unter gebuchter Leistung auch das Kursessen nicht angezeigt.
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Am Ende der Liste werden auch die Dozenten als Teilnehmer mit Angabe von Essen und

Ubernachtung aufgefiihrt.

Bei der Ausgabe im Hochformat wird das Essen und die Zimmernummer in einer Spalte

zusammengefasst.

Rezeptionsliste
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4.33 Unterschriftsliste inkl. An-/Abreise

Auf der Unterschriftsliste wird auch das Bundesland aus den Teilnehmerstammdaten / 1. Seite
ausgegeben.

Bei der Teilnehmerliste "Unterschriftsliste inkl. An-/Abreise" wurde ein Schalter hinzugefiigt, mit dem
wahlweise bestimmt werden kann, ob die Dozenten (die bis dato in dieser Liste immer ausgedruckt
wurden) nach den Teilnehmern aufgefiihrt werden.

Die Liste wurde um folgende Funktionen erweitert:

- aufflllen mit Leerzeilen: bis max. TN

- auffullen mit Leerzeilen: bis Seitenende

Hinweis: Diese Optionen kénnen nicht mit der bereits vorhandenen Einstellung "Leere Liste (1 Seite)"
verwendet werden.

4.34 Teilnehmerliste fiir Akademien

In der Liste konnen im Kopf bis zu 8 Dozenten ausgegeben werden.

4.35 Mitgliederliste

Auf der Mitgliederliste werden u. a. der Saldo, die Gebuhr, die Mitgliedsart, die Mitgliedsnummer
und die Dienststelle ausgegeben.

VHS Demohausen Mitgliederliste Stand: 04.06 2009
fiir Kurs: M_2009 Mitgliedskurs 2009 Seite: 1
Kursort: aktuell: 3
Dozent: noch nicht bekannt, Warteliste: 0
Beginn: Do, 01.01.08, Ende: Do, 31.12.08,
Nr Name Dienststelle Mitgl.-Art-Nr  Entgelt Saldo Bemerkung
1 Aicher, Rudolf Vernwaltung 15,00 0,00 LS 27.01.2009
123
2 Ander, Heribert 15,00 15,00
444
3 Geyer, Ewald 1 12,00 12,00
142
42,00 27,00
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4.36 Abrechnungsliste Erwachsenenbildung (Sachsen-Anhalt)

Die Abrechnungsliste von Bildungsveranstaltungen im Bundesland Sachsen-Anhalt wurde neu
erstellt: sie kann direkt gedruckt werden und es ist kein Vordruck mehr notwendig, um eine sinnvolle
Ausgabe zu erhalten, das flihrt zu einer Einheit bei den Abrechnungslisten der Volkshochschulen in
Sachsen-Anhalt.

Auf der Teilnehmerliste werden die selbigen Daten wie die der bisherigen Vorlage abgebildet:
- In einer Box:
- rechts im Header ist die Anschrift der Bildungseinrichtung
- links im Header ein rechtlicher Hinweis fiir die Teilnehmer
- mittig platziert die ID-Nummer der Bildungseinrichtung
und die Kursinformationen (Kursnummer, Kurstitel)

Die Liste gibt den Namen, die laufende Nummer, Postleitzahl und Wohnort der Teilnehmer zuriick.
Eine Spalte fur die Unterschrift steht zur Verfligung.

Bei den Altersgruppen- und Geschlechtsspalten wird auf die Hinterlegung der Altersklassen
zugegriffen. Fir jeden Eintrag in der Hinterlegung gibt es eine Spalte, was gewadhrleistet, dass ein
Ausdruck erfolgt, auch wenn die Hinterlegung der Altersklassen nicht richtig gefthrt ist. Ist im
Teilnehmerstamm eine Altersklasse erfasst, die nicht in der Hinterlegung festgehalten ist, so wird fir
diesen Teilnehmer kein Kreuz gesetzt.

Zuletzt gibt es noch eine Spalte "NSA", die jeweils markiert, ob der Teilnehmer aus Sachsen-Anhalt
ist. Es wird ein 'X' ausgegeben, wenn der Teilnehmer nicht aus Sachsen-Anhalt ist. Die Priifung erfolgt
Uber die PLZ des Wohnortes oder liber das Feld Bundesland des Teilnehmers; ist keine Adresse
eingetragen, dann wird von einem Wohnort in Sachsen-Anhalt ausgegangen.
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Abrechnungsliste Erwachsenenbildung (Sachsen-Anhalt)
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4.37 Liste fiir Familienbildungsstitten
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4.38 Abrechnungsliste Erwachsenenbildung Niedersachsen (FBS)
Diese Teilnehmerliste wurde fur die EEB (evangelische Erwachsenen-Bildung) in Niedersachsen

konzipiert, ist aber auch von Familienbildungsstatten aus anderen Bundeslandern einsetzbar.

Diese Liste wird flr die Abrechnung von EFB-Kursen benétigt. Die Liste wurde dem Originalvordruck
nachempfunden.

Die Uberschrift der "Abrechnungsliste Erwachsenenbildung Niedersachsen" kann in der Hinterlegung
fiir die Teilnehmerlisten gedndert werden, z.B. in "Agentur fiir Erwachsenen- und Weiterbildung".

- - Abrechnungsliste Erwachsenenbildung Niedersachsen Seite: 1
Teilnahmeliste ‘
Datum: 21.09.2015
Kooperationspartner: Volkshochschule, VHS-StraRe 5, 11111 Demohausen
Gesamtthema: Einfithrung Feng Shui Veranstaltungs-Nr- 151-3105
Veranstaltungsort: Schulstrafie 22, 84453 Muhldorf - Realschule; Erdgeschof; Raum 014
Beginn / Datum: 27.02.2015 Uhrzeit: 15:00 Ende / Datum: 27.02.2015 Uhrzeit: 16:30 UST: 2 R .
eigenhéndige
+ -
£ L . Slels]- Unterschrift
S| 5 volistindige Anschrift cl3]|18| 8
Zl s Name, Vorname 5|28 |E
S| 5 ’ StraBe Nr./ PLZ/ Ort 2|15 |2]|¢
) o =1 (2] @ 2]
Kursleiter/in Schillerstr. 56
Mustermann, Robert 80336 Munchen
Hauptstrale 15
1 Huber, Markus 84513 Togng
. Troppauerstrasse 2
2 Id, Michaela 84513 Toging
Karl-Bosch-Stralle 57a
3 Sumer, Manuela 84478 Walckraiburg
" AmHimmelreich 22
4 Weil, Klaus 84503 Altdtting
Wit Ihrer Untersc hrift bescheinigen die Teinehmerfinnen, dass sie an der Bildungsveranstaltung ohne Die Veranstakung wurde: Anzahl
Unterbrechung teilgenormmen haben. Der/Die Kursleiter/in bestatigt die Richtigkeit der Angaben. Dwie geplant durchgefuhrt 9 Teinehmerfinnen
Kursleiter/in ist D ehrenantliche/r Mitarbeiter/in D Honorarreferent/in D mit folgenden Anderungen durchgefihrt (s. Anlage) 4 5 davon
. ~ Frauen/Manner
D hauptberuflic he/r kirchliche/r Mitarbeiter/in D EEB Miarbeiter/in D entsprec hend Kursbuch-Nr_ __ durchgefihrt Kurskeiterfin
D it Mitteln der Bundesrepublik Deutschland gefordert lw eiblich/mannlich *
. den
Unterschrift Leiter/in Die mit * gekennzeichneten Felder bitte handschriftlich ergénzen

Die Ausgabe des Kursleiters wurde zum 01.10.2015 wie folgt gedndert:

- Die Stern-Angaben ("*") in den Spalten "Name, Vorname" und "vollstandige Anschrift" hinsichtlich
Kursleitung entfallen.

- Dafiir wird der Hauptdozent des Kurses automatisch in die Zeile Gber der Teilnehmerlistung
gesetzt, die zuvor handschriftlich auszufiillen war.

- Die Ausgabe der Dozenten in den Zeilen nach den Teilnehmern inklusive der Markierung ("X") in
der Spalte "Referent/in" entfillt.
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4.39 Rechnungsliste

Dabei werden fiir Firmenanmeldungen die Zahlungseingange wie gehabt bei der Firma eingetragen
und in einer speziellen Rechnungsliste, mit den Datenfeldern fir die Kurs-Nr., Kurstitel, Firma,
betroffene Firmenteilnehmer, Betrag, Zahlungseingang und offener Betrag, angezeigt.

Es sind damit im Bereich der sog. "Belegung / Detail / Rechnungsdruck" einige neue Variablen fir die
Firmenteilnehmer geschaffen worden.

VHS Demohausen Rechnungsliste Stand: 06.04.2011
fiir Kurs: R4623 Englisch fiir Firmen Seite: 1
Kursort: vhs-Haus; 1.Stock; Raum 14 Kursgebiihr: 75,00 aktuell: 7
Dozent: Grabner, Herbert (08633/54313, 0162/79504855) Warteliste: 0
Beginn: Mo, 11.10.10, 09:00 Ende: Fr, 15.10.10, 16:30 min: 6
Dauer: 5 Tage UE: 40,00 max: 12
Rchg.-Nr. Firma / Teilnehmer Rchg.-Dat. Zusatzkost. Betrag Saldo Zahlung Status

162 Falzmann & Partner, 06.04.2011 0,00 300,00 0,00 06.04.2011 F

Doll, Doris A

Thiel, Johann A

Viehbeck, Anton A

Weil, Claudia A

163 Faedding AG, 06.04.2011 0,00 225,00 225,00 F
Atpasa, Nico A

Burghart, Anna A

Frick, Norbert A

0,00 525,00 225,00

Hinweis: Diese neue Rechnungsliste ist nur einzeln je Kurs und nicht als Sammelauswertung
verfligbar.

Bei der Rechnungsliste wurde die neue Option "mit abw. Rechnungsadr." integriert.

Diese bewirkt eine Ausgabe der ersten Zeile der "Abw. Adresse fir die Rechnungsanschrift"
(Teilnehmerstamm / 2. Seite) statt des Teilnehmernamens. Damit kann vermieden werden, dass bei
Teilnehmern, denen eine Rechnung tGbermittelt wurde, der Name doppelt erscheint.
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Auf dieser Liste werden der Arbeitgeber bzw. die Firma des Firmenteilnehmers und die

Berufsgenossenschaft der Firma ausgegeben. Es
kann zusatzlich das Geburtsdatum, die StraRe und
der Ort des Teilnehmers ausgegeben werden. Im
Querdruck wurde genilgend Platz fir eine
Unterschrift geschaffen.

Das Feld "Arbeitgeber" bzw. "Firma" wurde
unterhalb des Feldes "StraBe" platziert und das Feld
"Berufs-genossenschaft"  wurde unter dem

jeweiligen Ort platziert.

Hinweis: Fir diese neue Teilnehmerliste war es
notig, die Teilnehmerstammdaten mit einem Feld
fir die Ausgabe der "Berufsgenossenschaft" zu
erweitern, um damit die Verwaltungsliste mit
Unterschriften richtig ausgeben zu kénnen.

Damit das Feld verfligbar ist, muss in den Zentralen
Einstellungen unter dem Reiter ,System” im Button
»Teilnehmerdaten” das Feld , Berufsgenossenschaft”
fir die Anzeige freigeschalten werden. Das Feld

kann auch auf der 1. Seite angezeigt werden.

©OKufer Software Konzeption

1

Seite:

Stand: 06.04.2011

Semester: 2/10

Liste mit Berufsgenossenschaft

VHS Demohausen

fiir Kurs: R4623 Englisch fiir Firmen

Kursort:
Dozent:

7
0

aktuell:
Warteliste:

75,00

Kursgebuhr:

vhs-Haus; 1.Stock; Raum 14

Grabner, Herbert (08633/54313, 0162/73504855)

min

16:30

Ende: Fr, 15.10.10,
UE: 40,00

Mo, 11.10.10, 09:00

5 Tage

Beginn

12

max

Dauer:

Ort/ BG der Firma Unterschrift

Strale / Arbeitgeber (Fa.)

Nr Teilnehmer

84478 Waldkraiburg

BG Bau

Eberstr. 11
Faedding AG

1 Atpasa, Nico

80336 Munchen
BGBau

Schillerstr. 34
Faedding AG

2 Burghart, Anna

84513 Téging
BG Metall

Heiliger Weg 7-9
Falzmann & Partner

3 Doll, Doris

84453 Muhldorf

BG Bau

Holzweg 3
Faedding AG

4 Frick, Norbert

84478 Waldkraiburg

BG Metall

Falzmann & Partner

Tattenbach 2

5 Thiel, Johann

84539 Ampfing

BG Metall
84513 Téging

BG Metall

Falzmann & Partner
Hehenauer Strake 15
Falzmann & Partner

MaistraRe 12a

6 Viehbeck, Anton
7 Weil, Claudia
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4.41 Liste mit Kurstagen fiir Sprachschulen

In den Listenkopf wurde die Stufe des letzten gepflegten Kurstages Gbernommen. Zu jedem Kurstag
werden Level und Unit ausgegeben. Fir die Teilnehmerdaten werden lediglich Vorname und Name
benotigt, so dass genligend Platz fir bis zu 23 Kurstage ist. 23 Tage deswegen, weil dies die maximale
Anzahl von Werktagen in einem Monat ist.

Die Wahl der zu druckenden Kurstage wurde vereinfacht, so dass Kurstage eingeschrankt im
aktuellen oder kommenden Monat bzw. im aktuellen Quartal schnell ausgewahlt werden kénnen.

Damit die neue Liste zur Verfligung steht, muss diese durch einen einfachen Aufruf der Hinterlegung
fiir die Teilnehmerlisten initialisiert werden und kann dann gegebenenfalls in der Anordnung weiter
nach oben geschoben werden.
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4.42 Abrech.-Liste Erwachsenenbildung Niedersachsen (VHS)
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Die neue Teilnehmerliste fur die Einrichtungen der Agentur fir Erwachsenen- und Weiterbildung

Niedersachsen besitzt folgende Eigenschaften:

- Name und Anschrift des ortlichen Ausrichters bzw. Koordinationspartners

- Angabe des Alters bzw. der Altersstruktur (z.B. unter 16 J./ Gber 16 J.)

- Angabe der Tatigkeit (Schuler/Schiilerin, erwerbstatig, sonstiges)

Die Uberschrift der "Abrechnungsliste Erwachsenenbildung Niedersachsen" kann in der Hinterlegung

fiir die Teilnehmerlisten gedndert werden, z.B. in "Agentur flir Erwachsenen- und Weiterbildung".

4.43 Weitermeldeliste fiir Musikschulen

MS Demohausen
fiir Kurs: R925D01 Blockflote fiir Anfanger (Gruppenunterricht 3 bis 6 Seite:
Kursort: Musikraum

Dozent: Mendel, Martin (08671/5452, 0170/6445346) Warteliste:
Beginn: Mi, 15.09.10, 17:00

Weitermeldeliste fiir Musikschulen

Kursgebiihr: 186,00 aktuell:

Ende: Mi, 23.02.11, 18:30

Stand: 06.04.2011

1

3
0

3 Beer, Luise

Beer Klaus

Nr Teilnehmer Telefon neuer Kurs Datum Unterschrift
1 Apollo, Martin 08631/56843

Apollo Jirgen geb. 14.07.1895
2 Apollo, Martin 08631/56843

Apollo Klaus geb. 23.11.1998

08638/6598

geb. 06.09.1997

Auf der Liste werden die Kinder der Anmeldungen analog der Verwaltungsliste mit Unterschrift

ausgegeben. Im Kopf der Liste werden die Daten des alten Kurses ausgegeben.

Neben dem Namen bzw. der Telefonnummer des Teilnehmers ist genligend Platz, damit der

gewlinschte Folgekurs, das Datum und die Unterschrift handschriftlich eingetragen werden kénnen.

Die Liste steht nur im Hochformat zur Verfiigung.
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4.44 DRK - Teilnehmerliste mit Arbeitgeber und BG

Es wurde eine neue Teilnehmerliste geschaffen, auf der neben den Teilnehmern auch die
Berufsgenossenschaft und der Arbeitgeber ausgegeben wird.

Sie enthdlt den Namen und den Vornamen der Teilnehmer. Dazu wird das Geburtsdatum
ausgegeben. Postleitzahl, Ort und StraRe sind weitere erganzende Informationen.

Weitere Felder der Berufsgenossenschaften und des Arbeitgebers werden wie folgt beschrieben
gefillt:

- Der Arbeitgeber wird aus dem Eintrag in den Teilnehmerstammdaten auf der 3. Seite gefiillt.

- Die Berufsgenossenschaft wird aus dem Eintrag der Firmenanmeldung (falls vorhanden) auf der 1.
Seite bzw. 2. Seite im Feld Berufsgenossenschaft gefiillt.

Damit das Feld , Berufsgenossenschaft” verfligbar ist, muss es in den Zentralen Einstellungen
unter dem Reiter ,,System” im Button , Teilnehmerdaten” flr die Anzeige freigeschalten werden.

In der Kopfzeile der Teilnehmerliste
befinden sich zuséatzlich die Lehrgangs-Nr. H
als bekannte Kursnummer und die 1Q Nr. / A
. 5@
BG-Nr., die von dem Feld der externen 5 el 2
E :
Kursnummer gefillt wird. AuRerdem -
. . & E 2 o
finden sich Angaben zur Lehrgangsdauer i A ENEE R
und des Ausbilders. B8 || E | g | E B E|E
. . = = = = = = g
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4.45 Finanzauswertung Detaillibersicht Leistungen:

Diese Liste Uber Leistungen, die von Mitarbeitern bezogen wurden, gibt die einzelnen
Leistungsposten zweizeilig je Mitarbeiter mit Angabe von folgenden Feldern aus:

- Datum, Betrag, Belegnummer
- MwSt, MwStSatz

- Konten / Kostenstelle

- Kassenzeichen, Bearbeiter

Fiir jeden Mitarbeiter wird eine Summenzeile gebildet, die den Gesamtbetrag der Leistungen im
Zeitraum, den Namen und seine vollstandige Adresse ausgibt.

Diese Liste kann auf einen Zeitraum von bis und wahlweise auf die erfolgten Zahlarten der
bargeldlosen Zahlungsweisen gemeinsam oder nur auf Barzahlungen eingeschrankt werden.

Am Listenende wird noch ein Summenbereich definiert, der

- die Gesamtsummen aller Teilnehmer nach Konten gemaR der reguldaren Rechnungsvorgaben
widergibt

- die gesamte MwsSt. gegliedert nach MwsSt.-Satzen auflistet

- den Gesamtbetrag aller Teilnehmer aufsummiert darstellt

Akademie Demohausen Finanzmitteilung
Kurs: R2205 Rhetorik des Gesprachs von 09.04.11 bis 10.04.11

Datum Betrag Beleg MwsSt. MwSt.-Satz Konto/Kostenstelle Kassenzeichen BA

Dengler, Viktor
06.04.2011 48,00€ 19,00 % 2 4301/10

48,00 € Gesamt fiir Dengler, Viktor, Leinbergerstr. 45, 81735 Miinchen

Grausner, August
06.04.2011 48,00€ 19,00 % 2 4301/10

48,00 € Gesamt fiir Grausner, August, Siedlungsstr. 7, 84453 Miihidorf

Kaufmann, Gertrud
06.04.2011 48,00 € 19,00 % 2 4301/10

48,00 € Gesamt fiir Kaufmann, Gertrud, Marktplatz 12, 84577 TiiRling

I Konto Kostenstelle Haushaltsstelle Betrag |
4301 10 5000.410 144,00 €

[Mwst  Prozente Netto Brutto |
2 19,00 121,01€ 144,00 €
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4.46 Teilnehmerliste fiir Hotels / Tagungsh&user:

Eine Liste, mit der das Hotel informiert wird, von welcher Firma welche Teilnehmer wann anreisen
bzw. abreisen, wurde implementiert.

4.47 Teilnehmerliste mit Angaben zu externen Hotelbuchungen

In der Teilnehmerliste "Teilnehmerliste mit Angaben zu externen Hotelbuchungen" wird in der Spalte
"tatig seit" das Eintritts-Datum aus der 3. Seite im Teilnehmer-Stamm ausgegeben.

4.48 Liste mit Teilnehmer-, Dozenten- und Kurstag-Kontakt

Die Teilnehmerliste "Liste mit Teilnehmer-, Dozenten- und Kurstag-Kontakt" wurde um folgende
Spalten erweitert:

- Info zur Ubernachtung des Teilnehmers ("0.Ub." wenn keine Ubernachtung gebucht wurde, "EZ"
fir ein Einzelzimmer, "DZ" fir ein Doppelzimmer)

- Saldo des Teilnehmers

Aullerdem wurden folgende Funktionen integriert:

- Die Telefonnummer des Teilnehmers kann ausgeblendet werden.

- Wird die neue Option "Abmelde-Datum" ausgewadhlt, wird die Spalte fiir das Anmeldedatum

ersetzt, durch die Spalte fiir das Abmelde-Datum mit der Spalten-Uberschrift "Abmeld."

4.49 Familienforderrichtlinien des Bundes

Die Teilnehmerliste "Forderrichtlinien des Bundes" entspricht einer definierten Vorlage der AGEF
Elmshorn.

Neben der Anschrift und dem Namen des Teilnehmers werden das Geschlecht und das Bundesland
ausgegeben.

Fiir handschriftliche Nachtragungen werden Spalten fir die anweseneden Tage, die Unterschrift und
sonstige Bemerkungen zur Verfligung gestellt.

In der Kopfzeile wird der Kursort, Kurstitel, Kursdauer, Referenten und die Kursnummer ausgegeben.

4.50 Teilnehmerliste Historie Datumsfelder
Es existiert eine Teilnehmerliste mit allen fir jeden Teilnehmer in der Historie eingetragenen
Datumsfeldern fir den Versand von Absagen, Bescheinigungen, Rechnungen usw..
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4.51 Teilnehmerliste E-Postbrief-Adressen
Auf dieser Teilnehmerliste kénnen alle Teilnehmer eines Kurses lhre E-Postbrief-Adresse angeben
und Uber Ihre Unterschrift die Erlaubnis zur Nutzung geben.

Diese Liste enhalt eine laufende Nummer, den Namen, Vornamen, ein Feld fiir die Eintragung der
Adresse und eine Unterschriftenspalte.

Fiir diese Teilnehmerliste kdnnen die FuBRzeile und die Kopfzeile frei definiert werden.

4.52 Anwesenheitsliste mit freidefinierbarem Infofeld

KuferSQL wurde um eine weitere Teilnehmerliste mit einem zusatzlichen Informationsfeld erweitert.
Auf dieser Teilnehmerliste werden die beiden ersten Kurstage ausgedruckt.

Der rechts auBen stehende Text ist in der Hinterlegung unter "Erweiterte Einstellungen" frei
einstellbar und kann Gber einen Font-Dialog in SchriftgrofRe und Format frei definiert werden.

Die Liste ist standardmaRig nicht aktiv und hat fiir die VHS Goslar einen individuellen Kopf.

4.53 Anwesenheitsliste mit Kommunikationsdaten
Die Anwesenheitsliste mit Kommunikationsdaten wurde mit zusatzlichen Angaben zu den
Kontaktdaten der Teilnehmer erweitert.

Es werden dabei im Querdruck maximal 15 Kurstage ausgedruckt.

Aufgelistet werden die Telefonnummer des Teilnehmers und die Mobiltelefonnummer. Falls keine
Mobilnummer eingetragen wurde, wird die zweite Telefonnummer verwendet.

4.54 Finanzauswertung Detaillibersicht Gebiihrenarten

Auf der Teilnehmerliste "Finanzauswertung Detailiibersicht Gebiihrenarten" wird zu jeder Gebiihr die
entsprechende Rechnungsnummer ausgegeben.

VHS Demohausen Finanzmitteilung

Kurs: 151-3208 Aerobic von 09.03.15 bis 13.04.15
Dozent: Kurmann-Niedermeier, Susanne (0162/337855)

Datum Befrag Rechnungsnr. Beleg MwSt MwSt.-Satz Buchungstext

Ehlers, Wolfgang
14.09.2015 35,00 € 34 0,00% 0 Kerngebihr

35,00 € Gesamt

Schinzel, Gerhard
14.09.2015 35,00 € 35 0,00 % 0 Kerngebihr

35,00 € Gesamt

Trager, Martina
35,00 € 0,00 % o] Kerngebuhr

35,00 € Gesamt
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4.55 Anwesenheitsliste mit Leerspalten

In der Anwesenheitsliste mit Leerspalten werden leere Spalten fiir die Kurstage ausgegeben.

Die Liste entspricht im Aussehen in etwa der bisher schon verfligbaren Anwesenheitsliste, es werden
nur absichtlich keine Datumsangaben fiir die Kurstage ausgegeben. Die Anzahl der ,leeren" Spalten
kann dabei (bis max. 15 Spalten) ausgewahlt werden.

VHS Demohausen Anwesenheitsliste mit Leerspalten Stand: 14.09.2015  Seite: 1
fiir Kurs: 151-3208 Aerobic AuBenstelle: Klein-Demostadt

Kursort: Realschule; Erdgeschoft; Raum 012 Kursgebilhr: 35,00 EUR  aktuell: 9
Dozent: Kurmann-Niedemeier, Susanne (0162/337855, 08673/7652) Warteliste: 0
Beginn: Mo, 09.03.2015 Ende: Mo, 13.04.2015 min: 8
Dauer. 4 vorm UE: 8 max: 15

Kurstag

Beginn

Ende

Bem erkung / Unters chrift

Altendorfer, Jutta

Ehlers, Wolfgang

Iringer, Monika

Liebhard, Markus

Puppe, Horst

Schinzel, Gerhard

Trager, Martina

Xantl, Franz

T @ <] o o =] =] = =

Zellhuber, Markus
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Feste Bestandteile der SEPA-Liste sind: Name des Teilnehmers, Bankverbindung und Datum des

Mandats (falls erteilt)

Folgende Punkte kdnnen optional zur Ausgabe hinzugefiigt werden: Strasse des Teilnehmers, Ort des
Teilnehmers, Telefonnummer des Teilnehmers und Mail-Adresse des Teilnehmers.

Speziell bei der Bankverbindung stehen noch zusatzliche Optionen zur Verfligung:

- gesamte Bankverbindung: dies gibt sowohl die Kontonummer und BLZ als auch die BIC- und IBAN-

Daten aus

- Bankverbindung: Hier kann gewahlt werden, ob entweder Kontonummer mit BLZ oder BIC und

IBAN ausgegeben werden sollen

- alternative Bankverbindung: Sollten die Felder der gewdahlten Bankverbindung leer sein (z.B.
Kontonummer und BLZ), werden die jeweils anderen Information herangezogen (z.B. BIC und

IBAN).

VHS Demohausen

Beginn: Mo, 09.03.2015
Dauer: 4 vorm.

Nr Teilnehmer

SEPA-Liste
fir Kurs: 151-3208 Aerobic

Kursort: Realschule; Erdgeschof; Raum 012

Dozent: Kurmann-Niedermeier, Susanne

Ende: Mo, 13.04.2015

Stand: 14.09.2015  Seite: 1

AuRenstelle: Klein-Demostadt

Kursgebhr:

Bankverbindung

aktuell: 9
Warteliste: 0
min: 8

max: 15

Mandat vom

1 Altendorfer, Jutta
Tulpenweg 45
84478 Waldkraiburg

2 Ebhlers, Wolfgang
Moosweg 7
84513 Toging

3 Irlinger, Monika
Salmanskirchen 46
84539 Ampfing

4 Liebhard, Markus
Lindenweg 29
84478 Waldkraiburg

5 Puppe, Horst
Sonnenstrasse 17
84453 Muhldorf

Volksbank Muhldorf
BIC: GENODEF1MUL
IBAN: DE52711910000000015337

RAIFFEISENBANK HOLZKIRCHEN-
BIC: GENODEF1HZO
IBAN: DE98701694100000987897

Postgiro Mlnchen
BIC: PBNKDEFF700
IBAN: DE50700100800004356726

KR SPK MUEHLDORF INN
BIC: BYLADEM1MDF
IBAN: DE63711510200001122111

keines erteilt

08.01.2014

keines erteilt

keines erteilt

keines erteilt
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4.57 Individuelle Listen:

Fiir die KVHS Mainz-Bingen wurde KuferSQL um eine weitere Teilnehmerliste fir Anwesenheiten
erweitert: "Veranstaltungsnachweis / Anwesenheitsliste fiir Kursveranstaltungen"

Die Liste wurde nach der zugesandten Vorlage erstellt und beinhaltet folgende Daten:

Kopfzeile:

- Aulenstelle des Kurses

- Semester

- Kursnummer

- Titel fir das Programmheft (erste und zweite Zeile)

- Dozent(en)

Teilnehmer-Details:

- Name des Teilnehmers

- Anschrift (StraBe und Ort)

- Telefon (Festnetz und Mobil)
- Geburtsjahr

- Unterschriften-Spalte

- Kurstage-Angaben

FuRzeile mit Bestdtigung, sowie Unterschriftenzeile (Datum und Unterschrift) und
Eintragungsmaoglichkeiten bzgl. Anzahl der Teilnehmer (weiblich bzw. méannlich).

Eine zweite Liste ist implementiert, die zu der oben genannten identisch ist, jedoch wurden hier die
Kurstage-Angaben entfernt.

Fiir die Junior Uni Wuppertal wurde eine Teilnehmerliste zum Druck aus der Belegung erstellt. Diese
Teilnehmerliste basiert auf der Anwesenheitsliste mit Kurstagen, unterscheidet sich aber durch
folgende Anderungen:

- Der Kursort wird nicht mehr ausgegeben

- Anstelle der Angabe der angemeldeten Kinder wird die Anzahl der angemeldeten Jungen und
Madchen, sowie der nicht zuzuordnenden Kinder ausgegeben. Eine Zuordnung erfolgt nach einer
Hinterlegung

- Zusétzlich zum Geburtstag wird auch das Alter mit ausgegeben

- Die Ausgabe der Kurstage ist begrenzt auf maximal acht Kurstage

- Zusétzlich wird die Allgemeine Info aus dem Teilnehmerstamm ausgegeben

- Es wird eine FulRzeile mit 3 leeren Zeilen eingefiigt, um Platz flir Notizen zu haben

- Die Zeilenhodhe fiir die Ausgabe der einzelnen Teilnehmer wird vergrofRert
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Eine weitere Teilnehmerliste fir Anwesenheiten "Anwesenheitsliste der Teilnehmenden fiir
Veranstaltungen nach Teilnehmertagen" wurde nach der zugesandten Vorlage fir AUL Bielefeld
erstellt und beinhaltet folgende Daten:

Kopfzeile:

- Seitenzahlangabe

- Kursort

- Thema (Kursbezeichnung)

- Hinweis zur Unterschrift der Teilnehmenden

- Beginn- und Ende-Datum

- Bew.-Nr. (Kursnummer)

- Spaltenkopf inkl. "Ziffernangabe"

Teilnehmerdetails:
- Laufende Nummer
- Name, Vorname
- Private Anschrift des Teilnehmers (PLZ, Ort, StraRe)
- Bundeslandangabe des Arbeitgebers
» Abkirzungen nach 1SO-3166-2
» Es wird nur der im Teilnehmerstamm (2. Seite) an erster Stelle eingetragene Arbeitgeber
ausgewertet.
Prioritatenfolge (Teilnehmerstamm / 1. Seite):
1. Feld "Bundesl." auslesen, falls leer:
2. Bundesland wird anhand des Feldes "Ort" ermittelt

YV V V VY

Keine Ausgabe bei ungiiltigen Bundesland-Angaben und Orte im Ausland
- Die Spalten "Beginn (Tag / Uhrzeit)", "Ende (Tag / Uhrzeit)", "Alter", "Unterschrift" und "Teiln.
Tage" werden nicht gefillt.

FuBzeile:
- Die Angaben links "Durchgefiihrte Unterrichtsstunden", "Teilnehmerinnen insgesamt" und
"Teilnehmertage insgesamt" werden nicht gefillt.
- "Teilnehmerlnnen-Statistik" rechts:
» Angabe zur Anzahl "aus Nordrhein-Westfalen":
>> Es wird nur der im jeweiligen Teilnehmerstamm (2. Seite) an erster Stelle eingetragene
Arbeitgeber ausgewertet.
>> Im Feld "Nation" (Teilnehmerstamm / 1. Seite) muss "Deutschland" eingetragen sein.
>> Das Bundesland "Nordrhein-Westfalen" muss anhand des Eintrags in den Feldern
"Bundesl." oder "Ort" (beide Teilnehmerstamm / 1. Seite) ermittelbar sein.
» Angabe zur Anzahl "andere Bundeslander":
>> Es wird nur der im jeweiligen Teilnehmerstamm (2. Seite) an erster Stelle eingetragene
Arbeitgeber ausgewertet.
>> Im Feld "Nation" (Teilnehmerstamm / 1. Seite) muss "Deutschland" eingetragen sein.
>> Das Bundesland "Nordrhein-Westfalen" darf anhand des Eintrags in den Feldern "Bundesl."
und "Ort" (beide Teilnehmerstamm / 1. Seite) NICHT ermittelbar sein.
» Angabe zur Anzahl "aus dem Ausland":
>> Es wird nur der im jeweiligen Teilnehmerstamm (2. Seite) an erster Stelle eingetragene
Arbeitgeber ausgewertet.
>> Im Feld "Nation" (Teilnehmerstamm / 1. Seite) darf "Deutschland" NICHT eingetragen sein.
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> Die Angaben bzgl. der Anzahl der weiblichen und mannlichen Teilnehmer in den jeweiligen

Altersstufen (16-27 usw.) sowie der erstmaligen Teilnehmer werden nicht gefiillt.

Eine zweite Liste ist implementiert, die zu der oben genannten identisch ist, jedoch wurden hier
samtliche Teilnehmer- und Arbeitgeber-Angaben entfernt.
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