Schulungsverwaltungsprogramm KuferSQL Dokumentation

Anhang 31: Exportvorlagen in KuferSQL

1. Definition: Exportvorlage

Eine Exportvorlage ist im Prinzip eine individuelle Sammlung von Variablen, die in
aller Regel als Variablenliste fiir einen Word-Serienbrief verwendet wird. Bei der
Anlage eines Word-Serienbriefes kann definiert werden, mit welcher Exportvorlage
das Dokument verknipft werden soll. Mit Hilfe einer Exportvorlage lasst sich somit
ein benutzerdefinierter Export erstellen, fiir den die Exportfelder und deren
Reihenfolge frei wahlbar sind.

Eine Exportvorlage kann auch benutzerabhangig angelegt werden, d.h. sie l&sst sich
bis zu drei Benutzern / Gruppen / Mandanten (mit zugehoériger AuRenstelle)
zuordnen. Nur diese kénnen dann die Exportvorlage benutzen.

Anwendungsfalle fir Exportvorlagen:

e Grenze von 254 Variablen zur Steuerung eines Word-Serienbriefes: im Standard-
Export sind ,,nur” die 254 wichtigsten Variablen enthalten. Da aber bedeutend
mehr Variablen im Programm verfugbar sind, raten wir dazu, all die Variablen in
eine eigene Exportvorlage einzufiigen, die spater in Word bendtigt werden.

e gezielte Beschleunigung einer Wordvorlage: durch die Verwendung -einer
Exportvorlage wird die Erstellung eines Word-Serienbriefes wesentlich einfacher
und angenehmer, da aus einer kleineren Anzahl von Variablen ausgewahlt werden
muss. Dadurch wird die Performance beim Aufruf verbessert.
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2. Hinterlegung der Exportvorlagen

2.1 Anlegen von Exportvorlagen:

Der Aufruf fur die Definition von
Exportvorlagen  befindet  sich  unter
,,Einstellungen / Definition der
Exportvorlagen.

Hinterlegungen Adressen
Hinterlegungen Kurse
Hinterlegungen Finanzen
Hinterlegungen Statistik

Hinterlegungen Sonstiges

y r v v v v

Hinterlegungen Auswahlkriterien / Filter

Zentrale Einstellungen

Einstellungen fir Bildschirm-Vorgaben und Workflow

Vorlagen fiir Word-Serienbriefe
Vorlagen fir eMail
SMS-Vorlagen

Vorlage: £ abelle
Definition der Export-Vorlagen

Einstellungen fir die Anmeldekarte

Hier konnen flr die verschiedenen Bereiche, die spéter dann mit einem Word-
Serienbrief angeschrieben werden konnen, beliebig viele Export-Vorlagen erstellt

werden.
= 2] =

Definition der Export-Vorlagen

Beschreibung Export-Typ
g @ Dozenten
Kemdaten 2607211 DE
) Teilhehmer

) And. Adressen

) Kurse

() Kurstage

() Belegung

() Belegung [Zeugnis)
() Belegung [Mahrung]
) Belegung [Rechhung)
() Dozenten - Yertidge
) Raume

() Finanzamt

- ) Raumreservieungen
4 r

[ 0 ew | [ Kopiren| [ &) Beateien | | it Lischen | [ By Expot | [ BRimpot | [ 2(3Filer | [Z30mcken| [ I Schisgen |
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Mit dem Button ,,Neu“ kann eine neue Vorlage angelegt werden. Durch Klick auf
diesen Button 6ffnet sich das Detailfenster fir eine neu angelegte Vorlage.

Einstellungen fir die Vorlage ™" % ]

Beschieibung: Warisblen

Newe Exportvariable Mr Wariable Beschreibung
Hinwveise:

Ziel
Pfad:

=

Dateinamme:

Informationen Variablen
leat 23042012 .
Ui Hinzufligen
angelegt van
werfiighar fir Alle hinzu
Benutzegiuppe 1
PP 1 Entfernen

Benutzerguppe 2

Benutzergruppe 3

4 verschisben

[ verschisten)

@444

Aubenstelle:

[Byoucken| [ ok | [ Abbuch]

Der Button ,,Kopieren erstellt eine Kopie der gerade ausgewihlten Vorlage und
offnet das Detailfenster mit dieser Vorlage.

Der Button ,,L6schen® 1oscht nach einer Uberpriifung, ob Excel und / oder Word-
Dokumente mit der Vorlage verbunden sind, die ausgewahlte VVorlage.

Der Button ,,Bearbeiten“ 6ffnet das Detailfenster (Siehe 2.2) mit der ausgewahlten
Vorlage.

Mit den Buttons ,,Importieren® bzw. ,,Exportieren® lassen sich Exportvorlagen
importieren bzw. exportieren (siehe 3).

Mit dem Button ,Filter* kénnen nur diejenigen Exportvorlagen angezeigt werden,
die flr bestimmte Benutzer / Gruppen / Mandanten (mit zugehdriger Aulenstelle)
freigegeben sind.

Mit dem Button ,,Druck® kann eine Liste der Variablen der durch den blauen
Laufbalken markierten Exportvorlage ausgedruckt werden
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2.2 Bearbeiten von Exportvorlagen:
Eigenschaften Liste der Variablen
Einstellungen fiir die Vorlpge "Kerndaten + Kursdaten™ L& ]
Beschreibung: Wariablen v
Kemdaten + Kuredaten Mr Wariable Beschreibung i
Hirweise: oo ADR_1 Adress - Feld 1
J 0o0z - ADR_2 Adress - Feld 2
) y 0003 ADR_3 Adress - Feld 3
2 0004 ADR_4 Adress - Feld 4
Plad: 0005 ADR_S Adress - Feld 5 |
IEI 0008 ADR_E Adress - Feld 6 3
Dateiname: 0007 ADR_7 Adress - Feld 7
0oog ADR_B Adress - Feld 8
0003 ANSPRACHE Ansprache [Sehr geehrte Frau Dr. Meier)
Informationen Wariablen gg}? :EF‘HS—NH Ffrson:ﬂnummar
angelegt am: 28.07.201 Interne Nummer
anzelaz, vt DE fiinzufiioen D012 BEN_AMR Anrede des aktusllen Benutzers
20 28 003 BEM_TEL Telefon/Durchwahl des aktuelen Benutz...
VE[fLI;geTL:thl;rr.gruppe 1. - 0014 BEM_Fax Fasnummer des aktuellen Benutzers
: Entk 0015 BEM_EMAIL E-Mail Adrezze des akiuelen Benutzers
Benutzerguppe 2: h \MI 0016 BEM_IMET Intermet-ddresse des aktuellen Benutzers
B B B - 0017 BEM_MAME Mame des akiuelen Benutzers
— 0018 BEM_WORN “Yormame des aktuellen Benutzers
Aubenstele IEI LA 09 EIMR_KURZ Kurzbezeichnung der Einrichtung
‘ ¥ VEISCh\EbEﬂ| 0020 EIMR_MAME Marme der Eirrichtung -
Variablen - Operationen Ducken] [ k)  [2€ et
Steuerleiste
Dieser Bildschirm dient zur Bearbeitung einer Exportvorlage.
Eigenschaften der Exportvorlage
Hier lassen sich die Eigenschaften der Exportvorlage bearbeiten. Zu den
Eigenschaften im Einzelnen:
Beschreibung Beschreibung der Exportvorlage.
Hinweise Dieser Text erscheint in der Auswahl der Exportvorlagen. Hier

kdnnen spezielle Hinweise zur Verwendung der Exportvorlage
gemacht werden (z.B. ,,nur fiir Anmeldekarte verwenden®).

Pfad Der Pfad, unter dem die Exportdatei erstellt werden soll (muss
nicht geflllt werden).

Dateiname Der Dateiname der Exportdatei (muss ebenfalls nicht gefillt
werden).
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Angelegt am
Angelegt von
Verfugbar fur

Dieses Feld zeigt an, wann die Exportvorlage angelegt wurde.
Der Benutzer, der die Vorlage angelegt hat.

Hier koénnen Benutzer / Gruppen /Mandanten (mit zugehdoriger
AuBenstelle) eingestellt werden, fiir die diese Exportvorlage
verfligbar ist. Ist hier nichts eingetragen, steht die Exportvorlage
allen Benutzern zur Verfligung.

Liste der Variablen

Hier werden in einer Liste die Variablen bzw. die Exportfelder der Exportvorlage

aufgefhrt.

Variablen - Operationen

Mit Hilfe dieses Steuerelements lassen sich die Variablen der Exportvorlage
bearbeiten. Die Schaltflachen im Detail:

Hinzufiigen

Alle hinzu

Entfernen

Verschieben

Steuerleiste

Beim Klick auf diese Schaltfliche wird ein neues Fenster
geodffnet, in dem die Variable(n) ausgewahlt werden kénnen, die
zu der Exportvorlage hinzugefligt werden (siehe 2.3)

Hiermit werden alle Variablen hinzugefiigt, die im
Standardexport enthalten sind; das ist eine schnelle Methode, um
die wichtigsten Variablen in die Exportvorlage zu integrieren und
dann einzelne wieder weg zu l6schen.

Mit Hilfe dieser Schaltflache werden die markierten Variablen
aus der Liste entfernt. Mehrere Variablen kénnen mit der Strg-
Taste markiert werden.

Mit diesen zwei Schaltflachen kénnen die markierten Variablen
in der Liste nach oben oder unten verschoben werden.

OK Mit dem OK — Button werden die Einstellungen gespeichert und
das Detailfenster wird geschlossen.

Abbruch Mit dem Abbrechen — Button werden die Einstellungen
verworfen und das Detailfenster wird geschlossen.

Drucken Hiermit kann eine Liste der Variablen ausgedruckt werden.
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2.3

Variablen auswéahlen und markieren:

Die Variablenauswahl wird immer dann eingeblendet, wenn Variablen hinzugefiigt
werden sollen. Hierzu setzt man einen Haken flr die hinzuzufiigenden Variablen und

bestatigt dies mit OK.

Abhéngig vom Export-Typ stehen verschiedene Variablen zur Verfugung.

Export-Typ Variablen fiir...

Dozenten Dozenten, Allgemeine Daten

Teilnehmer Teilnehmer, Allgemeine Daten

Andere Adressen Adressen, Allgemeine Daten

Kurse Kursgebhren, Kursstamm, Statistik,
Allgemeine Daten

Kurstage Dozenten, Kursgebihren, Kursstamm,
Kurstage, Statistik, Allgemeine Daten

Belegung Teilnehmer,  Kursgebiihren,  Kursstamm,
Anmeldung, Statistik, Anwesenheiten,
Allgemeine Daten

Belegung (Zeugnis) Teilnehmer,  Kursgebiihren,  Kursstamm,
Anmeldung, Statistik, Anwesenheiten,
Allgemeine Daten

Belegung (Mahnung) Teilnehmer,  Kursgebihren,  Kursstamm,
Anmeldung, Statistik, Anwesenheiten,
Allgemeine Daten

Belegung (Rechnung) Teilnehmer,  Kursgebiihren,  Kursstamm,
Anmeldung, Statistik, Anwesenheiten,
Allgemeine Daten

Dozenten-Vertrage Dozenten, Kursgebihren, Kursstamm,
Vertrége, Statistik, Allgemeine Daten

Raume Raume, Allgemeine Daten

Finanzamt Dozenten, Finanzamt, Allgemeine Daten

Raumreservierungen Teilnehmer, Raumreservierungen, Allgemeine
Daten
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Hier ein Beispiel fir die verfiigbaren Export-Variablen in der Belegung, die in einer
Baumstruktur dargestellt werden:

Verfigbare Export-Variablen R s W [
: -
= Fursgebiihren

= Geblitien E
V| KURS_BEZ1 Bezeichnung der 1. Gebiihr
KURS_BET1 Betrag der 1. Gebiihr
V| KURS_BETT1 Betrag der 1. Gebiihr aks Text
KURS_KTO Konto der 1. Gebiibr
KURS_KST1 Kostenstelle der 1. Gebiihr
KURS_ERE1 ermabigter Betrag der 1. Geblihr
KURS_ERBT1 ermabigter Betrag der 1. Gebiihr als Text
i KURS_EBART emmafighar ['ja"/"nein"] der 1. Gebiih
i KURS_SPUET Satz pro UE der 1. Gebidhr
i KURS_SPUT1 Satz pro UE der 1. Gebiihr als Text
KURS_MwST1 Mehnuertsteuersatz der 1. Gebihr
KURS_MuwT:1 Mehnuertsteuersatz der 1. Gebidhr ale Tewt
KURS_FAELT Falligkeitsdaturn der 1. Gebihr als Text
I KURS_BEZZ Bezeichnung der 2. Gebiihe
KURS_BETZ2 EBetrag der 2. Gebiihr
KURS_BETT2 Betrag der 2. Gebiihr als Text
KURS_KTOZ2 Konta der 2. Gebiihr
KURS_KST2 Kostenstelle der 2. Gebiihr
KURS_ERBZ emaligter Betrag der 2. Gebiihr -
24 Filter Zurlick | | “Wsiter Details Diucken o Ok X Abbiuch
L

Uber den Filter bzw. {iber das Lupensymbol kann durch Eingabe eines Suchwortes
nach einer bestimmten Variable in den Bezeichnungen der Variablen und
Beschreibungen gesucht werden.

Eine Auflistung aller verfligbaren Variablen in KuferQL, gegliedert nach den
Bereichen (Dozenten, Teilnehmer, ...) und nach der Verfiigbarkeit (d.h. im

Standardexport bZW. nICht im ﬁ:\ Details der Variable l &J
Standardexport enthalten)
finden Sie im Anhang A4. b o

Bezeichnung.  |KMR

Durch den Button ,,Details* Beschicibung: | Fusrurmer
wird die Variable mit ihrer
Bezeichnung, der Beschreibung -

und der Position in der KN
Baumstruktur angezeigt.

Der Button ,,Drucken® wird erst in einer spéiteren Version verfiigbar sein.

Durch einen Rechtsklick stehen Markieren alle Strg+A
verschiedene  Auswahlmdglichkeiten  zur Alle Markierungen entfernen Strg+ ¥
Verfligung. Baum-Ansicht aufklappen Strg+5S
Baum-Ansicht einklappen Strg+X
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3. Export und Import durchfiihren

Es ist mdglich, einen Export bzw. einen Import von Export-Vorlagen durchzufihren.

Definition der Export-Vorlagen |-
Beschreibung | angelegt am |van |51 [G2 |53 | Export-Tvp

Dozentenliste [ausfuhrlich) 21.11.2003

2e072001 [pE | | | |

Femmdaten

() Teinehmer

(71 And. Adressen

() Kurse

() Kurstage

() Belegung

() Belegung [Zeugnis)
() Belegurng Mahnung)
() Belegung [Fechrung)
() Dozenten - Yertrage

() Finanzarnt
< r

l [ Meu ] [ Knpieren] Eeabeiten I m Lﬁschen]d/ Export ] [ Import\H 243 Filker I [ Dlucken] [I-'L Sgh\iaﬁenl

Mit einem Export kann eine vorhandene Export-Vorlage auf einem Laufwerk als
Datei mit der Endung ,,.evo* gespeichert werden.

Im Gegenzug kann durch den Import eine .evo Datei als Export-Vorlage in KuferSQL
importiert werden.

Beispiele fur die Anwendung der Export- und der Import-Funktionen:

e man kann im Testsystem eine maRgeschneiderte Exportvorlage anlegen,
ausprobieren und dann in das Live-System ubernehmen.

e man kann mit anderen Anwendern von KuferSQL Serienbriefe und Variablen-
listen dazu austauschen.

e Exportvorlagen kénnen zur Kontrolle bzw. zur Uberarbeitung an die Hotline
gesandt werden.
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