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Anhang 30: Details und Beispiele zur Raumplanung
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1.  Erlauterungen zum Bildschirm "Raumplan":

Die Schaltflache "Raumplanung” dient dazu, fiir einen Kurs fir jeden einzelnen
Kurstag den Raum zu belegen, dabei zu priifen, ob an diesem Tag und zu dieser
Stunde der Raum und/oder der Dozent 0Uberhaupt zur Verfiigung steht und
automatisch die Unterrichtsstunden sowie das Ende-Datum des Kurses zu errechnen.

$ Einplanen von Kurs R4601A in die Riume D‘E‘@
= = Mi, 15.09.2010
Mo [ Di | '\:I | Dzu | F; [ S: [ S; | Angabe des Kurs-Rhythmus: g mi, 22.09.2010
Anfanasdatum Mi, 29.09.2010
6 7 8 9 10 1 12 g  alle 14 Tage " Dienstag i, 06.10.2010
hii, 15.09.2010 W Mithwoch Mi, 13.10.2010
13 14 15 16 17 18 19 fe A

0 [z Bl 5 | 21 | 5 I~ monatlich I~ Donnerstag Mi, 20.10.2010
i Mi, 27.10.2010
27 28 29 30 I~ mehrmals taglich ™ Freitag mi, 10.11.2010
el el I~ freie Termineingabe | gamalag Mi, 17.11.2010
" Sonntag Mi, 24.11.2010
“ . » »w ,?j (Null bedeutet: Planen his mi, 01.12.2010
Jahr | Monat 9-2010 Monat  Jahr _=| zumu.a. Kursende-Daturm) Mi, 08.12.2010
Mi, 15.1z.2010
Priifungen: Mi, 22.12.2010
Mi, 12.01.2011

O Ferienkalender berticksichtigen @~ Auf Doppelbelegung Raum prifen ¥ Autom. Berechnung der UE

O~ Auf Dozentenverfugbarkeit prifen @ Sperrzeiten Raum beriicksichtigen ¥ Bisherige Kurstage loschen
@/ Auf Doppelbelegung Medien prifen Ferienkalender |0 ﬂ
Vorgaben: Ubernahme auf 1.Seite

j

Datum |Mi, 15.09.2010 E‘“ Wi, 12.012017 E r r
Unrzeit [18:00 ﬂ bis |19:30 ﬂ UE 200 Pause |V Minuten 190

art [vhs-Haus; 1.5tock, Raum 16
Dozent |Cttethof, Erich ﬂ Medien

Eem ﬂﬂ

Bestuhlung |

[% |a [=[z]a o

/AutoEmtrag 4 mit Bestatigung | BR [<opieren | + Alle lbschen ] Freie Raume ‘

Der Bildschirm gliedert sich in sechs Teile, die auf den folgenden Seiten beschrieben
werden:
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1.1. Kalender:

Im Kalender werden fiir den eingestellten Raum und fiir die eingestellte Uhrzeit die
bisherigen Werte angezeigt.

Erlauterungen zur Bedeutung der einzelnen Farben im eingeblendeten Kalender:

grin
gelb

rot
braun
hellblau

bis dato schon fur diesen Kurs eingetragene Kurstage
Ferientage gemal dem angegebenen Ferienkalender
Sperrzeiten des Raumes

Doppelbelegung des Raumes

Dozent nicht verfuigbar

dunkelblau Medien nicht verfligbar

Hinweis: In KuferSQL kann mit folgenden Menirechten gesteuert werden, ob der
Benutzer die farblichen Unterscheidungen am Bildschirm angezeigt bekommt. Hierzu
missen in der Benutzerverwaltung folgende Menirechte erlaubt werden:

Z0000010  Datei Kurse Raumplan Doppelbelegung im Kalender farbig
Z0000011  Datei Kurse Raumplan Sperrzeiten im Kalender farbig
Z0000012  Datei Kurse Raumplan Dozentenverfligbarkeit im Kalender farbig
Z0000013  Datei Kurse Raumplan Ferien im Kalender farbig
Z0000014  Datei Kurse Raumplan Kurstage im Kalender farbig
Z0000015  Datei Kurse Raumplan Raumreservierungen im Kalender farbig
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1.2. Kurs-Rhythmus

Im Kurs-Rhythmus wird festgelegt, wann der Kurs startet, an wie vielen Tagen er
stattfindet und an welchen Tagen er geplant ist.

Angabe des Kurs-Rhythmus:

I~ Montag
Anfangsdatum e 14T I Dienstag
Mi, 15092010 P ® Mittwoch
I monatlich I Donnerstag
™ mehrmals taglich I~ Freitag
Anzahl Termine [ freie Termineingabe | Samstag
-
’Td (Null bedeutet: Planen bis Sonntag
_~| zum u.a. Kursende-Datum) I durchgehend

Das Anfangsdatum bzw. ein Ersteintrag beim Rhythmus wird anhand des
Kursbeginndatums vorgeschlagen, die Anzahl der Termine anhand des Datenfeldes
"Kursdauer" von der 1. Seite der Kursstammdaten Gibernommen.

Wird bei der Anzahl der Termine Null eingetragen, so plant BASys automatisch
solange, bis das angegebene Kursendedatum (das dann zwingend eingegeben sein
muss) erreicht ist. Damit steht eine Moglichkeit zur Verfligung, den Kurs z. B. von
Montag bis Freitag fur das gesamte Semester zu planen, ohne vorher die Nicht-
Ferientage zahlen zu missen.

alle 14 Tage: Kurstage werden im Rhythmus von 2 Wochen eingeplant, sind Ferien
eingetragen, wird dieser Tag Ubersprungen, d.h. der néchste Kurstag findet nach 4
Wochen statt.

monatlich: Kurstage werden im monatlichen Rhythmus eingeplant, d.h. ist der 1.
Kurstag am 4. Dienstag eines Monats, werden alle weiteren Tage in diesem Rhythmus
eingebucht. Sind Ferien eingetragen, wird der komplette Monat Ubersprungen und der
monatliche Rhythmus beibehalten.

Mit dem Schalter mehrmals téglich kdnnen recht schnell Kurse, die nach einem
strikten Lehrplan-Zeitmuster aufgebaut sind, eingeplant werden. Wird dieser
aktiviert, erscheint im Teil "Vorgaben" eine leere Ubersicht fir die
Unterrichtstermine pro Tag. In diese Ubersicht konnen nun Termine eingetragen bzw.
bearbeitet werden. Durch "Auto-Eintrag" bzw. "mit Bestatigung" konnen die
vorgegebenen Termine wie weiter unten beschrieben geplant werden, wobei fur jeden
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Kurstag jeder einzelne Uhrzeitblock als eigener Datensatz eingetragen wird. Siehe
dazu auch das Beispiel im Kapitel 2.7.

Mit dem Schalter freie Termineingabe 6ffnet sich ein Fenster zur Eingabe von
verschiedenen Kalendertagen ohne festen zeitlichen Rhythmus. Nur das Datum des
Kurstages und die Beginnuhrzeit kdnnen geéndert werden. Die Endeuhrzeit wird
anhand der VVorgabe der UE angepasst, d.h. die UE bleiben absichtlich immer gleich.
Siehe dazu das Beispiel im Kapitel 2.8.

Wenn die Raumplanung mit dem Schalter durchgehend durchgefiihrt wird, werden
das Beginn-Datum des ersten und das Ende-Datum des letzten Kurstages belassen
und alle weiteren Kurstage werden mit Beginn von |patam _|Beq. |Ende [win |UE o

So 19.09.2010 1930 23:59 90 2.00 Realschule:

00:00 Uhr bis 23:59 Uhr eingetragen. Die Beginn- Mo 2008 2010 2358 90 200 Reslachuler
und Ende-Uhrzeit im Kursstamm auf der 1. Seite Di |21.08 2010 259 |50 200 Realschule

. . Mi 22092010 2358 90 2,00 Realschule:
werden dabei dann nicht geandert_ Da|2304.2010 2359 80 200 Pisalschule:
Fr 24082010 2100 80 2,00 Realschule;

1.3. Anzeige der geplanten Termine

In der rechten Spalte ist eine Textanzeige der bisher eingeplanten Tage zu sehen.

$ Einplanen von Kurs R4601A in die Riume D‘E‘@

= = Mi, 15.09.2010
Mo [ Di | Mi | Do [ Fr | Sa | So [ angabe des Kurs-Rhythmus: ra—— . 22082010
1 3 1 Anfanggdatum Mi, 29.09.z2010
6 7 8 9 10 1 12  alle 14 Tage ™ Dienstag i, 06.10.2010
hii, 15.09.2010 W Mithwoch Mi, 13.10.2010

13 14 8N 16 17 18 19 i ’
20 21 |22 23 24 25 26 I monatiich I~ Donnerstag mi, 20.10.2010
: Mi, 27.10.2010
27 28 29 30 I mehrmals taglich I Freitag Wi, 10.11.2010
Anzahl Termine I~ freie Termineingabe | gamalag mi, 17.11.z010
™ Sonntag Mi, 24.11.2010
“ Pl o-2010 » » ,715 ﬂ (MNull hE:dE;tEt F'IdaﬂES bis mi, 01.12.2010
Jahr | Manat Monat  Jahr =] zum u.a. Kursende-Daturmn) mi, 08.12.2010

Mi, 15.12.2010
Priifungen: Mi, 22.12.2010
Mi, 12.01.2011

C W Ferienkalender berticksichtigen @~ Auf Doppelbelegung Raum prilfen v Autom. Berechnung der UE
O~ Auf Dozentenverfugbarkeit prifen @ Sperrzeiten Raum beriicksichtigen ¥ Bisherige Kurstage loschen
@ Auf Doppelbelegung Medien prifen Ferienkalender |0 ﬂ
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1.4. Prafungen auf freie Ressourcen

Bei den Prifungen wird festgelegt, was bei der Anlage der Tage zu berticksichtigen
ist. Es stehen folgende Priifungen zur Verfiigung:

Priifungen:
O™ Ferienkalender beriicksichtigen @ Auf Doppelbelegung Raum priifen I+ Autom. Berechnung der UE
QW Auf Dozentenverfigbarkeit prifen @~ Sperrzeiten Raum berticksichtigen I Bisherige Kurstage ldschen

@ Auf Doppelbelegung Medien priifen Ferienkalender |0 ﬂ

Mit Ferienkalender berucksichtigen werden Ferientage ohne weitere Riickfrage
Ubersprungen. Es wird dabei der Ferienkalender beriicksichtigt, der im Bildschirm
rechts unten definiert ist. In der Regel wird der im Raumstamm eingetragene
Ferienkalender berticksichtigt, er kann hier aber individuell abgedndert werden.

Hinweis: Wenn bei der Raumplanung der Schalter "Ferienkalender berticksichtigen™
aktiv ist, kann bei einer Kollision mit Ferien folgende Sicherheitsabfrage angezeigt
werden: Am xx.xx.xxxx sind Ferien eingetragen. Soll der néchste freie Tag gebucht
werden?

'E Am 10.03.2011 sind im Raum Ferien eingetragen. Soll der nachste freie Tag gebucht werden?
.

! Rlsin

Diese Frage erscheint allerdings nur, wenn unter "Einstellungen / Einstellungen fir
Bildschirm-Vorgaben und Workflow / Raum / Raumplanung"” der Schalter "Sicher-
heitsabfrage bei Kollision™ aktiv ist.

Bei der Prifung auf Dozentenverfligbarkeit wird geprift, ob fir diesen Dozenten
entweder ein Urlaub oder eine Sperrzeit eingetragen ist oder ob er bereits in anderen
Kursen eingeteilt ist.

Die Priufung auf Doppelbelegung Raum bewirkt, dass bei einem schon belegten
Raum an einem Tag eine entsprechende Meldung kommt; wenn dann die
Raumplanung nicht abgebrochen wird, wird automatisch der gemaR dem weiter vorn
dargestellten Rhythmus nachste Tag verwendet.
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Ist der Raum nicht genau angegeben (z.B. nur "Realschule™), weil der Hausmeister
dort die genaue Verteilung Ubernimmt, so ist die Prifung auf "Doppelbelegung
Raum" natiirlich auszuschalten.

Bei der Prufung auf Sperrzeiten des Raumes werden eventuell beim Raum
eingegebene Zeiten flr Renovierungen o. . berucksichtigt.

Die Prifung auf Doppelbelegung Medien bewirkt, dass eine Warnmeldung
ausgegeben wird, wenn die Medien bereits in anderen Rdumen genutzt werden. Es
kann ein anderes Medium fiir den betreffenden
Kurstag aus der Hinterlegung der Medien
ausgewahlt werden. Voraussetzung ist, dass unter
,Extras / Medienverzeichnis“ unter dem Reiter
,Allgemein® der Haken gesetzt ist fiir ,,Medien-
Doppeleinsatz priifen”.

$ Medium “Videorecorder”

! nslenl Info ‘ Foto 1 Spetrz I Kurstaqel Grafik

Bezeichnung: [videorecorder

[¥ Medien-Doppeleinsatz piiffen
orlauizsit Machlauzsit 5

unbedingt 3|
einzuhaltende. 10 in 10 win

nur mit einer

Wiamnung versshene: |13 M 15 i

Hinweis: Im Medienverzeichnis kénnen neben Vorlauf- und Nachlaufzeiten auch
Sperrzeiten fir Medien eingetragen werden; diese werden wie ein Einsatz eines
Mediums bei einem anderen Kurs als Hinderungsgrund fur einen erneuten Einsatz
angesehen.

Automatische Berechnung der UE bewirkt, dass aus den Kursstunden, die sich aus
"Minuten” mal "Anzahl der Termine" berechnen, die entsprechende Anzahl der
Unterrichtseinheiten errechnet wird und auf der ersten Seite der Kursstammdaten
angezeigt wird. Eventuelle Pausen werden hier bertcksichtigt, sofern sie unter
"Vorgaben" definiert wurden.

Bisherige Kurstage l6schen erlaubt eine erneute Neuanlage der Raumplanung; siehe
dazu auch das Beispiel im Kapitel 2.3.

Hinweis: Unter ,Einstellungen / Einstellungen fiir Bildschirm-Vorgaben und
Workflow* unter dem Reiter ,,Raum“ kann vorbelegt werden, welche der oben
genannten Priifungen standardmafiig durchgefiihrt werden sollen.

Raurmplanung

Automatizcher Ablauf v Auf Doppelbeleg. Medien pridfen [
Ferienkalender beachten v Auf Sperrzeiten priifen v
-» Sicherheitzablrage bei Kollizion [ Auf DozentYerfligbarkeit prifen v
Auf Doppelbelegungen priifen v Worhandene Kurstage [ozchen I
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1.5. Vorgaben zur Raumplanung

Mit den VVorgaben werden die Standardwerte fir die Raumplanung vorgegeben, alle
Werte werden von der 1. Seite der Kursstammdaten vorgeschlagen. Das Ende-Datum
muss nicht ausgeflllt werden, weil die Raumplanungsroutine dieses Datum
automatisch erganzt, aulRer die Anzahl der Termine wére mit Null vorgegeben.

VYorgaben: Ubemahme auf 1. Seite
Daturn Mi, 16023071 i B = r g
Uhrzeit 09:00 ﬂ bis |10:30 ﬂ UE [2.00 Pause |0 Minuten |90
ort [Realschule; 1. Stock, Raurn 141 ﬂ
Dozent |Laufer, Johanna ﬂ Medien ﬂ
Bem: ﬂﬂ M
L1
Bestuhlung | ﬂ

Werden im Raumplan Anderungen an den Uhrzeiten und/oder am Kursort
vorgenommen, besteht die Moglichkeit, iber den Schalter Ubernahme auf 1. Seite
diese Anderung auch in das U —

Kursstammblatt auf die 1. Seite zu [ Uhrzet [ ont Zusatzraum |
ubernehmen.

Die Raumplanung flr Kurse, die gleichzeitig mehrere Kursrdume belegen, ist durch
den Schalter Zusatzraum wesentlich erleichtert. Dieser Schalter wird erst aktiv,
wenn der Kursort im Raumplanungsfenster von dem im Kursstamm eingetragenen
Raum abweicht. Durch das Setzen des Schalters "Zusatzraum" ist es moglich, auf
einfachem Weg einen zweiten Raum gleichzeitig ohne weitere Anrechnung von
Honoraren oder Unterrichtseinheiten einzuplanen, siehe hierzu auch Kap. 2.3.

Uhrzeiten werden aus der Kursstammmaske vorgeschlagen, kénnen hier aber
verandert bzw. neu aus den Hinterlegungen geholt werden. Vorgegebene Pausen
werden bei der Berechnung der Unterrichtseinheiten berlicksichtigt.

Die Planung wird mit dem eingetragenen Dozenten durchgefiihrt, die
Nachschlageflache erlaubt, alle bisher dem Kurs zugeordneten Dozenten einzuteilen,
d. h. bei mehreren Dozenten im Kurs sind diese auch zuerst dem Kurs zuzuordnen,
bevor die Raumplanung durchgefiihrt werden kann. Mit der Lupe kann aber auch ein
weiterer Dozent aus dem Dozentenstamm ausgewahlt werden, ohne dass dieser
vorher beim Kurs eingetragen ware.
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Schon bei den Vorgaben fiir die Raumplanung ist es mdglich, fur einen Kurs beliebig
viele Medien aus den Hinterlegungen (Extras / Medienverzeichnis) fur alle Kurstage
zuzuordnen.

Bei der Planung der Kurstage fiir einen Kurs kann bei der Anlage der Raumplanung
eine Bemerkung eingetragen werden, die dann bei allen einzelnen Kurstagen
eingetragen wird.

Da diese Bemerkung auch auf dem Unterrichtsplan mit ausgegeben wird, ist es auf
diese Weise moglich, z.B. fir Langzeitmanahmen die Lehrgangsinhalte der
Unterrichtsfacher hier zu erfassen, flir welche eine einzelne Eingabe Uber "Kurstage
bearbeiten” zu miihsam waére.

Hinweis: Unterrichtsficher fiir den Eintrag im Feld ,,Bemerkung® konnen hinterlegt
werden unter ,,Einstellungen / Hinterlegungen Kurse®“. Um eine Bemerkung zum
Unterrichtsfach tber das Handsymbol eintragen zu kénnen, muss diese im
Kursstamm unter dem Reiter ,,Facher beim jeweiligen Fach im Bemerkungsfeld
eingetragen werden.

Fir den einzelnen Kurstag bzw. flr alle Kurstage kann festgelegt werden, welche
Bestuhlung der Raum haben soll. Um eine Bestuhlungsvariante auswahlen zu
konnen, muss diese im Raumstamm eingetragen sein. Unter ,Einstellungen /
Hinterlegungen Sonstiges konnen Bestuhlungsvarianten fiir das Eintragen im
Raumstamm hinterlegt werden.
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1.6. Bedienschaltflachen

Folgende Schaltflaichen stehen fir die Durchfihrung der Raumplanung zur
Verfugung:

& Auto-Eintrag | o mit Bestétigungl Kapieren | i alle Iﬁschenl K] Freie Raume

Die Schaltfliche "Auto-Eintrag" bewirkt, dass gemaR den vorgenommen.
Einstellungen die Kurstage ohne weitere Riickfrage eingeplant werden.

Die Schaltfliche "mit Bestatigung" ermdglicht nacheinander die Eingabe jedes
einzelnen Tages.

Mit der Schaltflache "Kopieren" kdnnen die Kurstage eines anderen Kurses mit ihren
Uhrzeiten, Dozenten, Medien und Bemerkungen (Lehrplan!) Gbernommen werden.
Als Referenzangabe zum Setzen der Datumsangaben dient bei dieser Kopie der
Raumplanung der Kursbeginn der 1. Seite, eventuell im Kursstamm noch fehlende
Dozenten werden automatisch ergdnzt; eine Prifung auf Doppelbelegung oder
Doppel-Einsatz von Dozenten findet im Rahmen der Kurstage-Kopie nicht (!) statt,
siehe hierzu auch das Beispiel im Kapitel 2.6.

Die Schaltflache "Alle I6schen™ erlaubt eine Léschung aller eingetragenen Kurstage,
ohne die Raumplanung neu durchfiihren zu mussen.

Wenn die Schaltflache "Freie Rdaume" zur Anzeige der noch verfiigbaren Raume
angewahlt wird, so ist es moglich, die Suche nach freien Raumen auf ein Gebéaude
oder auf die Rdume einer Aullenstelle zu konzentrieren.
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2.  Beispiele flr die Durchfihrung eines Raumplans:

2.1. Beispiel fiir einen Wochenend-Kurs:

Das erste Beispiel zeigt die Anlage eines Wochenend-Kurses, der an zwei
Wochenenden, jeweils von Freitag bis Sonntag, gehen soll. Wichtig ist hierbei, dass:

% Einplanen von Kurs R5113 in die Raume SELS)

Mo [ Di [ Mi[Do[ Fr [Sa[ So | angabe des Kurs-Rhythmus: Tre 2o
1 2 3 1 s 5 I Montag 5 19.03.
Anfangsdatum S0, 20.03.
7 8 9 10 1 1z 13 il 14 Tage I~ Dienstag Fr, 25.0.
14 15 16 17 DS IEGNEG Fr. 18032011 m I Mitbwoch Sa, 26.03.
2 22 23 24 25 2% 27 I monatlich I Donnerstag Zo, 27.03.
28 29 30 7 ™ mehrmals taglich W Freitag
N I~ freie Termineingabe ¥ Samstag
“« < » » ’rj (Null bedeutet: Planen bis 2 Sy
Jahr | Monat 3-2011 Monat  Jahr = | zumua Kursende-Datum)
Priifungen:
QW Fetienkalender bericksichtigen @®F Auf Doppelbelegung Raum prifen W Autom. Berechnung der UE
O~ Auf Dozentenverfigbarkeit prifen @ Sperrzeiten Raum beriicksichtigen v Bisherige Kurstage loschen
@ Auf Doppelbelegung Medien priffen Ferienkalender |0f ﬂ
Vorgaben: Ubernahme auf 1. Seite
Datum  |Fr, 18.03.2011 bis [50,27.032011 @ ) Ul
Uhrzeit “800 ﬂ bis ‘27 00 ﬂ UE |4-UU Pause ‘U Minuten "‘80
ort \Gymnaswum‘ 2 Stock; Raum 233 (EDV) ﬂ
Dozent [Walcher, Wemer ﬂ Medien | [Bearner Sony ki
Leimvwand (transportabel
ge. k] (renspenae) o
|
Bestuhlung | ﬂ
' Auto-Eintrag ‘ ' mit Bestatigung ‘ E |<opieren ‘ *1 Alle loschen ‘ ] Freie Raume | X

2011
2011
2011
2011
2011
2011

¢ die Anzahl der Termine auf 6 gestellt ist

+ Freitag, Samstag, Sonntag angeklickt ist

¢ die Uhrzeit und Minutenvorgaben im "Einplan-Bildschirm" zu vernachlassigen

sind (diese werden spater genauer definiert, s. u.)

+ nicht "Auto-Eintrag"”, sondern "mit Bestatigung™ angeklickt wird.
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+ Damit erscheint fir jeden einzelnen Tag folgender Bildschirm:

Neuer Kurstag im Raumplan (von 6 zu planenden Termin(en) bereits 0 geplant) El

Rb113 Windows und EDV-Grundlagen an zwei Wochenenden

‘pier\fé‘:_ , Fr. [iBozemi Beginn: [1800 | Ende: 2100 53| et | =]

taglc

& wischentich LE: 4,00 Minuter; {180 Pause: |0

O aleldlage oy [Gymnasim: 2 Stock: Raum 233 [EDY) Al

" monatlich
Dozent: ‘walcher, \Wemer ﬁ Q Mobwendige Qualifikstion: |— ﬂ tt.romn.
Medien: Beamer Sony ﬁ Text:

Leitwand (transportabel) o
i

Bemer-
lung / ﬂ
Lehi- ﬂ
inhalt:
Koster: |0.00 E EBestuhlung, ﬂ [~ geprlift

B Anwesanheitshsls‘ Exp Export | Excel | geplante Tsrmina| Nachricht | Y AT X Abbruch ‘

Bei der Angabe der einzelnen Termine ist zu beachten:
+ Intervall "wochentlich” einstellen
¢ Beginn- und Ende-Uhrzeit mlssen richtig gestellt werden.

¢ Sind Pausen geplant, so ist die Dauer der Pause in dem Feld "Pause" einzugeben.
Das System zieht die Dauer der Pause von den Unterrichtseinheiten automatisch
ab.

¢ Wird ein anderer Raum gewdinscht, so kann dieser einfach pro Tag neu
ausgewahlt werden.

¢ Wird ein anderer Dozent fiir einen Tag gewiinscht, so sollte dieser vor der Anlage
des Raumplans unter dem Reiter "Dozent" erfasst worden sein, damit er in diesem
Bildschirm zur Auswahl zur Verfligung steht.

¢ Es konnen fur jeden einzelnen Kurstag beliebig viele Medien aus den
Hinterlegungen zugeordnet werden.

¢ Die jeweils letzten Eingaben zu einem Wochentag werden beim néchsten gleichen
Wochentag wieder vorgeschlagen.
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2.2. Beispiel fur einen Kurs, der von Montag bis Freitag

. 20.09.2010
, 21.09.2010
, 22.09.2010
. 23.09.z2010
. 24.09.2010

% Einplanen von Kurs R3615 in die Rdume D‘E‘E‘
Mo | Di | Mi [ Do [ Fr [ Sa | Su |  angabe des Kurs-Rhythmus: ® Mortag
1 2 3 [] 5
Anfangsdatum P
[ 7 8 9 w1 a2 1 alle 14 Tage |: Dienstag
1314 15 16 17 18 19 Mo, 20.09.2010 0 ¥ Mittwoch
20 21 PRI T T M (EREE  Donnerstag
27 28 29 30 I~ mehrmals taglich W Freitag
Anzahl Termine I~ freie Terminsingabe | Samstag

~ | (Null bedeutet: Planen bis
“« o« yow | 2t
Jahr | Monat 9-2010 Monat  Jahr _~| zum u.a. Kursende-Datum)
Priifungen:
C W Ferienkalender berticksichtigen @~ Auf Doppelbelegung Raum prilfen

Qv Auf Dozentenverfugbarkeit prifen @R Sperrzeiten Raum beriicksichtigen
@1 Auf Doppelbelegung Medien prifen

I~ Sanntag

I~ Autom. Berechnung der UE
[« Bisherige Kurstage laschen

Ferienkalender |0 ﬂ

Eem ﬂﬂ

Vorgaben: Ubemahme auf 1.Seite

Datum Mo, 20.082010 E bis |Fr.24.092010 E r r

Unrzeit D900 ﬂ bis |16:15 ﬂ UE [3.00 Pause |75 Minuten 1360
Ort \Realachule; Untergeschol; Raum T14

Dozent |Schick, Monika ﬂ Medien

Bestuhlung ”

' Auto-Eintrag | \/m\IBestangumg| B Kopieren | % Alle I6schen

% |a [=[c]a =

Bl Freie Raume ‘

¢ Montag bis Freitag muss angeklickt sein.

+ Die tégliche Dauer der Pausen ist in das Feld "Pause” in Minuten einzugeben und
wird von der taglichen Minutenzahl automatisch abgezogen.

¢ bei einem solchen Kurs (5-tdgigem Bildungsurlaub) wei man in der Regel, dass
dieser Uber genau 40 UE geht. Damit lasst sich dieser Wert auf der 1. Seite der
Kursstammdaten per Hand eintragen, damit ist aber in diesem Bildschirm die
"automatische Berechnung der UE" auszuschalten.
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2.3. Beispiel einer Raumplanung fir einen Kurs mit zwei
Raumen Uber die Funktion "Zusatzraumr:

Der Kurs wird zundchst fir den ersten Raum mit den gewiinschten Terminen

(Kurstage, Uhrzeiten, UE) g

eplant:

% Einplanen von Kurs R2902 in die Raume

O~ Auf Dozentenverfigharkeit profen

n n D 10.02.2011
Mo [ Di [ Mi [ Do [ Fr [ Sa[ So | angabe des Kurs-Rhythmus: T — bor 17022011
! 2 3 1 5 5 Anfangsdatum ™ Dienst; bos Za-DEezn
7 8 9 0N 11 1z 13 r alle 14 Tage IEEIED) Do, 03.03.2011
14 15 16 L1 18 19 20 Do, 10022011 /g ™ Mittwoch Do, 17.03.2011
o 2 24 25 2 27 I~ monatlich ¥ Donnerstag Do, 24.03.2011
28 ™ mehrmals taglich I” Freitag
Pyl TG I~ freie Termineingabe | gamatag
=
“ a > » ’rj (Mull bedeutet: Planen his g
Jahr | Monat 2-2011 o | el _-| zumu a. Kursende-Datum)
Priifungen:
OF Ferienkalender berlicksichtigen @~ Auf Doppelbelegung Raum prifen W Autom. Berechnung der UE

@) Sperrzeiten Raum beriicksichtigen

@1 Auf Doppelbelegung Medien priffen

v Bisherige Kurstage laschen

Ferienkalender |0 ﬂ

Vorgaben: Ubernahme auf 1. Seite
Datum |D0. 10022011 E bis |[Do.24.03.2011 j= ror el
Uhrzeit |1930 ﬂ bis ‘21'00 ﬂ UE 200 Pause |0 Minuten |90
on [vhs-Haus, 1 Stock; Raum 19
+ Soll nun fur alle bisher eingeplanten Kurstage ein weiterer Raum zur Verfiigung
gestellt werden, muss zuerst im Raumplan der zweite Kursort Uber das
Handsymbol ausgewahlt werden. Dann wird die Schaltflache "Zusatzraum" aktiv.
¢ Die nun folgende Abfrage [EEEEES

muss mit Klick auf "Ja" ?)
bestatigt werden. <

Soll die Raurnplanung flr den Zusatzraum wirklich durchgefihrt werden?

hein

Die Anzeige im Kursstamm unter dem Reiter Kurstage sieht dann wie folgt aus:

% R2902 Jazz-Gymnastik 3]
Gebihren | Sichwore | Dokumente | RchgTede | Matericlousgabe | Termine Atemaiiven | Fota | web | individual
1. Seite 2. Seite 1 3. Seite ‘ 4. Seite I Info 1l ‘ Planung / Pragh. Facher 1 Diozenten Geld
‘Da\um ‘Eeg. |Ende |Mm ‘UE |Or\ ‘1 Bemerkung |MEd\Eﬂ ‘Duzem | )
PO Do 10022011 19:30 |21:00 90 2.00 Realschule; UntergeschoB: Raurm T14 Clemens Hermine
Do 10.02.2011  19:30 21:00 0 0,00 vhs-Haus: 1.8tock; Raurn 18 Clemens Hermine
Do 17022011 18:30 21:00 90 2,00 Realschule; UntergeschoB; Raum T14 Clemens Hermine
Do 17022011 1930 21.00 0 0,00 vhs-Haus; 1.5tock; Faum 19 Clemens Hermine
Do 24022011 19:30 21:00 90 2.00 Realschule; Untergeschol: Raurm T14 Clemens Herming
Do 24022011 19:30 21:00 0 0,00 vhsHaus: 1.8tock; Raum 18 Clemens Hermine
Do 03.03.2017  19:30 2100 90 2,00 Realschule; Untergeschol; Raum T14 Clemens Hermine
Do 03032011 19:30 21:00 0 0.00 vhs-Haus: 1.Stock: Raurn 18 Clemens Hermine
Do 17.03.2011 19:30 21:00 90 2,00 Realschule; Untergeschol; Raurn T14 Clemens Hermine
Do 17.03.2017  19:30 2100 0 0,00 whs-Haus; 1.5tock; Raum 19 Clemens Hermine
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2.4. Beispiel einer Raumplanung fir einen Kurs mit zwei

Dozenten:
% Einplanen von Kurs R2503 in die Rdume Q‘E‘EJ
M Di_ | Mi | D Fi 8 s | .
o [ Di [ Mi | Do | 11 [ Za [ 3n [ .J:n!;ahe d:stKuls Rhythmus: " Montag
nfangsdatum
4 | 5 |6 7 |89 10 ° I alle 14 Tage I Dienstag
1M 12 13 14 15 16 17 o, 04.04 2011 - 0 ™ Mittwoch
18 19 20 21 22 23 24 meEle I~ Donnerstag
25 26 27 28 29 10 I~ mehrmals taglich ™ Freitag
el el I~ freie Terminsingabe | Samstag
lij (Mull bedeutet: Planen his o SiilEg
- J 4-2011 L b 6 | K tle-0)
Jahr | Monat Monat  Jahr =] i 02, [FUrEEmte-CE)
Priifungen:
C W Ferienkalender berticksichtigen @~ Auf Doppelbelegung Raum prilfen v Autom. Berechnung der UE
Qv Auf Dozentenverfugbarkeit prifen @R Sperrzeiten Raum beriicksichtigen ¥
@ Auf Doppelbelegung Medien prifen Ferienkalender |0 ﬂ
Vorgaben: Ubemahme auf 1.Seite
Damm Mo, 04.04.2011 bis Mo, 23052011 Y r r
Unrzeit [18:00 ﬂ bis |19:30 ﬂ UE 200 Pause |V Minuten 190
ort \Realachule; Untergeschof; Raum T12 ﬂ
Dozent |Clemens, Hermine ﬂ Meclien ﬂ
Bem ﬂﬂ E
|
Besuhlung | ﬂ
' Auto-Eintrag | ' mit Bestatigung | B Kopieren | ] Freie Raume ‘ x

¢ Der zweite Dozent sollte vorab im Reiter "Dozenten" innerhalb der
Kursstammdaten dem Kurs zugeordnet worden sein.

¢ Der Raumplan wird zunéchst fir die gewiinschten Termine flr den ersten
Dozenten mit "Auto-Eintrag™ durchgefihrt.

¢ Ein erneuter Aufruf des Raumplans muss durchgefiihrt werden, um den zweiten
Dozenten in den Kurs einzuplanen. Bei den Priifungen muss "Bisherige Kurstage
I6schen" deaktiviert werden, damit die vorher eingetragenen Kurstage des ersten
Dozenten beibehalten werden. Bei den VVorgaben kénnen die Angaben fiir die UE
nach Bedarf anpasst werden. Nun muss der zweite Dozent (iber das Handsymbol
ausgewahlt werden. Voraussetzung hierfir ist die Eintragung des zweiten
Dozenten im Kursstamm unter dem Reiter "Dozenten”, andernfalls ist die Lupe zu
verwenden und der gewlinschte Dozent aus der Dozentenauswahl auszuwahlen.
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*

Es wird in einem weiteren Bildschirm abgefragt, ob der Honorarfaktor des
zweiten Dozenten neu berechnet werden soll, die Stundenanzahl sowie die
Kursdauer auf der 1. Seite im Kursstamm angepasst werden sollen.

% R2503 Orientalischer Tanz fiir Anféngerinnen

Gebibien | Sichwore | Dokumente | FchgTexte | Materslousgsbe | Temine | Afematven | Fom | web | individual |
lgete | oSete | 3Sete | 4Sete | mol | Plenung/Pragh g | Facher | Dogenten | ceit |
[pawm  [Beg. [Ende [Min. JUE Jort [z |Bemerkung  [Medien [Dozent [ =~
Mo 04042011 1800 1830 80 2,00 Reslschule; UntergeschoB: Piaum T12 Clemens Hermine
|| Mo 04042001 1800 1930 90 200 Fealschule; Uniergeschol Paum T12 Fork Nicole
|| Mo/11.042011 1800 1830 80| 2.00 Realschule: Untergescho: Raum T12 Clemens Hermine
| | Mo 11.042011 18:00 19:30 50 2.00 Realschule; Untergeschol; Raum T12 Firk Nicole
|| Mol0z05.2011 18:00 1830 80| 2.00 Realschule: Untergeschofi; Raum T12 Clemens Hermine
|| MoDzoszmi 1800 1930 80 200 Realschule: Untergeschof Faum T12 Férk Nicole
|| Molos05.2011 18:00 1930 80| 2.00 Realschule: Untergeschofi; Raum T12 Clemens Hermine
|| MoD3052m1 1800 1830 80 200 Realschule: Untergeschol; Paum T12 Férk Nicole
|| Mo/16.05.2011 16:00 1930 90| 200 Realschule; Untergeschofi; Raum T12 Clemens Hermine
[| Mo 16052011 1800 1830 80 200 Realschule: Untergeschof Raum T12 Férk Nicole
| | Mo23.052011 |16:00 19:30 90 2.00 Realschule; Untergeschol; Raum T12 Clemens Herming
|| Moeaoszmt 1800 1930 80 200 Realschule: Untergeschofi; Raum T12 Férk Nicole
¥
. 6 Tage 1200UE
- (]
[ weiterer Tag | 5] Bearbeiten | 0| & B <k Raum | <k Dozent {1 Filter 12EmrEge  2400UF
Belegung | Ausiall | Apschiuss | Eikett | Roumstomm | Raumplan | sl al g - ol »
DozStamm ‘ Englverans\| S\at\st\kdatgn‘ Freigaben ‘ Veriage ‘ Lehrplan |F”E’5‘SB Flakat | Fkrik T} [Kopisl|S S| B 1 @)

Somit stehen im Kursstamm unter dem Reiter "Kurstage" fur jeden Kurstag zwei
Eintrdge mit dem jeweiligen Dozenten.

Mit dem Vermerk unten rechts in unserem Beispiel 6 Tage mit 12 UE, aber 12
Eintrdge mit 24 UE wird aufgezeigt, dass zwar der Kurs selbst mit 6 Kurstagen
geplant ist, aber durch die beiden Dozenten anders eingebucht wurde. Somit kann
z.B. im Programmheft die Anzeige mit 6 Terminen und insgesamt 12 Unterrichts-
einheiten erscheinen.

Fir die Berechnung des Dozentenhonorars werden aber flr jeden Dozenten 12
UE verwendet. Dies gilt aber nur, wenn bei der Raumplanung des zweiten
Dozenten die vorherigen Angaben zu UE beibehalten wurden. Sind fur den
zweiten Dozenten 0 UE geplant, so kann das Honorar im Kursstamm unter dem
Reiter "Dozenten" und "Honorar festlegen" manuell angepasst werden.
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2.5. Beispiel einer Raumplanung fur einen Kurs, der 10 Termine
Mittwoch abends und 5 Termine samstags beinhaltet:

¢ Es wird zunichst die Raumplanung fiir die Termine am Mittwoch durchgefihrt.
Dazu werden im Kursstamm 1. Seite die Angaben fur das Beginn -Datum,
Uhrzeiten, Kursdauer und Kursort eingetragen. Somit erscheint folgende Anzeige
im Bildschirm zum Raumplan:

8 Einplanen von Kurs R2903 in die Rdume

Mo [ Di [ Mi [ Do [ Fr | Sa [ So . q
[ [ [ [ [ [ - | :n!;abc d;stKurs Rhythmus: ~ Mantag
nfangsdaturm
2 3 4 5 6 7 8 9  alle 14 Tage r D\_emstag
e 10 |11 1z 13 14 s Mi, 04052011 @ ¥ Mitwoch
1 17 18 19 20 21 22 M el I” Donnerstag
23 214 25 26 27 28 29 ™ mehrmals taglich I~ Freitag
I~ Samstag
30 31 Anzahl Termine I” freie Termineingabe = ‘Sonntagg:
« < o201t » » Wﬂ (MNull bEdE;IEt P\SHES his
Jahr | Monat Monat  Jahr =) zum vz, Kursende-Dawm)
Priifungen:
O Ferienkalender berilcksichtigen @ Auf Doppelbelegung Raum prilfen v Automn. Berechnung der UE
QF Auf Dozentenverfugbarkeit prifen @ Sperrzsiten Raum beriicksichtigen =
@1 Auf Doppelbelegung Medien prifen Ferienkalender |0 ﬂ
Vorgaben: Ubemnahme auf 1.Seite
Dawm M 04.052011 B | pig [M,2007.2011 @ o r
Uhrzeit |19 30 ﬂ bis ‘21 00 ﬂ LE 200 Pause |7 Minuten |90
ort [vhs-Haus, 1.Stock, Raum 18 ﬂ
Diozent |Clemens, Hermine ﬂ Medien ﬂ
Berm ﬂﬂ M
)
Bestuhlung | ﬂ
' Auto-Eintrag ‘ ' it Bestatigung ‘ ER Kopisren ‘ i Alle loschen ‘ ] Freie Raume ‘ X

+ Der Raumplan kann nun mit "Auto-Eintrag" durchgeflihrt werden. Somit werden
im Kalender oben links die geplanten Termine griin dargestellt.

¢ Fir die weitere Planung der zusétzlichen Termine fir 5 Samstage wird der
Raumplan erneut durchgefiihrt. Hierzu muss aber zunéchst die Prifung "Bisherige
Kurstage l6schen" deaktiviert werden, damit die bereits geplanten Mittwoch-
Termine erhalten bleiben. Weiterhin werden die Angaben zu Anfangsdatum und
Wochentag sowie die Uhrzeiten und evtl. der Raum geéndert.
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lanen von Kurs R2903 in die Raume

" " Mi, 04.05.2011
Mo [ Di [ Mi [ Do [ Fr [ Sa ] 51'1 | Angabe des Kurs-Riythmus: I Montag B 21082000
Anf dati i, 18.05.2011
2 3 4 5 3 7 8 nlangsdatum I alle 14 Tage I" Dienstag Wi, 25.05.2011
9 10 1 12 13 14 1% Sa,07.05.2011 f ™ Mittwoch i, 01.06.2011
1 17 18 19 20 21 22 i el I” Donnerstag i, DB.06.2011
i Mi, 29.06.2011
23 24 | 25 26 27 28 29 I mehrmals taglich ; grenatg n;, 06.07.2011
¥ Samste:
30 | 31 Anzahl Termine it TETmIEEEse r 50mmagg i, 20 072011
’—d (Null bedeutet: Planen bis feT
e d 5-2011 | Bl 5 Kursende-0
Jahr | Monat Monat  Jahr =| zumu g Kursende-Datum)
Priifungen:
O'% Ferienkalender berilcksichtigen @~ Auf Doppelbelegung Raum priffen # Autom. Berechnung der UE
R Auf Dozentenverfugharkeit prifen  @W Sperrzeiten Raum berlicksichtigen I” Bisherige Kurstage loschen
@~ Auf Doppelbelegung Medien priffen Ferienkalender |0 ﬂ
Vorgaben: Ubernahme auf 1.Seite
Dawm |58.07.052011 @ | pig [MI.20072011 [ I Wi
Uhrzeit "‘030 ﬂ bis |QUD ﬂ UE ‘2-00 Pause ‘D Minuten ‘90
ort [vhe-Haus; 1.5t0ck Raum 18 ﬂ
Dozent |Clemens, Hermine ﬂ Medien | [Beamer Acer (Lichtstark) ﬂ
Bem: | Wochenende ﬂﬂ E
#]
Bestuhlung ‘ ﬂ
«" Auto-Eintrag | " mit Bestatigung ‘ B Kopieren ‘ lle I6schen ‘ [l Freie Raume ‘ X

¢ Wenn die Samstag-Termine zur gleichen Uhrzeit stattfinden, kann der Raumplan
wieder mit "Auto-Eintrag" durchgefuhrt werden. Andernfalls bitte den Button
"mit Bestatigung" verwenden, damit fir die einzelnen Kurstage die gewinschten
Uhrzeiten manuell eingetragen werden kénnen.

% R2903 Jazz-Gymnastik

X)

Gebitven | Sichwore | Dokumere | RchgTee | Moteriolusgabe | Temine | Atemaiven | Fom | web | Inividuol |
t.gete | 2Sete | 3Sete | dSste | ol | Planung/Progh Facher | Dozenten | Geld |
[patum  [Beg [Ende [Min JUE [ort [+ [Bemerkung Mediian [Dozant | =
Y Mi 04052011 1030 1200 80 2,00 vhs-Haus; 1 Stack Faum 16 Clemens Hermine
|| 's=07.052011 10:30 1200 90 200 vhe-Heus: 1.Stock Raum 18 Wochenende  BeamerAcer (Lichistark)  Clemens Hermine
[] Mi 11052011 1930 2100 80| 200 vhs-Heus: 1 Stock Reum 18 Clemens Hermine
| | Sa 14052017 10:30 12:00 90 2,00 vhe-Haus: 1.5tock; Raum 16 Wochenende Beamer Acer (Lichtstark)  Clemens Hermine
|| Mi1805.2011 19:30 2100 80| 2.00 vhs-Heus: 1Stock Reum 18 Clemens Herming
|| Sal21052011 10:30 1200 90 2,00 vhe-Haus: 1.Stack Reurn 18 Wochensnds  BeamerAcer (Lichtstark)  Clemens Harmine
|| Mile505.2011 19:30 2100 80| 2.00 vhs-Heus: 1.Stock Reum 18 Clemens Herming
|| sa28052011 10:30 1200 80 2,00 vhs-Heus; 1.Stock Reum 18 Worhenende  BeamerAcer (Lichistark)  Clemens Hermine
U] i 01062011 19:30 2100 90| 200 vhe-Heus: 1.Stock Raum 18 Clemens Herming
|| Sa/04062011 1030 1200 80 200 vhs-Heus: 1Stock Reum 18 Worhenende  BeamerAcer (Lichistark)  Clemens Hermine
| | Mi|08.06.2017 [19:30 21:00 907 2,00 vhe-Haus: 1.5tock; Raum 16 Clemens Herming
|| Mil2g062m1 1930 2100 80| 200 vhs-Heus: 1.Stock Reum 18 Clemens Herming
|| Mi0607.2011 1930 2100 90| 2,00 vhe-Heus: 1 Stack Reurn 18 Clermens Herming
U] Mi 13072011 1830 2100 80 200 vhs-Heus: 1Stock Reum 18 Clemens Hermine
[ [Mi2007.2011 1930 2100 80| 2,00 vhs-Heus; 1.Stock Reum 18 Clemens Hermine
¥
[3 weiterer Tag | ) Bearbsiten |-> &l 2o +naum\ & Dozent ?{}Fl\ter| 18Tege  IWOOLE
Belegung | Ausiall | Apschiuss | Eikett | Roumstomm | Raumplan | sl al g - ol »
DozStamm ‘ E\nzslveran5\| S\at\st\kdatsn‘ Freigaben ‘ Veriige ‘ Lehrplan |F”E’5‘SB Flakat | FkriikT} [Kopisl|S S B (@)
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2.6. Beispiel fur eine Raumplanung mit einer Kurstage-Kopie:

$ Einplanen von Kurs R5309 in die Raume B[S

Mo | Di [ Mi [ Do | Fr [ Sa
1 2 4

[ S0 | angabe des Kurs-Rhythmus:
G

QW Ferienkalender bericksichtigen
O~ Auf Dozentenverfiugbarkeit prifen

Vorgaben:

3 5 -, I~ Mortag
nrangsaatum
7 8 [] 1w 1 12 13 g ™ alls 14 Tags I Dienstag
14 15 | 16 17 18 19 20 Fr.11.02 2011 - Ty ™ Wittwoch
21 22 23 24 25 26 27 monatic i I~ Donnerstag
28 I™ mehrmals taglich W Freitag
i ¥ Samstal
Anzahl Termine I~ freie Termineingabe = Sonntagg
“« < » » ’7 (Null bedeutet: Planen his
Jahr | Manat 2=ED Monat Jahr =l zumua Kursende-Datum)
Priffungen:

@®F Auf Doppelbelegung Raum prifen W Autom. Berechnung der UE

@ Sperrzeiten Raum beriicksichtigen ~

Ferienkalender |0 i
Ubernahrme auf 1.Ssite

@ Auf Doppelbelegung Wedien priffen

Dawm  [Fr. 11022011 bis |

J

E r r

Uhrzeit ‘09 oo

5| bis [1475

hinuten ‘260

Ort

\Gymnaswum‘ 2 Stock; Raum 237 (EDV)

Dozent |Ladek, Sylvia

ﬂ Medien

Bemn

lung |
' Auto-Eintrag ‘ & mit Bestatigung ‘ B l<opieren *} Alle loschen ‘ [l Freie Raume |

ﬂ UE |5-78 Pause ‘55
e r

% [« [®|z]a o

Fir einen neu zu planenden Kurs sollen die Kurstermine eines bereits geplanten
Kurses bernommen werden. Dies ist mit Hilfe der Schaltflache "Kopieren™ moglich:

Nach der Bestitigung mit ,,OK*“ muss
Kursauswahl

uber die
ausgewahlt werden,
kopiert werden sollen.

Raumplanung kopieren El

der Kurs
dessen Termine

it diesem Programmpunkt kdhnen von einem anderen Kurs

die eingetragenen Kurstage Libernommen werden. Dabei wird

als Bezugzdatum das VYorgabendatum der Raumplanung (Fr, 11.02.2011)
wenwendet,

Die Kurstage werden dabei ohne Berlicksichligung von Ferienkalender,

Doppelbelegung, Sperrzeiten und D ozentenverfligbarkeit Libemammen,
Mit der Bestdtigung des Kurses wird
sofort die Raumplanung durchgefiihrt.

v Bemerkung libermehmen
¥ Medien iibemehmen

Iv Kursendedatum immer auf den letzten Kurstag setzen

X abbruch |

Hinweis: Beachten Sie bitte unbedingt, dass mit diesem Vorgehen die Kurstage ohne
Berlicksichtigung von  Ferienkalender, Doppelbelegung,  Sperrzeiten und
Dozentenverfiigbarkeit ibernommen werden.
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2.7. Beispiel fur einen Kurs, der mehrmals taglich stattfindet:

Fur dieses Beispiel der Raumplanung muss bei den Angaben zum Kurs-Rhythmus der
Schalter "mehrmals taglich" gesetzt werden. Somit verandert sich die Anzeige bei den
Vorgaben zur Raumplanung wie folgt:

$ Einplanen von Kurs R5903 in die Riume A=)

M Di [ Mi | D GHIE B g 2
o | 1' [ 2' [ 3“ [ 4' ; [ Eﬂ | Angabe des Kurs-Rhythmus: ¥ Montag

Anfangsdatum
7 8 9 10 1 12 13 Y ¥ Dienstag

s i T s s 2 Mo, 21022011  ella il igge % Mittwach

21 22 | 23 24 25 26 27 o menelleh ¥ Donnerstag
28 W mehrmals taglich W Freitag
- I~ freie Termineingabe | Samstag
Anzahl Termine I Sonnisg

~ | (Null bedeutet: Planen his
“« 4 » w»w | [0 ¢
Jahr | Monat 2-20m Monat  Jahr _~| zum u.a. Kursende-Datum)

Priifungen:
QW Fetienkalender bericksichtigen @®F Auf Doppelbelegung Raum prifen W Autom. Berechnung der UE
O~ Auf Dozentenverfugbarkeitprifen @ Sperrzeiten Raum bericksichtigen F
@~ Auf Doppelbelegung Medien priffen Ferienkalender |0 g
Yorgaben mit mehreren Terminen je Tag: Ubernahme auf 1. Seite
Daturm Mo, 21.02.2011 bis |Fr. 25032011 @ ) Ul ] Gt
bis ‘Dazem \On |Eemerkung Medien ‘ &
09:30 Dom, Thamas  Realschule; Untergeschall; Raum T12 | BWWL Femsehgerat
09:45 11:15 Frink Frank Realschule; Untergescholl; Raum T12 EDY Beamer Acer
11:30 13:00 Fichtler, Welanie Realschule; Untergescholl; Raum T12 - Englisch Beamer Acer, CD-PI
1400 15:30 Hilowe Ryad Realschule; | ; Raum T12

;@ Bearbeiten | 0O Neu ‘ 1t Loschen |

' Auto-Eintrag ‘ ' mit Bestatigung ‘ E |<opieren ‘ *1 Alle loschen ‘ B Freie Raume| X

Uber die Schaltfliche "Neu" konnen die gewiinschten Terminangaben (z. B. fir
mehrere Unterrichtsfacher) eingegeben werden.

Termin bearbeiten g|
o [EE B bs [B30 8| e [T Pause [0 uE:[z00
Dozent: Do, Thomas ﬁ Deputat:
Qrt: |F\ealschula,Untalges:huﬂ,ﬁaum Tz [l
Medien: JFemsehgslal ﬁ
0
it
Bemer-
lung / ot E
Lehr-
inhalt:
o Ok X Abbluch|
© Kufer Software Konzeption Stand  08/2015

LoisachstraRe 4, 84453 Muhldorf Seite: A30-20



Schulungsverwaltungsprogramm KuferSQL Dokumentation

Mit der Schaltfliche "Auto-Eintrag” konnen die Kurs-Termine fiir diese
Raumplanung anhand der verschiedenen Terminvorgaben je Tag (hier im Beispiel 4
Eintrage fir 20 Termine, also insgesamt 80 Kurstermine) eingetragen werden.

Im Kursstamm sehen die Angaben zu den Kurstagen wie folgt aus:

Gebihren | Sichwore | Dokumente | RchgTede | Matericlousgabe | Temminell | Atemotven | Fot | web | individuol |
1. Seite I 2. Seite 1 3. Seite ‘ 4. Seite I Infa Il ‘ Flanung / Pragh. Kurstage Facher 1 Dozenten ‘ Geld 1
‘Da\um ‘Eeg. |Ende |Mm ‘UE |Or\ ‘1 Bemerkung |MEd\Eﬂ ‘Duzem | )
PO o 21022011 08:00 |09:30 90 2,00 Realechule; Untergeschol; Raum T12 BWvL Femsehgerat Dom Thomas
Mo 21.02.2011  09:45 11:15 80 2.00 Realschule; Untergeschol: Raurm T12 EDV Beamer Acar Frink Frank
|| Mo21022011 1130 1300 90 2,00 Realschule; Untergeschof; Raum T12 Englisch Beamer Acer, CD-Fichtler Melanie
I Mo 27.02.2011 1400 15:30 90 2,00 Realschule; Untergeschol; Raum T12 Mathematik Hilowe Ryad
|| oi 2znzzon osoo ows0 90 2,00 Realechule; Untergeschol; Raum T12 BWvL Femsehgerat Dom Thomas
|| Di 22022011 0845 11115 80 2.00 Realschule; Untergeschol: Raurm T12 EDV Beamer Acar Frink Frank
|| oi 22022011 1130 1300 90 2,00 Realschule; Untergeschof; Raum T12 Englisch Beamer Acer, CD-Fichtler Melanie
I Di 22022011 1400 1530 90 2,00 Realschule; Untergeschol; Raum T12 Mathematik Hilowe Ryad
|| Mi 23022011 o800 0930 90 2,00 Realechule; Untergeschol; Raum T12 BWvL Femsehgerat Dom Thomas
|| Mi 23022011 0845 11115 80 2.00 Realschule; Untergeschol: Raurm T12 EDV Beamer Acar Frink Frank
| M 23022011 1130 1300 90 2,00 Realschule; Untergeschof; Raum T12 Englisch Beamer Acer, CD-Fichtler Melanie
I Mi 23.02.2011 1400 1530 90 2,00 Realschule; Untergeschol; Raum T12 Mathematik Hilowe Ryad
|| Dozanzzon osoo w30 90 2,00 Realechule; Untergeschol; Raum T12 BWvL Femsehgerat Dom Thomas
|| |Do24n2z011 0845 1115 80 2.00 Realschule; Untergeschol: Raurm T12 EDV Beamer Acar Frink Frank
|| Do24nzzott 1130 1300 90 2,00 Realschule; Untergeschof; Raum T12 Englisch Beamer Acer, CD-Fichtler Melanie
I Do 24022011 14.00 15:30 90 2,00 Realschule; Untergeschol; Raum T12 Mathematik Hilowe Ryad
|| Fr 2snzzon osoo ows0 90 2,00 Realechule; Untergeschol; Raum T12 BWvL Femsehgerat Dom Thomas
: Fr 26022011 09:45 11:15 80 2.00 Realschule; Untergeschol: Raurm T12 EDV Beamer Acar Frink Frank @
= L 20 Tage
[y weterer Tog | ) Beabeen ESE IS 4 Foum | 4 Docen | 2(3Fiter L

Die Angaben unten rechts auf dem Reiter zeigen, dass insgesamt 20 Kurstermine mit
80 Eintrdgen geplant wurden. Jeder dieser Termine steht somit vier Mal mit
unterschiedlichen Uhrzeiten und in diesem Fall auch mit unterschiedlichen
Referenten fir die verschiedenen Unterrichtsfacher in der Raumplanung.
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2.8. Beispiel fur die Raumplanung tber die freie Termineingabe:

Fur dieses Beispiel der Raumplanung muss bei den Angaben zum Kurs-Rhythmus der
Schalter "freie Termineingabe" gesetzt werden.

$ Einplanen von Kurs R3215 in die Riume

2-2011

“« 4
Jahr | honat

> »
Monat  Jahr

’Tﬂ (Null bedeutet~Rlane
_=| zumua Kursende-Datum)

Mo [ Di [ Mi | Do [ Fr | S8a [ So |  angabe des Kurs-Rhythmus: e

1 2 3 4 5 5 Anfangsdatum % Dienstag

7 8 9 0 M 1z 13 T al 14 Tags iy ¢
14 15 | 16 17 18 19 20 Di. 22022011 - Ty ittvocl

21 22 23 24 25 26 27 monatic I~ Donnerstag

28 I” Freitag
n I~ Samsta

Anzahl Termine - Sonntagg

Priifungen:
QW Fetienkalender bericksichtigen
QM Auf Dozenterverflgbarksit prifen

@®F Auf Doppelbelegung Raum prifen

Mo [ Di | Mi [ Do [ Fr | Sa | So | Di 22022011 18:00 1930 surnrme UE:
1 2z 3 4 5 6 Do 24022011 16:30 18.00 6,00
7 8 9 [0 m 12 13 (oI 15 03 2011 1845 20015
14 15 16 17 18 19 20
21 22 | 23 24 25 26 27
28
e 7 5 o 1545 proufen
Jahr | Monat B8 Monat Jahr E ﬂﬂﬂ Gn  ®nEm ﬂ

@ Sperrzeiten Raum bericksichtigen 1
@®F Auf Doppelbelegung Medien priffen

W Autom. Berechnung der UE

Ferienkalender |0 ﬂ

Vorgaben: Ubernahme auf 1.Seite
Datm  |Di,22.02.2011 bis |Di, 24.04.2012 @ ] Wi r
Uhrzeit ‘19 30 ﬂ bis ‘21 00 ﬂ UE |2-OO Pause | Iinuten ‘90
ort \Realschu\e‘ Erdgeschof; Raum 013 ﬂ
Dozert |Lex, Andrea ﬂ Medien | |Videorecorder ﬂ
B k] o
|
Bestunung | 8]
' Auto-Eintrag ‘ ' mit Bestatigung ‘ B Kopieren ‘ *+1 Alle loschen ‘ B Freie Raume | ﬂ

Alle Daten, die in Rot gekennzeichnet sind, kdnnen nicht verandert werden. Nur das
Datum des Kurstages und die Beginnuhrzeit kénnen individuell angepasst werden.
Dabei wird die Ende-Uhrzeit anhand der UE automatisch berechnet, wie im
nachfolgenden Beispiel ersichtlich.
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Unter Summe UE werden die UE der Uber diesen Punkt eingegebenen Kurstage
aufsummiert. Sollten Deputate genutzt werden, stehen neben der Deputatszuordnung
die Soll-UE. Werden diese bei der Termineingabe Uberschritten, so wird die Summe
der UE in Rot angezeigt.

Versehentlich angelegte Termine kénnen bei Bedarf in der ersten Spalte markiert
werden und mit Hilfe der Schaltfliche ,,Loschen® (Miilltonne-Symbol) geldscht
werden.

Uber eine eigene Funktion kann eingestellt [rmm =
werden, ob die Prufung auf Kollisionen g\ ke sttt
durchgefiihrt werden soll. Falls ja, werden sofort | = an ez st der cam
beim Klick auf den grinen Pfeil mdgliche eEta, a1 e Pl s beleg
Kollisionen in einer Warnmeldung angezeigt: £ D R T B

von 18:00 Uhr bis 19:30 Uhr bereits folgenden Kurs:
R46014, Englisch 1

Es wird das an Prufungen durchgefiihrt, was bei
den Priifungen mit den Checkboxen aktiviert ist. )= T T CES TR0 P

B |k

Hinweis: Sollen die iiber die ,,freie Termineingabe® erfassten Termine zu bereits
eingetragenen Kurstagen hinzugefiigt werden, ist der Haken bei ,,bisherige Kurstage
16schen® zu entfernen und damit werden iiber ,,Auto-Eintrag™ alle Kurstage korrekt
eingeplant.

$ Einplanen von Kurs R46011 in die Riume =

Mo | Di | Mi | Do | Fr_| Sa | So | Fr 24082010 1645 20015 Summe UE Dos LoengEne
T 2 3 4 5§ =l 25.09.2010 09:00  10:30 [4.00 Do, 30.09.2010

[} 7 8 9 10 1n 12 Do, 07.10.2010
13 14 |15 96 17 18 19 Do, 14.10.2010
Do, 21.10.2010

20 21 22 23 24 25 26 Do, 28.10.2010
27 28 29 30 Do, 11.11.2010
Do, 18.11.2010

prifen Do, 25.11.2010
“ 4 _ » » IS 0 00:00 Do, 02.12.2010
D R e Bl wler cranl) ] i o

o, 16.12.

Priifungen: Do, 23.12.2010
Do, 13.01.2011

O Ferienkalender beriicksichtigen @~ Auf Doppelbelegung Raum prilfen ke _Autom Berechoung derl IE

O Auf Dozenterverfiigbarkeit prifen @& Sperrzeiten Raum bericksichtigen I” Bisherige Kurstage ldschen
@ Auf Doppelbelegung Medien priffen Ferienkalender |0 Lo

Vorgaben: Ubernahme auf 1.Seite

Dawm  |Do, 16.08.2010 E bis [Do, 13012011 @ r r

Uhrzeit ‘1800 ﬂ bis ‘19'30 ﬂ UE |2-OO Pause |0 Minuten ‘90

ort ‘vhS-Haus‘ 1 Stock; Raumn 16 ﬂ

Dozent [Otterhof, Erich ﬂ Medien [ ﬂ
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Kurstage:

16.09.2010 vor: 18:00 Ubr bis: 19:30 Uhr Otterhof, Erich vhe-Haus; 1 Stock; Raum 16
23.09.2010 vore 18:00 Ubr bis: 19:30 Ubr Otterhof, Erich vhs-Hat aum 16
24.09.2010 vor 18:45 Uhr bis: 2015 Ui Otterhof, Evich vhsHaus: 1 Stock: Raum 16
25.09.2010 vor 0900 Uhr bis: 10:30 Ui Otterhof, Erich vhsHaus: 1.5tock; Raum 16
30.09.2010 vor: 18:00 Ubr bis: 19:30 Uhr Otterhof, Erich vhe-Hay tock; Raum 16
07.10.2010 wore 18:00 Uhr bis: 19:30 Uhr Otterhof, Erich vhs-Haus: 1 Stack: Raum 16

~
Anpassung der Dozentenhonorare: akiueler Einlrag never Ennfrag
Otterhof. Erich Honorartaktor andern: W [om [3a00
Anpassung der Kursstammdaten auf der 1. Seite:  Stundenanzahl andem: [ [30,00 3400
Kursdauer dndern: ¥ [iEx [i7x
Begnnlhizel ndem [ [18:00 0300
Ende-LIhrzeit dnderm r [e3 =

Anpassung der Teilnehmergebiihren:

Sie soliten eventuell die Teilnehmergebiihr anpassen!

Drcken o Ok

Nach dem Bestatigen des Aktualisierungsbildschirms werden alle Kurstage in der
Ubersicht rechts aufgelistet.

¥ Einplanen von Kurs R46011 in die Raume

Mo | Di | Mi [ Do [ Fr | Sa [ So | 24.09.2010 1845 20115 Summe UE P, 16.09

[ TG 25.09.2010 0900 1030 200 g

6 7 8 9 10 1 12 : e, 25.09.

13 14 15 e 17 [ Do, 30,09,

Do, 07.10.

21 22 |23 24N 25 26 bor 410,

27 | 28 29 |30 o, 21.10.

Do, 28.10.

prtfen Do, 11.11.

U (PRS - * " 54,25002010 09:00 J po, 18.11.

Jahr | Wonat -2 Monat Jahr . E L ﬂﬂ ©Ja_ T nein vo, 25.11,

0, 0z.12.

Priifungen: Do, 09.12.

Do, 16.12.

O Ferienkalender bertcksichtigen @~ Auf Doppelbelegung Raum priffen ~ Autom. Berechnung der UE Do, 23.12.

O~ Auf Dozentenverfigbarkeit prafen @ Sperrzeiten Raum berticksichtigen I™ Bisherige Kurstage loschen P, 13.01.
@ Auf Doppelbelegung Medien prifen Ferienkalender |0 ﬂ

Unter dem Reiter ,,Kurstage* werden alle Kurstage mit ihren Daten aufgelistet:

Gebiltren | Sichworie | Dokumente | FchgTede | Meteriolousgobe | Terminell | Afematven | Foto | web | inclvidual |

Tsete | 2Sste | 3Sste | 4Sste | oW | Planung/Progh Fasher | Doenten | Geld |

:H [Daum  [Beg [Ende [Min. [UE [on [+ [Bemerkung  [Medien [Dozent =
P Do 16.03.2010 18:00 1930 90 2,00 whs-Haus; 1.Stock; Raum 16 Otterhof Erich
Do 23082010 1800 1930 90 200 vhe-Haus: 1 Stock Raum 16 Otethof Erich
[| [ z7082010 164 2075 80 200 vheHaus 1 Siock Raum 16 Ditemhol Ench

[ |Sa 25082010 0300 1030 90 200 vhe-Haus; 1 Stock Reum 16 Ottsthof Erich I

T O aNTT TR TR0 200 heTieus T ook, Feum 18 R
[] Doo7102010 1800 1930 80 200 vhe-Haus: 1 Stock Raum 16 Otethof Erich
[| Dotatoeoin 1800 1930 90 200 whe-Haus: 1 Stock Raum 16 Ottsthof Erich
[| Dozii020i0 1800 1930 80 200 vhe-Haus: 1 Stock Raum 16 Ottsthof Erich
[] Dozeioemo 1800 1330 98 2,00 vheHaus; 1 Stock Reum 16 Oterhof Erich
I Do 11.11.2010 1800 1930 80 2,00 whs-Haus; 1.Stock; Raum 16 Otterhof Erich
[| Dot8112000 1800 1930 90 200 whe-Haus: 1 Stock Raum 16 Ottsthof Erich
[| Do2siieoio 1800 1930 80 200 vheHaus: 1 Stock Raum 16 Ottethof Erich
[] Dooereemo 1800 1930 91 2,00 vheHaus: T Stock: Reu 16 Otierhof Erich
[ Do 09122010 1800 1930 80 2,00 whs-Haus; 1.Stock; Raum 16 Otterhof Erich
[| Dotereaoin 1800 1930 80 200 wheHaus: 1 Stock Raum 16 Otsthof Erich
[| Dol23teeoio 1800 1930 80 200 vheHaus: 1 Stock Raum 16 Ottethof Erich
[] Do 12012011 1800 1930 | 90 2,00 vhe-Haus: 1 Stock Raum 16 Otierhof Erich

0

[ weitersr Tag | 1] Boarbaiten | - ‘M B ‘ B ‘ % Faum ‘ & Dozent| *iFiter | LB ‘ 17Tege  3400UE

Die Angaben rechts unten zeigen die Anzahl der Kurstage und die UE.
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2.9. Beispiel fur die Raumplanung fir einen Saal mit
Trennwand:

Ein groRer Saal, der durch eine Trennwand in 2 Raume geteilt werden kann, muss im
Menii ,,Rdume* doppelt erfasst werden, z.B. als Saal A und Saal B bzw. Raum 1 und
Raum 2.

Wenn nun ein Kurs in beide Raume (d.h. in den Gesamtsaal ohne Trennwand)
eingebucht werden soll, ist bei der Raumplanung wie folgt vorzugehen:

Es wird zuerst die Raumplanung fiir den ersten Raum durchgefiihrt. Mit Klick auf
,<Auto-Eintrag® werden die Anzahl der Termine (bei gleich bleibendem Rhythmus),
die UE und Minuten richtig eingetragen.

% Einplanen von Kurs R2501 in die Riume =]
Mo [ Di [ Mi | Do [ Fr | Sa [ S0 |  angabe des Kurs-Rhythmus:
0 2 8 4 B Anfangsdatum I’ Montag
B | F | 8 | 9 10112 I alls 14 Tags T Dienstag
1 v s v 18 19 Sa, 18092010 [ I Mitwoch
20 B 2 23 24 %5 % M el I Donnerstag
7 [ 20 10 ™ mehrmals taglich I™ Freitag
i V¥ S It
Anzahl Temm“eb o PF‘ fre\ebTermmemgabe ; Sggﬂniazg
“« < a-2010 » » Wd (MNull bedeutet: Planen bis
Jahr | Monat - Monat Jahr =] zumua Kursende-Datum)
Priifungen:
QW Fetienkalender bericksichtigen @®F Auf Doppelbelegung Raum prifen W Autom. Berechnung der UE
O~ Auf Dozentenverfugbarkeitprifen @ Sperrzeiten Raum bericksichtigen o4
@ Auf Doppelbelegung Medien priffen Ferienkalender |0 ﬂ
Vorgaben: Ubernahrme auf 1.Ssite
Datum [3a, 18.09.2010 bis [52,20.112010 @ r r
Uhrzeit “800 ﬂ bis ‘7930 ﬂ UE |2-UU Pause ‘U Minuten ‘90
ort \Realschu\e‘ Turnhalle; Raum 1\ ﬂ
Dozent Michelbausr, Sorja ﬂ Medien ﬂ
B k] o
|
Bestuhlung | ﬂ
' Auto-Eintrag " mit Bestatigung ‘ B l<opieren ‘ *i Alle loschen [l Freie Raume | X
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AnschlieBend wird der zweite Raum ausgewahlt, die Anzahl der Minuten wird in das
Feld ,,Pause” iibertragen und somit die UE auf 0,00 gesetzt.

% Einplanen von Kurs R2501 in die Riume

M Di [ Mi [ D Fi S S o ¢
o [ Di | d [ D [ 5 [ 2 [ o | Angabe des Kurs-Rhythmus: [T o 25 092010
Anfangsdatum B Dl Sa, 02.10.2010
6 7 8 9 10 11 12  alle 14 Tage lenstag Sa, 09.10.2010
13 Il s s 7 EEN 19 Sa, 18.09.2010 I Mitbwoch Sa, 16.10.2010
a0 B 2 23 24 |25 2 M meeElEh I~ Donnerstag 5a, z3.10.2010
7 [ 2 10 I™ mehrmals taglich ;gre\ta? Sml 06112010
i v Hamsta
Azahl Tarming I~ freie Termineingabe = Sonntagg :5;: ;gﬁgsis
lij (Null bedeutet: Planen his c
¢ d 9-2010 Lo L 10 =1 K de-D:
Jahr | Monat Monat  Jahr 2| 2 w2 HurSEmiE-DE )
Priifungen:
W Ferienkalender bericksichtigen @®F Auf Doppelbelegung Raum prifen W Autom. Berechnung der UE
O~ Auf Dozentenverfiugbarkeit prifen @ Sperrzeiten Raum beriicksichtigen v Bisherige Kurstage loschen
@ Auf Doppelbelegung Wedien priffen Ferienkalender |0 ﬂ
Vorgaben: Ubernahme auf 1.Ssite
Datum \Sa‘ 18092010 bis ‘56.20 112010 @ I~ Uhrzeit I~ Ont Zusatzraum
Uhrzeit ‘1800 ﬂ bis ‘7930 ﬂ UE |U-UU Pause |90 Minuten ‘0
ort \Realschu\e‘ Tumhalle; Raurmn 2| ﬂ
Dozent Michelbausr, Sorja ﬂ Medien u ﬂ

Mit Klick auf den Button
wZusatzraum®™ wird der zweite
Raum I’laCh einel’ Bestétigungs- \_“:/ Soll die Raumplanung fir den Zusatzraum wirklich durchgefuhrt werden?
abfrage ohne Berechnung von

UE fir diesen Kurs und |
Dozenten gebucht.

Bestatigung,

Unter dem Reiter ,,Kurstage* werden alle Kurstage wie folgt aufgelistet:

Fur Raum 1 werden die UE korrekt berechnet, fur Raum 2 wird der komplette
Zeitraum als Pause eingetragen.

% R2501 Orientalischer Tanz (Bauchtanz)

Gehiihren I Stichwaorte 1 Daokumente I Rcheg-Texte I Materialausgabe 1 Termine Alternativen Foto I Web 1 Individual
18ete | 2Sete | 3Sete | 48ete | o | PlenngsPogn [P Ficher | Dozemten | Geld
‘Da\um ‘Eeg. |Ende |Mm ‘UE |Or\ ‘1 Bemerkung |MEd\Eﬂ ‘Duzem | )

Sa 18.03.2010 18:00 19:30 90 2.00 Realschule; Turnhalle: Raurn 1 Michelbauer Sonja

Sa 18.09.2010 18:00 19:30 0 0,00 Realschule; Tumhalle; Raum 2 Michelbauer Sonja

Sa 25.09.2010 1800 19:30 90 2,00 Realschule; Turnhalle; Raumn 1 Michelbauer Sonja

Sa 25092010 18:00 19:30 0 0,00 Realschule: Tumhalle: Raum 2 Michelbauer Sonja

Sa 02102010 18:00 19:30 90 2,00 Realschule; Turnhalle; Raum 1 Michelbauer Sonja

Sa 02102010 1800 19:30 0 0,00 Realschule; Tumhalle; Fiaum 2 Michelbauer Sonja

Sa 058102010 18:00 18:30 90 2,00 Realschule; Turnhalle; Raurn 1 Michelbauer Sonja

Sa 08702010 1800 19:30 0 0,00 Realschule; Tumhalle; Raum 2 Michelbauer Sonja

Die Anzeige rechts unten zeigt die Anzahl der Kurstage, die ,,doppelte” Anzahl
Eintrdge und die ,,einfache* Anzahl bei den UE.
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3. Weitere Tipps zur Raumplanung:

e Werden an einem einzelnen Tag zwei Raume gleichzeitig bendtigt, so kann dieser
als "weiterer Tag" angelegt werden. Die Minuten sollten dabei auf Null gestellt
werden.

Neuer Kurstag, E]El
R2903 Jazz-Gymnastik
Intervall Sa, |e10s20m B 10:30 Ende: [1200 s z -
e . E eginn ﬂ nde: ﬂ tatus: | -]
& wichentich LE 0,00 Minuten: |0 Pause: |90
CoaletéTage |y [oheHaos: 1 Stock Raum 12 0le|
" monatlich
Dozent: Clemens, Hermine B|@ /5| Mowendige Quaifikation. || R it rom
Medien: | |Beamer Acer (Lichtstark] 8| est
k]
i
Bemer-
kung / ﬂ
Lehr- i
inhalt:
Koster: (0,00 ﬂ Bestuhlung: m [~ gepriift
%Anwesenheltshsle‘ Esp Export | Excel | Nachricht | ' Ok x Abbluch|

e Raumplanungen kénnen "lberlappend” eingetragen werden: ist z. B. ein Kurs
anzulegen, bei dem jeweils montags der Dozent Meier im Raum 1 und jeweils
mittwochs der Dozent Miller im Raum 2 unterrichtet, so konnen zuerst die
Montage belegt werden, dann der Raumplan noch einmal gestartet werden, aber
ohne den Schalter "bisherige Kurstage ldschen”, mit den Tagen fir alle
Mittwoche.

o Es ist darauf zu achten, dass bei der Raumplanung fir das neue Semester zunéchst
der Ferienkalender Uberarbeitet und aktualisiert wird. Diese Einstellungen werden
im Mentpunkt "Einstellungen / Hinterlegungen Sonstiges / Ferienkalender"
vorgenommen.
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4. Ubersicht zu den Einstellungen fiir die Raumplanung:

Auch wenn die hier erwahnten Einstellungen teilweise bereits auf den vorherigen
Seiten angesprochen wurden, sind sie hier absichtlich noch einmal (bersichtlich
zusammengefasst:

e Unter dem Menupunkt "Einstellungen / Einstellungen flr Bildschirm-Vorgaben
und Workflow / Raum" konnen die Priifungen fir den Raumplan vorbelegt
werden.

Einstellungen fur Bildschirm-Vorgaben und Workflow

Tagezinfo | Temine | Kommunikationscenter | Auswertecenter | Info-Centel
Allgemein | Blatter | Druckworgaben | Exporte | Kopien | Freigaben | &b- Um-bafe
Rauniplanung

Automatizcher Ablauf ] Auf Doppelbelea. Medien prifen
Ferienkalender beachten v Auf Sperzeiten priffen ]

-» Sicherheitzabfrage bei Kallizion Auf DozentVerflgbarkeit prifen |V
Auf Doppelbelegungen priifen v Worhandene Kurstage loschen ]
Aktualigierung nach geanderter A aumplanung

Hotorarfaktor bei der R aumplanung neu berechnen

Stundenzahl bei der Raumplanung neu berechhen v
Kursdauer bei der Raumplanung neu berechnen

Kursbeginn bei der R aumplanung neu berechnen

Anpazzung voh Gebihren pro UE in der A aumplanung: v
Anpassung von Gebiihren pro UE bei &nderungen der Kurstage

Anpazsung des terminlichen Kursendes ]
Anpazzung der Aubenstells

Ebenso kdnnen die Schalter zur Aktualisierung der Kurse bei der Raumplanung
vorbelegt werden.

o In KuferSQL wird die farbliche Darstellung des Kalenders in der Raumplanung
Uber Menlrechte geregelt. Weitere Informationen dazu finden Sie in dieser
Dokumentation auf Seite 3.
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