Schulungsverwaltungsprogramm BASys Dokumentation

Anhang 25: Firmenanmeldungen

KuferSQL bietet verschiedene Mdglichkeiten, um Anmeldungen von Teilnehmern,
die nicht selbst bezahlen und/oder die Rechnung an eine andere als ihre Adresse
bendtigen, zu realisieren:

e die Anmeldung mit dem abweichenden Zahlweg Kap. 1, Seite 2

e das Eintragen einer abweichenden Rechnungsadresse im Kap. 2, Seite 3
Teilnehmerstamm (dies ist i.a. eine nicht mehr empfohlene
Vorgehensweise)

o die Mehrfach-Anmeldung (ein Anmeldevorgang belegt Kap. 3, Seite 4
gleichzeitig mehrere Plétze)

e das Anmelden einer Firma / Familie und dann die Kap. 4, Seite 7
Anmeldung aller Teilnehmer dieser Firma / Familie, die
damit auch im Teilnehmerstamm gespeichert werden (diese
Vorgehensweise sollte iblicherweise verwendet werden)

e das Anmelden einer Firma und dann nur noch die Kap. 5, Seite 19
namentliche Angabe, welchen Mitarbeiter die Firma schickt

Welche dieser Mdglichkeiten verwendet werden soll, héngt vom jeweiligen Einzelfall
und von der Organisationsform der Schulungseinrichtung ab. Im folgenden werden
die Mdglichkeiten mit ihren Anwendungsgebieten, ihren Vor- und Nachteilen und
ihren Auswirkungen vorgestellt.
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1. Der abweichende Zahlweg kann [EXaramar i I ] 1]

wahrend der Anmeldung

eingegeben werden, ermdglicht ~ 'mhaber @ Jhasbacherwlgang (303

eine (eventuell auch nur teilweise)  Bark: _§ [BAECKER BANK NUERNBERG

Ubernahme der Gebihren far [Fe80300 Konto: 5558

diese Anmeldung durch eine

andere Zahlungsverbindung und  geyag EX

gilt auch nur fir diese einzelne

Anmeldung. Der abweichende | AnteiTh:  0.00

Zahlweg sollte nur in Verbindung

mit dem  Lastschriftverfahren ok X ebbreche ‘

verwendet werden.

Anwendungsbeispiele:

. ein Firmenmitarbeiter =~ meldet  sich  an und legt  die
Kosteniibernahmeerklarung per Lastschrift durch die Firma vor

. eine Teilnehmerin meldet auch ihre Freundin an und will, dass die
Kursgebuhr von ihrem eigenen Konto (z.B. Geschenk) abgebucht wird

Vorteile:

. schnell und einfach bedienbar

° keine ,,unerwiinschten* Auswirkungen

Nachteile:

. gilt nur fur diese Anmeldung, wird nicht fur eine spétere weitere
Verwendung gespeichert

) eine Rechnungslegung an den anderen Zahlungsweg ist nicht mdglich
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2.

Eine abweichende Rechnungsadresse kann auf der zweiten Seite im
Teilnehmerstamm vermerkt werden und hat damit Glltigkeit fur alle
Anmeldungen dieses Teilnehmers, wenigstens solange, wie die Rechnungsadresse
nicht wieder geléscht wirde. Mit dem Eintragen einer abweichenden
Rechnungsadresse wird der Ausdruck einer Rechnung an diese Adresse platziert,
andere Schreiben wie z. B. Teilnahmebescheinigungen gehen an die urspringliche
Adresse des Teilnehmers, eine Lastschrift wirde von der Bankverbindung des
Teilnehmers eingezogen werden.

Anwendungsbeispiele:
. ein Teilnehmer wiinscht, dass die Rechnung an die Firma geht; der Betrag
wird bar oder per Uberweisung bezahlt

Vorteile:
) schnelle und unkomplizierte Abwicklung

Nachteile:
. gilt ab dem Eintrag fiir alle, auch die ,privaten“ Anmeldungen des
Teilnehmers

. die Firma ist nicht als Debitor eingetragen; weiterfihrende
Kontaktadressen (Tel., Mail usw.) oder Ansprechpartner fir die Firma
kdnnen nicht erfasst werden.

. nach den Anmeldungen einer Firma kann nicht gesucht werden, wenn auf
diese Art und Weise eingebucht wurde

. mit dem Loschen bzw. Verdndern der Rechnungsadresse im
Teilnehmerstamm ist diese Information (z. B. fur einen nochmaligen
Ausdruck der Rechnung) nicht wiederherstellbar

Da die Gefahr von negativen Seitenwirkungen relativ grof3 ist, wird diese
Funktion nicht zum Einsatz empfohlen. Sie befindet sich nur noch aus
historischen Grinden im System.
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3. Mit einer Mehrfach-Anmeldung konnen gleichzeitig mehrere Platze im Kurs
belegt werden, die Gebuhren der weiteren Teilnehmer werden in einer Summe
vom Angemeldeten bezahlt.

pomeldng 2l
Teilnehmerauswahl Kursauswahl
Friese, Sonja Tel  08631/56488 L2712 Git "
pae3 /12348 B Mo, 09.02.2009 o 19:00  bis 2100
Altitinger Str. 72 Fox  DE31A56156156 Eej‘”” MD’HMEDDE :DEn . ® T3 Abend
ehcie
84453 Miihldarf Ernail: SonjajaGmx@.de nee. e, .

Ort: Musikraum

Geburtstag: 07.01.1978; Ak: 3
Dazent: Inker, Dr. Dawvid

ﬂkeine Ermaigung

Gebiihr: 117.00 Kerngehiihr 49.00
Bankverhindung: Yalkshank Miihldarf ermafighar ll Lemmittelgebiihr 8.00
BLZ: 71191000 Konto: 84348 . Sonstige Gebiihr 10.00
2
in
Anzahl der Teinehmer. |2 10 frei b 10

Gebiihr Beleg-Mr. Kassenzeichen Anm.at  Status ey IN ﬁ Gebidrendetais

|1 17.00 I_ﬂ IA_E Status fur weitere belegle Platze: IW ﬂ
Famil
Anmeldedatum fur Frihbuchenabatt Sndem | amilenpass

Bemeikung E Anmeldekallf’
o | &

! Lk o Ok xAhbluchl v LI

= T 2 = | s |

(=}
=

Teilnehmer | Kursstamm | Hurs-Info | Aftermativen | Aume\dungen{ o T

Nach der Eingabe der Mehrfachanmeldung kann die Gebuhr bei Bedarf noch
bearbeitet werden.

% Details Kursgebiihren - L2712 Gitarre IIT e

4 Sonstige Geblihr 2 20,00
Eresenit 2200 ELH Bearbeitenl o 0K | X Abbruch |
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Nach der Speicherung der Mehrfachanmeldung ergibt sich folgender
Anmeldestand im Kurs:

20
Daturn: Mo, 09.02.2009 bis: o, 13.04.2009 ™ 2 frei: 8 min; 3 Gehiihr 117,00
Uhrzeit 18:00 bis: 21:00 Wi 0 gefahrdetl ma: 10
Dauer: 10 Abende UE: 40,00 Ort husikraum

Dozent: Inker. Dr. Daviel (Tel: 08631/34233)

Anmelden
Abmelden
Ummelden

Teilnehmer

Kursstamm

Sind zu einem spéteren Zeitpunkt dann die Namen der tatséchlichen Teilnehmer
bekannt, so konnen diese im Detailbildschirm mit der Schaltfliche ,, TN -
Wechseln einfach ersetzt werden:

angemeldet: Friese, Sonja (Nr. 408 llil

Adiesze
Friese Sanja Tell: 08631/56488 Walksbank Mihldarf m
Alidttinger Str. 72 Tel2 03631112345 BLZ: 71191000 Machtr. ErméRigung
84453 Milbidort Mobi0181/122122122 Kio: 84348 o

Machlass

Bemerkungen £ weitere Datery Zahlungseincang

Intern: |t ehrfachanmeldur =
o j Gebir [0 Lastschrit
Evtern: @] Sake [o.00 Riickiastschritt
|
RUckikberneisung

Abweichende Fontoangabes

= 2 Soll der Teilnehmer Friese Sonja
Bank ﬂ _‘:/ 2u Frisch Monika gewechselt werden?

BLZ I Konto I- — SIS aneTTT——
NEin e
< TH - Wiech=eln >
7

Biar-Erstattung

Ktu-lnhaberl Betrag I-[

Kurs | Histarie |Dokumeme| Firma | Marketing |Mehnacha.| Feedbackl Termine | %Anmeldekanel

Tei\nehmerl Journal |m7 Explessl M'rlarbailerl | Eingliedh. | | Auierﬂhanl = | ﬁ | ==

Der Name des ,,Zahlers wird in Klammern an den tatsichlichen Teilnehmer

angehéangt:

2l
Daturn: Mo, 09.02.2009 his: Mo, 13.04.2009 TN 2 frei: 8 min: 3 Gehbiihr 117,00

Uhrzeit 18:00 his: 21:00 Wl 0 gefahrdet max: 10

Dauer 10 Abende UE: 40.00 Ort Musikraurm

Dozent: Inker. Dr. David (Tel: 08631/34233)

| |Nr'|Name‘ \iarname | |Eemerkung intern |E{Emerkung extern |A—An | Anmelden
Sonja A und weitere 1 = 1
on W |Mehrfachanmeldung

Abmelden

Ummelden
Teilnehmer

Kursstamm

LI«Q-»
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Anwendungsbeispiele:
° ,»ich melde mich an, und ich nehme noch eine Freundin mit (und wei3 noch
nicht welche)*
. eine Firma bucht drei Platze in einem Word — Kurs, ohne die Namen der
Teilnehmer schon sagen zu kénnen (wenn nicht bereits auch fiir diesen Fall
die ,tatsachliche“ Firmenanmeldung (vgl. 4) besser ist!)

Vorteile:
. ein Debitor
. schnelle Mdglichkeit, sofort mehrere Platze zu buchen
. auch nachtréaglich kann die Zahl der Mehrfachanmeldungen erhght werden

(s.u.)

Nachteile:
. bei einer Rechnung lber den vollen Betrag fiir alle Angemeldeten sind die
Namen der Ubrigen Teilnehmer nicht aufgefihrt

Erhohen der Zahl fur eine Mehrfachanmeldung:
. Teilnehmer mit der Mehrfachanmeldung in der Belegung auswéhlen, mit
Doppelklick in den Detailbildschirm wechseln
° Klick auf den Button ,,Status dndern*
° Klick auf den Button ,,Mehrfachanmeldung TN-Anzahl dndern*
) Anzahl der Teilnehmer eingeben und mit OK bestétigen

Nachtrigliche Anderung der Personenzahl [ %]

Anzahl der Teilnehmer: IET bisher: 3

W Ok I xAbbruchl ‘

. Gebuhrenanderung fiir die Mehrfachanmeldung bestétigen

At |Bezeichhung bisherige Gebiihr Erhidhung -
3 Lemmittelgeblibe 30.00 10.00
Kerngeblihr 450,00 150,00
Bearbeiten | o OK | X Abbruch |
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4. Firmenanmeldung: Die Schaltfliche ,,Firma* wird erst benutzbar (d.h. wechselt
von grau auf schwarz), wenn mindestens eine Anmeldung im Kurs anliegt, die mit
dem Status ,,F* eingetragen wurde.

Der Gesamtablauf einer Firmenanmeldung stellt sich wie folgt dar:
. als erstes ist die Firma mit dem Status ,,F* anzumelden
. damit erscheint folgendes Fenster:

Anmeldung zur Firma fiir Fa. Salzmann & Partner zu Kurs G416 1[

Anzahl der Teilnehmer: |5 7 frei Status soweit freie Platze vorthanden: IA ﬂ
Gebilh fi alle Teinehmer: [264.00 Status fil weilere belegte Plates: W ﬂ

F amilienanmeldung | Dirgktanmeldung |
Pauzchal Teilnehmer hinzufiigen | ﬂ Impart aus Excel |
Teilnehmer auz der Firma hinzufiigen I Teilnehmer entfernen |

Nr | Teilnehmer

4 Franke, Gerlinde

3 Kellner, 5 abine

Teilnehmer | % Info | " Ok | X Abbruchl

In diesem Fenster kdnnen folgende Anmeldungen vorgenommen werden:

¢ Teilnehmer aus der Firma hinzufiigen: die Teilnehmer konnen aus den
Teilnehmerstammdaten zu der Firma zugeordnet werden.

¢ Pauschal-Teilnehmer hinzufiigen: die Teilnehmer kénnen hier ohne konkrete
Namen als Pseudoteilnehmer, nur nach Geschlecht aufgeteilt (ménnlich, weiblich
oder neutral), zu der Firma angemeldet werden.

+ Familienanmeldung: das Familienoberhaupt wird als erster Teilnehmer fest
eingetragen und bei den restlichen Familienmitgliedern wird der Nachname
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vorgeschlagen. Fir neue Familienmitglieder wird dann bei der Anmeldung ein

Stammesatz angelegt.

]
Giebilh fif i gesante Famili: [135.00 | @

Name Worname Geschlecht Jahrgang

1 [Frishlinger [Gerhard M Jrsas
2 [Fihinger [ [
3 [Frhinger [ |_ [

Direktanmeldung: die Namen der Teilnehmer konnen hier direkt eingetragen
werden, ohne bereits in den Stammdaten zu existieren. Fir neue Teilnehmer wird
dann bei der Anmeldung ein Stammsatz angelegt. Uber die Lupe kdnnen auch
bereits erfasste Teilnehmer aus den Stammdaten ausgewahlt werden.

|
Gebiihr fiir die gezamte Firma; IT 95,00 @
1 Name: I Waom.: I Strafie: I Ot I
2 MName: I Yorn.: I Shrafle: I QOit: I
El MHame: I Vomn.: I Strafie: I Ort; I

Import aus Excel: Teilnehmer konnen aus einer Excel-Datei mit einem
bestimmten Format importiert werden. Die Reihenfolge der Felder kann in den
,Hinterlegungen Sonstiges* unter ,,Struktur Import Firmen Anmeldung® hinterlegt
werden.

Teilnehmer entfernen: ein Teilnehmer kann aus der Zusammenstellung entfernt
werden, nicht aber aus den Stammdaten.

Der weitere Verlauf einer Firmenanmeldung stellt sich wie folgt dar:

Zunéchst ist die Anzahl der Teilnehmer aus dieser Firma anzugeben.

Die Gebiihr fur alle Teilnehmer wird dann entsprechend berechnet und angezeigt.
Es besteht die Mdoglichkeit, die Gebuhr zu verdndern (z.B. ErméRigung oder
Sonderpreis fur diese Firma).

Mit Klick auf den Button ,,Teilnehmer aus der Firma hinzufiigen” konnen die
jeweiligen Mitarbeiter aus der Firma im Teilnehmerstamm ausgewahlt werden.
Bereits eingetragene Firmen werden in der Teilnehmerauswahl in einem griinen
Rahmen dargestellt, wenn unter ,,Einstellungen / Zentrale Einstellungen® auf dem
Reiter ,,Schalter die Checkbox ,ausgefallene / abgeschlossene Kurse farblich
markieren* angeklickt ist.
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¢ Die Anmeldung kann mit ,,OK* gespeichert werden. Der Button wird erst aktiv,
wenn entsprechend der angegebenen Anzahl alle Teilnehmer aus der Firma
hinzugefugt wurden.

Selbstverstandlich konnen sich zu einem Kurs mehrere Firmen mit mehreren
Mitarbeitern anmelden, auch Nachmeldungen von einzelnen Mitarbeitern sind
maglich.

Die Anmeldung der Mitarbeiter erfolgt folgendermafen:

e als erstes ist der Mitarbeiter auszuwahlen

e als Anmeldestatus wird ,,A“ gewahlt

e wenn bereits eine Firma im Kurs mit Status ,,F* angemeldet ist, ist der Button
,,Firma‘“ benutzbar (d.h. von grau auf schwarz gewechselt)

o/
Teilnehmerauswahl ‘ H Kursauswahl ]
Henke. Verena Tel:  08671/68795 L0626 Riick hul
O170/25Ess B Di. 17.03.2009 " BnSW'E 3“09 bis: 12:00
Richard \Wagner StraBe 13 Fax; Eesmn. DL 21 04,2009 tﬁgﬂ 1200 = 5
: warm
84453 Altdtting Email: verena.henke@mm OTT = G" 2 Stock: R '239 -
Gehurtstag: 01.01.1982; Ak 3 ymnasium, 2 Stock: Faum 233 (EDV]
. Dozent: Schick, Monika
ﬂkeme ErmaBigung
Gebilhr 24,00
Bankverbindung: KR SPK MUEHLDORF INMN keine Ermafigung
BLZ: 71151020 Konto: 581358
Angermeldet & frei: 10 rhin: 8
Warteliste: 0 gefdhrdetl [l="s 15
Eeiulis Bl esmimaeie A - Stals e e offen Detals | abw Zahineq | Bebibvendetals |
| ] [&] & & | barbezabit | | = |
Armeldedatum fir Frihbuchenabatt ndem | " ECkate fulentbal Inslumenie ficnicing:s
" Scheck n
Bemerung Q) Scheck Kinde || Mehiach | B srmeldekand
[ 5 ¢ Uberweina || Mimbeier (] Fma o| %

S—
Tgnnehmarl Kgrsstamml Kurs-nfa | Afternativen | Agme\dur\genl Dozent | Raum | Termin | _usatzlaxtel @ celd |

¢ nach Klick auf den Button ,,Firma“ wird folgender Bildschirm angezeigt:

Auswahl der zugehirigen Firma 21x|
| Name _____JZuatz _______|Suate

D Fa. Meier und Schne | zuHd. Hern Miiller Les tr. 34 8 Miinchen
. Kaufmann und Partner  Herr Kaufmann SchleiBheimer Str. 212 80797 Miinchen 528 Schlei

o 0K | X Abbruch | ‘
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e Mit Auswahl der entsprechenden Firma und Klick auf ,,OK“ kann der
Mitarbeiter seiner bereits angemeldeten Firma zugeordnet werden. Es werden
automatisch die gednderten Gebiihrenbestandteile angezeigt, die mit ,,OK*
bestitigt werden oder individuell {iber ,,Bearbeiten* angepasst werden kdnnen.

Gebiihrendnderung fiir die Firma Fa. Meier und Sohne im K |

Bezeichnung bisherige Geblhr E thohung I
Lk Kermgebiinr 96,00 24,00

Bearbeiten | ¢DK | x.ﬁ.bbruch | ‘

Eine nachtragliche Zuordnung eines bereits im Kurs im Rahmen einer
Hhormalen* Anmeldung angemeldeten Teilnehmers zu einer im Kurs mit Status
,F* angemeldeten Firma kann vorgenommen werden im Detailbildschirm in der
Belegung:

angemeldet: Dallinger, Gabi {Nr. 666) im Kurs LO826 llil
Adresse enirendetai
Dalinger Gabi Tell: 08631/4356  Voksbank Milhidart _ enirendera® |
Spitalgasse 5 Telz: BLZ: 71151000 Machtr. Ermafigung
84453 Miihldort Fau Ko 2453443 Machiass

Bemerkungen / weitere Dater Zahlungseingang
Interm: =
nem j Giebiihr |24'DD Lastschrift
Extern: ﬂ Saldo |24'DD Riicklastschrift
- Bezahit ID'DD Riickiberweisung
~Abweichende Kontoangaben——————— Familienpass = |
Zahlart I__@ Bar-Erstattung
Bank _m
: 0
ELZ I Konta I ITRTe L I Status &nclern
Kho-Inhaber I TH - Wechseln

Kurs | Historie |D0kumemeq Firma |)Marketing |Mehrfacha.| Feedbackl Termine | Anmeldekaﬁe

Tei\nehmerl Journal |E{E7Expresslw | Eingliedk. | | Aufenthaltl = | l-'L | -Pl

¢ nach Klick auf den Button ,,Firma“ erscheint folgende Bestétigungsabfrage:

Bestatigung il

@ Sall der Teilnehmer einer Firma zugeordnet werden?

Mein |
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e nach Bestétigen mit ,,Ja* erscheint ein Auswahlfenster mit den bereits im Kurs

angemeldeten Firmen und die gewinschte Firma kann ausgewahlt werden
(siehe Bildschirm S. 9).

e nach Bestitigen der Auswahl mit ,,OK* erscheint folgender Bildschirm:

Bestadtigung il

Soll die Geblhr des Teilnehmers auf rull gesetzt werden?
Ansonsten kann die Geblhbr des Teilnehmers manuell geéndert werden,

Mein |

e nach Bestitigen der Auswahl mit ,,Ja“ wird der Saldo des Teilnehmers auf,,0*

gesetzt und es erscheint das Fenster mit der Gebuhrendnderung fir die
ausgewahlte Firma (s. S. 10).
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Darstellung der Firmenanmeldung in der Belegung:

2l
Daturn:  Di, 17.03.2009 his: Di, 21.04.2009 TN 7 frei: 8 min; 8§ Gebiihr 24,00
Uhrzeit: 10:30 his: 12:00 Wl 0 getahrdet! max: 15
Dauer:  Bwvorm. UE: 12,00 Ort  Gymnasium; 2.Stock; Raum 239 (EDY)
Dozent: Schick, Monika (Tel.: 08631/168975)
— Anreldan
4 700100 00
Abmelden
2 Friedrich, Beate (Fa. Meier und SalA 0267 1/4B85768 70010080 736455 —--- 0,00 0,00 - 1
3 Fechner, Elisabeth (Fa. Meier und A D267 1/2466 70010080 4578965 === 0,00 0,00 Ummelden
4 Asenbeck, Claudia (Fa. Meier und 1A |D8B72/0875 0010080 70865484 |- 0,00 0,00 o —
5  Kaufrmann und Partner F D89/4B88755 76080300 102480 —-- 43,00 43,00 ——
6  Kellner, Sabine (Kaufrmann und PaA 08631/6763 70010080 5B756T 0,00 0,00 | Moesm |
7 Rippl, Margot (Kaufmann und PartrA 0BE71/82685 71191000 7458425 === 0,00 0,00 Dozenten
8 Henke, Verena (Fa. Meier und SahiA 0267 1/68795 71151020 581358 — 0,00 0,00 Zahlungseingang
8 Dallinger, Gahi (Fa. Meier und SahiA 08631/4356 71191000 2453443 === 0,00 0,00 ——
Lastschrift
Riickiiberweisung
Einna fAusgaben
Deckungsbeitrag
Dokumente
Karnrmunikation
Exras >>
Y| & A
- -
KT ] I
Anwendungsbeispiele:

e ce¢ine Firma meldet namentlich bekannt drei Mitarbeiter fiir einen allgemein
zuganglichen EDV-Kurs an

o speziell fur eine Firma wird ein Rhetorikseminar eingerichtet, die Firma
Ubernimmt alle Kosten und die Teilnehmer wollen eine Bescheinigung

Vorteile:

e nur ein Debitor

ubersichtliche Teilnehmerlisten

eine Rechnung, bei der alle Mitarbeiter der Firma namentlich aufgefthrt sind
relativ einfach in der Erfassung

bei der Firma kann nachgesehen werden, welche Teilnehmer auf ihre Rechnung
einen Kurs besucht haben

Nachteil:
o alle Mitarbeiter stehen im Teilnehmerstamm (konnte aber auch ein Vorteil sein,
wenn diese privat noch weitere Kurse belegen)
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Auswirkungen:

Nach einer Firmenanmeldung wird der Firmenname an folgenden Stellen
angezeigt:

o in der Belegung hinter jedem Teilnehmer in Klammern

e im Detailbildschirm eines Teilnehmers in der Bemerkung und in der Titelleiste

In den Stammdaten der Firma auf dem Reiter ,,Kurse™ kann nachgesehen werden,
zu welchen Kursen die Firma angemeldet ist.

In den Teilnehmerstammdaten gibt es auf dem Reiter ,,1. Seite den Button
LFirma“, mit dem eine Zuordnung des jeweiligen Teilnehmers zu einer Firma
angezeigt werden kann. Ist der Teilnehmer einer Firma zugeordnet, kann auf
Waunsch in die Stammdaten der Firma verzweigt werden.

Mit Klick auf den Button ,,FirmenTN* in den Stammdaten werden alle dieser
Firma zugeordneten Teilnehmer angezeigt:

21
MName - |Telefon Ernail Strale Qrt |Kurse | =
M Achberger. Luise 089/1234545 Achmeiluise.@.de Herzgasse 3 64567 Miinchen 1
Altenberger, Nicole 03631/85462 Peter@T-onlende Baumhau & 84453 Miihldorf 3
Ander, hMelanie 08671/342344 melanis.ander@gmxx.ee Schichtstr. 23 54453 Aftttting 1
Angermann, Michael 08671/6688 m.angerm@gmmsx.ee Beethowvenstrale 189 64662 Altdtting 1
Antholzner, hMaria Mariamaria@gmw.se Romergasse 50 84478 Waldkraiburg 2
Apollo. Ernst 08761/56843 m.anollo@tmobile.d Shitzwec 13 68536 Moaoshura 1
r =l
Umtang
B Druck | (r: T 2 (ol ‘ K hi | nl | SchlieBen

Es stehen folgende Anzeige-Mdglichkeiten zur Verfligung:

e Anzeige aller Teilnehmer: Es werden alle Mitarbeiter der Firma alphabetisch
nach Namen sortiert aufgefiihrt, bei den Kursen wird nur die Anzahl der
Kursanmeldungen angezeigt.

e Anzeige aller Anmeldungen: Hier kann zwischen zwei Sortierungen gewahlt
werden, bei Kursen wird nun die genaue Kursnummer angezeigt. Mit der
Sortierung nach Teilnehmern werden alle Mitarbeiter alphabetisch nach
Namen sortiert angezeigt. War ein Teilnehmer in mehreren Kursen, so werden
dementsprechend viele Eintrdge angezeigt. Bei der Sortierung nach Kursen
wird bei der Anzeige zuerst nach der Kursnummer und dann nach dem Namen
der Teilnehmer sortiert.

e Uber die Kursauswahl kann die Anzeige der Teilnehmer eingegrenzt werden.
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Anwendungsbeispiel: Ein bereits ,,normal* angemeldeter Teilnehmer teilt spéter
mit, dass die Kursgebihren von seiner Firma tbernommen werden, die auch
schon angemeldet ist. Wie ordne ich diesen Teilnehmer einer Firma zu?

Im Detailbildschirm dieses Teilnehmers auf den Button , Firma® klicken, die
Abfrage ,,Soll der Teilnehmer einer Firma zugeordnet werden?* bestdtigen. Es
erscheint dann ein Fenster, in dem alle bereits angemeldeten Firmen angezeigt
werden:

Auswahl der zugehorlgen Firma 2=

Meier und Sohne

. Kaufmann und Parther  Herr Kaufmann Schleﬂhamer St 212 80797 Miinchen 528 Schleit

W 0K | XK Abbruch | ‘

Nach Auswahl der Firma bestatigen und somit ist die Zuordnung des Teilnehmers
zu seiner Firma erfolgt.

Anwendungsbeispiel: Ein Teilnehmer ist bereits mit Status ,,A*“ angemeldet.
Dann wird mitgeteilt, dass seine Firma die Kursgebihren tbernimmt. Allerdings
ist die Firma fiir diesen Kurs noch nicht angemeldet. Wie ordne ich diesen
Teilnehmer seiner Firma zu?

Die Firma mit Status ,,F* und 0 Teilnehmern anmelden. Im Detailbildschirm des
bereits angemeldeten Teilnehmers auf den Button ,,Firma*“ klicken, die Abfrage
,,S0ll der Teilnehmer einer Firma zugeordnet werden?* bestitigen. Die Auswahl
der zugehdrigen Firma bestétigen, es erscheint dann die Gebihrenanderung fiir
die Firma, dies auch bestatigen und somit ist die Zuordnung des Teilnehmers zu
seiner Firma erfolgt.

©
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e In der Kurshelegung stehen mit einem Rechtsklick verschiedene
Markierungsmoglichkeiten zur Verfligung. Mit

Rechtsklick auf eine angemeldete Firma und ¢ 5 1

. . . ” X 2 Friedrich, Beate (Fa. Meier und Sala

,»Markieren alle dieser Firma®“ werden alle [X3 Fechner, Blisabeth (Fa Meier und A

zugehorigen Eintrage ausgewahlt. Sinnvoll ist dies, |X ¢ Asenbeck Claudia (Fa Meier und:A

. . . 5 Kaufmann und Partner F

wenn zwischen der Firmenanmeldung und einer | & Kelier, Sabine (kaufrmann und Pas

nachtraglichen ~ Mitarbeiteranmeldung  bereits | 7 Ripel Moot Kaufmann und PartrA

. . . X B Henke,Verena (Fa. Meier und Sahid

weitere Anmeldungen fir diesen Kurs erfasst |x s  Daiinger, Gabi (Fa. Weier und SahiA

wurden und sichergestellt sein soll, dass alle |10 Effeberger. Sonja (Fa Meier und 4

Eintrage markiert sind.

e In der Belegung kann mit Klick auf den Button ,,A*“ die Anzeigeart der
Anmeldedaten verandert werden.

Anzeige fiir Kurs L0826 definieren e |
rwr fiir Status: A | a+f I A+T+F| il I P I I I o I+l I R I z | 5 | u alle
Anzeigeform: I Standard Bank-Info Bemerkung Telefon Adrezze ink. Murnmer

Auvzducke TH-Info Fennzeichen | Kinder+Geld | Kinderdetails | Musikschule
Ubemachtiung| — Aufenthal Standard [ind.])| Telefon (ind.] | Finanzen [ind.]
Standardanzeigeform fiir diesen Kurs: I j
temparar die Standardanzeigeform ausschalten: o
Sortierung: I Anmeldedatum alphabetizch hach Status hach Alter nach Kinderalter
? | BLZKanto I nach Entgelt nach Saldo nach Zahlart int. TH-Mummer
Zuordrung Firrna I Standard ohne abhangige Teilnehmer I Alle aus einer Firma |
wersandte T exte: I j nicht wersandte Texte: I j
Grundstelung | x Abbrechenl

Fur die Darstellung von Firmenanmeldungen gibt es drei Mdglichkeiten:

e Standard: Es wird ein Eintrag fir die Firma (Status ,,F*) und pro
angemeldetem Mitarbeiter ein weiterer Eintrag (Status ,,A“) angezeigt (siche
Seite 12).
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e ohne abhéngige Teilnehmer: Es ist nur ein
Eintrag Zzu der angemeldeten Firma  Dswm Di17.022008 ks Di 21.042009

vorhanden. Die Status-Anzeige lautet ,F/6« -t 1% iz 1200

. . . . Daver:  Bvorm. UE: 12.00 -
fur emne FlrmenanmEIdung mit 6 Dozent: Schick, bMonika (Tel: 08631/166575)
angemeldeten Mitarbeitern bzw. ,,F/2“ fiir

eine Firmenanmeldung mit 2 angemeldeten
Mitarbeitern (in diesem Beispielkurs).

AREmE Yol
Fa. Meier und Sohne
2 Kaufmann und Partner

e Alle aus einer Firma: Es werden nur die Eintrdge zur gewahlten Firma und
den angemeldeten Mitarbeitern angezeigt (siche Anzeigeart ,,Standard*).

Sind mehrere Firmen in der Belegung mit Status ,,F* angemeldet, wird
folgender Auswahlbildschirm zwischengeschaltet:

Auswahl der Firma

Zusatz
Fa. Meier und Sihne zu Hd. Henn Miiler 6
Kaufmanin und Partner Hen Kaufmanin 2

Bemerkung

Sortierung
& nachNamen £ nach Anmeldedatum £ nach Anzahl der TH | W OK XK Abbrechen

Die Firmen im Auswahlbildschirm kénnen nach Namen, Anmeldedatum oder
absteigend nach der Anzahl der Mitarbeiter sortiert werden.

Nach Bestétigen der Abfrage werden nur Eintrdge zur ausgewahlten Firma
angezeigt. Alle weiteren Anmeldungen sind ausgeblendet (rotes
Ausrufezeichen im Belegungsbildschirm):

8 L0826 Riickenschule (Filter aktiv), Firma x|

Datum:  Di.17.03.2003 bis: Di, 21.04.2003 TN 8 frei: 7 min: & Gehbiihr 24.00
Uhrzeit 10:30 his: 12:00 ‘ WL 0 mexc 15

Dauer:  &wvorm UE: 12.00 ® Ot Gymnasium: 2 Stock: Raum 239 (EDV)

Dozent Schick, Monika (Tel.: 08631/168976)

.......... LAt |Entgel Anmelden
F|r 3 £080300 a8
2 Kellner, Sabine (Kaufmann und PaA 085631/6783 70010080 567567 0,00 000 | fomelden |
3 Rippl, Margat (Kaufmann und PartrA 08671/32665 71191000 745425 000 000 Ummelden
Teilnehmer
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o Firmenliste bzw. Gruppenliste: In der Belegung erscheint mit Klick auf den
Button , Extras >>“ ein weiteres Menii.

R
Detum: Di17032009  kis: D, 21042008 TH 8 frei: 7 min 8 Gebihr 24,00 —
Uhrzeit 10:30 his: 12:00 Wl 0 max: 15
Dauer Bvom UE 1200 O Gymnasium: 2 Stock: Raum 238 (EDV) Siaglanden)
Dozent Schick. Manika (Tel: 08631/163975) Stafistic

e Anwesenheit
Fesdback
IS == .
7 Friedrich, Beate (Fa Meier und Sl 18571455758 70010080 736455 0,00 000 Cruppenlise I
3 Fechner, Elisabeth (Fa Meierund A 0857 1/5468 70010080 4578965 0,00 0,00 —DaCunpmine
4 Asenbeck, Claudia (Fa Meier und 14 DBB72/8875 0010080 78065484 e 0.00 0.00 Kennzsichen
5 Kaufmann und Pariner F 088:488755 76090300 102480 48,00 48,00 & Teinshmer
5 Keliner, Sabine (Kaufmann und Pa 18531/6783 70010080 567567 0.00 0.00 e
7 Rippl, Margot (Kaufmann und Farrd 1857 182685 71191000 745425 0,00 0,00
8 Henke, Verena (Fa. Meier und SehiA 08671/68795 71151020 501350 0,00 0,00 AEtonsS
9 Dallinger, Gahi (Fa. Meier und SdhiA 08631/4356 71191000 2453443 - 0,00 0,00 eMail
10 Effenberger, Sonja (Fa. Meier und 1A DBB3B/B1273 71151020 65580 0,00 0.00 s
Gebiihrenlibersicht
BAMF
aM
[ Terminplan
Marketing
: o |

Mit Klick auf den Button ,,Gruppenliste“ kann eine Liste der angemeldeten
Teilnehmer dieses Kurses ausgedruckt werden. Bei einer Firmenanmeldung wird
nur ein Eintrag aufgeflhrt, aber die Anzahl der angemeldeten Mitarbeiter genau
angezeigt.

VHS Demohausen Gruppenliste Stand:  21.01.2009  Seite: 1
Kurs: L0826 Schule: Gymnasium Haus-  Hans Huber Tel.: 08631/3293
Riickenschule Strasse: SchulstraBe 34 meister: Schulstr. 34
Gymnasium; 2.Stock; Raum 239 (EDV) PLZ /Ort: 84453 Muhldorf 84453 Muhldorf Fax: 08631/4344
Verantwortliche Telefon Mobiltelefon eMail
Schick, Monika 08631/168975 Schick-Schick-moni@.T-off ge
Firmen / Personen Telefon / Mobil Gesamt mannlich weiblich undef. Anreise Bemerkung
Fa. Meier und Sohne, zu Hd. Herrn Maller 089/34543-34 [ o [ a

80336 Minchen, Lessingstr. 34 0174152152152
Kaufmann und Partner, Herr Kaufmann 089/488755 2 o 2 a

80797 Minchen, Schleilheimer Str. 0161/12457823

8 0 8 []
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Auf der Teilnehmerliste flr Firmenanmeldungen wird neben der privaten
Anschrift des Teilnehmers die zugehorige Firmenadresse der Firmenanmeldung
mit ausgegeben.

VHS Demohausen Teilneh liste fiir Fin Idung Stand: 21.01.2009
fiir Kurs: L0826 Riickenschule Seite: 1
Kurgort: Gymnasium; 2.Stock; Raum 239 (EDY) Kursgebihr: 2400  aktuell: 8
Dozent: Schick, Monika (0863171685975, 03631/8945) Warteliste 1]
Beginn: Di, 17.03.09, 10:30 Ende: Di, 21.04.09, 12:00 min 5]
Dauer: B vorm. UE: 12,00 max. 15
Name/Firma Adresse EMailTelefon Status
Fa. Meler und Sohne, Lessingstr. 34 DaMeirer@undseineBuam.ded Firma
zu Hd. Herrn Miiller 80336 Miinchen 089/34543-34, 0174/152152152
Asenbeck, Claudia Siedlungsstr. 8 r-asenG@ymixs. es
Fusatz 1 85512 Garching 0867 2/9875 A
Dallinger, Gabi Spitalgasse 5
84453 Mihldorf 08631/4356 A
Effenberger, Sonja Franz-List-Str.33 Effenberg@Sonnne.de
84478 Waldkraiburg 08638/81273, 08638/81273, A
Fechner, Elisabeth Direrstr. 35 f.fechner@t-onliine. ee
85512 Garching 0B671/5466, /, 0175/153153153 A
Friedrich, Beate Berliner Wey 25 beate. friedrichi@0101Hreeens et ee
84503 Altotting 0867 1/455768, /
Henke, Yerena Richard Wagner Stralie 13 verena. henke@mml.ee
84453 Altatting 0867 1/68795, D170/25685 A
Kaufmann und Partner, Schleikheimer Str. 212 info@kaufmann-partner.de Firma
Herr Kaufmann 80797 Miinchen 089/488755, 089/2132123,
Kellner, Sabine Winsyasse 7 Kellner@ymx. deddd
84453 Mihldorf 08631/6783, 08631/ A
Rippl, Margot Trostherger Str. 98 rippl@rippppl.ee
84524 Neuttting 08671/82685, 09536/51913 A

Diese Liste ist abrufbar uber den Druck-Button in der Belegung.

Hinweis: Sollte diese Liste nicht verfiigbar sein, muss sie durch einen einmaligen
Aufruf in der Hinterlegung initialisiert werden.

©

Kufer Software Konzeption
Loisachstrale 4, 84453 Muhldorf

Stand  01/2009

Seite:

A25-18



Schulungsverwaltungsprogramm BASys Dokumentation

5. Anmeldung einer Firma mit direkter Erfassung der Mitarbeiter

Im Bereich der Anmeldung steht eine Schaltflache zur Verfiilgung, um Firmen mit
ihren Mitarbeitern anzumelden.

Es ist dabei zuerst die Firma (die wie ublich als Adresse im Teilnehmerstamm
stehen muss) mit dem Status ,,A“ und mit der Gebiihr fiir den einen Mitarbeiter
anzumelden. Nach dem erfolgreichen Klick auf ,,OK* dndert sich die Schaltfldche
,Mitarbeiter von grau (inaktiv) auf schwarz (aktiv); folgender Bildschirm ist
damit zuganglich:

Mitarbeiter von Finanzmanagement, Dr. Schauer

Adiesse

Memies IEder Auzwahl bizheriger Mitarbeiterl
“Warname: IT obiaz

Zuzatz: I

Shrasse: ILandstrasse [T Awgzwnahl TH-Stammdaten |
Ort: EI8551 2 Garching # # Teilnehmer-Stammdaten |

Telefon: IDBB?1 JBEEEVETE

dienstich: |/

M obiltelzfon: I

Email: Itohias.eder@m 019freseneet ce

Geschlecht: IM_El

Stellung: I

Abteilung: I [(bermahme in den TH-Stamm [~
T Mitarbeiter [Gschen | i Mitarbeiter speicherr X Abbrechen |

Die Daten des Firmenmitarbeiters fiir diese Anmeldung kénnen damit erfasst
werden. War der Mitarbeiter schon friiher einmal als Mitarbeiter aus dieser Firma
in einem anderen Kurs angemeldet, so kdnnen dessen Daten uber die Schaltflache
,,Auswahl bisheriger Mitarbeiter* geholt werden.

Wére der Mitarbeiter der Firma friiher bereits als Privatperson bei einem Kurs
angemeldet, so konnten seine Daten mit Klick auf ,,Auswahl TN-Stammdaten*
Ubernommen werden.

©
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Der Klick auf den Button ,,Mitarbeiter speichern® ist der iibliche Weg, diesen
Mitarbeiter fir diesen Kurs der Firma zuzuordnen. Soll der Mitarbeiter zusatzlich
noch in den Teilnehmerstammdaten gespeichert werden, ist die Checkbox
,,Ubernahme in den TN-Stamm* rechts unten anzuklicken.

Meldet eine Firma flr einen Kurs mehrere Mitarbeiter an, dann ist wie folgt
vorzugehen:

. Firma mit Status ,,A* erfassen

. 1. Mitarbeiter eintragen

. Firma noch mal mit Status ,,A“ anmelden, die dann erscheinende
Warnmeldung so beantworten, dass Sie die Firma absichtlich doppelt
anmelden

. 2. Mitarbeiter eintragen

) usw.

Auf der Rechnung wird die Firma angeschrieben und der eingetragene Mitarbeiter
aufgelistet. Pro angemeldetem Mitarbeiter entsteht damit eine einzelne Rechnung.

Anwendungsbeispiele:
. Ansprechpartner fiir die Buchung und Rechnungsempfanger ist die Firma
. Teilnahmen unterschiedlicher Firmen mit jeweils einem oder wenigen
Mitarbeitern an einem Kurs

Vorteile:

einfache und logische Erfassung

Nachbildung der Firmenorganisation (Stellung/Abteilung)
Nachvollziehbarkeit aller Mitarbeiteranmeldungen bei einer Firma

Eigens dafur geschaffene Teilnehmerlisten

Pro Mitarbeiter eine Rechnung fur die Buchung bei unterschiedlichen
Abteilungen in der bezahlenden Firma

Nachteile:

) nicht so gut geeignet, wenn die Firma in einem Kurs viele Mitarbeiter
sendet oder wenn der Kurs nur fir sie in ihrem Auftrag eingerichtet
worden ist

Zum Einsatz dieser mitarbeiterbezogenen Firmenanmeldung muss eine
Freischaltung dieses Punktes Uber "Zentrale Einstellungen / Module" erfolgen.

©
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Wenn der o0.a. Schalter gesetzt ist, wird die sonst tibliche ,,TN-Liste: Firmen inkl.
Mitarbeiter auf eine Liste mit Angabe der Firmen und ihrer Mitarbeiter

umgestellt. Wahlweise kann diese mit Angabe der Abteilung gedruckt werden.

VHS Demohausen TN-Liste: Firmen inkl. Mitarbeiter Semester. 1/08 Stand: 21.012009  Seite: 1
fiirKurs: L0828D Aerobic Autenstelle: Klein-Demostadt

Kursort:  vhs-Haus; 1.5tack; Raum 12 akuwell: 4
Dozent: Brandner, Angelika; Clemens, Herrmine ‘Warteliste: 0
Beginn Di,01.07 08, 18:30 Ende: Di,05.08.08, 21:30 rin; 3
Dauer: B UE: 24,00 max: 20
Nr Firma Mitarb eiter Stellung Abteilung

1 Forsthuber, Siegfried Eiblmaier Kartin

2 Erschner, Bemhard Enl Tanja

3 Erschner, Bemhard Diener Erika W i

4 Finanzmanagement, Dr . Schauer Eder Tobias Birmangestellter Anmmeldung

Fir den obigen Ausdruck muss die Teilnehmerdarstellung ohne Adresse und

Telefon erfolgen.

Bei der Teilnehmerdarstellung mit Adresse und Telefon werden Firma und
Mitarbeiter in einer Spalte ausgegeben, sowie die Anschrift und Telefonnummer

des Mitarbeiters:

VHS Demohausen TN-Liste: Firmen inkl. Mitarbeiter Stand: 21.01.2009
fur Kurs: L0828D Aerobic Seite: 1
Kursort: vhs-Haus; 1.Stock; Raum 12 aktuell: 4
Dozent: Brandner, Angelika; Clemens, Hermine Warteliste: 0
Beginn: Di, 01.07.08, 18:30 Ende: Di, 05.08.08, 21:30 min: 6
Dauer: 6 UE: 24,00 max: 20
Nr Firma/Mitarbeiter Anschrift Telefon/Fax Stellung
1 Forsthuber, Siegfied Heerespark 43 08631/546551;
Eiblmaier Karin 84513 Toging
2 Erschner, Bernhard Albrecht-Durer-Platz 34 0911/63234
Entl Tanja 90403 Niirnberg
3 Erschner, Bernhard Stadtplatz 78 / Il. Stock 08631/74221 Verwaltungsangestellt
Diener Erika 84453 Mihldorf
4 Finanzmanagement, Dr . Landstrasse 56 08671/66667676; / Buroangestellter
Eder Tobias 85512 Garching
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