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1. Festlegen des Honorars

Honorare und sonstige Zahlungen an den Dozenten (z.B. Fahrtkosten oder Spesen)
werden pro Dozent fiir den jeweiligen Kurs festgelegt.

Dabei kdnnen einem Kurs beliebig viele Dozenten zugeordnet werden, jeder dieser
Dozenten kann (ber andere Honorarbestimmungen verfiigen, die eigentliche
Festlegung, welcher Dozent wann und wie lange in einem Kurs unterrichtet, erfolgt
im Rahmen der Raumplanung bei der Bestimmung der einzelnen Kurstage.

Um KuferSQL in die Lage zu versetzen, automatisiert VVorschlage fir die Honorare
zu erstellen, kénnen im Stammblatt des Dozenten vier Festlegungen getroffen
werden:

1.Seite |2 Seite | 3. Seite | Quali |Fima | allg. Infa | int Info! | Kurss | Fécher | Termine | Material | QM | Urlaub | Kontakie | Grafik1 | Grafik2 | Fato |4 <[ -
Adresse (%) (3] (& Suchbegriff Bank
Anrede Anredetitel ERTL Bank [ |VOLKSBANK LUENEBURG
Name Enl . BLZ Emeuum Kontahr. | 498131
Anton
“Yarname Bearbeiter Kartainh
Zusate
s Tl Fox bl et @) |Feeaese] &)
usat: 141, aft
| Telefon 02569/98222574 T [ 2
StraBe Mehbwveg 9 E-Mail Erti@toni.gmmcde E
(¥
Molaitel 0176/51204638 M
o [§ Jpaarawaldkraibug !
Nation Staatsﬁng
Anspr.
Geschl ") Geburts(axgm”“953 =
eec Kannzalchan mm
Zahlungsdaten Individuslla Hanorarsétee o] [11 [Mitglied im Theatd]
21 Wersand des Frog
26,50 EUR fir Firmenkurse -
Stundensatz | 18,00 Enfemung km) | 15 i ——
Tagessatz | 96.00) Wegepauschale 0,00
[Hon-Ubersicht [ Horrdoumal || Einsetzplan || wochenplan || Trtkopie || Dokumente ”Slundenabr]
[ Abschlag ” Finanzamt ][ Stundenplan ” Monatsplan ][Adress Kup\e“ Elikett MEPS TE‘

e Das Datenfeld ,Standard-Stundensatz* gibt den {blichen Satz pro
Unterrichtsstunde vor.

e Das Datenfeld ,,Tagessatz* enthilt den {iblichen Satz fiir Tagesveranstaltungen.
Dieser Vorschlag wird dann unterbreitet, wenn im Dozentenstamm schon ein
Tagessatz festgelegt ist und der einzelne Kurstag l&nger als 4 Stunden dauert.
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Das Datenfeld ,,Entfernung (km)“ enthélt die einfache Entfernung des Dozenten
zum Schulungsort und dient als Vorschlag fur die Festlegung von Fahrtkosten.

Bei Einsatz des Zusatzbausteines ,,Taggenaue Honorarabrechnung“ besteht die
Madglichkeit die Fahrtkosten anhand einer Wegepauschale abzurechnen.

= Tipp: ist der Dozent an wechselnden Einsatzorten tétig, so sollte die
Entfernung zum hé&ufigsten Schulungsort hier eingetragen werden. Andere
Entfernungen konnen als Merkposten in das Datenfeld ,Individuelle
Honorarsétze* eingegeben werden.

Das Datenfeld ,Individuelle Honorarsidtze“ dient dazu, abweichende
Festlegungen fiir bestimmte Kursarten als Klartextangabe aufzunehmen, z.B. , fiir
Firmenseminare 28,50 Euro“. Bei der Honorarfestlegung innerhalb des Kurses
wird dieses Datenfeld zur Information angezeigt.

In den ,Zentralen Einstellungen® kann im Reiter —eqnsine HanorarEinstelingen———
,,Honorar* der Kilometersatz fur die . i
) . m-Geld-Satz: IDSE—

Fahrtkostenabrechnung hinterlegt werden (in

i 3 < Fahrkosten Faktor: |2
WIN-BASys im Reiter ,,Zahlungswesen®). In
KuferSQL kann auch ein Fahrtkosten-Faktor | Honoraranzahl aweistelig runden
hinterlegt werden.
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Die Bestimmung, welcher Dozent wie viel Honorar vereinbart bekommt, erfolgt
innerhalb der Kursstammdaten beim Reiter ,,Dozenten®:

&7} 54407 INTEGRATIONSKURS - MODUL A22 G ]
Gebiihren | Stichworte | Dokumente | Fichg-Texie | hiaterialausgabe | Termine Il | Altemativen | Foto | ‘el | Individual
ISeite | 2Sste | 3Sste | 4Sate | oW | Planung/Progh | Kurstage Fécher | Dozenten | Geld

Mame, Yorname Typ|Verrag Honorar| Fahrikasten Spesen wereinbar hezahl] affen

|Enl. Anton ) | 1500.00] 0.00] 0.00] 1500.00] 0.00] 1500.00

<[ b

Betra Anzahl Betrag/Entfernun km-Satz Faktor
i o N [ 15 Daten bearbeiten ] [n:aHnnmarvmscmagen

Honarar 1500,00 ] X 2000

Fahrtkosten 0,00 15 x 0 x 120 x B 3% Dozent hinzufiigen ] [@Hunuraﬁesl\eggn
shrkosten 0. k

Spesen  [0.00 | fimosententemen | [ 4 Honorar etohen

Zusétzliche vertragliche Yereinharungen (max 4 Zeilen im Standard-Druck)

[ £ Dozentwechseln ] [annmmﬁeigeben ]

4% Honorar ahrechnen

d [ Tage I IFEEdbﬁEK] [ Veriag I [%Juumall

Folgende Schaltflachen stehen zur Bedienung in der Dozenten- / Kurs-Zuordnung
zur Verflgung:

- Daten bearbeiten (des aktuellen Dozenten)

- Dozent hinzuftigen

- Dozent entfernen (entfernt den aktuellen Dozenten)

- Dozent wechseln (wechselt den aktuellen Dozenten)

- Pfeil auf / ab (Dozentensortierung andern bzw. laufende Nummer bearbeiten)

- Tage (Liste der sonstigen Einsatztage des aktuellen Dozenten)

- Feedback-Bogen (Feedbackbogen des aktuellen Dozenten)

- Honorar vorschlagen (Honorarvorschlag des aktuellen Dozenten)

- Honorar festlegen (Honorarbearbeitungsbildschirm des aktuellen Dozenten)

- Honorar erhéhen (Es ist eine Funktion zur kalkulatorischen Erhéhung des Honorars
geplant.)

- Honorar freigeben / Honorar sperren (fir den aktuellen Dozent)

- Honorar abrechnen (Honorarabrechnung des aktuellen Dozenten)

- Druck des Vertrages (Vertragsdruck fur alle markierten Dozenten)

- Anzeige des Journals (Journale aller markierten Dozenten)

- bzw. % Ubersichtsbildschirm mit Ausgabe der Summen bei mehr als einem
Dozenten

- Fenster vergréBern (Lupensymbol, das erst sichtbar ist, wenn mehr als 5 Dozenten
eingetragen sind)
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Unter der Schaltflache DaenBesmelen iy Reiter ,,Vertragsdaten kann ein
Honorar als ,,internes Honorar* gekennzeichnet werden. Weiter kann der Druck der
Tage im Vertrag und der Vertrag als nicht zu drucken gekennzeichnet werden.

Die Felder "gedruckt am™ und "von" werden beim Druck des Vertrages automatisch
gefullt. Die Datenfelder "versendet am™ und "von" missen manuell per Hand gefillt
werden und zeigen an, an welchem Datum und von wem der Dozenten-Vertrag
tatsachlich in die Post gegeben und damit versandt wurde. Ebenso kann vermerkt
werden, wann der Vertrag zuriickgegeben wurde.

R - B
Daten veon Ertl, Anton fir Kurs 54407: INTEGRATIOMNSKURS - MODUL A2.2 bearbeiten - IéJ
Narng: Ertl, Anton Bark: WOLKSBANK LUENEBURG Kurs-Hr.: 54407
Stasser  Mehlweg 3 BLZ: 24030041 Kurs: INTEGRATIONSKURS - MODUL 422
Ort, 84478/ aldkraiburg Kaontonr: 438191 Kursart: 84478 waldkraiburg

Viertragsdaten | Progiammheft £ wieb / TN-Liste | Infa | Contraling

Yerlrag Zusatzliche vertragliche Wereinbaungen [max. 4 Zeilen im Standard-Dinuck)

Internes Honarar
Druck der Tage im Vertrag
Vertrag nicht drucken

I geduckt am:

versehdet an:

[l
= = =

zuriickgegeben:

DozertenTyp: | D @ Deetails und Freitext-Infarmationen é
. I Honoraranderung am 22,12, 2010; die alten Werte waren:
Bearbeiter, L@ Honorar: 0,00 [0:20); Fahrtkosten: 0,00 [0x0:0,242); Speszen: 0: Bearbeiter: M1
Teilnehmer-Liste
zuriickgegeben: @ war: @
Honorarfreigabe
freigegeben am: YO di
== [ ok | [ X Abbuch|

Der Dozenten-Typ fiir einen Kurs kann aus der Hinterlegung eingetragen werden.
Dozenten-Typen sind frei hinterlegbar. Dabei dirfen die bestehenden Typen ‘D', ‘A,
T" und "X" nicht geléscht werden, da diese fiir das System notwendig sind.

Hinweis: Fir jeden Typ kann die Eigenschaft 'ohne Anzeige' angegeben werden,
wodurch dieser Dozenten-Eintrag nicht auf der 1. Seite der Kursstammdaten
erscheint. Dies kann zum Beispiel fiir ein Modell in einem Zeichenkurs gewiinscht
sein, fir das zwar Spesen abgerechnet werden, aber sonst nicht weiter angezeigt
werden soll.
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Es kann protokolliert werden, wann vom Dozenten die Teilnehmerliste
zuriickgegeben wurde und welcher Mitarbeiter das Datum im Feld fir die Riickgabe
der Teilnehmerliste eingetragen hat. Nach diesem Kriterium kann dann auch bei der
Sammelabrechnung Honorare pro Dozent, der Honorariibersicht Dozenten und unter
"Honorarinformationen anzeigen" selektiert werden.

Die Datenfelder "freigegeben am" und "von" fur die Honorarfreigabe werden bei der
Freigabe automatisch gefllt.

Fir vertragliche Vereinbarungen stehen weitere zusétzliche Felder zur Verfligung.

In dem einen Feld konnen Informationen fir weitere geldwerte Leistungen
eingetragen werden, die den Dozenten betreffen, z. B. 25,00 EUR Pauschale flir CD-
Brennen. Die Information Uber die tatsachlich zu bezahlenden Betrdge und den Text
dazu sind aber weiterhin unter "Spesen" zu erfassen.

Hinweis: mit dem Zusatzmodul "Tagegenaue Honorarabrechnung" steht bereits eine
Funktion zur Verfiigung, mit der beliebig viele sonstige Ausgaben an einen Dozenten
fur einen Kurs eingetragen werden kénnen.

In dem anderen Feld kénnen Informationen flr geldwerte Leistungen eingetragen
werden, die den Dozenten nicht betreffen, z. B. wenn Abendeinnahmen als Spende
an den Kindergarten gehen sollen. Die Textinformation in diesen beiden neuen
Feldern stehen auch als Variablen zur Verfugung.

Der Inhalt des Datenfeldes fur die Details- und Freitext-Informationen kann
ausgedruckt und in eine Textdatei (DozFreitextinfo.txt) exportiert werden.
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Unter der Schaltfliche =MDaenbeateien ) Reiter ,Programmheft / Web / TN-
Liste* kann festgelegt werden, ob der Dozent auf der Teilnehmerliste angezeigt
werden soll.

— — S .
Daten von Ertl, Anton fir Kurs 54407: INTEGRATIONSKURS - MODUL A2.2 bearbeiten _ [i_hJ

Narne: Entl, Antor Bank: VOLKSBANK LUENEBURG Kurs-Nr: 54407
Shasse:  Mehlweg 3 ELZ: 24090041 Kurs INTEGRATIONSKURS - MODUL 42.2
Ort: 84478 W aldkraiburg Kantonr: 438191 Kursort: 24478 \waldkraibuig

‘ieriagsdaten | Programmheft /\wfeb / TN-Liste | |pfo | Controling

ohne Anzeige aul der TH-Liste ohne Feedback

Darstellung des Dozenten fiir digsen Kurs im 'web anderer Tel / Bend

I @ darstellen Standard: Titel aus dem Dozentenstamm

Standard: Berf aus dem Dozentenstarmm [Arwalt) bzw. ﬁ

nicht darstellen

Darstellung des Dozenten fiir dissen Kurs im Programmheft anderer Titel / Bené

@) darstellen Standard: Titel aus dem Dozentenstamm

Standard: Bernuf aus dem Dozentenstamm [Srwalt) baw. ﬁ Bite beachten Sie, dass fu die

richt darstellen - Einstellungen fir das Web auch
Zusatzliche Informationen zum Programmheft: Ihre \Webssite (KuferwEB)
angepasst werden muss.
Analog izt fur die Einstellungen fiir
das Programmheft auch [hie

- Programmheftiouting anzupagsen.

o~ e

Fur einen Kurs mit mehreren Dozenten bzw. mit mehreren Fachern bzw. mit einer
Kombination aus mehreren Dozenten und Fachern kann festgelegt werden, dass ein
bestimmter Dozent bzw. ein bestimmtes Fach von der Evaluierung fiir diesen Kurs
ausgeschlossen werden soll. Dazu muss der jeweilige Schalter "ohne Feedback™
gesetzt werden.

AuRerdem kann hier vordefiniert werden, ob der Dozent im Web oder im
Programmbheft dargestellt werden soll. Ist der Haken entsprechend gesetzt, kann auch
festgelegt werden, ob Titel und Beruf angezeigt werden sollen. Hier kann man
jeweils noch unterscheiden, ob die entsprechenden Daten aus den Stammdaten
tbernommen werden oder ob ein frei eingebbarer Titel oder Beruf, der nur fiir diese
Dozenten-Kurs-Zuordnung gilt, verwendet werden soll.
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Unter der Schaltflache B Daenoeabeten ) Roiter ,Info* gibt es die Datenfelder
,extern verwendbare Info* und ,,interne Info*:

Daten von Ertl, Anton fur Kurs $4407: INTEGRATIONSKURS - MODUL A2.2 bearbeiten .o
Mamne: Ert, Anton Bank: WOLKSBANK LUEMEBURG Kure-Nr.: 54407
Strasser  Mehlwen 3 BLZ: 24030041 Kurs: INTEGRATIONSKURS - MODUL 42.2
Ot 84478 W aldkraiburg Kontonr: 498191 Kursort: 84478 waldkraiburg

Vertiagsdaten | Progiammheft / Wb ¢ TN-Lists| Info | Contraling

extem verwendbare Info

wIE

interne o

¥|2|

In diesen Felder kdnnen interne Informationen und Bemerkungen vermerkt werden.
Diese Informationen haben keine Wirkungen nach auf3en.

Hinweis: Die (blichen Funktionen wie Strg-D zum Einblenden von Datum und
Bearbeiter und die Lupe zum VergroRern stehen zur Verfugung.

@ Die beiden Felder konnen zur besseren Ubersichtlichkeit mit Hilfe des jeweiligen
Lupensymbols auf die volle GroRze des Info-Bildschirms maximiert werden.

Ein Export der Daten in eine Textdatei ist moglich.
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Unter der Schaltfliche =~ EDenbesbeten ot hoi einem Einsatz des Controlling-
Moduls zusétzlich der Reiter ,,Controlling* verfiigbar:

Daten von Ertl, Anton far Kurs 54407: INTEGRATIONSKURS - MODUL A2.2 bearbeiten

MName: Entl, Anton Bank: WYOLKSBANK LUENEEURG Kus-Hr.:
Strazze:  Mehlweg 9 BLZ: 24090041 Kurs:
Qrt: 84478 Waldkraiburg Kontonr: 498191 Fursort:

Wertragsdaten | Programmheft / Wb / TN-Liste | Inta | Contralling

Kontralle Anderung Faumplan
Kontrolle am: Anderung Raumplan am; | 22122010
Kantrolle vor:

Anderung Raurplar vory | b1

Das Honorar kann fur die monatsweise Auszahlung gekennzeichnet werden.

Die Datenfelder fir die Kontrolle und die Anderung Raumplanung werden vom
System gefiillt.
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Unter der Schaltflache |&Hmarerizsizsen | ging alle Daten zur Honorarfestlegung
integriert:

Honorarvereinbarungen fir Ertl, Anton lﬂhj
Name:  Eml, Anton Bank: WOLKSBANK LUENEBURG Stundensatz: 18,00 KursNr: 54407
Stralte:  Mehlweg 9 BLZ: 24030041 Tagessatzz 9600  Kurs INTEGRATIONSKURS - MODUL 42.2
Ot 84478 Waldkraiburg Konta-Nr: 498191 Entfernung: 15 km Kursort 34478 waldkraibuig
Anzahl Betrag/Entfernung  km-Satz Faktor Diozent absichtlich ohne Honorar,
Hanarar 7h ¥ 20,00 = 150000

Fahrtkosten

keine Fahrtkosten

@) Fahrtkasten nach km 15 %0 X020 | K |2 = 000
I pauschale Fahitkosten 0,00 [
Spesen = (0,00 pra TH

Zusétzliche vertragliche Yereinbamungen (mas. 4 Zeilen im Standard-Duck)
keine TeilabschlZge erlauben:

> Honarar varschlagen andere Tage
i % Honarar freigeben Freigabe von: an ]
Summe: | 1500,00 <[ X abbrch| |

4

e Festlegen des Honorars: aus der Anzahl der Unterrichtsstunden und dem Satz
pro Stunde wird das Honorar errechnet; wird als Anzahl ,,1* eingegeben, nimmt
KuferSQL ein Pauschal-Honorar an und weist dies in den Vertrdgen
entsprechend aus.

e Bestimmung der Fahrtkosten: die Fahrtkosten werden errechnet aus der Anzahl
der Fahrten, der Entfernung, dem Satz pro Entfernungseinheit und einem Faktor
(,,1* oder ,,2) fiir einfache Fahrt oder hin und retour. Einige Beispiele:

o  Sollen pauschale Fahrtkosten bezahlt werden, so wird bei Anzahl 1, bei
Entfernung 1, bei Kilometersatz die gewiinschte Pauschale und bei Faktor
wieder 1 eingetragen.

o  Soll nach Bundesbhahntarif abgerechnet werden, so enthalt Anzahl die
Anzahl an Kurstagen, Entfernung eine ,,1*, im Kilometersatz steht der Preis
der Fahrkarte, und als Faktor wird ,,2 eingetragen, wenn der Preis sich auf
die einfache Strecke bezieht.

o  Hat ein Dozent zwei Veranstaltungen direkt hintereinander, so enthalten in
beiden Kursen die Datenfelder Anzahl, Entfernung und km-Satz die
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iiblichen Werte, der Faktor wird aber auf ,,1¢ gestellt. Damit teilen sich,
auch fiir die Deckungsbeitragsrechnung, die Fahrtkosten auf beide Kurse
auf.

o  Gemischte Abrechnungsformen (z.B. funf Mal mit der Bahn gefahren und
dreimal mit dem PKW) werden am besten auBerhalb von BASys errechnet
und dann als pauschale Fahrtkosten eingegeben.

Eingabe von Spesen u.4.: fir sonstige Zahlungen an Dozenten steht ein Textfeld
zur Beschreibung (z.B. ,,Ubernachtung®) und ein Betragsfeld fiir die Hohe der
Spesen zur Verfligung.

= Tipp: sind mehrere verschiedene Spesen zu bezahlen, so wird empfohlen, ein
Zusatzblatt z.B. mit Word zu erstellen und in KuferSQL nur die Summe der
Spesen und als Text ,,Spesen gemil separater Abrechnung® einzutragen.

Spesen in Abhangigkeit von der Zahl der Anmeldungen: missen Spesen in
Abhéangigkeit der Teilnehmeranzahl bezahlt werden (z.B. fur Material bei
Kochkursen), so steht in den ,Zentralen Einstellungen® unter dem Reiter
»~Module® ein Schalter fiir die teilnehmerabhingige Bezahlung zur Verfligung.
Wird dann bei der Honorarabrechnung das entsprechende Kastchen angeklickt,
wird der eingetragene Spesenbetrag mal der Anzahl der Anmeldungen
angewiesen.

Nach der ersten Abrechnung sind die Spesen fest berechnet und werden normal
im Dozentenvertrag und im Export weitergegeben.

Vor der Abrechnung wird im Export der einfache Spesenwert ausgegeben und im
Vertrag werden die Spesen ohne Beriicksichtigung der Summe extra angezeigt.

In den Kursstammdaten Seite 1 und unter dem Reiter ,,Dozenten werden jeweils
die Spesen mit den aktuellen Teilnehmern angezeigt.

Zusétzlich kdnnen folgende Schalter gesetzt werden:

Dozent absichtlich ohne Honorar: ein derart gekennzeichnetes Honorar wird
bei einer Suche nach Kursen ohne Honorareintrag nicht angezeigt.

keine Teilabschlage erlauben: damit kdnnen Honorare so gekennzeichnet

werden, dass keine Abschlagszahlungen fir dieses Honorar ausbezahlt werden.
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Die Schaltfléiiche ,,Honorarvorschlag®:

Mit der Schaltflache | > Honorarvorschlegen | errechnet KuferSQL anhand der beim
Dozenten eingetragenen Standardwerte und anhand der (ber die Raumplanung
vorgenommenen Einteilung des Dozenten zu den einzelnen Kurstagen einen
Vorschlag zur Honorarfestlegung.

e
Honorarvorschlag ot o
Anzahl Betrag/Entfermung  km-Satz Faktor Shd.zatz 12.00
Hamarar 15,00 | % 96,00 = 144000 Tagessatz: 96,00
| Fahrtkosten |15 % |15 s 020 w2 = 8000 ginf. Entferrung: 15 km
Individuglle Honararereinbarung:

2850 EUR fir Fimenkurse

| o Ok | |x.-’-‘«bbluc:h|

A

Bei der Erstellung des Honorarvorschlags gelten folgende Regeln:

Die Anzahl der Unterrichtseinheiten wird aus den Minuten gemaR der Eintrége,
an welchen Tagen und zu welchen Zeiten der Dozent die einzelnen Kurstage halt,
errechnet. Ist keine Raumplanung durchgefiihrt, so wird als Anzahl Null
vorgeschlagen.

Als Betrag pro Unterrichtsstunde wird der Stundensatz aus dem Dozentenstamm
vorgeschlagen.

Der Tagessatz wird nur dann vorgeschlagen, wenn er im Dozentenstamm
definiert ist und wenn der einzelne Kurstag langer als 4 Stunden dauert; in
diesem Fall wird als Anzahl auch die Anzahl der Tage und nicht die Anzahl der
Unterrichtseinheiten als VVorschlag angezeigt.

Die Anzahl der Fahrten errechnet sich aus den vom Datum her verschiedenen
Eintrégen in der Raumplanung fur diesen Dozenten.

Als Entfernung wird der Wert aus den Dozentenstammdaten vorgeschlagen.

Als km-Satz wird der unter ,Zentrale Einstellungen / Zahlungswesen“
eingetragene Wert verwendet.

= Tipp: moéchte man bei einer Organisationsform, bei der Fahrtkosten immer
unterschiedlich sind (z.B. Abrechnung iber Bundesbhahntarif) gezwungen sein,
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den Wert immer definieren zu missen, so lasst man den hinterlegten km-Geld-
Satz am besten bei Null.

Die Schaltflache ,,andere Tage*:

Die Schaltflache zeigt alle einzelnen Tage an, an denen der Dozent fir
diesen Kurs eingeplant ist; ebenso werden fiir diese Kalendertage alle eventuellen
anderen Kurseinsatze dieses Dozenten angezeigt.

Tage, an denen der Dozent im Einsatz ist L&

01.03.2011
# 11:30-16:30; 54407: Realschule; 1. Stock; Baum 141

¥ 171:30-16:30; 54407; Realzchule; 1. Stack; Baurm 141
Z203.2077]

¥ 11:30-16:30; 54407; Realschule; 1. Stock; Raum 141
29.03.2011

¥ 11:30-16:30; 54407; Realschule; 1. Stock; Raum 141
05.04.2011

¥ 11:30-16:30; 54407; Realschule; 1. Stock; Raum 141
12.04.20M

# 11:30-16:30; 54407; Realzchule; 1. Stock; Raum 141

15.03.2011
05:45-11:15; 59998; Seminarzentrum, 12345 Demohausen

nur Tage mit mehreren Kurzen [ Drucken] |1="|_ SchlieBen|

Damit steht eine Mdglichkeit zur Verfiigung, zu entscheiden, ob der Dozent bei zwei
Kursen an einem Tag nicht versehentlich zweimal Fahrtkosten erstattet bekommt.

Mit der Checkbox ,,nur Tage mit mehreren Kursen* werden nur noch genau die Tage
angezeigt, an denen tatsachlich ein zwei- oder mehrmaliger Einsatz des Dozenten
gegeben ist.

© Kufer Software Konzeption Stand 09/2012
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Weitere Einzelheiten zur Festlegung des Honorars:

In der Regel wird das Honorar manuell bei der Anlage eines Kurses bestimmt.

Im Rahmen der Einzelkurs-Kopie oder der Sammel-Kurstibernahme gibt es die
Maéglichkeit, auch das Honorar vom Vorgéngerkurs zu tibernehmen.

Kurse, bei denen noch kein Honorar festgelegt ist, kénnen mit Hilfe der
Checkroutinen oder im Meniipunkt ,,System / Suche / Suche nach Kursen mit
unvollstdndigen Angaben‘ gezielt aufgespiirt werden. Ebenso ist hier eine Suche
nach bestimmten Honorarh&hen, Fahrtkosten oder Spesen mdglich.

Mdchte man z.B. alle Kurse angezeigt bekommen, bei denen tberhaupt Spesen
definiert sind, so ist dies in der o.a. Suchhilfe mit einer Eingabe ,,Spesen von 1,--
Euro bis 9999,-- Euro“ durchfiihrbar. Ebenso kann hier z.B. nach allen Spesen
fiir Ubernachtungen gesucht werden.

Die bei den Dozenten hinterlegten Standardhonorarséatze lassen sich bei einer
generellen Erhohung der Honorare in ,,System / Sammelinderungen / Andern
Stunden- / Tagessatz* durchfiihren.

Sollten sich fur alle Honorarfestlegungen (z.B. ab dem 1.10.) die
Kilometergeldsétze von 0,20 Euro auf 0,25 Euro &ndern, so kann dies tber
,.System / Sammelinderungen / Andern der Kilometersitze* realisiert werden.

Schaltflache ‘ & Honorar freigeben | bzw | & Hanarar sperren |

Mit diesem Schalter kann nach Prifung der Honorarbetrdge die Auszahlung des
Honorars freigegeben werden. Dabei wird das Benutzerkennzeichen sowie das
Tagesdatum der Freigabe festgehalten. Nach der Freigabe &ndert die Schaltflache
ihre Bezeichnung in "Honorar sperren”. Damit konnte die Freigabe mit diesem
Schalter wieder aufgehoben werden.

©
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2. Honorarabrechnung

Abrechnungen fir Honorare kdnnen entweder einzeln tber die Kursstammdaten
(dort im Reiter ,,Dozenten” die Schaltfliche ,,Honorar abrechnen) oder iiber den
Mentipunkt ,,Honorar* fiir einen Bereich von Kursen durchgefiihrt werden. Innerhalb
der Dozentenstammdaten steht noch die Madglichkeit zur Verfigung, an einen
einzelnen Dozenten mehrere Kurse in einer Anweisung zu bezahlen.

In jedem Fall muss vor einer Abrechnung lber den auf den vorhergehenden Seiten
beschriebenen Punkt ,,Honorar bearbeiten* das Honorar korrekt definiert sein.

Honorare bzw. Fahrtkosten oder Spesen konnen zu beliebigen Zeitpunkten in
beliebig vielen Teilbetragen oder in einer Summe bezahlt werden.

2.1.  Abrechnen des Honorars flr einen einzelnen Kurs:

Fur einen angewahlten Dozenten im Kurs kann ein beliebiger Betrag als
Honorarzahlung verbucht werden. In der Anzeige erscheinen als Information das
vereinbarte Honorar, die Fahrtkosten, die Spesen und evtl. bereits bezahlte
Honorare. Bei den Kurstagen werden jeweils nur die Termine angezeigt, die dem
Dozenten zugeordnet sind. Folgende Abrechnungsmdglichkeiten stehen zur
Verfligung:

ﬁfj\ Honaorar- und Abschlaggm—m

Furs 54407 INTEGRATIOMSKURS - MOD  Anmeldesituation Furstage:
Datum 01.03.20011 bis: 12.07.2011 Angemeldet: 10 01.03.2011
Realschule; 1. Stock; Baum 141 W arteliste: 0 ;ggggg”
max 20 min 10 29'03'2011
Dozert: Ertl Antan; 84478 W aldkraiburg | Dieckungsbeitragsiechnung | 05.04.2011
12042011
vereinbart; Betrag bezahit ?ggggg] 1 f
Honorar: 1500 ¥ 96,00 144000 0.00 17.05 2011
Fahrtkaster: 15 215 X 020 wa 50,00 0.00 24.05.2011
Spesen 0,00 0.00 .05.2011
07.06.2011
Gezamt 1530,00 0.a0 28062011
05.07.2011
12072011
Die Zahlung erfolgt auf das Standard-Konto des Dozenten:
BLZ 24030041 Konto-Nr.: 438191
Abzchlag per Zeitraum || Teilabzchlag pauschal || Gesamtes Honarar bezahlen || Stomo | |j"|_ SchlieBenl
© Kufer Software Konzeption Stand 09/2012
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Abschlag per Zeitraum: Je nach gewdhltem Zeitraum wird der Abschlagsbetrag
fur das Honorar und die Fahrtkosten anteilsméfRig nach Stunden bzw. Tagen
berechnet und vorgeschlagen.

Teilabschlag pauschal: Die manuell eingegebenen Honorare und Fahrtkosten
werden als Abschlége verbucht.

Gesamtes Honorar bezahlen: Die gesamten ausstehenden Honorare und
Fahrtkosten werden als normale Honorarzahlung verbucht.

Fir die Art der Bezahlung gibt es folgende Mdglichkeiten:

Honorarzahlung fir Dozent Ertl, Anton in Kurs 54407 28]
Zahlungzart Vorschlag zur Zahlung: Kurstage:
©) per DTADatei an Bank Giesamt 408.00 Datum von_|bis |Min+ |Ont | «
per DTA-Datei + Beleg-Druck 11:30 16:30 225 Realschule; 1. Stock
¥ assenschnitstelle Honorar: 384,00 _|pi 15032011 [11:30 [16:30 225 |Reakschule; 1. Stock
Bl e 2400 _|pi.2z03z2011 11:30 1630 225 Reabschule; 1. Stock
Eai=tszabibyodtche) i |piza032011 1130 [16:30 225 |Realschule: 1. Stock
Barauszahlung mit Quittung Spesen 0.00 [Di.05.042011 1130 1830 25 Reaschule; 1. Stock
Buchen mit *Ward-Anbindung Beleg: k DL 12042017 1130 1630 229 Realschule; 1. Stock,
N — - _|pi.03052011 11:30 1630 225 Reabschule; 1. Stock
DU R Buchungsdatum: (01042011 (]| 7|0 10.05.2011 11:30 1630 225 Realschule: 1. Stock
Bankverbindung: Di, 17.05.2011 11:30 16:30 225 Realschule; 1. Stack

BLZ: [mR] 24090041
KortoMr: |438131

Kontodnh.: | Er, Anton

Di, 24.05.2011 111:30 16:30 225 Realschule; 1. Stock,
Di. 31.052011 11:30 16:30 225 Realschule; 1. Stock
Di. 07.06.2011 11:30 16:30 | 225 Realschule; 1. Stock,
== Di. 28062011 11:30 16:30 225 Realschule; 1. Stock
Vemen- | Teileahlung Kus 54407 |53 M M5 17 2011 1130 TR0 276 Fiealschule 1 Gtackl ™
dungs- INTEGRATIONSKURS - MC E R
Yenwendungsaw, wegen weck Hor384.00 ELIR, Fk: 24,00 @ Abrechnung der Veranstaltungstage im Zeitraumn Aktueller Monat I

abw. Kantoinh. andem von 01.03.2011 [ bi= 31032017 [ff]] | Vorheriger Manat

[ & Ok: Honorar zahlen ] ‘ X Abbruch|

@ des Dozenten

der Firma

andere Bankwverbindung

einer sonst. Adresse Q

per DTA-Datei an Bank: Der Betrag wird zur Uberspielung an die Bank
aufbereitet (nur bei einer vollstandiger Bankverbindung).

per DTA-Datei + Belegdruck: wie oben auch wird der Betrag zur Uberspielung
an die Bank aufbereitet, zusatzlich wird eine Seite mit allen wesentlichen Daten
als Beleg fur die Honorarabrechnung ausgedruckt.

Kassenschnittstelle: elektronische Weitergabe an die Amtskasse, dies ist ein
optionaler Baustein.

Barauszahlung / buchen: Betrag wird als bar ausbezahlt angenommen, d.h. es
wird nur intern verbucht. Dieser Punkt ist auch zu verwenden, wenn nur gebucht
werden soll, tatséchlich aber kein Bargeld flieft.

©
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e Barauszahlung mit Quittung: neben der internen Verbuchung des Honorars wird
auch ein Quittungsbeleg ausgedruckt, der als Auszahlungsanordnung verwendet
werden kann.

e Buchen mit Word-Anbindung: hier wird ebenfalls intern die Bezahlung des
Honorars verbucht, zusatzlich kann ein Dokument (ber Word frei gestaltet
werden, das dann automatisch als Abrechnungsbeleg ausgedruckt wird.

e Beleg Auslandsiiberweisung: Bei der Honorarzahlung an einen ausléndischen
Dozenten kann ein Beleg flr eine noch zu erstellende Auslandsuberweisung
gewdhlt werden. Dabei wird die Standardbelegnummer fiir Uberweisungen
vorgeschlagen, die natirlich noch geédndert werden kann.

Beim Druck des Belegs wird die internationale Bankverbindung mit einer
Angabe von IBAN und BIC, die im Stammdatenbildschirm des Dozenten erfasst
worden sind, ausgegeben.

Hinweis: mit der Einfihrung von SEPA (europaweit einheitliche
Bankverbindungen) wird diese Mdglichkeit obsolet sein.

Das Dozenten-Honorar kann wahlweise an verschiedene Bankverbindungen
Uberwiesen werden.

Dazu werden folgende Informationen im Fenster der Honorar- und
Abschlagszahlungen angezeigt:

Ist eine gultige Bankverbindung im Dozentenstamm auf der 1. Seite eingetragen, so
wird der Text angezeigt: "Die Zahlung erfolgt auf das Standardkonto des Dozenten:
<Bankname>, <BLZ>, <Konto-Nr.>".

Ist keine gultige Bankverbindung im Dozentenstamm auf der 1. Seite, aber dafir im
Dozentenstamm auf der Seite "Firma" eingetragen, so wird der Text angezeigt: "Die
Zahlung erfolgt auf das abweichende (Firmen-) Konto: <Bankname>, <BLZ>,
<Konto-Nr.>".

Ist weder eine gultige Bankverbindung des Dozenten noch der Firma eingetragen, so
wird folgender Text angezeigt: "Es ist keine glltige Bankverbindung in den
Dozenten-Stammdaten eingetragen!"

© Kufer Software Konzeption Stand 09/2012
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Klickt man dann auf eine der Optionen "Abschlag per Zeitraum", "Teilabschlag
bezahlen" oder "Gesamtes Honorar bezahlen”, kommt man wie gewohnt in den
nachsten Bildschirm, in dem die Betrage und die Zahlart eingegeben werden kénnen.
Dieses Eingabefenster wurde um die Auswahl der Bankverbindung erweitert. Es
stehen folgende Mdglichkeiten zur Verfiigung:

- Bankverbindung des Dozenten

- Bankverbindung der Firma

- eine andere Bankverbindung nur fiir diese Eingabe

- oder eine Bankverbindung aus dem Sonstigen Adressbereich.

Je nachdem, welche glltigen Bankverbindungen im Dozentenstamm eingetragen
sind, wird die jeweilige Option bereits vorgeschlagen bzw. stehen bestimmte
Optionen nicht zur Verfugung. Ist zur jeweiligen Bankverbindung ein abweichender
Kontoinhaber eingetragen, so kann mit einem Schalter der Verwendungszweck
diesbeziglich angepasst werden.

Die BLZ, Konto-Nummer, Konto-Inhaber und die drei Zeilen fur den
Verwendungszweck werden auf der rechten Seite des Fensters angezeigt und sind, je
nach Auswahl, bereits gefullt. Diese Felder konnen manuell Giberarbeitet werden, nur
BLZ, Konto-Nr. und Konto-Inhaber sind fest, wenn die Daten aus dem Dozenten-
oder dem Adressstamm kommen.

Dieses Fenster kann nur mit "OK" bestétigt werden, wenn die Priifung der BLZ und
der Konto-Nr. erfolgreich war oder eine Zahlart ohne Bankverbindung gewahlt
wurde.

Bei der Stornierung einer Honorarzahlung ist die Auswahl der Bankverbindung nicht
aktiviert, da diese Stornierung ja nur intern verbucht wird.

Im rechten Teil des Abrechnungsbildschirms werden alle Kurstage des Dozenten
Ubersichtlich aufgelistet. Diese Anzeige ist hilfreich, wenn man eine der Optionen
"Abschlag per Zeitraum™ oder "Teilabschlag bezahlen" flr die Auszahlung des
Honorars gewéhlt hat.

© Kufer Software Konzeption Stand 09/2012
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2.2. Sammelabrechnung der Honorare fur einen Zeitraum

Die Dozenten-Honorare kénnen fir einen gewiinschten Zeitraum (z.B. monatlich)
gesammelt angewiesen werden. Es gibt zwei Mdéglichkeiten, die Sammelabrechnung
der Honorare fur einen Zeitraum durchzufiihren: Sammelabrechnung der Honorare
pro Dozent und pro Kurs.

Sammelabrechnung der Honorare pro Dozent:

Dabei kann eine Selektion nach Dozenten 2x
und / oder nach Kursen vorgenommen = "

werden. [o1.102008 [31.102008

Mit .dem Schalter ,mit ‘Verbu?hung T —— | [~ beriicksichtigen
negativer Einzelhonorare konnen

Uberbezahlungen aus einzelnen Kursen, Kurzauzwahl | [~ beriicksichtigen
z.B. bedingt durch Ausfalle von

Kurstagen, Wieder gegengebucht Wel’den. [ mitYerbuchung negativer Einzelhonarare

Riickgabe der Teilnehmer-Liste
Die Samme|3_brechnung der Honorare pro ' alle Kurse, unabhéngig von der Riickgabe
Dozent kann auch auf die Rickgabe der " it urickgegebener ThListe am: B
Teilnehmer-Liste eingeschrankt werden. ® o Mzt s WA

Nach der Selektion erhdlt der Benutzer eine Vorschlagsliste mit allen Honoraren, die
im gewahlten Zeitraum geméal den Kurs-Stammdaten fallig sind.

Honorare anweisen fir den Zeitraum 01.09.2008 bis 31.10.2008 x|
Dozent Ot Telefon ELZ Konto Kurse| Honorar IFahrlkuslenl Spesen ISumrnE Bemerkung |+
Albrecht Gisela | 84478 Waldkraibi 08538/45788,0862 71191000 15337 1 117600 0.00 000 1.176.00

# Durstler Uli E0031 Frankfurt  0B3/E5766 74391400 2615495 1 130,00 0,00 0,00 180,00
Kuimann-Miederme 85512 Garching | 08673/7652;/ TI1EB0161  7E35354 1 24,00 0.00 0,00 24,00 Achtung: Alkere
s ;l_l
Harkiest 2 1.356.00 0,00 000 135600 EinDozent hat
2y F'mtuku\ll B Detai | o Ok | X Abbruchl Sltere offere
Gesamt: 3 1.380,00 0,00 000 1.380,00  Postenl

In dieser Liste hat man die Mdglichkeit, liber das Markieren der Dozenten mit einem
X' eine endglltige Selektion vorzunehmen. Bevor die Honorare tatsachlich
angewiesen werden, kann eine Protokoll-Liste (pro Dozent wird in einer Zeile das
Gesamthonorar fiir den Zeitraum ausgegeben) oder eine Detail-Liste (fir jeden
Dozenten werden die einzelnen Kurse mit den Honoraren ausgegeben) zur Kontrolle
ausgedruckt werden.
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Mit Klick auf ,,OK* wird der
nebenstehende  Bildschirm =]

eingeblendet, die einzelnen
Zahlungsarten  sind  im
vorherigen Kapitel
ausfihrlich beschrieben. Der
optionale Druck von
Abrechnungsblattern  bringt
pro Dozent eine
versandfahige Auflistung der

Zahlungsart

(+ per Diskette / Datei an Bank

™ Barauszahlung / buchen

Beleqg: Ik

¥ Diuck von Abrechnungsblattemn

[~ Druck mit Yarschub ab Seite 2

Buchungsdaturm: |24.1 1.2008

ausbezahlten Honorare und Fahrtkosten mit einer genauen Auflistung der

betroffenen Kurse.

Herrn
Stefan Krach
Oderstrale 15

84453 Mihldorf

Sammelabrechnung der Honorare

Honorar - Abrechnungsblatt von 01.10.04 bis 31.10.04

Kurs Beginn Titel

E5999 01.03.2004 EDV-Grundlagen Honorar
Vollzeit Gesamt
(Ratenzahlung
méglich)

F5921 25.10.2004 Neu-*Grundlagen Honorar
Textverarbeitung Gesamt

Gesamtsummen:

Konto

5900

5900

Abrechnr. 4000279

Kostenstelle Betrag

50 130,88
130,88

10 36,00
36,00

Honorare 166,88
Gesamt 166,88
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Sammelabrechnung der Honorare pro Kurs:

Dabei kann eine Selektion nach Dozenten
und/oder nach Kursen vorgenommen
werden. Weiterhin kann der Benutzer eine
Einschrénkung auf das  Kursende
vornehmen.

Mit dem Schalter ,mit Abrechnung der
Spesen‘ werden zusétzlich die Spesen bei
der Abrechnung bercksichtigt.

Die Sammelabrechnung der Honorare pro
Kurs kann auch auf die Rickgabe der
Teilnehmer-Liste eingeschrénkt werden.

Nach der Selektion wird dem Benutzer
eine Vorschlagsliste mit allen Honoraren
angezeigt, die im gewahlten Zeitraum
gemal den Kurs-Stammdaten fallig sind.

Honorare pro Kurs anweisen filr d

21X

Wor: Bi

£
|m.na.2nna lm

Dozentenauzwahl | beriicksichtigen [~
Kurzauswahl |

mit Abrechhung der Spezen o

beriicksichtigen [~

rEinschrankung auf Kursende
& alle Kurse

" ohne Kurse, die im o. a. Zeitraurn enden

7 rur Kurss, die im o, a. Zeitraum enden

FRiickgabe der Teilnehmer-Liste
' alle Kurse, unabhingig von der Riickgabe

€ mit zuriickgegebener TH-Liste [am: I ]

" nur Kurse ohne zuriickgegebene TH-Liste

Honorare anweisen fiir den Zeitraum 01.08.2008 bis 31.08.2008 x|
Dozent Ot Telefon BLZ Konto Kurshummer  |Honorar |Fahrtkosten| Spesen |5umme |Ee B
Brandner Angefika 84453 Muhldorf 0863141356 08280 40.00 0.0 0.00 40,00 Achl

» Blttner Hubert 84478 Waldkraibu 08638/6789,0863: 71191000 245672 k2719 1350 (0.00 0,00 1350
Ertl &nton 84478 aldkraibu 02669/98222674,1 24090041 438191 k2713 0.00 21,60 0,00 21,60 Achi
Kurmann-iederme 85512 Garching  08673/7652:/ T11E016T 7635354 Jog1ez 56,00 (0.00 0,00 96,00 Achi
4 »
| = | | | M arkiert: 1 1350 000 0.00 1350
Pratokall =y Lish Ok Abbruch
S Prockal = v X obruch| o 4 143,50 260 000 1710

In dieser Liste hat man die Mdglichkeit, (iber das Markieren der Dozenten mit einem

’X’ eine endgiiltige Selektion vorzunehmen.

Mit der rechten Maustaste kann nebenstehendes

Alle karrekten Honarare markisren
Al nicht korrekten Honarare markisren

Kontextmen( mlt Weite ren Markierungs- Aktuellen Datensatz markieren Leertaste
moglichkeiten aufgerufen werden. Ales markeren Sarh
Markierungen entfernen Skrg+y
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Bevor die Honorare tatséchlich angewiesen werden, kann (ber die Schaltflache
,»Protokoll“ eine Liste aller markierten Honorare (pro Dozent wird in einer Zeile das
Gesamthonorar fir einen Zeitraum ausgegeben) zur Kontrolle ausgedruckt werden.

Uber die Schaltfliche ,Liste kann eine Liste mit allen angezeigten Datensitze

gedruckt werden.

Mit Klick auf,,OK* wird der
nebenstehende  Bildschirm

Sammelabrechnung Honorare pro Kurs won 01.08

angezeigt. Der optionale

Zahlungzart

i+ per Diskette / Datei an Bank

Beleg: Ik

Druck von
Abrechnungsblattern  bringt € Barauszahlung / bushen
pro Dozent eine

versandfahige Auflistung der ¥ Diuck von Abrechnungsbléiter
aUSbezahlten Honorare Und [ Druck mit Yarschub ab Seite 2

Fahrtkosten mit einer
genauen Auflistung der betroffenen Kurse.

Buchungzdaturn: |24.11.2DDS

Frau
Susanne Kurmann-Niedermeier

Ganterweg 28
85512 Garching

Honorar - Abrechnungsblatt von 01.08.08 bis 31.08.08

Datum: 24.11.2008

Kurs Beginn Titel Betrag
J0s182 21.04.2008  Ski- und Honorar 96,00
Fitnessgymnastik Gesamt 96,00
Gesamtsummen; Honorare 96,00
Gesamt 96,00
Der Gesamtbetrag wird auf |hr Konto 7635354 bei
RAIFFBK ROSENHEIM, BLZ 71160161 tiberwiesen.
© Kufer Software Konzeption Stand 09/2012
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2.3. Abschlag an einen Dozenten fir alle seine Kurse

Ort Kurs |Tite| IHonorar IFahnk. -
i 18:00-21:00 Musikraurn k2710 Gitarre Il .00
07.07.200 18:00-21:00 Musikraum k2707 Giitarre I/ 72,00

08.07. 2008 18:00-21:00 Musikraum k2710 Gitarre Il 66,00
14.07.2008 18:00-21:00 Pusikraum k2707 Gitarre Il T2.00
21.07.2008 18:00-21:00 tlusikraum k2707 Gitarre Il T2.00
22.07.2008 18:00-21:00 Musikraum k2710 Gitarre Il 66,00
28.07.2008 18:00-21:00 tusikraum k2707 Gitarre Il T2.00
29.07.2008 18:00-21:00 tlusikraum K2710 Gitarre Il EE.00
[ A
wan|01.07 2008 _@J bis [31.10.2008 552,00 57.60 0,00 609,60
[} per EMaiIl Drucken | o Ok | x Schlieﬁenl

Fir den Dozenten konnen fir einen bestimmten Zeitraum mit oder ohne
Berlicksichtigung der Raumplanung Honorar-Abschlagszahlungen zur Uberspielung
an die Bank verbucht werden. Dazu werden flir einen ausgewéhlten Zeitraum alle
Kurstage des Dozenten mit Datum, Uhrzeit, Kursort, Kurs-Nummer, Kurstitel,
Honorar, Fahrtkosten und Spesen aufgelistet. Jede Verbuchung wird dabei in den
Kontobewegungen einzeln beriicksichtigt, wihrend fiir die Uberspielung an die Bank
eine Sammeluberweisung aufbereitet wird.

David Inker
Loisachstrale 4
84453 Miihldorf
Datum: 24.11.2008

Honorar - Abrechnungsblatt von 01.07.2008 bis 31.10.2008

Kurs Datum Uhrzeit Titel Honorar Fahrtk. Spesen Gesamt
K2710 01.07. 18:00-21:00  Gitarre 66,00 14,40 0,00 80,40
K2707 07.07. 18:00-21:00  Gitarre I 72,00 0,00 0,00 72,00
K2710 08.07. 18:00-21:00 Gitarre 66,00 14,40 0,00 80,40
K2707 14.07.  18:0021:00 Gitarre Il 72,00 0,00 0,00 72,00
K2707 2107. 18:00-21:00 Gitarre I 72,00 0,00 0,00 72,00
K2710 2207. 18:00-21:00  Gitarre 66,00 14,40 0,00 80,40
K2707 2807. 18:00-21:00 Gitarre Il 72,00 0,00 0,00 72,00
K2710 2907. 18:00-21:00 Gitarre Il 66,00 14,40 0,00 80,40

562,00 57,60 0,00 609,60

Der Gesamtbetrag wird auf Ihr Konto 323445 bei
Volksbank Miihldorf BLZ 71191000 iiberwiesen
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3. Auswertungen zu den Honoraren

Die nachfolgend aufgefiihrten Auswertungen fiir Honorare stehen in KuferSQL zur
Verfiigung, eine genaue Beschreibung findet sich in den angegebenen Kapiteln:

Gesamtsumme der Honorare aller Dozenten eines Kurses: dies ist am schnellsten
ersichtlich ber die Kursstammmaske (1. Seite) oder Uber die Deckungs-
beitragsrechnung in der Kursbelegung.

Summe bzw. Liste der Honorare fiir einen Dozenten: dies ist abrufbar tber die
Dozentenstammdaten, dort der Reiter , Kurse® und dann der Ausdruck ,mit
Honoraren® bzw. in den Dozentenstammdaten die  Schaltfliche
,,Honoraribersicht®.

Die Summe bzw. die Liste der tatsachlich an einen Dozenten bezahlten Honorare
wird im Dozentenstamm mit der Schaltflache ,,Honorarjournal” angezeigt. Die
dort angezeigten Daten konnen (ber die danebenliegende Schaltflache
,HFinanzamt“ im Rahmen einer Bescheinigung ausgedruckt werden. Fiir das
Honorarjournal steht unter ,Listen / Sammeldruck Honorarjournale® eine
Maéglichkeit zur Verfiigung, dies sofort flr alle Dozenten auszudrucken. Unter
,Honorar / Finanzamtsmitteilungen* steht eine Sammeldruckfunktion fiir die
Bescheinigungen fir das Finanzamt bereit.

Ist eine Auswertung der tatsachlich bezahlten Honorare fir mehrere / alle
Dozenten innerhalb eines Auszahlungszeitraumes gewinscht, so kann diese Liste
unter ,,Geld / Ist-Journal nach Konten und Kostenstellen* abgerufen werden. Die
so entstehende Liste kann wahlweise nach Kursen, Aufwands-Konten,
Kostenstellen oder Haushaltsstellen gruppiert werden.

Kurshezogene Auswertungen, in die auch Honorare integriert werden kénnen,
stehen unter ,,Listen / Kursiibersichten“ zur Verfiigung.

Eine nach Dozenten gegliederte Auslistung von deren Kursen mit den
Honorarvorgaben findet sich unter ,,Listen / Dozenten mit Kursen / Honorar".

Eine &hnliche, ebenfalls nach Dozenten gegliederte Liste mit deren Kursen,
Honorarvereinbarungen und auch den vorgenommenen Zahlungen ist unter
,Listen / Dozenten mit Honorarjournal* abrufbar.

Zusammenfassende Auswertungen Uber geplante bzw. bezahlte Honorare finden
sich in ,Statistik / Einnahmen- und Ausgabenstatistik“ (liefert nur eine
Gesamtsumme flir alle betroffenen Kurse), in ,,Statistik / Semestervergleich
(stellt fir zwei Semester nach Fachbereichen gegliedert die Planungswerte dar),
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in ,,Statistik / Kurse nach Fachbereichen®, wobei gezahlte oder geplante
Honorare nach Fachbereichen gegliedert aufgefihrt werden.

e Wer eigene Statistiken zu Honoraren erstellen mochte, verwendet dafiir am
besten den Export von Daten unter ,Texte / Sammeldruck Vertrige fiir
Dozenten® (!).

e Im Menii ,Listen / Auswertecenter fiir Dozenten ist eine Vielzahl von
Ausdruckméglichkeiten fur Vertrage, Einsatzplane usw. méglich. Dariiberhinaus
ist eine Ubersichtliche Exportmdéglichkeit in eine dbf-Datei und in Excel-Listen
verfligbar.

e Last not least liefern natiirlich alle Listen im Meniipunkt ,,Honorare*
Auswertungen fiir die Zahlungen an die Dozenten.

Beispiel fur eine Liste der Honorare fir einen Dozenten aus den
Dozentenstammdaten Schaltflache ,,Honorartibersicht®:

VHS Demohausen Stand: 24.11.2008
Henorariibersicht fiir Inker David, offene Kurse Seite 1

Kurs Titel Typ Honorar Fahrtk. Spesen Summe bezahlt offen
DE53101 Gitarre Il 936,00 [afua] 0,00 936,00 000 936,00
F4914 Italienisch fir Fortgeschrittene (Aufbaukurs) 504,00 o0o 0,00 504,00 o000 £04,00
F&53101 Gitarre 936 00 000 0,00 936,00 0,00 936,00
14914 Italienisch fir Fortgeschrittene (Aufbaukurs) A04 00 000 000 504,00 0,00 50400
1553101 Gitarre Il 664,00 [aua] 0,00 864,00 000 864,00
2270 *Gitarre I 936 00 000 0,00 938,00 0,00 938,00
4914 *ltalienisch firr Fortgeschrittene (Aufbaukurs) 504 00 000 0,00 504,00 0,00 04,00
J553101 *Gitarre Il 936,00 [aua] 0,00 936,00 000 936,00
K2706 Gitarre L 864 00 000 0,00 864,00 854,00 10,00
K2ra7 Gitarre Il D 720,00 [afua] 0,00 720,00 2700 444,00
K2710 Gitarre D 524 00 12960 0,0 72360 32160 402,00
Anzahl Kurse: 11 Summen: 8.296 00 129,60 000 BA7E0 145160  6.976,00
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Beispiel fir eine Auswertung nach Kursen unter ,,Geld / Ist: Journal nach Konten
und Kostenstellen:

VHS Demohausen

Journal vom 01.01.2004 bis 30.06.2004

KursNr

031-701NBA hontest

A0824 Leichtes Aerobic
A0832 Yoga (Aufbaukurs)
Ad49101 ltalienisch fiir

AB200 Buchhaltung mit einer
AB812 Office XP fiir den Profi
AB813 Powerpoint

A5920 MS-Access

A5936 Excel 2000

A5936 Excel 2000

AB971 WORD fur Windows
A5980 WORD fur Windows Il
A5981 Access |

A5985 Access 2000 Einfuhrung am
B0815 Jazz-Gymnastik
B4821 Lesung mit

B4823 Englisch fur Firmen
B4913 Italienisch fur

B4914 Italienisch fiir

Stand: 18.10.2004

Seite: 1

At Beleg#E #A Einnahmen Ausgaben

Hon.

F NN N N O N NN

90,00
30,00
44,00
12,50
192,00
2.592,00
672,00
840,00
48,00
624,00
3.200,00
2.880,00
00,00
720,00
13,50
3,00
75,00
3.200,00
25,50

Bearb.: M1

Saldo

-80,00
-30,00
44,00

12,50
192,00
2.592,00
672,00
840,00
48,00
624,00
-3.200,00
-2.880,00
-800,00
720,00
13,50
3,00
75,00
-3.200,00
25,50

Beispiel fiir eine Auswertung nach

Konten und Kostenstellen:

Kostenstellen unter ,,Geld / Ist-Journal nach

VHS Demohausen
vom 03.09.2001 bis 31.12.2001, nach Kostenstellen

Ist - Journal

Seite: 1

Stand: 21.02.2002

Kostenstelle Art Beleg #E #A Einnahmen Ausgaben Saldo
Hon 3 35 311761 12.396,11 -8.278 B0

10 Hon 6 40 3.08054 15168248  -12.081 54

20 Han. 11 122,71 122,71 0,00

a0 Hon 3 8 2668277 26.378,28 -718.81

72 Han. 2 412 61 -412 61

73 Han. 20 B.810.86 -B.810.86

78 Hon 10 5.216 82 -6.216,82
Gesamtsumme: 7 13116 31983,53 6845987 -36518,34
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Beispiel fiir eine Liste im Meniipunkt ,,Honorar / Journal Honorarzahlungen:

VHS Demohausen Stand: 18.10.2004
Journal Honorarzahlungen von 01.04.2004 bis 30.04.2004 Seite: 1

Datum Kurs Name des Dozenten Betrag Beleg Art der Buchung BA
01.04.04 E0832 &hr-Habermann Kurt 720,00 Normale Honorarzahlung M2
01.04.04 E0832 Ohr-Habermann Kurt 138,00 Normale Honorarzahlung (Fk.) M2
01.04.04 E0832 &hr-Habermann Kurt -720,00 Normale Honorarzahlung M2
01.04.04 E0832 Ohr-Habermann Kurt -138,00 Normale Honorarzahlung (Fk.) M2
01.04.04 E553101 Inker David 72,00 Abschlag 01.03.04-31.03.04 M2
01.04.04 V46111 Taschmann Nadia 98,00 Abschlag 01.03.04-31.03.04 M2
01.04.04 V46111 Taschmann Nadia 88,00 Abschlag 01.03.04-31.03.04 (Fk.) M2
01.04.04 E0822 Laufer Johanna 2.100,00 Abschlag 01.03.04-31.03.04 M2
01.04.04 E5999 Krach Stefan 654 40 Abschlag 01.03.04-31.03.04 M2
01.04.04 E0832 Ohr-Habermann Kurt 240,00 Abschlag 01.03.04-31.03.04 M2
01.04.04 E0832 Ohr-Habermann Kurt 46,00 Abschlag 01.03.04-31.03.04 (Fk.) M2
01.04.04 X0812 Lex Andrea 308,00 Abschlag 01.02.04-31.03.04 M2
01.04.04 X0812 Lex Andrea 8,40 Abschlag 01.02.04-31.03.04 (Fk.) M2
01.04.04 E0816 Lex Andrea 88,00 Abschlag 01.02.04-31.03.04 M2
01.04.04 E0816 Lex Andrea 4,80 Abschlag 01.02.04-31.03.04 (Fk.) M2
01.04.04 E4820 Schmidt Werner 294,00 Abschlag 01.02.04-31.03.04 M2
01.04.04 E4601C Geiger Anna 322,00 Abschlag 01.02.04-31.03.04 M2
01.04.04 E4601C Geiger Anna 33,60 Abschlag 01.02.04-31.03.04 (Fk.) M2
01.04.04 E4601B Durstler Ulli 216,00 Abschlag 01.02.04-31.03.04 M2

Beispiel fiir eine Auflistung unter ,,Listen / Dozenten mit Kursen / Honorar*:

VHS Demohausen Stand: 18.10.2004
Dozentenliste mit Kursen vom 01.02.2004 bis 30.09.2004, alle Honorare Seite 1
Dozent/Kurs Nr.Titel Beginn Honorar  Fahrtkosten Spesen Summe hezahlt offen
Ahrens Paul
E08Z1  Ratenkurs 16.02.2004 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
E5917 *Einfihrung in MS-Excel 03.05.2004 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Aigner Elisabeth
F7456 Firma Méller - Gasttagung 30.08.2004 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Albrecht Gisela

E1000  WorragAbfallbeseitigung inunserer  05.03 2004 72,00 0,00 0,00 72,00 72,00 0,00
E&950 *Excel flir Anfanger 24022004 288,00 0,00 0,00 288,00 1.152,00 -B64,00
Faa50 Meu-"Excel fir Anfanger 21.08.2004 288,00 0,00 0,00 288,00 0,00 288,00
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Beispiel fiir eine Liste im Meniipunkt ,,Honorar / Honorariibersicht Kurse*:

VHS Demohausen

Stand: 18.10.2004

Honorariibersicht von 01.01.2004 bis 31.12.2004 Seite: 1
Kurs Honorar Fahrtk. Spesen Summe bezahlt offen
F4611 Neu-*Englisch Superlearning
Taschmann Nadia (B) 44,00 66,00 0,00 110,00 0,00 110,00
F46111 Neu-Englisch Superlearning Urlaubvorbereitung
Taschmann Nadia (B) 88,00 88,00 0,00 176,00 0,00 176,00
F4612 Neu-*Englisch for business (Bildungsurlaub)
Taschmann Nadia (B) 440,00 110,00 0,00 550,00 0,00 550,00
F46121 Neu-*Englisch for business
Taschmann Nadia (B) 220,00 110,00 0,00 330,00 0,00 330,00
F4613 Neu-*Englisch reden und tafeln
Uttermann Paul (B) 421,67 70,00 0,00 491,67 0,00 491,67
F4616 Neu-*Englisch fiir Fortgeschrittene (10 Abende und 2 Wochenenden)
Uttemann Paul (B) 1.012,00 196,00 40,90 1.248,90 0,00 1.248,90
Beispiel fiir eine Liste im Meniipunkt ,,Honorar / Honorariibersicht Dozenten®:
VHS Demohausen Stand: 18.10.2004
Honorariibersicht, Kurse von 01.01.2004 bis 31.12.2004 Seite: 1
Kurs Titel Honorar Fahrtkosten Spesen Gesamt bezahlt offen
Herbert Grabner
F4623 Neu-*Englisch fur 800,00 90,00 0,00 890,00 0,00 890,00
Andrea Lex
F4813 Neu-*Franzégsisch flr 308,00 8,40 0,00 316,40 0,00 316 40
Nadia Taschmann
F4811 Neu-*Englisch 44,00 66,00 0,00 110,00 0,00 110,00
F46111 Neu-Englisch 88,00 88,00 0,00 176,00 0,00 176,00
F4612 Neu-*Englisch for 440,00 110,00 0,00 550,00 0,00 550,00
F48121 Neu-*Englisch for 220,00 110,00 0,00 330,00 0,00 330,00
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4. Taggenaue Verbuchung von Honoraren

Der Standard-Funktionsumfang der Honorarabrechnung in KuferSQL kennt pro
Dozent, der einen Kurs halt, drei mogliche ,,Eintrage* fiir eine Entlohnung: Honorar,
Fahrtkosten und Spesen / Sonstiges.

Wenn diese Struktur zu ungenau ist und eine deutlich umfangreichere Detailtiefe
bendtigt wird, so steht dafiir als Zusatzmodul die sog. kurstaggenaue Honorar-
Abrechnung zur Verfiigung.

Eigene Daten I Geblihren | Honarar | Organization | Felder I Pfade | Druck-Einstellungen | eMail-Einstellungen | System |
Schalter (Furse) I Schalter [Sonstige] | Worgaben | Web-Einstelungen Extrasl FassesFibu | Contraling | todule I loon
Gebihrenpflichtige Zusatzbausteine: ll [ Hoteltdadul ll I~ Mandantenishigkeit Einstellungen
ll I~ Kontonummempriifung ll [ Musikschul-Funktionen ll [¥ Telefonanbindung [TAFI) Einstellungen
ll I~ Deputate ll [~ Eduard  Einstellungsn ll ¥ Spendenvewaltung Einstellungen

I Honarardetails 2 [ Marketing Einstell ll ¥ Antragsspstem fur Raumreservieungen  Einstellungen
v Taggenaue Yerbuchung von Honorares il [~ Preisgruppen ll I™ Abteilungsbezogene Aushildungspling
ll I™ Raumzugangskontralie Einstellungen
" Ok I X Ahhruchl

Diese Abrechnung wird durch den Schalter 'Taggenaue Verbuchung von Honoraren'
unter Extras in den Zentralen Einstellungen aktiviert. Das Passwort fiir diesen
kostenpflichtigen Zusatzbaustein kann bei der Hotline angefordert werden. Nach der
Freischaltung dieses Moduls kann die taggenaue Honorar-Abrechnung initialisiert
werden (Vorsicht: Dieser Vorgang kann einige Minuten in Anspruch nehmen!).

Wenn dieses Modul freigeschaltet ist, erscheint im Kursstamm unter ,,Dozenten* mit
Klick auf ,,Bearbeiten Hon.” anstelle des Standard-Bildschirms der nachfolgende
Bildschirm zur Festlegung des Honorars, der folgendermalen unterteilt ist:

Abrechnungsarten fiir das Honorar:
- Gleich hohes Honorar je UE
- Pauschalhonorar
- unterschiedliche Honorare je Kurstag

Fur die Fahrtkosten hat man die Auswahl zwischen folgenden Abrechnungsarten:
- keine Fahrtkosten
- gleich hohe Fahrtkosten je Tag
- einmalige pauschale Fahrtkosten
- unterschiedliche Fahrtkosten je Kurstag
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Honorar bearbeiten Ertl, Anton, 84478 Waldkraiburg K2713 Deutsch fiir Migranten (BAM| x|
Honorar Worgaben aus dem Dozentenstami
* gleich hohes Honarar je UE 16 UE « | 1800 Yorschlag | = I 28800 _(?J Stundensatz 18,00
Tagesszatz 96,00
" einmaliges Pauschalhonorar einfache Entfemung 15 km
" unterschiedliche Honorare & Kurstag BLZ: 24090041, Kanto-Mr.: 498191
E
—Fahtkosters !t rIndividuelle Hnnolalsalzei
" keine Fahrtkosten Entfernung km-Satz Faktor andere Tage 28,50 EUIR fiir Firmenkurse d
* gleich hohe Fahrtkosten je Tag 8 Tagle] # I 15 x| 0,29 HI 2 = 93,60 _(ﬂ
" einmalige pauschale Fahrtkosten
~ unterschiedliche Fahrtkosten je Kurstag LI
Spesen —Zusatzlich vertragliche Verainharungaﬂ—
" keine Spesen | ;I
(+ Spesen fir  [Lehibuch BTN ¥ = I 14,40
(™ verschiedene Spesensitze LI
I keine Teilabschlage elauben Honorar nicht freigeben | Freigabe von: ITG am: IT 7.10.2008 EJ Gymnasium; 2 Stock: Raum 239 [EDY)
Summe: 396,00 " Ok I XK 4bbiuch |

Die Spesen enthalten keine kurstaggenaue Abrechnungsmaglichkeit, hier gibt es
folgende Maoglichkeiten:

- keine Spesen

- einmalige Spesen / Spesen je TN

- verschiedene Spesensatze

Aulerdem enthélt der Bildschirm einen Teil mit Dozenteninformationen und die
Informationen fir die individuellen Honorarsatze sowie Honorarvereinbarungen.

Beim Speichern von Honoraren, die nicht unterschiedlich je Kurstag sind, wird im
Hintergrund eine Aufteilung je Kurstag vorgenommen. Um Rundungsfehler zu
vermeiden, wird ein eventueller Rest, um bei der Rundung auf zwei
Nachkommastellen auf einen korrekten Wert zu kommen, auf den letzten Kurstag
verbucht.
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4.1. Berechnung des Honorars

Fur die Berechnung des Honorars mit dem Modul der taggenauen Verbuchung von
Honoraren gelten folgende Regeln:

Bei der Raumplanung kann nicht, wie es ohne den Einsatz dieses Zusatzmoduls
moglich ist, das gesamte Honorar berechnet werden! Doch allein wegen der
Berechnung der Unterrichtseinheiten des/der Dozenten ist eine Kkorrekte
Raumplanung unerl@sslich!

Ist eine korrekte Raumplanung erfolgt, kann spéter iiber Klick auf ,,Vorschlag® die
richtige Anzahl der UE bzw. bei den Fahrtkosten die richtige Anzahl der Tage
eingetragen werden.

Bei der Honorar-Abrechnung wird dann flr jeden abgerechneten Kurstag ein eigener
Eintrag im Honorarjournal erzeugt. Durch Speicherung des Buchungstages und des
Bearbeiters kann genau nachvollzogen werden, welche Honorar-Buchungen wann
und von wem getatigt wurden.

4.1.1. Abrechnung Uber gleich hohes Honorar je UE:

~Honarar

* gleich hohes Honorar je UE I 16 UE « I 18,00 Yaorzchlag | =| 288,00 _?J

" einmaliges Pauschalhonorar

" unterschiediiche Honorare je Kurstag

Hierbei handelt es sich um die gleiche Abrechnungsart, die auch ohne das Modul
»laggenaue Verbuchung von Honoraren“ standardméBig erfolgt. Mit Klick auf
»Vorschlag® erfolgt der Honorarvorschlag laut der Anzahl der UE dieses Dozenten
zu dem Kurs und dem im Dozentenstamm hinterlegten Stundensatz:

x
Anzahl Betrao/Entfernung  km-Satz Faktor St 5 atz: 18,00
Honarar IWB ¥ [18.00 = 78800 Tagessatz: 96,00

Fahrtkosten IS ® |15 ® (038w |2_ = 8640 einf. Entfermung: 15 km

Individuelle Honorarvereinbarung:
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Auch wenn der Stundensatz im Dozentenstamm nicht gefiillt ist, sollte diese
Funktion mdglichst oft verwendet werden, um die richtige Anzahl von
Unterrichtseinheiten zu erhalten.

Mit einem Klick auf die Schaltfliche mit der Gluhbirne ist es mdglich, sich die
Verteilung der Honorare auf die einzelnen Kurstage anzusehen. Solange der
jeweilige Tag noch nicht verbucht ist, kbnnen hier die Angaben des Buchungstextes
sowie das Konto und die Kostenstelle individuell abgeandert werden. Alle anderen
Angaben sind generell nicht editierbar.

5
[ atum Texnt Anzahl [Betrag Konto | Kostenstelle ISumme IBezahIt I ;I
| |Mo. 23.06.2008 1 36.00 4300 10 36,00 0,00
|_|Ma. 30.06.2008 i 0.00 4300 10 0,00 0,00
| |Mo, 07.07.2008 1 36,00 4300 10 36,00 0,00
|_|Ma. 14.07.2008 i 0.00 4300 10 0,00 0,00
|_|Ma. 21.07.2003 1 3E.00 4300 10 36,00 0,00
| |Mo, 28.07.2008 1 36,00 4300 10 36,00 0,00
Mo, 014.08.2003 1 36.00 4300 10 36,00 0,00
: ] 1 3E.00 4300 10 36,00 0,00 =
Satze: 10 [0 [on _ﬁl
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4.1.2.  Abrechnung Gber ein einmaliges Pauschalhonorar:

“Honarar
" gleich hohes Honorar je UE

' {einmaliges Pauschalhonorar I 283,00 _(?J

" unterschiedliche Honarare je Kurstag

Bei einem Pauschalhonorar kann ein Pauschalbetrag festgelegt werden. Wie sich
dieser Festbetrag auf die einzelnen Kurstage verteilt, wird mit Klick auf die
Glihbirne aufgefihrt:

zl
D aturn Text Anzahl |Betrag Fonta Fostenstelle | Summe Bezahlt l ;I

1 144,00 5300 a 144,00 0.00

1 144,00 5300 10 144,00 0,00

Sitze: 2 [2ee00 | _ﬁl

Auch hier kénnen wieder der Buchungstext sowie das Konto und die Kostenstelle
individuell gedndert werden, solange noch nichts abgerechnet wurde.

4.1.3.  Abrechnung mit unterschiedlichen Honoraren je Kurstag:

“Honorar
€ gleich hohes Honarar jg UE

" einmaliges Pauschalhonarar

& ‘unterschiedliche Honarare je Kurstag Kurstage anzeigen | I 288,00 _?J

Uber ,,Kurstage anzeigen™ gelangt man in einen Bildschirm, in dem alle Kurstage
des ausgewahlten Dozenten im Kurs aufgefiihrt sind. Zusétzlich werden die
Vorgaben aus dem Dozentenstamm, die individuellen Honorarsdtze und die
zusatzlichen vertraglichen Vereinbarungen angezeigt.
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In diesem Fenster konnen die Daten in den Spalten ,,Anzahl* und ,,Betrag* fiir jeden
einzelnen Kurstag direkt eingetragen werden:

x
Datum I+ Ivun Ibls IPause I in. I IAnzahI IEelrag |Summe |Bazah|l |Drl I;I
Mo, 09.06.2008  15:00 16:30 1} 2.00 1 36.00 36.00 0,00 Gpmnasium; 2. 5tock;
|| MeoTB06.2008 1500 16:30 1} 50 2,00 1 3600 36,00 0,00 Gymnasium; 2. Stock;
| | Me.23.06.2008 1500 16:30 0 50 2,00 1 3800 36,00 0,00 Gymnasium; 2.5tock;
| | Mo 30.06.2008 A 15:00 16:30 0 50 2,00 0 0.00 0,00 0,00 Gymnasium; 2.5tock;
|| Mo 07072008 1500 16:30 0 90 200 1 36.00 36,00 000 Gpmnasium; 2. 5tock;
|4 to.1407.2008 A 1500 16:30 0 90 200 0| ZiE 0,00 0.00 Gpmnasium; 2. 5tock:
| | Mo.21.07.2008  15:00 16:30 1} 50 2.00 1 36.00 36.00 0,00 Gpmnasium; 2. 5tock;
|| Mo.2807.2008  15:00 16:30 1} 50 2.00 1 36.00 36.00 0,00 Gpmnasium; 2. 5tock;
| | Mo.04.082008  15:00 16:30 0 50 2,00 1 3600 36,00 0,00 Gypmnasium; 2. Stock;
|| Me.11.08.2008 2 15:00 16:30 0 50 200 1 3800 3600 0,00 Gymnasium; 2.5tock;
111 L |
[Worgaben Dozentenstamm————— | Individuelle Honorarsatze———————— @] Zuzatzlich vertragliche Wereinbarungen—
Stundensatz 16,00 28,50 EUR fur Firnenkurse ;I
Tagessatz 96.00
einfache Entfermung 16 km
BLZ: 24030041, Kontonr: 498191 ;I

8Tage TELE Summe; | 288,00 o Ok xl

Sobald mehr als ein Kurstag markiert wurde, werden Eingabefelder sichtbar, mit
denen der Betrag und die Anzahl gesammelt verandert werden kdnnen:

x|
IDatum I+ VO Ibls IPause Min. I Anzahl IEelrag |Summe |Bezahlt |E|rt -
»| Mo 030B2008 1500 1B:30 1] 2,00 1 36.00 36.00 0,00 Gpmnasium; 2 Stock;
Mo, 16.06.2008 1500 16:30 1] a0 2,00 1 36,00 36.00 0,00 Gpmnasium; 2.5tock;
Mo, 23068.2008 1500 16:30 1] a0 2,00 1 36.00 36.00 0.00 Gpmnasium; 2.5tock;
| | Me 30082008 A 1500 18:30 1] a0 2,00 0 0,00 Q.00 0,00 Gpmnasium; 2.5tock;
| | Me 07072008 1500 16:30 1] a0 2,00 1 36.00 36.00 0.00 Gpmnasium; 2.5tock;
| | Me 14072008 & 1500 18:30 1] a0 2,00 0 0,00 Q.00 0,00 Gpmnasium; 2. Stock;
| ¥ Me 21072008 1500 16:30 1] a0 2,00 1 18,00 16,00 0,00 Gpmnasium; 2.5tock;
|_|* Mo, 28072008 1500 18:30 1] a0 2,00 1 18,00 18,00 0,00 Gpmnasium; 2. Stock;
Mo, 04.08.2008 15:00 16:30 1] a0 200 1 36,00 36,00 0,00 Gymnazium; 2.5tock;
| | Mo.11.082008 2 1500 18:30 1] a0 200 1 36.00 36.00 0,00 Gpmnasium; 2 Stock;
Ll | |

Sammeleingabe fiir Spalte Anzahl 1 ﬂ fiir Spalte Betrag: 18,00 ﬂ

‘Yorgaben Dozentenstamm——————  Individuelle Honorarsatee———— \ Zuzatelich verragliche Yereinbarungen—
Sl el Iy 26,50 EUR fur Fimenkurse =]
Tagessatz 96.00

einfache Entfernung 15 km

BLZ: 24030041, Kontonr: 438151 ;I

BTage 16LE Summe: [ 25200 v | x|

Uber den Button ,,Vorschlag wird der Bildschirm zum Honorarvorschlag mit den
Vorgaben aus dem Dozentenstamm angezeigt.
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4.2. Berechnung der Fahrtkosten

Sollen keine Fahrtkosten berechnet werden, muss dieser erste Punkt gewéhlt werden:

“Fahtkoster =y

andere Tage |

"~ gleich hohe Fahrtkosten je Tag
" einmalige pauschale Fahitkasten

" Lnterzchiediche Fahtkosten je Kurstag

Fir alle vier Félle steht die Funktion zur Anzeige der Anderen Tage zur Verfiigung:
Mit Klick auf diese Schaltfliche werden alle Kurstage des Dozenten in dem
Zeitraum des aktuellen Kurses aufgelistet:

Tage, an denen der Doz x|

09.06.2008

# 1500-16:30; K.2713; Gymnasium; 2.5tock; Raum 233 [EDV)
T6:30-18:00; K2708; Musikraum

16.06.2008
¥ 15:00-16:30; K.2713; Gymnasium; 2.5tock; Raum 239 [EDV)

23.06.2008
# 15:00-16:30; K.2713; Gymnasium; 2.5tack; Raum 233 [EDY)
30.06.2008
]
)

3% 15.00-16:30; K.2713; Gymnasium; 2 Stock; Raum 239 [EDV
07.07.2008
# 15:00-18:30; K271 3; Gymnasium; 2.5tock; Faum 239 [EDV

nur Tage mit mehreren Kursen r ﬁ Schheﬂgnl

Mit der Einschrinkung ,nur Tage mit mehreren Kursen“ werden nur die Tage
angezeigt, an denen der Dozent mehrere Kurse halt. Somit kann bestimmt werden,
ob dem Dozent (wie in unserem Beispiel) flir einen Tag nur ein Teil der Fahrtkosten
erstattet werden (z. B. nur die Hinfahrt), weil der andere Teil bei dem anderen Kurs
abgerechnet wird.

Tage, an denen der Dozent im Einsatz ist =

09.06.2008
¥ 15:00-16:30; K2713: Gymnasium; 2. Stock; Faum 239 [EDY)
16:30-18:00; K2706; Musikraum

~ Druckenl i'L SchlieBenl

Wie diese Fahrtkosten auf die Kurse und deren Tage verteilt werden, kann uber die
Abrechnung mit unterschiedlichen Fahrtkosten je Kurstage beliebig festgelegt
werden.
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4.2.1. gleich hohe Fahrtkosten je Tag:

Die Anzahl der Tage wird gem&R den Berechnungen aus der Raumplanung
vorgeschlagen. Die Entfernung wird aus dem Dozentenstamm tbernommen, sofern
sie dort eingetragen ist. Es wird der km-Satz aus den Zentralen Einstellungen
vorgeschlagen, sofern dieser hinterlegt ist. Der Faktor ist standardméBig ,,2 fiir die
Hin- und Rickfahrt.

~Fahrtkosten =1

= keine Fahrtkosten Entfernung km-Satz Fakbor andere Tage |
+ gleich hohe Fahrtkasten j= Tag | 8 Tagle) « | 15 x| 0.3 :-:I 2 =| 86,40 _?J

" sinmalige pauschale Fahrtkosten

= unterschiediche Fahrtkasten je Kurstag

Die Aufteilung der Fahrtkosten auf die einzelnen Kurstage wird mit Klick auf die
Gluhbirne in den Fahrtkosten-Details aufgelistet. Solange der jeweilige Tag noch
nicht verbucht ist, kdnnen hier die Angaben des Buchungstextes sowie das Konto
und die Kostenstelle individuell abgeéndert werden. Alle anderen Angaben sind
generell nicht editierbar.

x
D aturn Text Anzahll Entfernung| Betrag | Fakkor | Konto |Kostenstelle |Summe |Bezahlt | ﬂ
Mo, 23.06.2008 1 1 1080 1 4300 10 10,80 0.00
Mo, 30.06.2008 0 0 000 0 4300 10 0.00 0.00
Mo, 07.07.2008 1 1 1080 1 4300 10 10,80 0.00
Mo, 14.07.2008 0 0 000 0 4300 10 0,00 0,00
Mo, 21.07.2008 1 1 1080 1 4300 10 10,80 0.00
Mo, 28.07.2008 1 1 1080 1 4300 10 10,80 0.00
Mo, 04.08.2008 1 1 1080 1 4300 10 10,80 0.00
4:Mo, 11.08.2008 1 1 1080 1 4300 10 10,80 non —
Sitze: 10 B [:00 _ﬂl
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4.2.2. einmalige pauschale Fahrtkosten:

Geben Sie hier den Gesamtbetrag zur pauschalen Abrechnung der Fahrtkosten ein.

~Fahutkosten =1

" keine Fahrtkosten andere Tage |

" gleich hohe Fahitkosten je Tag

' einmalige pauschale Fahrtkosten I 2450

" unterschiedliche Fahrtkosten je Kurstag

Wie sich dieser Pauschalbetrag auf die einzelnen Kurstage verteilt, sehen Sie mit
Klick auf die Gliihbirne:

x|
D atum Text Anzahl Entfernung) Betrag | Faktor | Konto |Kostenstelle Summe  |Bezahilt I ;I
Mi, 24.09.2008 1 1 E13 1 E13 0.00
. i, 01.10.2008 1 1 E13 1 E13 0.00
. Mi, 08.10.2008 1 1 E13 1 E13 0.00
15.10.2008 1 1 E.11 1 E.11 0,00 J
Sitee: 4 [2250 [:00 _ﬂl

Um Rundungsfehler zu vermeiden, wird ein eventueller Rest, um bei der Rundung
auf zwei Nachkommastellen auf einen korrekten Wert zu kommen, auf den letzten
Kurstag verbucht.

4.2.3. unterschiedliche Fahrtkosten je Kurstag:

Fahirtkoster

" keine Fahitkosten andere Tage |

" gleich hohe Fahrtkosten je Tag

" sinmalige pauschale Fahrtkosten

% unterschiedliche Fahtkosten je Kurstag K__g_r_g,t,ggg,,@_n_ggiqgnmj. I 157,50 _@J

Uber die Schaltfliche ,Kurstage anzeigen“ gelangt man in den Bildschirm zur
manuellen Festlegung der Fahrtkosten firr jeden Tag. Die Bedienung dieses Fensters
ist identisch mit dem aus dem Honorarbereich. Die Eintrége in den Spalten ,,Tage,
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Entf., km-Satz und Faktor“ konnen vom Benutzer gesammelt oder einzeln verédndert
werden, solange der jeweilige Kurstag noch nicht verbucht ist:

Kurstage des Dozenten Fichtler, Melanie, 84453 Mihldorf K2713 Deutsch fiir Migranke: 5[
D aturn +-|von |biz  |Pause  |Min LE Tage |Entf. krn-Satz | Faktor |Summe |Bezahlt |Drt |;

M%< Mo 03062008 1500 1630 0 90 200 1 7 0,36 252 0,00 Gymnasium; 2.5t

| |% Mo 1E0E2008  15:00 18:30 0 90 200 1 7 0,36 2 504 0,00 Gymnasium; 2.5t

| |* Mo 23062008 15:00 18:30 0 90 200 1 7 0,36 2 504 0,00 Gymnasium; 2.5t

| | Mo, 30.05.2008  15:00 16:30 0 50 200 1 7 0.36 2 5.04 0.00 Gymnasium: 2.5t

| | Mo, 07.07.2008  15:00 16:30 0 900 200 1 7 0.36 2 5,04 0,00 Gymnhasium; 2.5t

|| Mo, 14.07.2008  15:00 16:30 0 90 200 1 7 0,36 2 5,04 0,00 Gymnasium; 2.5t0__|

| |% Mo 21072008 15:00 18:30 0 90 200 1 7 0,36 2 504 0,00 Gymnasium; 2.5t

| |* Mo.2807.2008  15:00 16:30 0 50 200 1 7 0.36 2 504 0,00 Gymnasium; 2.5ta

| | Mo, 04082008  15:00 16:30 0 30 200 1 7 0.36 2 504 0,00 Gymnazsium; 2.5t

| |® Mo, 11.05.2008  15:00 16:30 0 900 200 1 7 0,36 2 5,04 0,00 Gymnhasium; 2.5t

KN _>l_|

Sammeleingabe T age: I 1£ Entfernung: I ?‘il k-5 atz: I D,Sﬁﬂ Faktor. I 2£ Worschlag |

‘Worgaben aus dem Dozentenstamm— | [~ Individuelle Honorarsgtze———————————

{ Zusatzlich vertragliche Yereinbarungen——

Stundensatz 16,00
Tagessatz 86,00
einfache Entfernung T km

BLZ: 71151000, Konto-Mr.: 5164

E

10Tage 20 UE Surnme: 47.88 W Ok | xl

In unserem Beispiel wurde fiir den ersten Kurstag nur die Erstattung der Hinfahrt
festgelegt, da der Dozent an diesem Tag noch einen weiteren Kurs halt (siehe 4.2.
»andere Tage®). Hierzu die Detail-Auflistung uber die Gluhbirne:

Fahrtkosten-Details |

IKostenstelle ISumme IBezahIt I =
F rr Hirfakit wg, K.2713 1 7 036 1 4300 0 252 0,00
Mo, 16.06.2008 1 7 0.36 2 4300 L 5.04 0,00
Mo, 23062002 1 7 0.3 214300 10 504 0,00
o, 30.06.2008 1 7 0.36 2 4300 Ll 5.04 000
Mo, 07.07.2008 1 7 0.36 2 4300 L 5.04 0,00
Mo, 14.07.2002 1 7 0.3 2 4300 L 5.04 0,00
Mo, 21.07.2008 1 7 0.36 2 4300 Ll 5.04 0,00
Mo, 28.07.2008 1 7 0.36 2 4300 L 5.04 0,00 |

Sitze: 10 B [0 _ﬁl
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4.3. Berechnung der Spesen

Sollen keine Spesen berechnet werden, muss Spesen
dieser erste Punkt gewahlt werden:

= Spezen fur

" verschiedene Spesenzatze

4.3.1. Spesen pauschal oder je Teilnehmer:

~Spesen
™ keine Spezen
{+ Speszen fuir ILehlbuch

" verschiedens Spesensatze

Die Spesen koénnen wahlweise als Gesamtbetrag bzw. je Teilnehmer berechnet
werden.

Sollen die Spesen in Abhéngigkeit der Teilnehmeranzahl bezahlt werden (z.B. fir
Material bei Kochkursen), so muss der Schalter ,je TN gesetzt werden. Fiir diesen
Fall steht in den ,,Zentralen Einstellungen® unter dem Reiter ,,Module ein Schalter
fur die teilnehmerabhéngige Bezahlung zur Verfigung. Wird dann bei der
Honorarabrechnung das entsprechende Késtchen angeklickt, wird der eingetragene
Spesenbetrag mal der Anzahl der zu diesem Zeitpunkt eingetragenen Anmeldungen
angewiesen.
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4.3.2. Verschiedene Spesensatze:

“Spezen
" keine Spesen

{~ Spesen fLir

% yverschiedene Spesensatze = I 1440 _tﬂ

Mit Klick auf die Glihbirne gelangt man zu den ,,Spesen-Details®.

Spesen-Details x|

Anzahl | Satz |K0nto |Kostenstelle |fé||ig |Betrag |bezahlt I

1 14,40 4300 73 24.11.08 14.40
Satze: 1 [ Meu | Bearbeitenl i Léschen | |14,4D ID'DD j"Ll ‘

Anders als bei den Honorar- und den Fahrtkosten-Details kdnnen hier die Eintrage
hinzugefugt, bearbeitet und geldscht werden:

Mit ,,Neu“ bzw. ,,Bearbeiten* gelangt man in den folgenden Bildschirm:

x
Anzahl Betrag
Speser; |1 ><|14,4D =|14,4D
Text: ILehrmaleriaI

K.onto: |4SDD ﬂ
K.ostenstelle: I?ﬂ _@
Faligksi:  [24.11.2008

o Ok I x .&bbruchl

Bei der Honorarabrechnung werden nur die Spesen abgerechnet, bei denen entweder
kein Félligkeitsdatum eingetragen ist oder dieses Datum im abgerechneten Zeitraum
fallig ist.
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4.4. Details zum Vertrag:

Die laufende Nr. sowie der Dozententyp, die Angaben zum Vertrag

- Druck der Tage im Vertrag

- Vertrag nicht drucken ¥ Details zum Vertrag

- Vertrag gedruckt am ...

- Vertrag zuriickgegeben ...

und der Schalter Controlling sind in der separaten Bildschirmmaske 'Details zum
Vertrag' eingebettet worden.

Details zum Yertrag Ertl, Anton, 84478 Waldkraiburg K2713 Deutsch fir Migra ﬂil
Laufende Mr.: |1| Typ: ID n | [~ Druck der Tage im Vertrag Vertrag gedruckt am: |18.11.2DDB
Bearbeiter: ITG [~ “ertrag nicht diucken Wertrag zuriickgegsben: I

—Zusdtzliche verragliche Wereinbarungen [max. 4 Zeilen im Standand-Druck)
[~
—Zugatzliche Informationen zum Programmbeft
=
Details und Freitext-Informationery é
Honoraranderung am 19.11.2008; die alten ‘Werte waren: il
Honarar: 288,00 [16x18,00); Fahrtkoster: 88,40 [8x1520,36x2); Spesen: 0,00; Bearbeiter:

Controling | W Ok I XAbhruchl ‘

In diesem Bildschirm sind auch der Info- und Programmhefttext enthalten.

Eine Anderung des Honorars wird im Feld ,,Details- und Freitext-Informationen‘ mit
Datum und Bearbeiter dokumentiert.
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4.5. Sperren in KuferSQL, wenn die taggenaue Verbuchung von

Honoraren freigeschalten ist:

Raumplan

Es konnen keine Kurstage gel6scht werden, wenn schon ein Teil des Honorars
oder der Fahrtkosten bezahlt wurde.

Bei Meldung auf Doppelbelegungen ist die Auswahl ,Abbrechen + alle
bisherigen Kurstage I6schen’ gesperrt.

AuBerdem konnen keine weiteren Kurstage hinzugefiigt werden, wenn der
Dozent ein einmaliges Pauschales Honorar bekommt und schon ein Teil davon
bezahlt wurde.

Kurstag bearbeiten

Bei einem Kurstag, fur den bereits Honorar oder Fahrtkosten gezahlt wurden,
darf das Datum, der Status, die Zeit und der Dozent sowie die Qualifikation nicht
mehr gedndert werden.

Diese Felder sind auch im Bildschirm mit der Anzeige der Doppelbelegungen
gesperrt.

Dozenten Wechsel
Dieser ist nur méglich, wenn fur die Kurstage noch nicht bezahlt wurde bzw. der
Dozent kein Pauschalhonorar erhalt, wovon schon ein Teil gezahlt wurde.

Sammelénderung

Ist fiir einen Kurstag der Sammelanderung schon etwas bezahlt worden bzw.
wenn ein Dozent Pauschalhonorar erhalt, wovon schon ein Teil gezahlt wurde,
sind die gleichen Felder wie in "Kurstag bearbeiten” gesperrt.

Die Berechnung der Honorare wurde wie folgt angepasst:

Bei unterschiedlichen Honoraren je Kurstag kommt nur eine Meldung, es wird aber
keine neue Berechnung durchgefihrt.

1.

Fur den Kurs wurde noch nichts bezahlt:
Bei Pauschalhonorar und Honorar je UE wird das eingetragene Honorar
beibehalten und neu auf die Kurstage verteilt.

Fir den Kurs wurde schon etwas bezahlt:

Bei Pauschalhonorar kdnnen keine Kurstage mehr hinzugefiigt werden, es erfolgt
also auch keine neue Berechnung.

Bei Honorar je UE wird das Honorar um den Betrag, den der Dozent fiir diese
UE bekommt, erhoht.
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5. Honorardetails
Fur die drei Dozentenzahlungsarten Honorar, Fahrtkosten und Spesen besteht jeweils

die Maoglichkeit, diese Uber das Zusatzmodul ,Honorardetails“ noch weiter in
einzelne Teilbetrage mit jeweils eigenen Konten und Kostenstellen aufzuschliisseln.

5.1. Honorardefinition

Diese Funktion wird Uber einen Schalter in den Zentralen Einstellungen unter
,,Extras® aktiviert.

Nach der Freischaltung erscheint unter ,,Kursstamm / Dozenten / Honorar festlegen®
neben dem Gesamtbetrag fir die jeweilige Zahlungsart eine Glihlampe.

Mame:  Michelbauer, Sonja Bank; WOLKSEAME LUEMEBLURG Stundensatz. 16,00 Kurs-Mr.: 53204
Strae;  MawEpth-Str. 34 3 BLZ: 24090041 Tagessatz: 000 kus: Spiglerische Gymnastik fuir Eltem und Ki
Oit: 58706 Menden Konto-Nr: 5983858 Entfemung; Okm Kursort:  yhs-Haus: 1.5t0ck; Raum 17
Anzahl Betrag/Entfermung  km-Satz Faktar Diozent absichtlich ohne Honarar: 7]
Hanorar 1 % [538.00 T ()
Honorar-Details =
Teut |An2ahl |Sat2 Konta Fostenstelle |fa'|\ig |Betrag ‘bezah\t | -
| |Honorar 2 16.00 5300 10 3200
Hanorar 2 18.00 5300 10 144.00
DT 1| 20,00 5300 10 360,00
Bearbeitung - Honcrardetail =
Anzahl Betrag
Honorar: 18 ¥ 20,00 = 360,00
Text Honorar
Satze: 3 [ [ Meu ] Bealbaitan] Konto: 5900 g
Kostenstele: 10 la
Falligkeit:
Summe: 536.00 E
[ o | [ atbuch

Mit Klick auf die Glihlampe 6ffnet das Fenster mit den jeweiligen Honorar-Details.
Hier kdnnen neue Eintrége erstellt bzw. bestehende Eintrége bearbeitet werden.

Wenn mindestens ein Detail eingetragen wurde, wird der Eintrag unter Anzahl auf 1
gesetzt und der eingetragene Betrag wird ausgegraut, d.h. er kann nicht mehr direkt
bearbeitet werden.
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Nach einer erfolgten Zahlung \
N . . Bearbeitung - H rdetail S|
konnen Eintrage nicht mehr | - ord 7 TOROEEEE
geloscht werden, da Konten e Beteg
und  Kostenstellen  nicht || Henerer 18 % 20.00 = 380,00
verandert werden darfen. Text: Hararat
" h Konta: 8900 Mach erfolgter Zahlung diirfen die K.onten
Sollte im Ausnahmefall ein
Honorarbestandte“ trotz Kostenstelle: (10 und Kostenstellen nicht verandert werden
bereits erfolgter ~ Zahlung || Falioksit
verringert werden, kann der [ Lok | [ abbueh)

Betrag  abgedndert  und
anschlielend eine negative
Honorarzahlung, die intern verbucht wird, durchgefiihrt werden.

Neu ab der Version 4.03.09.04 vom 19.09.2012: Bei den Honorardetails kann auch
der Faktor als Gleitkommawert eingetragen werden, bisher waren nur ganze Zahlen
erlaubt.

Somit kdnnte man z. B. folgendes Honorar definieren:

Kernhonorar: 1,33 x 30,00 EUR = 39,90 EUR
Honorar fiir Vorbereitung: 1x 12,50 EUR =12,50 EUR
Fahrtkosten pauschal: 50,00 EUR

Spesen: Materialkosten je TN: 7,50 EUR

Bitte beachten Sie, dass bei der Gesamtberechnung die jeweiligen Produkte
summiert werden und (vor allem bei Multiplikationen mit periodischen Werten)
Rundungsdifferenzen entstehen kénnen!

Mit dieser Neuerung konnen deshalb auch die aus der Multiplikation errechneten
Werte (berschrieben und beliebig gerundet werden. Diese manuell erfassten Werte
werden dann weiterverwendet.

Alle erfassten Honorardetails kénnen mit Hilfe der entsprechenden Export-Variablen
aus dem Bereich "Vertrdge" genauso detailliert auf Word-Dokumenten ausgegeben
werden.
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Ebenso konnen iber einen Klick auf die Glihlame die Fahrtkostendetails und die
Spesendetails angezeigt und bearbeitet werden.

Fahrtkosten

keine Fahrtkosten

@) Fahrtkosten nach km 1 =1 ¥oO|ETAD] X1 = |E7.40 L?_I
pauschale Fahrtkosten 0.00 ¥
Spesen Infomaterial = |7.00 @

Auch diese Eintrage kénnen nicht mehr direkt bearbeitet werden, sondern nur noch
Uber den Bildschirm zu den Details.
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5.2. Variablen zur Detailausgabe auf Vertragen

Es stehen Variablen fiir mehrere Honorareintrage zur Verfiigung, damit fir die bis zu
maximal 10 einzelnen Honorarposten des Zusatzbausteines Honorardetails auch
Vertrage erstellt werden konnen. Diese Variablen kénnen nur sinnvoll eingesetzt
werden, wenn der Zusatzbaustein Honorardetails freigeschalten ist.

Im Bereich "08 Vertrage" gibt es folgende Export-Variablen:

Fiir die Honorardetails:

- <DHONTEXTXX>
- <DHONANZXX>
- <DHONSATZXX>
- <DHONSATXXX>
- <DHONKTOXX>
- <DHONKSTXX>
- <DHONFAELXX>
- <DHONFAEXXX>
- <DHONBETRXX>
- <DHONBETXXX>
- <DHONBEZXX>
- <DHONBEZTXX>

- <DHONGESAMT>
- <DHONGESTXT>
- <DHONBEZGES>
- <DHONBEZGEX>

Text der XX. Position der Honorardetails

Anzahl der XX. Position der Honorardetails

Satz der XX. Position der Honorardetails

Satz der XX. Position der Honorardetails als Text

Konto der XX. Position der Honorardetails

Kostenstelle der XX. Position der Honorardetails
Falligkeit der XX. Position der Honorardetails

Falligkeit der XX. Position der Honorardetails als Text
Betrag der XX. Position der Honorardetails

Betrag der XX. Position der Honorardetails als Text

Der bezahlte Betrag der XX. Position der Honorardetails
Der bezahlte Betrag der XX. Position der Honorardetails als
Text

Summe der Betrdge der Honorardetails

Summe der Betrdge der Honorardetails als Text

Summe der bezahlten Betrage der Honorardetails

Summe der bezahlten Betrdge der Honorardetails als Text

Fir die Fahrtkostendetails:

- <DFAHTEXTXX>
- <DFAHANZXX>
- <DFAHENTFXX>
- <DFAHSATZXX>
- <DFAHSATXXX>
- <DFAHFAKTXX>
- <DFAHKTOXX>
- <DFAHKSTXX>
- <DFAHFAELXX>

Text der XX. Position der Fahrtkostendetails

Anzahl der XX. Position der Fahrtkostendetails
Entfernung der XX. Position der Fahrtkostendetails
Satz der XX. Position der Fahrtkostendetails

Satz der XX. Position der Fahrtkostendetails als Text
Faktor der XX. Position der Fahrtkostendetails
Konto der XX. Position der Fahrtkostendetails
Kostenstelle der XX. Position der Fahrtkostendetails
Falligkeit der XX. Position der Fahrtkostendetails
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- <DFAHFAEXXX>
- <DFAHBETRXX>
- <DFAHBETXXX>
- <DFAHBEZXX>

- <DFAHBEZXXX>

- <DFAHGESAMT>
- <DFAHGESTXT>
- <DFAHBEZGES>
- <DFAHBEZGEX>

Fur die Spesendetails:

- <DSPETEXTXX>
- <DSPEANZXX>
- <DSPESATZXX>
- <DSPESATXXX>
- <DSPEKTOXX>
- <DSPEKSTXX>
- <DSPEFAELXX>
- <DSPEFAEXXX>
- <DSPEBETRXX>
- <DSPEBETXXX>
- <DSPEBEZXX>
- <DSPEBEZXXX>

XX steht hier fiir 01-10

- <DSPEGESAMT>
- <DSPEGESTXT>
- <DSPEBEZGES>
- <DSPEBEZGEX>

Falligkeit der XX. Pasition der Fahrtkostendetails als Text
Betrag der XX. Position der Fahrtkostendetails

Betrag der XX. Position der Fahrtkostendetails als Text

Der bezahlte Betrag der XX. Position der Fahrtkostendetails
Der bezahlte Betrag der XX. Position der Fahrtkostendetails
als Text

Summe der Betrége der Fahrtkostendetails

Summe der Betrége der Fahrtkostendetails als Text

Summe der bezahlten Betrage der Fahrtkostendetails
Summe der bezahlten Betrdge der Fahrtkostendetails als
Text

Text der XX. Position der Spesendetails

Anzahl der XX. Position der Spesendetails

Satz der XX. Position der Spesendetails

Satz der XX. Position der Spesendetails als Text

Konto der XX. Position der Spesendetails

Kostenstelle der XX. Position der Spesendetails
Falligkeit der XX. Position der Spesendetails

Falligkeit der XX. Position der Spesendetails als Text
Gesamtbetrag der XX. Position der Spesendetails
Gesamtbetrag der XX. Position der Spesendetails als Text
Der bezahlte Betrag der XX. Position der Spesendetails
Der bezahlte Betrag der XX. Position der Spesendetails als
Text

Summe der Betrdge der Spesendetails

Summe der Betrdge der Spesendetails als Text

Summe der bezahlten Betrage der Spesendetails

Summe der bezahlten Betrage der Spesendetails als Text
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6. Anzeige von Honorarinformationen:

Im Hauptmenilpunkt 'Honorar' bietet der Menupunkt 'Honorarinformationen
anzeigen' vier verschiedene Ansichten zur umfangreichen Darstellung der Honorare
der Dozenten:

Honorarinformationen anzeigen Bl
Fursauswahl | beriickzichtigen [ T_'Figim it des Honorars——————
v alle
= nur freigegebene Honorare = alle
Dozentenauswahll beriicksichtigen [ R L e
¢ Honarar je UE

Riickgabe der Teilnehmer-Lizt rTeilabschlage
% alle Kurse, unabhdngig von der Riickgabe * alle " Pauschalhonarar

 mit zuriickgegebener TH-Liste [am: I ] " Teilahzchlag eraubt

" nur Kurse ohne zuriickgegebene TH-Liste ' Teilabschlag gespert

" Honarar je Kurstag

Sortierung nachs

ol o o o4

1+ Kurs-Murnmer " Dozentenname = Kursbeginn " Kursende

x Abbruch |

Durch eine Vorauswahl von Kursen und Dozenten sowie einer Sortierung nach Kurs-
Nr, Kursbeginn, Kursende oder Dozentennamen ist ein leichtes Ermitteln und
Anzeigen der Honorare bestimmter Dozenten mdglich. Diese kénnen markiert und
so durch eine Druckfunktion in der gewiinschten Ansicht ausgegeben werden.

Die Anzeige der Honorarinformationen kann auf folgende weiteren Kriterien
eingeschréankt werden:

- Art der Honorarberechnung: die Einschrdnkung kann entweder auf
Honorarberechnung nach Unterrichtseinheiten, nach pauschalem Honorar oder
nach individueller Honorarberechnung je Kurstag durchgefiihrt werden.

- Status der Freigabe: es kdnnen nur zur Zahlung freigegebene Honorare oder nur
die, die nicht freigegeben sind, ausgewertet werden.

- Status flir Teilabschlage: es konnen Honorare angezeigt werden, fir die die
Zahlung von Teilabschlagen erlaubt bzw. gesperrt ist.

Zu jedem Kriterium ist es mdglich, sich alle Kurse ohne die entsprechende
Einschrankung anzeigen zu lassen, in dem die vorbelegte Auswahl auf "alle”
belassen wird.
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Die folgenden vier Ansichten sind méglich:

- Honorardetails
Honorarinformationen {Honorardetails) ﬁl
Kurg-Mi Dozent [Mame, Vormame] [Hon&nz  [Hon Satz |Honorar  [Anz Fahit |Anz ko | km-Satz |Faktor IFahrtk ISpesan |\e TN|Spesenld
k2713 Ertl, Anton 1000 23300 283,00 1 1 5380 1 9360 1440 Lehibuck
‘ 5
Einechrankung: nur Honarar je Kurstag
i Honaorardetail: ¢ Honorarsummen  Yertragsinformationen ¢ Bezahlung Sonderanderung | Dlucken | l-'LSChhaBen |
- Honorarsummen
x
Furg-Hr FEustitel Dozent [Mame, Vomame] [Honorar Fahrtkosten| Spesen |5umme |Bezah|l |foen |
k2713 Deutsch fir Migranten [BAMF-Kurg] |Edtl, Anton 283,00 9360 14.40 396,00 396,00 0,00
Einschrankung: nur Honorar je Kurstag
|  Honorardetails "~ Wertiagsinformationen ¢ Bezahlung | Sonderanderung | 2 Diucken | ﬂsch\igﬁgn |
- Vertragsinformationen
Honorarinformationen (¥ertragsinformationen} ll
Furs-Mr Kurstitel EBeginn Ende Dozent [Mame, Yomname] |ducken |Duck Tage |gedruckl amIzuri.i:k am |Zusélz\i:he‘+
K2713 Deutsch fur Migranten (B 09.06.2008 | 11.08.2008 | El, Anton 2] 18.11.2008
‘ 2l
Einschrankung: nur Hanorar je Kurstag
‘ " Honarardetails € Honorarsummen % Vertragsinfarmationen " Bezahlung | Sonderdndening | By Drucken | i‘LSch\iaBen |
- Bezahlung
Honorarinformationen {Bezahlung) 5[
Furg-Mr Furstitel Beginn Ende Diazent [Mame, Yomamme] [Hon+Fk+Sp |Bezahlt |Dflen |Freigabeam|von I
k2713 Disutzch filir Migranten (B 09.06.2008 11.08.2008 Ef, Anton 336,00 396,00 0,00 17102008 TG
Einschidnkung: nur Honorar je Kurstag
| " Honorardetals ¢ Honorarsummen § Yerlragsinformationen (% Eezahlung | Sanderinderung | Drucken | l-'LSChIieBen |

Die Schaltflaiche 'Sonderdnderung’ kann durch individuelle Programmwiinsche
ausgestattet werden. Dieser Programmpunkt kann bei Bedarf bestellt und mit Hilfe
der Hotline freigeschalten werden. Aktuell ist hier fur eine bestimmte
Schulungseinrichtung eine Sonderfunktion implementiert, mit der der Honorarsatz
von markierten Dozenten um einen gewiinschten Prozentsatz gedndert wird.
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