Anhang A23: Kursplanung mit KuferSQL

In dieser Dokumentation ist die empfohlene Vorgehensweise fiir die Planung eines neuen
Semesters beschrieben. Daneben befinden sich Informationen zum Arbeiten mit Kurskopien,
Kursvorlagen und Kursreihen.
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1 Vorzunehmende Anderungen in den Grundeinstellungen:

e bei Planungsbeginn: das aktuell zu planende Semester ist in den zentralen
Einstellungen/Organisation neu zu setzen.

e bei Bedarf ist der oder die verwendeten Ferienkalender mit den Ferien — und Feiertagen des
nachsten Jahres zu fiillen (bei ,Einstellungen / Hinterlegungen Sonstiges”).

e wenn im Rahmen der grafischen Raumpladne, der Dozenteneinsatzplane, der Kursibersichten oder
der Hausmeisterlisten mit Schablonen gearbeitet wird, bei denen auf das aktuelle Semester Bezug
genommen wird, so sind dort die Datumsangaben anzupassen.

Hinweis: es gibt fir diesen Zweck des Anpassens der Datumsangaben in allen Schablonen eine
Sammelroutine im Menilipunkt ,System / Semesterwechsel”.

e beim tatsdchlichen Semesterbeginn: der Beginn und das Ende des dann aktuellen Semesters ist in
den zentralen Einstellungen neu zu setzen.

e Zeichen fur Beginn der Kursnummer, eventuell benutzerabhingig unter ,Einstellungen /
Benutzerverwaltung / Einstellungen” eintragen. Somit werden in der Planungsphase dem
betreffenden Mitarbeiter beim Aufruf der Kursanwahl sofort die zu bearbeitenden Kurse
angezeigt.

e mit Abgabe des Layouts bei der Druckerei: Mit der sogenannten Protokollierung der Anderungen
zum Arbeitsplan lasst sich zu dem Zeitpunkt, an dem das Programmheft tatsachlich in Druck geht,
eine automatische Aufzeichnung aller relevanten Anderungen an den Kursstammdaten aktivieren.
Es muss dazu in den zentralen Einstellungen unter dem Reiter ,,Organisation” das Abgabedatum
bei der Druckerei im Datenfeld ,Protokollieren ab“ eingetragen werden. Zusatzlich ist im gleichen
Bildschirm bei ,fur Kurse von — bis“ der Zeitraum flir das ndchste Semester zu definieren.
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2 \ergabe der Kursnummer, Arbeiten mit Platzhaltern:

o die Verwendung eines strukturierten Kursnummern-Systems wird dringend empfohlen. Am
besten setzt man dazu vier Ebenen ein:
e  Semester- oder Jahreskennung
e Bezeichnung fir den ,,Grob“- Fachbereich
e Bezeichnung fir den , Fein“- Fachbereich
o laufende Nummer des Kurses im Bereich

e in der Planungsphase kdonnen beliebig neue Kursnummern vergeben werden. Es empfiehlt sich
dort mit ,,Licken” zu arbeiten, damit Kurse nachtraglich ,,eingeschoben” werden kénnen.

e Kurse, flr die noch gar nicht feststeht, ob sie dann tatsadchlich angeboten werden sollen oder wo
sie eingeordnet werden sollen, kdnnen mit einer temporar vergebenen Kursnummer angelegt
werden, um z.B. den Raum dafiir schon mal zu blockieren. Als Nummernsystem wird dann
»XMA123“ empfohlen, wobei ,X“ verwendet wird, um sie von den Ubrigen Kursen wegzuhalten,
,MA"“ steht fir das jeweilige Kirzel des zustdandigen Sachbearbeiters und ,123“ stellt eine
laufende Nummer dar. Dieses System erlaubt einen schnellen Vorschlag der nachsten freien
tempordaren Nummer und kurz vor Planungsschluss eine gezielte Suche nach noch nicht genau
definierten Kursen.

e Die endgiiltige Vergabe der Kursnummer kann dann kurz vor Ende der Planung wahrend des
laufenden Betriebes Giber den Menipunkt ,,System / Kursnummern neu anordnen” bzw. im Kurs
selbst auf der 2. Seite der Kursstammdaten erfolgen.
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3 Tipps fur die Raumplanung, wenn der genaue Ort noch nicht feststeht

e fir die Raumplanung kann ein Pseudoraum (z.B. ,Realschule”) eingerichtet werden, bei dem die
Einstellung fir Doppelprifung auf ,N“ gestellt ist. Kurse, bei denen der Kursort nicht bekannt ist,
kénnen in diesen Kursort geplant werden. Uber die Meniipunkte im Hauptmeniipunkt ,,Rdume*
kann die Belegung der jeweiligen Raume abgerufen werden. Dort sind dann eventuelle Doppel-
oder Mehrfachbelegungen ersichtlich.

e erst wenn der Raum dann genau definiert werden kann, wird durch eine Anderung in den
Kursstammdaten von z.B. ,Realschule” auf ,Realschule R141“ dies bewerkstelligt.

Raumanderung

Dieser Raum ist an allen Tagen yerfugbar!

&lter Raum: Realschule

Meuer B aum: Realzchule; 1. Stock; Raum 141

|@ Alle Ubernehmenl |ﬁ Haumplan| | o urspriingl Haum| |/ Kurzstammm éndern§| \Z|

Es wird dann angezeigt, wie der Raum verfligbar ist. An dieser Stelle kann alles komplett
Ubernommen werden, ein neuer Raumplan durchgefiihrt werden, oder wieder zum
urspringlichen Raum (in diesem Fall der Pseudoraum ,,Realschule”) zuriickgewechselt werden.

r 5
Raumanderung

Dieser Raum ist NICHT an allen Tagen verfigbar!

Alter Raurn: Realschule

Meuer R aum: Realschule; Erdgescholl; Raum 012

|# Alle Libemehmen| |§ Haumplan| | s urspriingl. Haum| | o Kursstamm éndem| x
H

L

Erscheint diese Anzeige, wiirde mit ,Alle Gbernehmen” absichtlich eine Doppelbelegung erzeugt
werden, der Klick auf ,Raumplan” wirde die Auswahl eines anderen neuen Raumes ermaoglichen
und ,urspriingl. Raum“ bucht alles wieder zuriick auf den Pseudoraum.

Mit ,Kursstamm andern” wird die ,neue” Raumbezeichnung nur fir die 1. Seite der
Kursstammdaten (ibernommen. In den Kurstagen bleibt der ,alte“ Raum stehen.

Der Button \@ zeigt die Verfugbarkeit der einzelnen Kurstage fiir den neuen Raum:

Raumanderung

Dieser Raum ist NICHT an allen Tagen verfugbar! (g

[ratum Yon |Bis |Verf'u'gbarkeit | -
Alter Raumn: Realschule; Erdgesc 13:30 21:00 Doppelbelegung
Weuer Raum: Fealschule; 1. Stoe) [Mo 13.03.2011 13:30 21:00 Doppelbelegung
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4 Erstellen eines Grundgerists an Kursen mit Hilfe von Kopiervorgangen

e einzelne Kurse, die im neuen Semester erneut angeboten werden, kdnnen Uber den
Kopierschalter in der Kursanwahl bzw. Gber den Kopierschalter in den Kursstammdaten
kopiert werden.

e die zum Kopieren vorgeschlagenen Felder kénnen unter ,Einstellungen / Einstellungen flr
Bildschimvorgaben und Workflow / Kopien” vordefiniert werden.

o Auch fur Raumplane (z.B. fir komplexe Wochenend-Seminare) gibt es innerhalb der
Raumplanung eine Moglichkeit, diese von anderen Kursen zu kopieren.

e wenn mehrere Kurse, die im neuen Semester wieder stattfinden, kopiert werden sollen, so
kann die Planung Uber den Menilpunkt ,System / Sammel-Kursiibernahme” erfolgen. Die
Uber die Sammelkopie geplanten Kurse konnen durch eine dem Titel vorangestellte
Zeichenkette (z.B. ,*“ oder ,Entwurf:“) kenntlich gemacht werden; damit wird angezeigt,
dass diese Kurse noch zu liberarbeiten sind.

Sammelkursibernahme L3 28
———— Warsicht: Schianken Sie mit der Kursauswahl
Kursauswahl beriicksichtigen il auf die Kurze ein, die kapiert werden sallen,
Semester - Prafix: 142 | Anderung der Kursnurmmernstiulkturn |
Fiihrende(s] Zeichen flr die neuen Kurstitel:  Enbwurf: \EI
Semesterangabe fur die neuen Kurse: 214 @ | Kopiergundlage als Vargangerkurs - |E_|
Kursbeginn
@ Bezugsdatum Kursbeginn alte Furse: 0302204 meue Kurse: 04.08.2014
festes Beginndaturm:
Kurzende leer zetzen
Ubemahme
V| Gebuhren| | Faligkeiten leeren || Alternativkurse Facher
D averdetail shnliche Furse | frei wahlbare D atenfelder
W arnmeldung V| Hauptdozent karrekt gekennz. D atenfelder

e mit der Routine unter ,Anderung der Kursnummernstruktur” kénnen z.B. Kursnummern der
Form ,A4711" auf eine neue Form, z.B. ,142-4711“ umgestellt werden.

e Falls beim Kurs, der kopiert werden soll, eine Vorganger-Kursnummer eingetragen ist, sind
folgende Ubernahmen méglich:

e Kopiergrundlage als Vorgangerkurs: Die Kursnummer des Ausgangskurses wird als Vorganger-
Kursnummer eingetragen.

e Leeren der Vorganger-Kursnummer: Im kopierten Kurs wird keine Vorganger-Kursnummer
eingetragen.

e Kopie der Vorganger-Kursnummer: Die im Ausgangskurs eingetragene Vorganger-
Kursnummer wird kopiert.

Bei der Einzel-Kurskopie kann ebenfalls eine der drei Moglichkeiten gewahlt werden.

Hinweis: Falls beim Ausgangskurs keine Vorgangerkursnummer eingetragen ist, steht die Kopie
der Vorganger-Kursnummer natlirlich nicht zur Verflgung.
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5 Checkroutinen

¢ Im Kursstamm steht im Reiter ,Planung / Progh.” eine Schaltflache zur Verfligung, mit der alle
Daten des einzelnen Kurses auf Korrektheit geprift und gegebenenfalls Fehlermeldungen oder
Warnhinweise ausgegeben werden.

e Der Mentpunkt ,System / Check der Kursdaten” startet eine Prifung aller wichtigen Daten von
mehreren Uber die ibliche Kursauswahl ausgewahlten Kursen. Jeder Uberprifte Punkt wird in
einer eigenen Spalte mit Angabe eines Symbols fiir den Status dargestellt.

e Unter ,Einstellungen / Hinterlegungen Kurse / Vorgaben fiir den Check der Kursdaten” kdnnen die
zu prifenden Felder selbst bestimmt werden.

e Uber den Meniipunkt ,,System / Suche / Suche nach Kursen mit unvollstindigen Angaben” stehen
Kontrollmechanismen zur Verfligung, die alle Kurse anzeigen, bei denen die Planung noch nicht
abgeschlossen ist oder bei denen Planungsfehler aufgetreten sind.

Weitere Meniipunkte zur Kontrolle der eingegebenen Daten auf Korrektheit, Stimmigkeit und
Vollstandigkeit finden sich unter:

e Unter ,Rdume / Liste aller abweichenden Raume” kénnten Falscheingaben bei der Raumplanung
gefunden werden.

e Der Menlpunkt ,Riume / Ressourcenkonflikte” zeigt absichtliche oder versehentliche
Doppelbelegungen an.

e Unter ,Listen / Kurse mit ihren Konten“ kann kontrolliert werden, ob fir alle Kurse die Konten und
/ oder die Kostenstellen definiert sind.

e Unter ,Statistiken / Kurse nach Fachbereichen” kann das verplante Honorar pro Fachbereich
geprift werden, die ,Einnahmen - und Ausgabenstatistik” erlaubt Auswertungen zur
Deckungsbeitragsrechnung unter der Annahme fiktiver Anmeldezahlen.

¢ Im Menipunkt ,Auswerten / Auswertecenter fiir Vertrage” lassen sich Vertrage nach folgenden
Kriterien auswahlen:
- Kursauswahl
- Dozentenauswahl
- Honorarbezogene Kriterien (z.B. Honorarhoéhe, Freigabestatus des Honorars)
- Druck- und Riickgabe des Vertrages
- Abweichungen vom Dozentenstamm oder der Hinterlegung
- Riickgabe der Teilnehmerliste
- Freitextsuche Uber die Textfelder der Kurs-Dozenten-Beziehung

e Mit ,System / Abgleich der Kursdaten auf Stimmigkeit” kann geprift werden, ob nicht manuell
andere Werte als die in den Hinterlegungen vorgegebenen Raumbezeichnungen gewahlt wurden.

Eine weitere Suche kann hier gestartet werden nach

- Kursen mit Abweichungen im Semestereintrag, abhangig von Beginn- und Ende-Datum

- UnregelméRigkeiten in den Eintrdgen bei den Unterrichtseinheiten zwischen dem Eintrag auf
der 1. Seite der Kursstammdaten und der Anzahl der tatsachlichen Unterrichtseinheiten

- Unterschieden bei der Dauer auf der 1. Seite und der Anzahl der tatsadchlichen Kurstage
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6 Ubersicht zu den verschiedenen Mdglichkeiten, den Status eines Kurses
zu definieren

¢ gar keine explizite Festlegung eines Kurs-Zustandes:

es wird lGberhaupt keine Festlegung in einem eigenen Datenfeld vorgenommen, in welchem
,Zustand” sich der Kurs befindet.

Notwendige Auswertungen werden durch implizite Kriterien (z.B. Minimum nicht erreicht,
Kursende erreicht, Honorar noch offen) gesteuert.

Vorteil:
¢ keine zusatzliche Verwaltungsarbeit

Nachteile:

¢ fehlende Genauigkeit bei Sonderfallen

¢ nicht flexibel einstellbar

e Kurszustand ist erst mit ,,Nachdenken” erkennbar

¢ Steuerung iiber das Datenfeld , Kurs lauft” bzw. ,,Kurs abgeschlossen“:

Es werden hierbei nur drei Zustande unterschieden:

e Kurs in Planung bzw. im Start der Anmeldephase

e der Kurs findet sicher statt

¢ alle Arbeiten zum Kurs sind abgeschlossen

Eingestellt wird dies Uber das entsprechende Datenfeld auf der 3. Seite der Kursstammdaten.

Vorteile:

¢ wenig Verwaltungsarbeit

e farbliche Markierung in griin, rot, violett

* auswertbar

* Absicherung gegen versehentliche Anderungen

Nachteil:
e starre Einteilung in nur drei Zustadnde
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e Steuerung liber das Datenfeld , Verlaufskennzeichen”:

Verlaufskennzeichen, die den Zustand eines Kurses beschreiben, konnen in einer
Hinterlegungstabelle individuell definiert werden und im Kurs auf der 3. Seite der
Kursstammdaten eingestellt werden.

Vorteile:

e individuell definierbar

e auswertbar

e auf 1. Seite der Kursstammdaten darstellbar
e darstellbar im Kursanwahlbildschirm

Nachteile:

e nur ein (aktueller) Zustand, keine Historie

e nur ein Textfeld fiir Informationen zum Verlauf

e kein Farbkonzept fir eine libersichtliche Darstellung

e Steuerung iiber die Tabelle der Planungsschritte:

In einer Hinterlegungstabelle kénnen beliebig viele einzelne Zustidnde bzw. Planungsschritte zu
einem Kurs definiert werden.

Zu jedem einzelnen Planungsschritt kann vermerkt werden, wer diesen wann mit welchen
Zusatzinformationen ausgefiihrt hat.

Vorteile:

e AuRerst flexibel definierbar

e umfangreiche Datenstruktur

e (ibersichtlich auswertbar und bearbeitbar

Nachteile:

e hoher Aufwand bei der Dateneingabe
e Bedienungsdisziplin bei allen Mitarbeitern erforderlich

©OKufer Software Konzeption Seite 8 von 18



33:-E Kufer

Software Konzeption

7 Arbeiten mit GebUhren, insbesondere auch mit Zahlplanen

Im Kursstamm unter dem Reiter ,,Gebiihren” kdnnen beliebig viele ,, weitere Zahlungsplane” pro Kurs
definiert werden.

Diese Funktion kann bei Bedarf in den Zentralen Einstellungen unter dem | metrers Zahhungsplane e kurs:
. . . Zahl I hl bei der &nmeldung: |V
Reiter ,Gebiihren” freigeschalten werden. atngsplanwahi b der Ameldung [/

Definition weiterer Zahlungsplane
Gesamtgebiihr: 100,00 EUR  Bezeichnung: Standard-Gehiihr 03 Hinzufiigen ]

zugeordnete Gebihren

MNrlAr  |Bezeichnung Gehiihr Falligkeit |Konto kostenstelle  |erm|DP [MwSt.

Kerngehiihr

Sind bereits Zahlungspldane eingetragen, andert sich die Anzeige wie folgt:

Gehbiihr Eletrag|Art | | [ Meuer Zahlplan
Sofortzahler 100.00 Standard \/
Bezeichnung andern

Ratenplan 105,00
&y Drucken

Alle bereits definierten Zahlungsplane werden aufgelistet mit den Spalten Bezeichnung des
Zahlungsplanes, Betrag und Art. Mit ,,Bezeichnung dndern” kann die Bezeichnung fiir die ,Standard-
Gebihr” geandert werden.

Mit der Schaltflaiche , Neuer Zahlplan“ koénnen weitere Zahlungspldane z.B. fir verschiedene
Ratenzahlungspldane oder fir optionale Zusatzleistungen hinzugefligt und bearbeitet werden.

Beschreibung  Ratenplan
Nr|Ar‘t|Bezeichnung Gehiihr |F'Ei||igkeit |K0ntD Kostenstelle |erm|DP |erm. Geb.‘Mwst.| &
P 111 Einmalige Anzahlung 30,00 5402 1] j&  |nein 25,00 0
212 1. Rate 25,00 12.03.20714 5402 50 nein nein 25,00 1] -
312 2. Rate 25,00 12.04.2014 5802 50 nein nein 25.00 0 1
4 12 3. Rate 25.00 12052014 5902 1] nein nein 25.00 0

o
[ MNeue Gehiihr Bearbeiten l Standard llRateanan“Sammelénderungl E

Damit werden die Voraussetzungen geschaffen, um im Web die Anmeldungen zu verschiedenen
Preisen zuzulassen, wobei angezeigt wird, welcher Preis flir welche Teilnehmergruppe gedacht ist.
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8 Arbeiten mit Kursvorlagen

KuferSQL unterstiitzt die Anlage und Verwaltung von Kursen anhand von sogenannten Vorlagen.
Damit konnen Arbeitsablaufe in der Planung stark vereinfacht und formalisiert werden.

Zunachst missen die Arbeitsvorgdnge fir die Kurs-Vorlagen im Programmpunkt 'Zentrale
Einstellungen / Extras' freigeschalten werden und dort durch Angabe eines Kursnummernprafix
einem speziellen Kursnummernbereich zugeordnet werden.

Im Programmpunkt 'Datei / Kurs-Vorlagen bearbeiten' werden alle Kurs-Vorlagen, das sind alle Kurse,
deren Kursnummer mit dem hinterlegten Prafix beginnen, aufgelistet und kénnen dort bearbeitet,

neu angelegt oder geldscht werden.

6 v 5 ==

Nummer ¥ Titel

Kursnr. - |Titel AuBenstelle  |Wo|Beginn von |Ende bis |Dauer B

V46024 Englisch 2 Unterdemostadt Di  04.01.2000 16:30 19.12.2000 18:00 14 x
V4603A Englisch 3 Unterdemostadt Mo 03.01.2000 19:30 21.12.2000 21:00 15x |

l VYorlage bearbeiten I [3 Neue Vorlage l I ﬂ Yorlage Loschen [ Neuer Kurs anhand Yorlage ] n

Die Kurs-Vorlagen sind im Prinzip normale Kurs-Stammdaten, beinhalten damit samtliche Kurs-Felder

und haben zusatzlich auf der 1. Seite noch i vams
die Einstellungen fir die konkrete Arbeits- | ‘ersshagfineus Kusnummer.  [SEM>3E<LIDE

“ariahlen <SEM> Semesterkennung

weise mit dieser Kurs-Vorlage. Dort kann <LFD1> einstelige laufende Nummer (1.9)
. .. . <L FD2> zweistelline laufende Numrmer (01..93)
ein Vorschlag fiur die neue Kursnummer der <LFD® dreisteline laufende Mummer (001..339)

zu erstellenden Kurse eingetragen werden.

Die Raumplanung der Kurs-Vorlage selbst kann fiir die neuen Kurse als Vorlage dienen und sollte
daher mit den korrekten Wochentagen durchgefiihrt werden. Die Kurstage werden im neuen Kurs
abhangig von der Zeitspanne zwischen dem Kursbeginn der Vorlage und dem Kursbeginn des neuen
Kurses anhand der Kurstage der Kurs-Vorlage berechnet.

Die Gebilhrendefinitionen, bei denen keine expliziten Falligkeiten eingetragen sind, werden ohne
Anderung ibernommen. Bei Gebiihren mit explizit definierten Félligkeiten, wie z.B. Raten, werden
dhnlich wie bei den Kurstagen die neuen Falligkeiten aus der Zeitspanne des Kursbeginns berechnet.

Kurserstellung anhand einer Kurs-Vorlage:

Nach der Auswahl einer Kurs-Vorlage kann ein Kurs anhand dieser Vorlage angelegt werden. Die
neue Kursnummer wird dabei aus dem Vorschlag der Vorlage berechnet und angezeigt.

Folgende Kursdaten kénnen noch speziell verandert werden:

Kursnummer, Kurstitel, Dozent, Kursende, Dauer, Semester, AuBenstelle, Kursort, Minimum,
Maximum, Fachbereich und Kursbeginn.

Hinweis: Der neue Kursbeginn sollte auf den gleichen Wochentag wie die Vorlage fallen, damit die
Ubernahme der Raumplanung anhand der Vorlage méglichst genaue Ergebnisse liefert.
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Die Gebihren werden Ubernommen, wobei die Falligkeiten abhangig vom neuen Kursbeginn
berechnet werden.

MNeuer Kurs anhand der Kurs-Vorlage V4603A Englisch 3 l Pl
Kursnummer | T4602 voschleg | [ B Blatem | Yorlage: Kursnummer Y46034 Beginn.  bo, 03.01.2000
Kurstitel Englisch 3
Dozent Grabrer, Herbert

=1 . = Rhythrus Gehbiihren:
Diatum von 0z.01.202 bis

L@j L@'I @ Tnhand&oll:ge Eezeichnung Betrag Faliig
Uhizsitvon | 19:30 [F] bis 2100 & i » 50.00
Kursdouer  [15% Semester 112 |[31] menatich,
Aulenstelle Demohausen @
Kursort vhe-Haus: 1.5tock; Raum 15 ﬁ

alle Riaume @ freie Raume
Teinehmer min 12 max (18 | mit Raumbelegung |
Fachhereich |46 @ 4.06 |74 V| Honorar berechnen Honorar pro UE: 20,00
nachste Aktion nach der Meuanlage:;
@ Weiterer Ende Kursstamm Kursinfa Kurstage [\/ Anlegen] | X Abb“"d"|

Abschlieend kann die nachste Aktion nach der Neuanlage gewahlt werden, um z.B. sofort auf die
Seite der Kurstage zu gelangen und die Raumplanung zu tGberarbeiten.

Umfang der kopierten Daten:

Prinzipiell werden bei einer Kursanlage alle Datenfelder. die in der Kurs-Vorlage eingetragen sind,
libernommen.

Die Daten, die dem Vorlagen-Kurs in Tabellenform zugeordnet sind, werden wie folgt lbernommen:

- Gebilhren: es werden alle Gbernommen, wobei die Falligkeiten mit einem Offset versehen
werden.

- Kurstage: werden optional ibernommen bzw. kénnen individuell neu erstellt werden.

- Kennzeichen, Stichworte, Facher, zusatzliche Texte, Dokumente, Stornogebiihren: werden alle 1:1
libernommen.

- Qualifikationen: werden 1:1 Gbernommen, aber falls sich die Giiltigkeitstermine dndern, missen
diese manuell Giberarbeitet werden.

- Termine, Materialausgaben: werden absichtlich nicht lbernommen

- Alternativen, Reihenkurse: diese konnen nicht UGbernommen werden, da sich die alten
Kursnummern verandern und die Alternativkurse und Unterkurse zum Zeitpunkt der Erstellung
noch nicht existieren.
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Unter Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Indiv. Extras wird die "Kursanwahl als Baum"

freigeschaltet.

Fir die nachfolgende Beschreibung zuerst die Begriffsdefinition:

"Masterkurse" sind die unter der Rubrik "Kursvorlagen" erstellten Kurse; "Slave-Kurse" sind Kurse,

die iber einen Kopiervorgang aus einer Kursvorlage erstellt wurden.

Die Darstellung der Kursanwahl kann in den Einstellungen fir die Anwahlbildschirme definiert

werden. Neben der bisherigen klassischen Ansicht kann auch die Baum-Darstellung gewahlt werden.

Uber Plus- und Minus-Symbole kénnen die gruppierten Kurse ein- und ausgeblendet werden. Uber

ein Pop-Up-Menii der rechten Maustaste ist das auch gesammelt fiir alle Kurse moglich.

Alle bisher bereits umgesetzten Such- und Filterfunktionen aus der bisherigen Kursanwahl werden

auch fir diese neue Darstellung aktualisiert und zur Verfligung gestellt.

Letzte Kursnurnmer

... Beginn von Ende bis Dauer

Letzter Kurstite|

Nummer 151~ Titel

Master-Kurs # Kursnr Titel Aubenstelle

=511

[7] 1511101 EU Englisch [20) Demohausen Mo 183702005 0800 2300120016 1630

Suche

I [ Neuer

l Kopie

2{i Filter l

[ Daten l% Belegung [ ER Vorage

Frei  Anm

200

@zazmz

Die Anzeige der Kursanwahl kann zentral und/oder benutzerbezogen definiert ]‘m

werden. In den Benutzerdaten ist diese Einstellung auf dem Reiter
"Einstellungen" zu finden. Die Untergliederung der Kurse kann nach folgenden

Kriterien erfolgen:

©OKufer Software Konzeption
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9 Arbeiten mit Kursreihen

Werden Fort- und Weiterbildungen angeboten, die sich Giber einen langeren Zeitraum erstrecken und
mehrere Kurse beinhalten, so gibt es dafiir die Moglichkeit der Reihenanmeldung.

Kursreihe (3 Unterkurse mit 88 UE)

[ Meuer Kurs zur Reihe Unterkurse 2. Stufe Deckung
< [R4B02A Engli 20.09.2010 Mo [10.01.2011
R4B034 Englisch 3 Do 23.09.2010 30,0 Do 20.01.2011

R4604 Englisch 1 mit Moten Do 230920010 30.0 Do 20.07.201

In dieser Zuordnungstabelle wird beim Hauptkurs auf der 4. Seite festgelegt, welche Kurse zu einer
Reihenanmeldung gehéren. Uber eine weitere Funktion kénnen auch die Unterkurse der
eingetragenen Unterkurse in den Hauptkurs Gbernommen werden.

In dieser Ubersicht kann auch markiert werden, welche Unterkurse standardméRig zu einer Kursreihe
gehoren und damit bei der Anmeldung automatisch ausgewahlt sind.

=>» Hinweis: beim Kopieren von Kursen werden die Informationen beziglich der Kursreihen nicht mit
kopiert; beim Umnummerieren von Kursen werden hier eingetragene Kursnummern auch auf die
neue Kursnummer gesetzt.

Nach der Anmeldung im Hauptkurs 6ffnet sich automatisch eine Ubersicht mit der zugeordneten
"Kursreihe". Mit Bestatigung wird dann der Teilnehmer an all die anderen Kurse, die markiert sind,
sofort mitangemeldet. StandardmaRig sind dabei alle genauso markiert wie es in der hinterlegten
Kursreihe definiert wurde.

Anmeldung ¥ E

Kurzauswahl ]

T eilnehmerauswahl ” Firma

Hausberger, Michaela Tel: DBE31/E5421 1561-5501  Computerschein 0.00

(128) 08631/ H 151-5502 Computerschein Allgemeine Einflibnin 12450 Mi 1E
‘Wilhelm - Petzhold - Str. 34 kail: rm hausherger@grxc  |* 1915503 Computerschein Teil 1 Wword 12450 Di |14
54453 Miihldorf *151-5504 Computerschein Teil 2 Excel 12450 Mi 1
Geburtstag: 20.10.1365; Ak 4 % 1515505 Computerschein Teil 3 Access 12450/ Do 1€

keine Ermaligung

Bankverbindung: Volksbank Mihldort (] )]

IBAN: DEBR711910000000879456 tandat vorhanden

4 2

Geblihrenverteilung
) alle auf den Hauptkurs @ verteilt auf Einzelkurse

Anderung des Anmeldebildschirmes fiir Reihenanmeldungen: Der Anmeldebildschirm wird bei
Auswahl eines Reihenanmeldungs - "Kopfes" so gestaltet, dass neben dem "Kopf" sofort auch alle
Sub-Kurse angezeigt werden. Sub-Kurse werden dabei gemall der Hinterlegung zur Buchung
vorgeschlagen.

Der Bemerkungstext beim Anmelden eines Teilnehmers in eine Kursreihe wird in alle Kurse der
Reihenanmeldung in das Bemerkungsfeld zur Anmeldung Gilbernommen. Zusatzlich steht dort in den
Unterkursen noch der Hinweis, dass es sich um eine Reihenanmeldung handelt.

Bei der Ummeldung in einem Kurs, der zu einer Kursreihe gehort, werden die Schalter 'zu zahlende
Gebiihr Gbernehmen' und 'Bemerkung libernehmen' automatisch gesetzt, falls in den zentralen
Einstellungen eingestellt ist, dass keine Gebiihrenverteilung auf die Einzelkurse erfolgen soll.
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In den zentralen Einstellungen kann die grundsatzliche Berechnungsart fiir die Reihenanmeldung

voreingestellt werden:

- das gesamte Entgelt fiir die Kursreihe wird im Kopf-Kurs zusammengefasst und die Unter-Kurse

haben kein Entgelt. Dabei werden die Gebilhrenanteile des Kopf-Kurses verwendet, falls alle

Unter-Kurse markiert sind. Falls nur ein Teil der Unter-Kurse markiert ist, wird die Summe der

Entgelte der Unter-Kurse bei den Anmeldungen im Kopf-Kurs zusammengefasst.

- bei der Gebihrenverteilung auf die Einzelkurse werden fiir jede Anmeldung die Geblhrenanteile

der einzelnen Kurse eingetragen und jeder Unter-Kurs erhdlt damit auch ein Entgelt.

Gebiihrenstruktur fiir Reihenkurse:

Grundsatzlich muss definiert werden, ob ein
Reihenkurs gesamt Uber den Hauptkurs gegeniber
dem Teilnehmer abgerechnet werden soll oder ob
dies einzeln Uber die Unterkurse erfolgen soll. Der
Standard dafiir muss in den Zentralen Einstellungen

auf dem Reiter ,Organisation” definiert werden.

Fursreihe: Yerteilung der Gebuhren

@ wahlweize auf Hauptkurs wahlweize auf Einzelkurze

immer auf Hauptkurs immer auf Einzelkurse

Anmeldung zum Reikenkurs obine Obernakme der Gebidhr des Hauptkurzes: [&
Gebiihrenbezeichung der Unterkurge im Hauptkurs mit der Kursnummer:
Sofortige Anmeldung der bizherigen TH bei Meuarnlage eines Unterkurzes: [V

Standard Status fur Abmeldungen in Unterkurzen [leer=entfemen): -

Der Schalter ,,Anmeldung zum Reihenkurs ohne Ubernahme der Gebiihr des Hauptkurses“ definiert

zusatzlich die Zusammensetzung der Gebihr flr die gesamte Kursreihe. Nachfolgend werden hier die

acht verschiedenen Gebiihrensituationen anhand eines Beispiels beschrieben:

Gebihrenverteilung verteilt auf Einzelkurse

Beispiel Anmeldung zum Reihenkurs ohne Uber- | Anmeldung zum Reihenkurs ohne Ubernahme
nahme der Gebiihr des Hauptkurses [ der Gebuihr des Hauptkurses M
HK 250,- € X X X X
UK1 100,- € X X X X
UK2 100,- € X X
UK3 100,- € X X X X
550,- € 450,- € 300,- € 200,- €

Der Journal-Eintrag erfolgt einzeln in den jeweiligen ausgewahlten Unterkursen und im Hauptkurs,
sofern die Gebihr des Hauptkurses mit berechnet werden soll (grau hinterlegte Felder).

Gebiihrenverteilung liber Hauptkurs

Beispiel Anmeldung zum Reihenkurs ohne Uber- | Anmeldung zum Reihenkurs ohne Ubernahme
nahme der Gebuhr des Hauptkurses [ der Gebiihr des Hauptkurses M
HK 250, € X X X X
UK1 100,- € X X X X
UK2 100,- € X X
UK3 100,- € X X X X
250,- € 200,- € 300,- € 200,- €

Der Journal-Eintrag erfolgt immer im Hauptkurs mit den grau hinterlegten Eintragen.

HK = Hauptkurs

UK = Unterkurs

X = ausgewahlter Kurs fir die Anmeldung
X =

abgerechnet wird

©OKufer Software Konzeption
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Nachtragliches Zuordnen von Unterkursen und Anmeldungen:

Wenn ein Unterkurs neu zu einem Masterkurs (d.h. zu einer Klasse) hinzugefiigt wird und wenn
bereits Teilnehmer beim Masterkurs bzw. bei dieser Klasse angemeldet sind, kann in einem
Bildschirm angekreuzt werden, welche Teilnehmer auch sofort in den neu hinzugefiigten Kurs
anzumelden sind.

Wenn der neu hinzugefiigte Kurs eine Geblhr eingetragen hat, so wird diese Gebihr auch auf die
angemeldeten Teilnehmer (ibernommen, ohne dass dabei Anderungen méglich wiren oder
irgendwelche Sondersituationen berlicksichtigt werden wiirden. Voraussetzung hierfiir ist eine
Gebiihrenverteilung auf die Einzelkurse (bei der Anmeldung und in den Zentralen Einstellungen) und
eine vorhandene Gebuhr im Unterkurs.

Diese Funktion muss unter "Einstellungen / Zentrale Einstellungen" auf der Seite "Organisation" mit
dem Schalter "Sofortige Anmeldung der bisherigen TN bei Neuanlage eines Unterkurses".

Hinzufiigen der Teilnehmer eines Reihenkurses zu mehreren Sub-Kursen in einem Zug:

Auf der 4. Seite der Kursstammdaten kann der Bereich fiir die Reihenkurse mit dem Lupensymbol
vergroBert werden. In dieser Ubersicht der Reihenkurse kénnen nun mit der Schaltfliche
"Anmeldungen" alle angemeldeten Teilnehmer des Masterkurses in alle Sub-Kurse, in denen noch
keine Belegung eingetragen ist, angemeldet werden.

Ubersicht der Unterkurse zu Kurs

| [kushi  |Tiel |Beginn [Ende [UE Janm. wa |
M|>/S46014  Englisch 1 Mi, 02.03.2011 M, 13.07.2011 | 600 16 0
| S46018  Englisch 1 Mo, 21.03.2011 Mo, 25.07.2011 300 100 0
x/se01C Englisch Mo, 11042011 Mo, 27.06.2011 | 300 12 0

4

Zeitraum des Hauptkurses: Mi, 02.03.2011 - Mo, 25.07.2017  Summe der Unterrichteinheiten: 120
Anzahl der Unterkurse: 3

I [ MNeuer Kurs] m LﬁschenJ I Unterkuree Libemehman] [ Anmeldungen I H%Qrucken] I@Monatsp\anerJ I Deckumgslgaitra'gel lz] @
))

Dazu wird in einer Tabelle fiir alle angemeldeten Teilnehmer des Masterkurses jeweils eine Zeile und
pro Sub-Kurs eine Spalte angelegt. Dort wird jeweils der aktuelle Status (z.B. angemeldet) angezeigt,
falls bereits eine Belegung existiert. Die anderen noch fehlenden Anmeldungen kdnnen jeweils mit
einem Haken markiert werden und anschlieBend in einem Zug angemeldet werden.

Anmeldungen fur Kursreihe von 54601 Lé]
T eilnehmer 546014 546016 S4601C 54618 |
Anderl, Heribert angemeldet angemeldet angemeldet [}

Anderl, Melanie angemeldst angemeldet angemeldet &}
‘Weigl, Christian angemeldet angemeldet angemeldet ]
Zaum, Helga angemeldet angemeldet angemeldst =}
[T] alle setzen [ o Ok ] I x Abbruch I

Fir die neuen Anmeldungen, werden die Gebilihren aus dem jeweiligen Sub-Kurs, falls welche
eingetragen sind, ohne Riickfragen ibernommen. Voraussetzung dafiir ist eine Gebilhrenverteilung
auf die Einzelkurse (bei der Anmeldung und in den Zentralen Einstellungen) und eine vorhandene
Geblhr in den Unterkursen.
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Reihenkurse mit einem Verweis in der Gebiihrenbezeichnung, zu welchem Unterkurs die einzelne
Gebiihr gehort:

Bei der Anmeldung einer Kursreihe kann fiir jede Gebiihr, die aus einem Unterkurs dem Hauptkurs
zugeordnet wurde, per Schalter zusatzlich zur Gebilihrenbezeichnung eine Info, zu welchem
Unterkurs dieser Geblihrenbestandteil gehort, in der Form '(fir Kurs <Kurs-Nr.>, <>Kurstitel)'
angehangt werden.

Der Schalter dazu befindet sich in den Zentralen Einstellungen auf der Seite "Organisation" und lautet
"Gebihrenbezeichnung der Unterkurse im Hauptkurs mit der Kursnummer".

Abmeldung in einem Reihenhauptkurs:

Bei der Abmeldung in einem Reihenhauptkurs ist die Funktion der Abmeldung fir die Unterkurse
erweitert worden: Statt die Belegungen aus den Unterkursen wie bisher immer zu entfernen, kann
zwischen den Aktionen "Entfernen", "Status S" oder "Status Z" gewahlt werden. Dazu steht in der
Ubersicht der Unterkursanmeldungen die Schaltfliche "Anderung der Spalte "neuer Status" zur
Verfligung, mit der fir alle Unterkurse der Status gewahlt werden kann. Mit einem Doppelklick kann
die Auswahl auch fir einen Unterkurs aufgerufen werden.

In den Zentralen Einstellungen kann beim Reiter "Organistation" im Bereich der Kursreihe mit
"Standard Status fiir Abmeldungen in Unterkursen (leer=entfernen)" die Standardeinstellung
vorbelegt werden. Falls nichts eingetragen ist, wird wie bisher das Entfernen der Anmeldung im
Unterkurs vorgeschlagen.

Sind z.B. bei einem Unterkurs bereits Zahlungen erfolgt, so wird fir diesen der Status "Z"
vorgeschlagen. Nach Durchfiihrung dieser Statusdanderung bleibt die Gebihr in diesem Unterkurs
unverandert. Eventuelle Anpassungen (z.B. Riickerstattungen, Stornogebihren) missen manuell
Uber die Geblihrendetails vorgenommen werden.

Raumplan fiir Reihenkurse:

Bei Kursreihen (d.h. ein "Kopf"-Kurs und mehrere dazu gehérende Unter-Kurse) ist die Raumplanung
normalerweise nur fir die Unter-Kurse durchzufiihren. Im "Kopf"-Kurs kénnen aber auch Kurstage,
z.B. fiir einen Infoabend, eingetragen werden. Die Kurstage des Kopf-Kurses und aller Unter-Kurse
werden im Reiter "Kurstage" angezeigt, wobei die Tage der Unter-Kurse mit einem "U"
gekennzeichnet sind und nur in den Unter-Kursen Uberarbeitet werden kénnen. Beim Versuch, die
Tage der Unter-Kurse im Hauptkurs zu bearbeiten, wird auf den entsprechenden Unter-Kurs
verwiesen.

Zusatzlich wurde der Druck der Kurstage (Kurstage, Medien und Terminplan) fir Kursreihen
erweitert. Es existiert ein Schalter "Ausgabe der Kurstage der Kursreihe", mit dem man den Umfang
des Drucks beeinflussen kann.
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Monatsplaner fiir einen Kurs oder eine Kursreihe:

Es wurde ein neuer Monatsplaner fiir einen Kurs oder eine
Kursreihe implementiert. Dieser Monatsplaner wertet alle
Kurstage des Kurses bzw. der Unterkurse aus und gibt
diese in der iblichen Form aus. Uber Schalter kann die
Anzeige von Medien, Bemerkung, Dozent, Raum und Fach
ein- bzw. ausgeschalten werden.

Die Unterkurse kdonnen Uber den Button ,Einstellungen”
wahlweise hinzugeschalten oder ausgeblendet werden.

©OKufer Software Konzeption
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4 Monatsplaner fiir Kurs RAG01A - g—

Oktober 2010 . Einstellungen |[[i

R46014 Englisch 1

Fi_ 0110
S0, 0310
RAG0ZA Englich 2
[ G0 VHS-Raum 16
Schuize, Rosemsiis
Di. 0510,
[FARDTA Engioch 1
. IVHS-Raum 16
b, Erch
[FAE04 Englisch 1 it Noten |RABORA Englich @
Do, 0710 r=n
b IVHS Fiaum 19 (Vortragsraum) [VHS-Raum 15
ke, David Grabner, Hetbert
Fi 0810

#

F46024 Englisch 2

Sprechen
(o g [VHS-Raum 16
Schulzs, Rosemaiis
Di,_1210
[RABTA Engiech 1
O i) IvHS-Raum 16
Dttehol. Erich
[F4E04 Englisch 1 mit Noten |R4G03A Englicch 3
Do, 14,10 Heien
T IVHS-Raum 19 (vortragsraum) [VHS-Raum 15
ke, David Grabner, Herbert
Fr, 1510,
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Exportvariablen fiir Kursreihen:

Fiir Reihenkurse gibt es im Bereich ,Kursstamm® Exportvariablen, die die Anzahl der Kurstage, der
Unterrichtseinheiten und der Minuten aller zu einem Hauptkurs gehorenden Kurstage der
Unterkurse ausgeben:

<REIHE_TAGE>  Anzahl der Kurstage der Kursreihe
<REIHE_TAGT>  Anzahl der Kurstage der Kursreihe als Text
<REIHE_MIN> Anzahl der Minuten der Kursreihe
<REIHE_MINT>  Anzahl der Minuten der Kursreihe als Text
<REIHE_UE> Anzahl der UE der Kursreihe
<REIHE_UE_T> Anzahl der UE der Kursreihe als Text

Es gibt fur die Belegung (Anmeldung) vier Variablen, die alle Kurse fiir eine Reihenanmeldung

auflisten:

<EINZKNR> alle Kursnummern der Reihenanmeldung mit Komma getrennt

<EINZTITEL> alle Kurstitel der Reihenanmeldung mit Komma getrennt

<REIHKNR> Falls der Teilnehmer fiir alle Kurse der Kursreihe angemeldet ist, wird die

Kursnummer des Hauptkurses angezeigt, ansonsten werden die Kurstitel der
angemeldeten Unterkurse mit Komma getrennt angezeigt

<REIHTITEL> Falls der Teilnehmer fir alle Kurse der Kursreihe angemeldet ist, wird der Kurstitel
des Hauptkurses angezeigt, ansonsten werden die Kurstitel der angemeldeten
Unterkurse mit Komma getrennt angezeigt

Hinweis: Die Exportvariablen werden nur gefiillt, wenn der Hauptkurs exportiert wird. Beim Export

der einzelnen Reihenkurse werden diese Variablen nicht gefiillt.

Folgende Exportvariablen stehen im Bereich ,Anmeldung” flir die Unterkurse zur Verfligung:

<REKURSNRxx>  Kursnummer des xx. Reihenkurses
<REKURTITxx> Kurstitel des xx. Reihenkurses
<REKURBEGxx>  Beginndatum des xx. Reihenkurses
<REKURBETxx>  Beginndatum des xx. Reihenkurses
<REKURZTXxx>  Zeugnisstext des xx. Reihenkurses
<REKURENDxx> Ende-Datum des xx. Reihenkurses
<REKURENTxx>  Ende-Datum des xx. Reihenkurses
<REKURORTxx>  Kursort des xx. Reihenkurses
<REKURDOZxx> Dozenten (Typ "D") des xx. Reihenkurses
<REKURGEBxx>  Gebuhr des 1. Reihenkurses

xx steht hier fir 01 -99.
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