Schulungsverwaltungsprogramm KuferSQL Dokumentation

Anhang 22: Lastschrift-Verfahren

Die Abwicklung des Lastschriftverfahrens unterteilt sich in KuferSQL in zwei
getrennte Schritte:

e Dem Aufbereiten der Lastschriften (Analogie: Ausfiillen der Bankformulare)

e Dem eigentlichen Uberspielen bzw. Erzeugen einer DTA-Datei bzw. SEPA-
Datei, die per Onlinetransfer an die Bank tibersandt wird.

Lastschrift-Aufbereitungen kdnnen fur verschiedene Anmeldungen beliebig oft
gemacht werden, bevor dann in einem Schwung alle aufbereiteten Lastschriften auf
die Bankdatei Uberspielt werden.

Folgende Menupunkte sind durch das Lastschriftverfahren angesprochen:

Geld / Lastschriften fur mehrere Kurse aufbereiten

Geld / Protokoll Offene Lastschriften

Geld / Lastschriften an Bank tberspielen (DTA)

Geld / SEPA-Datei firr Lastschriften erzeugen

Geld / Lastschriften bearbeiten

Datei / Belegung / Lastschrift

Datei / Belegung / Details / Lastschrift

Datei / Belegung / Details / Rucklastschrift

System / Suche / Suche nach erstellten bzw. gednderten Banktransfers
Einstellungen / Hinterlegungen Finanzen / Eigene Bankverbindungen
Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Pfade

Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Geblhren

Einstellungen / Einstellungen fiir Bildschirmvorgaben und Workflow / Geld /
Lastschriften/Uberweisungen

e Einstellungen / Einstellungen fir Bildschirmvorgaben und Workflow / Druck-
vorgaben / Sonstiges
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Diese Dokumentation ist wie folgt gegliedert:

e Generelles zur Umstellung auf SEPA
e Struktur und Datenfelder zur Speicherung von
Bankverbindungen

Aufbereiten von Lastschriften

Details zur Aufbereitung von Lastschriften
Manuelle Korrektur einer Lastschrift

Uberspielen von Lastschriften und Protokolle dazu
Uberspielen bzw. Erstellen einer DTA-Datei

oder SEPA-Datei

e Behandlung von Ricklastschriften
o Protokoll fir die erstellten Lastschrift-Laufe

e Zusammensetzung des Verwendungszweckes beim
DTA-Verfahren, einstellbar flir Gebiihren

e Ubersicht zu den automatisch generierten Verwendungs-
zweckzeilen
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Generelles zur Umstellung auf SEPA

Die Erfassung und die [Aabsenderbank R
Vera_rbeltung _ der  Bank- Absendebank
\Z/erhbllndunge? ;]St fur dasSEePli Mame Demohausen fiir Demo - WHS
Uran :Sntglsl\':er a re?n den Bank BAECKER BAME MUERMNBERG |E|
EI?]Ste”un en / Hlnter BL= FE030300 Konto-Mr.  |98765432

’I’egungen Fglnanzen / E|gene IB&N DE 707439 14000026261444
Bankverbindungen“ mussen Bk GENBDEF1EGH
zunachst die IBAN und BIC Glaubiger - 1d DE 02 277 01 234567890
der Einrichtung eingetragen Referenz-Mummer [nur nach Riicksprache mit der Hotline flillen)
werden. Ort £7782 Demohausen |E|

Aulenstelle |E| Zahlungsweg L |E|

Neu ist hier ein Feld fur die
Glaubiger-Identifikations- -
nummer (CID), die fir Lastschriten L&)
Lastschrifteinziige via SEPA ez wekunean &)
notwendig ist, und die von
der Bundesbhank angefordert werden muss.

Ablageverzeichnizze fur DTA-Dateien

In den Workflow-Einstellungen kann unter ,,Geld / Lastschriften / Uberweisungen*
die bevorzugte Aufbereitungsart fiur Lastschriften und Uberweisungen gewahlt
werden (z.B. nur DTA, nur SEPA oder beide zur Auswahl). Es kann damit sogar ein
Teil der Lastschriften via SEPA und ein anderer Teil via DTA eingezogen werden.

Yorbelegungen Fur:

Rechnungen Lastschriften / Uberweisungen Honorarabrechnung | Zahlungseingang | Gebihrendetails | Wenwendungzzweck | Import o

Aufbereitungsart Lastechiiften: Aufbereitungzart Ubenweisungen;
augzchlieflich DTA [BLE und Konto-Mr. notwendig) auzzchlieflich DTA [BLE und Konto-Nr. notwendig)
@ DTA als Standard @ DTA als Standard
SEPA als Standard SEPA alz Standard
augzchlieflich SEPL [|BAN und BIC notwendig) auzzchiieflich SEPS [IBAN und BIC notwendig)
© Kufer Software Konzeption Stand 10/2015
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Struktur und Datenfelder zur Speicherung von Bankverbindungen

Im Rahmen der Umstellung auf SEPA wird die bisherige Struktur, dass zu einer
Adresse im Stammdatenbereich genau eine Bankverbindung gespeichert werden
konnte (zuziiglich BIC und IBAN auf der 2. Seite, zuzlglich einer weiteren
Bankverbindung bei einer Firmenzuordnung), aufgel6st und durch eine neue Tabelle
ersetzt, mit der zu einer Adresse beliebig viele Bankverbindungen abgelegt werden
kénnen.

Diese dort gespeicherten Bankverbindungen verfligen Uber folgende zusétzliche
Daten:

- gultig von  bis

- erfasstam von

- zuletzt bearbeitet am von

- Mandat fiir Lastschrift erteilt am <Datum> von ...
- Bemerkung

- Anzeige als DTA oder SEPA auf der 1. Seite

Neue Bankverbindung: =
Bank | & | Postira Miinchen - oot @ -
BLZ 70010080 Karto-hlr, 12346678 Eomerteng PR
IBAN DEB4700100800012345678 Ersteltam: (02.11.2011 won |(SU
BIC PENKDEFF700 @ DTA SEPA gilticy wan: ﬁ his; @ Bearh. am: |02.11.2011 von |SU

Die erste Bankverbindung wird [Bank 2 Bankverbindung(en) vorhanden @]
weiterhin auf der ersten Seite T
angezeigt. Dabei kann mit der —
Schaltflache mit der Europaflagge | IBAN: |- |DE59?1191000555666????

auf die SEPA-Darstellung mit o

IBAN und BIC umgeschalten werden. Falls noch keine IBAN eingetragen ist, kann
diese mit einem Doppelklick in diesem Feld vorgeschlagen werden. Die BIC kann
ebenfalls mit einem Doppelklick aus dem aktuellen BLZ-Verzeichnis (ab
07.03.2011) bernommen werden. Bei der SEPA-Darstellung wird die Schaltflache

mit der Europaflagge E22 durch die Deutschlandflagge
die DTA-Darstellung zuriickgegangen werden kann.

Bank | 1 |Volksbank Mihidor | gIC: | GENODEF1MUL

ersetzt, mit der wieder auf
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Aufbereiten von Lastschriften:

Zum Aufbereiten von Lastschriften stellt KuferSQL drei Menlpunkte zur Verfligung:

Unter ,,Geld / Lastschriften fiir mehrere Kurse aufbereiten® kann fiur eine
Auswahl von Kursen (z.B. alle, die im Februar begonnen haben) die Aufbereitung
ausgeldst werden. Dies sollte der tibliche Weg zur Generierung der Lastschriften
sein.

Lastschriften fiir mehrere Kurse aufbereiten Iiléj

Kursauswatil beriicksichtigen 13 Kurse

@) alle angemeldeten mit offenem Saldo

Lastschrift bei Batenzahlungen nur bis zum Faligkeitsdatur: |[02.11.2011

riur die Kurse, bei denen die minimale TH-Zahl ereicht ist (Status 4" ")

rur die Kurse, bei denen die minimale TH-Zahl tatsachlich ersicht ist [Status "A")

rr die Kurse, bei densn der Status “Kurs 13uft” eingetragen ist

@ DTA: alle bei denen BLZ und Konto-Mr. vorhanden ist
SEPA: alle bei denen BIC und IBAN vorhanden ist
alle, unabhangig won DTA oder SEP4

| direkte Aufbereitung f'u'lDTA-Dateil | varherige Anzeige am Bildschirm | \i|

Die Kurse mussen anhand der Kursauswahl eingegrenzt werden, eine weitere
Einschrénkung ist moglich auf:

alle angemeldeten Teilnehmer mit offenem Saldo

nur die Kurse, bei denen die minimale Teilnehmerzahl erreicht ist (es zéhlen
hierbei sowohl der Status ,, A“ wie auch der Status ,P“ fir
Platzreservierungen)

nur die Kurse, bei denen die minimale Teilnehmerzahl tatsdchlich erreicht ist
(es zahlt nur der Status ,,A%)

nur die Kurse, bei denen der Status ,,Kurs lauft (Kursstammdaten 3. Seite)
eingetragen ist

Zusétzlich kann auf das Falligkeitsdatum bei Kursen mit Ratenzahlungen
abgeprft werden.
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AnschlieRend kann gewahlt werden, auf welchem Weg (DTA oder SEPA) die
Lastschriften aufbereitet werden sollen.

direkte Aufbereitung fiir DTA-Datei bzw. SEPA: Nach einem durchgefiihrten
Einzug wird (falls vorhanden) ein Protokoll mit ,.Fehlerhalten Lastschriften
erstellt.

Demohausen Stand: 13.04.2012
Fehlerhafte Lastschriften Seite: 1
Kurs-Nr. Kurstitel Name, Vorname BLZ Konto Nr.
121-5304 Access Einfihrung am Déring ,Horst 30030200 57863
121-4102 Arabisch fur Fortgeschrittene Gustawson ,Inke 71151750 5451245
121-3101 Autogenes Training Nowak ,Gerhard 30030200 213543213
121-3104 Babymassage Usalla,Claudia 71151750 5689
121-3104 Babymassage Kahne ,Helga 71151750 56489
121-4501 Deutsch Grundstufe | Egger ,Maria 71151750 476598
121-4502 Deutsch Grundstufe | Opitz ,Bettina 71151750 6559874
121-4503 Deutsch Grundstufe Il Uckmann ,Martin 30030200 54689
121-4503 Deutsch Grundstufe Il Mahler , Ingrid 30030200 56892
121-4506 Deutsch Grundstufe Ill Olek ,Peter 30030200 456789

Abschlielend erscheint ein x|

Informationsfenster mit der
Anzahl der fehlerfrei
aufbereiteten Lastschriften
und der Anzahl der
Einzuge, die evtl. wegen
fehlerhafter Bankverbindungen nicht durchgefiihrt werden konnten.

O 444 Lastschriften wurden Fehlerfre aufbersitet,
\!.) 52 Einziige wegen Fehlerhafter Bankverbindungen nicht durchgefihrt

vorherige Anzeige am Bildschirm: Nach der Auswahl der Kurse und der
sonstigen Kriterien erscheinen alle relevanten Belegungen, die aufzubereiten sind,
zur Sicherheit zundchst in einer Tabelle am Bildschirm. AnschlieBend kénnen die
Lastschriften wie gewohnt aufbereitet werden.

Aufzubereitende Lastschriften

]

[ Kurs-hr | Teinehmer [Konto-haber [gesamt |t |z [Konto |ez 1BAN BIC |gitia [zubuchen |~

M saan Dobrmeier, Andreas 52,50 52,50 5653348 TA21271 52,50
N K 54911 Ortmaier, Siegfied 70,00 70.00 8765438 70010080 70,00
:X 54911 Schaller. Kevin Schaller. Anna 70,00 70.00 1345673 71131000 70.00
WEEEEN Vogel, Claudia 00 7000 4567001 71151020 7000
% 54C11 Absmaer, Georg 1500 1500 2345576 |43060352 15,00
s sacm Eichner, Manuela Renate Eichner 1125 11,25 261798 1160161 .25

N N markiert 18 zu buchen: 116250

 dle alle fir DTA ale fif SEPA alonuefir SEPA  purgilig [ gesam 18 116250

o Aulbersitung DT4 | merkiert 18, Betiag 116250 | 7 Auibereitung SEF#, | markiert: 0, Belrag: 0,00 r3

Diese Bedienmdglichkeit vermeidet einen ungewollten Sammeleinzug z.B. Uber
das ganze Semester.
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Uber eine Schaltereinstellung in den Workflow-Einstellungen unter ,,Geld /
Lastschriften/Uberweisungen kann vorbelegt werden, dass die Lastschrift-
aufbereitung nur Gber den Kontrollbildschirm erfolgen soll.

Im  Kontrollbildschirm  steht ein Filter fir die Gultigkeit der
Lastschrifterteilung fir die Bankverbindungen zur Verfiigung.

Damit konnen Lastschriften, bei denen die Gultigkeit der Zustimmung zum
Lastschriftverfahren ausgelaufen ist, von der Aufbereitung an die Bank
ausgegrenzt werden.

Unter ,Belegung® kann iiber den  Button ,Lastschrift® eine
Lastschriftaufbereitung fur alle Anmeldungen eines Kurses ausgeldst werden.
Diese Funktion ist sehr sinnvoll, wenn vor dem Ausldsen der Lastschriften jeder
einzelne Kurs visuell kontrolliert werden soll.

Aufrubereitende Lastschriften i
[ [ [Teinshme: KonloInhaber gesamt__|fillig |zw [Kkonio BLZ |1Ban |eic gitig  |zubuchen |~
¥ Apolla, Martin 3800 3800 2136613 | 76030300 | DEG37E0903000071358 GENDDEFTHOY 38,00
| ringer, Maria |00 3800 893138436 71191000 3800
| Reis. Amold |00 3800 6904574555 | 71191000 00
X makiet: 3 zubuchen 11400
® Gl alle fiir DT alle fir SERA alenufirSERA  rurgiili

gesant 3 11400

o fufbereiung DTA | markiett: 3, Betrag: 114,00 o fufbereiung SEPA | markien: 1, Betrag: 38,00 \Z|

In einem Kontrollbildschirm werden alle Teilnehmer mit offenen Salden mit einer
gultigen Bankverbindung, die nicht fir den Lastschrifteinzug gesperrt wurden,
angezeigt. Nachdem die Sammelaufbereitung erfolgreich ausgefiihrt wurde,
erscheint ein Informationsbildschirm mit der Anzahl der fehlerfrei aufbereiteten
Lastschriften.
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Im Detailbildschirm Zu einer

° . . . rLaslschrif'teir'lzug l ? i:hw
Anmeldung kann fir diese einzelne
Anmeldung eine Lastschrift ausgelost || Datenfirden Zahlungsvorgang
werden. Sinnvoll ist dies nur bei der || Bk (B ]Voksbank Mibidor
Korrektur einer Ricklastschrift (s.u.), || < TSI000 [l 5738151
man kann bei dieser Funktion auch den || BIE GEMNODEFIMUL
Verwendungszweck direkt IBAM DE74711910000006738151
Uberarbeiten, um z.B. einen Hinweis
aufzunehmen, dass der eingezogene || Betra 3800
Betrag auch die in Rechnung gestellte
RUCkIaStSChriftQEbuhr enthélt. Empfanger | Tuch, Giinther
Wenwendungs | Gebiihr Kurs 53202
2weck Furktionelles kraft- und Au
Beginn: 16.03.2011
Raten nur mit Faligkeitsdatum bis: 03.11.2011
? Hife | [ D74 | [ sERa) \Z|
| V— = ——
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Details zur Aufbereitung von Lastschriften:

Lastschriften werden nur flr die Anmeldungen aufbereitet, die einen Saldo grofer
als Null haben, im Teilnehmerstamm eine gultige Bankverbindung besitzen und
nicht mit einer Zahlart ,,;U“ (fiir Uberweisung) gegen das Lastschriftverfahren

gesperrt sind.

In KuferSQL kann bei einer geplatzten Lastschrift die Zahlart ,,G* (fiir gesperrt)
gesetzt werden. Im Belegungsbildschirm wird dies dann durch die Zahlart ,,LS!*

angezeigt.

Generell gilt: ist kein explizites Falligkeitsdatum definiert, dann werden die
Lastschriften erstellt, wenn dieser Kurs gemal der getroffenen Kursauswahl mit
in der aufzubereitenden Kursmenge mit dabei ist.

e In KuferSQL kann bereits bei der x|
Anmeldung (ber den Button . .o oo
,,Gebiihrendetails* sowie Daturm: 10.02.2005, 14:51 Uhr
nachtriglich in der ,Belegung / Betrag 8400 EUR
Details zur Anmeldung” in den Buchungsat Sl Buchung
,,Gebuhrendetails* ein s -
individuelles Falligkeitsdatum flr
jeden Gebihrenbestandteil = - Ediierhare Daten
eingetragen werden. Test [Kemgebiie éndem|
Beleg-Mr.: l— M
e Bei Kursen bzw. Anmeldungen | konw: EE _éndem|
mit Ratenzahlungen wird der Kosterstele [0 0] e
Saldo anhand der Falligkeit Faigket | |6 =
errechnet. —— el |
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= Tipp: Soll ein Kurs deutlich spater als Gbrige Kurse mit dem identischen
Kursbeginn eingezogen werden, so sollte in den Stammdaten dieses Kurses genau
eine Rate mit dem gewdinschten Falligkeitsdatum eingetragen werden.

= Tipp: Sollen ein oder mehrere Kurse nicht mit der tblichen Kursauswahl
eingezogen werden, so sollte dafiir ein eigenes Verlaufskennzeichen gesetzt
werden und die Kursauswahl fiur Kurse ohne dieses Verlaufskennzeichen
ausgeldst werden.

Das Aufbereiten einer Lastschrift stellt den Saldo der Anmeldung auf Null, d.h.
der Zahlungseingang wird als gegeben angenommen. Verbucht wird dieser fiktive
Zahlungseingang mit dem Datum der Aufbereitung; es gibt aber im
Uberspielungsmodus der Lastschriften auf die Bankdatei eine Schaltflache, die es
ermdglicht, das Valutadatum korrekt auf das Datum der Verbuchung bei der Bank
zu setzen.

Bei der Aufbereitung der Lastschriften wird im Journal ein Eintrag erzeugt mit
der Belegnummer ,,->Disk”. Gezielte Auswertungen der Journale sind damit
maglich.
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Manuelle Korrektur:

Im Meniipunkt ,,Geld / Lastschriften bearbeiten kdnnten prinzipiell manuell
Lastschriften eingegeben werden oder nachtréglich (d.h. nach der Aufbereitung, aber
vor der Uberspielung an die Bank) tiberarbeitet oder geldscht werden. Da dies aber
ein sehr problembehafteter Eingriff in das Gesamtsystem ist, empfehlen wir, diesen
Menipunkt fur nicht berechtigte Benutzer zu sperren.

Marme |ELZ."BIC |Kontm’IBAN |Eetrag ‘Kurs-Nr |Uberwwesan|aufbere\tet ‘Art |I -
M Baumbach Renate 71191000 | 587654 534,00 59514M 0311.2011 DT4 ¢ alle
Treiber Michael 37069342 | 321231 20,00 52204 0311.2011 DTa ¢ rur schon Lbeniesene
| wartaLoenz 71191000 984512 20,00 52204 03112011 DTA ¢ - G R
] Zimmermann M aria 71191000 681154 20,00 52204 0311.2017 DTA ¢ Eingeschrankt aut:
] Ilinger Maria 71191000  B98138436 10,00 53105 0311.2011 DTA ¢ den Zeittaum
: Bachmann Bertram 70010080 | 7658 30,00 53105 0311.2011 DTA ¢ 29022011
B_|  SandraKlenzlfir Klenzl Sa 71791000 545854 115,00 55305 0311.2011 DTA ¢ 2907 2m1 @
| |Berger Sonia 1020 | 7845 115,00 55305 0311.2011 DTA ¢
lf Gielber Pauliens 37069342 54324 115,00 55305 0311.2011 DTA ¢ das Konto i
| |CastilaUta F1191000 11234443 115,00 55305 0311.2011 DTa ¢
I7 “wheber Harald 71160161 B5E124 115,00 55305 0311.2011 DT4 ¢ fiir Teilnehmer i
_| | Zdckle Barbara 43060392 | B5233314 115,00 56305 0311.2011 DTa ¢
Maler Manuel 71191000 | 345006 115,00 55305 0311.2011 DTa ¢ =
W[ ] |Dietz Maria 53040012 | 56757676 534,00 5931402 03.11.2011 DTA ¢ fiDozen] _—
| Bauer Effiede 24030041 35689 186,00 5951001 0311.2011 DTA ¢
: Tuch, Giinther 71191000 | 6738151 38,00 53202 0311.2011 DTA ¢ (At
| Apola Martin 7090300 21358813 38,00 53202 0311.2011 DTA ¢
| |Minger Maria 71191000 | 898138436 28,00 53202 0311.2011 DTA ¢
| ReisAmald 71191000 | B3R4574555 38,00 53202 03.11.2011 DTA ¢ fir Furs _—
&
4 [
Bearbeiten ‘ ‘ S ammeldndenung | | [ Meu | I_ﬂ Lidschen | | Diucken ‘ j-'L Schlieten

L

In diesem Bildschirm kann Uber die Eingabe eines Zeitraums, Konto, Teilnehmer,
Dozent, Adresse und / oder Kurs gezielt nach einer mdoglicherweise fehlerhaft
aufbereiteten Lastschrift gesucht werden.

Aufbereitete Lastschriften, die noch nicht zur Bank Ubertragen wurden, kénnen bei
einer Fehlbedienung Uber den Button ,Bearbeiten* abgedndert werden, iiber den
Button ,,Loschen® wieder zuriickgesetzt werden.

Uber den Button »Sammeldnderung® konnen fiir mehrere Lastschriften die Angaben
fur den Verwendungszweck in einem Zug geéndert werden.

Dabei besteht die Moglichkeit, mit Hilfe der blichen Markierungs-Funktionen (Strg-
A = alle markieren, mit der Leertaste = einzelne markieren) die gewiinschten
Datensatze gezielt auszuwahlen.
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Anderungen, die unter , Bearbeiten®
vorgenommen werden, haben keinen
Einfluss auf Honorare, Kurse und
Gebiihren-Salden.

Baumbach Renate
M ame:

BLZ: 71191000

. R . . Konta: 957ER4
Hinweis: Die Anzeige der Konten "™

und Kostenstellen erfolgt in diesem B
Bildschirm nur, wenn es sich um eine genariert am: 03.11.2011
manuell erstellte Anweisung handelt,
da bei Teilnehmergebihren die

534,00

noch nicht Ubenwiesen

Konten und die Kostenstellen vom  Vemsen |GebiirKurs SS51AD Bdmmeen helen et
Journal Ubernommen Werden Und dungs- | Gitare Einzeluntericht (4 Einfluss auf Honarare, Kurse
eventuell auf mehrere Eintrdge  zuweck: [Beginm 03.02.2011 und Gebilhren Salden.
aufgeteilt sein konnten. o it —
Uber ,,Neu* kann ein Datensatz fiir Ubermahme van: -
einen  Lastschrifteinzug  erstellt  "M™ Dozenter:
werden. Dazu kénnen die Teinehmer:
Stammdaten der Dozenten, a

. e - . ressen:
Teilnehmer und Adressen Uber eine .

{uly (=

Hinterlegung  eingefiigt  werden.
Ebenfalls besteht die Méglichkeit, ~Bores (000 sy

Sonztige Einnahme zum Kurs:

\E

»Sonstige Einnahmen® zu einem aus &
der Hinterlegung aufrufbaren Kurs | bels
per Lastschrift einzubuchen.
Wemer: Enderungen haben keinen
dungs- Einfluss auf Honarare, Kurse
ke und Gebiihren-Salden.
® DTA SEPA

Uber ,,Léschen® offnet sich folgendes Abfragefenster mit der Maoglichkeit, nur
Lastschriften zu l6schen, bei denen

die Journale storniert und damit

auch die Salden zuriickgesetzt
werden kénnen (empfohlen).

* nur die werden geloscht, bei denen die Journale stamiert werden kannen.

™~ alle werden geldscht, die Joumals werden soweit miglich stormisrt.

Weiter kdnnen Datensatze " alle werden geldscht, die Jourale werden nicht stamiert.
unabhdngig von der Stornierung der

Journale geloscht werden oder alle Datensitze ohne Stornierung der Journale
geléscht werden.
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Hinweis: Lastschriften, bei denen der Teilnehmer zwischenzeitlich ab- oder
umgemeldet wurde, kénnen nur ohne Saldenkorrektur gel6scht werden. Falls es
erforderlich ist, kdnnen die Salden manuell in der Belegung angepasst werden.

Die Schaltflache "Sammel- x|
adnderung™ ist nur aktiv gesetzt,
wenn mindestens eine Lastschrift
markiert ist. Sammeldnderungen

2 Lastschriften sind markiert

Verwendungzzweck erzetzen mit:

konnen fiir jede einzelne Zeile F‘-Zef'a |
(insgesamt  3) des Verwendungs- 2l |
7 3 Zeile: |

zwecks durchgefiihrt werden. Dazu
muss die Checkbox vor der
jeweiligen Zeile aktiv sein.

Anwendungszweck: es lassen sich damit flir eine Menge von Lastschriften sehr leicht
die von KuferSQL automatisch erzeugten Verwendungszweckangaben auf die
aktuell gewunschte Formulierung abéndern.

Datumsangaben in den Spalten Gberwiesen / aufbereitet:
In der Spalte ,aufbereitet wird das Datum der Buchung (Einzelbuchung aus der
Belegung bzw. Sammelaufbereitung) gespeichert. Dieses Datum wird auch im
Journal beim jeweiligen Buchungsvorgang mitprotokolliert.

In der Spalte .iiberwiesen wird das Datum der tatsdchlichen Ubertragung
gespeichert. Wenn die Ubertragung in die Bankdatei nicht am selben Tag erfolgt ist,
kann der Eintrag in der Spalte ,,iiberwiesen* abweichen.

Wie empfehlen deshalb, dass eine Buchung und die zugehérige Zahlung in einem
engen zeitlichen Zusammenhang erfolgen soll.

Wir weisen in diesem Zusammenhang darauf hin, dass bei einem DTA- bzw. SEPA-
Workflow nur und ausschlieBlich das ,,Protokoll der iiberspielten Uberweisungen und
Lastschriften (eingeschrénkt auf einen Tag und auf eine Uhrzeit) aussagekraftig ist,
welches Konto bei einer Finanztransaktion tatsachlich betroffen ist.
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Uberspielen von Lastschriften und Protokolle dazu:

KuferSQL stellt fur den eigentlichen Produktionsvorgang der Lastschriften fur die
Bank folgende Funktionen zur Verfligung, dies stellt auch die Arbeitsreihenfolge fir
die Bedienung dar:

o Druck verschiedenster Protokolle
e Uberspielen auf Diskette bzw. DTA-Datei, dabei
o Eingabe der eigenen Absenderbank
o Druck von (zwei) Diskettenbegleitscheinen
o Erstellen einer Ablage fir eventuelles nochmaliges Anweisen

e Setzen des Valuta-Datums, zu dem die DTA-Datei bei der Bank gebucht worden
ist

e Bei Verlust / Beschadigung der Bankdatei nochmalige Uberspielméglichkeit an
die Bank

Folgende Ausdrucke und Kontrollméglichkeiten stehen unter ,,Geld / Protokoll
Offene Lastschriften* zur Verfiigung:

Verwandungszwa:k‘\ “enwendungszweck 2 |Varwandungszwe:k3 Betrag | B
4 Anderl Melanie Gehbiihr Kurs L0827 Riickenschule Beginn: 28.10.2008 20,00
| |Deppisch Josef Gebiihr Kurs LOB2E Riickenschule Beginn: 26.10.2008 26,00
|| Deppisch Josef Gehiihr Kurs K2700 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 12.00
|_|BachA#iederer Giinther Gehbiihr Kurs K2700 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 22,00
|_|Assenheimer Annette Gehiihr Kurs K2700 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 27.00
|| Franke Christing Gehiihr Kurs K2700 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 20,00
|_|Fuchs Hans Gehiihr Kurs K2700 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 40,00
|_|Baumeister Franz Gehbiihr Kurs K2700 Gitarre lll Beginn: 10.11.2006 22,00 J
|| Fa. Salzmann & Parner Gehiihr Kurs K2700 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 18,00
|_|Anderl Mariannne Gehbiihr Kurs K2700 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 12,00
|_|Altenberger, Peter fiir Ale Gehiihr Kurs K27002 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 2725
|_|Andress Michael fir Andress Gebiihr Kurs K27002 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 100,00
|_|Anderl Mariannne Gehbiihr Kurs K27002 Gitarre lll Beginn: 10.11.2008 25,00
Altenberger Peter Gehiihr Kurs K12343 Ratenkurs Beginn: 24.11.2006 45,00 =l
i = Dl Summe: 111.245,73 EUR
+ Standardprotokall " geordnet nach Haushaltsstellan Soiertnach————————————
- | " Haushalts- und Ko @ Datum der Aufbereitung
" geardnet nach Kursen  Kanto+Dozent/Teilnehmer " Kursnummer
 geardnetnach Konten " Konto/Kastenst +DazentTeiln " Name
" Konten und Kostenstellen " DozenyfTeilhehmer+Konto © AuBenstalla
£ geordnetnach Kostenstellen  © Konto und Kostentréger
© zusammengefasst nach BLZ ¢ KortofKostenst +Kastentréger Kursauswahl | ™ bericksichtigen I™ Druck nach AuBenstellen gruppiert
Uberspislt am (lser=Offsns) ﬂl Uhrzeit ﬂ & Drucken Bankdatei 1 SchlisBen
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Das Standardprotokoll zeigt alle aufbereiteten Lastschriften mit den gesamten
Einzelheiten an und liefert am Ende der Liste vier Kontrollsummen, die mit dem
Diskettenbegleitzettel deckungsgleich sein missen:

BBZ Demohausen Stand: 03.11.2011
Protokoll offene Lastschriften Seite: 25 Bearb.: SU
Name/Anweisungsdatum Betrag/BLZ/Konto \Verwendungszweck
Castilla Uta 115,00 Gebiihr Kurs 55305
03.11.2011 71191000 Access Einfihrung am Wochen
11234443 Beginn: 04.03.2011
Weber Harald 115,00 Gebiihr Kurs 55305
03.11.2011 71160161 Access Einfihrung am Wochen
658124 Beginn: 04.03.2011
Reis Amald 38,00 Gebiihr Kurs 53202
03.11.2011 71191000 Funktionelles Kraft- und Au
6984574555 Beginn: 16.03.2011
Anzahl Datensatze: 346 Summe: 48.041,64 Konto:  00000343418324336
BLZ:  00000022531280075

Das Protokoll geordnet nach Kursen zeigt jeden einzelnen betroffenen Kurs mit der
Summe und dem Gesamtbetrag der dazugehdrenden Lastschriften an:

BBZ Demohausen Stand: 03.11.2011
Protokoll offene Lastschriften Seite: 2 Bearb.. SU
Lastschriften nach Kursen
Kurs Nr. Titel Buchungen Betrag
54922 Intensivkurs: Grundwortschatz ltalienisch 4 200,00
S4C08 Griechisch als Urlaubsvorbereitung 6 90,00
5931V Trompete 1/2 Kammermusik 3 194,10
S951A01 Gitarre Einzelunterricht (45 Minuten) 1 534,00
5951D01 Gitarre (Gruppenunterricht 3 bis 6 Schiler) 1 186,00
Anzahl Kurse: 77 346 45.041,64
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Das Protokoll geordnet nach Konten und Kostenstellen fasst die aufbereiteten
Lastschriften nach den Erléskonten und den Kostenstellen zusammen und erméglicht
die manuelle Erfassung als Sammelbuchung in einer Finanzbuchhaltung:

VHS Demohausen Stand 21.07.2004
Protokoll deram 15.03.2004 12:16 dbertragenen Lastschriften Seite: 1 Bearh. M1
Lastschriften nach Kenten und Kestenstellen
Konto Kostenstelle Buchungen Betrag
50 108,00
4300 10 7 105,00
4301 10 1 550,00
4301 73 23 1.1580,00
5802 10 14 252,00
Anzahl Konten und Kostenstellen: 5 105 2.183,00

Das Protokoll geordnet nach Konto+Dozent/Teilnehmer listet alle betroffenen
Teilnehmer alphabetisch geordnet innerhalb der betroffenen Konten auf:

VHS Demohausen Stand: 20.10.2008
Protokoll der am 01.04.2004 (ibertragenen Lastschriften Seite: 10 Bearh. M1
Lastschriften nach Konten und Dozenten/Teilnehmern
Keonto Dozent/Teilnehmer Kurs Verwendungszweck Betrag
5402 Stalleder, Cristina Dog1s Gehihr Kurshr DO815 18,00
5802 Stumpf, Michaela Dog1 5 Gebuhr Kurshr DOB 15 18,00
5902 Thalmaxer Helga fir ThalmaD0ga12 Gehohr Kurskr D08 12 84,00
5802 Tdpfer, Martin D4a142 Gebohr Kursir D48142 60,00
5402 Trarnrmler, Marion D081 & Gebihr Kurshr DOB16E 18,00
5802 Yogel Irmgard fir Vogel, Ir D4813 Gebuhr Kurshr D4813 60,00
5802 Weber, Harald Dd 06 Gebuhr Kurshr D4k 06 44 00
5902 Yilmaz, Mohamet 48142 Gehihr Kurshr D48 142 B0,00
5402 Zumer, Elisabeth D406 Gehlhr KursNr D4MOG 44,00
Anzahl Buchungen: 405 23.612,34
© Kufer Software Konzeption Stand 10/2015

LoisachstraRe 4, 84453 Miihldorf Seite: A22-16



Schulungsverwaltungsprogramm KuferSQL Dokumentation

Das Protokoll geordnet nach Dozent/Teilnehmer+Konto zeigt die identischen Daten
wie oben an, jedoch sortiert nach den Teilnehmern alleine:

VHS Demohausen Stand 21.07.2004
Protokoll der am 15.03.2004 12:16 Gbertragenen Lastschriften Seite 1 Bearb: M1
Lastschriften nach DozenteniTeilnehmem und Konten

DozentiTeilnehmer Konto Kurs Yerwendungszweck Betrag
Albert, Emst DAB01A Gebiohr Kurs D4B01A 2,00
Albert, Emst 4300 D592 1 Gebahr Kurs D5821 15,00
Albert, Emst 43 046014 Gebohr Kurs D4601A 50,00
Altenberger, Peter pns1a Gehihr Kurs DOB15 2,00
Altenberger, Peter 52802 pns1a Gehihr Kurs DOB15 18,00
Assenheimer, Annetted 300 Da921 Gehihr Kurs D2821 15,00

Die erweiterte Standardliste liefert im Gegensatz zum Standardprotokoll auch noch
die vollstdndige Adresse der betroffenen Teilnehmer. Diese Liste ist gut geeignet fir
die Weitergabe an eine Amtskasse (wenn dafiir keine elektronische Schnittstelle
implementiert ist).

VHS Demohausen Stand: 20.10 2005
Erweitertes Protokoll offene Lastschriften Seite: 11 Bearb. M1
S dresseiPersonalnr BetragiBank/BLZIKanto Kursnum m eriTitel/Beginn/Anw eisung
Bauml, Angelika 34,00 Gehithr Kurshr E4912
Chmstr. § Kreissparkasse Italienisch for Fortgeschrittene
84568 Pleiskirchen 71161020 Kursbeginn:  17.02.2004
254657861 Arweisung:  01.02.2004
Baumeister, Roman 34,00 Gehihr Kurshr E4912
Eerliner Str. 28 Posthank (Giro), Italienisch for Fortgeschrittene
80805 Munchen 70010080 Kursheginn:  17.02 2004
8765 Armweisung:  01.02 2004
Crizek, Gerd 34,00 Gehiuhr Kurshr E4912
Darnhergstr. & BAYER HYPOC- Italienisch for Fortgeschrittene
84431 Heldenstein 72021271 Kursheginn:  17.02.2004
8873785 Arweisung:  01.02 2004
Zimrmermann, Maria 34,00 Gehihr Kurshr E4912
Schillerstrake 34 YR Bank Italienisch for Fortgeschrittene
84478 Waldkraiburg 71181000 Kursbeginn:  17.02.2004
g81134 Aneeisung.  01.02.2004
Anzahl Datensitze: 114 SUME: 702328 Konto: DO0O0O016952681515
BLZ  00000007355799882
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Im Protokoll ,,zusammengefasst nach BLZ* steht in KuferSQL ein Protokoll zur
Verfiigung, in dem die Anzahl der Lastschriften und der Betrag als Summe je Bank
aufgelistet wird.

VHS Demohausen Stand: 14.10.2005
Protokoll offene Lastschriften Seite 1 Bearb: M1
Summe je Bank

BLZ Bank Anzahl Summe Betrag
24080041 Waolksbank LUnehurg, Lanebur 10 162400
28152300 Kreissparkasse Osterholz, O 1 48,75
37069342 Wolkshank Heimbach, Heimbac 21 1.638,00
49080382 Volkshank Minden, Minden, W 14 1.024,50
503210400 Barclays Bank Frankfurt, Fr 1 844 40
53040012 COMMERZBANK, FULDA 17 974,02
0250010 Kreissparkasse Waiblingen, 1 80,00
70010080 Paosthank (Girm), Munchen 64 11.008,00
70051540 Sparkasse Dachau, Dachau 1 70,00
70080000 Dresdner Bank, Munchen 5 174 00
71052050 Kreissparkasse Traunstein-T 1 215,74
711521020 Kreissparkasse Mahldorf, MO B6e 5.286 00
71160161 Raiffeisenbank, Rosenheim, 48 360557
71181000 VR Bank Mahldorf-Ampfing, M 46 4.541,00
72021271 BAYER HYPC- UND 16 973,75
76080300 Backer-Bank Numberg, Nirnb 13 930,00
Anzahl Institute: 16 338 33.047 83

Auf allen Protokoll-Listen werden standardméRig alle offenen (d.h. die aufbereiteten,
aber noch nicht an die Bank Uberspielten) Lastschriften angezeigt. Wird dagegen im
Protokollabruf-Bildschirm in der Datumsmaske rechts unten ein Datum eingetragen,
so wirde das Protokoll die an diesem Datum bereits Ubertragenen Lastschriften
anzeigen (siehe obige Bildschirmausdrucke).
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Uberspielen bzw. Erstellung einer DTA-Datei oder SEPA-Datei:

Bankdatei (DTA) fiir Lastschriften erstellen x|
Offene Lastschriften Ubertragene Lastschriften
|Name |Varwendungszweck |Eatrag | = |Name |Ve|wendungszwack |Bellag |Llhé
L 7 Tobosch, Jiirgen Gebiihr Kurs DO820 37.00 ﬂ
|_|# Fechner. Elisabeth Gebiihr Kurs DOS20 3700
|_|# Frauenhofer Claudia fuir Fra | Gebihr Kurs 10320 3700
|| Kautz, Gabi Gebiihr Kurs DOB20 37.00
|_|* Sitzmann, Simane Gebiihr Kurs DOB20 37.00
|| Opitz, Olga Gebidhr Kurs DO320 37.00
|_|= Dswald, Jirgen Gebidhr Kurs DO320 37.00
| |= Schreider, Bemhard Gebiibr Kurs D0S20 36,00
|| 3 Akgid, [smet Gebitr Kurs 00833 4400
|| Albrecht Rudolf fiir Altendo | Gebiir Kurs DOS33 44,00
=] ] 1]
Absendetbank——————————— = M-.arkiarunga = Uibertragurigsdatu
. \VHS Demohausen _I _I' biz Betragl Kursauswah\l _I _I' am [21.07 2004
~Ubenmeizungsatt—————— Valuta
BLZ[FiTi200 Kono[izz | ' by Uprest: |
\/ Ubsrtragerl € zusammengsfasst x Zunicksetzen | ﬂ

o In den zentralen Grundeinstellungen unter ,,Pfade* kann eingestellt werden, auf
welches Laufwerk bzw. welchen Pfad die Produktion der Bank-Datei erfolgen soll.
Ist dort nichts eingestellt, wird auf die Diskette im Laufwerk A: geschrieben.

e Uber das Handsymbol kann aus der Hinterlegung fiir [ #esnbank
,Eigene Bankverbindungen* (anzulegen jm | B perchacen
Programmpunkt ,Einstellungen / Hinterlegungen | Biz[71173000 Kentofizs
Finanzen“) eine andere Absenderbank eingetragen
werden; bei mehreren hinterlegten Bankverbindungen wird die erste zutreffende
Bankverbindung vorgeschlagen.

e Mit ,,Ubertragen“ beginnt nach einer Sicherheitsfrage der Schreibvorgang,
gleichzeitig wird am angeschlossenen Drucker (genau: der Windows-Standard-
Drucker auf LPT1) der Diskettenbegleitzettel i. a. zweifach ausgedruckt.

Hinweis: Unter ,Einstellungen / Einstellungen fir Bildschirmvorgaben und
Workflow / Druckausgaben / Sonstiges“ kann die Anzahl der Ausdrucke des
Diskettenbegleitzettels voreingestellt werden.

Der Druck des Diskettenbegleitzettels kann deaktiviert werden, indem die Anzahl
der Ausdrucke des DTA-Begleitzettels auf 0 gesetzt wird.
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e Die Schaltfliche ,,Valuta®“ setzt bei allen Lastschriften des ausgewahlten
Ubertragungsdatums das Verbuchungsdatum des Zahlungseingangs (das noch auf
dem Datum der Aufbereitung (1) steht) auf den tatsachlichen Buchungstag bei der
Bank. Wichtig ist dies, wenn KuferSQL tag-genaue Journale oder eine
Datenweitergabe an die Finanzbuchhaltung liefern soll.

Datei-Begleitzettel vorn 14.01.2009
Datei DTAUSD filr Lastschriten
Auftrag an Wolksbank Mahldorf, Mihldordf
Bestand = Datei vorn 14.01.2009 09:56

Datei - Mr.

Summe Datensatze © EUR: 231826
Arzahl Datensstze C 20
Summe Kontonummern: (00000010041385033
Summe Bankleitzahlen: (00000001146301489
Bankleitzahl Absenderbank: 71191000
Kontonummer Absender. 11331
Absendername: “olksbank

Muahldorf, den 14.01.2009

{Unterschriften)

o Mit der Schaltflache ,,Zuriicksetzen* lassen sich Lastschriften eines Tages auf
offen setzen, wenn z.B. die an die Bank (bergebene Datei einen Lesefehler hatte.
Die so auf offen gesetzten Lastschriften lassen sich damit auf dem Ublichen Weg
noch mal in eine Bankdatei schreiben. Diese Schaltfldche ,,Zuriicksetzen* sollte im
Rechtesystem fiir den ,,iiblichen* Bearbeiter des Lastschriftverfahrens gesperrt sein,
um das notwendige 4-Augen-Prinzip einzuhalten.

e Hinweis: Da in KuferSQL neben dem Datum auch die Uhrzeit der Ubertragung
abgespeichert wird, kénnen auch problemlos mehrere DTA-Erstellungen an einem
Tag durchgefiihrt werden.
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Weitere Schaltflachen:

—Markierungen———————— {bertragungzdatu

[
biz Betragl Kursauswahll amlw
Ubenweisungzart——— Yaluta |
% jede Buchung einzeln Uhrzeit: Igg:zz _m
" zuzammengefasst x Zur'u'c:ksetzenl
e bis Betrag: es werden nur Datensétze bis X|

zu einem einzugebenden Maximalbetrag
bzw. eine maximale Anzahl von
Datensitzen fir die Ubergabe in die
Bankdatei markiert.

“on den bereits markierten Datensatze bleiben so
viele markiert, bis der M aximalbetrag oder die

marimale Anzahl emsicht sind.

maximaler Betrag: I
e Kursauswahl: Uber die Kursauswahl maimale Anzahl: |

konnen  Lastschriften nur  zu  den |
ausgewahlten Kursen zur Ubergabe in die Bankdatei markiert werden.

o Uberweisungsart: hier kann bestimmt werden, ob jede Buchung zu einem
Teilnehmer einzeln durchgefilhrt oder falls mehrere Buchungen zu einem
Teilnehmer im Pool sind, diese zusammengefasst werden sollen.

Bisherige Uberspielungel
Uberzpieldatum

e Ubertragungsdatum / Uhrzeit: In KuferSQL gibt es die
Maoglichkeit, Uber den Eintrag der Uhrzeit mehrere DTA-
Dateien an einem Tag zu erstellen. Uber das Handsymbol 2 5004,
kann eine Liste der letzten Aufbereitungszeitpunkte 15.07.2004, 10:25
aufgerufen werden. Damit kann eine von der Bank als ["|30.052004. 10:50
defekt reklamierte DTA-Datei zurlickgesetzt und erneut [ |1s.06.2004, 0546
erstellt werden. | |17.06.2004. 10:07

| [12.05.2004, 1053

Vor dem Zurticksetzen von Lastschriften ist es allerdings | _|1205.2004, 16:23

dringend notwendig, den Lastschriftenpool zu leeren, d.h. | _|13.03.2004, 1216
die auf der linken Seite befindlichen offenen | [16.03.2004.11:55
Lastschriften zu ubertragen. Nur so kann gewahrleistet

S g > ok
werden, dass bei einem erneuten Ubertragen eine ‘/4| ]

identische DTA-Datei erstellt wird.
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Dokumentation

Behandlung von Rucklastschriften:

-

In der Kursbelegung steht im

Riicklastschrift zu Lasten des Teilnehmers buchen @Iﬂ—hj

Detailbildschirm zur Anmeldung
die Schaltflache ,,Riicklastschrift*
zur Verfligung, mit der alle fir die
Buchung einer Ricklastschrift
notwendigen Aktionen in einem
Arbeitsgang durchgefiihrt werden
kdénnen:

- Saldo gegenbuchen
- Bankgebuhr buchen
- Teilnehmer-Bankverbindung

B ankgebiihr: Beleg-Mr: Buchungsdatum:
5,00 03.11.2011
Gegenbuchung: Beleg-Mr: Buchungsdatum:
50,00 >Disk 03.11.2011

Anrneldung fiir weitere Lastzchiift sperren [Zahlart ‘G

Interme Bemerkung: | LS 20010.2071 RLS 03.11.2011

Ll

Sperrvermerk Teiln.:

Bank: RAIFFEK. ROSEMHEIM =
bearbeiten @'
_ Interne Bemerkung eintragen BLZ: TR Konto-Mr.: | 56489
- Sperrvermerk eingeben Inhaber |
h Zatl‘lungsart Ve r.andern (an Infarmation an den Teilnehmer ducken [Woaord)
”G , um gegen einen erneuten Infarmieren des Teilnehmers per et ail
Einzug zu sperren)
. . Ok Abbruch
- Informieren des Teilnehmers o | [ st 1
tUber die Wordanbindung -
- Informieren des Teilnehmers per Mail
In der Praxis kénnen drei verschiedene Fille fiir eine Riicklastschrift auftreten:
e Es |Iegt ein Eingabefehler der Riicklastschrift zu Lasten des Teilnehmers buchen |- 5 [IeeSs|
Schulungseinrichtung vor, z.B. _
. ankgeblbr Beleg-Mr: Buchungsdatum:
Zahlendreher bei der woi w11 2001
Kontonummer (dies sollte relativ - -
selten vorkommen: EiiE P Beleg-Mr: Buchungsdatum:
Bankleitzahlen werden gegen den @ sk 03.11.201
Gesamt-BLZ-Bestand der
Bundesbank gepr[jf[’ und zur Anmeldung flir weitere Lastschrift speren (Zahlart'G'):
Prifung der Kontonummern auf | ... ecehung 1520102011 ALs 0311 2011 B
Stimmigkeit ist ein optionales | _
Modul vorhanden, das fiir tber | ZPememek Tein:
90% der Banken ginen | Bank: RAIFFBK ROSENHEIM @
P__rUfsummef]abgmiCh durch- | > 7160161 | KortoNr.: | 56483
fuhrt).  Eine  Rcklastschrift-
Gebihr kann in diesem Fall dem Teilnehmer nicht in Rechnung gestellt werden.
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Zur Behebung des Fehlers ist die Falscheingabe im Teilnehmerstamm zu
korrigieren, mit einem negativen Zahlungseingang in Héhe der falschlicherweise
schon als Zahlungseingang gebuchten Lastschrift (mit Belegnummer ,,Storno*
oder ,,->Disk*) gegenzubuchen und die Lastschrift erneut aufzubereiten.

Es liegt ein Ubermittlungsfehler des Teilnehmers vor, dieser ist geklart, das
Konto wére gedeckt und der Teilnehmer ist bereit, die angefallenen
Bankgebiihren zu Gibernehmen.

Zur Behebung dieses Feh|el’S |5t Riicklastschrift zu Lasten des Teilnehmers buchen [ (IS

die  Falscheingabe in  den —

Teilnehmerdaten 7u korrigieren ankgebiihr: Beleg-Mr: Buchungsdatum:
) i A 5.00 | 02112011

mit elinem negatlven

Zahlungseingang in Hohe der ‘egenbuchumy Beleg-Mr: Buchungsdatunm:

féalschlicherweise schon als 5000 Disk 03.11.2011

Zahlungseingang gebuchten

Lastschrift (m it Be|egnu mmer Anmeldung flir weitere Lastschiift speren [Zahlart ‘Gl

»Storno® oder ,,->Disk™) tiber den |\ o poreiung (15 20102011 ALS 03 11 2011 =

Button ,Riicklastschrift* .

gegenzubuchen. Hier kann dem | SPervemek Tein:

betreffenden  Teilnehmer  der | pank: RAIFFBK ROSEMHEIM

entsprechende Betrag fiir die | ;.. BB | Kontoi:

Bankgebuhr angerechnet werden.

Dann kann die Lastschrift erneut |Lastschrifteinzug L0 _X
aufbereitet werden. Als Daten fiir den Zahlungsvorgang
Verwendungszweck kann Zur | Bank [ RAIFFBK ROSENHEIM
Vermeidung von Unklarheiten in der 3. | bz TIE0E1  |Konto 56433
Zeile die Information zur Bankgebihr | g
angegeben werden. oo |

Betrag 56,00

Ermpfanger Weigl, Christian

Yenmendungs | Gebiibr Kurs 53201
2meck inkl. Bankgebiihren

Beginn: 24.02. 2011
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« Das Konto des Teilnehmers ist nicht gedeckt, eine Kldrung kann nicht hergestellt
werden, ein weiterer Lastschrifteinzug ware nicht sinnvoll.

Es ml{SS ebenfalls wie O.ben rF‘.Ucklastschrif'tzu Lasten des Teilnehmers buchen l@ &1
beschrieben der versehentliche

Zah]ungseingang wieder Bankgebiihr Beleg-Nr: Buchungsdatum:
gegengebucht werden. Danach 5,00 0311.201
muss die  Zahlart  auf

Uberweisen“ geéindert SeETEIT g Beleg-Nr: Buchungsdatum:
werden, um einen erneuten »Disk g311.201
Lastschrlftelnzug 2 Anmeldung fiir weiters Lastschrift sperren [Zahlart 'G'): @
vermeiden.

R Irteme Bemerkung: L5 20102011 RLS 03.11.2011 @

In den Teilnehmerstammdaten

kann ein Sperrvermerk ,kein SpememEs Velh:
weiterer  Lastschrifteinzug!* Bank: RAIFFEK ROSENHEIM @
vermerkt werden, um auch bei

. BLZ: 71160161 Kaonto-Nr.: | 111

weiteren Anmeldungen

eventuelle Probleme mit dem Inhaber.

Lastschriftverfahren Zu | Infarmation an den T ellnehmer diucken [wWord)
vermeiden. Informisren des Teilnehmers per etdail

Uber  Schaltereinstellungen /0 | [ X abbueh)

kann sofort in den Bildschirm &
fur die Wordanbindung oder/und die Mail-Anbindung verzweigt werden, um den
Teilnehmer zu informieren.

Uber die Schaltfliche ,,Dokumente kann an dieser Stelle sofort eine Rechnung oder
auch eine Mahnung an den Teilnehmer gedruckt werden. Sollte die Bankgebuhr dem
Teilnehmer auch in Rechnung gestellt werden, so muss vor dem Schreiben der
Rechnung bzw. der Mahnung diese (ber die Schaltfliche ,Riicklastschrift
eingebucht werden.

Eine Rucklastschrift kann wahlweise mit oder ohne Bankgebhr verbucht werden.

ES erd EI n Gebuhl’en- Splittbuchung: -50,00 fur FaBberger, [d_ ]

elntrag mlt dem Text Mr | Gebiihrenart |zu buchen ‘noch zu zahlen |50||hetrag | -
Gebﬁhr LaStSChrift » Gebiihr Lastschift Rijcklauf -5.00 0.00 5.00
” 1 Kemgebiihr -45.00 0,00 50,00

Riicklauf*  erzeugt, die
Kursgebuhr erhéht sich.

Bearbeiten| | o OK | | x Abbruch |

AnschlieBend kann die
Lastschrift erneut eingezogen werden.
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Wurde ein Sperrvermerk eingetragen und
die Lastschrift mit ,,G* gesperrt, kann
diese trotzdem manuell eingezogen
werden, bei einem Sammeleinzug unter
,,Geld / Lastschriften aufbereiten wird
eine derart gekennzeichnete Lastschrift
nicht mit aufbereitet.

-

Lastschrifteinzug

B |

Daten fur den Zahlungsvorgang

Bank @ F4IFFEK ROSENHEIM

BLZ 71160161 FKonta (111
BIC

IBAN

Eigentlich gespert fur Lastzchiift!

Betrag 55,00

Empfanger  |Fabberger, Edith
Wenwendungs | Gebiihr Kurs 532010
zmeck Ski- und Fitnessgyrnastik.

Beginn: 24.02.2011

Raten nur mit Faligkeitsdatum bis:  |03.11.2011

[ 2t | [ DA |7 sEra

Tipp: Die Summe aller in Rechnung gestellter Bankgebihren kann im Meniipunkt
,»Geld / Auswertung zu den Sondergebiihren / Auswertung von Bankgebiihren*

ausgewertet werden.

Hinweis: Wenn in den Zentralen Einstellungen unter Geblhren ein Betrag fir
Bankgebiihren hinterlegt wurde, wird dieser beim Aufruf automatisch vorgeschlagen.
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In KuferSQL gibt es die Moglichkeit, iiber den Button ,,Zahlungseingang® im
Detailbildschirm innerhalb des Belegungsbildschirmes fir den Teilnehmer eine
,Gegenbuchung zu einer Lastschrift vorzunehmen. Bei einem Klick auf diesen
Button wird der bereits per Lastschrift eingezogene Betrag mit Minus Gbernommen,
als Belegnummer wird "->DISK" eingetragen und es wird eine Sperrung dieser
Anmeldung fiir weitere Lastschriften durch Eintragen der Zahlart ,,U“ (fiir
Uberweisung) vorgeschlagen (siehe unten). Sinnvollerweise wird aber die auf den
vorherigen Seiten beschriebene Routine zur Buchung von Ricklastschriften
verwendet.

2l 20
Zahlungseingang  Beleg-Mr Zahlungzart—— Zahlungseingang, Beleg-Mr: Zahlungzart———
[o.00 [k  bar [7210 [>orsk  bar

" ECKarte  ECKarte
" Scheck " Scheck
Buchungsdatur: 14.01.2009 EJ & Ubereisung Buchungsdatum: |1 4.01.2009 EJ " benweisung
Spemvermerk: Ischlechte Zahlungsrarall Sperrvermerk: |sch|ec:hte Zahlungzrmoral!
Anmelduna fiir weitere Lastschiift spemen [Zahlart '0'): I~
== Gegenbuchung zu einer Lastschrift | | = Gegenbuchung zu einer Lastzchrift I
nur notig bei einer Gegenbuchung fuir eine geplatzte nur hiotig bei einer Gegenbuchung fiir eine geplatzte
Lastschrift um den Saldo wigder hochzusetzen Lastschrift um den Saldo wieder hochzusatzen
7 wford | 2 Ok + uuiuung| By Ok + Ak | o B Wword | 2y 0k + uuiuung| Ok +Anmk. | ,/l xl

Ein Sperrvermerk aus dem Teilnehmerstamm wird auf diesem Bildschirm angezeigt.
Anderungen werden in die Stammdaten (ibernommen.

Hinweis: In den Zentralen Einstellungen unter dem

Standard-Bel Gebiih

Reiter ,,Gebiihren kann fiir Riicklastschriften eine E;:;hing:eegnummﬁ;l‘mr
eigene Belegnymmer hi_nterlegt wergjen, _die beim berweisung: O
Bl_J(ahen von Ricklastschriften automatisch eingetragen |. o
wird. EC-Karte: IB

Ist hier nichts hinterlegt, so wird als Belegnummer G_“_‘ - _
automatisch "->DISK" eingetragen. Rlicklstschit: _ Jrsk
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Protokolle fur die erstellten Lastschrift-Laufe:

In KuferSQL werden alle Produktionsvorgédnge einer DTA-Datei mit dem
Erstelldatum und dem durchfiihrenden Bearbeiter in einer eigenen abgesetzten Datei
mitprotokolliert.

Unter ,,System / Suchhilfen / Suche nach erstellten bzw. gednderten Banktransfers*
kann das Protokoll der Banktransfers eingesehen und ausgedruckt werden.

Im Protokoll sind alle Produktionsvorgange von  Lastschrift-  oder
Uberweisungsdateien (DTA), jedes Zuriicksetzen von DTA-Dateien und die Vergabe
von Valuta-Daten vermerkt.

Protokoll der erstellcen bzw. geanderten Banktranfers

At Daturn Uhrzeit | Buchungen | Gesamtbetrag Prisfsurmme K.onto |Prufsumme BL=

B (1beitiagung 25102005 0953 76.758,66 000001 1BBREN7AE35 0000050RB5036577
| [Ubenveisung | Ubetiagung 25.10.2005 10:00 23 1.967,51 00000003278873409 00000001421159315
| | Ubenveisung | Ubertiagung 25102005 10:01 2 51,20 D0000000054954321 00000000141170241
|| Ubenveisuna | Ubetiagung 25102005 10:01 2 £66.00 00000006231 737524 00000000142382000
| [Lastschift  Zuriicksetzung M1 25102005 10:09 804 76.758,66 000001 18666078535 00000050865036577
| [Lastschift  Oberagurg M1 25102005 1210 252 19.999.67 00000043852439370 0000001 6479685369
| [Lastschit  alwadind M1 25102005 10:24 2652 19.899,87 00000049852439570 0000001 6473885969

Won 27.09.2005 . | Top it
X — f* alle Ubertragung v
Bis  [25.10.2005 Lo | Zuicksctzung 7
€ Ubeweisung | Valutarind ol % Drucken | j'L Schl\eﬂenl

Die Anzeige kann nach Datum, Typ (Lastschrift/Uberweisung) und Vorgangsart
gefiltert werden.

Im Protokoll werden aufgelistet: Typ (Lastschrift, Uberweisung), Art (Ubertragung,
Zuriicksetzung, Valuta-Anderung), Bearbeiter, Datum, Uhrzeit, Anzahl der
Buchungen, Gesamtbetrag, Prifsumme Kontonummern, Priifsumme Bankleitzahl,
Absenderbank, Absender Konto und Absender BLZ.

Der nachfolgende Ausdruck listet alle Banktransfers mit dem Typ ,,Lastschrift* auf:

VHS Demohausen Stard: 25.10.2005
Protokoll der ersteliten bzw. geinderten Banktrans fers Seite: 1

Tw Art BA Datum Uluzeit P Konto BLZ

Lastschrit Ubertragung 25.10.2005 0953 504 76,758 66 000001 18666078535 00000050865036577 Wolk shank
Lastschrit Zunicksetzung M1 2510.2005 10:08 B4 76,758 66 000001 18666078535 00000050865038577 Wolkshank
Lagtachrit Ubettragung M1 25102005 110 252 19889 57 00000045352499570 0000001 647 3355939 Wolk shank

Lag schrit Walua-And. M1 2310.2005 10:24 252 19,889 57 00000045552499570 0000001 647 9855989 Vol shank
Anzabl der Eirtrége : 4
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Zusammensetzung des Verwendungszweckes beim DTA-
Verfahren, einstellbar fir Gebuhren:

Die Zusammensetzung des Verwendungszweckes beim Uberspielen der Lastschriften
und Uberweisungen auf eine DTA-Datei kann eingestellt werden und z.B. nur aus
der Kurs-Nr., einem Kassenzeichen oder der Rechnungsnummer und dem Betrag
bestehen.

Dafir existiert unter "Einstellungen / Einstellungen fur Bildschirm-Vorgaben und
Workflow / Geld / Verwendungszweck" flr verschiedene Arten des
Verwendungszwecks jeweils die Eingabemdglichkeit fur die drei Felder des
Verwendungszwecks mit jeweils 27 Zeichen. Dabei kann ein beliebiger Text auch
mit Variablen eingegeben werden, der dann bei der Aufbereitung der Lastschriften
oder der Uberweisungen Verwendung findet.

Ubersicht zu den automatisch generierten Verwendungszweck-
zeilen:

Bei der Aufbereitung von Lastschriften und Honorarliberweisungen generiert
KuferSQL drei Zeilen Verwendungszweck, deren Ldnge von den Banken auf 27
Zeichen begrenzt ist.

Wenn nichts anderes definiert ist, dann werden bei den verschiedenen VVorgéngen zur
Lastschrifterstellung die drei Zeilen fir den Verwendungszweck nach diesen
Vorgaben erstellt:

Vorgang: Lastschrift fur den 1. Zahlweg (d.h. tbliche Anmeldung)
Auslosestellen: - Menii Belegung / Lastschrift fur alle
- Men( Belegung / Details / Lastschrift fiir eine Anmeldung
- Meni Geld / Lastschriften fiir mehrere Kurse aufbereiten

1:'Gebuhr Kurs '+<KNR>
2: <TITEL>
3: 'Beginn; '+<BEGINN>

Vorgang: Lastschrift fir den 2. Zahlweg (d.h. abweichender Zahler)
Auslosestellen: - Menl Belegung / Lastschrift fiir alle
- Mentl Belegung / Details / Lastschrift fir eine Anmeldung
- Meni Geld / Lastschriften fir mehrere Kurse aufbereiten

© Kufer Software Konzeption Stand 10/2015
LoisachstraRe 4, 84453 Muhldorf Seite:  A22-28



Schulungsverwaltungsprogramm KuferSQL Dokumentation

1: 'Gebuhr Kurs '+<KNR>
2: <TITEL>
3:'Fir TN '+<ABW_ZAHLER>

Vorgang: Erstattung fiir den 1. Zahlweg (d.h. tbliche Rickerstattung)
Auslosestellen: - Menii Belegung / Riickiiberweisung an alle

- Mentl Belegung / Details / Riickiiberweisung

- Menii Geld / Klarung aller offenen Uberzahlungen

1: 'Erstattung Kurs +<KNR>
2: <TITEL>
3: 'Beginn; '+<BEGINN>

Vorgang: Erstattung far den 2. Zahlweg (d.h. Ruckerstattung an einen
abweichenden Zahler)
Auslosestellen: - Menl Belegung / Riickiiberweisung an alle
- Meni Belegung / Details / Riickliberweisung
- Menii Geld / Klarung aller offenen Uberzahlungen

1: 'Erstattung Kurs "+<KNR>
2:'Fur TN '+<ABW_ZAHLER>
3: 'Beginn; '+<BEGINN>

Auch bei Lastschriften mit einer Ratenzahlung (bzw. einem individuellen Zahlplan)
werden die oben beschriebenen Verwendungszweckzeilen definiert.

Verwendungszweckzeilen bei der Erstellung von Honorartberweisungen:

Vorgang: Anweisung von Honoraren bzw. Anweisung einer Teilzahlung
(ubliche Honorarzahlung)
Auslosestelle: - Meni Kurse / Dozent / Abrechnen Honorar

1: 'Honorar flr Kurs '+<KNR> bzw. Teilzahlung Kurs '"+<KNR>
2: <TITEL>
3: dritte Zeile (s.u.)

Vorgang: Anweisung von Honoraren bzw. Anweisung einer Teilzahlung
(Abweichender Kontoinhaber)
Auslosestelle: - Menii Kurse / Dozent / Abrechnen Honorar
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1: <ABWEICHENDER KONTOINHABER>
2: 'Honorar fur Kurs '+<KNR> bzw. Teilzahlung Kurs '+<KNR>
3: dritte Zeile (s.u.)

Die dritte Zeile fiir den Verwendungszweck wird nach folgenden Regeln erstellt:

Falls keine Fahrtkosten und keine Spesen bei der Honorarabrechnung vorkommen:
3: 'Beginn: '+<BEGINN>

Falls nur Fahrtkosten bei der Honorarabrechnung vorkommen:
3. 'Hon:'<HONORAR>+', FK:'+<FAHRTKOSTEN>

Falls nur Spesen bei der Honorarabrechnung vorkommen:
3. 'Hon:'<HONORAR>+', Spesen:'+<Spesen>

Falls Fahrtkosten und Spesen bei der Honorarabrechnung vorkommen:
3: 'Hon:'<HONORAR>+', 'Fk+S:'+<FAHRTKOSTEN+SPESEN>

Vorgang: Anweisung einer Abschlagszahlung an den Dozenten
Auslosestelle: - Dozent / Abschlag

1: 'Abrechnung von '+Datum('dd.mm.yy',t_von)+' bis'
2: Datum(‘dd.mm.yy',t_bis)+' gemaR Abr.-Blatt'
3:'Sp: '+<SPESEN>

Fallen keine Spesen an, wird der Betrag ,0,00” ausgegeben.

Auslosestelle: - Menl Honorar / Sammelabrechnung Honorare pro Dozent und
Kurs

1: 'Abrechnung Kurs '+<KNR>
2:'von '+<ZEIT_VON>+'bis '+<ZEIT_BIS>
3: 'Hon: '+<HONORAR>+', Fk: '+<FAHRTKOSTEN>+', Sp: '+<SPESEN>

Ausldsestelle: - Menil Honorar / Sammelabrechnung Honorare pro Dozent
1: 'Abrechnung von '+<ZEIT_VON>+' bis';

2: <ZEIT_BIS>+' gemal Abr.-Blatt’;
3:'Sp: '+<SPESEN>
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