Anhang 20: Musikschul-Modul fiir KuferSQL

Zusatzlich zum Standardumfang der Seminarverwaltung enthdlt das Musikschul-Modul noch weitere
Funktionen:

e Schilerverwaltung mit Eltern, Geschwistern, Zahlungspflichtigen

e FamilienermaRigungen, SozialermaRigungen usw.; auch kumulierbar bis zu einem maximalen Prozentsatz
e Instrumentenverwaltung und —Ausleihen

e Ratenzahlungen auch fir eine Instrumenten-Ausleihe

e Sammeln von Anmeldungen in Wartelisten, leichte Verteilung auf geeignete Lehrer

e Lehrerbezogene Unterrichtsplanung mit graphischen Stundenplanen

e Lehrerbezogene Schiilerlisten fir alle gebuchten Unterrichte

e Leichte Fortschreibung der belegten Unterrichtsfacher in das nachste Jahr

e VDM-Statistik

e Gemeinsamer Betrieb von z. B. Musikschule und VHS in einem EDV-Programm, gemeinsame
Raumverwaltung, mandantenfahig

Stand: 04/2015
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1. Freischalten des Moduls und weitere Zentrale Einstellungen:

In den Zentralen Einstellungen unter ,Extras” gibt es den Schalter , Musikschul-Funktionen® zur
Freischaltung dieses kostenpflichtigen und eventuell auf Ihre Bediirfnisse angepassten Zusatzmoduls.
Das Passwort fir diese und folgende Einstellungen kann bei Bedarf bei der Hotline angefordert

werden.
Eigene Daten ] Gebihren ] Honorar ] Organisation | Felder ] Pfade ] Word ] etail ] System ] Farben ] Schalter [Kurse] ]
Schalter [Adrezsen) ] Schalter [Sonstige] l “Web wlras Indiv. Extraz ] K.azzeFibu l Controlling l Module l lcon ] Login l
Gebiihrenpflichtige Zusatzbausteine: ﬂ [~ HotelMadul ﬂ [~ Mandantenizhigkeit Eirstellungen
ﬂ v Telefonanbindung [TAP) Einstellungen| [ﬂ v Musikschul-Funktionen ] ﬂ v Ablage aller Formulare al: POF Einstellungen
ﬂ ¥ Mewsletter - Anbindung  Einstellungen ﬂ [~ Sprachschul-Funktionesn Einstellungen ﬂ v Beschwerdemanagenent Einzstellungen

Zusatzlich ist in den Zentralen Einstellungen unter dem Reiter ,Module” der Schalter fir die ,Eltern-
Kind-Kurse“ zu setzen.

3 Zentrale Einstellunge X

Eigene Daten ] Gebihren ] Honorar ] Organization ] Felder ] Ffade ] whord ] ebd ail ] Syztem ] Farben ] Schalter [Furse] ]
Schalter [Adreszen) ] Schalter [Sonstige) ] Web ] Extraz ] Indiv. Extras ] Kazze/Fibu ] Contralling lcon ] Login
Verfiighare Madule: ﬂ v Sammelanweisung fur Honorare

ﬂ [~ Kommerziglle Arwender ﬂ v Medieneinzatz Einstellungen ﬂ ¥ Abschlagszahlung automatisch pro Zeitraum

ﬂ [~ Industrie- und Handelskammern ﬂ I StichwaortVerzeichnis ﬂ ¥ Spesenabrechnung anhand der Teilnehmerzahl

ﬂ [~ Familienbildungsststten ﬂ v Alemativ-Furze anzeigen ﬂ [ Honarare nur nach Freigabe abrechnen

ﬂ [w Eltem - Kind - Kurse Einstellungen ﬂ [ ahnliche Kurse definieren ﬂ [ Honorarfreigabe nur nach Vertragsriick gabe hd

Einstellungen fiir Eltern-Kind-Kurse:

LSl e = A= Ist der Schalter 'Kinder zundchst aus den bereits
eingetragenen Kindern auswahlen” gesetzt, muss bei

Kinder zunachst aus den bereits eingetragenen Kindern auswahlen

der Eingabe von Kindern zuerst Uber bereits

Belegungzansicht fir die markierten Kinderourse: | ENSREEEEES

eingetragene Kinder gegangen werden. Damit wird
verhindert, dass Kinder durch eine falsche Schreibweise mehrfach eingetragen werden.

Flr Kurse, die auf der 3. Seite im Kursstamm als Kinderkurse gekennzeichnet sind, kann eine spezielle
Belegungsansicht hinterlegt werden, damit z.B. sofort die Kindernamen angezeigt werden.

AnschlieBend muss KuferSQL neu gestartet werden, um die Einstellungen zu speichern bzw. zu
Ubernehmen.
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1.1. Einstellungen fur Gebuhren und Ermafiigungen

In den Zentralen Einstellungen unter dem Reiter ,Gebiihren” ist der Schalter fiir die
»Anmeldungsbezogene ErmaRigungsberechtigung” zu setzen, weil die ErmaRigung immer auf das
teilnehmende Familienmitglied bezogen ist (z. B. bei einer Familie mit zwei Kindern: ein gesundes
Kind und ein nach dem GdB (Grad der Behinderung)) ermaRigungsberechtigtes Kind).

!— 4 Zentrale Einstellungen _ i) X

Schalter [Adreszen) ] Schalter [Sonstige) ] Web ] Extraz ] Indiv. Extras ] Kazze/Fibu ] Contralling ] Module ] lcon ] Login ]
Eigene Daten Gebiihren | Honorar ] Organization ] Felder ] Ffade ] whord ] ebd ail ] Syztem ] Farben ] Schalter [Furse] ]

Allgermeine Einstellunger Gebihrenvargaber

Emahigungsberechtigung Bankgebiihren: 0.an DP I Ko |43EI? Kt |93
bezuglich Kursbeginn: [

Armeldungsbezogene Mahngebiihren: 200 DP [~ Kio: [4305 Kst: |33
ErmaRigungsberechtigung: ¥ J | stamoGebiir: 8.00 DP [~ Kto: [4305 kst: [20

In den Zentralen Einstellungen konnen auf der Seite "Gebilihren" mit der Schaltflache

e EAE A= T die Monate eingetragen Monate, fiir die automatisch keine Raten erzeugt werden: - [——

Werden; fU r dle bel der autom atiSChen Die angehakten Monate werden bei der automatischen Ratenerzeugung
Ratenerzeugung mit einem monat“chen bei einem manatlichen Rhythmusz ubersprungen.
Rhythmus keine Raten erzeugt werden sollen. ™ Januar ™ Jul

[~ Februar v August
Damit kdnnen z.B. bei semesteriibergreifenden

. . . N [ Marz [~ September
Kursen fur die Semesterferien keine Raten
[~ April [~ Oktaber
erzeugt werden.
[ Mai [T Movember
In diesem Bildschirm kann auch eine Funktion | I Juni [~ Dezember

zur schnellen Loschung von Raten bei einer Gebihren bei der Anmeldung bearbeiten
e 1. . " die Gebuhrenbearbeitung affnet sich nicht
nachtraglichen  Anmeldung  freigeschalten

" die Geblhrenbearbeitung dffnet sich immer

werden. (™ die Gehiihrenbearbeitung difnet gich o bei Baterkureen

i+ die Geblhrenbearbeitung dffnet sich nur bei zu laschenden Raten
Dabei werden nur noch die Raten, die nach
einem bestimmten Zeitpunkt fallig sind,
markiert und es gibt folgende Moglichkeiten: ’—” o X Abbruch|

[ Ladschen von Raten mit Falligkeit bis ’D_ Tage nach baw. vor [-] der Anmeldung

- alle Raten werden Gibernommen

- nur die markierten Raten werden tibernommen

- nur die markierten Raten werden (ibernommen und diese Raten werden neu nummeriert —
empfohlen!

Zudem kann ausgewahlt werden, welche Raten in Abhdngigkeit zur Falligkeit und dem Anmelde- bzw.
Eintrittsdatum gel6scht werden sollen.
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Unter ,Einstellungen / Hinterlegungen Finanzen / Gebiihrenarten” muss eine Gebihrenart fir die

Instrumentenmiete definiert werden. Der Schliissel hierfir ist frei wahlbar, es sollte jedoch darauf

geachtet werden, dass er nicht bereits vergeben wurde.

m

4 Gebiihrena M1
S chiltizzel | Geblihrenbeschreibung . ermabigbar | Betrag Betrag erm. [Konto Kaostenstelle |Standard |MwSt. |Kalk. ie UE |Durchl. Poster‘] -

1| Kemagebihr 4 0430 10 la 0 ja

2 Prifungzgebiihr ja A0 4302 T2 0

3| Lemmittelgebiihr ja 10 h14303 73 0 ja

4 Sonstige Gebihr I} 04304 93 0

5 Gutzchein 0 04304 10 0 1a

B Kosten fur Anfahrt ja 25 i} 2

7| Sprachiibersetzung je Zeile i} i} 0

8 nicht ermaligbare Gebibr  ja I} 43M 20 0

9 Zuzchlag Einzelzimmer 0 0 0

10 Zuschlag Doppelzimmer ] ] i

11 |Einmalige Anzahlung i} Fa0z2 A0

12 Regelmalige Rate la I} 0 5902 50 0

14 Gebuhr Sofortzahler 1] 0 5902 50 a

21 Eszen 1] 0 5902 50 1

22 | (Ibernachtung i} 05902 50 0

23 Zusatzleistungen 0 Ba0z2 50

[

Bearbeiterl ﬂ Laschen |

[ Meu | Druckenl Sammelanderung |

ek
I Schlisten

Es konnen die Schlissel fir ausgewadhlte Geblhrenarten gesammelt in den Kursen und in den

Journalen gedndert und ggf. eine neue Gebihr angelegt werden.

Durch eine Sammeldnderung durchgefiihrte Anderungen kénnen nicht mehr mit einer weiteren
Sammelanderung riickgangig gemacht werden!

Die Funktion der Sammeldnderung ist nur nach Ricksprache mit der Hotline und mit Hilfe eines
Passwortes moglich.

©OKufer Software Konzeption
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Unter ,,Einstellungen / Hinterlegungen Finanzen / ErmaRigungen” sind die ErmaRigungssatze fir die
SozialermafRigung, die FamilienermaRigung, die BehindertenermaRigung fir Familienmitglieder und
nach dem GdB (Grad der Behinderung) zu hinterlegen.

2] = |
Mr |Ermaligungzberechtigter Prozent |Schliizzel|gliltig bis | ungiiltig |Mand.|8perre ‘wheb | Erfazst am: |v0n:|Geéndert anm: |v0n:| -
0 ohne Ermabigung 0,00
1 Schiiler. Studenten 25,00 5C 14.10.199€6, 00:00
2 Arbeitslose 75,00 AL 18.10.1996, 00:00 | M2
3 Rentner 75.00 RE 18.10.1996, 00:00 M2
4 Sonderermaligung 50,00 SE
5 Yalle Ermaligung 100,00 VE
£ Sozialhife 50,00 SH
72 Kind: Mugikschule Familienermabigung 15,00 19.03.2007, 00:00
8 3. Kind: Musikschule Familienermarigung 20,00 15.03.2007, 00:00
9 4. Kind: Mugikschule Familienermabigung 25,00 19.03.2007, 00:00
13 Dozentengutzchein 0,00 0 1510.2012,10:02 | SU 15102012, 10:02 | 5U
21 Behindertenermafigung 50% Gdb 10.00 1] 26.03.2015.15:04 S0 26.03.2015. 1504 SU
22 | Behindertenermafigung 60% Gdb 20,00 a 26.03.2015.15:04 S0 |26.03.2015. 1506 SU
23 Behindertenermaligung 70% GdB 30,00 1] 26.03.2015,15:05 SU 260320151505 SU |-
24 Behindertenermaligung 80% GdB 1 0 26.03.2015,15:06 | SU  26.03.2015,15:06 SU
14 25|Behindert aligu ] 0 2 5. 1506 2 5, 1506
Bearbeiten| ‘ﬂ Lazchen | [ Meu | . Drucken | Sammelanderung | l-'L Schiiefen I

Die interne Nummerierung ist dabei frei wahlbar. Es empfiehlt sich, die ErmaBigungen (wie es im
obigen Beispiel zu sehen ist) nach den verschiedenen Griinden anhand der internen Nummern zu
gliedern und die haufigsten ErmaRigungen mit der niedrigsten internen Nummer zu versehen, damit
sie auf der Liste weiter oben angeordnet sind, um schneller ausgewahlt werden zu kénnen.

Es konnen die Schlissel flir ausgewahlte ErmaRigungen bei den Teilnehmern und in der Belegung
geandert und ggf. eine neue Ermaligung angelegt werden. Durch eine Sammeldnderung
durchgefiihrte Anderungen kénnen nicht mehr mit einer weiteren Sammelidnderung riickgingig
gemacht werden!

Die Funktion der Sammelanderung ist nur nach Ricksprache mit der Hotline und mit Hilfe eines
Passwortes moglich.
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1.2. Einstellungen fir die Musikschule

Unter ,,Musik / Einstellungen fiir das Musikschulmodul” kdnnen Vorgaben definiert werden, die auf
das Verhalten des Gesamtprogramms Einfluss nehmen.

ﬁ?_& Einstellungen Musikschule - ® P

Allgemeines | ErméaRigungen ] Workflow]

Schuljshr vor: |01.09.2014 bis: |31.08.2015 autamatizch immer ab dem aktuellen Monat setzen [~

Einzstellungen Instrumenterimiete Inztrumentenerhebung:
Gebihrenart fur Instrumentenvermietung; |24 ﬂ ~ ohne Gebidhr
Fut biibr / Leihgebiihr: 26 EUR
utzungsgebiihr -EI gebiibr . =  pauschal
Kostenstelle entzpricht Kalenderjahr der Falligkeit [
Staffelpreize I ™ pro Raten
Anzahl Staffeln: |E [ 5 "
o t
Preis Jahr 1: 0 EUR pra e
Preiz Jahr 2 0 EUR Einztellungen Dozentendeputate
Freiz Jahr 3: 0 EUR Abrechnungszeitraum fur Dozentendeputate: [wioche -
Preis J ahr 4: 0 EUR . A el -
. eputate berechnen in efechnung uber
Freis Jahr 5: a EUR
1B At {* Unterichtzeinheiter {* Beginn-/Endedatum d. Unterrichts
" Minuten (" Kurztage mit Ferienkalender Hr. 0
Spaltenvorgabe flir Beleguna: -
Abminderungzzeiten erfazsen N

wichentiiche Minuten je Anmeldung inWDd-Statistik 8.2 [

Anmeldestatus umgemeldeter Schiller im Ausgangsuntericht

Ahrechnung won 22 Minuten alz 22 5 Minuten & Status U [Ummeldunal

Musikschulkurs bei Kursneuanlage als Yorschlag N (" Status 'Z' [abgemeldet, aber noch zu zahlen)

Unter dem Reiter Allgemeines wird folgendes festgelegt:

Zeitraum fur das aktuelle Schuljahr von ... bis ... (= Bezugsdatum fir die alten Kurse bzw. die
neuen Kurse fir die Sammeliibernahme der Kurse zum Jahreswechsel, vgl. hierzu Kap. 3.2.).

Mit dem Schalter 'automatisch immer ab dem aktuellen Monat setzen' wird der Zeitraum fiir die
FamilienermaRigung ab dem aktuellen Monat flr die nachsten 12 Monate berechnet.

Damit ist z.B. am '21.06.2015' der Zeitraum fiir die FamilienermaRigung vom '01.06.2015' bis zum
'31.05.2016'. Es werden mit dieser Einstellung nur die Kurse fiir die ErmaRigungsberechnung
verwendet, deren Beginn nach dem '01.06.2014' (also héchstens ein Jahr vorher) und mindestens
vor dem '31.05.2016' liegen.

Einstellungen fiir Instrumentenmiete

©OKufer Software Konzeption

Unter Gebiihrenart fiir Instrumentenvermietung ist aus den Hinterlegungen der Gebiihrenarten
die entsprechende Gebihrenart fir Instrumentenmiete auszuwahlen. Hierfiir ist, wie auf Seite 5
beschrieben, unter ,Einstellungen / Hinterlegungen Finanzen” eine Geblhrenart fir die
Instrumentenmiete anzulegen. Die Schliisselnummer dieser Gebiihrenart muss in dieses Feld
eingetragen werden, damit die Instrumentenmiete korrekt abgerechnet werden kann.

Nutzungsgebiihr / Leihgebiihr: Die Standard Leihgebihr gilt dann, wenn fir alle Instrumente die
gleiche Instrumentenmiete anfallt. Dieser Pauschalbetrag kann noch durch das entsprechende
Setzen der Standard-Geblhrenart so gesteuert werden, dass z. B. die Leihgeblihr monatlich
berechnet wird.
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- Kostenstelle entspricht Kalenderjahr der Falligkeit: Beim Eintrag der Instrumentenmiete in das
Zahlungsjournal des Schilers wird die Kostenstelle immer mit dem Jahr der Félligkeit gefillt. Dies gilt auch
fir die Sammelkursiibernahme.

- Instrumentenerhebung: hier wird festgelegt, in welchem Rhythmus die Gebihren fiir die
Instrumente erhoben werden (ohne Gebihr, als Pauschalbetrag, pro Raten (d.h. wie im
dazugehdorigen Unterricht definiert), pro Monat).

- Staffelpreise: Es kénnen Preise fiir bis zu 5 Staffeln eingegeben werden. Damit kann die
Instrumentenmiete bei der Sammelkursiibernahme, wenn die Teilnehmer einen weiteren Kurs
besuchen, automatisch erhéht bzw. verringert werden.

Hinweis: Wenn Staffelpreise aktiviert sind, fallt die normale Leihgebiihr weg!

Mit dem Schalter ,bei Kalenderjahrwechsel” kann bei Instrumentenstaffelpreisen wahlweise
festgelegt werden, ob diese sich beim Wechsel des Kalenderjahres dndern (statt bei Wechsel des
Musikschuljahres). Diese Einstellung gilt dann bei der Ausleihe fiir alle Instrumente.

Diese Einstellung wird sowohl bei der Erstausleihe und als auch bei der Sammelkursiibernahme
bericksichtig.

- Spaltenvorgabe fiir Belegung: die Vorgabe fir die Anzeige der Teilnehmer in der Belegung kann
aus der Hinterlegung eingetragen werden. Bei einem gleichzeitigen Betrieb von VHS und
Musikschule gilt die Einstellung nur fiir Musikschulkurse.

- Ist der Schalter bei 'wochentliche Minuten je Anmeldung in VDM-Statistik 8.2' gesetzt, so
werden in der VDM Statistik Teil 8.2 die wdchentlichen Minuten nicht je Kurs, sondern je
Anmeldung fir den Einzelunterricht und je Kursgruppe bei Gruppenunterricht (z.B. 8 Teilnehmer
in Kurs mit VDM-Art 3, dann wird von 3 Gruppen ausgegangen) berechnet. Dies gilt fiir die VDM-
Arten 1, 2 und 3.

- Abrechnung von 22 Minuten als 22,5 Minuten: damit kann die Raumplanung wie auch die
Honorarberechnungen fiir Musikschul-Unterrichte auf halbe Unterrichtseinheiten bzw. 22,5 min
durchgefiihrt werden.

Dazu ist in den Kurstagen die Eingabe von "22" (anstelle von "22,5") erforderlich; intern rechnet
das Programm dann mit dem konkreten Wert von 22,5.

- Musikschulkurs bei Kursneuanlage als Vorschlag: Damit wird bei der Neuanlage eines Kurses in
der Kursanwahl und bei der Kursschnelleingabe der Haken bei "Musikschulkurs" vorbesetzt. Bei
der "Kopie" bzw. bei der "Kurs-Schnelleingabe {ber Kurs-Vorlage" wird der Haken bei
"Musikschulkurs" vorbesetzt, falls der Ausgangskurs bereits ein Musikschulkurs war.

- Der hier eingestellte Abrechnungszeitraum fiir Dozentendeputate (Woche bzw. Monat) wird bei
der Neuanlage eines Lehrers auf der 1. Seite der Stammdaten lbernommen.

- Abminderungszeiten erfassen: Wenn dieser Haken gesetzt ist, erscheint in den
Dozentenstammdaten ein zusatzlicher Reiter ,Abminderung”, in dem Abminderungszeiten erfasst
werden kénnen.

- Mit der Einstellung Anmeldestatus umgemeldeter Schiiler im Ausgangsunterricht wird
festgelegt, ob der Schiler im Ausgangskurs mit Status U (umgemeldet)oder Z (abgemeldet, aber
noch zu zahlen) gefiihrt wird.

©OKufer Software Konzeption Seite 8 von 72



33:-E Kufer

Software Konzeption

Unter ErmaRigungen wird definiert, wie gerechnet werden soll, wenn fir eine Anmeldung mehrere
ErmaRigungen zutreffen:

£7 Einstellungen Musikschule ‘ X
Allgemeines  PELEEEEEE | wiarkflow ]
Ermahigungsart: |V = vom vollen Betrag j Ermahigung beriicksichtigt Anmeldungen mit Status 2 W
. . = . Aktualizierung der Ermaligung aller Farmilienmitglieder
it e |A = pre Kinderanmelchng j hei Anderungen der ErmaRigungssituation v
Berechnung beziiglich: |K = pro Kurs [empfohlen] j keine Aktualiziening von fakturieten Sollstellungen n

Zuardnung zur Fallighkeit: |D = Direkt zur Falligkeit [empfohlen]j Em&ligungsherechnung berlicksichtigt die letzte Rate [

. o jeden Ermaligungzanteil rundan N
mawimale Ermafigung: |30 +| Prozent
nicht ermaligbare Gebiihrenanteile berlicksichtigen v

Ez izt nur eine der falgenden ErmdRigungen maglich
und richt mit der Familienermaligung kombinierbarl

Erm. Schlussel
E ] 715
Ermahigung 3. Familiznmitglied 20 EimaRigung ab dem 2. Fach [biligers] |D_ﬂ
Ermahigung 4. Familiznmitglied 925 %)

Emn&ligung 5. Familiznmitglied i} ErmaRigung ab der 2. Anmeldung [biligere] |U_ﬂ
Ermahigung B. Familiznmitglied

a
Ermahigung 7. Familiznmitglied i}
Ermahigung 8. Familiznmitglied i}

Ermaligungen der Familienermaligung bearbeiten

TH-Ermakigung wom Rest nach der Familienermabigung r
manuelle Familienermaligung bei TH-Emafigung r
ErmaRigungsart:

-V vom vollen Betrag = die verschiedenen ErmalRigungssatze, die bei einer Anmeldung zutreffen
kénnen, werden zusammen aufaddiert und von der Kursgebiihr gemeinsam abgerechnet, z. B.
(25% Sozialhilfe + 15% BehindertenermaBigung = 40% Gesamtermaligungssatz).

- R vom Restbetrag = die einzelnen ErmaRigungssdtze werden nacheinander von der Kursgebihr
bzw. vom verbleibenden Restbetrag abgerechnet, z. B. (25% Sozialhilfe ab von 100 EUR Gebiihr
verbleiben 75 EUR und jetzt von 75 EUR ab 15% BehindertenermaRigung = 63,75 ermaRigte
Gebiihr und entspricht einem GesamtermaRigungssatz von 36,25%).

Bei ErmaRigung Familie wird festgelegt, wie FamilienermaBigungen behandelt werden sollen und
wie die hinterlegten ErmaRigungsschliissel zu den einzelnen Moglichkeiten der FamilienermaRigung
zugeordnet werden sollen. Folgende Méglichkeiten stehen zur Wahl:

- A pro Kinderanmeldung: die FamilienermaRigung wird pro Kinderanmeldung wahrend dieses
Semesters gewahrt, z.B. Kind 1 besucht 2 Kurse + Kind 2 besucht 1 Kurs = 3 Belegungen, es gilt die
ErmaRigung fur das 3. Familienmitglied 20%.

- K pro Kind: die FamilienerméaRigung wird pro Kind, d.h. fir jede Anmeldung eines weiteren Kindes
gewahrt, z. B. Kind 1 besucht 2 Kurse + Kind 2 besucht 1 Kurs = 2 Kinder, erst wenn das 2. Kind
angemeldet wird, gilt die ErmaRigung fir das 2. Familienmitglied von 15 %.

- B pro Belegung: die FamilienermaRigung wird pro Belegung, d.h. fiir die Anmeldungen in einem
Kurs / Gruppe fur jedes Familienmitglied gewéhrt, z. B. ein Elternteil und 2 Kinder besuchen einen
Kurs = 3 Belegungen, es gilt die ErmaRigung flir das 3. Familienmitglied 20 %.
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Bei Berechnung beziiglich wird festgelegt, wie die ErmaRigung berechnet wird. Folgende
Moglichkeiten stehen zur Wahl:

- K pro Kurs (Empfehlung): sobald sich die ErmaRigungssituation andert, werden die Kursgebihren
angepasst.

- M pro Monat: Anderungen an den ErmaRigungen werden zum Monatsende neu berechnet.

- Q pro Quartal: Anderungen an den ErmiRigungen werden zum niachsten Quartalsende
vorgenommen, z. B. wird eine Belegung im Januar gekiindigt, wird eine Anderung an der
ErmaRigung bei den weiteren Belegungen erst zum 01.04. neu berechnet

Unter Zuordnung zur Falligkeit stehen folgende Moglichkeiten zur Wahl:

- D direkt zur Filligkeit (Empfehlung): eine Anderung der ErmaRigung wird sofort auch bei der
aktuell falligen Gebihr berlcksichtigt.

- N néichste Filligkeit: eine Anderung wird erst zur nichsten Filligkeit vorgenommen.

Unter maximale ErmaBigung ist die hochste GesamtermaRigung aller ErmaRigungsgriinde, die fiir
eine Anmeldung gleichzeitig zusammentreffen kdnnen, einzutragen. Damit wird verhindert, dass z.B.
eine Gesamtermaligung von liber 100 % entstehen kann.

FamilienermiBigung / ErmaRigungen der FamilienermiRBigung bearbeiten:

Fir bis zu 8 Familienmitglieder kénnen prozentuale ErmaRigungen (aus der zentralen Hinterlegung
der ErméaRigungen unter ,Einstellungen / Hinterlegungen Finanzen / ErmaRigungen”) eingetragen
werden. Das Bearbeitungsfenster kann durch einen Doppelklick auf die ErmaRigung oder Gber den
Bearbeitungsbutton gedffnet werden.

Bearbeiten &J
Ermahigung 2. Familienmitglied: kil EJ

Ok X Abbruch |

TN-ErmadBigung vom Rest nach der FamilienermaBigung: Wird eine Anmeldung nachtraglich mit
mehreren unterschiedlichen (z.B. FamilienermaRigung und Sonderermaligung) aufeinander
treffenden ErmaRigungsgriinden ermafigt, so kann hier per Schalter festgelegt werden, ob die
ErmaRigungssatze jeweils vom vollem Entgelt oder vom Restbetrag abgerechnet werden.

manuelle FamilienermaBigung bei TN-ErmaRigung: Falls sich die Ermaligungs-situation bei einem
Teilnehmer aus zu vielen verschiedenen ErmaRigungen zusammensetzt, besteht die Moglichkeit, die
ErmaRigung manuell direkt bei der Anmeldung einzutragen.

Es kann per Schalter angegeben werden, ob auch Anmeldungen mit einem Status "Z" fir die
Berechnung der FamilienerméaRigung berticksichtigt werden sollen.

Eine Beschreibung zu den Auswirkungen des Schalters Aktualisierung der ErmaRigung aller
Familienmitglieder bei Anderungen der ErmiBigungssituation befindet sich in Kapitel 4.8 dieser
Dokumentation.
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keine Aktualisierung von fakturierten Sollstellungen: Damit wird bei einer Anderung der
Anmeldesituation die FamilienermalRigung nachtraglich nur noch fiir die Sollstellungen gedndert, fir
die noch keine Rechnungen gestellt wurden, d.h. Betrdge, die bereits in Rechnung gestellt wurden,
werden nicht beriicksichtigt, (diese Funktion ist nicht sinnvoll, wenn fiir ein Jahr im Voraus fakturiert
wird!).

ErmaRigungsberechnung beriicksichtigt die letzte Rate: Dadurch beriicksichtigt die
FamilienermaRigung das Datum der Falligkeit der letzten Rate, falls diese nach dem Kursende ist (dies
ist sinnvoll, wenn die GebUhr riickwirkend erhoben wird!).

jeden ErmaBigungsanteil runden: jeder einzelne ErmaRigungsanteil wird damit nach der allgemein
eingestellten Rundungsvorschrift unter ,Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Geblhren”
gerundet.

Mit dem Schalter 'nicht ermaBigbare Gebiihrenanteile beriicksichtigen' wird festgelegt, dass die
FamilienermaRigung nicht auf Gebihrenanteile angewendet wird, die im Kursstamm als nicht
ermaRigbar gekennzeichnet sind, oder, falls sie keinem Gebihrenanteil in den Kursgebiihren
zugeordnet werden kdnnen, in der Hinterlegung der Geblihrenarten nicht ermaRigbar sind.

Es besteht die Moglichkeit, dass eine 2. Fach-ErmaRigung  E: st nu eine der folgenden Emaigungen miglich

. . . . d nicht mit der FamilienemiBigung kombirierbarl
automatisch erkannt und durchgefiihrt wird. Dabei wird der = """ M S5 TEMIENSMEAEA KATERERA

Schiiler, der zwei Ficher belegt, im giinstigeren Fach zu | Emabigungabdem 2. Fach [biligere] o &
dem in den Einstellungen zum Musikmodul eingetragenen | Emfigung ab der 2. Anmeldung [biigere) |D—ﬂ
Satz ermaligt.

Fur Schuler aus Familien mit mehreren Kindern, die an einem zweiten Fach teilnehmen, kdnnen
ebenfalls entsprechende Regelungen eingestellt werden. Wurde die 2. Fach-ErmaRigung bei einem
Unterricht angewendet, hat die FamilienermaRigung keine Wirkung mehr.

Als Ergdnzung werden bei den FamilienermaRigungen nur die Kinder und nicht mehr die
Erwachsenen bzw. Eltern ermaRigt.

Beispiel: Um eine ErmaRigung ab der 2. Anmeldung fiir den billigeren Kurs zu definieren, sind
folgende Einstellungen fur die Musikschule notwendig:

- die ErmaRigung muss bei 'ErmaRigung ab 2. Anmeldung (billigere)' eingetragen sein.
- die Berechnung der ErmaRigung muss 'pro Monat' eingestellt sein.
- der Kursbeginn und die Falligkeiten der Sollstellungen miissen im eingetragenen Zeitraum liegen.

- die ErmaRigung kann bei 'ErmaRigung Familie' mit 'pro Kind' erst ab dem 2. Kind oder mit 'pro
Belegung' ab der 2. Anmeldung berechnet werden.

- die ErmaRigung aller Familienmitglieder kann nachtraglich aktualisiert werden, falls der Schalter
gesetzt ist.

- diese ErmaRigung darf nicht mit der "normalen" FamilienermaRigung kombiniert werden!

©OKufer Software Konzeption Seite 11 von 72



T -
-
= !

B
Software Konzeption

Unter Workflow sind Einstellungen fir die Instrumentenauswahl, die VDM-Statistik und das

Verhalten bei Anmeldung eines erwachsenen &g iiingen MUSIMU_
Schiilers einstellbar.

Allgemeines ] Ermaligungen

Die Sortierung der Instrumentenauswahl Sortierung der Instrumentenauswahl nach
. i {* Bezeichnung

kann wahlweise nach der Bezeichnung oder
(" Inwentamummer
nach der Inventarnummer erfolgen.

L DM Statistik
VDM-Statistik: Es kann festgelegt werden, ob

zusatzlich nach einer Landesférderung

mit Awzwertung Landesforderung v

. . . . Text fur Landesfarderung: |mit besonderer Landesfiarderung
ausgewertet wird und wie diese Foérderung

bezeichnet wird (max. 50 ZeIChen)' Je [ Fach bei Instrumentenauszlgibe nicht varbelegen

Unterricht und je Schiiler ist es mOg|ICh [ “Warhung bei Anmeldung enwachsener Schidler ab [0 Jakre

festzulegen, ob der Unterricht vom Fuschlag

Landesverband gefdrdert wird. Die [ Zuzchlag bei Anmeldung erwachzener Schiiler ab |0 Jake
Auswertung erfolgt suerst auf Gebiihrenart Zuzchlag Elwachsenenanmeldung:lﬂ_
Unterrichtsebene und dann auf [ Zuschlag Flavieruntericht bei Anmeldung von Schilem ab |0 Jahre

.. . . Gebiihrenart Zuschlag Klavieruntericht, |0
Schiilerebene. Den Musikschulen wird vom ’_ﬂ

VDM eine Liste zur Verfligung gestellt,
anhand derer sie ersehen, ob der Landesverband eine derartige Auswertung wiinscht und nach
welchen Kriterien.

Die Einstellung Fach bei Instrumentenausleihe nicht vorbelegen bewirkt, dass bei der
Instrumentenausleihe das Feld Fach leer bleibt.

Mit Warnung bei Anmeldung erwachsener Schiiler ab ... Jahre kann festgelegt werden, ob fir
erwachsene Schiiler bei der Anmeldung ein Warnhinweis erscheinen soll. Zusatzlich kann das Alter
eingetragen werden, ab dem dieser Hinweis erscheinen soll.

Soll ein Warnhinweis erscheinen, wird bei der Anmeldung das Geburtsdatum des Schiilers rot
ausgegeben. Beim Ummelden eines erwachsenen Schiilers erfolgt ein entsprechender Warnhinweis.

Zuschlag: Zusatzlich kann festgelegt werden, ob flir erwachsene Schiiler in Ratenkursen ein Zuschlag
je Rate eingetragen werden soll. Das Alter des Schiilers, ab dem ein Zuschlag erhoben werden soll,
und die Geblhrenart des Zuschlags missen dann entsprechend eingetragen werden. In der
hinterlegten Geblihrenart wird u. a. die Hohe des Zuschlags eingetragen.

Zusatzlich kann festgelegt werden, ob fiir Schiiler in Ratenkursen eines Klavierunterrichts ein
Zuschlag je Rate eingetragen werden soll. Das Alter des Schiilers, ab dem ein Zuschlag erhoben
werden soll, und die Gebiihrenart des Zuschlags miissen dann entsprechend eingetragen werden. In
der hinterlegten Gebihrenart wird u.a. die Hohe des Zuschlags eingetragen. Soll der Zuschlag des
Klavierunterrichts fir alle Schiiler gelten, so ist beim Alter 0 einzutragen.

Beim Anmelden, Weitermelden und Ummelden eines Schiilers entsprechenden Alters (das Alter
berechnet sich anhand des Anmeldedatums) wird flr jede Rate ein Zuschlag oder 2 Zuschlage mit der
entsprechenden Geblihrenart eingetragen.

Bei der Sammelkursiibernahme wird fir Schiiler gegebenenfalls ein Zuschlag oder 2 Zuschlage
eingetragen. Der Zuschlag wird ausschlieRlich bei Standard-Anmeldungen (keine Firmenanmeldung,
keine Mehrfachanmeldung) eingetragen.
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Der Reiter ,Druck” erscheint nur fir die Musikschule in Castrop-Rauxel mit folgenden
Einstellmoglichkeiten fiir den Ausdruck von Barcode-Etiketten:

£7% Einstellungen Musikschule

.&Ilgemeines] Ermél’..igungen] wiorkflow  |LELEE S

Einztellungen Barcode-Etiketten

Code-Typ fur Barcode-Etiketten:  |EAN-8 -

Breite fur Barcode-Etiketten: 1140

Es ist innerhalb der Instrumentenverwaltung bzw. Materialverwaltung moglich, beim Etikettendruck
die Inventarnummer des Instruments oder des Materials als Barcode auszudrucken.

Ausgedruckt wird die Inventarnummer als Barcode und als Klartext sowie eine Zeile mit einem
zusatzlichen Freitext. Hierfir wurde im Instrumentenstamm bzw. in den Materialstammdaten ein
neues Feld eingefiigt.

Der verwendete Code kann unter "Musik / Einstellungen Musikschule” im Reiter "Druck" eingestellt
werden. Die verfiigbaren Codes sind:

- CODE128-A, CODE128-B, CODE128-C

- EAN-8, EAN-13

- UPC-A, UPC-E

- CODE39, CODE 20f5 (interleaved), Codabar

- MSI-Plessey, Postnet
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Im Menipunkt ,,Musik / Hinterlegungen fiir das Musikschulmodul” | . icrichtsarten

sind folgende Hinterlegungen fir die Musikschule geschaffen | Unterrichtsficher

worden: Einstellungen Schilerlisten
Abschlisse, Prifungen, Wettbewerbe
Kooperationen far VDM Berichtsbogen

; ) . Ensemble
1.3. Unterrichtsarten und Unterrichtsfacher
Unterrichtsarten:
(€7 Unterrichtsarte [
[N [Bemwiohing _____[Gebile ___[MintodDeputa [of Emilip___[Bomeriang VoA | -
2 Einzel 85,00 45,0 0.00| Schiiler bisher 79,00 £ 1
B Eirzel 5370 300 0,00 Schiiler bizher 53,00£ 1
C Kleingruppe 44,00 0.0 0,00 bisher 40,00€ 3|2
D Gruppe #0000 bisher 29.00€ 4(17
E Klazze MFE, MG4 2080 B0 bizher 24,00€ [75 Min.] 4
F Klazze, 6 Teilhehmer 2427 o bizher 27,00£ 4| | 8
G Klazse, 5 Teinehmmer 2312 0o bisher 33,00 £ 4
H Klazse, 4 Teilnehmer 3E.40 0.0 bisher 41,00€ 4
| Klazse, 3 Teilnehmer 4853 0.0 bisher 55,00 £ 3
J Chorzingen, Band 4.30 0.0 bizher 4,00 £ 9
K. K.annmernnuizik, 22700 450 bizher 21,00£ 3
L Studienvorb. Ausbild, 117.00 0.0 bisher 103,00 € 9
il Erganzungsuntericht 0,00 0.0 I
M 142 Kleingruppe 22,00 ] bigher 14,00£ s
< [l 3
Bearbeiterl ‘m Laschen | [ Meu | Drucken | l-'|_ Schlieﬂenl

Die Unterrichtsarten wie Einzel- oder Gruppenunterricht werden fUr [a DM Untemichat
statistische Zwecke spater mit den Gruppen bzw. Kursen verknipft.
Um die Unterrichtsart in der VDM-Statistik (unter 8.2) auswerten zu
kénnen, muss die VDM-Art entsprechend der vorgegebenen

Jirm Einzelurterricht

in Gruppen von 2 Schidlem

in Gruppen won 3 Schilerm

in Gruppen von 4 Schidlerm oder mehr
im K.ombiuntermicht

L9 o T R =t

Hinterlegung eingetragen werden.

Alle weiteren Eintrdge (wie Bezeichnung, Gebuhr, Minuten, Bemerkung) sind frei definierbar.
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Unterrichtsfacher:
Unterrichtsfacher @
Bezeichnung Hummer
Muszikalizche Fridherziehung (W dm-Curticulum] 11
Muszikalizche Friherziehung [anderer Weg) 12 A
tuzikalizche Angebote fur Kinder unter 4 Jahren 13 1
Muszikalizche Grundausbildung 14
Singklazzen 15
= Instrumental- und Vokalfacher 2
= Streichinstrumente 21
iline 210
iola 211
Violoncello 212
Kontrabass 213
Gambe/ Fidel 214
andere Streichinstiumente 215
- Zupfinztrumente 22
Gitarre 24
tandoline 222
Harfe 223
Zither 224
[N NP PPN T3 hrie =y

™ Meu [ Ebene | Eearbeiten‘ ﬂ Lizchen | Drucken | j"L ‘

Die Unterrichtsfacher konnen in bis zu drei Ebenen eingetragen werden. Die erste Ebene gibt die
allgemeine Unterrichtsart (Grundfacher, Instrumental- und Vokalficher, Ensemblefacher,
Erganzungsfacher) an. Die zweite Ebene gibt die Instrumentenart bzw. das genaue Unterrichtsfach
an. Die dritte Ebene ist fiir das eigentliche Instrument vorgesehen.

Die Unterrichtsfacher kdnnen z.B. den hinterlegten Instrumenten zugeordnet werden und haben
Auswirkung auf die Filtereinschrdankungen in der Instrumentenauswahl, beide Hinterlegungen sind
ausschlaggebend fiir spatere Statistiken der Musikschulen.

Hinweis: Die Hinterlegungstabellen fiir die Unterrichtsarten und die Unterrichtsfacher sind vom
Verband der Musikschulen (VDM) fest vorgegeben und werden von uns mit ausgeliefert. Bei Bedarf
setzen Sie sich bitte mit der Hotline in Verbindung.
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1.4. Einstellungen fr die Schulerlisten

Im MenUpunkt ,,Musik / Hinterlegungen fiir das Musikschulmodul“ kénnen folgende Einstellungen
fir den Druck der Schiilerlisten vorgenommen werden, nicht benétigte Listen kdnnen inaktiv gesetzt
werden, Sortierung (nach Kursnummer, Kursbeginn und Uhrzeit oder alphabetisch) und das
Druckformat (hoch oder quer) kénnen voreingestellt werden.

T P
1 . o
g ‘Wochen-Schiilerliste Ja
1 Maonats-Schiilerliste 1a [ Schileradresse statt Eternname [~ ohne Kursnurmmeriurstitel
4 Schiilerliste je Unterricht Ja = [ mit E-Mail-Adresse [~ mitallen Telefon-/Handynurmmern
5 Wochen-Unterrichtsliste (Deputaf) | Ja I~ mit Eintrittsclaturm in b3S ™ mit Kiindigungsdatum
& Monats-Untenichtsliste (Deputat] | Ja
7 Schiilediste mit Deputat Ja
Sartierung nach Druckformat
9 Rl & Hach
" Kursheginn und Uhrzeit
¢ Alphabet S/  sosichen
Folgende Listen sind verfiigbar: Optionen fiir die Listenausgabe:
Schiilerliste - Schiileradresse statt Elternname
- mit eMail-Adresse
- mit Eintrittsdatum
- ohne Kursnummer/Kurstitel
- mit allen Telefon-/Handynummern
- mit Klindigungsdatum
Wochen-Schiilerliste - Schiileradresse statt Elternname
- mit eMail-Adresse
- Unterrichtsfach statt Kursnummer
- mit Klindigungsdatum
- mit Unterschriftsbereich
- neue Seite je Wochentag
- je Unterrichtsort
Monats-Schiilerliste - Schiileradresse statt Elternname
- mit eMail-Adresse
- platzsparende Ausgabe
- mit Unterschriftsbereich
- neue Seite je Wochentag
- ohne Geburtsdatum, Telefon
- mit Info zum Deputat
- mit Honorareintragsméglichkeit (Druckausgabe quer))
- mit Kursnummer
- UE statt Unterrichtsminuten
Schiilerliste je Unterricht - neue Seite je Unterricht
Wochen-Unterrichtsliste (Deputat) - mit Schiilerliste je Unterricht
Monats-Unterrichtsliste (Deputat) - mit Schilerliste je Unterricht
Schiilerliste mit Deputat

Hinweis: Wird die Schillermonatsliste mit Eintragungsmaéglichkeit zum Dozentenhonorar ausgegeben,
ist es in der letzten Zeile zusatzlich moglich, den Gesamtbetrag einzutragen.
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1.5.  Beschreibungen fir Abschlisse, Prifungen, Wettbewerbe

Im Menlpunkt ,,Musik / Hinterlegungen fiir das Musikschulmodul“ kénnen Beschreibungen zu
Priifungen, Wettbewerben und Abschliissen eingetragen werden. Die Hinterlegung wurde fiir
Musikschulen in Sachsen-Anhalt integriert, um den Nachweis der studienvorbereitenden Abteilung
(SVA) zu erstellen.

4

0 s g W -
Art Beschreibung X ;| Geandert am: X -
) sC |o71z.20m I
A 071220111337 07.12.2011, 1337
A Oberstufe 071220111337 5C |0712.2011.1337 |5C
A u1 071220111336 5C (071220111337 |5C 3
A uz 071220111337 5C |0712.2011.1337 |5C
P K.onzert [allgemein) 071220111337 5C (22032012, 11:51 |5C
P LOU-arspiel 071220111337 5C 22032012, 11:50 |SC ™
P Swiaorspiel 071220111338 5C 22032012, 11:51 |5C
o "Besondere Musizierstunde" 22032021156 |5C 220320121156 SC
W “Jugend jazzt" 2203.2012,11:53 5C 22032012, 11:583 |5C
W "Jugend musiziert"" Bundesebene 220320M2,11:53  5C |2203.20012,11:53 |5C
' "Jugend musiziert" Landezebene 2203202, 11:62 |5C 220320121163 SC
W "Jugend musiziert"' Regionalebene 07122011,1326 SC (220320012 11:52 |5C
o Carl-5chroeder-wettbewsrb 071220111335 | 5C 22032012, 11:54 |5C i
|

| +

’ Bearbeiter‘] m Lﬁschen] | [ Meu | DruCken]

1.6. Kooperationen fir VDM Berichtsbogen

Unter "Musik / Hinterlegungen fiir das Musikschulmodul" sind die fir die Auswertung des VDM-
Berichtsbogens / Teil 9 notwendigen Kooperationen eingetragen. Diese konnen beliebig erweitert
werden, die Schlissel

3 Kooperationen VDM Berichtsbogen | == = l
| [schlissel

01 bis 11 miussen

Beschreibung Erfasst am
Grundschulen 0:00
0z weiterfiihrende 3 chulen 22022013, 0000
03 Gesamtschulen 22022013, 00:00 | ##
04 Gymnazien 22022013, 0000 | H##
05 Firderschulen 22022013, 00:00 | ##
0B Sonstige Schulen 22022013, 00:00  |##
o7 Kindertagesstatten 22022013, 00:00 #4
03 Chiren 22022013, 00:00 | ##
03 Musikvereinen 22022013, 00:00 | ##
10 Kirchen 22022013, 00:00 | ##
11 Senioreneinichtungen 22022013, 00:00 #4

’ Bearbeiter‘] ’ﬂ Lﬁschen] ’ [ Meu ] ’ Drucken] l-L SEAISELY

zwingend vorhanden
sein und kénnen daher

m

nicht geléscht oder
geandert werden.

1.7. Ensemble

Im Menlpunkt ,,Musik / Hinterlegungen fiir das Musikschulmodul” ist es méglich, die Bezeichnung
flr beliebig viele Ensembles zu hinterlegen.

In den Stammdaten des Schiilers kann diese Ensemble - Bezeichnung aus den Hinterlegungen
eingetragen werden.
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Weitere Hinterlegungen fiir das Musikschulmodul:

1.8.  Einstellungen fur die Bezeichnung von Instrumenten
Die Bezeichnungen fir die Instrumente koénnen hinterlegt werden unter ,Einstellungen /

Hinterlegungen Sonstiges / Material-Typen“.

Bl = ]

Blechblasinstrumment 02022008, 00:00
Biicher 02.02.2008, 00:00
Huolzblasinstrument 02.02.2008, 00:00
R hwthruzinstrament 26.10.2010, 0917
Schlizzel 02022008, 00:00
Sheichinstrument 02.02.2008, 00:00
Zupfinztrument

»

von: | Geandert am:

|
y

m

<[ b

Bearbeiten| ﬂ Laschen | B Meu ‘ Drucken |

IL Schliefen

1.9. Einstellungen fir den Teilnehmeranwahlbildschirm

Der Teilnehmeranwahlbildschirm kann unter ,Einstellungen / Einstellungen fiir die Anwahl-
bildschirme” um Spalten fir die Kinder erweitert werden. Dabei sind folgende Varianten moglich:

- Kinder (Name) Weber, Klaus
- Kinder (Alter) Weber, Klaus, 8J
- Kinder (Geburtstag) Weber, Klaus, 15.04.1998

Sind bei einem Teilnehmer mehrere Kinder eingetragen, so werden diese nebeneinander, solange
der Platz reicht, aufgelistet.

Das Layout der Suchzeile kann um folgende Felder erweitert werden: ,Kind Geburtsdatum, Kind
Nachname, Kind Vorname und Kind Bemerkung”. Fir die Einschrdankung auf die Bemerkung zum Kind
gilt: Es wird (aus Geschwindigkeitsgriinden) nach dem Anfang der Bemerkung gesucht.

Speziell fiir Musikschulen gilt:

Wird bei der Anmeldung ein Teilnehmer mit mehreren Kindern ausgewahlt, dann wird gefragt,
welches Kind in den Anmeldebildschirm mit Gbernommen wird, oder ob ein neues Kind erfasst
werden soll.
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1.10. Anzeige der Anmeldungen fur Musikschulen

Fiir die Anzeige der Anmeldungen wurde eine neue Anzeigeform fir Musikschulen eingefiigt. Diese
Ansicht zeigt in der ersten Spalte den Vornamen und den Namen des Kindes, Geburtsdatum des
Kindes, Name der Eltern, Telefonnummer und StralRe.

Diese Ansicht kann (iber die Schaltfliche ,Ansicht dndern“ "2 oder unter ,Einstellungen fir

Bildschirmvorgaben und Workflow / Allgemein” als Standardbelegungsansicht eingestellt werden. Bei
einem gemeinsamen Betrieb mit der VHS kann diese Ansicht unter ,Einstellungen Musikschule” fur

alle Musikschulkurse voreingestellt werden.

[ 112 925002 Blockfiote far Fortgeschiiitene (Grappenuntemicht 3 bis 6 Schaler) (Filter aktiv) ? )
Datum: Mo, 12.09.2011 bis: Mo, 30.01.2012 Angemeldet: 3 frei: 3 min: 3 Gehiihr 186,00
Uhrzeit: 17:00 bis: 18:30 Warteliste: 0 max; B ErmaBigt 93.00
Dauer: 17 Tage UE: 34.00 Ort Musikschule; 1. Stock; Raum 102
Dozent: Mendel, Martin (Tel.: 08671/5452)
Name, Vorname Anmelden
|A]04.05 1997 |Asenbeck, Michael |08672/9875, 08631/Siediungsstr_ 8 | |anmeldung per Sammeltbernahme ol
Glaas, Jan A 17.00.1998 Glaas, Jaqueline 08638/497235 Ettichinger Stralle 10¢ Anmeldung per Sammelibernahme | ~comeiden |
3 Goris, Manfred A Goris, Sebastian 0863/2941 ZinngieBerstrafie 21 IAnme\dung per Sammelibernahme Ummelden
Teilnehmer
Kursstamm

Unter ,Einstellungen / Einstellungen fiir die Ubersichtsbildschirme“ kann bei Bedarf eine
individuelle Ansicht von Anmeldungen fir Musikschulen definiert werden, wobei die
Spaltenbezeichnungen und Breiten nach lhren Wiinschen festgelegt werden kénnen. Auflerdem
kénnen neue Spalten hinzugefiigt und unwichtige Spalten geloscht werden. Eine Vorschau der
Ubersicht erleichtert die Einstellung.

Einstellungen far die Ubersid’:tsbildschinn_- =5
Ubersicht Einstellung - Bel 7 Individusll 6
Kursstamm " Ubersicht der Kurstage Feld Dberschi[Brete| [ Hireufigen
¢ Ubersicht der Dozenten | |17 Kind Nome Noms 176
" Ubersicht der Facher 711, Kind Aler Aller 55 Bearbeiten
" Ubersichl der Tamine | 71 i Geburtstag Geburtstag 70 T Lischen
Raumstamm " Ubersicht der Kurstage 1. Kind Bemerkung Bemerkuna| 220 § Aufwiits
" Ubersicht der Kurse —_—
Rt " Ubersicht zu den Spenze ¥ sbwirs
Daozentenstamm " (bersicht der Kurse
Teilnehmerstamm " Ubersicht der Kurse
" Ubersicht der Kinder
" Ubersicht CRM
Anmeldung " Ubersicht der Firmenteilne
Belequng " Ubersicht Standard
" Ubersicht Telefor
" Ubersicht Finanzen
" Individuell 4
" Individuell 5
& Individuell &
™ Individuell 7
" Individuell &
" Individugll 3
Teilnehmerjoumal " Belegungsdetails
" Teilnehmerstamm
Tagesplan " Kurstage
Dfferten " Ubersicht der Dffetten
oM " Ubersicht
Kursnummemumstellung ¢~ Ubersicht Verweifen
Vorschau
MName Alter Geburtstag | Bemerkung
£ Grundeinstellung ‘ Ok X Abbruch ‘

Hinweis: Unter dem Menipunkt "Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Felder / Beschriftungen
andern" besteht die Maoglichkeit, dieser Ansicht auch einen eigenen individuellen Namen

zuzuweisen.
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2. Instrumentenverwaltung:

2.1. Instrumentenverzeichnis

Im  MeniU-Punkt ,Extras / Materialverzeichnis/Lagerverwaltung” bzw. ,Musik /
Instrumentenverzeichnis” konnen die einzelnen Instrumente sowie Notenblatter hinterlegt werden.

Matenal o
./ hr

Schnellsuche iol
Bezeichnung '|Inventar-Nr. |Eemerkung |Leihgeb'u'hr | -
Tenorblockflite 1735 Schenkung Forderserain
Trampete Y TR 2320 2623
_Trumpete 3162 gehraucht, Degenhardt
|Tuba 1054 Schenkung Fordervserain
Qi | Schenkung Férderverein
iola 1354
" |viols 1713
Viola 3187 L
:VID|EI 3188 Ersatzbeschaffung Versicherung, wg. Diebstahl =
l B Meu ] [ Eearbeiten l l B kopicren ] l T Lischen ] l Uberschreidung “ 241 Eilter I l 3 Impart H Ep Export “ By Liste ” Etikenen]@

Im  Filter der Instrumenten-  bzw. eI

Materialverwaltung kann eingeschrankt | eezsichrurg |

werden auf Bezeichnung, Bemerkung, | Bemekuna |

Inventarnummer, Material-Typ und | Mmentee |

Lagerste| le. Ty |F|h_l,lthmusinstrument ﬂ
Lagerstelle: | ﬂ

Ebenfalls kann die Auswahl auf das | Fachbercich | B

Unterrichtsfach  (Fachbereich) erweitert St I mit untergeerdneten Fachbereichen

werden. AuBerdem gibt es dazu im Filter @ alle

" nur nicht auzgeliehene Instruments

einen Schalter, mit dem bestimmt werden

" nur auggelichene Instrumente
" nur ausgeliehene Instrumente im Zeitraurn wvan: |D1_I33_2D15 bis: |3‘I.03.2015
" nwr freie Instrumente i Zeitraurn von: |D1_l33_2015 bis: |31.DS.2D15

¢ Filter setzen | X Filter leeren |

den Fachbereich "Gitarre". Ist der oben genannte Schalter im Filter gesetzt, so werden auch alle

kann, ob auch alle Instrumente mit den

untergeordneten Fachbereichen angezeigt

werden sollen.

Beispiel: der Filter wird eingeschrdnkt auf

Instrumente aus den untergeordneten Fachbereichen "Gitarre klassisch" und "E-Gitarre" angezeigt.

Optional kann auch auf nur nicht ausgeliehene, bzw. nur ausgeliehene Instrumente eingeschrankt
werden. Zusatzlich kann nach dem Zeitraum der Ausleihe gefiltert werden.

Zusatzlich kann auf nur freie Instrumente in einem Zeitraum gefiltert werden.

Wourde ein Filter aktiviert, so kann dieser mit Klick auf die Schaltfliche "aus" wieder deaktiviert
werden.

Es ist moglich, fiir die in der Materialverwaltung bzw. Instrumentenverwaltung erfassten Artikel
Etiketten bzw. Aufkleber zu drucken.

Ein Export flr die Daten des Instrumentenverzeichnisses fiir z. B. die Durchfiihrung von Inventuren
steht zur Verflgung.
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Der Button ,Import“ ermoglicht den Import einer Lehrmitteldatei vom Herdt-Verlag in das
Materialverzeichnis. Dabei kdnnen einzelne Artikel ausgewdahlt und eingelesen werden. Sollen aus
einer bestehenden Instrumentenibersicht einmalig zu Beginn des Einsatzes des Programms
Instrumente in das Instrumentenverzeichnis importiert werden, so bitten wir um Ricksprache mit
der Hotline.

Fir einen einzugebenden Zeitraum | Uberschneidungen von Instrumenten ﬁ
kénnen die Uberschneidungen von einem

ausgewéhlten bzw. allen hinterlegten Zeitraum von: 07.02.2014 hig: | 27.07.2014

Instrumenten aufgelistet werden. | Instument |

o Ok | x .&bbruch‘

Tipp: Die Begriffe "Material", "Materialverzeichnis/Lagerverwaltung" und "Materialausgabe" kénnen
in den Zentralen Einstellungen auf der Seite "Felder" Uber den Button ,Beschriftungen andern”
beliebig verdndert werden. Dies ist nitzlich fir z. B. Musikschulen, die diese Menlipunkte flr die
Instrumentenverwaltung verwenden.

Wenn also in der weiteren Folge dieser Dokumentation der Begriff ,,Material”“ verwendet wird, so
kann dieser je nach der von lhnen vorgenommenen Umbenennung auch als , Instrument” in Ihrem

Bildschirm angezeigt werden.

Es konnen beliebig viele Instrumentenblatter angelegt und verwaltet werden. Auf der 1. Seite sind
folgende Eintragungen moglich:

" Material "1/2 Violine® P | )
2 Se\tel Info 1 lAusgabef’\/erleihl Reparaturenl Foto l
Bezeichnung: ‘1;’2 “ioline henge: 1
Bemerkung: ‘
Typ: ‘Streichinstrument L Wusikschul Fachbereich:  [210 ﬂ
Lagerstelle: ‘ 5
“erantwortlicher: ‘ Adresse Benutzer |
Anschaffungs-Datumn: 01.09.1573 Leihgebiihr: 0.00
Anschaffungs-Kosten: 31402 EUR hhwSt-Schlussel: I ﬂ
Yerkaufspreis: 0.00 EUR Artder Leihgehiihr: -
- - 374
Inventar-Nurmer: Angelegt am: 09.02.2006
fallig in Tagen: 0 Angelegtvon ,__7
Zuletzt bearbeitet am: 13.08.2010
Zuletzt hearbeitetvan:

_« |a] » |
Etikett| Kopie Mg

Der Typ der Instrumente bzw. Materialien kann mit Hilfe der Materialtypen aus der Hinterlegung

(Einstellungen / Hinterlegungen Sonstiges / Material-Typen) festgelegt werden. So lassen sich
Instrumente von Notenblattern und anderen Materialien unterscheiden und filtern.
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Fur Instrumente steht der Musikschul-Fachbereich aus der Hinterlegung (Einstellungen /
Hinterlegung Musikschule / Unterrichtsfacher), der das Unterrichtsfach kennzeichnet, zur Verfligung,
um Instrumente bei der Vermietung schneller zuordnen zu kénnen. Ein korrekter Eintrag ist wichtig
fiir die Statistik, siehe hierzu auch Kap. 1.3.

Ein zusatzlicher Verweis auf die Lagerstelle des Instruments (d.h. freie Texteingabe oder
Verknipfung zum Raumverzeichnis) kann eingetragen werden.

Ein Verantwortlicher kann aus dem Bereich der Anderen Adressen oder aus dem
Benutzerverzeichnis eingetragen werden.

fallig in Tagen: Bei einer neuen Instrumenten-Ausgabe wird das Falligkeitsdatum (d.h. das Datum, bis
zu dem das Instrument zuriickzugeben ist) anhand der hier hinterlegten Tage errechnet.

Unter Art der Leihgebiihr sind Uber eine feste Hinterlegung mehrere MEsAl=]
. g . . 0 ohte Gebihr
Moglichkeiten zur Auswahl verfiigbar: 1 Pauschalgebiibr
2 pro R ate

Staffelgebiihren: Es ist moglich, eine Instrumentenvermietung mit gestaffelten =proMonat
Preisen je nach Vermietungsdauer (z. B. 1. Mietjahr 6,00 EUR, 2. Mietjahr 10,00 EUR usw.) mit bis zu
5 Staffeln vorzunehmen.

Damit diese Berechnung korrekt durchgefiihrt werden kann, wird bei der Instrumentenausleihe das
Datum der 1. Ausleihe gespeichert. Dieses Datum wird beim Bearbeiten der Instrumente (iber die
Instrumentenvermietung angezeigt. Bei der Sammelkursiibernahme wird dieses Datum unverdndert
Ubernommen.

In den allgemeinen Einstellungen fiir Musikschulen kann festgelegt werden, ob Staffelgebiihren
vorhanden sind und wie viele Staffelgebiihren bericksichtigt werden sollen. Die Hohe der einzelnen
Staffelgebiihren, die dann fir alle Instrumente gelten, kann erfasst werden. Zusatzlich konnen beim
einzelnen Instrument abweichende Staffelgebiihren eingetragen werden.

Bei der Instrumentenausleihe wird gepriift, ob Staffelgebiihren berlicksichtigt werden sollen. Ist dies
der Fall, wird die 1. Staffel fir das Instrument berlicksichtigt. Ist beim Instrument selbst keine
gesonderte Staffelgeblihr eingetragen, wird die 1. Staffelgebiihr aus den allgemeinen Einstellungen
der Musikschule bericksichtigt.

Bei der Sammelkursiibernahme erfolgt, falls es notwendig ist, die Weiterschaltung unter
Bericksichtigung des Datums der 1. Ausleihe in die nachste Staffel. Die Lange einer Staffel wird durch
die Lange eines in den allgemeinen Einstellungen der Musikschule eingetragenen Schuljahres
festgelegt.

Auf der ,,2. Seite” besteht die Moglichkeit, beliebig viele "Verantwortliche / Lieferanten" zu erfassen.
Beim Eintragen bzw. Bearbeiten eines Verantwortlichen bzw. Lieferanten kdnnen Verweise auf die
sog. Anderen Adressen erstellt werden. Zu jeder Zuordnung kann eine Bemerkung und ein Link
definiert werden.

Diese Funktion erlaubt viele Einsatzmoglichkeiten: Erfassen von weiterer Verantwortlicher bzw.
Hausmeister, Angabe von Infos zur Nachbeschaffung, etc.

Unter ,,Info” kann zusatzliche Information zu dem Instrument eingetragen werden. Mit drei ,,!!!“ im
Reiter , Info” wird angezeigt, dass dort bereits Texteintrage vorhanden sind.
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Unter dem Reiter ,, Ausgabe/Verleih” kbnnen Materialausgaben verwaltet werden und es besteht
beim Anlegen eines neuen Eintrages die Moglichkeit, eine Ausgabequittung auszudrucken.

ez o

ih Fleparaturen} Fitn l

his ‘Name,’Kurs |Typ |Prei5 |Rhythmu5 ‘Ru’ckgabe Info | e
27.04.2006 31.08.2006 Falke Wemer TH 26.00 manatlich
I 01.03.2007 31.08.2007 Angermann kichael TH  siehe Belegung einmalig

O MNeu ‘ 5 Bearbeiten

B Kopieren M Loschen

& Drucken ‘ Uberschneidungen

|

Neue Eintrage fir die Ausgabe oder den Verleih eines Instrumentes kdnnen auch Uber folgende

Menilpunkte getatigt werden:

- Teilnehmer-, Dozenten-, Kurs- und Adress-Stammdaten, Seite "Materialausgabe" bzw. "Material"

- Extras / Materialausgabeverwaltung bzw. Hauptment / Material

3
i

Instrumenten-/Materialausgabe bearbeiten

Mame: TN | Doz.| Kurs | Adr. |
Instrument/hdat - ‘1,."2 Wioline PR ,7

Wetlaih van: 27042006 fR | 4| his |31.08.2006 » Inventar-Nr: 380

I~ Termin fiir Riickgabe anlegen

Bemerkung: - |
= Angelegtam: 27.04.2006
o b2
Preis: 26,00 EUR " einmalig  * je Manat ARG ERE
Zuletzt bearhaitat am: 27.04.2006
Zuriick am: wan: Zuletzt hearbeitetvan: M2

&y Leihschein ‘ R'u'ckgabe‘ & susgabe ‘ o Ok | X Abbruch ‘

Nur Personen, die im Teilnehmer-, Dozenten- oder Adress-Stamm eingetragen sind, koénnen
Instrumente ausleihen.

Die vier beim Feld "Name" rechts stehenden Schaltflichen ermdoglichen eine einfache und leichte
Auswahl aus den Teilnehmer-, Dozenten-, Kurs- und Adress-Stammdaten.

Erfolgt die Materialausgabe in den Stammdaten, dann gibt es dafiir neben dem Feld "Material" eine
Auswahl-Schaltflache fiir die Materialien im Materialverzeichnis.

Eingabehilfen fiir die Datumsfelder "Verleih von" und "Verleih bis":
- Die Pfeile neben den Datumsfeldern fligen den Semesterbeginn bzw. -Ende ein.

- Im Materialverzeichnis eines Materials gibt es auf der ,1.Seite" das Feld "fallig in Tagen". Ist der
dort eingetragene Wert groBer als 0, so wird bei einem neuen Ausgabe/Verleih-Eintrag das
Falligkeitsdatum auf das Tagesdatum plus die x Tage gesetzt. Dies ist z. B. hilfreich, wenn ein
Instrument normalerweise nur eine bestimmte Anzahl von Tagen verliehen wird.
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Hinweis: Es kénnen auch Gegenstdnde verliehen werden, die nicht hinterlegt sind. Dabei ist jedoch
folgendes zu beachten:

- Das Eingabefeld fiir die Bezeichnung muss zuerst geleert werden.

- Es kann keine Kollisionspriifung auf etwaige Uberschneidungen durchgefiihrt werden!

Es ist daher zu empfehlen, vor der Eingabe einer Materialausgabe dieses Material auch unter "Musik
/ Instrumentenverzeichnis" zu hinterlegen! Dann kann auch von den Teilnehmer-, Dozenten- und
Kurs-Stammdaten und von der Materialausgabeverwaltung auf das jeweilige Material durchgegriffen

werden.

By Leihschein | {2 Riickgabe! | & Ausgab L . . . .
cinschen | [ Ruckgabe] | & Ausgane Fir die Instrumentenausleihe kann ein Leihschein ausgedruckt

werden. Unter ,Einstellungen / Einstellungen Standardformulare” kann die Uberschrift, eine
Einleitung (max. 4 Zeilen), ein Zusatz (eine Zeile) und ein Schlusssatz hinterlegt werden. Zusatzlich
kann festgelegt werden, ob der Schlusssatz und eine Zeile fiir Datum und Unterschrift angezeigt

werden soll.

VHS Demohausen Stand: 17.05.2011
Instrumentenriickgabequittung Seite: 1

Fir die Ausgabe und die Riickgabe kann
jeweils eine Quittung gedruckt werden.
Auch hierfir kdnnen in den Einstellungen

abweichende Texte hinterlegt werden. ﬁ;:;g;::ﬂmmemmm'"mmumme" 188

von

Peter Altenberger
Baumhau 5
84453 Miihidorf

zuriickgegeben.

Der Vermietungszeitraum dauerte vom 01.04.2011 bis 17.05.2011 an.

Es wurde eine Leihgebiihr in Héhe von 25,00 EUR einmalig erhoben.

Die Riickgabe erfolgte am 17.05.2011.

Eintrage zu ,,Reparaturen” kénnen abgespeichert werden. Uber die Schaltfliche ,Benutzer” kann der

zustandige Mitarbeiter eingetragen werden.

Neue Reparatur fiir"l/2 Violing” eintragen (23|
werzandt am: 3032015 won: | Benutzer
retour am: wan; | Benutzer
Grund: |

Werkstatte: | Adresse
Kostenvaranschlag: EUR am:

tatzachl Kosten: EUR Angelegt am; 31.03.2015
Angelegt vor: sl
Bemerkuna: m
Zuletzt bearbeitet am: |31.03.2015

L Zuletzt bearbeitet vor: |5

Zur Reparatur kann ein Grund, der Betrag und das Datum vom Kostenvoranschlag, die tatsachlichen

Kosten fiir die Reparatur und eine Bemerkung eingetragen werden.

Ein ,Foto“ zum ausgewadhlten Instrument kann hinterlegt werden.
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2.2. Ubersicht zur Instrumentenvermietung

Unter ,Extras / Materialausgabe”“ bzw. ,Musik / Instrumentenvermietung” koénnen alle
ausgegebenen Instrumente Ubersichtlich verwaltet werden.

- von 07.02.2000 bic 27.07.20“ FARES

Ausgabeleame/Kurs Kind Adr. | Instrument/hdaterial Irvventar-hr, Riickg.am |Riickgabe [Preis ‘Rhylhmus |\n10 o
09.0911  Anderl Melanie Barbel TH  Gitarre 1928 & 270112 siehe Belegung —
08.09.11 Kasparek Heinz Kasparek Lea TN  Trompete 3162 260112 siche Belegung —
140311 Arifi Claudia, Arifi Sonja TH  Altblockilote 1387 250711 12.09.11 siehe Belegung —
04.0311  Ander Melanie Bérbel TN Gitarre 1928 a 220711 09.09.11 siehe Belegung —
17.0910  Anderl Melanie Barbel TH  Gitarre 1928 a 18.02.11 04.0311 siehe Belegung — 3
01.0910  Arifi Claudia Avifi Sonja TH Altblockildte 13651 280211 140311 siehe Belegung —
01.0910  Kasparek Heinz Kasparek Leo TN Trompete 3162 28.02.11 03.03.11 siehe Belegung —
+
[ Neu Kopieren Bearbeiten T Laschen | 2{} Filter | aus @ By Export | & Drucken [E] Excel | ﬁﬁchheﬁen

Mit Klick auf die Schaltflache ,Filter” 6ffnet sich

Ausleiher ein eigenes Fenster mit den bisherigen
C all alls . - . . .

= HeE Selektionskriterien. Mit den Schaltflachen , Filter
* Teilnehmer " Adressen . .
r Dozanten ® Seroige setzen” und ,Filter leeren” kann der Filter schnell
Material Anmeldestatus gesetzt bzw. aufgehoben werden.
+ ausgegeben f* alle unabhangigwom Status
¢ fallig  nur alle angemeldeten (A" "T"." ") In der Materialausgabeverwaltung (siehe oben)
 zuriickgegehen | | & nurmitdiesem Status ’_ﬂ erscheint der eingestellte Filter in der

€ noch nicht zuriick | | Kiindigungsdatum von: |07.02.2012 Uberschrift.
" iiberallig hig: |27.07.2014

Beim ersten Aufruf der Materialausgabe ist die

Selektion
Ew 07.02.2012 Standard-Einstellung das Datum des Semesters.
bis: 27.07.2014 Bei jedem weiteren Aufruf ist automatisch der

Text: zuletzt gesetzte Filter aktiv.
Irrventar-r.: ﬂ
L —]

Die Selektion kann nach Ausleiher, Status des
ausgegebenen Materials, Datum, Text und

Sortigrung Material-Typ erfolgen.
f Aysgabe " Text
" fallig  Narme / kurs Wird nach dem Teilnehmer gefiltert, kann
zusatzlich ein Filter auf den Anmeldestatus gelegt
" setzen | X leeren
werden.

Die Anzeige kann nach Ausgabedatum, Text, Falligkeit und Name sortiert werden.

Wird die Materialausgabe nach Namen sortiert angezeigt, so werden die Namen von A aufsteigend
angezeigt.

@ Wenn im Filter die Option , Teilnehmer” oder ,Dozenten” gesetzt ist, kdnnen die ausgewahlten
Datensatze in das jeweilige Auswertecenter Ubergeben werden.

Ein Export der Materialausgaben in eine dBase-Datei (Materialausgabeverw.dbf) ist moglich.

Beim Export in eine fest hinterlegte Excel-Vorlage wird eine xIs-Datei mit Datums- und Zeitstempel
erstellt (Beispiel: Matausgverw_150331_0922.xls).
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2.3. Preis- bzw. Gebuhrenerhéhung fur die Instrumentenausleihe

Unter dem Meniipunkt ,,Musik / Sammelidnderung Instrumentenmiete” kénnen Anderungen an den
Mietpreisen fiur die Instrumente mit Hilfe einer Sammelroutine wie folgt durchgefiihrt werden:

Nach dem Aufruf der Funktion werden in einer Ubersicht alle ausgeliehenen und nicht ausgeliehenen
Instrumente angezeigt.

ﬁ Sammeldnderung fiir die Mietpreise von Insh'umenien_ o o e S

| Bezeichnung Inventar-Mr | Bemerkung Wer Kind Ruckgabe am|_eihgeb'u'hl alt |Leihgeh'u'hr neu | -
1/2Violine 1757 Palke Wermer 2312.2006 0,00 0,00
: = 1/2VWioline 1973 Filz Paul 2312.2006 0,00 0,00
|| ¥ 142V idling 1974 Aicher Rudalf Aicher Sonja 3.08.2007 000 0,00
% 1/2 Violne 1974 Fopie Test Altenberger Beatric 25.01.2012 0.an 000
: 1/2Wioline 3095 0,00 0,00
| 142Vidline N4 Albert Ernzt Albert Liza 30.07.2009 000 0,00
1/2%ioline Nz 0.00 0,00
E. 1/2Wioline 3183 Landeszuschuss 0,00 0,00

Zentrale Leihgebishr: 26.00
273 Filter Drucken & dndem ﬂ

Je Instrument werden folgende Informationen ausgegeben:
e Bezeichnung, Inventarnummer, Bemerkung

e Wer (Ausleiher), Kind

e Rickgabe am

e Leihgebihr alt, Leihgebihr neu

Anmerkung: bei entliehenen Instrumenten ist zu beachten, dass die alte Gebihr der beim
Instrument eingetragenen Geblhr entspricht und nicht mit der aktuellen Leihgebiihr
Gibereinstimmen muss!

Als ausgeliehene Instrumente werden alle Instrumente bericksichtigt, bei denen kein
Riickgabedatum eingetragen ist. Uber die Bezeichnung kann auf die Stammdaten des Instruments
durchgegriffen werden.

Uber die Spalte ,Wer” kann auf die entsprechende Instrumentenausleihe durchgegriffen werden. Ist
keine Ausleihe eingetragen, ist ein Durchgriff nicht moglich.

Uber die Schaltfliche 'Filter' kann die Anzahl der angezeigten Fitr S
Instrumente wie folgt eingeschrankt werden: ’ge‘:"':ise
. . o . . . .  mit Mieh
e Instrumente mit Mietpreis oder ohne Mietpreis oder mit einem e
ohhe Mistpreis
bestimmten Mietpreis O Migtpreiz vor: (0,00 bis: 0.00
.. . . . fiir Unterichtsfach: 210 idling
e Instrumente fiir ein bestimmtes Unterrichtsfach U THEIEEEE i
nwr fuir Beschreibung:
e nur Instrumente mit einer bestimmten Bezeichnung P
. . . i i
e nur ausgeliehene oder nur nicht ausgeliehene Instrumente nurauegslishene Insfuments

" hwr nicht auzgelishene Instrumente

Der Filter kann auch Uber die Tastenkombination Strg+F gedffnet

werden. ok | % asbruen |
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Markierungen entfernen

alle anhand U-Fach, Beschreibung, Preis ... (vgl. Filter)

Strg+A

Leertaste
Strg+Y

Strg+F

Uber die Schaltfliche 'dndern' wird die Anderung fiir alle markierten Instrumente durchgefiihrt.

Dabei kann festgelegt werden, ob die Miete auf einen bestimmten Preis oder um einen bestimmten

Prozentsatz (mit entsprechender Rundung) gedndert werden soll.

Die Miete sollte Ublicherweise nur im Instrumentenstamm verandert werden.

Andern der Instrumenten mfete-

Ist zusatzlich der Haken bei 'in der
Solistellung bei allen Ausleihern ab
Falligkeits-datum: ...' gesetzt, werden die
entsprechenden Sollstellungen der
Instrumentenausleihe mit einem
Falligkeitsdatum gleich oder nach dem
eingetragenen Datum auf den neuen Wert
verandert. Dabei werden die alten
Sollstellungen storniert.

Dieser Haken ist mit auBerster Vorsicht zu
setzen, da eine nachtragliche, pauschale
Anderung der Instrumentenmieten
verstandlicherweise keine individuell fir
die einzelne Ausleihe eingetragenen

andern der Miste

e auf. |000

[V im Instrumentenstanim

[ Protokoll auzgeben

Anderungen an der Instrumentenmiete beriicksichtigen kann.

i+

S e Re e e N Ne e R

" um 0.0a Prozent mit RundungRundungsfakor

ohne Rundung
auf 0,10 genau abgerundet

auf 0,10 genau kaufmannizch

auf 0,10 genau aufgerundet
auf 0,50 genau abgerundet

auf 0,50 genau kaufmannisch

auf 0,50 aufgerundet
auf 1,00 genau abgerundet

auf 1,00 genau kaufmannizch

auf 1,00 genau aufgerundet

[ inder Sollstellung bei allen &uzleihern ab Falligkeitsdatum:

|

Ist zusatzlich der Haken bei 'Protokoll ausgeben' gesetzt, konnen die Instrumente mit der alten und

neuen Leihgebihr und die Sollstellungen der Ausleihe (wenn die Sollstellungen gedndert werden

sollten) ausgedruckt werden.

Diese Funktion flrr eine Sammelanderung von Instrumentenmieten kann aus technischen Griinden

nicht angeboten werden, wenn mit Staffelgebihren fiir Instrumenten-Ausleihen gearbeitet wird.

©OKufer Software Konzeption
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3. Neuanlage und Ubernahme von Kursen / Gruppen

3.1. Kursneuanlage

Bei der Neuanlage eines Kurses ist besonders auf den Aufbau der Kursnummer zu achten.

KuferSQL bendétigt fir jeden Unterricht eines Lehrers, auch wenn es ein Einzelunterricht ist, die
Anlage eines ,Kurses”, der dann die Anmeldung bzw. die Anmeldungen zu diesem Unterricht
aufnimmt.

Die so entstehenden Unterrichte bzw. Kurse werden standardmaBig sortiert anhand der Reihenfolge
der Kurs-Nummer, die maximal 10 Stellen umfassen kann, in der Ubersichtsliste angezeigt.

Daher kommt dem Strukturaufbau der Kursnummer grofle Bedeutung zu. Prinzipiell ist dieser von
Ihnen frei wahlbar, sollte jedoch nur in seltenen Ausnahmefillen im laufenden Betrieb verandert
werden.

Eine mogliche Struktur kénnte sein:

Kurs Neuanlage @
Kursnummer 136024411 Warzchlag Blattern |
Kurstitel |\~"i0|ine Einzel (45 Minuten)
Dozent |Saller,Joachim
tusik schulkurs ~
" Ok X Abbruch|
Aufbau der Kursnummer 15A / 15B Frihjahr- / Herbst-Halbjahr 2015
054 Personalnummer des Dozenten / Lehrers
A Gruppe (Kleingruppe oder Einzelunterricht)
11 Instrument
Musikschulkurs Eine Kennzeichnung ist auch nach der Neuanlage noch mdglich auf

Seite 3 der Kursstammdaten:

Einordnung des Kurses

Typ des Kurses husikkurs j

Damit stehen innerhalb des Semesters alle Unterrichte eines Lehrers untereinander aufgelistet.

©OKufer Software Konzeption Seite 28 von 72



Kursstamm 1. Seite:

3.8 Kufer

Software Konzeption

[ [t

Dozenten | Geld | Gebiihren | Stichworte | Materialausgabe | Termine | Alternativen | Foto | WEB | Marketing | Praktika
Important! | Important! | 2. Seite | 3. Seite | 4. Seite | 5. Seite | Infa | Flanung / Fragh. | Kurstage | Facher
Kurshezeichnung . | |— rSaller, Joachim
60 . | [ Hanorar 00 Fachbereiche U-Art
Semester |2,-’15 & | Titel I\/lohne Einzel (45 Minuten) ’ |21 1 5 n 5
Tite! fiir (=] — | Bezshit 0.00 AuBenstelle
Prog.Hett —
Offen 0,00 jl
rInfo rZeit
Daturivon  |Mo, 31.08.2015  [f | bis |Fr. 26.02.2016

Uhrzeitwaon

[ poee |—£|
jl UE [000 abw. Min/UE

- Dauerdetails I

ol
& | | Kursdauer

rTeilnehmer——— ~Gebiihren Info zu ErméBigungen—
mexirmal: I" Gebiihrenart Gehiihr |Errr| Kursort; I ¥ |
minimal IU Abw. Tage: I
envartat ID
Mitzubringen / Materialien
Angemeldet: 0 EI
Warteliste: 0 < = v
| G t: 0.00 EUR
Kalkulation esam

Belegung | Einzehweranst | Ausfall | Dokumemel Raumstamml Raumplar{ Freigaben | Plakat | =) = s ANEd

DDzemenatamml Statistikdaten | Abschluss | Etiketten | Yerrage | Lehrplan | | Fresse | il || eyl it %]

Fachbereiche

aus der Hinterlegung abrufbar, wird spater noch mit dem
Unterrichtsfach verknipft

U.-Art aus der Hinterlegung abrufbar

Zeit, Datum von... bis... mit Hilfe des Kalenders einzutragen

Uhrzeit von... bis... keine Uhrzeit, weil der Dozent / Lehrer sich die Gruppen

dann selbst bildet

max. TN Eintrag der maximalen Teilnehmerzahl ist notwendig, damit

Anmeldungen vorgenommen werden kdénnen.

Fir den Kurs / Gruppe wird keine Raumplanung und keine Honorarabrechnung durchgefiihrt.
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G x|

| 5. Seite | Infa | Planung / Pragh. | Kurstage | Facher
WEB | Marketing | Praktika

| Termine | Alternativen | Foto

Definition weiterer Zahlungsplane

Gesamigebiihr- 0.00 EUR  Berzsichnung: IStandard-GebUhr

04 Hinzufiigen | 2 |

—Ratenzahlung

zugeordnete Gebilihren

Ratenzahlung aktivieren [~

Faten automatisch eintragen

MrlArt  |Bezeichnung Gebiihr Falligkeit |Konto

Fostenstelle  |erm|DP |emm. Geb | MwSt)|

Gehbiihr fiir Sofartzahler:

0.00 EUR

Im Kursstamm auf dem Reiter ,,Gebiihren” ist der Schalter fiir ,Ratenzahlung aktivieren” zu setzen.
Uber den Button ,Raten automatisch eintragen” 6ffnet sich folgender Bildschirm zur automatischen
Erstellung der Ratenzahlungen.

Raten automatisch eintragen

=

—Anzahlung

einmalige Anzahlung: ID EUR
Faligkeit |

[leer = Anmeldetag)

nicht ermafighar r

F.onto: IEEIDE _m

ermaligt: I EUR
K.ostenst.: |50 _m

—regelmalige Aate

Fiatenhohe: ISS,DD EUR
Startclatum: [31.08.2015
Anzahl Faten: I'I 2

Raten nicht ermalighar [

F.onto: |59|32 _m

ermaligt: ID
F.ostenst.: |50 _m

Faligkeit |

I Rihwthmus: + manatlich 7 viertelighilich " halbjghrich " jahrlich
—Restzahlung
Restzahlung: ID ELUR nicht ermafigbar r ermaligt: ID EUR

K.onta: |5902 _m

Kostenst.: |5D _m

(leer = Kurzende]
Kalkulation |

J Eintragen I x Abbrechen |

Hinweis: Bei der Eintragung von Raten fiir einen neuen Unterricht wird bei der Ratenhdhe der
regelmaligen Rate die Gebiihr der Unterrichtsart vorgeschlagen.

Tipp: Bei der Neuanlage eines Kurses sind immer alle Raten fiir das ganze Quartal / Jahr einzugeben.
Wenn ein Teilnehmer wahrend des Schuljahres einsteigt, konnen die nicht falligen Raten bei der
Anmeldung geldscht werden. Bei einer Kopie des Kurses werden aber komplett alle Raten fiir das
ganze Jahr in das nachste Schuljahr tbernommen.
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3.2. Ubernahme von Kursen / Gruppen beim Jahres- bzw. Halbjahreswechsel

Vor der Ubernahme von Teilnehmern und Gruppen in das nichste Semester ist folgendes zu tun:

- In den noch aktuell laufenden Gruppen sind die Anmeldungen, die nicht mit ins nachste Halbjahr
Ubernommen werden sollen, weil sie gekiindigt wurden, in der , Belegung / Teilnehmer-Details /
Status dndern” auf ,,abgemeldet aber noch zu zahlen” (Status Z) mit voller Gebihr zu setzen.

- Wenn der Geblhrenbescheid nicht jedes Jahr neu gedruckt werden soll, missen die, bei denen es
noch Anderungen gab, iiber den Sammeldruck vor der Sammelkursiibernahme gedruckt werden.
Nach der Sammelkursiibernahme muss dann der Sammeldruck noch mal aufgerufen werden (nur
aufrufen, Druck ist nicht zwingend notwendig). Damit wird das Druckdatum gespeichert und beim
nachsten Mal werden nur wieder die gedruckt, bei denen Anderungen vorgenommen wurden.

- Wenn ein Teilnehmer das Instrument zum Schuljahresende wechselt (z.B. von Geige auf Gitarre),
dann muss dieses manuell vor der Sammeliibernahme gemacht werden (im alten Kurs auf Status
“2" setzen + Ummelden in den neuen Kurs). Ansonsten wird dieser noch mitkopiert und ist damit
doppelt bzw. falsch.

- Ferienkalender aktualisieren unter ,,Einstellungen / Hinterlegungen Sonstiges”.

- Aktuelles Schuljahr eintragen unter ,Musik / Einstellungen®.

- Erstellen einer aktuellen Datensicherung

AnschlieRend kann unter ,Musik / Sammeliibernahme Kurse” die Ubernahme aufgerufen werden.
Nach dem Aufruf der Funktion wird zuerst die Kursauswahl aufgerufen. Dort werden alle Kurse

ausgewahlt, die Gbernommen werden sollen. Anschlielend wird der folgende Bildschirm, in dessen
Uberschrift die getroffene Kursauswahl angezeigt wird, gedffnet.

Die neuen Halbjahresdaten fir die Kursnummer und das Beginndatum sind einzustellen.

Hinweis: um bei , erste Zeichen fiir die neuen Kursnummern“ wie im Beispiel drei Stellen vorbesetzen
zu koénnen, ist es notwendig, in den Zentralen Einstellungen unter dem Reiter ,Organisation” bei
,Darstellung der Variable Kursnummer an Stelle:“ eine ,,4“ einzutragen.

I ——
Sammelkursibernahme KursNr: 0 - 77 / im Zeitraum: 07.02.2014 - 27.07.2014 / alle Kurse / mit AuBenS5t.

erste Zeichen fiir die neuen Kursnummetn; 15A-
Fiihrende(s) Zeichen fiir die neuen Kurstitel B 7
Semesterangabe flir die neuen Kurse: 1115 5

Kursbeginn
&+ Bezugsdatum Kursbeginn alte Kurse: 07.02.2014 neue Kurse: 03.02.2015
" festes Beginndatum: ’WE r ,WE
Ubernahme
W Altemativkurse F indiiduelle Termine
W Dauerdetail I~ &hnliche kKurse W Termine
W YWarnmeldung ¥ Hauptdozent ¥ Facher
" abweichende Tage Iv Honorar [v freiwahlbare Datenfelder
¥ Motizen ¥ weitere Dozenten v korrekt gekennz. Datenfeldar
v Textfir Zeugnisse Iv alle iibrigen Dozenten (Typ <> "D") v “WebrEinstellungen
¥ Kennzeichen ¥ wverragliche Yereinbarungen W “WebrFreigabe
W “erlaufskennziffer ¥ Kaonten und Kostenstellen W elb-Downloads

¥ Anmelde-Ende v abschlieBende Bemerkung

-
¥ Anmeldungen v Seite Programmheft =

I ¥ Raurnplanung (ohne Prifungen) ]

FURSMNET Angaben
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Fir die Ubernahme sind bei ,Gebiihren“ und bei ,Anmeldungen” Haken zu setzen. Die zu
kopierenden Felder kénnen unter ,Einstellungen / Einstellungen fiir Bildschirmvorgaben und
Workflow / Kopien” unter dem Reiter , Kurskopie” gesetzt werden. Dabei werden von den markierten
Kursen alle Teilnehmer mit dem Status ,A“ ohne weitere Rickfrage auch in den neuen Kurs
angemeldet. Uber den Button ,Kinder” angemeldete Kinder werden auch fiir die Weitermeldung
bericksichtigt.

Eventuell zuvor vorhandene ErmaRigungen werden nach der Prifung der Giiltigkeit weiterhin
gewahrt.

Ist ein abweichender Zahlweg im alten Kurs eingetragen, wird dieser in den neuen Kurs
tibernommen. Ist im alten Kurs bei der Zahlart ein ,U“ eingetragen, wird dies (ibernommen, sonst
wird nichts eingetragen.

Achtung! Die Sammelkursiibernahme mit der Option "Anmeldungen mit lGbernehmen" hat bei
groRen Datenbestianden einen hohen Bedarf an Systemressourcen, da gleichzeitig auch die
Instrumente und die dazugehérigen Mieten mit ibernommen werden. Daher wird empfohlen, diese
Option nur mit einer nicht allzu groBen Menge an Kursen (bitte Uber die Kursauswahl eine
entsprechende Eingrenzung definieren!) durchzufihren.

Wird die Raumplanung angehakt, dann erscheinen im rechten Bildschirmbereich vier verschiedene
Eingabebereiche zur Bestimmung der Anzahl der Kurstage:

- so viele Tage wie im Ursprungskurs
- genau eine bestimmte Anzahl Unterrichtstage

- zusammen mit dem Ursprungskurs genau eine bestimmte Anzahl Tage

Raumplanung: Bestimmung der Anzahl der Kurstage
™ sowviele Tage wie im Ursprungskurs

™ genau Tage

™ zusammen mit dem Ursprungskurs genau Tage

@ jeweils 1 Tag proWoche bis [1812 2015 J — Tage

bis Schuljghresende 18.12.2015
Falligkeit 1.Rate neuer Kurs identizch mit Kursbeginn, wenn im alten Kurs identisch

Falligkeit 1. Rate im Monat des Unterrichtsbeginns  +~ Monate: r L +-Tage: ’_

<]

Falligkeit Raten immer am @ . eines Monats

-
-

-

[ Raten bis Unterrichtsende eintragen

[~ Betrag Gebiihr mit letzter Falligkeit berlicksichtigen
v

kurg ab 1. %Woaoche des neuen Schuljghres (Beginn: 09.02.2015) planen,
auch wenn erim “orsemester erst spater begonnen hat
Bestirnmung der neuen Falligkeiten bzw. der Kurstage
* anhand des neuen Kursheginns " anhand des 'Bezugsdaturms' (08.08.20714)

Es kannen nur Kurse mit jeweils einem Kurstag pro Woche dbernommen werden,
Bei der Ubemahme der Kurstage wird ein im Kurs singetragensr Ferienkalender beriicksichtigt
Die Raurm-und Dozentenveriigharkeit muss nachtraglich Uberpruft werden.

B Auswahl speichem 2 Auswahl laden o Ok ‘ x ‘

- jeweils 1 Tag pro Woche bis zu einem Endedatum, das zwingend eingegeben werden muss.

Wird bis Schuljahresende angehakt, wird dieses Datum in das Endedatum libernommen.
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Sollen Kurse, die im Vorjahr nicht das gesamte Schuljahr stattgefunden haben, libernommen
werden, muss der Haken bei , Kurs ab 1. Woche...“ gesetzt werden. Dann kann auch eingetragen
werden, ob die neue Falligkeit anhand des neuen Kursbeginns oder des Bezugsdatums eingetragen
wird.

Grundlagen fiir die Berechnung des neuen Kursbeginns:

- das Bezugsdatum fiir die alten Kurse bzw. die neuen Kurse wird (bernommen aus den
Einstellungen fir die Musikschule, Reiter , Allgemeines”.

- Ausgefallene Kurstage im Ursprungskurs werden nicht bericksichtigt.

- Ende-Datum, Dauer und Unterrichtseinheiten werden - entsprechend den neuen Kurstagen - im
Kursstamm des neuen Kurses eingetragen. Es wird immer der Inhalt des letzten Kurstages des alten
Kurses kopiert und bei diesem das Datum entsprechend geandert.

Berechnung des neuen Kursbeginns und der Filligkeiten:

- die Anzahl der Tage, um den der Kurs verschoben wird, errechnet sich wie folgt: Bezugsdatum neu
— Bezugsdatum alt. Beginnt der alte Kurs 7 Tage nach dem Bezugsdatum alt, wird auch der neue
Kursbeginn auf 7 Tage nach dem Bezugsdatum neu gelegt.

Ausnahme: Ist der Haken bei ,Kurs ab 1. Woche ...“ gesetzt, verschiebt sich der Beginn nach dem
Beginn des Musikschuljahres.

Beispiel: Bezugsdatum alt: 01.09.2010 Kursbeginn alt: 22.09.2010
Bezugsdatum neu: 01.03.2010 Kursbeginn neu: 02.03.2010

- Bei den eingetragenen Raten wird der Monat der alten Falligkeit mit der Anzahl der Verschiebetage
dividiert durch 30.5 tiberschrieben, so dass die Falligkeit immer auf den 01. oder 15. des Monats
bleibt.

- Soll die Falligkeit anhand des neuen Kursbeginns berechnet werden, wird die Anzahl der
verschobenen Tage nicht mit der Differenz von ,Bezugsdatum neu“ und ,Bezugsdatum alt“
Ubereinstimmen. Fiir diesen Fall kann man entscheiden, ob die Falligkeit nach der Anzahl der
verschobenen Tage (Kursbeginn) oder standardmaRig nach dem Bezugsdatum gesetzt werden soll.

Weitere Schalter zur Festlegung von Falligkeiten:
- Falligkeit 1. Rate neuer Kurs identisch mit Kursbeginn, wenn im alten Kurs identisch.

- Die Falligkeit der 1. Rate im Monat des Unterrichtsbeginns kann optional um Monate oder Tage
verschoben werden.

- Falligkeit Raten immer am XX. eines Monats: die Filligkeiten der neuen Unterrichte kdnnen gezielt
auf einen bestimmten Tag festgelegt werden. Dies gilt dann fur alle Falligkeiten aller zu
Ubernehmenden Unterrichte.

- Mit der Funktion Raten bis Unterrichtsende eintragen werden Raten bis zum Unterrichtsende
eingetragen. Dabei miissen im Ausgangskurs mindestens 2 Raten eingetragen sein. Der zeitliche
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Abstand der letzten beiden Raten wird fiir den Eintrag der neuen Raten berlicksichtigt. Es werden
maximal 12 Raten eingetragen.

Der Schalter Betrag Gebiihr mit letzter Falligkeit beriicksichtigen bezieht sich auf eine Erweiterung
des Musikschulmoduls um eine Routine fiir eine Geblhrendanderung wahrend des Schuljahres.
KuferSQL wurde fiir den Fall, dass sich wahrend eines Schuljahres die Vorgaben fiir die Geblhren
andern sollten, um eine Anderungsroutine fiir diese Gebiihren erweitert.

Unter ,Auswerten / Auswertecenter Kurse / Sammeldnderung / Sammeldnderung Gebihren”
konnen die Gebihren der ausgewahlten Kurse gedndert werden. Diese Routine setzt mit Eingabe
eines Datum, ab dem es giltig ist, und einer damit sich ergebenden Falligkeit und einer
Gebilihrenart einen neuen Betrag fir die "bestehende" Gebihr ein. Der neue Betrag kann
wahlweise anhand der Unterrichtsarten oder auf einen festen Wert gedndert werden.

Es werden dabei die Geblihren sowohl im Stamm des Unterrichts (Kursstamm) wie auch bei der
einzelnen Anmeldungen (Status A, T oder leer, gilt nicht fir Firmenanmeldung oder
Mehrfachanmeldung) verandert.

Auswirkungen auf ErmaRigungen und Rabatte wurden gemaR den Uberlassenen Regeln ebenfalls
programmiert.

Bei der sich im Jahr darauf anschlieRenden Sammeliibernahme in das neue Schuljahr wird mit dem
aktualisierten Betrag weitergerechnet, wenn der Schalter 'Betrag Gebiihr mit letzter Falligkeit
bericksichtigen' gesetzt ist.

Somit ist es auch wahrend des laufenden Schuljahres moglich, die Gebihren zu verdndern.

Beriicksichtigung von Zahlplanen bei der Sammeliibernahme von Kursen:

Sind in den Unterrichten Zahlplane eingetragen, werden diese bei der Sammeliibernahme mit den
neuen Falligkeiten kopiert. Die Kopie der Anmeldungen beriicksichtigt den im Ursprungskurs
eingetragenen Zahlplan.

Es gilt: die Zahlplane werden 1:1 mit entsprechender Aktualisierung der Falligkeit kopiert.

Die Sammeldanderung der Geblihren beriicksichtigt vorhandene Zahlplane. Dies gilt nicht fir die
Anzahl der Raten.

Uber die Schaltfliche ,, Auswahl laden“ kénnen friiher getroffene und gespeicherte Einstellungen des
angemeldeten Bearbeiters ausgewadhlt und angezeigt werden.

Uber die Schaltfliche ,Auswahl speichern“ kénnen die aktuell getroffenen Einstellungen mit
Beschreibung, Datum, Uhrzeit und Bearbeiter gespeichert werden. Wird bei Bearbeiter kein Eintrag
vorgenommen, ist diese Auswahl fir alle sichtbar.
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Nach Klick auf OK erscheint eine Auflistung aller zur Ubernahme ausgewihlten Kurse. Je Kurs werden
im oberen Teil des Bildschirms folgende Informationen angezeigt:

Sammelkursibernahme KursNr- 0 - ZZ / im Zeitraum: 01.09.2010 - 04.09.2010 / alle Kurse / mit AuBenSt.

Fours-Mr Meue Kursnr Beginn neuer Beginn Ende neues Ende | Titel TH | Tage

108011336 11A0M133E Mi|01.0310 Wi 020311 Di|M.0311  |Di 30,0811 Pozaune Einzeluntenicht 30 Min 1 0
* 10B0M133C 11A0M133C Wi 01.0310 Wi 020311 Di|M.0311  |Di 30,0811 Pozaune Kleingruppenuntermicht 4 0
* 10B 02328 114012328 Mi|01.0310 Wi 020311 Di | .0311  |Di 30,0811 Hom Einzelunterricht 30 bin. 2 0
¥ 10B01232C 114M232C Mi 01.03.10  Mi 02.03.11 Di 01.0311  |Di 30,0811 Hom Kleingruppenunterricht 4 o
# 10B01268] 11A01265] Mi|01.0310 Wi 020311 Di|0.0211  |Di 30,0811 Char Chorsingen/Band 28 0

- Kursnummer - Uber einen Klick auf die Kursnummer kann auf die Kursstammdaten durchgegriffen
werden.

- neue Kursnummer

- Beginn

- neuer Beginn

- Ende

- neues Ende (wenn Kurstage zu Glbernehmen sind)

- Kurstitel

- Teilnehmer

- Tage

- Dozent

Wenn Anmeldungen zu tibernehmen sind, werden zusatzlich folgende Informationen angezeigt:

- Geblhralt -am:/von: - bis:

- Gebihrneu -am:/von: - bis:

Gebiihr alt am: Avom;_ | bis Gebiihr neu am:fvon: [ bis: Dozent
377.10(6 Raten) 01.0310 | 01.0211 3771006 Raten) 020311 |0.0811 | Adaolph, Furt
276,00(6 Raten) 01.0310 | 01.0211 | 276,00(6 Raten) 020311 |M.0811  |Adalph, Kurt
377.10(6 Raten) 01.0310 | 01.0211 3771006 Raten) 020311 |M.0811  Berg. Stephen
276,00(6 Raten) 01.0310 | 01.0211 | 276,00(6 Raten) 020311 |M.0811  Berg, Stephen

30,90(6 Raten] 010310 01.0211 30,9006 Raten) 020311 |M.0811  Berg. Stephen

Sollen Anmeldungen ibernommen werden, werden ausschlieRlich Kurse der Kursauswahl angezeigt,
die Anmeldungen mit dem Status ,,A” oder ,, T* besitzen.

Sollen die Kurstage Gibernommen werden, werden im unteren Bereich des Bildschirms die alten und
die neuen Kurstage des aktuellen Kurses der oberen Liste angezeigt.

Sollen die Anmeldungen Gbernommen werden, werden im unteren Bereich des Bildschirms fir den
aktuellen Kurs der oberen Liste folgende Informationen angezeigt:

- Gebiihrenbestandteile mit alter Falligkeit

- Geblhrenbestandteile mit neuer Falligkeit

- Anmeldungen

- Zahlungen der aktuellen Anmeldung

- Instrumentenmiete der aktuellen Anmeldung

[« | |
—alts Kurstagy bikven: —Armeidungen (108011336 r [ |
Doun _Jvon_[bis Daun Jvon b GebihenaGebiry_[Faligkeit| =] [ [GebutrenarlGebity_[Faiket |~ |[_[Etemn ind Engek Bezeichng
) 5370 01.03.10 sa70 020311 | | 257,70
5370 01.10.10 5370 01,0611 4.Rate
5370 01.11.10 5370 01,0511 5 Rate
8500 01.1210 6,00 01,0611 6 Rate
8500 01.01.11 600 01.07.11

65,00 01.0211 6500 010811

o Loy

AnzzhlKurstage: 0 Anzah Kurstage: 0
AnzahiUE: 0,00 Anzahi UE: 0,00 Sy Getinen i |
« | |
D
@Emlenungen| 5] Sammelanderung Bebuhvenl &2 Drucken | B Gebihren | B Kurstage | "(.- e € ale ausgewdhiten € richt ausgewihite ‘  Kopieren 1‘
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Die neuen Gebuhrenbestandteile konnen Uber die Schaltflache ,Gebihren dndern” fiir den aktuellen
Kurse, Uber die Schaltflache ,Sammeldnderung Gebihren” fir alle markierten Kurse verdndert

werden.
Eine Anderung der Gebuhr bZW, der Sammelanderung der Gebihren und der Anzahl der Raten fir Kurs P4901 Ralienisch fur Binsieigerinnen %]
. . Schl. |Geb. At | Bezeichrung bish. Gebih| nes Gebiihi Faligkeit Anzsh der Fiaten:

Ratenanzahl auf den Wert Null ist nicht [~ = e | = =
moglich. Bei einer Verminderung der [ ]2 [P s I i i

3 12 3 Rate 25.00 2500 16.12.2010
Ratenanzahl werden die Raten mit den [F ]2 [&= BO B0 s

5 12 5. Rate 25,00 25,00 16.02.2011
grofiten laufenden Nummern geldscht. 5 e [ B smisnan

X Abbiuch

Uber die Schaltfliche , bearbeiten” kann die aktuelle Instrumentenausleihe bearbeitet werden.

“Anmeldungen (10BO11338) 1 SalStelungen = . 1 nshumentf
Eltem Kind Entgelt Falligksit Bezeichnung Auzgabe | Faligkeit

4 257,70 53.70/01.11.70 4
66.00/01.1270
5. Rate 66.00/01.01.11
6. Rate 66.00/01.02.11

1 o

bearbeiten

Ein automatisches Erstellen des Raumplans ist fir die markierten Kurse moglich. Dabei wird unter

Bericksichtigung des Ferienkalenders, aber ohne Priifung auf Doppelbelegung oder Dozenten-
Doppel-Einsatz ein Tag pro Woche eingetragen.

Die zu kopierenden Kurse, die Kurstage und die neuen Geblihrenbestandteile kénnen ausgedruckt
werden.

Uber die Schaltfliche ,Kopieren” werden alle markierten Kurse kopiert, mit ,x“ wird der Vorgang
abgebrochen.

Nach der Ubernahme sind die neuen Gruppen bzw. Kurse zu priifen, ob alle ibernommenen Daten
auch korrekt Ihren Wiinschen entsprechen.
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3.3. Einplanen von Kursen tber die Einsatzgrafik des Dozenten / Lehrers

Es konnen im Bildschirm, der die Einsatzgrafik des Dozenten fiir je Woche eine Zeile anzeigt
(Dozentenstammdaten, Reiter ,,Grafik2“), neue Kurse fir diesen Dozenten (iber einen Maus-Klick auf
den entsprechenden Tag eingetragen werden (Voraussetzung: im entsprechenden Zeitbereich ist
noch kein anderer Kurs eingetragen).

Dabei werden folgende Daten des neuen Kurses vorbelegt:

- Beginn-Datum, Ende-Datum: Giber Maus-Klick ausgewahlter Tag
- Uhrzeit von und bis: Zeitbereich aus Grafik 2 des Dozenten

- Dozent: entsprechender Dozent

- Kursort: evtl. vorhandener Kursort des Dozenten fiir anderen Kurs an diesem Tag.

Uber den Button Kurskopie wird die Kursanwahl bereitgestellt. Ist ein interner Fachbereich bereits
eingetragen, so werden nur die Kurse dieses Fachbereichs angezeigt. Wird ein Kurs ausgewahlt, so
werden folgende Daten des neuen Kurses gefiillt:

Kursnummer, Kurstitel, Semester, Ort, Fachbereiche, Dauer, max. und min. Teilnehmer und
AuBenstelle. Das Ende-Datum wird entsprechend gesetzt (Beginn-Datum + Anzahl Tage).

Die Hinterlegung der Kursorte beriicksichtigt ausschliefRlich die freien Raume.

Hinweis: diese Funktion dient dazu, um den Planungsabldufen von z.B. Musikschulen
entgegenzukommen, die fiir einen Dozenten fiir einen Tag moglichst llickenlos die Einzelunterrichte
eintragen wollen.
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4. Anmeldungen, Kinder-Anmeldung, ErméaRigungen

4.1. Anmeldung eines Erwachsenen

Bei

Ill

Button , Kursauswahl” ausgewahlt.

der Anmeldung zum Musikunterricht wird

in der Anmeldemaske uber
,Teilnehmerauswahl” der Erwachsene aufgerufen und anschliefend die Gruppe =

den Button
Kurs Uber den

Teilnehmerauswahl
Fischer, Alexander Tel:  08638/8534
(489) 08638/5269
Tauberweg 66 Email: FischerAlex (@slo
84478 Waldkraiburg ? Newsletter
Gehuristag: 15.07.1978; Ak 3
15 % 2. Kind: Musikschule Familienermaligung
keine Bankverbindung
Kind
Wormame: MName:; ﬁ @
Eintritt Geburtstag: @ ﬂ
Gebiihr Beleg-Mr. K.azzenzeichen Anm.dit Status
\ | | [ &l 38l
Bemerkung int. Info|
\ #
Kursstamm | Kurs-Info | ‘ Agmeldungen|

Kursauswahl ‘

RI51DM Gitarre {(Gruppenunterricht 3 b
Beginn: Fr. 17.08.2010 won: 18:00  his: 1545

Ende: Fr.18.02.2011 LE: 20,00 20 Tage

Ort: husikraum

Dozent: Inker, Dawvid

Gebiihr: 186,00

ermaRighar ﬂ

Gitarre

Angemeldet 2 frei: 4 min 3
Warteliste: 0 gefghroet! e [
(% Zahlart offen Detaily | abw. Zahlweg | Gebuhrendelal\s|
" bar bezahlt
~ ECKatte Rabatt | | Fanilienpass |
& Sz | Mehrtach | |
" Lastschrift
 Ubenweisung | | \/ QK| x
Dozent ‘ Raum | Tertmin | | Geld |

Wird diese Anmeldung mit ,,OK” bestatigt, wird nur der Erwachsene im Kurs angemeldet.

Hinweis: Zur Verbesserung der Ubersichtlichkeit kénnen die Schaltflichen im Anmeldebildschirm
minimiert werden, so dass nur noch zur Anmeldung von Musikschiilern notwendige Schaltflachen,
wie z.B. Gebulhrendetails, Instrumente, OK (Anmelden), Abbruch und der Druck-Button zur
Verfligung stehen, einzustellen ist dies wie folgt:

o flr alle Benutzer: Menlipunkt ,Einstellungen / Zentrale Einstellungen / System / individuelle

Ansichten / Anmeldung”

o fliir einen Benutzer:

Einstellungen fiir die Ansicht / Anmeldung”

©OKufer Software Konzeption
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4.2. Anmeldung eines Erwachsenen fur ein Kind

Anmeldung
Teilnehmerauswahl | Eurzauswahl ‘
Fischer, Alexander Tel:  08638/8534 R951001 Git G terricht 3 b
(489) 00628/5269 Beginn: Fr. 17.09.2010 I ﬁ"E' (1 Snsgpebn'u'n fs':;:
Taubenweq 66 Email: FischerAlex. (@slo eainn: 158 von: s

Ende: Fri8022011  UE 2000 20T
84478 Waldkraiburg 2 Newsletter fes age

Geburtstag: 15.07.1578; Ak 3 g”: . ‘Mis'kr;“md
15 % 2. Kind: Musikschule FamilienermaBigung mEEm. fnxer. Lav

Gebiihr: 186,00
keine Bankverbindung ermalighar ﬂ
Kind
Yomame: |Hanna M ame: £ Gitarre
— — Angemeldet: 2 frei: 4 min: 3
Eintritt: Geburtstag: |07.11.2005 @ ﬂ \Warteliste: 1 sefahrcet P :

Das Kind (d.h. der eigentliche Schiler) kann, nachdem der zahlungspflichtige Elternteil ausgewahlt
wurde, in den Feldern fiir das Kind erfasst werden. Hat der zahlungspflichtige Elternteil bereits Kinder
in anderen Kursen angemeldet, kdnnen diese Uber das Handsymbol aufgerufen werden.

Uber das Buchsymbol mit dem Fragezeichen werden alle Kurse aufgelistet, in denen das Kind bzw.
die Kinder des zahlungspflichtigen Elternteils angemeldet sind:

“orname Mame Geburtzdatum| Eintrittsdatum | Kursnummer “wohnort Bemerkung| #
07.11.2005 M3104

l Hanha 07.11.2005 P3104

Uber das Blattsymbol kénnen weitere Daten, wie z.B. ein abweichender Wohnort, zum ausgewahlten
Kind erfasst werden:

Weitere Daten zum Kind

Bemerkung: |\Iorkenntnisse vorhanden.

wiohnart: | ﬂ
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Je Elternanmeldung kann nur ein Kind erfasst werden. Ein eventuell zweites Kind fiir den gleichen
Unterricht muss als weitere Anmeldung eingetragen werden lber den Button ,weiteres Kind“, der

angezeigt wird, sobald ein Elternteil mit einem Kind im Kurs angemeldet ist.

Anmeldung, EWE

Teilnehmerauswahl

Kursauswahl

(489)
Taubenweg BE
84478 Waldkraiburg
Geburtstag: 15.07.1978; Ak: 3

keine Bankverhindung

Kind: Hanna, § Jahre
Teilnehmer angermeldet

Fischer. Alexander Tel:

08E36/8534
08638/5269

Email: Fischertlex.@alo

? Newsletter

GesamtermaBigung 30 2 (15 % + 15 %); 2. Anmeldung

(==

RS51D01 Gitarre (Gruppenunterricht 3 b
Beginn: Fr. 17.08.2010 wvon: 18:00  bis: 18:45
Ende: Fr.18.02.2011 LE: 20,00 20 Tage
On: busikraum

Dozent: Inker, David

Gebhuhr: 186.00

ermaRighar 7

Gitarre

Angemeldet 3 freiz 3 min: 3
Warteliste: 0 max [

Mit Klick auf den Button ,weiteres Kind” 6ffnet sich die Anmeldemaske, unter der ein weiteres Kind

erfasst werden kann.

Anmeldung

Teilnehmerauswahl

Eurzauswahl

(489)
Tauberweg bb
84475 Waldkraiburg
Gehurstag: 15.07.1978; Ak 3

keine Bankverbindung

Kind

Worharne:

Fischer. Alexander Tel:

08638/8534
08638/5269

Email: Fischertlex.@alo

? Newsletter

Gesamtermaligung 30 % (15 % + 15 %); 2. Anmeldung

M ame; ’7 ﬁ @
Eintritt Geburtstag: [% ﬂ

RY51D01 Gitarre (Gruppenunterricht 3 b
Beqinn: Fr. 17.08.2010 won: 18:00  his: 1845
Ende: Fr.18.02.2011 UE: 20,00 20 Tage
Ort: tusikraum

Dozent: Inker, Dawvid

Gebiihr: 186,00

ermaRighar 2

Gitarre

Angemeldet: 3 frei: 3 min: 3
Warteliste: 0 max: i

Auch hier gilt: Bereits eingetragene Kinder kénnen aus der Hinterlegung ausgewdahlt werden oder ein

,heues” Kind kann eingetragen werden.
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4.4. Anmeldung mit Ermafigung — anmeldungsbezogene ErméaRigung

Anmeldung einer Familie mit zwei Kindern in eine Gruppe, wobei ein Kind ermaRigungsberechtigt ist.

Der Elternteil wird mit dem nicht ermaRigungsberechtigten Kind angemeldet und nachdem die erste
Anmeldung durchgefiihrt wurde, kann auch in denselben oder in einen anderen Kurs der
Anmeldebildschirm fir die Anmeldung des zweiten Kindes benutzt werden und die ErmaRigung des
zweiten Kindes eingetragen werden.

x
Teilnehmerauswahl Kurzauswahl
Gellert. Waldemar Tel: 402712 o : ) :
(1505) 06B02011A Yioline Einzelunterricht 45 Mir
B : Mi, 01.03.2006 2 0§00 his: 16:00
Emiiolde-Ale 8 P Eecc_:mn DI 3108 2006 \LilDEn 000 i B Monat
3 B Mo, A ongte
36041 Fulda Ernail O';_ B
kein Geburstag eingetragen b . Wt Mar
25 % 3. Familienmitglied; 3. Anmeldung pEent VAl Marna
oLl 53400 1. Rate 83.00
Gewihrte Ermafigungen fiir diese Anmeldung x|  Fale 89,00
At Prozent  Bezeichnung und weitere 4 356,00
t 1. Ermaligung: |32 ﬂ 25% 3. Familienmitglied 5 frei: 91 min: i
¢ 2 Ematigung: IU ﬂ ax; 93
~ 3 Emé&Rigung: ID ﬂ
C F . ;
I- Gesamtermaigung 25 % Dretails | abw. Zahlweg | Gabuhrandetallsl
P
3. Anmeldung disser Familie Aufenthalt | Instrumente | Familienpass |
E Kinder | Mehrfach | Anmeldekart4
Abbruch
r X e | Mitarbeiter | Firma | \/QKl X |

Nachdem die anmeldungsbezogene ErmaRigung eingetragen wurde, wird der Elternteil mit Klick auf
Ok zum zweiten Mal in die Gruppe angemeldet.

Es ist moglich, fur eine Anmeldung eines Schiilers bis zu 3 ErmaRigungsgriinde mit unterschiedlichen
ErmaRigungssatzen gleichzeitig einzutragen. Der Prozentsatz der ErmaRigung summiert sich bis zum
Hochstbetrag, der in den Zentralen Einstellungen eingetragen sein muss, auf.

Dadurch kénnen ein gleichzeitiges Aufeinandertreffen von SozialermaRigungen,
BehindertenermaRigungen und Familienrabatt abgedeckt werden.
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4.5. Vergabe einer nachtraglichen Ermaliigung

Uber die Kursbelegung / Teilnehmer-Details / Gebiihrendetails kénnen {ber den Button
,ErmaRigungen” bis zu drei ErmaRigungsgriinde nachtraglich und gleichzeitig auf alle Raten verteilt
durchgefiihrt werden.

Ubersicht der ErmaBigungen

Frozente| Ermabigung Mr.  |ermaBigter Betrag | Geblihrenart Falligkeit Meu -~
4 5 Familienermafigung 7 33011, Rate 01.09.2010 M
5 Familienermarigung 7 3,302 Rate 01.10.2010 M
: 5 Familienermabigung 7 3.30 3. Rate 01112010 M
5 Familienermarigung 7 3,30 4. Rate 01.12.2010 M
: 5 Familienermabigung 7 3,30 5. Rate 01.01.2011 M
5 Familienermarigung 7 3,30 6. Rate 01.02.2011 M
: 5 Familienermarigung 7 3,307, Rate 01.03.2011 M
a 5 Familienermarigung 7 3,308, Rate 01.04.2011 M
5 Familienermarigung 7 3,309, Rate 01.05.2011 M
: 5 Familienermabigung 7 3.30 10 Rate 01.06.2011 M
5 Familienermarigung 7 33011, Rate 01.07.2011 M
: 5 Familienermabigung 7 33012 Rate 01.08.2011 M
v
‘ﬂ Lazchen | zukiinftig ohne Ermabigung | \/ 0k ﬂ

Bei der ErmaBigung, wenn sie Uber den Programmpunkt
,Geblhrendetails” innerhalb des Belegungsbildschirms

* ja, nur die markierten Ermaligungen iibemehmen

durchgefihrt wird, kdnnen einzelne ErmaRigungen z.B. je

" alle, auch die nicht markierten ErmaRigungen Libemehmen

Rate gel6scht werden, oder es wird gefragt, falls bei der

e, keine Anderung

Ubernahme nur ein Teil der Raten markiert ist, ob nur die

X Abbruch |

markierten ErmaRigungen tibernommen werden sollen.

Zukiinftig ohne ErmaRigung: Entfallen bei einem Schiiler im laufenden Schuljahr die ErmaRigungen,
dann werden die ErmaRigungsbetrdage ab dem Monat, ab dem die ErmaRigungsberechtigung nicht
mehr giltig ist, geldoscht.

Hinweis: Damit bei einer Sammeliibernahme zum Schuljahreswechsel die Ubernahme korrekt
durchgefiihrt werden kann, sollte im Anschluss noch der Eintrag "zukiinftig ohne ErmaRigung"
gesetzt werden.
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Gebiihrendanderung fiir Bock Sabrina in Kurs 1021072000

Eintrag am |Geb.-Art |Text Betrag Flligkeit ‘Bearb. |DP |b ~
25.10.2010 12 4. Rate BE.O0 01122010 ##

| |25102010 12 5. Rate BE.O0 D1.01.2011  ##

| |25 102010 12 6. Rate BE.O0 01.02.2011  ##

| |25102010 127 Rate BE.O0 01.03.2011  ##

| |25 102010 12 8. Rate BE.O0 01.04.2011  ##

| |25102010 129 Rate BE.00 01.05.2011  ##

| |25 102010 12/10. Rate 66,00 01.06.2011  ## storniert

| |25102010 12/11. Rate BE.O0 01.07.2011  ## storhiert

| |25 102010 1212 Rate 66,00 01.08.2011  ## storniert

| |13.m.2011 12/10. Rate 62,70 01.06.2011 RS

| {13.01.2011 12 |Stomo van 10, Rate -66,00/01.06.2011 RS stormigrt

| |13.m.2011 12/11. Rate 62,70 01.07.2011 RS

| {13.01.2011 12 |Stomo van 11, Rate -66,00/01.07.2011 RS stormiert

[ |13.0.2011 12112 Rate 62.70 01.08.2011 RS

Em- o von 12 Rate

<[]

Neuer Einlrag| Erhihung | Ermaligung | Sofortzahler | Bearbeiten | || Satze ungleich 0 [~ |782.10

Zusatzleistung| Vermindarung| Starniemung | Sammalénderung| Geb.-Text | %Hatenplan E] ohne Storno-Satze: [ ﬂ

532:-€ Kufer
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Hinweis: Im Fenster der Gebihrendetails werden durch Setzen des Schalters ,ohne Storno-Satze”

nur die tatsachlich noch giiltigen Raten bzw. Gebilihrenbestandteile des Schiilers angezeigt.

1] ) 211,

25102010 122, Rate
| |25 102010 12|3. Rate
| |25102010 12 /4. Rate
| |25 102010 125, Rate
| |25102010 126 Rate
| |25 102010 12|7. Rate
| |25102010 12|8. Rate
| |25 102010 129, Rate
| |13.m.2011 1210, Rate
| {13.01.2011 12|11, Rate
IEERE 1212 Rate
<l
Neuer Einlrag| Erhthung | Ermabigung | Sofartzahler | Bearbeiten |
Zusatzleistung| Vermindarung| Starniemung | Sammalénderung| Geb.-Text | Flatenplan

Flligheit

0 0
6,00 01.10.2010
G600 01.11.2010
6,00 01.12.2010
G600 01.071. 2011
66,00 01.02.2011
66,00 01.03.2011
66,00 01.04.2011
66,00 01.05.2011
£2.7001.06.2011
52,70 01.07. 2011
£2.70/01.08.2011

Hies
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4.6. Anmeldung mit Berechnung einer Instrumentenmiete

Nach der erfolgten Anmeldung wird die Schaltflache , Instrumente” in der Anmeldemaske aktiv.

Die Instrumentenauswahl wird durch den bereits Uber EREE iRt g ] 3

erleih vor: 17.09.2010 hie  [18.02.2011 E
Instrument: |Gitane ﬂ
Typ: ,W Fachb.: Wﬂ

den Kurs definierten Fachbereich eingeschrankt und
es werden alle fir das Unterrichtsfach im

angeforderten Zeitraum noch verfligbaren

Instrumente angezeigt.

Gebiibren

Die Erhebung der Instrumenten-miete wird innerhalb ¢ ohne Gebiihr

des Rahmens ,Gebiihren“ festgelegt, entweder auf ¢ Pauschalgebiin N _
" wie Raten [Anzahl: §) Gebiihr: ]

einen Pauschalbetrag oder auf z. B. monatliche Raten.

{* pro Monat 5

entsprechenden Sollstellungen fiir die Instrumentenmiete im Journal erstellt.

Instrumentenausgabe E]El

Mit der Bestatigung werden fiir diese Anmeldung die

Mame: |Anderl, Melanie InventarMr 1328 a
Material: |Gitane Zuriick am:
Werlgih von:  |17.03.2010 4| biz |18.02201 » WO
B kung:

EMEng Angelegt am: [13.01.20011  won ’_

bearbeitet am: |13.01.2011  won ’_

Instrumentengebiitren fiir diese Anmeldung: 130,00

Text Betrag Faliig |DP | ~ Meue Gebihr
|| Instrumentenmiste 260017.09200 F
Instrumentenmiete 260017102010 F By demriaren
| instrumentenmiste 2B001711.2M0  F
: Irstrumentenmicte 2600171220 F Gebiihren bearbeiten
|| Irstrumenterimiste 26.0017.M.201  F
¥ ohine Stomierung ¥
£ >
Leihschein| o Ok X Abbruch|

Unter Verleih von: ... bis: ... wird das aktuelle Semesterdatum vorgeschlagen.

4.7. Instrumententausch wahrend des Unterrichts:

Das Wechseln eines Instrumentes kann im Detailbildschirm in der Belegung liber den Button
"Instrumente" durchgefiihrt werden. Ein Datum, wann der Tausch des Instrumentes durchgefiihrt
wird, kann angegeben werden. In der Materialausgabe bleibt das bisherige vermietete Instrument
mit dem aktuellen Riickgabe-Datum (Tausch-Datum) gespeichert.

Instrument enauswahl fur Barwasser, Mark m
Inztrumet Werleih won | Werleih bis Bearb. | Bemerkung |

P| Altblockflate 01.09.2008 | 23022010
‘ o
Leihscheinl s Tauschenl o Bearbeitenl [ Meu | ﬂ Lazchen | XK Abbruch | ‘

Eventuell damit verbundene Geblihrendnderungen sind im Anschluss an den Tausch mit den Ublichen
Funktionen fir die Instrumentenausleihe, wie im Kap. 2.3. beschrieben, manuell vorzunehmen.
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4.8. Aktualisierung der ErmaRigung aller Familienmitglieder bei Anderungen der
Ermaliigungssituation:

Wenn der Schalter ,Aktualisierung der ErmiRigung aller Familienmitglieder bei Anderung der
ErmaRigungssituation” in den Einstellungen fiir die Musikschule unter dem Reiter ,, ErmaRigungen”
gesetzt ist, verhdlt sich KuferSQL wie in folgendem Beispiel

beschrieben: Familienermaftigung Erm. Schlissel

g 2. Familienmitglied

Zum 01.01. werden 2 Kinder einer Familie angemeldet, beide JEmsiomss Faieioie gggjf
rmaliigung 4. Farmilienmitgiie o
erhalten ab 01.01. d. J. 15 % ErmaRigung (It. Hinterlegung). -

Am 01.05. d. J. wird ein drittes Kind der Familie angemeldet, ab diesem Zeitpunkt erhalten alle 3
Kinder eine ErmaRigung von 20 % auf die Kursgebihr.

Am 01.06. d. J. wird ein Kind dieser Familie abgemeldet. Ab diesem Termin gelten fir die
verbliebenen 2 Kinder wieder 15 % ErmaRigung.

Beim Abmelden eines Kindes sind im Detailbildschirm der Belegung folgende Schritte vorzunehmen:

1. Entfernen der noch félligen Raten ab dem Datum der Kiindigung im =,
Bildschirm ,,Geblihrendetails“. "‘“:"f'jj;‘::emm
2. Bei ,Status dndern” die Option , abgemeldet, aber noch zu zahlen” wahlen. € Pltarssenienung
i Warteliste

3. Im folgenden Bildschirm ist die Option ,keine Entgelt- und
Journalanderung” zu wahlen. Als Kindigungsdatum wird der letzte des

" abmelden

aktuellen Monats vorgeschlagen. Das Datum kann, falls gewtiinscht, manuell £ reigenommen Stetus T
abgeadndert werden. € et [ |
" volles Entgelt als Stornogebiihe (EUR 211.20) Kursbeginn am Do, 25.09.2008, vor 126 Tagen
 keine Gebiihren, Entgelt auf Hull kein Anmeldeschlull eingetragen
i+ keine Entgelt- und Journalandeung angemeldet am ki, 19.17.2008, vor 70 Tagen

i~ Stomogebiihr [EUR 8,00)

" Stamogebiihr in Hohe von IS,UU EUR
" in Prozent von EUR 211,20 IU =

[~ Absage-Bestatigung drucken

¥ Kiindigungzdatum eintragen |31-U1-2UUS

Der Eintrag des Kiindigungsdatums ist wichtig, da der Schiiler bis zum Kiindigungsdatum auf den
Listen fiir den Lehrer gefiihrt wird.

Hinweis: Soll ein Schiiler den Status ,Z“ (abmelden, aber noch zu zahlen) erhalten, obwohl er noch
en Instrument ausgeliehen hat, wird die Warnmeldung ,Schiiler hat noch Instrument ausgeliehen”
ausgegeben.
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5. Reiter ,,Musik“ in den Stammdaten der Schiiler

In den Teilnehmerstammdaten im Reiter ,Kinder® & Knd<ntgen

. . 1. Seite | Musik
werden unter ,Bearbeiten” folgende Indormationen | |
zur ausgewahlten Kinderanmeldung angezeigt: Vomame: Svenja
MNachname: Meier
Gebaren am: £9.05.2001
indermS seit  01.08.2008
Wohnart Miihldarf/ Inn @
Im Reiter ,,Musik” bzw. direkt im Teilnehmerstamm
Bemertkung: 1108
unter dem Reiter ,,Musik” finden Sie die folgenden
Datenfelder:
5:\ Kind eintragen RS
|1.Se\te| Musik |
— interne Priifungen { bewertete Varspiele g —
Artdes Ensemble: Zupfarchester =
8] O L]
. 0
Ensemble Minfoche: 0,00 Ensemile TH: |Eleschreibung |Datum Ergebnis Bemerkung
Bieginn Ensemble: 1M.08.2010 Ld
Artdes Ensemble-Untarrichis
wichentlicher Unterricht @ projekthezogen < r
im Kurggystem sonstiges (z.B. Schulchaor) Teilnahme an Wathewsarben I
rusiktheoretisches Erganzungsfach
Unterrichtsart 0 )
im Femstudiurn LGt |Eleschreibung Diaturn Ergebnis Bemerkung
@ im Kurssystem (Landesgymnasium f. kusik) M
wachenticher Unterricht I~
kein Theorneunterricht
< G
Abschluss b1 ethalten Abschluss L1 erhalten .
Ahschlisse g —
Abechluss M2 erhalten Abschlugs U2 erhalten &) ‘ﬂ‘
Beginn des Besuchs der SWA; E |Eleschreibung Daturn Ergehnis Bemerkung
Beginn des Besuchs des LOU: 01082010 E : (W)} 18.06.2012 |mit gutem Erfalg U 1-Abschluss in Gitarre
Beginn Instrumental- Yokalunterricht  07.06.2008 ﬁ 5 .
Berutswunsch/Forderzisl: ﬁ Bemerkung Einteilung Bemerkung Verwaltung
Teilnahme an regionalenfiiberregionalen Konzerten

Art des Ensemble: die Angaben zum Ensemble werden in der Schiilerliste mit Deputaten
ausgewertet.

musiktheoretisches Erganzungsfach: Fiir die Erstellung der LOU-Liste in Sachsen-Anhalt kann
eingetragen werden, in welcher Form das musiktheoretische Erganzungsfach durchgefiihrt wird
(wochentlicher Unterricht, im Kurssystem, im Fernstudium) und wann der Termin des Vorspiels im
laufenden Schuljahr ist. Ist das Eintrittsdatum nicht mit dem Beginn des LOU-Unterrichts identisch,
kann dieser Beginn im Feld 'Beginn des Besuchs des LOU' explizit eingetragen werden.

Bei der Eingabe fiir das musiktheoretische Ergdnzungsfach kann zuséatzlich der Haken bei LGfM
(Landesgymnasium fir Musik) gesetzt werden. Ist dieser Haken gesetzt, kann die Unterrichtsart nicht
eingetragen werden, weil diese damit festgelegt wird.
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Berufswunsch / Forderziel: folgende Werte sind fest hinterlegt und kénnen ausgewahlt werden:
- Musikstudium
- musikbezogene Ausbildung
- qualifiziertes Laienmusizieren
- Wettbewerbsteilnahme

Weitere Datenfelder fir die Eingabe von internen Prifungen / bewerteten Vorspielen, Teilnahmen an
Wettbewerben, Abschliissen und Bemerkungsfelder sind verfiigbar.
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6. Deputatsverwaltung von Lehrkraften

Die Dozentenstammseite 1 wurde um eine [ !'Mormationenzum Deputat
Eingabe-moglichkeit fir die mit der Lehrkraft | Depust 000 UEpro[Woche ~| Auswertung
vereinbarten Deputatsstunden erweitert. | mio | i

Wahlweise kann festgehalten werden, ob das
Stundendeputat je Woche oder je Monat giiltig ist. Dies kann in den Hinterlegungen der Musikschule
zentral festgelegt werden.

Zum Stundendeputat der Lehrkraft kénnen lber den Lupen-Button noch weitere Bemerkungen
erfasst werden. Unter anderem wird an dieser Stelle auch der Benutzer gespeichert, der zuletzt
Anderungen an dem Stundendeputat durchgefiihrt hat.

Die Soll- / Istauswertung der Deputatsverwaltung ist Gber die Schaltfliche 'Auswertung' moglich. Es
werden fur den gewahlten Zeitraum (Kalenderwoche oder Monat) die zu erbringenden Deputate mit
den tatsdchlich geleisteten Stunden gegenilbergestellt. Die noch verfligbaren bzw. Gberschissigen
Deputatsstunden werden errechnet und mit ausgegeben. Zur Berechnung der geleisteten Stunden
wird der Deputatsfaktor, der fiir die im Kurs eingetragene Unterrichtsart hinterlegt ist,
herangezogen.

Ausgefallene Unterrichte und Unterrichte ohne Kurstage finden keine Berlicksichtigung.

Bei den Unterrichtstagen kann der Status 'D' eingetragen werden. Das sind Unterrichtstage, die bei
der Berechnung der Deputate nicht bericksichtigt werden sollen. Ausgefallene Kurstage werden
ebenfalls bei der Berechnung der Deputate nicht berticksichtigt.

Die unterrichtsbezogenen Informationen werden in einer entsprechenden Liste (Wochen-
Unterrichtsliste(Deputat) oder Monats-Unterrichtsliste(Deputat)) ausgegeben. Diese Listen kénnen
wahlweise die Schiiler beinhalten (mit Schilerliste je Unterricht). Diese Listen kénnen auch tber den
Menupunkt "Dozent / Kurse / Teilnehmer" aufgerufen werden.

Erfassen und Verwalten von Abminderungszeiten fiir Dozentendeputate

Flr eine ordnungsgemale Deputatsauswertung sind Hinterlegungen fiir Abminderungstatigkeiten; z.
B. Personalrat, Offentlichkeitsarbeit, Leiter bzw. Bereichsleiter Musikschule, Korrepetition oder
Stunden fiir den Unterricht (erganzend zum Kurs) Musiktheorie oder fiir Ensemblearbeiten bei den
Dozenten erforderlich.

Wenn der entsprechende Haken in den Einstellungen fiir die Musikschule gesetzt ist, erhalten Sie in
den Dozentenstammdaten einen neuen Reiter ,Abminderung”. Hier kdonnen je Eintrag einer

Abminderung folgende Informationen erfasst werden:
P

MNeuen Abminderungseintrag hinzufiigen

- Art der Abminderung (hinterlegbar unter

Einstellungen / Hinterlegungen Sonstiges / Termin- Ak [Personaka #l
Cratum von: @
A rte n ) [Cratum bis: @
- Zeitraum der Abminderung: von .... bis Zetared i i [0

verwalungsbezogen r

- Zeitanteile in Minuten

Bemerkung:

- verwaltungsbezogen

- Bemerkung
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Prinzipiell wird davon ausgegangen, dass die Abminderungszeiten unterrichtsbezogen sind. Sind die
Abminderungszeiten verwaltungsbezogen, ist der entsprechende Haken zu setzen. Ist das Ende-
Datum nicht eingetragen, wird die Abminderung ab dem Beginn der Abminderung beriicksichtigt.

Bei der Schiilerliste mit Deputaten werden die Abminderungen entsprechend aufgelistet. Die Summe
der Minuten der Unterrichte wird korrekt ausgegeben.

Schiilerliste mit Deputaten (nur fiir Musikschulen in Sachsen-Anhalt):

Flir Musikschulen in Sachsen-Anhalt wurde eine individuell gestaltete Auswertung der Schilerliste
eines Dozenten mit seinen Stundendeputaten integriert. Der Aufruf der Schiilerliste erfolgt unter
,Datei / Dozenten, Kurse / Schiiler”.

Flr eine einzutragende Unterrichtswoche werden je Schiiler folgende Informationen gruppiert nach
dem Unterrichtsort ausgegeben:

- Unterrichtsort: Kursort 1. Seite Kursstamm, hier wird der Unterrichtsort aus dem Kursstammblatt
(Raumplanung) herausselektiert.
- Unterrichtsform: ,E', wenn VDM-Art in Unterrichtsart=1
,PU' wenn VDM-Art in Unterrichtsart=2
,GRbis4', wenn VDM-Art in Unterrichtsart=3, sonst 'GRab4'
- Unterrichtszeit: Deputatsmin. aus Unterrichtsart (nur einzutragen je Unterricht, nicht je Schiiler),
d.h. Deputatseintrag bezogen auf 45 min.
- Unterrichtsfach: Fach 1. Seite Kursstamm
- Name, Vorname des Schiilers
- Unterrichtsjahr: zu ermitteln aus Datum Semesterbeginn des Semestereintrags im Kurs und
Eintrittsdatum in Musikschule
- LOU: X', wenn LOU in Unterrichtsart ja
- SVA: X', wenn SVA in Unterrichtsart ja
- Musiktheorie: im Schiilerstamm / Musik héchster eingetragener Abschluss U1 -> U2 -> M1 -> M2
in der Form z.B. AB U1l
- Ensemble: Art des Ensemble aus Schiilerstamm / Musik
- Vermerk fir Einteilung: aus Schillerstamm / Musik
- Vermerk Verwaltung: aus Schilerstamm / Musik, zusdtzlich ein eventuell vorhandenes
Kindigungsdatum eintragen.

Je Unterrichtsort werden die Minuten aufsummiert und zusatzlich in UE (/45) ausgegeben.

Uber der Liste werden folgende Deputatsinformationen ausgegeben:
- Deputat des Dozenten

- Summe UE, UE aufgeteilt nach Unterrichtsorten

- Abminderungszeiten

Die Schilerstammdaten wurden um die Felder Vermerk fir Verwaltung und Vermerk fiir Einteilung
erweitert. Diese werden auch im Schillerstammblatt ausgegeben.

Es werden alle Unterrichte bericksichtigt, die in der ausgewahlten Unterrichtswoche stattfinden. Es
werden alle angemeldeten Schiller und alle Schiiler mit einem Kindigungsdatum nach der
ausgewadhlten Unterrichtswoche beriicksichtigt.
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7. Auswertungen

Druck von Teilnehmerlisten fiir Musikschulunterricht

Es wird eine neue Teilnehmerliste fiir den Musikschulunterricht eingefligt. Diese Teilnehmerliste
enthélt: Vorname und Nachname des Kindes (wenn dieser nicht definiert ist, den Nachnamen der
Eltern), Geburtsdatum des Kindes, Name der Eltern, Telefonnummer und wahlweise die Bemerkung
zum Kind oder zur Anmeldung.

Teilnehmerliste: Weitermeldeliste fiir Musikschulen

VHS Demohausen Weitermeldeliste fiir Musikschulen Stand: 18.10.2010
fiir Kurs: P926S01 Saxophon Gruppenunterricht (ab 12 Schiiler) Seite: 1
Kursort: Musikraum Kursgebtihr: 102,60 aktuell: 4
Dozent: Springl, Wolfgang (08671/6164, 08636/63486, Warteliste: 0
Beginn: Mi, 02.09.09, 18:00 Ende: Mi, 24.02.10, 18:45 min: 12
Dauer: 21 Tage UE: 21,00 max: 17
Nr Teilnehmer neuer Kurs Datum Unterschrift

1 Antholzner, Maria

Antholzner Verena

2 Bauer, Franz

Bauer Michael

3 Karly, Michael

Karly Holger

4 Kasparek, Heinz

Kasparek Leo

Auf der Liste werden die Kinder der Anmeldungen analog der Verwaltungsliste mit Unterschrift
ausgegeben. Im Kopf der Liste werden die Daten des alten Kurses ausgegeben.

Neben dem Namen bzw. der Telefonnummer des Teilnehmers ist genligend Platz, damit der
gewlinschte Folgekurs, das Datum und die Unterschrift handschriftlich eingetragen werden kdnnen.
Die Liste steht nur im Hochformat zur Verfigung.

Damit die neue Liste in der Belegung zur Verfligung steht, muss die Liste durch einen einfachen
Aufruf der Hinterlegung fiir die Teilnehmerlisten aktiviert werden.
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Ausgabe einer Liste von Teilnehmern (Schiilerliste) eines Dozenten / Lehrers

Unter ,Datei / Dozenten / Kurse / Teilnehmer” kann eine Liste aller Teilnehmer, die an Kursen eines
angegebenen Zeitraumes teilnehmen, fiir einen Dozenten ausgegeben werden.

Schiileliste fir Briickner. Wemer x|
v Auflistung nach ‘Waochentag [~ neue Seite je Wochentag

I mit Unterschriftsbergich

rListenausgabe

[ Schiileradresse statt Mamne der Eltern ™| chine Geburtsdatumm, Teletan

I mit etfailédresse

—Sortierung nach—————— Diruckformal ‘wachentagauflistung——————————
' Kurs-Mr Jahr: |2D1D
" Hach
& fuir'wWoche: |41 'I
% Kursbeginn und Uhrzeit
" fiir Manat; |1U 'I
&+ Guer
' alphabet " abMonat |10 =] Anz. Monate |1 vl

Excel | E=port | 1“4 per Mail |

x Abbruch |

Soll diese Schiilerliste wie ein Stundenplan gruppiert sein (d.h. wertet die Kurse nach den Kurstagen

aus; sind keine Kurstage eingetragen, kénnen auch keine Schiler aufgelistet werden), so ist zum
Abruf der Liste die gewiinschte Kalenderwoche anzugeben. Es wird neben der Kursnummer und dem
Titel auch der oder die Namen des angemeldeten Schiilers und die Namen und die Telefonnummern
der Eltern bzw. des Schiilers ausgegeben. Kurse ohne Schiiler werden nicht angezeigt.

Die Schiiler konnen dabei wahlweise nach Kursnummer, nach Kursbeginn und Uhrzeit oder nach
Alphabet sortiert ausgegeben werden.

Die Ausgabe erfolgt entweder als Druck- Excel- oder dbf-Datei.

Die Schiilerliste kann als Stundenplanausgabe fiir alle Unterrichte genau eines Dozenten fiir einen
einzugebenden Monat und als Anwesenheitsliste fur die Besuche der Schiiler gefiihrt werden. Die
Schiiler werden dabei pro Wochentag und dann je Unterrichtsbeginn-Uhrzeit gruppiert dargestellt.

Per Schalter kann dabei je Wochentag eine neue Seite begonnen werden.

Die Liste ist absichtlich aus Platzgriinden monatsweise orientiert, damit maximal 5 Termine je
Unterricht in diesem Monat und damit im Ausdruck auf der Liste beriicksichtigt werden kénnen.

Bei der Auflistung nach Wochentag wird nicht der Kurstitel ausgegeben, sondern die Unterrichtszeit

mit Beginn und Ende und die Anzahl
der Minuten. Diese Ausgabe ist W suflistung nach wochentag ™ neue Seite j= Wochentag
unabhéngig von der Sortierung und | TUnessicacen W platzsparende Ausgabe
istenalizgabe
em Ausgabeformat. ¥ GSchilleradresse statt Mame der Eltern [~ ohne Geburtsdatum, Telefon
dem Ausgabef
v mit etdail-tidresze
Die Ausgabe |m Querformat beinhaltet Diruckformal ‘Wochentagauflistung——————————
auch das Unterrichtsfach und die ~ Hoeh dah [2003
Unterrichtsart, die der Schiiler O flir'woche: |41 ¥
& furMonat: |3 =
besucht. o [ =l
" abMonat: |10 = Anz.Monate|1 vI
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VHS Demohausen

Stand: 12.10 2010

15:00-15:45, Musikraum

Arifi. Sonja 16.07.1999 Wichertstr. 53
80993 Manchen

Blockflste,01.09.2009, Einzel, 45 min

08672/22287
0180/88558
ArifiClaudia. @dees

Teilnehmer fiir Mendel, Martin von 01.09.2009 bis 30.09.2009 Seite: 1
KursNr: 0 - ZZ [ im Zeitraum: 01.09.2009 - 31.01.2010 / alle Kurse / mit AuBenSt.
Schiiler geb. Adresse Telefon / Handy / eMail
Montag
15:00-15:45, Musikraum Trompete,07.09.2009, Einzel, 45 min
Datum: 21.09 28.09
Dietz, Manuel 06.02.2001 Grandistralie 10 08638/233434
84478 Waldkraiburg
dietzi@ freundiin ee
16:00-16:45, Musikraum Trompete,07.09.2009, Einzel, 45 min
Datum: 21.09 28.09
Kasparek. Leo 07.07.2001 Selereckstr 089/722548
81545 Miinchen 017011199875
HeinzKasparek@t-
17:00-18:30, Musikraum Blockflote,07.09.2009, Gruppe, 90 min
Datum: 21.09 28.09
Apollo, Jirgen 14.07.1995 Spizweg 13 08631/56843
84513 Toging 0171145885232
Apaolio! 3@d—-
Apollo, Klaus 23.11.1998 Spitzweg 13 08631/56843 I:I:I:I:I:'
84513 Toging 0171/145885232
Apaolio! 3@d—-
Beer, Klaus Loisachstr. 4 08638/6598 I:I:I:I:I:I
84453 Muhldorf
luise beeri@aacolee
Dienstag

Datum: 15.09 22.09 29.09

T -

-

-
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—

Die Monatsschiilerliste eines Dozenten kann auch wahlweise ohne Geburtsdatum und Telefon des

Schillers ausgegeben werden.

Neue Export-Variablen fiir den Dozentenvertrag

Fir den Dozentenvertrag stehen jetzt weitere Variablen fir den ersten (und nur fiir diesen!)

Teilnehmer des Kurses zur Verfligung:

Name, Vorname, Strasse, Ort, 1. Telefon, 2, Telefon, Mobiltelefon und eMail-Adresse.

<TNNAME> Name des ersten Teilnehmers

<TNVORNAME> Vorname des ersten Teilnehmers

<TNSTRASSE> Strasse des ersten Teilnehmers

<TNPLZORT> PLZ und Ort des ersten Teilnehmers

<TNTEL> Telefonnummer des ersten Teilnehmers

<TNTEL2> 2. Telefonnummer des ersten Teilnehmers

<TNTELMOBIL> Mobiltelefonnummer des ersten Teilnehmers

<TNEMAIL> Emailadresse des ersten Teilnehmers

Damit kann fiir den Einzelunterricht auf dem Dozentenvertrag auch der Name des Musikschiilers

angegeben werden.
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Diese Auswertung ermittelt fiir einen bestimmten Stichtag die Anzahl der angemeldeten Schiiler. Es

werden diejenigen Schiiler beriicksichtigt, die mit Status A oder T eingetragen sind, und die Schiler

mit dem Anmeldestatus Z und einem Kiindigungsdatum nach dem Stichtag.

Ausgahe gruppier nach
@ Kursort
O Anzahl der Schiller @ Summe
) Schillerwohnort
o _) Eintrittsclaturm in M3
@ Anzahl der Anmeldungen ~) Schiilerliste

_ Gemeinde Unterrichtsort

WDM-Anrechbarkeit

@ alle

) anrechenbar

) nicht anrechenbar

.
Anzahl Schaler / Anmeldungen zu einem Sti [
Stichtag 01.o1zmo berlicksichtigen [

WDh-Unterrichte

@ alle
O zusatzliche, nicht ganzjghrige

O nur ganzjghtige

Es werden alle durchgefiihrten Musikschulkurse beriicksichtigt.

Es kann festgelegt werden, ob die Anzahl der Anmeldungen oder die Anzahl der Schiiler ausgegeben

werden soll. Es kann entweder die Summe der Schiiler-/Anmeldezahlen je Ort oder eine Liste der

Schiilernamen je Ort ausgegeben werden.

VHS Demohausen

Stand: 18.10.2010

Anzahl Anmeldungen zum Stichtag 01.01.2010 Seite: 1
Kursort Anzahl UE
Musikraum 31 465,00
Realschule; 1. Stock; Raum 141 3 84,00
vhs-Haus; 1.Stock; Raum 17 5 120,00
Summe: 39 669,00

Die zu bericksichtigenden Kurse kdnnen auflerdem hinsichtlich der VDM-Anrechenbarkeit

eingeschrankt werden.

Anmerkung: die Schilerzahlen gruppiert nach Kursort oder Schilerwohnort miissen nicht identisch

sein, die Anmeldezahlen sind unabhangig von der Gruppierung identisch.

Die Ausgabe als Schiilerliste enthidlt je Schiler zusatzlich das Kassenzeichen, den Namen des

Zahlungspflichtigen, die Adresse des Schiilers (Wohnort, Strasse, Telefon) und das Eintrittsdatum des

Schiilers.

Fir den Wohnort des Schiilers gilt: bei der Anmeldung eines Erwachsenen wird der Wohnort aus

dem Teilnehmerstamm verwendet, bei der Kinderanmeldung wird geprift, ob beim Kind ein

Wohnort eingetragen ist. Ist dies der Fall, wird dieser Wohnort verwendet, ansonsten der Wohnort

des Zahlungspflichtigen.

VHS Demohausen
Anzahl Schiiler zum Stichtag 01.01.2010

je Kursort

Musikraum
Hame des Schulers Strasse

Zahlung splic htiger

Geburtstag Wohnort

Telefon

Kasseni.

Stand: 18.10.2010
Seite: 1

Eintritt UE

Markus 12.06.2000 84453 Mahidorf

Imbaum, Maximilian

Stadiplatz 22

086311789471

Waldweg 32

08671/5346

Stadiplatz 22

08631/1789471

14.02.1995 84503 Altdtting

Akgill, Mohamed Castenauerweg 12

Akgill, Ismet

08631/89567
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Die Liste der Anmeldungen / Schileranzahl kann entweder nach dem Kursort, nach dem Wohnort
des Schiilers, nach dem Eintrittsdatum oder nach den Gemeinden des Unterrichtsorts gruppiert

werden.
Es kann zusatzlich auf nicht ganzjahrige oder nur ganzjdhrige Unterrichte eingeschrankt werden.

Anmerkung: wird diese Liste fir die Anzahl Schiiler, gruppiert nach Schilerwohnort, fir
anrechenbare und nur ganzjahrige Unterrichte aufgerufen, so ist die Gesamtsumme identisch mit der
Anzahl der Schiler insgesamt bezogen auf die VDM-Statistik (Punkt?).

Musik / Anzahl Anmeldungen je Unterrichtsfach

Diese Auswertung ermittelt flr einen bestimmten Stichtag die Anzahl der angemeldeten Schiiler je
Unterrichtsfach Es werden diejenigen Schiiler berlicksichtigt, die mit Status A oder T eingetragen
sind, und die Schiler mit dem Anmeldestatus Z und einem Kiindigungsdatum nach dem Stichtag.

Anzahl Anmeldungen je Untemmichisfach zu einem Stichtag E
Stichtag: IIJ1_D1,2IJ1IJ Kursauswahl | beriicksichtigen [~

tﬁ Inztrumental- und Vokaltacher

nr fuir Unterrichtsfach: |2

[ zuszatzlich je ‘Wohnart
[ zusatzlich j& YD M-Untemichtzart

Alzgabe—— WDk -Anrechbarkei Schiiler
© Summe ' alle

- " anrechenbar Alter von:l his: I
& Schileriste ™ richt anrechenbar

[ zusatzlich Auzgabe Zahlungsplichtigen

Es werden alle durchgefiihrten Musikschulkurse bericksichtigt.

Die Auswertung kann auf einen bestimmten Unterricht oder auf eine Unterrichtsart eingeschrankt
werden. Wird zum Beispiel bei der Unterrichtsart 2 eingetragen, werden alle Kurse berlcksichtigt,

deren Unterrichtsart mit 2 beginnt.

Zusatzlich kénnen die Schiler je VDM-Unterrichtsart (Einzel, 2er, 3er, 4er, Kombi) und / oder je
Schilerwohnort ausgegeben werden. Es kdnnen wahlweise nur die Summen angezeigt werden. Bei
der Ausgabe als Schiilerliste kann zusatzlich der Name des Zahlungspflichtigen ausgegeben werden.

VHS Demohausen Stand: 18.10.2010
Anzahl Anmeldungen zum Stichtag 01.01.2010 Seite: 1

je Unterrichtsfach

Blockflite

Name des Schillers Geburtstag Wohnort Strasse Telefon Eintritt Kursnr U-Ar
Zahlungsplichtiger

Apollo, Jurgen 14.07.1995 84513 Téging Spitzweg 13 08631/56843 P325D01 4-er-Gruppe
Apolle, Martin

Apollo, Klaus 23.11.1998 84513 Tdging Spitzweg 13 08631156843 P925001 4-er-Gruppe
Apollo, Martin

Arifi, Sonja 16.07.1999 80993 Minchen Wichertstr. 53 08672122287 P925A01 Einzel
A, Clauaia

In der Ausgabeart ,Summe” werden zusatzlich die Anzahl der mannlichen Schiler, der weiblichen
Schiiler und der Schiiler ohne Angabe ausgegeben.
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Datei / Teilnehmer / Schiilerblatt

Zu einem bestimmten Stichtag kann fiir einen Schiler ein Stammblatt iber den musikalischen
Werdegang erstellt werden.

Uber die Schaltfliche 'Schiilerblatt’ wird zuerst &4 Ausgabe Schulerlatt 2u cinem Stichtag 1" oo

ein Ubersichtsbildschirm angezeigt, in dem der |_|Name |vomame | Geburtsdatum | angemeldet als |
. i . . Imnbaurn M aximniliat

Teilnehmer selbst und alle seine dber ihn [y Makus 13062000 Kind

. . . u 13.06.2005 Kind
angemeldeten Kinder aufgelistet werden. Hier * -
kann der Schiiler ausgewahlt werden (iiber Klick Stichtag:  |17.05.2011
auf den entsprechenden Eintrag der Liste), fur | [ B Schiierblat i Markus @
den das Schiilerblatt erstellt werden soll; — ——

Auf dem Schiilerblatt werden folgende Informationen ausgegeben:
Name, Adresse und Geburtsdatum des Schilers

Name des Erziehungsberechtigten, falls der Schiiler ein Kind ist
Kommunikationsblock

alle Leihinstrumente, je Leihinstrument: Ausleihzeitraum von bis, Name des Instruments,
Inventarnummer (der Ausleihzeitraum berechnet sich aus dem eingetragenen Ausgabe- und
Falligkeitsdatum)

alle Unterrichtsfacher, je Unterrichtsfach:

- Zeitraum von bis oder seit, wenn Unterricht zum Stichtag stattfindet
- Unterrichtsart

- Lehrer

Die Unterrichte eines Fachs werden lber die Kursnummer (ab der 4. Stelle) zusammengefasst,
werden z.B. 4 Unterrichte mit den Kursnummern 06A12345, 07A12345, 08A12345 und 09A12345
besucht, ermittelt sich der Unterrichtszeitraum aus dem Beginn des 1. Kurses und dem Ende des
letzten Kurses. Liegt das Ende des letzten Kurses nach dem Stichtag, wird 'seit' und Beginn des 1.
Kurses ausgegeben. Wurde der letzte Kurs gekiindigt und ist ein Kiindigungsdatum eingetragen, wird
dieses und nicht das Kursende fiir das Ende des Unterrichtszeitraums verwendet.

Es werden alle Anmeldungen

. VHS Demohausen Stand: 17.05.2011
mit dem Status A, T, Z oder > ="
Schiilerblatt Seite 1
leer von  durchgefiihrten Schilemame: , Markus
. Adresse: Stadtplatz 22 Geburtstag: 13.06.2000
M usi kSCh UIkU rsen 84453 Muhlidorf in der Musikschule seit:
beruck5|cht|gt Erziehungsberechtigter: Imbaum, Maximilian
Kommunikation:
Bezeichnung: Nummer bzw. eMail-Adresse:
Telefon 08631/1789471
Unterricht

25.09.2008 - 23.02.2011

Fach: Violine
Zeitraum Unterrichtsart Lehrer

25.09.2008 - 23.02.2011 Kleingruppe Vilzmann, Roswitha
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8. Nachweis fur leistungsorientierten Unterricht (LOU)

Um die Auswertung fir das Bundesland Sachsen-Anhalt fiir den LOU zu ermdéglichen, kann je
Unterrichtsart eingetragen werden, ob es sich um einen LOU-Unterricht handelt.

In den Stammdaten des Schiilers (Teilnehmer / Kind) kann im Reiter "Musik" eingetragen werden, in
welcher Form das musiktheoretische Erganzungsfach durchgefiihrt wird (wochentlicher Unterricht,
im Kurssystem, im Fernstudium) und wann der Termin des Vorspiels im laufenden Schuljahr ist. Ist
das Eintrittsdatum nicht mit dem Beginn des LOU-Unterrichts identisch, kann dieser Beginn im Feld
'‘Beginn des Besuchs des LOU' explizit eingetragen werden.

Diese Informationen werden auf dem Schiilerblatt ausgegeben und konnen wahlweise auch auf dem
Teilnehmerstammblatt

ausgegeben Werden' MNachweis fir leistungsorientierten Unterricht i

Zu einem bestimmten Stichtag

. ] Stichta: 01.01.2015 Zeitraurn Yorspiel ab:  01.08.2014
werden alle Unterrichte, bei

denen LOU gesetzt ist, je

Kursauswahl heriicksichtigen

Dozent ausgedruckt. Diese Liste

[l

kann auch als Excel-Datei Dazenterwahl | parijcksichtigen
ausgegeben werden. Die Liste

kann auch nur fir bestimmte

‘Drucken‘ ‘ [X] Excel ‘

Dozenten erstellt werden.

Um den Termin des Vorspiels in den LOU-Listen korrekt ausgeben zu kdnnen, kann beim Aufruf der
LOU-Liste das Datum eingegeben werden, ab dem das Datum des Vorspiels ausgewertet werden soll.
Es wird dann das Datum der Vorspiele bis zum Stichtag geprft.

Hinweis: Die Vorspiele werden unter 'interne Prifungen' in den Schilerstammdaten erfasst. In der
Beschreibung muss 'LOU-Vorspiel' oder 'Konzert (allgemein)' eingetragen sein. Gibt es in mehreren
Fachern ein Vorspiel, muss zusatzlich in der Beschreibung das Fach eingetragen sein, z.B. 'LOU-
Vorspiel Klavier'.

Je Schiiler werden folgende Informationen ausgegeben:

- Name, Vorname

- Instrument

- Unterrichtsjahr im Instrumentalfach (Eintrittsdatum, wenn der Beginn LOU nicht eingetragen ist)
- Anzahl Stunden (alle Unterrichte in der Form 1+1)

- Minuten (alle Minuten aller Unterrichte in der Form 15+30)

- derzeitige Teilnahme (immer ja)

- Abschluss (immer ---)

- Form

- Ensemblefach (immer ja)

- Termin Vorspiel

In der Spalte 'Abschl' wird der in den Schilerstammdaten eingetragene Abschluss in folgender
Reihenfolge (nur der hdochstwertige Abschluss ist auszugeben) eingetragen: zuerst U1, dann U2, dann
M1, dann M2.

Auf der letzten Seite werden zusatzlich alle Schiler aufsummiert, je nach dem Eintrag bei der
Unterrichtsart im musiktheoretischen Erganzungsfach in den Stammdaten.
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Die Summe der LGfM-Schiiler wird ebenfalls ausgegeben.

Hinweis: Die Auswertung flr den leistungsorientierten Unterricht wurde so gedndert, dass dann,
wenn der Haken bei LGfM gesetzt ist, in der Spalte wochentl. 'ja' und in der Spalte Fernstud. 'LGfM'
eingetragen wird.

Kreismusikschule Stand: 23.04.2015
Nachweis fiir leistungsorientierten Unterricht Seite: 65
Klasse

Name, Vorname Instrument Udahr  Unterrichtsstunden Musiktheoretisches Erganzungsfach Ensemble Termin
des Schilers Anzahl Min. Teiln.? Abschl?  waochentl. Kurssyst. Femstud.  fach Vorspiel

Gitarre 8 1 45 ja nein nein ja ja

Gitarre 10 1 30 ja nein nein ja ja

Gitarre 9 1 60 ja U1 nein nein ja ja

Gitarre 8 1 60 ja u1 [Ja nein LGM l ja

Gitarre 9 1 30 ja nein nein ja ja

Gitarre " 1 45 ja nein nein ja ja

Gitarre 8 1 45 ja nein nein ja ja

Gitarre 9 1 45 ja u1 nein nein ja ja

2 Schalera 30 min - 4 Schaler 245min 2 Schaler a 60 min

Datum, Unters chrift des Musikschulleiters: Datum, Unterschrift des Fachpadagogen:

Termin der Abgabe: Musikschule:
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9. Nachweis der studienvorbereitenden Abteilung (SVA)

Um den Nachweis der SVA flir Musikschulen in Sachsen-Anhalt erstellen zu kénnen, kann im Reiter
"Musik" in den Stammdaten des Schilers (Teilnehmer oder Kind) folgende Information eingetragen
werden:

- Datum des Beginns des Besuchs der studienvorbereitenden Abteilung

- Teilnahme an Konzerten

- interne Priifung, Datum, Ergebnis (beliebig viele Eintrage)

- erfolgreiche Teilnahme an Wettbewerben, Datum, Ergebnis (beliebig viele Eintrage)

- Abschlisse, Datum, Ergebnis (beliebig viele Eintrage)

- Berufswunsch

- Beginn SVA

Die Beschreibungen der Prifungen, Wettbewerbe und Abschliisse kénnen Uber Musik /
Hinterlegungen / Abschluss...” eingetragen werden.

Die Hinterlegung der Unterrichtsarten wird um die Angabe SVA ja/nein erweitert.

Der Aufruf der SVA erfolgt zu einem bestimmten Stichtag. Es werden alle SVA-Unterrichte, die am
Stichtag stattfinden, berlcksichtigt. Je Schiler werden die fiir den Nachweis notwendigen
Informationen ausgedruckt.

Es gelten folgende Regeln:

- Der Beginn der SVA kann beim Schiiler selbst eingetragen werden. Ist dort nichts eingetragen,
dann wird das Eintrittsdatum verwendet.

- Die Beschreibung der internen Priifung im Hauptfach wird mit Datum ausgegeben.

- Prifung: es wird das Ergebnis aus den internen Prifungen verwendet, wo in der Beschreibung
'SVA-Vorspiel' eingetragen ist und das Datum aus dem Kalenderjahr vor dem Stichtag ist (z.B.
Stichtag 01.01.2013, dann Eintrag vom 01.01.2012 - 31.12.2012 priifen).

- Wettbewerb: die Historie aller Wettbewerbe wird ausgedruckt.

- Abschlisse: je Fach werden die hochsten Abschliisse (U1 < U2 < M1 < M2) ausgegeben, das Fach
ist in der Bemerkung eingetragen.

- Facherbelegung: Anzahl TN ist immer 1; Ensemblefach: wenn kein Unterricht eingetragen, dann
Art des Ensembles; Minuten TN, Anzahl TN aus Schilerstammdaten (Erfassen der
Schillerstammdaten um Ensemble-Minuten und Ensemble-TN erweitert).

- Bei der Gebilihrenberechnung werden nur Musikschulgebihren berlicksichtigt, die
Nutzungsgebuihren fir Leihinstrumente zdhlen hier nicht.
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10.  Auswertung fur statistische Angaben und Fordervariablen

Die Auswertung unter ,Musik / Statistische Angaben und Fordervariablen” ermittelt fir das
Bundesland Sachsen-Anhalt folgende Informationen, wobei allgemein gilt:

1. Es werden alle Musikschulkurse beriicksichtigt, die am Stichtag stattfinden, d.h. ohne Ausfallkurse
und Anzahl der Anmeldungen am Stichtag grofSer Null.

2. Es werden alle Anmeldungen mit dem Status A, T oder leer bericksichtigt. Der Status 'Z' wird
bericksichtigt, wenn das Kiindigungsdatum nach dem Stichtag und nach Kursbeginn ist.

=

. Anzahl der Pddagogen (ohne Leiter und stellv. Leiter)

Padagogen mit TVOD-Vergilitung = Anzahl aktiver, festangestellter Dozenten

Padagogen mit anderer Vergilitung = 0

Honorarpadagogen = Anzahl aktiver, nicht festangestellter Padagogen

2. Anzahl Schiiler (Einmalerfassung, ohne Kooperationen)

Es werden alle Schiler (Kopfe) entsprechend dem Geburtsdatum gezahlt, bei denen am Stichtag ein
Unterricht eingetragen war. Dieser Unterricht darf keine Kooperation besitzen.

3. Anzahl Belegungen (Mehrfacherfassung, ohne Kooperationen)

Die Unterrichtsminuten werden aus der eingetragenen Unterrichtsart genommen.
- Grundfacher: 1.Stelle FB-Musik: '1'

- Instrumental- und Vokalfacher: 1. Stelle FB Musik: '2'

- Erganzungsfacher: 1. Stelle FB Musik '5'

- Ensemblefacher: 1. Stelle FB Musik '4'

4. musiktheoretischer Unterricht

4.1 kontinuierlicher Unterricht

4.1.1 Musiklehre/Ho6rerziehung: FB Musik 511 und Veranstaltungsart ungleich 'MK'
4.1.2 Musikgeschichte: FB Musik 512 und Veranstaltungsart ungleich '"MK'

4.1.3 Komposition: FB Musik 513 und Veranstaltungsart ungleich 'MK'

4.2 Unterricht in Kursen

4.2.1 Musiklehre/Hb6rerziehung: FB Musik 511 und Veranstaltungsart 'MK'

4.2.2 Musikgeschichte: FB Musik 512 und Veranstaltungsart 'MK'

4.2.3 Komposition: FB Musik 513 und Veranstaltungsart 'MK'

Verglitete Unterrichtswochen berechnen sich aus Beginn und Ende des Unterrichts

5. Unterrichtsformen des Instrumental-/Vokalunterrichts
Alle Unterrichte mit 1. Stelle FB Musik: '2' werden berlcksichtigt.

- Einzelunterricht entspricht der VDM-Art 1, einzutragen in der Unterrichtsart.

- Unterricht in Gruppen von 2 Schiilern entspricht der VDM-Art 2, einzutragen in der Unterrichtsart.

- Unterricht in Gruppen von 3 Schiilern entspricht der VDM-Art 3, einzutragen in der Unterrichtsart.

- Unterricht in Gruppen von 4 + mehr Schiilern entspricht der VDM-Art 4, einzutragen in der
Unterrichtsart.

- Unterricht Kombiunterricht entspricht der VDM-Art 9, einzutragen in der Unterrichtsart.
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Leistungsorientierter Einzelunterricht: Schiiler ab dem 3. Unterrichtsjahr

Es werden alle Unterrichte beriicksichtigt, die in der Unterrichtsart bei der VDM-Art 1 und LOU = ja
eingetragen haben. Die Unterrichtsjahre berechnen sich Giber das Datum, das in den Stammdaten des
Schiilers bei 'Beginn Instrumental-, Vokalunterricht' eingetragen wurde.

Die Anzahl der Schiiler, die den musiktheoretischen Unterricht kontinuierlich erhalten, werden Gber
die Schiler ermittelt, die in den Stammdaten bei musiktheoretischem Erganzungsfach 'wéchentlicher
Unterricht' eingetragen haben.

Die Anzahl der Schiler, die den musiktheoretischen Unterricht im Kurs oder Fernstudium erhalten,
werden Uber die Schiler ermittelt, die in den Stammdaten bei musiktheoretischem Erganzungsfach
'im Fernstudium' oder 'im Kurssystem' eingetragen haben.

Die Anzahl der Schiler, die keinen musiktheoretischen Unterricht erhalten, werden tber die Schiler
ermittelt, die in den Stammdaten bei musiktheoretischem Erganzungsfach 'kein Theorieunterricht'
und 'Abschluss M1 erhalten' oder 'Abschluss M2' erhalten eingetragen haben.

6. besondere Zielgruppen

Es werden alle Unterrichte beriicksichtigt, die in den Statistikdaten 'Behindertenarbeit' als Zielgruppe

eingetragen haben.
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11. Exportvariablen fir Musikschul-Teilnehmer

Im Bereich "Teilnehmer" stehen fiir den Reiter "Musik" folgende Export-Variablen zur Verfligung:

- <TERMVORSTX>
- <ARTENSEMBL>
- <BEGENSEMTX>
- <ARTENSEUNT>
- <MERGFACHUA>
- <LGFM>

- <ABSCHLUSM1>
- <ABSCHLUSM2>
- <ABSCHLUSU1>
- <ABSCHLUSU2>
- <BEGINSVATX>

- <BEGINLOUTX>
- <BEGINIVUTX>

- <BERUFSWUNS>
- <TNREGIKONZ>

- <PRUEFBESXX>

- <PRUEFDTXXX>
- <PRUEFERGXX>
- <PRUEFBEMXX>

- <WETTBBESXX>
- <WETTBDTXXX>
- <WETTBERGXX>
- <WETTBBEMXX>

- <ABSCHBESXX>

- <ABSCHDTXXX>
- <ABSCHERGXX>
- <ABSCHBEMXX>

Termin des Vorspiels

Art des Ensemble

Beginn des Ensemble

Art des Ensemble-Unterrichts

Musiktheoretisches Erganzungsfach Unterrichtsart
Landesgymnasium fiir Musik? ("Ja"/"Nein")
Abschluss M1 erhalten? ("Ja"/"Nein")

Abschluss M2 erhalten? ("Ja"/"Nein")

Abschluss U1 erhalten? ("Ja"/"Nein")

Abschluss U2 erhalten? ("Ja"/"Nein")

Beginn des Besuchs der SVA

Beginn des Besuchs des LOU

Beginn des Instrumental-, Vokalunterricht
Berufswunsch

Teilnahme an regionalen/liberregionalen Konzerten? ("Ja"/"Nein")

Beschreibung der XX. internen Prifung

Datum der XX. internen Priifung

Ergebnis der XX. internen Priifung

Bemerkung der XX. internen Priifung (254 Zeichen)

Beschreibung der XX. Teilnahme an einem Wettbewerb

Datum der XX. Teilnahme an einem Wettbewerb

Ergebnis der XX. Teilnahme an einem Wettbewerb

Bemerkung der XX. Teilnahme an einem Wettbewerb (254 Zeichen)

Beschreibung des XX. Abschlusses

Datum des XX. Abschlusses

Ergebnis des XX. Abschlusses

Bemerkung des XX. Abschlusses (254 Zeichen)

XX steht hier jeweils fur 01 - 05
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12.  VDM-Statistik

GemaR den Vorgaben des deutschen Musikschulverbandes wurde eine statistische Auswertung
geschaffen. Damit kénnen alle unter Punkt 7 und 8 der VDM-Statistik einzutragenden Zahlen

ermittelt werden.
Vorbereitenden Arbeiten:

Fiir eine korrekte Ermittlung der Zahlen muss im Kursstamm auf der 1. Seite der Fachbereich und die
Unterrichtsart gemall den Vorgaben des VDM eingetragen sein.

% K911B01 ¥ioline Einzelunterricht (30 Minuten) (Filter aktiv) x|
Gebiihren | Stichwarte | Daokumente | Rchg-Texte I Matenalausgabe | Termnine I Alternativen | Web I
el 2. Seite I 3. Seite | 4 Seite | Infa 1 I Flanung / Progh. I Furstage I Facher I Dozenten
kursbezeichhung il Roswitha
EUR Fachbereiche 1.-Art
Semester [1707 | 5 | Titel[Vicine Enzehunterich (30 Miruten] Hanorar 0,00 20 [ B &l
Titel fiir = L —
Bezahit 0.00
Prog Heft - g I
. . Dffen 0,00 —m
i Zeit
Einzelunterricht zur individuellen Fiiderung des musikalischen Talents Ihres Kindes. Fiir ;I Datum von IDlj 08.03.2007 E] s IDEI 14.07.2007 E]
Antanger und Fortgeschrittene! Uhrzeit von |15 a5 ﬂ s I-IE 15 ﬂ
Fursdauer I15 b _'m UE |1D,ET
LI Dauerdetails I
Teinehmer——— (Gebiihren Info zu ErmaBigqungen |0
mesinal | Kusart — [Muskraum Bl
minimal I‘I 53,70 ELIR Abw. Tage I
Angemeldet: 2 53.70EUR S 7 Material
) R9.70ELR itzubringen (
W anteliste: 0 . - _@
: ’
. Gesamt: 358,20 EUR
Kalkulation emapigbar
Belegung I Ausall I Abschluss | Rlaurnstarnim | Raurnplan I @ @ I&I I
DozStamm I Einzeheranst. I Statistikdaten | Yertrage | Lehrplan I E“kEtt Presse P\akat Kiritik Kople | | _I

Unter den Statistikdaten des Kursstamms kann der Kurs als anrechenbar fir die VDM-Statistik
gekennzeichnet werden:

Nur wenn der Haken gesetzt ist, wird der Kurs dann in der VDM-Statistik berlcksichtigt.

Bei der Neuanlage eines Musikschulkurses wird die VDM-Anrechenbarkeit automatisch gesetzt. Bei
der Kopie eines Musikschulkurses und der Sammelkursiibernahme wird die VDM-Anrechenbarkeit

mitkopiert.

Ab dem 01.01.2014 ist ein geanderter VDM-Berichtsbogen abzugeben. Dafiir wurden folgende
Anderungen durchgefiihrt:

Flir Musikschulkurse werden Uber die Schaltfliche 'Statistikdaten' ausschliesslich Daten angezeigt,
die fiir den VDM-Berichtsbogen und bundeslandspezifische Auswertungen notwendig sind. Uber die
Schaltflaiche DVV/Land-Statistik kann man die Daten fiir die DVV- bzw. Landesstatistik eintragen. Dies
kann fur Unterrichte notwendig sein, die sowohl dem VDM als auch dem DVV gemeldet werden.

Folgende Unterrichtsfacher werden zusatzlich ausgewertet:
in den Grundfachern ,Elementares Musizieren mit Senioren"
in den Zupfinstrumenten ,,Baglama / arabisch Laute / Saz"
in den Sonstigen Unterrichtsformen:

,Klassenmusizieren mit Tasteninstrumenten"
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»Klassenmusizieren mit Zupfinstrumenten"
,Klassenmusizieren mit Perkussionsinstrumenten"
,Elementare Musikklassen"

Es gibt die Moglichkeit, beliebig viele Kooperationen zu erfassen, da z.B. mehr als 1
Kooperationspartner die Voraussetzung fiir eine Forderung durch das 'Blindnis fiir Bildung' ist.

Kooperationen sind nicht nur auf Unterrichtsebene, sondern auch auf Schiilerebene einzutragen.

Zusatzlich kann es moglich sein, dass eine Kooperation nicht Uber die gesamte Unterrichtszeit
besteht. Fir diesen Fall konnen die Anzahl der Monate der Kooperation auf Unterrichtsebene und
auf Schilerebene eingetragen werden.

r
i
Kurs: 14270C-006 Wioline Einzelunterricht 30 min, Kinder/Jgdl. o. eig. Eink

Daten fiir VOM-Berichtshogen
Anrechenbar fir VDM-Statistik

[T zugétzlich, nicht ganzjanrig Kooperstinnen @
Schl Beschreibung |

[“Itats&chliche LE beriicksichtigen .00

[Tl Anzahl Lehrer sbwaichend ]

Kooperation
@ wahrend des gesamten Untertichts _) Anzahl Monate ooo

hMusik-Zielgruppe: 0 @

DMAfLand-Statistikelaten e[ v |

Unter "Musik / Hinterlegungen fiir das Musikschulmodul / Kooperationen fiir VDM-Berichtsbogen"
sind die fir die Auswertung des VDM-Berichtsbogens / Teil 9 notwendigen Kooperationen
eingetragen. Diese kdonnen beliebig erweitert werden, die Schliissel 01 bis 11 missen zwingend
vorhanden sein und kdnnen daher nicht geldscht oder gedandert werden.

Um nicht ganzjahrige Angebote zu kennzeichnen, muss bei ,zusatzlich, nicht ganzjahrig’ der Haken
gesetzt sein. Beim Druck der Statistikdaten des Kursstammblatts werden die VDM-Anrechenbarkeit
und die nicht ganzjahrigen Angebote ausgegeben.

In den Statistikdaten des Unterrichts kann zusatzlich angehakt werden, ob die tatsachlichen UE zu
beriicksichtigen sind. Ist dies der Fall, werden die Unterrichtseinheiten der 1. Seite vorgeschlagen,
die beliebig geandert werden kénnen. Dies ist erforderlich fiir nicht ganzjahrige Kurse, bei denen die
Standardberechnung (Unterrichtszeit pro Woche x Anzahl Monate x 3,25) von den tatsichlich
durchgefiihrten Unterrichtseinheiten abweicht, z.B. fliir Projekte oder Ferienkurse, die taglich
stattfinden.

Erfolgt die Anmeldung oder Ummeldung nach dem Unterrichtsbeginn, dann muss bei der
Anmeldung das konkrete Eintrittsdatum eingetragen werden. Vorgeschlagen wird dabei das aktuelle
Tagesdatum.
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Aufruf der VDM-Statistik: unter dem Menupunkt ,Musik / VDM-Statistik":

Statistikjahr. 2014

Kontrollliste
heriicksichtigen  [C]
Anrechenbarkeit Sortierung Kooperation
() alle Kurse und Unterrichte _ @ alle
@ Kursnumrmer
@ anrechenbar (0 ohne Kooperation

() nicht anrechenbar 11 Lehgyeng) e, Ree ) mit Kooperation & |l

l Yerwaltungsdaten l

| BA Kontroll-Liste | l 7 Altersstatistik l l 8. Belegungen l l Il Datei l l B Dhd-alt l E

allgemein gilt: es werden alle zum angegebenen Statistikjahr durchgefiihrten Musikschulkurse
bericksichtigt und alle durchgefiihrten, zuséatzlichen, nicht ganzjdhrigen Musikschulkurse des
Vorjahres.

Uber die Schaltfliche 'Kontroll-Liste' kann eine Liste aller in der Statistik (nicht) beriicksichtigten
Kurse am Bildschirm ausgegeben werden. Beim Aufruf der Kontroll-Liste wird die Auswahl der
Anrechenbarkeit der Unterrichte standardmaRig mit ,anrechenbar vorbelegt. Diese Liste kann
entweder nach der Kursnummer oder der Lehrgangsart sortiert werden. Uber die Kursauswahl kann
die Menge der Kurse fiir die Kontroll-Liste eingeschrankt werden.

Die Kontrollliste wurde um die Anzahl Lehrer, die Lehrerunterrichtszeit im Jahr und die
durchschnittlichen Lehrer-Jahreswochenstunden je Kurs erweitert.

Ist in der 1. Spalte ein Ausrufezeichen eingetragen, so handelt es sich um einen Kurs, der nicht fiir die
VDM-Statistik anrechenbar ist.

Kontroll-Liste fur Auswerungszeliraum 01.01.2014 bis 31.122014; anrechenbare Kurse _ [t
1 [urs e Titel Beginn__|Fach Minuen [trzSchiiler [N [TNM_ [TNU_ [BelMonat [UEJahi [JahveswolE [Kaop [nzahl Lehrer _|LehrerUE) shr Lehie ahrestollE | -
P[0 12221K.019 Gitanre Einzeluntericht Emachsene 30 min [mi 29.08.2013  Gitare El 1 1 0 0 0gE 1517 03 1 1517 [E]
|| 122410023 Blockfite Einesluntericht 30 i, KinderAlgd, 02.05.2013 Blockfiste Eil 1 1 [ 0 0me 217 006 1 217 0.0
13124022 Musikalische Fridherziehung 30 min 05.09.2013 Musikalisehe Friherzizhung (30 30 3 2 4 a 350 1517 039 1 1517 039
0 13126023 Musik alische Friherziehung 30 min 02092013 Musikalische Friherzishung (30 30 10 5 5 a 583 1517 039 1 1517 0,39
|| 1M26024  Muskaieche Friherziehung 30 min 06.08.2013  Muskalisehe Friherzishung (30 kil 7 4 3 0 408 1517 038 1 1517 k]
|| 13126025 Muskaiische Filiherziehung 30 min 05.08.2013 Muskalische Friherzishung (30 il 7 3 1 0 408 1517 038 1 1517 0.3
13124026 Eltert-Kind-Kurs 302032013 (3C 30 16 mn B a 933 1517 033 1 15817 0.39
0 13126027 1. Kurs Musikalische Friherzishung 30 min -~ 05.09.2013 Musikalische Fritherziehung (30 30 9 13 3 a 517 1517 039 1 1517 0,39
|| 13122028 2 Jahw Muskalische Friierziehung 30 min  05.09.2013 Musikalische Friherziehuna (30 kil 7 3 4 0 400 1517 03 1 1517 k]
13210C-030 Violine Einzeluntericht 30 min, Kinder/)gdl 0. 02.09.2013 Vicline 30 1 1 a a 058 1517 039 1 1517 0,39
|| 132100031 Viokine Einzeluntericht 30 min, Kinderadl. o, 07.10.2013 Vicline kil 1 1 0 0 0se 1517 03 1 1517 k] o
[ 2 kusrte | [ Kussiatitie | [ 2y Dwcken | [ (@] Ewel | [ B Ewoet | (%]

Mit Doppelklick auf die Spalte mit der Kursnummer in der Kontroll-Liste kann die erste Seite der
Kursstammdaten aufgerufen werden.

Uber die Schaltfliche 'Kursinfo' kann der Informationsbildschirm des jeweiligen Kurses aufgerufen
werden.

Uber die Schaltfliche 'Kurs-Statistik' konnen die Statistikdaten des Kursstamms aufgerufen werden.
Nach durchgefiihrten Anderungen wird die Kontroll-Liste aktualisiert.

Uber die Schaltfliche 'Drucken’' kann die Kontroll-Liste ausgedruckt werden.
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Beim Ausdruck der Kontroll-Liste wird zusatzlich die Anzahl der Personen ausgegeben. Damit kann

diese Zahl - vorausgesetzt die Kontroll-Liste wurde fir die anrechenbaren Unterrichte eines Fachs
aufgerufen - mit der entsprechenden Zahl im Teil 8 der VDM-Statistik verglichen werden.

Dabei ist zu beachten, dass in der Kontroll-Liste die Anzahl der Personen aufgelistet werden, nicht die
Anzahl der belegten Facher.

Uber die Schaltfliche 'Excel' wird der Bildschirm fiir die Excel-Vorlagen der Kategorie 'Kurslisten'
aufgerufen und nach Auswahl einer entsprechenden Vorlage kann die Kontroll-Liste in Excel
ausgegeben werden.

Uber die Schaltfliche 'Export' wird der Bildschirm fiir die Export-Vorlagen fiir den Bereich 'Kurse'
aufgerufen und nach Auswahl einer entsprechenden Vorlage kann die Kontroll-Liste exportiert

werden.

Uber die Schaltfliche '7. Altersstatistik' kénnen die Zahlen zum Alter der Schiiler und zur
Schileranzahl ermittelt werden. Es werden nur Musikschulkurse bericksichtigt, die am Stichtag
stattfinden und ganzjahrig durchgefiihrt werden (in den Statistikdaten des Kursstamms darf der
Haken bei 'zuséatzlich, nicht ganzjahrig' nicht gesetzt sein).

Musik Stand: 22.04.2015
7. Angaben zum Alter der Schiiler und zur Schiilerzahl Seite: 1
(Hier wurde jede Person nur einmal gezéhlt, die im Berichtszeitraum 01.01.2014 bis 31.12.2014 ein Angebot in Anspruch genommen hat)
Altersstufe | Elementarbereich | | Schulbereich | Erwachsene |
Jahrgang Jahrgang Jahrgang Jahrgang Jahrgang Jahrgang Jahrgang ohne
2009 u.jinger 2005 - 2008 2000 - 2004 1996 - 1999 1989 - 1995 1954 - 1988 1953 und alter  Altersangabe

w m o.A. w m o.A. w m o0.A W m oA W m oA w m o.A. w m oA w m o.A

Anzahl der 79 36 1 218 119 0 408 213 0 208 114 0 20 16 0 46 17 0 4 3 0 4 1 0
Schiiler
Anzahl der Schiller gesamt: 1507

davon weiblich: 987

davon méannlich: 519

davon sonstige: 1
7.1 Warteliste
Anzahl der Schiller, denen aus Kapazitatsgriinden kein Unterrichtsplatz zugewiesen werden kann: 0

Die Anzahl der Schiiler entspricht nicht der Anzahl der Belegungen, da jeder Schiiler nur einmal
gezahlt wird. Damit das Alter korrekt ermittelt werden kann, muss das Geburtsdatum beim Schiler
eingetragen sein. Ist kein Geburtsdatum oder kein korrektes Geburtsdatum eingetragen, wird der
Schiler unter 'sonstige Schiler' gezahlt. Dies gilt auch flr die Auswertung des Geschlechts. Es werden
nur Belegungen mit dem Status 'A’, 'T' oder leer beriicksichtigt.

Die Anzahl der Schiiler, die auf einen Unterrichtsplatz warten, entspricht der Anzahl der Anzahl der
Anmeldungen mit dem Status ,W’ bei ganzjahrig durchgefihrten Musikschulkursen.

Werden Unterrichte, die vom Musikverein bezahlt werden lber Firmenanmeldungen abgebildet, bei
denen die Schiiler Gber die Eltern angemeldet sind (Musikverein->Eltern->Schiiler), werden diese
Schiiler in der Altersstatistik berticksichtigt.
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Uber die Schaltfliche '8. Belegungen' werden die Schiilerbelegungen und die Unterrichtsstunden
ermittelt. Die wochentliche Gesamtzeit des Unterrichts in Minuten muss in der Unterrichtsart des
einzelnen Kurses hinterlegt sein. Um korrekte Ergebnisse zu erhalten, miissen den Kursen VDM-
konforme Unterrichtsfacher und Unterrichtsarten zugeordnet sein.

Musik Stand: 22.04.2015

8. Angaben zu Schiilern, Belegungen und Unterrichtszeit Seite: 1
fur das Statistikjahr 2014

8.1 Grundfécher

Fach Schiiler und Belegungen davon in Kooperation Unterrichtszeit Lehrer-Unterrichtszeit
Schiler insgesamt durchschnittiche durchschnittliche dur Lehrer-U nterrichtszeit durchschnittliche Lehrer-
im Berichtsjahr Anzahl der Anzahl der imJahra 45 min Jahreswochenstunden im Jahr (Gesamtunterrichts- Jahresvochenstunden
(Personen) Belegungen / Monat Belegungen / Manat (Summe in Minuten /45)  (Gesamiurterrichtszeit/39 } zeitxAnzahl Lefrer)  (Lehrer-Unterrichiszeit /38
Musikalische Angebote fur Kinder 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
unter 4 J.
Musikalische Friherziehung 158 92,00 0,00 318,50 817 318,50 817
Musikalische Grundausbildung 5 2,92 0,00 2275 0,58 2275 0,58
Singklassen 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Elementares Musizieren mit 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Senioren
Sonstige 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Summen: 163 94,92 0,00 341,25 875 341,25 8,75

Die Art der Schilerbelegungen fiir die Auswertung 8.2 muss in der VDM-Art der jeweiligen
Unterrichtsart angegeben sein. Es werden nur diejenigen Facher ausgegeben, in denen Belegungen
vorhanden sind. Als zusatzliche, nicht ganzjdhrige Angebote werden diejenigen Musikschulkurse
bericksichtigt, die in den Statistikdaten den Haken bei ,zusatzlich, nicht ganzjahrig’ gesetzt haben.

In den Punkten 8.1 bis 8.6 wird zusatzlich die Lehrerunterrichtszeit ausgegeben. Die Berechnung
erfolgt analog Punkt 8.7, das soll ein Indikator fiir Team-Teaching sein.

Die Anzahl der Lehrer berechnet sich aus den unter Dozenten eingetragenen Lehrern. Sollte diese
Zahl nicht korrekt sein (weil z.B. ein Lehrer im Krankheitsfall den Unterricht tibernimmt, Auswertung
Uber Kurstage wegen Berlicksichtigung der Ferienmonate nicht moglich), kann sie in den
Statistikdaten des Kursstamms explizit eingetragen werden. Diese Lehrer zdhlen im Punkt 8.7
automatisch zu den Angestellten.

Hinweis: Uber die Schaltfliche 'Generierung 7./8.' wurden bis 2014 die Daten fiir die Teile 7 und 8
generiert. Ab 2015 werden die Daten fiir die Teile 7 und 8 beim Aufruf der entsprechenden Buttons
automatisch generiert.
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Die VDM-Statistik kann online tbertragen werden. Dazu ist folgende Vorgehensweise notwendig:

Uber die Schaltfliche 'Verwaltungsdaten' werden siamtliche Daten fiir die Statistik erfasst, auRer die
zu berechnenden Daten fiir Teil 7 und 8 und die Daten fiir Teil 2.

g‘-_;\ VDM-Statistik fir das Statistikjahr 2014

S E)

S 31 Schulsier | 3.2 stellv. Schullser | 4.1 Lebrkrdite | 4.2/3 | 5 Ve | 9. Koop. | Versch. | Veranst. | 15. Gebiiten | 16 Finanz. |

Mame der Musikschule: |V0|kshochschule
Strasse, Hausnummer: |VHS-StraBe 5

PLZ: ’W Ort: Demohausen
Griindungsjahr: ’—
Landesverband: |N0ldrhein-WestfaIen
Telefon: |089£2D?51 23
Telefor: |

Telefor: |

Telefaw: |DSS#’2D?B1 23
E-mail: |inf0@kufer.de
Intemet: |www.kufer.de

Barik: |

IBAN: [

o Ok XK Abbruch |

Die Daten fir Teil 2 werden unter ,Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Eigene Daten / Trager”

eingetragen:

Angaben zur Tragerschaft und zu weiteren eingebundenen Gemeinden

)

Angaben zur Tragerschaft der Musikschule

Name des Schultragers: |

Strasse, Hausnummer: |

Angaben zu vertragl. oder politisch eingeb. Gemeinden
PLZ Ort Anz. Eirw.

Plz, Ort |

" Komrmunale Musikschule

At |

Fechtsfarm: |
e’ Musikschule

Mame d. Vorsitzenden: |

™ Kommunen sind Mitglieder d. Wereins

" anderer Trager

MNare:

Angaben zur Sitzgemeinde

PLZ, Ort: | |

Anz. Einwohner:

<0 <1 <0 <0 <0 <0 <1 <1 <0 <1 <1 <1 < <1<

Hier wurde die Anzahl der méglichen einzutragenden Gemeinden bei den Tragerdaten erhoht.
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Im Reiter 3.1. Schulleiter und 3.2. stellv. Schulleiter wurde zusétzlich die Auswahl ,Leitungsteam”
hinzugefiigt:

T, WDM-Statistik fir das Statistikjahr 201 E@u

1. Allgemeine Daten

3.2 stellv. Schulleiter | 4.7 Lehrkraftel 4213 I B Verw | 9. Koop. I Verech | Weranst I 15 Gehuhrenl 1B. Finanz I

Die Stelle des Schulleiters ist——————— [ Der Schulleiter ist tatig
i~ als Beamter i als Angestelter mit and. Vergiitung
; besetzt = weiblich Besoldungsarippe
richt besetzt Bl " als Angestellter nach £~ in einem and. Beschaftigungsverh.
& Leitungstear " ménnlich g ) EHE )
Entgeltgruppe
Titek I Der Schulleiter ist
" vollbeschaftigt
Naie: I wichentliche Stunden IU,UU
YerEme I i teilbeschaftigt
Dienstbezeichnung: I wichentliche Stunden 0.00
Tk [D\rekldurchwahl].l Stunden F. Leitungsaufgaben |0.00
Mobil: |
E-Maildierstich]: |

| Privatanschiift [Angaben freigestellt]

Strafe:

|
PLZ: [

Ot

Im Reiter 4.1. Lehrkrafte sind Informationen zu Lehrkraften, freien Mitarbeitern und anderen
Angestellten zu erfassen:

] [=l=] = |
1. Allgemeine Datenl 31 Schu\leitarl 3.2 stel. Schulleiter FERNEETEETES 4 273 | 5 Verw.l 9. Konp.l Versch.l eranst. | 15. Gebdhreﬂ_’l
I 4.1 Wergiitung und Beschaftigungsumfang
Status der Lehrkrafte
Angestelte nach TWe  Anzahl [aesamt] vollgeschaftiot teilbeschaftiat freie Mitarbeiter Anzahl [nesamt]
wieibl. mannl_ weibl mannl_ weibl. mannl. wieibl. mail.
TviaD E 15 0 0 1] 0 0 0 bis 156 0 ]
TvaD E 14 0 0 1] 0 0 0 16€ - 18€ 0 ]
TVED E13 1} 1} o 1} 0 1} 196 - 216 1} 1}
TvaD E 12 0 0 1] 0 0 0 2 - 248 0 ]
TV&D E 11 R O R (R CO = A 0 0
TV&D E 10 o o o o o o o 0 0
TVaD E g o o oo o 5 uber3ne 0 0
TVaD E & o oo o b Summe 0 0
TVEDET o o o o
TWiD EE o o o o [© Gesamtsummen IU_ ID_
Surmime 0 1] o 1] 0 1]
andere Angestellte
biz GOE o o o o o Lehrkrafte insgesamt IU_
51€ - B0E 1} 1} o 1} 0 1}
61€ - 706 0 0 1] 0 0 0
71€ - 908 R I
B1€ -9 o o o o o o
1€ - 1006 o oo o
uber 100€ 0 1} 1) 1} 0 1}
Summe ] 1] 0 1] 0 1]
I Summe gesamt lU— IU— lD— IU— ID— IU— |
i
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Der Reiter 4.2/3. wurde um eine Angabe zu Jahressonderzahlung und Zusatzversorgung erweitert.

VDM-Statistik fr das Statistikjahr 2014 = | & R

1. Allgemeine Daten | 31 Schullsiter | 3.2 stellv. Schuleiter | 4.1 Lehikisite 22
4.2 Ferieniiberhang [betrifft nur TWaD-Anwender)

[ Jahressonderzahiung

5. vemw. | 3 Koop. | Versch. | Veranst. | 15. 4 »

[T Zusatzversorgung

[ widumgslzgt  mit |0 Wwochenstunden &0 Minuten

4.3 besondere Funktion von Lehrkraften
R4 Hiohergrupp.  Z2ulage Unterrichtsireistellung davon davon

[&nz. Lehrer]  [&nz. Lehrer] [&nz. Lehrer] [Anz Stunden] weiblich mannlich  weisungsbefugt
Eezirksleiter ’D_ ’D_ ’D— ’W ’D_ ’D_ ’D—
Zweigstellenleiter ’U— ’U— ’U— 0.00 ’D— ’U— ’U—
Fachbersichsleiter ’D_ ’D_ ’D— ’W ’D_ ’D_ ’D—
Personal-/Betriebsrat ’U— ’U— ’U— ’W ’D— ’U— ’U—
Sonstige ’I]— ’I]— ’I]— 0,00 ’EI— ’I]— ’I]—

Im Reiter 5. Verw. kdonnen Daten zum Verwaltungsleiter, zu Verwaltungsmitarbeitern und zu
Unterrichtsstatten erfasst werden:

r — 3
| €7 VDM-Statistik fir das Statistikjahr 201 ol o0

1. Allgemeine Daten | 3.1 Schullsiter | 3.2 stellv. Schulleiter | 4.1 Lehikesfte | 4.2/3 | 3. Koop. | Versch. | Weranst. | 15. Geb < | »
5.1 Angaben zum Yerwaltungsleiter [fall: besetzt)

M ame: | Worarme: |

Diensttezeichrung: | C weiblich € ménnlich

Telefon [Direktdurchwahl]:|

E -Mailldienstiich]; [

Der Venalungsleiter ist tatig Durchschr, wiichent, Arbeitszeit in Stund. & B0 Min.: [0.00

" als Beamter " als Angestellter m. and. Yerglitung
Besoldungsgruppe

" als Angestellter nach " in and. Beschaftigungsverh.
Entgeltgruppe

5.2 Angaben zu Verwaltungzmitarbeitern [Sekretariat u.a.);
Entgeltgruppe Ta6D 1-4 5 E 7 8

Anzahl Mitarbeiter ’_ I_ ’D_ ’D_ ’D_ ’D_ ’D_ ’D_ ’D_ ’D_ ’D_ ID_

wiichentl. Atbeitzstunden (000 (000|000 j000 (000 000 (000 jO00 (000 (000 000 |o.00

w
=
s
ra
[+1)
=
=3
H
3
=3
2
1)
=
=

E. Angaben zu Unterrichtzstatten
Anzahl Unterrichtzorte: 1] ™ Hochstalter der Schiller izt nicht begrenzt
Anzahl Unterichtsgebaude: |0

a

I Anzahl eigene Hauser:

" Hachstalter der Schiiler ist begrenzt auf |0 Jahre

Im Reiter 9. Koop. werden Uber eine eigene Schaltfliche die Kooperationszahlen fiir Belegungen /
Monat, Gesamtunterrichtszeit und die Jahreswochenstunden je Kooperation berechnet. Bei
Mehrfachkooperationen erfolgt die Berechnung anteilig.

Zusatzlich wurde eine Summenzeile eingefiigt.

Hinweis: Kooperationen, z.B. mit Kindergdrten oder Schulen, bei denen nur die Anzahl der Schiler
bekannt ist, konnen (ber die Firmenanmeldung eingetragen werden. Die VDM-Statistik

berilcksichtigt jede Firmenanmeldung als 1 Schiiler/Person. Dies gilt fir Teil 7 und Teil 8 der VDM-
Statistik.

Die Sammelkursiibernahme wurde fiir Firmenanmeldungen mit Kooperation im Unterricht so
angepasst, dass die Geblihren korrekt berechnet werden. Fiir den Fall der Kooperationen enthalten
die Raten/Gebiihren einen festen Wert, der nicht mit der Anzahl der Schiler zu multiplizieren ist.
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Reiter 9. Koop.:

[==] s= ]

1. Allgemeine Datenl 3.1 Schulleiter | 3.2 stellv. Schulle\terl 41 Lehrkréflel 4243 | 5. Verw. Versch.l Veranst.l 15 GabLihrenI 1. Finanz. |
9. K.ooperation mit
Anz. Institut Belegungenstonat Gesamtunterichtszeit  Jahreswochen- Lehrer- Lehrer-

Sratlam, dlram iy el stunden Unterichtszeit  Jahreswochenstd.
Grundschulen 1] 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
weiterflihrende Schulen |0 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
Gesarntschulen 0 0.00 0.0o 0.00 000 0.00 000
Gymnasien 1] 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Farderschulan 1] 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sonstige o 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Kindeitagesstatien 0 000|000 0.00 0.00 0,00 0.00

Charen 0 000 [oao 0,00 0,00 0,00 0,00

Muskvereinen 0 000 |00 0,00 0.00 0,00 0.00

Kirchen 0 000 |ooo 0,00 0,00 0,00 0.00

Senioreneintichiungen i} 0.00 000 0,00 000 0,00 000

Sonstige a 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Mamen:

Surmmen: 0 [ooo fono 0.00 Jo.oo 0.00 Jo.oo

K.ooperationszahlen berechnen |

Die Ubersicht der Kooperationen wurde um eine Spalte fiir die ,Lehrerunterrichtszeit” erweitert.
Zusatzlich ist es moglich, diese Ubersicht auszudrucken.

Unter Versch. finden Sie Angaben zu Punkten 10 bis 14 der VDM-Statistik:

(== = ]

Yeranst. I 15. (.4 I 4

1. Aligemeine Daten | 3.1 Schullsiter | 3.2 stellv. Schulleiter | 4.1 Lehkrafte | 4.2/3 | 5. Ve, | 9. Koop.
—10. Studienvorbereitende Ausbildung [SYA]
I studienvarbereitende Aushildung wird durchgefiihrt

Anzahl Schiiler: IU

Anzahl Schiiler mit Studiumsbeginn im Statistikjahr: IU

11, Mugik mit Menschen mit Behinderung
[~ Unterricht fr Behinderte wird angeboten
Anzahl Schiiler: IU

in Grundfacherr: 0 in Instumental- und Yokalfdchern: |0
in Enzemblefachern: |0 in sonstigem nterricht: 0

von diegsen in integrativen Gruppen: 0

13, Elternvertretungen / Fardervereine an Musikschuler

[~ Elemvertretung [~ Firderverein
[~ Stiftung [~ zonst I

—14. durchgefihrte Befragungen

I~ zur Kundenzufriedenheit [~ zur Mitarbeiterzufriedenheit [~ zumn Bild in der Offentichkeit
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Im Reiter Veranst. sind Angaben zur Mitwirkung bei Veranstaltungen anderer Trager, Internationalen
Jugendbegegnungen und Fortbildungen moglich:

Stk s A W elml =

15, Gel 4] *

1. Allgemeine Daten | 3.1 Schulleiter | 3.2 stellv. Schulleiter | 4.1 Lehrkraite | 4242 | 5 Vew. | 9 Koop. | Versch.

121 Veranstaltungen und Mibwirkung bei Veranstaltungen anderer Trager
eranstaltungen Anzahl Anz. Schiller  Besucher

Schiilervorspiele intern 1] 1] 0

Schillervorspiele offentlich i} i} 0

Chor- und Orchesterkonzerte il i} 0

Kammermuisik. i} 0 1]

Lehrerkonzerte i} 0 1]

Jazz-, Rock-, Pop- u. Folkloreveranst. i) 1] 1]

Tanz- und Musiktheater ] ] 1]

Weranstaltungen der Kommune 1] 1] 1]

Weranstaltungen der allgemeinb. Schulen | i) 1]

weitere Yeranztaltungen 1] 1] 0

insgezamt 1] 1] 1] Weranstaltungszahlen berechnen |
12.2 Interationale Jugendbegegnungen 12.3 MaBnahmen zur Fortbildung
Anzahl Malnahmen: |0 davan im Inland: |0 im Ausgland: 0 Anzahl Personen: 1]
Schiiler aus Deutschland: |0 Schiiler aus dem Augland: 1] Anzahl Fortbildungstage: 0,00
Durchfiihrung in folgenden Lander: | aufgewendeter Gesamtbetrag: |0.00

Unter 15. Gebiihren

:E\mw‘ T=tik fiir das Statetiganr 201 AN

1. Allgemeine Daten] 31 Schulleiter] 3.2 stelly. Schulleiter] 41 Lehrkréfte] 4.2/3 ] B, Wenw, ] 9 Koop. ] Werzch, ] eranst,

15.1 Unterrichtzgebiibren fur Grund-, Instrumental-, Enzemble-, Ergahzungsfacher 15,2 Zuschlag zu Gebiihrer

Grundfacher Daverinmin.  Jahresgebiibr ..

[~ fiir Erwachsene

Muzikalizche Angebote fir Kinder unter 4 B0 ’W W] (s Sl

Il T AT 5 oo [ fiir sonst. Personen oder Facher:

Muzik alizche Grundausbildung B0 0,00

Singklaszen &0 o |

Instrumentalfacher Dauerinmin.  Jahresgebiibr 15.3 Gebiihrenermabigung

Einzeluntericht an oo [ als Familien- bz, GeschwisterermaBigung
Einzelunterricht 45 oo [ als Sozialermafigung
Gruppenunterricht(2 Schidler] 45 oo [ als Mehrfacherermaligung
Gruppenuntericht(3 Schider] 45 noo [ als Begabtenemnaligung
Gruppenunterricht(d Schider) 45 0o [ als sanst. Ermafigung:
Gruppenuntericht(mehr als Schiiler) 45 oo |
Lobinenent % 0.00 Anzahl Schidler mit Ermaligung: ’U_
Enzemble- u. Erganzungsfacher Dauerinmin.  Jahresgebiibr Summe der gewdhrten Ermaligungen in ELIR: |0.00
bei gleichz. Instrumental oder Vokalunterr. 60 oo Anzahl Schidler mit Bildungs- und Teilhabepaket: ’U—
ohne gleichz. Instumental oder Yokalunter B0 0,00

Im Reiter 16. Finanz.

r?j VDM-Statistik fir das Statistikjahr 2014

21 Sehulleiter | 2.2 stellv. Schuleiter | 4.1 Lebrkrgfte | 4.2/2 | 5. Venw. | 9. Koap. | Versch. | Veranst. | 15. Gebiihren

Einnahmet Ausgaben
Unterrichtzgeblihren: ’m— Personalkosten [padagogische MA]: ’U—
Zuzchiizze vom Land: ’U— davon fur sngestellte: ’U—
Zuschuss durch Landkreise: ’U— davon fiir freie Mitarbeiter: ’U—
Zuschuzz durch Stadte: ’U— Personalkosten Werwaltung: ’U—
Zuzchuss aus sonst. dffentl. Mitkeln: ’U— Wenwaltungshaushalt: ’U—
Spenden, Sponszoring, Werbung: ’U— Wermdgenshaushalt: ’U—
,—

Sonstiges:

=

Unterdeckung ...: Oberschuss ...:

11

=

Summe Einnahmen:

Surime Ausgaben:
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Sind alle notwendigen Daten eingetragen, kann lber die Schaltflache 'Datei' die Ausgabedatei erstellt
werden.

Beim erneuten Aufruf der Statistik kdnnen (iber die Eingabe des entsprechenden Stichtags die bereits
erfassten oder generierten Daten angezeigt werden.

Ubertragung der Daten zum VDM: Im internen Bereich der Homepage des VDM kann man den
Berichtsbogen online aufrufen. Dort ist zundchst 'Daten hochladen' durchzufiihren: uber
'durchsuchen' wird die in KuferSQL erstellte Datei angegeben. Anschlieend werden Uber 'absenden’
die Daten hochgeladen, kénnen dann dort Gber die 'Druckansicht' kontrolliert werden und Uber
'Berichtsbogen abschicken' an den VDM geschickt werden.
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