Schulungsverwaltungsprogramm BASys

Dokumentation

Anhang 18: Hotelmodul

Diese Funktion ist nicht Bestandteil des ,,iiblichen” Programmumfangs und steht nur
als zusétzliches kostenpflichtiges Modul zur Verfiilgung. Die einzelnen Bausteine
miissen freigeschaltet werden unter ,,Einstellungen/Zentrale Einstellungen/Extras.
Das Passwort dazu kann bei der Hotline abgerufen werden.

Die nachfolgend beschriebenen Komponenten fiir Ubernachtung und Essen werden
nur von Kunden bendtigt, die eigene Zimmer bzw. eine eigene Kiiche / Catering
verwalten.

Ubernachtungen und Zimmerverwaltung:

Einrichten beliebig vieler Zimmer mit Bettenanzahl und
Ausstattungsmerkmalen

Reservieren oder Buchen von Zimmern bei der Anmeldung
Schnelle Anzeige eines Zimmerbelegungsplans

verschiedene Preisstaffeln, Integration in die Rechnungslegung
Auswertung fur anreisende / abreisende Gaste

Statistiken zur Zimmerauslastung

Essenverwaltung und Kichen-Information:

Definition der benétigten Essen pro Veranstaltung
Erfassung von Sonderwiinschen (z.B. Vegetarier)
Individuell gestaltete "Essensabléufe” (z.B. Abend-Heimfahrer)

nach Veranstaltungen, Zeiten und Sonderwinschen gruppierte
Anforderungslisten fir die Kiiche

Integration (auch mit verschiedenen Preisgruppen) in die Rechnungslegung

Auswertungen zu den ausgegebenen Essen
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1.

Die Einstellungen des Hotelmoduls

Das Hotelmodul muss erst in den ,Zentralen Einstellungen” unter ,Extras®

fre
fol

% Finstellungen Hotel-Modul 1[

igeschalten werden. Unter ,,Einstellungen / Einstellungen Hotel-Modul* sind dann
gende Vorgaben und Einstellungen durchzufiihren:

llgemeines (YRGS I Gasttage I

Freizvorzchlage / Betten pro Zimmer — Zimmeriberzicht

" ’ Ausgabe je Bet———————————
Zi lan(Grafik,
Kalkulation mit |4 - I-Bett-Zimmem S;:T::;DD?Z[S;Z;' ) |1 T ’7(‘ Auftraggeber, Belegender

* Belegender, Auftraggeber
Zeilen pro Seite: |5

¥ mit Abreizedatum

¥ Zimmerstatus farbig  Farben |

— Berechnung freier Zimmer

(B cRimhie Zimer skt freie DZ als EZ buchbar I~ rEssensligtepro Tag———
" weitere B Standard-Essen beriicksichtigen
¥ agespente Zimmer abziehen Buchung der Ubemachtungen r Y
nach Preiskategorien v
¥ reservierte Zimmer abzishen & o
¥ wargemerkte Zimmer abzishen Wwochen/Monatsiibersicht Zimmer maximale Anzahl Standard-Essen: IU
nach Gebauden/Stockwerken unterteilt v
Tagesplan ohhe unbekannte Ansprechpartner/Tagungsleiter [ Gebdude/Stock: I M
Schliizselausgabe mit separaten Schitizseln fur Zimmer u. Haus [~ Yerpflegungsort: I M
Sortierung Ubemachtungen nach Anmeldedatum o

o Ok I X Abbruchl

Allgemeines:

Die Vorgaben dienen fir die Darstellung des Zimmerplans. Hier kann eingestellt
werden, wieviele Spalten und Zeilen je Seite angezeigt werden sollen. Es kann
das Abreisedatum von Teilnehmern im Zimmerplan mit angezeigt werden. Der
Status der Zimmerbelegung kann auch farbig dargestellt werden.

Fir die Berechnung der freien Zimmer bei der Prifung auf Verfligbarkeit kann
vorgegeben werden, welcher Belegungsstatus mit eingerechnet werden soll.

Die Preisvorschldge fur Betten und Zimmer konnen in diesem Bereich
eingetragen werden. Das Feld ,,Kalkulation mit X-Bett-Zimmer* gibt an, bis zu
welchen Zimmerarten freie Zimmer bei der Neuanlage von Gasttagen und
Akademietagen angeboten werden sollen.
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Akademietage:

Ein Akademietag ist ein Kurs mit Ubernachtung und Essen, der durch die
Bildungseinrichtung selbst durchgefihrt wird. Die Verrechnung der Gebiihren wird
direkt mit den einzelnen Teilnehmern abgewickelt.

S Einstellungen Hotel-Modul
Akade ge

| Allgemeines Gasttage |

[ Bz ¥ MwSt auf Bechnung bei Yerpflegung
Essen: |21 und Dbemachtung extra ausweizen
Ubernachtung: |22

Zimmerstatus —————— |
bei &nmeldung: IH

- Es konnen die fur Akademietage zu verwendenden Schlisselnummern der
hinterlegten Gebiihrenarten fiir Essen und Ubernachtung vorgegeben werden.

- Der Belegungsstatus von Zimmern, wenn Teilnehmer zum Akademietag
angemeldet werden, kann voreingestellt werden. Es konnen folgende
Statuskennzeichen eingetragen werden:

A fest gebucht
R reserviert
V vorgemerkt
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Gasttage:

Das sind Veranstaltungen, die von einem Auftraggeber in den Raumlichkeiten der
Bildungseinrichtung durchgefiihrt wird. Die Verrechnung der Teilnehmergebihren
wickelt der Auftraggeber bei Bedarf selbst mit den Teilnehmern ab. Fir die
Inanspruchnahme von Ubernachtungen und fir die Essenskosten wird dem
Auftraggeber eine Rechnung gestelt.

% Finstellungen Hotel-Modul

| Allgemeines I Akademietage

r— Gebiihrenarten
Essen: !
Ubemachtung: 22

0

zonst. Rechnungsposten:

bei den Rechnungsposten: 1

b

bei Verpflegungspositionen:

— Zeillenabstande Gasttage - Rechnung ———

X

r—Fakturierung

¥ IstZahlen automatizch setzen

— Darstellung der Rechnungsfubzeile -

Io [

— Darstellung der Rechnungs-Mr. ——
= nur Rechnungsnummer

 nr Kurshummer

' beides

— Leerzeillen Gasttage - Rechhung

&brechnung Obemachtung——————————
{* Zusamrmenfazsung gesamt

= nach Kategorie
" nach Kategorie und D atum
™ Einzelauflistung

— Abrechnung Essen
{* Einzelauflistung

= Zusammmenfazsung nach Typ

= Zuzammenfazsung

hach den Eursdaten: IU—
nach Ubemachtungsdaten: IU—
hach den Rechnungspaosten: ID—
nach demn MwSt-Block: ID

— Anzahl Druckexemplare
Wertrag: I‘I—
Fechhung: I‘I—

—Anz Teilnehmer in 5 tatistik

= nur auf Seite 1 eingetragene
" nur in Belegung eingetragene

f* auf Seite 1 und in Belegung eingetragene

— Zimmerstatus

—

bei Anmeldung:

¥ MwSt auf Rechnung bei Yerpflegung
und Obermachtung extra ausweisen

" Ok X ibbruch |

Es kénnen die fir Gasttage zu verwendenden Schltsselnummern der hinterlegten
Gebuhrenarten fur Essen und Ubernachtung vorgegeben werden.

Die Darstellung der Rechnungsnummer kann so eingestellt werden, dass
entweder nur die reine Rechnungsnummer, nur die Kursnummer oder beide
Nummern zusammen auf der Rechnung ausgegeben werden.

Die Abrechnung der Essenskosten kann in einer Einzelauflistung oder in einer
Zusammenfassung auf dem Angebot und der Rechnung ausgegeben werden.
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2. Die Hinterlegungen fur das Hotelmodul
2.1. Essens-Typen und Preise

Zur Verrechnung mit den Teilnehmern und fur die Ausgabe der einzelnen
Essenslisten und Plane werden Essens-Typen benétigt. Das Typ-Kennzeichen kann
mit dem Anfangsbuchstaben der Essensbezeichnung beginnen, jedoch soll ein
vergebenes Kennzeichen nur einmal verwendet werden. Der Preis zum Essens-Typ
bezieht sich auf eine gereichte Mahlzeit. Die als Standard gekennzeichneten Typen
werden in der Essensliste mit ausgegeben. Es kdnnen maximal 6 Essens-Typen als
Standard gekennzeichnet werden.

ol
Bezeichnung

441 |Abe 1gen

| |AE Abendessen 4,45 35 Aulendorf

| [F1 Frihstiick 3,00 25 Wwangen

|| F2 2 Fiihstiick, 240 20 “Wangen

| [FS  Friihstiick 3100 25 | Aulendorf

|| G Geback Weinstube [klein] 0,70 20:00 10 Aulendorf

| |KK  Kaffee/Kuchen 288 15:45 20 | Sulendorf

| LA Milch 0.00 15:00 5 Aulendorf

|| LF  Lunchpaket [G&ste] 4.80 0g:00 25 Auvlendorf e
|| M1 Mittagessen 570 1200 40 ‘wangen

|| ME  Mittageszen 5,00 % 12:00 40 Avlendorf

| Ml Getrank ME 2,00 1201 10 Aulendarf

| |PK  Port Kaffee 1.00 15:00 10 sulendorf

|| SA  Salatteller 240 1200 25 ‘wangen

| |TB  Brezelfriihstiick 4.00 0a:51 20 Aulendorf

| [TE Ta Kaffee 050 05:45 5 Aulendorf

| |#B Kaltes und warmes Biiffet 20,00 15:00 B | sulendorf -
KN ;I_I

Bearbeiterl ‘m Lazchen | [ Meu | Drucken | i'L Schiiefen
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2.2. Essens-Schablonen

Essensschablonen dienen zur schnellen Erfassung der im Kurs bendtigten
Essenstypen. In der Schablone werden die Mens fiir einen Tag zusammengestellt.
Beim Einfiigen im Kurs werden dann die Essenseintrage fur jeden Kurstag
produziert.

Schablone bearbeiten x|
Tent: 2 Tage Nr.: IW Anzahl Ubemachtumgem:l'l_ Fonte: 500011041 _m
Bemerkung: [ab 01032010 erstes Essenerster Tag: [2 | Kostenst: [6775120000 _m
Aubenstelle: ILAZBW _@ letztes Essen letzter Tag:|4_ Mandant: Aulendarf _m

Uhrzeit Bezeichnung Verpflegungsart -
5 Frihstiick 6.00 | x Aulendorf
2 0945 TE  Ta Kaffes 1.00 Aulendorf
31200 ME  Mittagessen 8.00 Aulendorf
4 15:45 KK Kaffee/Kuchen 4,00 Aulendorf
51800 AE Abendeszen 7.00 = Aulendorf

o1 o

[ Meu | 1% Bearbeiten | ﬂ Lozchen | o 0K | x Abbruch |

Uber die Schaltfliche ,Neu“ konnen aus den hinterlegten Essens-Typen die
Schabloneneintréage erstellt werden. Die Vorgaben der einzelnen Essens-Typen
kénnen noch fiir die Schablone jeweils individuell abgeandert werden. So kénnen
Uhrzeiten oder Preise von Essens-Typen noch angepasst werden. Fir den Fall, dass
es Teilnehmer gibt, die nicht Gibernachten, kdnnen Essenseintrage so gekennzeichnet
werden, dass sie bei Anmeldungen ohne Ubernachtung nicht mit eingetragen und
verrechnet werden.

Mit den beiden Feldern ,.erstes Essen erster Tag® und ,letztes Essen letzter Tag™
kann eingetragen werden, mit welchem Essenseintrag am ersten Kurstag begonnen
werden soll, bzw. mit welchem Essenseintrag am letzten Kurstag aufgehdrt werden
soll.

Die Anzahl der Ubernachtungen dient zur Kennzeichnung, fir wie viele
Ubernachtungen die Schablone preislich gedacht ist.
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2.3. Sonderwinsche
Die Hinterlegung der Sonderwiinsche ist in drei Bereiche unterteilt:

- Die Hinterlegung der Sonderwiinsche fiir Gasttage bezieht sich auf
Sonderwiinsche beim Essen fir Teilnehmer. Diese Sonderwiinsche kdnnen im
individuellen Essen des Teilnehmers zum Meni zugeordnet werden und werden
im Essensplan mit ausgedruckt.

- Die Hinterlegung der Sonderwiinsche fir Dozenten erméglicht es bevorzugte
Lehrmittel zu erfassen.

- Die Hinterlegung der Sonderwinsche fiir Teilnehmer gelten fiir Sonderwiinsche
beziiglich der Zimmer fiir Ubernachtungen.

2.4. Verpflegungsorte

2.5. Ankunftsorte

2.6. Rechnungsposten Gasttage

Es kénnen Einheiten fur sonstige Rechnungsposten wie z. B. Erfrischungsgetranke
mit Preis, MwsSt-Satz, Konten und Kostenstellen hinterlegt werden. Diese
Rechnungsposten kénnen bei Gasttagungen in der Rechnung mit verrechnet werden.

2.7. Texte fur Vertrag, Rechnung und Angebot

Zu einer Gasttagung werden Angebot, Vertrag und Rechnung erstellt. An dieser
Stelle kénnen Texte jeweils fiir eine Einleitung und einen Schlusssatz hinterlegt
werden.

2.8. Zimmerpreise

Dies sind Vorgaben der Zimmerpreise, die den Zimmern zugeordnet werden. Der
Zimmerpreis bei Doppelzimmer oder Mehrfachbelegung bezieht sich immer pro
Person je Ubernachtung.

© Kufer Software Konzeption Stand 04/2012
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2.9. Ausstattung der Zimmer

Ausstattungsmerkmale von Zimmern koénnen hier hinterlegt werden. Zu den
Ausstattungsmerkmalen gehoren neben ,,Fernsehgerit™ und ,,Telefon* auch sonstige
Eigenschaften wie z. B. der Seeblick.

2.10. Hinterlegungen fur die Zimmerplane

2.11. Gebéaude / Stockwerk

Diese Hinterlegung dient der Zuordnung der Zimmer zu einem bestimmten
Gebdudeteil oder Stockwerk.

2.12.  Preiskategorien fur Ubernachtungen

© Kufer Software Konzeption Stand 04/2012
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3. Das Zimmerverzeichnis

Uber den Meniipunkt ,Hotel / Zimmerverzeichnis“ gelangt man in die Auflistung
aller fiir Ubernachtungen bestimmter Zimmer. In der Auflistung wird Gber Anzahl
der moglichen Betten im Zimmer, Uber das Qualitdtsmerkmal, die Zuordnung zu
Gebaudeteilen bzw. Stockwerk und den Zimmerpreisen informiert.

-inx]
Suche nach Zimmer-Nr: I Geb&dude/Stock: I EI

Zimmer-Nr. |Belten |l§lualil5t |Eeb§udef5tock |ein[ach |doppel |dlei[ach |viel[ach |;|
M3 240 Akademie /2. Stock 24,00 24,00 22,00 22,00
214 2+0 Akademie f 2. Stock 24 00 24 00 22,00 22,00
215 240 Akademie /2. Stock 24,00 24,00 22,00 22,00
222 2+0 Akademie f 2. Stock 29,00 20,00 22,00 22,00
223 240 Akademie /2. Stock 29,00 20,00 22,00 22,00
224 2+0 Akademie f 2. Stock 29,00 20,00 22,00 22,00
225 240 Akademie 2. Stock 29,00 20,00 22,00 22,00
30 3+0 Akademie /3. Stock 45,00 30,00 22,00 22,00
302 240 Akademie /3. Stock 45,00 30,00 22,00 22,00
303 240 Akademie /3. Stock 45,00 30,00 22,00 22,00
304 2+0 Akademie f 3. Stock 24 00 24 00 22,00 22,00
305 240 Akademie /3. Stock 24,00 24,00 22,00 22,00
306 2+0 Akademie f 3. Stock 24 00 24 00 22,00 22,00
307 240 Akademie /3. Stock 24,00 24,00 22,00 22,00
308 2+0 Akademie f 3. Stock 24,00 24,00 22,00 22,00
309 240 Akademie /3. Stock 24,00 24,00 22,00 22,00
30 240 Akademie /3. Stock 24,00 24,00 22,00 22,00
A201 2+1 Akademie [ 2. Stock 25,00 45,00 35,00 25,00
A202 241 Akademie / 2. Stock

« DK | X Ahhruchl [ Meues | o Liischenl 7' Hilfe | Dluckenl

Mit Doppelklick bzw. mit Klick auf die Schaltfliche OK wird das Stammblatt des
ausgewahlten Zimmers gedffnet.

© Kufer Software Konzeption Stand 04/2012
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Zimmerdaten:
=IE]x]
Zimmerdaten | Ausstattung | Sparizeiten | alg. Info | Reservierungen | Foto |
Zinmes - Nummer:.  |201 Giriite [qm] E

Giebaude/ Stackwerk: [akademie / 2 Stock

Kurzbezeichnung: IZimmer 2m

Qualitatsztufe |gul

Standardpreise bei:

Teletor: IUSE31 /BEE3

Telefax IDSE§31 #BE30

Anzahl - Betten 2

Zuzatz - Betten |1—

Einzelbelegung automatisch einbuchen I~3
Doppelbelegung
Dreifach-Belegung zuletzt bearbeitet vors |M2
Vierfach-Belegung am: |13.U3.2003
Zimmerauslastung drucken _I* _I"
Kopwe iit| & @] B

Zimmer-Nummer:

Die Zimmernummer kann nur einmal vergeben werden. Bei der Neuanlage eines
Zimmers wird darauf geprift, ob die Zimmernummer bereits vergeben ist. Wenn die
gewinschte Nummer nicht mehr frei ist, ist es nicht mdglich, ein neues Zimmer mit
dieser Zimmernummer neu anzulegen. In Belegungs-Planen erscheinen max. funf

Zeichen.

Gebaude / Stockwerk:

Die Zuordnung des Zimmers zu Gebauden bzw. einem Gebdaudetrakt.

Kurzbezeichnung:

Die Kurzbezeichnung des Zimmers wird in den verschiedenen Belegungsplédnen mit
ausgegeben. Ist in diesem Feld fir das Zimmer kein Eintrag vorhanden, dann wird

die Zimmernummer weitergegeben.

Qualitatsstufe:

Hier kann die interne Qualitatseinstufung des Zimmers eingetragen werden.
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Standardpreise bei den verschiedenen Zimmerbelegungen:

Die Preisangaben beziehen sich auf Belegung je Person. Wird ein Zimmer generell
nur als Doppelzimmer gehalten, dann sind auch nur Preisangaben bis zur
Doppelbelegung notwendig.

GroRe:
Die ZimmergréRRe in gm kann in diesem Feld eingetragen werden.

Telefonnummer:
Wenn ein TelefonanschluB im Zimmer vorhanden ist, kann die Durchwahlnummer
zum Zimmer in diesem Feld eingetragen werden.

Telefaxnummer:
Wenn ein Faxanschluf3 oder ein zweiter TelefonanschluB im Zimmer vorhanden ist,
kann diese Nummer in diesem Feld erfasst werden.

Anzahl-Betten:

Hier kann die maximale Anzahl von stindig verfugbaren Betten im Zimmer
eingetragen werden. Diese Anzahl ordnet das Zimmer auch in die richtige Kategorie
(Einzelzimmer, Doppelzimmer oder Mehrbettzimmer) ein.

Anzahl-Zusatzbetten:

Die  Anzahl der maximal moglichen Menge von  zustellbaren
Ubernachtungsmoglichkeiten kann hier angegeben werden. Darin kann auch die
aufklappbare Couch, die sich mit im Zimmer befindet, als Ubernachtungsmoglichkeit
fiir eine Person erfasst werden.

Automatisch Einbuchen:

Mit dieser Schaltflache kann das automatische Buchen im Kursstamm flr dieses
Zimmer freigeschalten werden. Zimmer, die nicht fir das automatische Einbuchen
freigeschalten sind, werden beim automatischen Buchen der Ubernachtungen
Uibergangen, auch wenn diese fir den gesamten Zeitraum nicht belegt sind.

zuletzt bearbeitet von:

Hier wird automatisch der Benutzer, der zuletzt Anderungen an den Stammdaten des
Zimmers durchgeflhrt hat, gespeichert. Dieses Feld sowie auch das Datum der
Anderung kénnen nicht manuell abgeéndert werden.

© Kufer Software Konzeption Stand 04/2012
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Ausstattung des Zimmers:

=]

Zimmerdaten  Ausstatiung I Sparrzeilenl 4lig. Infa | Hasewierungenl Fato I

Mame Bemerkung |

Femseher

Internet Zusatzkosten je nach Aufwand

IBaIkon _lm Bemerkung: :!& Hinzufiigen | Speichern |

% Zimmerauslastung diucken | LI LI
| 1 2] ]

Die hinterlegten Ausstattungsmerkmale fiur Zimmer kénnen hier dem Zimmer
zugeordnet werden. Zu jedem einzelnen Ausstattungseintrag kann eine Bemerkung
mit eingetragen werden.

Sperrzeiten:
Es konnen hier Zeitrdume eingetragen werden, in denen das Zimmer nicht flr
normale Belegungen und Buchungen zur Verfligung steht.

Allgemeine Info:

In diesem Feld kann freier FlieBtext eingetragen werden. Hier kénnen alle sonstigen
Informationen Uber das Zimmer erfasst werden, wie z.B. Alter, Herkunft und
Zustand des Inventars.

Reservierungen:

Uber diesen Bildschirm kann die Zimmerbelegung fiir einen Zeitraum abgerufen
werden. Zur Anzeige kommt die Kursnummer, Auftraggeber bzw. der Name des
Zimmergastes, Anreise- und Abreisetag, fur die Buchung vereinbarter Zimmerpreis
und die Anzahl der zu belegenden Betten fiir diese Reservierung.

© Kufer Software Konzeption Stand 04/2012
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Foto:
Ein Bild von diesem Zimmer kann hier, aus einem Bitmap oder aus der
Zwischenablage heraus kopiert, gespeichert werden.

Zimmerauslastung drucken:

=8|
BE® « « » 1 2 8 & | H E | =

VHS GieBen Stand: 23.12.2003
Auslastung fiir Einzelzimmer 103
Woche Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

[29.09.03
bis
105.10.03

06.10.03
bis
12.10.03

Fa tkier und Schne, Fa. ier und Sihne, Fa. Misier und Sihne Fa. Meier und Séhine,
13.10.03
bis Mirgens Michasl iirgens Michael liirgens hchae! liirgens Michas!

Firma Maier Firma Waier Firma Maier Firma biier
19.10.03 02564 D264 D2564 D2564)

20.10.03
bis
26.10.03

27.10.03 Balian, Stefan aiian srefan Balian, Srefan Balian. Stefan Balian, Stefan
his Baiian, Statan Baiian, stetan Balian, Stefan Balizn, Stafan Balian, Stetan

|#kademietan?
02.11.03
Dssas| 5689 Ds6a 05689 D38

03.11.03
bis
09.11.03

10.11.03 [Fa. Meierund Séhne, Fa. ier und Sghne, Fa. Mier und Sitne Fa. Meier und Séfine,
v, Therese [, Therese [ubit, Therese [V, Therese
Umwett Ut Ut Ut
1365 1365 1563 D163

bis
16.11.03

17.11.03
bis
23.11.03

LT I il

[Page 10F 3
distart| | (3@ © © B3 | Bl wn-easys version 2.2 |[47: sqL-BAsys version 1.z | ] WINDOKal.doc - Mero. . | | @ % e« 1832

Hierlber kann ein Wochenplan von Montag bis Sonntag fiir das Zimmer,
eingeschréankt auf einen bestimmten Zeitraum, ausgedruckt werden.
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4. Akademietag

Ein Akademietag ist ein Kurs mit Ubernachtung und Essen, der durch die
Bildungseinrichtung selbst durchgefiihrt wird. Die Verrechnung der Gebiihren wird
direkt mit den einzelnen Teilnehmern abgewickelt.

4.1. Anlage eines Akademietages

Ein Akademietag wird in BASys wie ein normaler Kurs angelegt. Lediglich bei der
Vergabe der Kursnummer sind die Felder fir die Anzahl der zu
Ubernachtungszwecken benétigter Zimmer bereits mit auszufiillen. Dadurch werden
in den Stammdaten des neuen Kurses bereits Reservierungen auf das
Zimmerkontingent erstellt. Die Anzahl der zu reservierenden Zimmer kann auch
spiter noch im Kursstamm unter dem Reiter ,,Ubernachtung® geindert oder
hinzugefugt werden.

Kurs Neuanlage |
K.ursnurmmer IDE?EEE Vorschlag | El5ttem |
Furgtitel IKaufménnsiche Az Hwheiterbildung [Ubemachtung miglich!]

Ciozent Deutsch, Michael

Datum van  |01.03.2004 bis [29.03.2004
Einzelzimrmer |4 Doppelzimmer |3
Direifachzimmer IE'I

W Ok XK Abbruch |

Die Raumplanung der einzelnen Kurstage sowie die Eingabe der weiteren Kursdaten
wird anschlieBend wie gewohnt durchgefiihrt. Die Geblihr des Akademietages kann
aus 3 verschiedenen Gebihrenarten bestehen und wird in der folgenden
Dokumentation noch gesondert behandelt.
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4.2. Bearbeitung der reservierten Zimmer eines Akademietages

8 D94568 Akademietag - Wirtschaftsrechnen - |EI 5[
1. Seite I 2. Seite | 3. Seite I 4. Seite | Infa I Programmieft | Kurstage I Dozenten I Geld |
Geblihen I Eszen Ubemachtung | Stichworte | Rchg-Teste I Materialauzgabe I Termine I Altemativen I elearning

Zimmer - Yergabe

- = = “on Biz
0 [Meier, Stefan] EZ 2[4 R 55,00 02022004 |0B.022004

1o Tanner, Wemer [Tanner, wemer| 1 1 nicht neben Aufzu b, 55.00 02022004 10.022004 I I

10z (Meier, Stetfan] 1 1 A 21,00 02022004 06022004 I I

103 Palke, Wemer [Palke, Wemer) 1 1 A 55,00 02022004 10.02.2004 I I

105 Linke, Hermann [Linke, Hermann] |1 1 A 45,00 02022004 10022004

202 | Oswald, Jurgen [Oswald, Jurgen] 1 1 A 45,00 | 02.02.2004 |10.02.2004 I I

[~ auch hiehrfachzimmer

Automatisch

Manuel

il

Mehrfach

[v Reservienngen

[ Meu | @ Bearbeiten | ﬂ Liaschen | m Markierte Loschen il A e
Eelzgung I Austall | Abschiul I Raurrstamim | Raumnplan I = = =+
DosStanm | Eirceheranst | Stetstidaten | Veige | Lehpln | Etket| Presse| Plakat| Kotk | kope| | & @]

In den Kursstammdaten im Bildschirm ,,Ubernachtung“ ist ersichtlich, wieviele
Zimmer reserviert sind (Status R), wieviele Zimmer vorgemerkt sind (Status V) und
welche Zimmer bereits belegt wurden.

Schaltflache ,,Neu“: Es kann jederzeit in einer Akademietagung eine weitere
Zimmerreservierung oder eine Vormerkung getroffen werden.

Auftraggeber: dieses Feld bezieht sich auf die Buchung in einer Gasttagung und
ist soweit fiir Akademietagungen unrelevant.

Zimmertyp: hier wird genau festgehalten, welcher Zimmertyp (Einzel-, Doppel-
oder Mehrbettzimmer) reserviert wird.

Anzahl Zimmer: wie viele Zimmer von dem vorhin eingetragenen Zimmertyp
fir die Reservierung benotigt werden. (Achtung! Hier besteht keine Priifung auf
ein ausreichendes Zimmerkontingent.)

Personen: flr wie viele Personen die gesamte Reservierung ist.

Winsche: hier kdnnen Sonderwiinsche von Teilnehmern eingetragen werden. Es
ist mdglich, auf eine Liste bereits hinterlegter Wiinsche zuzugreifen.
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- Anreisedatum: hier wird das Datum der Anreise festgehalten. Die
Zimmerreservierung ist dann auf die am Anreisetag folgende Ubernachtung
gehalten.

- Abreisedatum: hier wird das Datum der Abreise festgehalten. Die
Zimmerreservierung bezieht sich auf die Ubernachtung zum Abreisetag.

- Status: der Status des Eintrages wird als Reservierung oder Vormerkung im Kurs
erfasst.

Zimmerbelegung x|
Auftragaeber: ||
Zimnertyp: EZ -

0

Anzahl Zimrmer: |1 Perzonen: |1
Freis: I EI Erm. Preis:

Wilingche: I
Anreizedatun: |U2. 02 2004
Abreizedatunm: IUS. 02 2004

Statu
’7 = reserviert * vorgemerkt

e | e

" Neu I X Abbruchl

Nach der Neu-Anlage einer Akademietagung wird die Anzahl der reservierten
Einzel-, Doppel- oder Mehrbettzimmer angezeigt. Uber die Schaltflache
,Bearbeiten konnen die Angaben iiber Anzahl der Zimmer oder Zimmerpreis
eingetragen oder veréndert werden.

Zimmer-Vergabe manuell oder automatisch

Bei Akademietagungen erfolgt die Zimmervergabe in der Regel beim Anmelden des
Teilnehmers zu der Veranstaltung. Die Benutzung der manuellen oder automatischen
Zimmervergabe ist wiederum bei Gasttagungen relevant, um z.B. einen genauen
Zimmerbereich (von ... bis) fur die Buchung der Géste beizubehalten. Das
automatische Buchen ist nur bei Zimmern mdglich, die entsprechend gekennzeichnet
wurden.
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4.3. Planung der benétigten Essen im Akademietag

SI=E
1. Seite | 2 Seite | 3. Seite | 4. Seite | Infa I Programmbeft I Furstage I Dozenten | Geld |
Geblihen Ubemachtung I Stichworte | Rchg-Teste I Materialauzgabe I Termine I Altemativen I elearning

Datum Preis EUR Anz. Plan|&nz. st |Bemerkung

| 02022004 1500 Kaffee 2560 22 7 Kalfee

| |02.022004 1900  Buffet 10,00 2z 7 | Bulfet [E]

| |02.022004 0800  Frihstiick 350 2z 7 ia

| |03.02.2004 1300 Mittag 10,00 22 7 Mittagessen

| 02.02.2004 1500  Faffee 250 2z 7 Kaffes

| 02.02.2004 1200  Buffet 10,00 2z 7 | Bulfet ia

|_|04.02.2004 |02:00  Fridhstiick 250 22 v ia

|| 04.02.2004 1300 Mittag 10,00 22 7 Mittagessen

| |04.022004 1500 Kaffee 250 22 7 Kalfee

| |04.022004 1300  Buffet 10,00 22 7 | Bulfet [E]

| |05.022004 0800  Frihstiick 350 2z 7 [E]

| |05.02.2004 1300 Mittag 10,00 22 7 Mittagezzen

| |05.02.2004 1500  Kaffee 250 az 7 Kalfes

| |05.02.2004 1200  Buffet 10,00 2z 7 | Bulfet ia

| |06.02.2004 08:00  Fridhstiick 350 2z 7 ia LI
Hirzufiigen | Entfernen | Bearbeiten | Alle neu | Flan-Eintrag | Ist-Eintrag | Plan > Ist | Drucken | ‘
Eelzgung I Austal | Abschiuf I Raumsatamm | Faumplan I = !J
DoeStarm | Eircebveranst | Stafistkdaten | Werdge | Lebwplan | Ellkett Presse| Flakat Kﬂtlk Kop\e _|_|_| _|

Hinzufugen: mit Hinzufugen kann ein Essenseintrag fur einen Tag manuell in
die Liste der flr diese Veranstaltung bendétigten Essen eingetragen werden.

Essen-Eintrag hinzufiigen

[RELY
Uhrzeit;
Ezzentpp:

Preis:

Anzahl Plan:

Bemerkuna:

|
—
-

EUR

x|

—
—
|

‘wegfall Nicht-Ubermachtung

W Eintragenl X Abbruch |
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- Datum: hier wird das Datum des Essens eingetragen.

- Uhrzeit: hier wird die Uhrzeit, zu der das Essen gereicht werden soll,

eingetragen.

- Essentyp: hier kann auf bereits hinterlegte Essenstypen zugegriffen werden. In
der Hinterlegung kénnen bereits Uhrzeit und Preis fiir den Essenstyp festgelegt

sein, die dann beim Aufruf in den Essenseintrag iibernommen werden.

- Preis: hier wird der Preis pro Person und Essenseintrag eingetragen.

- Anzahl Plan: hier wird die geplante Teilnehmerzahl, die auch an den Kosten fir

Verpflegung beteiligt wird, eingetragen.

- Bemerkung: Bemerkungstext, der im Essensplan fiir die Kiiche mit ausgegeben

wird.

- Wegfall Nicht-Ubernachtung: damit kann der Essenseintrag so gekennzeichnet

werden, das keine Berechnung bei Teilnehmern ohne Ubernachtung stattfindet.

- Entfernen: mit der Schaltflache ,,Entfernen* wird der angewihlte Essenseintrag

aus der Liste entfernt.

- Bearbeiten: Essenseintrage kénnen einzeln nochmals Uberarbeitet oder veréndert

werden.

- Alle Neu: Mit dieser Schaltfliche werden fur den Fall, dass es schon
Essenseintrage im Kurs gibt, alle bisher eingetragenen Essenseintrdge nach der
Bestatigung einer  Sicherheitsabfrage  entfernt.  Anschliefend  konnen
Essenseintrdge aus hinterlegten Schablonen automatisch eingetragen werden.

Beim Eintragen wird der Kursbeginn und die Dauer des Kurses beriicksichtigt.

Bs Kann festgelegt X

werden, mit welchem
Essen am ersten Tag Schablone: IEB IWUchenendseminar
gestartet wird, und mit

welchem Essen am Startdatum: |02.02.2004 erstes Essen erster Tag: |3

letzten Tag geendet lleer = alle Essen)

wird. Fur den Kurs Endedatum: IUS.D2.2|304 letztes Essen letzter Tag: |4_

kann Uiber das

Lupensymbol die / Eintragenl x Abbruch |
Essensschablone noch

verandert werden.
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Schablone bearbeiten E

Text:

Bemerkung: IMontag - Freitag Obernachtung

Anzahl Ubemachtungen: |4

erstes Essen erster Tag: |2_

letztes E zzen letzter Tag: |3_

Bezelchnung Preiz ELIR
M\ttagessen

K.affe + Kuchen

Buffet

21230
31500

KK
41700 E

Kl

[ Meu | Bearbeiten | lf Ldschen |

‘wieafall [ |Bemerkung

K

| XK Abbruch |

s

Die Essensschablonen beinhalten zwar die Anzahl der Ubernachtungen, jedoch wird
durch die Schablone beim Zuordnen zu dem Kurs nur die Anzahl der einzelnen
Essenseintrage im Kurs automatisch fur jeden einzelnen Kurstag bis zum Kursende
eintragen. Dabei wird das erste Essen am ersten Tag und das letzte Essen am letzten

Tag berlcksichtigt.

8 DI006 Intemet fiir Fortgeschiittene == B
1. Seite | 2. Seite: | 3. Seite | 4. Seite: I Inf I Programmbeft | Kurstage | Dozenten I
Geld I Geblihren Essen Obernachtung | Stichworte I Rcha Texte I Materizlausgabe I Termine | Altemnativen

Preis EUR Anz. Plan|&nz. st |Bemerkung
230 [Mitagessen 7.00 2 0
26.09.2003 1500  Kaffe + Kuchen 6.50 12 0
26.09.2003 17.00  Buffet 15.00 12 0
27.09.2003 | 02:00 | Fridhstiick 7.00 12 0
27.08.2003 1230 Mittagessen 17.00 12 0
27.08.2003 1500 Kaffe + Kuchen 6.50 12 0
27.05.2003 17:00  Buffet 1600 12 0
28.09.2003 08:00 | Fridhstiick 700 12 1]
28.09.2003 1230 |Mittagessen 17.00 12 o
28.09.2003 1500  Kaffe + Kuchen £.50 12 0
Hinzufiigen | Entfernen | Bearbeiten | Alle neu | Flan-Eintrag | let-Eintrag | Plan - st | Drrucken H
EBelegung I Ausfall | Abschiulb I Faurnstaram | Fiaurmplan I @ I&I I
DosStamm | Eirzelveranst | Statistkdaten | Vemidge | Lehplan | Etkett Presse Plakat Krltlk Konle | _|
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Plan-Eintrag: Die Anzahl fir die Planungszahl an Essen wird automatisch aus
dem Feld ,,Anzahl maximale Teilnechmer“ aus der Kursstamm-Seite 1
herangezogen, wenn die Essenseintridge mit der Funktion ,,Alle neu” eingetragen
werden. Mit dieser Schaltflache kénnen nachtraglich schnell alle Essenseintrage
auf die aktuelle Plan-Anzahl an Teilnehmern aktualisiert werden.

Ist-Eintrag: Die Ist-Zahl an tatsachlich benétigten Essen wird in der Regel
automatisch beim Anmelden eines Teilnehmer zum Kurs aktualisiert. Die Anzahl
der Teilnehmer beim Ist-Eintrag wird auch auf den Essensplan fir die Kiiche
weitergegeben.
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4.4. Gebuhrenstruktur fur die Akademietagung

8 DI006 Intemet fiir Fortgeschrittene == B3
1. Seite | 2. Seite I 3. Seite | 4, Seite I Infa I Programmbeft | Kurstage | Dozenten I
Geld Gebihren Essen | {Ubemachtung | Stichwarte I RchgTexte I Materialauzgabe I Termine | Altemativen

—zugeardnete Gebiihren Ratenzshlung

Kostenstelle

Nr._|Geb.Art | Bezeichnung Giebidhr EUR | Sligkeit = | Fiaterzatiung akiivisrer

1| Kerngebiih 20,00 0
9 21 Essen 11450 i Fiaten automatiseh eftregen

Geblhr fur 5 ofartzahler:

= ID,DD EUR
KIS ;l_l
. : N - . Gesamtgebiih
Hinzufiigen | Entfermen | Bearbeiten | SammelShn e | Anmeldinmen aktuahslerenl Kalkulatlﬂnl %I ’7234’50 EUR
Belegung I Ausfall | Abschiub I Raumstamm | R aumplan I @ Ig I
DoStamm | Eirzelveranst | Statistkdaten | Veridge | Lehplan | Etkett Presse Plakat Krltlk Konle _|_|_| _|

Nachdem die Essenseintrage bei der Akademietagung eingetragen wurden, wird die
Gebiihrenart ,21 Essen als eigene Gebiihr der Veranstaltung aufgenommen. Diese
Essensgebuhr beinhaltet alle eingetragenen Men(s unter der Ber(cksichtigung, dass
auch die Ubernachtung mit gebucht wird. Verzichtet ein Teilnehmer beim Anmelden
auf die Ubernachtung, dann erst wird fiir diese Anmeldung die Gebiihr fiir das Essen
dementsprechend gekdirzt. Es kann neben dem Essen auch zusatzlich noch eine
Tagungspauschale oder jede andere weitere Gebiihrenart hinzugefugt werden.

Die Ubernachtungskosten werden nicht als Gebiihrenart im Kurs mitgefiihrt. Uber
die Schaltfliche ,Gesamtgebiihr inkl. Ubernachtung® auf der Kursstamm-Seite 1
werden die Ubernachtungskosten je Zimmerart und die daraus resultierende
Gesamtgebuhr fur die Veranstaltung angezeigt.
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4. 5. Anmeldung eines Teilnehmers zu einer Akademietagung

Das Anmelden eines Teilnehmers kann mit Ubernachtung und allen Essen oder ohne
Ubernachtung oder mit individuell geplanten Essen erfolgen.

- Anmelden eines Teilnehmers mit allen geplanten Essen und mit Ubernachtung
im Einzelzimmer:

Die Anmeldung des Teilnehmers zur Akademietagung erfolgt wie gewohnt im
Anmeldebildschirm und wird erstmals mit Klick auf ,,OK* bestitigt. Erst
anschliefend erscheinen in der Anmeldemaske die Mdglichkeiten, die Ubernachtung
zu buchen und die Ubernahme des im Kursstamm geplanten Essens zu bestatigen.

Anmeldung |
i Teinehmer Kur
‘ Teilnehmerauswahl I Kursauzwahl |
Altenberger, Peter [ 399) Tel 0BE31/65462 D006 Internet fiir Fortgeschrittene
0BA/B545643 Beginn: Fr. 26.09.2003 vor: 0800 kis: 17:00
Baumhau 5 Fax: Ende: So. 28.09.2003 LE: 2400 3Tage
84453 Milhldorf Email: Ort: Akademie; Seminarraum 1

Geburtstag: 16.07 1873 Ak 3 Dozent Wang-Tse, Franz-Joset
keine ErmaBigung Gehtihr 23450 Kemgehiihr 120,00

. - Essen 11450
Barnkwverbindung: Volkshank Miihldort
BLZ: 71181000 Konto: 845264
Angemeldet 4 frei: 3 rmin: 0
Teilnehmer angemeldet Warteliste: 0 max 12
Gebiihr Beleg-Mr. Kassenzeichen At Status £ Zahlart offen Info zum Gas! b, Zahlwe | -
3 g | | Gebiitrendet
IZSQ'ED ﬂ IA ﬂ " bar bezahlt I Zimmen él E | = |
~ ECKate LD Zugateleistnger
Bemerkung :: th[ED: I Essen: Mehrfach | X |
. astzchl =
I ' Ubenueizung 12 j' él Pz | 0K |
Teinehmer | Kursstamm | Kurs-nfo | AREtEtvER | Agmeldungenl Dozent | Raum | Tertmin | Zeld |

Das Buchungsfenster fiir die Ubernachtung 6ffnet sich bei der Akademietagung nach
dem Anmelden des Teilnehmers zur Veranstaltung automatisch.

Jetzt kann das zu belegende Zimmer direkt dem Teilnehmer zugeordnet werden. In
der Auswahl der Zimmer werden automatisch nur die fir den Zeitraum freien
Zimmer angezeigt. Der Zimmerpreis je Ubernachtung kann an dieser Stelle noch
manuell verdndert werden. Anreise und Abreisedatum werden aus dem Kursbeginn
und Kursende vorgeschlagen und kénnen gegebenenfalls noch verandert werden.

© Kufer Software Konzeption Stand 04/2012
LoisachstraRe 4, 84453 Miihldorf Seite: Al18-23



Schulungsverwaltungsprogramm BASys Dokumentation

Besondere Anforderungen des Teilnehmers an das Zimmer kénnen in dem Feld
»Winsche® eingetragen werden bzw. es ist moglich auf eine Hinterlegung von zu
berticksichtigten Wiinschen zuzugreifen.

Zimmer |101 inl
Name:  [Altenberger, Peter B Pe [mo S
Name (2t | G| eem [Emo F
Name (3} | G| eem [Emo F
Name (4} | G| eem [Emo F
Anieise: [26.092003 | )
Abieise:  [28.092003 | )

Wiinsche: Inicht neben Aufzug

o Ok | x .-’-‘«bbruchl

- Buchung von Doppel- oder Mehrbettzimmer:

Sollen Teilnehmer auf ein Doppelzimmer oder Mehrbettzimmer gebucht werden,
werden die ersten Teilnehmer zuerst ohne Ubernachtung angemeldet. Erst beim
letzten Teilnehmer, der fiir dieses Zimmer gebucht wird, wird die Ubernachtung
zusammen mit den Teilnehmern, die auch in diesem Zimmer Ubernachten,
eingebucht. Die Ubernachtungskosten werden fiir jeden einzelnen Teilnehmer ins
Soll gestelit.

Tipp: Im Zimmerplan lassen sich die einzelnen Teilnehmer, die auf ein Zimmer
eingebucht sind, bequem fur den ganzen Zeitraum oder fir einzelne Tage in andere
Zimmer noch nachtréglich verlegen.

- Individuelles Essen:

ein fur den Teilnehmer individuell erstellter Essensplan kann in der Anmeldemaske
direkt nach dem Anmelden des Teilnehmers eingetragen werden.
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|
r~Teinehmer Kur
Teilnehmerauswahl | Kursauzwahl |
Oswald. Peter [ 280] Tel  0B9/1235564 D300? Internet fiir Fortgeschrittene
083/3385211 Beginn: Mo, 23.022004  von: 03:00  his: 16:00
Reichersheurer Str. 49 Fax: 0899955212 Ende: Fr. 27.02.2004 UE: 40,00 [
81371 Miinchen Email: Ort: Hauptschule; 1. Stock; Faum 24
Geburtstag: 08.05.1968; Ak: 3 Dozent: Deutsch, Michael
keine ErmaBigung Geblihr 22050 Kergehbiihr 158,00
hne UM E 116,50
Bonkverbindung: POSTEAMNK (GIRO), MUENCHEN (ohne UN) ssen
BLZ: 70010080 Konto: 6559584
Kontainhaber Oswald Peter Angemeldet: 4 frei: 11 min: 10
Teilnehmer angemeldet Wanteliste: 0 gefahrdet! max:. 15
Gebiihr Beleg-Mr. Fassenzeichen A&t Status  Zahlart offen Infa zurn Gas el 2ol i
L g | Gebiihrendst
|3?E,DD 134 ﬂ IA ﬂ " bar bezshlt | E él ) | B |
Preisaruppe: IU_ ~ ECKate LD Zusatzlelstunganl |
Bemerkurg ® S _ emiach | % |
I = Lastschrilt
" [benusizung Firma |
Teinehmer | Kursstamm | Kurs-nfo | Aftetnstiven | Agmeldungenl Dozent | Raum | Tettmin | Zeld |

Hierzu ist das Feld ,,Essen® auf ,,individuell zu stellen und iiber das Buchsymbol
kdnnen die gewinschten Eintrage fur die Essen durchgefiihrt werden.

- Neu: zum Erfassen eines neuen Essens im individuellen Essensplan des
Teilnehmers

- Entfernen: entfernt den markierten Eintrag aus dem individuellen Essensplan
des Teilnehmers

- Alle aus Kurs: es konnen alle geplanten Essenseintrage aus den Kursstammdaten
in den individuellen Essensplan des Teilnehmers mit ibernommen werden.
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x|

Sonderwiinsche
10,00 | kittage
: K.affes K.affee
23.02.2004 19:00  Buffet 10,00 Buffet
|| [ 24.02.2004 08:00  Fridhstiick 350
|| (24022004 1300 Mitag 10,00 | Mittageszen
|| [24.02.2004 1500 Kaffes 2580 Kaffee
|| [24.02.2004 13:00  Buffet 10,00 Buffet
|| 25.02.2004 0800  Frihstick 350
u 25022004 1300 Mittag 10,00 Mittageszen
|| 25.02.2004 1500 Kaffee 250 Kaffes
|| 25022004 13:00  Buffet 10,00 Buffet
|| [2R.02.2004 0200 Fridhstiick 350
[
Heu A o OK | x.ﬂ.bbruchl

Anderungen oder Sonderwiinsche konnen jetzt durch einen Doppelklick auf das
gewiinschte Essen vorgenommen werden. Beim Eintragen eines Sonderwunsches ist
es moglich, diesen auf alle anderen Essenseintrage des gleichen Essenstyps
automatisch mit einzutragen zu lassen.

Essen bearbeiten x|

[ratumn:

Uhrzeit: I‘l 5.00

Ezzentyp: IK _@
Preis: 250 EUR
Bemerkung: IKaffee

Sondenyunzch: I

el

[~ Sondenswunzch in alle gleichen Eintrage Libermehmen

J §peichem| x Abbruch |
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Die Sollstellung des Teilnehmers wird bei Anderungen an der Anzahl der Essen oder
bei preislichen Veranderungen der Essen automatisch angepasst.

Individuelles Essen

IR R = e

23.02.2004 15:00 Kaffee 2,50 K. affes
| [23.02.2004 11900 Buffet 10,00 Buffet
| [24.02.2004 08:00  Fridhstiick 350
L 24.02.2004 1300 Mitag 10,00 Mittageszen Weganer
|| 24.02.2004 1500 Kaftee 250 Kaffes
|| [24.02.2004 13:00  Buffet 10,00 Buffet
| 25.02.2004 0800  Frihstick 350
L 25022004 1300 Mitkag 10,00 Hittageszen “Weganer
|| 25.02.2004 1500 Kaftee 250 Kaffes
| |25.02.2004 13:00  Buffet 10,00 Buffet
|| [2R.02.2004 0200 Fridhstiick 350

[

Hew Entfernen Alle aus Koz | .,/ ] | x .t’-‘n.bbruchl

-inix]
Daturn: Mo, 23.02.2004 bis: Fr. 27.02.2004 TH: § fre: 10 miri 10 mit N: 27450
Uhrzeit: 09:00 bis: 1E:00 WL 0 aefahrdet! max: 15 ohne UM 22050
Daver 5 LJE: 40,00 Ort: Hauptschule: 1. Stack: Raum 24

Dozent: Deutsch Michae!

Marme, Yomame |_[zelenan |BLz |Konto |zant |Entgeit_ [samo [ | Anmelden |

Anderl, Heribert A DBE31/309077 TI161750 29292082028 -— 494 50 494,50 Abmelden |
kneissel, Monika A OBET1/34573 THE0161 348765 e 464 50 454,50

wiirth, Peter A DBB38458023  |T1160161 456851 45450 454,50 __Umnelden |
|4 |oswald, Peter A 080/1 235564 70010080 6559584 61200 612,00 Teinehmer |
4 0 * Kursstamm I
Diozenten I
Zahlungseingang I
Kasse |
Riickiibenweizsung |
Einna. /Auzgaben |
Deckungsbeitrag |
Dokumente I
Expart I
eMail |

Y &A

S EVED

mulmlml—tz

© Kufer Software Konzeption Stand 04/2012
LoisachstraRe 4, 84453 Miihldorf Seite: A18-27



Schulungsverwaltungsprogramm BASys Dokumentation

- Anmeldung von Teilnehmern ohne Ubernachtung

Soll ein Teilnehmer ohne Ubernachtung in eine mit Ubernachtung und Essen
geplante Akademietagung angemeldet werden, so sind folgende Schritte zu beachten:

- Nach dem Anmelden den Schalter ,,Zimmer®“ in der Anmeldemaske

entfernen
Anmeldung |
i~ Teinehmer Kur
Teilnehmerauswahl | Kursauzwahl |
Nichter. Sabine [ 443] Tel  08G67/4865 D97866 Kaufménnsiche Aus- / Weitert
Beginn: Mo, 22.03.2004 von: 09:00  his: 16:15
Sohlberg 5 Fax: Ende: Fr. 26.03.2004 LE: 159.89 b
54494 Niederbergkirchen Email: sniichter@gmsx.ee Ort: Gymnagium; 2 Stock; Raum 234 (EDV)
Geburtstag: 20.12.1965; Ak: 4 Diazent: Deutsch, Michael
Bkeme ErmaRigung Gebiihr, 205.50
. (ohne LMN)
Barnkverbindung: KR SPKMUEHLDORF INN
BLZ: 71151020 Konto: 5658182
Angemeldet 10 frei: 6 rmin: 16
Teilnehmer angemeldet Warteliste: 0 gefahrdet max. 18
Gebiihr BelegMr. Kassenzeichen Anm At Status  Zahlatt offen Infa 2um Gas b, Zahlwe | I’ |
3 g || Gebiitrendet
ID-DD ﬂ IA ﬂ " bar bezshlt | &I i S
~ ECKate LD Zusatzlelstuﬂganl |
Bernerkung :: fCh[ED: i Essen: Mehrfach | X |
e astzchl =
I ' Ubenueizung clviduc g él Firma |
Teinehmer | Kursstamm | Kurs-nfo | LREtEtVEN | Agmeldungenl Dozent | Raum | Tertmin | Geld |

- Das Essen auf ,,Individuelles Essen‘ einstellen

- die Eintragungen im Bildschirm des Individuellen Essens mit der
Schaltfliche ,,alle aus Kurs“ in das individuelle Essen des Teilnehmers
laden. Dabei wird der Schalter ,,Wegfall ohne Ubernachtung* der einzelnen
Menis im Kursstamm ber{cksichtigt, und so gekennzeichnete Menis, wie
z.B. das Frihstiick oder das Abendbuffet, werden nicht in das individuelle
Essen des Teilnehmers tibernommen.
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8 D97866 Kaufmannsiche Aus- / Weiterbildung [Obemachtung moglichl)

1. Seite I 2. Seite 3. Seite I 4. Seite | Infa I Programmieft | Furstage I Daozenten I
Geld I Gebuhien I Ubemachtung | Stichwarte I Fchg Texste I aterizlausgabe I Terming | Altemnativen
[ratum Anz. Plan[&nz. Ist  |Bemerkung Weghsll 1] =

| [22.03.2004 15.00 | Kaffe + Kuchen .50 24 2

| [2203.2004 17.00  Buffet 15.00 24 2 ja

| [23.03.2004 0200  Fridhstlick 7.00 24 2 ia

| [2303.2004 1230 Mitagessen 17.00 24 2

| [23.03.2004 15:00 | Kaffe + Kuchen £.50 24 2

| |2303.2004 17.00 | Buffet 18.00 24 2 ia

| |24.03.2004 0300 | Frihstiick 700 24 8 ja

| 24032004 1230 Mitagessen 17.00 24 8

| [2403.2004 1500 | Kaffe + Kuchen £.50 4 ]

| [2403.2004 17.00  Buffet 15.00 24 2 ja

| [25.03.2004 0200  Fridhstlick 7.00 24 2 ja

| [25.03.2004 1230 Mitagessen 17.00 24 2

| [25.03.2004 15:00 | Kaffe + Kuchen .50 24 2

| [25.03.2004 17.00  Buffet 15.00 24 2 ia

| |26.03.2004 0200 | Frihstiick 700 24 2 ia LI
Hinzufiigen | Entfernen | Bearbeiten | Alle neu | Plan-Eintrag | let-Eintrag | Plan --» lst | Drucken H
EBelegung I Ausfall | Abschiulb I Raurnstaram | Fiaumplan I @ |$| I
DUleamm I Einzelveranst, | Statistikdaten I Wertrage | Lehrplan I Etikett| Prasse| Plakat K”tlk KUDIE _I

|| [22.03.2004 15:00  Kaffe + Kuchen B.A0
| 23.03.2004 1230 Mitagessen 17.00
|| |23.03.2004 15:00  Kaffe + Kuchen B.A0
| 24.03.2004 1230 Mitagessen 17.00
| |24.03.2004 1500  Kaffe + Kuchen B.A0
& 20.02.2004 1230 Mitageszen 17,00 b
| 25.03.2004 1500 | Kafte + Kuchen E50
& 26.03.2004 1230 Mittagessen 17.00
| |25.03.2004 1500 | Kafte + Kuchen E50
=

= o OK | x .t’-'«bbruchl

Hew Bearbeiten Entfermen

Die Sollstellung des Teilnehmers wird automatisch angepasst!
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5. Gasttagung

Gasttagungen sind Veranstaltungen, die von einem Auftraggeber in den
Raumlichkeiten der Bildungseinrichtung durchgefiihrt werden. Die Verrechnung der
Teilnehmergebihren wickelt der Auftraggeber selbst mit den Teilnehmern ab. Fir
die Inanspruchnahme von Ubernachtungen und Essenskosten wird dem Auftraggeber
eine Rechnung gestellt.

5.1. Anlage einer Gasttagung

Unter dem ,,Hotel-Menii“ befindet sich der Meniipunkt ,,Gasttag-Neuanlage*.

Gasttag-Schnelleingabe x|

Kursrummner: Da56a3 Yorschlag | ﬁ Blattern |
Kurstitel: I\N’illschaflsenghsch der Belegschaft Fima Grofkopf Teilnehmer geplant: IE
Aufraggeber: IFa. Grofkopf und Partner, Anzahl Einzelzimmer. |4
Angprechpartner: anm, Thomas Anzahl Doppelzimmer. |2
Tagungsleiter: Erandner, Angelika Anzahl Dreibettzirmer: IU
Diab L 23.02.2004 bl | bis: |27.02.2004 m Kursd 5 Tage

St o I B I UISaUEr J & alle R aume anzeigen
Uhirzeit v IUS:UU 4? bis: IN:UU ” | [ durchgehend " fieie Raume anzeigen

edien:

Raum 1: IGymnasium, 2.Stock; Faum 237 ([ED _EJ ITUnbandgeréle _@ I ﬂ
wnz ] 0l | ol | 2l
wns ] Al | ol | Bl
¥ mit Raumplanung I ﬂ I _@

7 Réaume pr'L,ifenl 7 Zimmer pr'ufanl ¥4 Anlegenl x Abbruchl

Dieser Bildschirm ist zur schnellen Erfassung der notwendigen Daten einer
Gasttagung erstellt worden, um in kiirzerster Zeit ein Angebot zu erstellen.

Kursnummer: Eine Gasttagung wird wie ein interner Kurs der Einrichtung in den
Kursstammdaten angelegt und bendtigt deswegen eine eigene Kursnummer. Es wird
empfohlen, dafir einen eigenen Kursnummernbereich zu definieren.
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Kurstitel: Im Kurstitel kdnnen Thema der Veranstaltung und fiir die Kursanwahl
auch der Auftraggeber mit eingetragen werden.

Ansprechpartner: der Ansprechpartner zur Veranstaltung wird aus den
Dozentenstammdaten hier eingetragen.

Tagungsleiter:  der  Tagungsleiter der Veranstaltung wird aus den
Dozentenstammdaten hier eingetragen.

Datum von - bis: in diesen beiden Felder kann das Datum des
Veranstaltungsbeginns und das Ende der Veranstaltung eingetragen werden. Damit
wird der Zeitraum fiir die Ubernachtungen und der Zeitraum fiir die Raumplanung
der Unterrichtsraume festgelegt. Die Raumplanung der Kursrdume wird automatisch
flr diesen eingestellten Zeitraum durchgefiihrt.

Uhrzeit von — bis: in diesen beiden Feldern wird die Unterrichtszeit in den
Kursrdumen eingetragen und flr die automatische Raumplanung verwendet.

Raum 1 bis Raum 3: Der Unterrichtsraum, in dem die Veranstaltung automatisch
eingeplant wird. Bei Veranstaltungen, die mehrere Unterrichtsrdume gleichzeitig
belegen, kdénnen bis zu 3 Unterrichtsrdume schon bei der Erfassung der Gasttagung
eingetragen werden. Werden mehr als 3 Unterrichtsrdume benétigt, kbnnen weitere
Réume manuell in der Raumplanung der Kursstammdaten eingeplant werden.

Mit Raumplanung: mit diesem Schalter kann die automatische Raumplanung der
Veranstaltung ein bzw. ausgeschaltet werden.

Kursdauer: es muss die Anzahl der zu planenden Unterrichtstage angegeben
werden. Wird das Beginndatum und das Endedatum gesetzt, wird die Kursdauer
automatisch errechnet und eingesetzt. Achtung! Sonn- und Feiertage werden mit
belegt.

Durchgehend: mit dieser Schaltfliche lassen sich die zu planenden
Unterrichtsraume Uber die normale Tagesunterrichtszeit der Veranstaltung hinaus
innerhalb des Planungszeitraum komplett fur andere Kursbelegungen sperren. Damit
lasst sich erreichen, dass bei komplexen Seminaren das Unterrichtsmaterial nach
dem Ende eines Unterrichtstages nicht aus dem Unterrichtsraum entfernt werden
muss.
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Alle Raume anzeigen: in der Auswahl der Kursrdume werden auch die fir den
eingetragenen Zeitraum schon belegten Kursrdume angezeigt.

Freie Raume anzeigen: in der Auswahl der Kursrdume werden nur die fir den
eingetragenen Zeitraum freien Kursraume angezeigt.

Medien: es kénnen je gewdhlten Kursraum bis zu 4 Medien eingetragen werden.

Teilnehmer geplant: Die Anzahl der geplanten Teilnehmer wird hier eingetragen.
Die Anzahl der geplanten Teilnehmer ist relevant bei der Berechnung der
Ubernachtungs- und Essenskosten.

Anzahl Einzelzimmer, Doppelzimmer oder Dreibettzimmer: die Anzahl der zu
reservierenden Zimmer in den einzelnen Zimmertypen kann hier angegeben werden
und in den Kursstammdaten automatisch fir den gewdhlten Zeitraum als
Reservierungen eingetragen werden.

Raume prifen: Durch diese Funktion werden die ausgewahlten Kursrdume auf
Doppelbelegung gepruft.

Zimmer prifen: Durch diese Funktion wird das Zimmerkontingent auf
Verfigbarkeit geprift.

% Zimmeriibersicht fiir den Zeitraum: 23.02.2004 bis 27.02.2004 (=]

Zimmer |Anzahl |Statuz | Sonderwiinsche IAnreise |Abreise I
Wirtzchaftzenglisch der Bel D2 2 R 23.02.2004 | 27.02 2004

[DEEEES ‘wirtzchaftzenglisch der Bel EZ
09007 Intermet fr Fortgeschrittene E2
05007 Intermet fiir Fortgeschrittene DZ
03007 Intermet fur Fortgeschrittens E2
Da007 Intermet fiir Fortgeschrittene DZ

23.02.2004 | 27.02.2004
23.02.2004 | 27.02.2004
23.02.2004 | 27.02.2004
23.02.2004 | 27.02.2004
23.02.2004 | 27.02.2004

ey =L
Jun e n R o = s

gesamt  gebucht  reserviert worgen, gespent frei zuviel  angefordert
1-Bett Zimmer: 10 3 [ 0 1] 7 E
2-Bett Zimmer: il 1 1 1] 1} 30 5
3-Bett Zimmer: 53 1] 1] 1] 1} 33 1] 0K

Nachdem auf die Schaltfliche ,,Anlegen geklickt wurde, wird die Veranstaltung
komplett, wenn gewiinscht mit durchgefuhrter Raumplanung, angelegt.
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% D7894 Mitarbeiterschulung Firma GrofikopF == x|

Gebiihi | Essen I Ubemachtung I Stichworte I Rchg-Texte I I aterialausgabe I Termine | Alternativen I eleaming I
2. Seite | 3. Seite | 4. Seite | Info | Programmheft I Kurstage I Zustandige I Geld I
~Kursbezeichnung —Auftraggeber
Fa. GroBkopf und Partne hocbeiclhy Gl
§ b Titel b i N
emester |1.."U3 Titel IMltarbe\tarschu\ung Fitma GroBkopf 1 Hel. Frau Sohulzs I_EI I l_ﬂ
Titel fiir =] Aubenstelle
Tel: 089/345345
Prog Heft =1 Far _w
ansprechpartner ¢ Tagungsleiter [ Zeit = =
Dalumvan [Mo. 23022004 | bis [Fr.27.02.2004
3 h Uhzeit von [0300 B[ bis [i515 5l
T Ehlers'wolfgang 03638/45678 (03638/63879 Kunsdauer |5Tage UE |48,33
D auerdetails I
—Fakturieung G asttage mills
Suftraggeber Kursort IAkadam\e, Seminarraum 5§ _@
kopf und Pttner I [ i T
M
Belegung I Ausfall I Abschiul | R aurrestanam I R aumplan I @ @ @ @ = I = I
DozStamm I Elnzelveransl.l Statlst\kdatenl Verrage I Lehrplan I Etkett| Presse| Plakat| Kitic | Kopie | i | @

Die Gasttagung wird anschlieBend wie ein normaler Kurs in den Kursstammdaten
gefullt. Der Unterschied liegt hier in der Verrechnung der Tagungsgebihr und der
Verpflegung- und Ubernachtungskosten. Diese wird dem Auftraggeber nach
durchgefuihrter Fakturierung vollstandig in Rechnung gestellt.
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5.2. Bearbeitung der reservierten Zimmer einer Gasttagung

Die bei einer Anlage eines Gasttages reservierten Zimmer dieser Gastagung kénnen
jetzt im Kursstamm iiber den Reiter ,,Ubernachtung® erweitert und iiberarbeitet
werden, (siehe unter Kap. 4.2.)

Spater bei Anreise der Teilnehmer werden diese anders wie bei Akademietagungen
Uber den Kursstamm in die Zimmer eingebucht.

S D7894 Mitarbeiterschulung Firma GroBkopf - Ellﬂ
1. Seite I 2 Seite | 3. Seite | 4. Seite | Infa | Programmheft I Kurstage I Zustandige I Geld I
Gebiihren I Esszen Ubemachtung Stichworte I Rchg-Teste I Materialausgabe I Teimine | Alternativen I elearming I

Anzahl [Wiinsche Status | Preis i Zimmer - Yergabe
""" . 4 Yon Bis
0 Fa. Grobkopf und Partrer, DZ 510 R 45,00 23022004 27.02.2004 l— I—
[ auch Mehrfachzimmer
Avtomatisch |
Manuell |
Mehifach
[ Meu | Bearbeiten | ‘ﬂ Lidschen | m Iarkierte Loschen E i:;:IZISLZZiEH
Belegqung | Ausfal | fbsohb® | Raumstanm | Raunplan | - + |
DiazStanm I Einzelveransl.l Statist\kdatanl ‘ertrage I Lehrplan I Etikett| Presse| Plakat| Kitik | Kopie | | @

Dazu ist es notwendig, die Zimmerreservierung mit ,,X* zu markieren. Es bieten sich
zum Buchen der Zimmer zwei Mdglichkeiten:

- manuelles Buchen: hier ist es moglich, den Namen der belegenden Person in das
Zimmer einzutragen.

- automatisches Buchen: diese Funktion wird dann benétigt, wenn die
Teilnehmer nicht namentlich in die Zimmer eingebucht werden sollen. Hierbei
wird immer der Name des Auftraggebers mit eingetragen. Beim automatischen
Buchen ist es moglich, einen zu buchenden Zimmerbereich von Zimmernummer
bis Zimmernummer anzugeben.
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Folgende Einstellungen sind zu beachten:

e in den Zimmerstammdaten muss der Haken fir automatisch einbuchen
gesetzt sein.

o die Zimmerreservierung muss den Status ,,R“ haben und im Grid mit X
markiert sein.

e die Zimmerreservierung muss einen Auftraggeber haben.

5.3. Planung der bendtigten Essen fur die Gasttagung

Gewtinschte Essen kdnnen unter dem Reiter ,,Essen” wie unter Akademietagung
(siehe Kap.4.3.) beschrieben eingetragen und Uberarbeitet werden.

el
1. Seite | 2. Seite: | 3. Seite | 4. Seite | Info | Programmheft I Kurstage I Zustandige I Geld I
Gebiitren Essen | Ubemachtung I Stichworte I Fchg-Texte I Materialausgabe I Teimine | Altermativen I eleaming

300 |Mittag

: 23022004 1300 | Buffet 10,00 15 2]

| [24022004 08:00  Friihstiick 350 15 0 5]

| 24022004 1300  Mittag 10,00 15 0| Mittagessen

| |24.022004 1500  Kaffes 250 15 0 Kaffes

| |24.022004 1300 | Buffet 10,00 15 0 Buffet ia

| [25.022004 02:00  Frihstiick 250 18 1] ia

|| 26022004 1200  Mittag 10.00 15 0| Mittagessen

| [25.022004 1500  Kaffee 280 18 0 Kaffes

| [25.022004 12:00  Buffet 10,00 18 0 Buiffet ia

| [26.022004 08:00  Frithstiick 380 18 0 ia

| [26.022004 1200 Mittag 10,00 15 0 Mittagessen

| [26.022004 1500 Kaffee 280 15 0 Kaffee

| [26.022004 12:00 | Buffet 10,00 15 0 Buffet ia

|
Entfernen | Bearbeiten | Alle neu I PlamrEintragl Ist-Eintrag | Plan - Ist | Diucken H

Hinzufiigen |

Eelequng I Ausfall I Abschlul | F\aumstamml Raurnplan I @ @ @ @ = I == I

DozStamm I Elnzelveransl.l Statlst\kdatenl Verrage I Lehrplan I Elikett| Presse| Plakat| Kiii | Kopie ﬁlg
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5.4. Das Angebot an den Auftraggeber

Der Auftraggeber ist bereits durch die Kursneuanlage in der Kursbelegung zu dieser
Gasttagung angemeldet. Um dem Auftraggeber ein konkretes Angebot zu erstellen,
ist aus der Belegungsmaske in den Detailbildschirm zur Anmeldung zu wechseln.

angemeldet: Fa. Groflkopf und Partner, {Nr. 91} im Kurs D7894 =l
Adiesze e
Fa GroBkopf und Partner Tell:089/345345 POSTBANK (GIRD), MUENCHEN 4|'3 HrEnESiaNs
Goethestr. 56 Tel2: BLZ: 70010080 Machtr . ErmaRigung |
80336 Minchen Fax: Ko  EB57BE7-202
Machlass
—Bemerkung / weitere D aters Bankgebihren |
Gasttag-Schheleingabe Gebiihr |2?4,50
Fahl i
caldo T4 ED ahlungzeingang |
Kazze |
Zahlart I__@ Tage anwesend: ID Bezahlt 0.00
Rickiberyweizung |
—Abweichende Kontoangaber
Bar-Erstattung |
Bank ﬂ . ——
I I Firtmz Arggebot
BLZ Reric Mitarkeiter “ertrag S e |
Kt I Betrag ID-DD ) )
o-Inhaber Kinder Fakturieren TH - Wiechseln

Kurs ITeiInehrnerI Histarie I Javirnal IAnm-K.I Dokumentel Termin I ‘ +|l-'L_| +|

Achtung!

Der angezeigte Saldo entspricht momentan lediglich der einfachen Essensgebuhren.
Erst nach einer durchgefiihrten Fakturierung wird der korrekte Saldo fiir den
Auftraggeber gebucht.
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Bevor es jedoch zu einem Tagungsvertrag kommt, wird in der Regel zuerst das
Angebot erstellt. In diesem Angebot sind die gesamten Kosten fiir diese
Veranstaltung ersichtlich und aufgegliedert. Um das Angebot erstellen zu kénnen,
miissen verschiedene Einstellungen durchgefiihrt werden.

Angebot Fir Yeranstaltung D8999 | Auftraggeber: Grabner Max

i Ubernachtung "Aktuelle Angebotssumme
- -] [Gesamtanzahl der 853250 EUR
n - Teilhehmer:

i Darstellung der Angebatsnr
i hur Angebatsnummer

" nur Kurshummer
= Aktualisieren | & beides
r— Einleitungstext fur das Angebat i Abrechiung Essen

"eranstaltung: Gasttagung Firma Maier = & Bkl
van 16.02.2004 bis 20.02.2004 —IEI Inzelauflistung

% Zusammenfassung nach Typ

LI " Zusammenfassung gesamt
[ Sonstige Rechnungsposten
|Faktar |Beze\chnumg |Pre|s EUR |Mw5t |Konto |Kostensl. |Eemarkung ||e TNl Hinzufiigen I
ﬂ 1| Tagungspauschals 250,00 04500 56 a
Ertfernen |
] |
— Schiuftest fiir die Angebot Eszen
Bitte hinterlazzen Sie Ihre B ankverbindung, ;IEI Gebiihrenart: 24 ﬂ
Druckainstallungenl Drucken | " Ok | x Abbruch ”
s L= 1 [ IRy e

- Gesamtanzahl der Teilnehmer: hier kann die Gesamtanzahl der teilnehmenden
Teilnehmer eingetragen werden. In der Regel wird dieses Feld schon wéhrend
der Anlage der Gasttagung unter Beriicksichtigung der zu reservierenden Zimmer
gefullt.

- Aktualisieren: Mit dieser Schaltflache werden die aktuellen Ubernachtungsdaten
aus den Kursdaten (bernommen. Diese Daten werden zur Berechnung der
Ubernachtungskosten verwendet.

- Einleitungstext fur das Angebot: Hier wird der Einleitende Satz flr das
Angebot eingetragen. Vom Programm aus wird der Kurstitel und der Zeitraum
Ubernommen. Natirlich kann auch auf hinterlegte Texte zurlickgegriffen werden.

- Sonstige Rechnungsposten: zu den sonstigen Rechnungsposten gehéren die
Tagungspauschale, Telefonkosten und sonstige Verbrauchskosten der Teilnehmer
wie z. B. Getrénke.
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Essen: Die Verpflegungskosten der Teilnehmer werden uber diese Schaltflache
aus den geplanten Esssen des Kurses Ubernommen. Zur Berechnung der
Verpflegungskosten werden die Plan-Zahlen der Teilnehmer herangezogen.

Gebuhrenart des Essens: Unter dem Meniipunkt ,Einstellungen /
Hinterlegungen Finanzen / Gebiihrenarten* kdnnen verschiedene Gebiihrenarten
auch fir die Verpflegungskosten hinterlegt werden. Dieses bietet die
Madglichkeit, die Verpflegungskosten mit unterschiedlichen
Mehrwertsteuersatzen und unterschiedlichen Konten und Kostenstellen zu
belegen. Die ausgewahlte Gebihrenart wird dann fiir die Verbuchung der
Verpflegungskosten herangezogen.

Abrechnung des Essens: Es kann festgelegt werden, ob die Verpflegungskosten
alle einzeln aufgelistet, in Essenstypen gruppiert oder in einer Summe im
Angebot erscheinen sollen.

Schlusstext fur das Angebot: hier besteht die Mdglichkeit, noch weitere
Konditionen des Angebotes in Textform unterzubringen. Ein Zugriff auf die
hinterlegten Texte ist moglich.

Druckeinstellungen: Hier kann das Layout des Angebotes eingestellt werden.

Druckeinstellungen E |

— Zelenabztande

bei den Rechnungzposten:

bei Verpflegungzpozitionen:

— Leerzeilen

nach den Kurzdaten:
nach Ubermachtungsdaten:
nach den Rechnungsposten: |1

nach derm MwSt-Block:

TIT

o Ok I x .-’-'«I:ul:uruchl
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Zeilenabstande und Anzahl der Leerzeilen zwischen den einzelnen Positionen
konnen definiert werden.

- Drucken: Das Angebot kann jetzt mit den eingetragenen Daten ausgedruckt
werden. Es kann die Anzahl der Kopien definiert werden. Ein eventuell
vorhandener Briefkopf kann ebenfalls beriicksichtigt werden und wird beim
Ausdruck ausgespart.

% Print Preview =& =]
BEa/a|lvw « » n |28 & H & | Do
Datum: 16122003
Bearbeiter: Meier Susanne
Telebn
Angeb ot 030001 | Veranstaltun gs-Nr. D8999
“eranstaltung Gasttagung Firma Maier
won 16.02.2004 bis 20.02.2004
Ubemachtung 1.700,00 EUR
10°TH ® 4 Uhemac htunglen) ¥ J00EUR = 1.000,00 EUR
aTH 3 4 Ubemac htungden) b3 J500EUR = 700,00 ELR
Vempflegung 3.082, 50 EUR
Biufiet B0 x 15,00 EUR
Frihstick B0 % 7,00 EUR -
Iafle + Kuchen EER 6,480 EUR
Mittagessen Tax 17,00 ELR
Tagungspauschale 16% 250,00 ELR = 3.750,00 EUR
zu zahlender Betrag 8.532,50 EUR

|Page1 of 1

TIPP: Soll die Mehrwertsteuer auf dem Angebot und der Rechnung separat
ausgewiesen werden, so ist bereits in der Hinterlegung der Gebihrenarten ein
entsprechender Mehrwertsteuersatz zuzuordnen. Sind Anteile einer Gebiihrenart wie
z.B. bei Ubernachtungen steuerfrei, so kann in der Hinterlegung fiir die
Mehrwertsteuersdtze dieser Prozentsatz flr die mehrwertsteuerfreien Anteile
eingetragen werden.
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5.5. Der Tagungsvertrag
*rs — wollte eigentlich von *st eine Ubernahme der eingestellten

Angebotsdaten in den Tagungsvertrag — bislang missen die Daten
manuell eingetragen und auch manuell errechnet werden.

5.6. Die Rechnungserstellung an den Auftraggeber

Abrechnung fiir Yeranstaltung D8002 | Auftraggeber: Franchise GmbH
— [bemachtung Altuele Rechnungssumme
Kategoie Anzahl TN |Anzahl Tage [Preis EUR Summe ELIR - ?:ﬁ::;;:_ahl it ’7 21850 EUR
ﬂ 2 2 B : i Darstellung der Rechnungsnr. —
J 3 3 1 19,00 57.00 i nur Rechnungsnummer
bt " nur Kursnummer
4 | b = Aktualisieren | i+ beides
i Einleitungstext fiir die Rechnung [ dbrechnung Eszen
" eranstaliung: Lehrveranstaliung Franchise GmbH ﬂil & Einzelauflistung
von 19.08.2003 bis 20.09.2003
i Zusammenfassung nach Typ
LI = Zusammenfassung gesamt
— Sonstige Rechnungsposten
Faktor |Bezeichnung Preiz EUR MwSt |Konta Kostenst.  |Bemerkung je TN Hinzufiigen
Ertfernen
KIN | ;
— Schiultest fir die Rechnung Essen
;IEI Gebithrenart: 2 _m
[-|
Daten aus Angebat | B i | 24 Stormn | Druckeinstellungenl Drucken | « Ok | X &bbruch ”
e B = - S | oo et = R P 1 [ L .

Der Bildschirm der Fakturierung ist &hnlich aufgebaut wie das Angebot. Durch die
Schaltflache ,,Daten aus Angebot* kdnnen die Einstellungen des erstellten Angebotes
in den Fakturierungsbildschirm tibernommen werden.

Beim Drucken jedoch wird gleichzeitig die Rechnung verbucht und die Sollstellung
in der Belegungsmaske beim Auftraggeber erzeugt.
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Rechnungsdruck |

Rechnungsdatur:  |(EfueReliC]

Anzahl der Kopier: |1

Platz fuir Eriefkopf freihalen’? ¥

Druckeinstellungenl W Ok X Abbruch |

Nach dem Rechnungsdruck werden im Fakturierungsbildschirm die Schaltflachen
»~Mahnung* und ,,Storno* aktiviert. Sollten spéter Korrekturen an der Sollstellung fiir
den Auftraggeber notwendig sein, ist zuerst die Rechnung vollstdndig zu stornieren
und anschlieBend mit den neuen Angaben neu zu erstellen.

Abrechnung fiir ¥eranstaltung DB002 | Auftraggeber: Franchise GmbH
— [bemachtung Altuele Rechnungssumme
Kategare Anzahl TN | Anzahl Tage [Preis EUR Surarme ELIFR - ?:”s::':;::ahl it ’7 21850 EUR
ﬂ 2 2 38,00 3 i Darstellung der Rechhungsnr, —
J 3 3 1 19,00 87.00 " nur Rechnungsnummer

" nur Kursnummer
1 | » = Aktualisieren | % beides
i Einleitungstext fiir die Rechnung i dbrechnung Eszen

eranstaltung: Lehrveranstaltung Franchize GmbH -
von 19.08.2003 big 20.03.2003 —IEI

i+ Einzelauflistung

i Zusammenfassung nach Typ

LI = Zusammenfassung gesamt
— Sonstige Rechnungsposten
Faktor [Bezeichnung Preiz EUR MwSt |Konta Kostenst.  |Bemerkung je TN Hirzufiigen |
y = . Eftermen
LI_I LI Eszen |
— Schiultest fiir die Rechrung Essen
;IEI Gebiihrenart: IT_@
=
Daten aus Angehot | Mahriung | X Storno | Drut:kainstallungenl ] ' Ok | X Abbruch ”
L e | L= . 1 (B L=

Spéatere Zahlungseingédnge werden wie gewohnt im Teilnehmer-Detailbildschirm
gebucht.
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angemeldet: Franchise GmbH. [Nr. 535) im Kurs D8002

Adiesse PO———
Franchise GmbH Tell: shurendsials
12345 Demohausen Tel2: BLZ: Machtr. ErmaRigungy
Demoweg 1 Fax Kla.: [P

Bemerkung / weitere D aterr Bankgeblhren |
Gasttag-Schnellzingabe Gebiihr |218,50 ey

ZIahlungseingan
Saldo 218,50 ﬂ
Lastschrift
Zahlart I_ﬂ Tage arwesend: |7 Bezahlt 0.00
Rickiberweisung
~abweichends F.ontoangaberr
Bar-Erstattung
Bark
Firtnia Angekbot
BLZ | Kento | Mitarbeter T — Status Anedern
0.00
Ktodnhsber | 8 Bevag [0 Finder Fatturisran T -Wechsen |
Kurs | TEi\nEhmErI Historie | Journal | g Anm-K.I Dokumente Termin I ‘ <= |j='L| -Pl

6. Zimmerplan

Unter dem Menii ,,Hotel” befindet sich das Untermenii ,,Zimmerplan®. Dieser zeigt
grafisch die Zimmerauslastung und Bettenbelegung zum ausgewahlten Tag an. Der
Zimmerplan wird immer mit dem aktuellen Datum getffnet.
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% SOL-BASys Version 1.2 ¥HS Demol o i 3 = |

Datei Bearbeiten Geld Honorar Contraling  Faume  Texte  Listen  Statistken Hotel Extraz  Spstem Einstellungen 7

ﬂl %Belegung | ﬁ Dozent I_ﬁwas beginnt I_ﬁwas endet I FA Temine | x|

@l kae\InehmerI Adresaen I & Kurse I [| Raurmverz. |  Tagesplan I ﬂMateria\ | A -
i
Zimmeriibersicht vom Dienstag. den 23.03.2004
m 10z 02 04 105 108 07 108 109 11
= = = | |
ALTENDORFEF| KAUTZ, GAEI JUPPIE, HEMMF| LAUBER,LEMA | EICHMAIER, SIE| DETZER, GiilT | EDLINGER, VEF| KELLMER, SAEI| PRITSCHET, Jid
28.03.2004 26.03 2004 26032004 25032004 28.03.2004 28.03.2004 Z6.03.2004 23032004 23032004
1 2 nz i 115 201 202 203 204 205
{11 ]
PILZ, PALL HAUSER, HERE: KEMPER, MAR
26.03.2004 29.03.2004 29.03.2004
206 207 208 209 210 21 21z 213 21 215
301 302 303 304 305 308 307 308 309 30
L ] | 1 | | [ | | [ | | [ | L ] | 1 | | [ | | [ | L]
belegt: reserviert worgemerkt: gespert wverfligbar,
Reserviert | Yorgemerkt | Gruppen | Suchen | EZ ] ] 0 0 1
0z 1 10 0 1] 24
«I ‘“23-03-200‘1 | ’l »l Drucken | = 2 & v o E
disan| |G @@ 7| =F | B wiNDOK a8 doc - Micro.. |[$7 SOLBASys Version 1.2 | E|«« W IHET 1531

Die Belegungen werden in verschiedenen Farben angezeigt:

- Grun = freie, noch unbelegte Zimmer
- Gelb =gebuchte Zimmer
- Blau = Anreisetag

Bei belegten Zimmern wird in der grafischen Darstellung der Name des
Auftraggebers und der Abreisetermin angezeigt.
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Der Zimmerplan selbst wurde mit verschiedenen Funktionen, die durch Mausklick
erreichbar sind, belegt:

- einfacher Klick auf die Zimmernummer bewirkt die genaue Anzeige des bzw.

der Gastenamen. Werden hier Anderungen am Namen durchgefihrt, hat diese
Anderung keine Auswirkung auf die Kurshelegung.

Mamenzzuordnung fur Zimmer 101 |

[ arne I.ﬁ.ltendurfer, Jutta

W Ok | X ﬁ.l:ul:uruu:hl

Mamenzzuordnung fur Zimmer 115 |

M ame IHauser, Annegret

Mame [2] IHauser, Brirqit

Mame [3] IHauser, Herbert

Zimmer | X Abbruch |

Uber die Schaltfliche ,,Zimmer“ wird der Stammdatenbildschirm des Zimmers
aufgerufen.

- Umbuchungen per Drag and Drop im Zimmerplan: mdchten Teilnehmer das
Zimmer wechseln, ist das Uber den Zimmerplan sehr schnell durchgefiihrt. Der
Umbuchungsvorgang wird mit gedriickter linker Maustaste auf die gelben
Belegungsmarkierungen und bei gedrickt gehaltener linken Maustaste mit
Verschieben auf das gewiinschte griin angezeigte freie Zimmer erreicht.
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Durch diese Funktion lassen sich auch einzelne :
Zimmerumbuchung x|

Personen aus einer Mehrbettzimmerbelegung in )
. . . i~ Teilnehmer
ein anderes Zimmer umbuchen. Der markierte & :

N A o v Kellner, S abine
Gast wird je nach Wahl fir den gesamten :
Zeitraum, ab dem heutigen Tag oder fir einen
bestimmten Zeitraum umgebucht.

Bei veranderten Zimmerpreisen muss die | [ Umbuching _
Sollstellung des Gastes in der Kursbelegung & g2
manuell angepasst werden. " ab dem heutigen Tag

™ fir bestimmten Zeitiaum

ven [07.03.2004
bis [07.03.2004

o Ok I x Abbluchl

Im Zimmerplan kénnen verschiedene Auflistungen aufgerufen werden:

- Reserviert: Hier werden alle Kurse oder Veranstaltungen aufgelistet, die noch
Zimmerreservierungen eingetragen haben.

- Vorgemerkt: Hier werden alle Kurse oder Veranstaltungen aufgelistet, die noch
vorgemerkte Zimmerbelegungen eingetragen haben.

- Gruppen: Es wird eine Liste aller Kurse mit gebuchten Zimmern angezeigt.

- Suchen: Gibt alle gebuchten Gaste in einer Liste auf dem Bildschirm aus. Es
kann ein Gast markiert werden, der nach dem SchlieBen der Auflistung im
Zimmerplan hervorgehoben angezeigt wird.
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7. Essenslisten

- Essensliste pro Tag: Die Essensliste pro Tag dient zur Ubersicht der geplanten
bzw. angeforderten Menus fir die Kiiche und gibt Aufschluss tber Sonderwiinsche
und Besonderheiten der einzelnen Mends, die bezogen auf die verschiedenen Kurse
zu beachten sind.

Die Essensliste pro Tag kann fiir eine bestimmte Zeitspanne ausgegeben werden. Im
allgemeinen wird die Essensliste fiir den Bereich einer Woche ausgedruckt.

Eszensliste pro Tag |

Datum von [22.03.2004 bis [26.03.2004
F.urzauzwahl | beriicksichtigen [~

Drucken | x .-ﬁ-.l:ul:uru-:hl

Die Essenstypen, die in der Hinterlegung als Standard gekennzeichnet sind, werden
hier im Essensplan in eigenen Spalten aufgefihrt. In der Hinterlegung kdnnen bis zu
6 Essenstypen als Standard definiert werden.

Fir jeden einzelnen Tag werden die stattfindenden Kurse zusammen mit den
angeforderten Menus ausgegeben. Es wird fir jeden Kurs separat die Uhrzeit, wann
das Meni geplant ist, die im Kursstamm eingetragene Ist-Zahl der Teilnehmer zum
Meni und in Klammer die eingetragene Plan-Zahl der Teilnehmer mit ausgegeben.

Unter Bemerkung werden besondere Winsche oder Anforderungen der
angemeldeten Teilnehmer aufgefiihrt. (*st sollte an dieser Stelle noch eine Korrektur
durchfuhren, da die Wunsche und Anforderungen der Teilnehmer bislang nicht
berucksichtigt werden.)
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% Print Preview =& x|
BB v « » n |5 |8 & H & | Do
VHS Demohausen
Essensplan, 22.03.2004 - 26.03.2004
Datum Friihstiick Mittagessen Kaffee Abendessen
Mo, 22.03.2004
D78496 Monster AG 2 1} 12:30 18 1} 1}
Da7865 kauftmannische Aus-/ 08:00 10 (26) 12:30 10 (28) o o(m oo
D87866 Kaufim &nnsiche Aus- | 0o 1230 B (37 0o 0o
D987 Akademietan 8 o o(m 12:30 2 (1M o o(m oo
Summe: 10 (26) 36 {76) 0 {0 0 {0)
Bemerkungen:
Sondervereinbarungen:  15:00:18x Kaffe + Kuchen  Monster AG 2
15:00: 10 Kaffe + Kuchen  Kaufmannische Aus- fiweiterhildung (Ubernachtung maglich)
16:00: Bx kKaffe + Kuchen  Kaufmannsiche Aus- fweiterbildung (Ubernachtung maglich!)
15:00: 2x Kaffe + Kuchen  Akademietag 9
17:00: 18x Buffet  Monster AG 2
17:00:10x Buffet  Kaufmannische Aus- [ Weiterbildung (Obernachiung maglich)
Di, 23.03.2004
D7396 Monster AG 2 08:00 18 12:30 18 1} 1}
Da7865 Kauftmannische Aus-/ 08:00 10 (28) 12:30 10 (28) [ (1)] 1} (2|;|
1| | »
|Page 1 of 4

distan| | G @ B ” |[$ saL-BASys version 1.2 | B WINDOKa18 doc - M. | BE|« T 1713

Werden in den Kursen Essenstypen eingetragen, die in der Hinterlegung nicht als
Standard gekennzeichnet sind, dann werden diese Meni-Anforderungen mit Uhrzeit,
angeforderte Anzahl der Menlis mit Essenstyp und Kurstitel fir diesen Tag unter
Sondervereinbarungen mit aufgelistet.
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- Liste der ausgegebenen Essen: gibt die Anzahl der ausgegebenen Menis je
Essenstyp fir den gewéhlten Zeitraum aus.

SEIE
BEa/a|lw « » n|[S|8 & H & | Do
VHS Giellen Stand: 17.03.2004
Liste der ausgegebenen Essen, 01.01.2004 - 17.03.2004 Seite: 1
Typ  Essensart Menge
] Buffit 164
F Frithatiick 160
K Kaffier 248
i} Mittag 248
Surmme a6
=]
|Pagelof1
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- Wochenibersicht Essen:

Die Wochenibersicht kann jeweils fur den Zeitraum einer Woche entweder nur fir
die Planzahlen, oder nur fiir die Istzahlen oder fur beide (Plan- und Ist-Zahlen)
ausgewertet werden.

=l&lx
BaBE| v « » n |5 |8 & H & | Do

VHS GieRten
Wocheniibersicht (Plan- und Istzahlen), 01.03.2004 - 07.03.2004
Typ  Essensart Montag Dienstag Mittwo ch Donnerstag Freitag
Plan Ist Plan Ist Plan Ist Plan Ist Plan Ist
B Buffet 17 2 17 2 17 2 17 2 D 0
F Frihstick 0 0 17 2 17 2 17 2 17 2
K Kaffee 17 2 17 2 17 2 17 2 17 2
L Mittag 17 2 17 2 17 2 17 2 17 2
Surnme 51 6 8 8 B8 8 B8 8 51 [J—

K | LILI

|Page 1 of 1
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- Ausgegebene Tagesverpflegung:
Es kann monatlich eine Liste der ausgegebenen Menus erstellt werden.

mBE[E|« « » n |58 & H S| Do

-
VHS Demohausen Stand: 23.03.2004
Ausgegebene Tagesverpflegung im Monat Mirz 2004 Seite: 1
Preisgnuppe
17.03.- 0032004 DTS3 Fimne asem har ax FINIZINCE
17.03.- 0032004 DTUS3 Flmeasem har 0% Mittages sen
17.03.- 0032004 DTUS3 Flmeasem har ax Fatte +lachen
17.03.- 0032004 DT4S3 Flmewsem bhar ax Brttet
29.03.- .OIZ0 DTS Gastiac een ax Fiviztick
29.03.- .OIZ0 DTS Gartiag een 0x Mittaes se n
- @.OIZ0 DTS Gatia nen ox katte +kachen
- 02042004 DTUSE Gatag ken ox bitret
.- 2042004 D730 ax FINIZINCE o
- @.OI20 DIEW 0% Mittages se 0
- @.O4Z0M DTN g Bervbard ax Fatte +kachen
- @.O4Z0M DTN Flmerschuig Genband ax Brttet
- @.OezomM DTEM Hochm al Flm e ws chamia Be mhard ax Fiviztick
- 2042004 DTE9 Nochm al Flime v chalg Be nnbard ox Mittages sen
- 2042004 DTE9 HNochm al Flim e s cl 1 Be nbard ox kaffe +kachen
- 02042004 D7BWY MoChm al Flm e s cl 14 Be mhard ax Batret
- 12032004 DOTEES Fartminn sche e rnacitog mig ey 0% Fivistick
- 12032004 DOTEES Fartminn sche LUELUEEEIES [ B 0% Mttaes se v
- 12032004 DOTEES Fartménn sche A & e ik e (Obe rvac itnwa mdalc ) ax Fatte +kachen
- 12032004 D9TEES Mg rnac itaag m gl by ox baffet
- B.O3Z004  DOTEEG emac it mixlci g 36x FiNiztnck
- M.O32004 DYTEEG LIRS UT ARG [ 3 B MTtages se
- HX.O0320  DUTEEG Farrmaniiiche LIRS UT BRI [ B By Katte +kachen
- HX.O0320  DUTEEG AT TIERE ANE- V0 B I ne) (O0e rhac i m g e b 3EN Batret
- HBO032004 DoEET Akadem bt 9 12 Fiviztick
- HBO32004 DEEET Akadem ket 9 150 Mittaes se 0
- HO32004 DwEET Akadem kta 9 130 Fatte +kachen ;I

|Page1 of 1
sta| | @ & [@] 7 | =Fs | F) wiNDOK a1 doc - Micra.. |[€7 SAL-BASys Version 1.2 |

|« T 1810

Am Ende der Liste wird die Anzahl der ausgegebenen Meniis nach den Essenstypen
gruppiert zusammengefasst.
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Tagesplan (Essen, Zimmer und Raume:

% Print Preview =& =]
| @ Bl « » n |8 & H & | Qo
=
VHS Demahausen Stawd: 23 032001
Belegungsplan won 2203 2004 bis 04 .04 2004 ek 1
Montag, 22.03.2004
Fursir. Uhrzelt Grupps TH  DOmmer Esssn Medisn Fél ume. Bam & rhungesn
Da7866  DO00-16:15  bFantndees kde -/ 8 LEE 0SO0024F Diprlekiory Cymaazlim; 254 Ranm
De wtich MEciag | FO0C 1Z3nZM
132 15002k
1700240 B
st 1500-1930  Madem ktag @ 2 dEC 050010 F Hawptchak [ 1.Shock Farm
AectGich 20 1300w
15000 100
17001 E
s 12001930 Madem ktag © 1 ‘EE
ADECtGIER gl 1=
Oenstag, 23.05.2004
Fursir. Uhrzelt Grupps TH  DOmmer Esssn Medisn Fél ume. Bam & rhungesn
97866 O9D0-18015  Fanmnan e ke ane-s 8 LED 0BOM2MF GyTn hAZ I} 2500 Ranm
De ki ch Michag | 302 12302hM
132 15002k
ITO02hE
=]
|Page1 of 8
if_"Slalll ey ? | e | ] wiNDOKa18.doc - Micra... |[£7: SAL-BASys Version 1 2 | m|« W 1E07

Grafik mul noch ersetzt werden, da der Titel des Reports nicht stimmt.

Der Tagesplan gibt die im gewahlten Zeitraum stattfindenden Veranstaltungen fur
jeden Tag gruppiert aus. Es werden folgende Daten Ubergeben:

- Kursnummer

- Kaurstitel

- Anzahl der Teilnehmer

- Anzahl der belegten Zimmer

- Uhrzeit und Anzahl der Menlis

- Bendtigte Medien zum Kurs

- Bemerkung (Thema) des Kurstages
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- Belegungsplan (Essen, Zimmer und Raume):
% Print Preview M E
| @ Blu « » v |8 8 H & | Lo
=
VHS Demohausen Stand: 23 032004
Belegungsplan von 220232004 bis 04.04. 2004 =l '
Caum unrsit Grupps TH Ommer Etan Medien Fium & B markungsn
%03, 0L00-16:15  Kartm s kKhe 8-/ g LEZ =00 24 F DEpRjEk e GyInhEE I ; 2 .St0ck;
Mo-Fi DaTEEs We B Bk 1230 240 M Rawn 234 EDV)
dbenach g m gk iy 15000 241 KK
Devch MEbasl 1T00 240 B
2-%.05. 18:00-1930  Akadkm ktag @ 2 VEZ 0800 10x F Hawptchak ) 1 Stock;
Mo.-Fr. Dot AbrRcItG kel 12300 100 M Ramn 24
1500 108 KK
1T00 103 B
%03 18:00-19:30  AKadkmn Bt 9 1 LEZ
Mo-Fi DagEs AbrecitGEel
034004 0900-16:15  Gasttag e 10 3EZ 05000 101 F Akademk ;
Mo.-FI b7 456 STETE T 12300 10 M Semhamanm 7
wok akltbekant, 1500 108 KK
wch ek tbekant 17000 10 B
20030204 0200-15:15 Fimerschuing e mbarl 10 2EZ 0800 10x F Fackobe Bchk;
Mo-Fi b7Ea0 Bembard Manted, 1230 10 W 1.5tock: Rawn 110
wch aektbekant, 15000 101 KK Dy
wok akitbekant 1700 0% B
Z903A2 04 02001515 HocimalFlmerschning 10 ZEZ 0300 10x F
Mo.-FIL 7! E&mharn
oTEE
BergrMiha |,
wek wkelthekant, —
=l

|Page 1 of 2
dsta] | @ S @ > | ==Fs | B wiNDOKa18.doc - Micro.. |[€75 SAL BASYs Version 1.2 | |« sLELIT 1548

Im Belegungsplan gibt jede einzelne Veranstaltung, Akademietagung oder
Gasttagung in einer Ubersicht fiir einen bestimmten Zeitraum aus.
Es werden folgende Daten uibergeben:

- Zeitraum der Veranstaltung

- Uhrzeit der Veranstaltung

- Kursnummer und Kurtitel

- Anzahl der Teilnehmer

- Anzahl der belegten Zimmer

- Uhrzeit und Anzahl der Menlis

- Bendtigte Medien zum Kurs

- Bemerkung (Thema) des Kurstages

Die Daten des Belegungsplanes kénnen auch exportiert werden.
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Liste der An- und Abreisen im Zeitraum

Es kann jeweils eine Liste der anreisenden bzw. der abreisenden Teilnehmer in
einem Zeitraum erstellt werden.

Lizte der An- / Abreizen im Zeitraum |
Datum von [22.03.2004 bis [22.03 2004 [}
% Anreizen " Abreizen
Drucken | x .ﬁ.l:ul:uruchl
%8 Print Preview _ =] x]
mE @« « » n S8 & H S| e
VHS Demohausen Stand: 2303.2000
Anreisen won 22022004 bis 22032004 =k 1
oetm  ammer  evn  auiraggsoer
10 1 Kartz, Gabl kant, Gail
103 1 Jappk, By Juppk , Henty
- : Eita s i v
1z 3 Fel Thoma: Frel, Thomas
1z 3 ke, Peter mberg, Pek
Anzhl Bnid gs?.‘ - -
=l
|Pags 10t 1
distan| | [ & » | ==Fs | B wINDOK=18.doc - Micto. |[57 SAL BASys Version 12 | |« ST 1648
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8. Anhang mit Beispielrechnungen in Word:

Word-Vorlage fiir Gasttag mit Einzelauflistung Essen:

bildungszertrum, Musterstrake, 11111 Musterstadt

Firma
Falewski OHG
ED%-Abteilun

Hd F N?hl' Bearbeiter;  Admin, Superviso
Zu ma. rrad Mehlig Stellenbezeichnung:  Systemverwalter
Heinestr. 54

84478 Waldkraiburg
24.05.2011

Hiermit erlauben wir uns, hnen fir unsere Leistungen die nachfolgenden Positionen in Rechnung zu
stellen:

Rechnung: 165 Veranstaltungs:Nr.: BMO001GAST

“eranstaltung: Gasttage

Leistung Anzahl Bezeichnung Preis Summe  MwSt.
Ubermachtung 1y 4 w Einzelzimmer ¥ ZA00€ = 10000€ 190%
“erpflegqung 1% Mittag (24.05.2011) ¥ 4000€ = 4000 7%
4 Abendessen (24.05.2011) k1 Qa0E = FBO0E T0%
3x Lunchpaket (25.05.2011) k1 400 = 1200 0%
1% hittag (26.05.2011) ¥ 4000 = 4000 V0%
B Dinner (X5.05.2011) ¥ AA0E = 18000 V0%
Tagungspauschale = 2 ¥ BO00€ = BO00€E o0 %
[Umzatzsteusrbefraiung nach 54 Mr 6 LISHGSE N waesoanos]
Rechnungshetrag (Netto) 451 88 €
zzgl. 70 % hwSt 2015 €
zzgl 190 % MwSt 15597 €

Rechnungshetrag (Brutto) 488 00 €

abzgl. “Vorauszahlungen 2500 €
zu zahlender Betraq: 463,00 £

Unsere Steuernummer USHGSt-MNr: gxxdoos s beim Finanzamt xxxxy

Bitte Oberweisen Sie den Rechnungsbetrag mit der Angabe der Rechnungs- und Yeranstaltungs:,
nummer auf unser Konto sooocss bei der Bank im gxoooooson e G BLE gxx s xx).
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Word-Vorlage fur Gasttag mit Essen, zusammengefasst nach Typ:

Hildungsz entrum, fusterstrake, 11177 usterstadt

Firma
Falewski OHG

EDn-Abteilun
y Bearbeter:  Admin, Supervisor

ZU_Hd- Frau Mehlig Stellenbezeichrung:  Systemvervalter
Heinestr. 54

34473 Waldkraiburg
24.06.2011

Hierrnit eflauben wir uns, lhnen fir unsere Leistungen die nachfolgenden Positionen in Rechnung zu
stellen:

Rechnung: 165 Veranstaltungs-Nr.: BMO0001GAST

Yeranstaltung: Gasttage

Leistung Anzahl Bezeichnung Preis Summe  MwSt.
Ubernachtung 1% 4 % Einzelzimmer ¥ 2500€ = 10000€ 190%9%
Yerpflegung 4 % Abendassen ¥ QN0€ = FE00€ 0%
Bl x Dinner ¥ 3000€ = 18000€ V0%
3% Lunchpaket ¥ A00€ = 1200 0%
2 x Mittag ¥ 4000€ = BOODE V0%
Tagungspauschale 5% 2 ¥ A00€ = 8000« 00 %

(Umsatzsteuerbefreiung nach 4 Mr. 6 USHSISE-Rr 2 oxocnonoo:

Rechnungshetrag (Netto) 451 88 €
zzgl 7.0 % hwSt 2015 €

zzgl 190 % hwst. 1597 €
Rechnungshetraqg (Brutto) 488,00 €

abzgl “orauszahlungen 2500 €
zu zahlender Betrag: 463,00 €

Ungere Stevernummer: UStG/St-MNr: 111 00 o0 beim Finanzamt gy

Bitte Oberweisen Sie den Rechnungsbetrag mit der Angabe der Rechnungs- und Yeranstaltungs:

W auf unser Konto xxxxcs bei der Bank im o (BLE s ).
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