Schulungsverwaltungsprogramm KuferSQL Dokumentation

Anhang 125: Erfassung von Adressen in KuferSQL

In KuferSQL unterscheiden wir grundsatzlich drei verschiedene Arten von Adressen:
- Dozenten

- Teilnehmer

- Andere Adressen

In den Stammdaten der Dozenten sind alle Adressen zu erfassen von Personen, die
Kurse halten oder als Hilfskréfte fiur Kurse (z.B. Aktmodell oder Co-Referent)
Honorare bezahlt bekommen. Im Dozentenstamm kann auf einer eigenen Seite die
Adresse der Firma des Dozenten erfasst werden, wenn z.B. die Vertrdge an diese
Firmenadresse gesendet werden sollen.

Im Teilnehmerstamm sind alle Adressen (auch Firmen) zu erfassen, die im weitesten
Sinn als Teilnehmer oder als Interessent fur die Teilnahme an einem Kurs oder fir
eine Geblhrenabwicklung in Frage kommen.

Sollte ein und dieselbe Person sowohl als Dozent als auch als Teilnehmer tétig sein,
so ist dies Adresse mit der ,,Kopie“-Schaltflache in den jeweils anderen Bereich zu
ubertragen.

Bei den sog. ,,Anderen Adressen* werden alle sonstigen Adressen erfasst, die weder
als Teilnehmer noch als Dozent in Frage kommen, z.B. die Adressen benachbarter
Einrichtungen.

Im Bereich der Teilnehmer und Anderen Adressen kénnen zusétzlich Adressen zu
deren Ansprechpartnern erfasst werden. Ein Ansprechpartner-Eintrag kann als
dienstliche Adresse bzw. dienstliche Standardadresse gekennzeichnet werden.

Im Teilnehmerstamm kann eine abweichende Adresse fiir die Rechnungsanschrift
eingetragen werden.

Durch die Auswahl des Geschlechts ,F“ fir Firma wird eine Adresse im
Teilnehmerstamm zur Firmenadresse. Uber einen Schalter kann eine so
gekennzeichnete Teilnehmer-Adresse sofort fir die Firmenanwahl bei der Anmeldung
ausgewahlt werden.

Mit dem Baumsymbol steht in den Stammdaten der Teilnehmer, Dozenten und bei
den Adressen auf der 1. Seite eine Schaltfliche zum manuellen Eintragen von
Beziehungen zwischen den Adressen zur Verfigung.

Automatische Eintrage fur eine Adress-Beziehung konnen erzeugt werden bei einer
Kopie der Stammdaten, der Eingabe einer dienstlichen Adresse, einer Firmen-
anmeldung und bei einer Familienanmeldung.
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1 Einstellungen und Hinterlegungen
1.1. Beziehungen zwischen Adressen

Unter ,,Einstellungen / Hinterlegungen Adressen / Beziehungen zwischen Adressen®
kénnen Beziehungsarten hinterlegt werden, die Abhdangigkeiten von Adressen

untereinander definieren:

[ Beziehungen zwischen Adressen
l Name der 1. Beziehung Name der 2. Beziehung

4| Ehemann

Art der Beziehung

Eltermteil Kind Eltern-Kind
Fima Mitarbeiter Firma-titarbeiter
Kopie  aster Kopie

b tglied Familie Geschwister
Zahlungsplichtiger Teinehmer Zahlungsplicht

LBearbelteli mLUschsnl [ [ Heu ] [% Dlucken]

Datenabgleich |Erfasst am: : Geanden an:

1am ZDM 2403 2018

13012014 M1 13012014 M1
130124 M1 132014 M1 =
240326 (SU 24032018 sU
03.032M6 sU 09032018 sU

|

Die Schalter fur das Setzen von automatischen Beziehungseintrédgen befinden sich in
den Zentralen Einstellungen auf der Seite ,,Schalter (Adressen):

% v
Eigene Daten Gebihren Honorar Organisation Felder I Pfade | Wiord | ehdail | System | Farben | Schalter [Kurse] |
Schalter [Adressen] | S chalter [Sonstige)] | ‘weh | EHras | Indiv. Extras I KasseFibu I Contralling | todule I Icon I Lagin
Llle Adresshersiche Teinehmer
Suchbegiiff bei Teilhehmer und Dozenter: Geburtsiahr beim Teilnehmer auf 1. Seite anzeigen:

Suche nach Geburts- baw. Doppelhamen Spermvermerk nur auf 2. Seite anzeigen: |:|

Tel-Nr.arschlag nach neuer DIN [Lesrz. ). Trennzeichen:

Geschlecht 'L bzw. "J" und Kinderansprache als Standarde\ntrag

Adressendarstellung nach DIM [ohne Leerzeile var Ort):

Beziehungzart fur Firmenzuordnung

ist Firma von Mitarbeite ]

EEOO=E

Riickfrage bei wichtigen TH- und Dozenten-Stammanderungen:

keine Riickfrage bei leersn Pllichtfe/dern:

; 1 Zentrale Einstellunge

Automatizcher Eintrag einer Adress - Duer-

werbindung bei siner Kopie der Stammdater:
dienstliche Adrezsen fur Teinehmer und Adieszen; Eirstellung | [V]

und auf der Seite ,,Schalter (Sonstige):

Die markierten Eintrdge werden in den
folgenden Kapiteln naher beschrieben.

[ ist Kopie van Master Eigene Daten Gebihien Honorar Organisation Felder
Schalter [Adressen] ‘ Schalter [Sonstige] ‘wieh Exhras
Anmeldungen
Anrmeldung: Start der Eingabe mit Kurs: (=]
|cons fur Historie fir Teilnehmer und Kuise bei der Anmeldung: V|

Buttan fiir eine sofortige Fimenanmeldung anbieten:

Button fiir eine sofortige Gruppenanmeldung anbieten:

Button fiir eine kennzeichenbez. Gruppenanmeldung anbister: 0 lﬂj

Anmeldung sofart als Fimnenarmeldung: | nicht 2ulassen (Standard]

Anmeldeart beim Anmelden erawingen:

Priifung bzgl. nobwendiger &nmeldeart im Kurs:

-

Armeldeart nach der Anmeldung leeren: ¥ oder Standardart:
Anmeldung: Unterdriicken der Altersklassenwamung:
Anmeldungen vor Anmelde-Beginn spenen:

Anmeldungen nach Anmeldeschluss speren:

Anmeldung: Warmung bei leerer Zahlart:

Anmeldung: Warnung bei Ubersteigen der Raumkapazitat:

Anmeldung: Prifung ob TH im Kurszeitraum bereits angemeldet ist

ol s e = 57

Anmeldung: Prifung won Zeituberschneidungen fur Teilnehmer;

Avtomatischer Eint iner Adress - -
utomatizcher Eintrag einer Adress - Quer e ]

verbindung bei einer Familienanmeldung:
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1.2. Layout der Hauptseite einer Adresse

Das Layout fir die Darstellung der 1. Seite und der Seite ,restliche Felder” der
Stammdaten kann unter ,FEinstellungen / Zentrale Einstellungen / System /
Individuelle Ansichten* bzw. in der Benutzerverwaltung frei definiert werden.

Layout Einstellungen fiir die Darstellung der 1. Seite Teilnehmerdaten (Zentrale Einstellung) =

Feld |Anzeige |Dhen |Texl |Eingah5 ‘Braile |Beschreil »  Adesse [restliche Felder] |S|

| |Mame 1 45 el a3 232 Name Zuzatz 3
Yomame 1 72 3 a3 232 Worname =

[ [Zusatz 1 93 9 8 22 Zusek bt (5]

| |Zusatz 2 1 126 3 a3 232 Zusatz 2 Jahrgang

|| Gtrane 1 153 ] a9 232 Stralie

o 1 180 3 E F T

I [Mation 1 208 9 a9 an Mation Bezichung

B Staatzang. 1 208 163 21 a0 Staateary K.

- SSFENMUMME!
Geschl 1 236 g a9 a0 Geschl.

|| Bundes! 1 236 163 24 a0 Bundesl.
Zuzatz 3 2 16 g 2 232 Zuzatz 3

|| Benr z 44 3 a3 232 Beruf

B Jahrgang 2 72 9 89 232 Jahrgang

B Beziehung 2 124 9 83 232 Beziehun

| |Kassernummer 2 150 el a9 232 Kassenni

] 3

| Feld bearbeiten | Lm Alles lgzchen | | K.opieren ‘ | Alle Adress-Felder | [ " Ok ] | X Abbruch |

Mit den grunen Pfeiltasten kann von der Anzeige der 1. Seite auf die restlichen Felder
umgeschalten werden.

Das Feld ,,Zusatz 3“ ist ein weiteres Feld fiir die Darstellung von komplexen
Adressen. Die Felder ,,Zusatz* und ,,Zusatz 2 werden standardmifig auf der 1. Seite
der Stammdaten angezeigt. Das Feld ,,Zusatz 3* erscheint im obigen Beispiel auf der
Zusatzseite der Stammdaten.

Hinweis: Die Datenfelder Zusatz — Zusatz 3 sind bei Verwendung der Variablen
<ADR1> - <ADR8> beim Export weitere Zeilen innerhalb der Adresse. Sind diese
Felder nicht gefillt, entstehen trotzdem keine Liicken.

1.3. Titel

Fur das Feld ,,Anredetitel* gilt folgendes: Ist dieses Feld gefillt, wird der hier
eingetragene Titel in der Adresse (bei Verwendung der ,,ADR“-Variablen) vor dem
Vornamen ausgegeben. Alternativ kann der Titel aber auch in das Feld ,,Vorname*
vor dem eigentlichen VVornamen eingetragen werden.
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Die Berechnung der Ansprache fir die Stammdaten berucksichtigt alle
Titelkombinationen, die im Vornamen oder im eigenen Titelfeld eingetragen sind
(z.B. "Prof. Dr. Dr.").

N rredettel [
5

|Titel |Ansprache |Elfasst am: |von: |Geéndert an; |von: | -
| D Dr. 22.08.2008, 00:00
| |l Dr. dert. Dir. dert.
A N S N N N

« r
Bearbeiter‘] Lﬂ Li:ischen] ’ 3 Meu ] Drucken]

Dazu mussen aber auch alle bendtigten Titel unter 'Einstellungen / Hinterlegungen
Adressen / Anredetitel hinterlegt werden (flr das obige Beispiel: "Prof." und "Dr.").
Um diesen Titel korrekt in die Ansprache zu Ubernehmen, ist es erforderlich, dass
jeder einzelne Titel nur einfach hinterlegt wird. Wird ein Bindestrich nach einem
Titel in der Hinterlegung gesetzt, dann wird auf ein folgendes Leerzeichen verzichtet.

Ausgabe von nachgestellten Titeln wie z.B. "M.A."" (ab Version 4.10 mdglich):

In der Hinterlegung fur die Titel kann fir jeden einzelnen Titel die Position, ob der
Titel vor oder nach dem Namen aufgefiihrt werden soll, angegeben werden. Die
bisher einzige Mdglichkeit, den Titel vor den Namen zu stellen, bleibt dabei der
Standardfall und fur die bereits eingetragenen Titel wie z.B. "Dr." ist die Position
"vorangestellt" automatisch eingetragen.

Die Position "nachgestellt mit Komma" kann fiir nachgestellte Titel wie "Master"
oder "Bachelor" verwendet werden, die nach dem Namen mit einem Komma getrennt
ausgegeben werden.

Die Position "nachgestellt ohne Komma" kann flir nachgestellte Titel wie "Magister"
verwendet werden, die nach dem Namen mit Leerzeichen getrennt ausgegeben
werden.

nachgestellt mit Komma | 20.09.2 ||1 0911 |SU (20.09.2012 IH‘H 5l
Dr. worangestellt 22.08.2005, 00:00

Dr. dent. Dr. dent. vorangestellt

b4, nachgestellt ohne Komma  20.09.2012, 0912 SU 2009.2012, 0912 5L
MBA& - nachgestell mit Komma | 20.09.2012,0312 |SU | 2009.2012, 0312 |SL|
Prof. A worangestellt =
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Alle nachgestellten Titel missen in ihrer exakten Schreibweise in der Hinterlegung
eingetragen sein. Eintrage im Titelfeld der Adressen, die nicht hinterlegt sind, werden
automatisch als vorangestellte Titel interpretiert. Aus Platzgriinden im Briefkopf
empfehlen wir, die nachgestellten Titel abgekirzt zu hinterlegen (z.B. BA, MBA und
M.A)).

Kombinierte Titel wie z.B. "Dr. Peter Meier, MBA" sind méglich und kdnnen im
Titelfeld durch eine Eingabe von "Dr. MBA" erzeugt werden. Nach dem Verlassen
des Feldes werden zuerst die vorangestellten und dann nach einem kleinen grauen
Trennstrich die nachgestellten Titel angezeigt. Im Hinweis fur dieses Feld wird die
berechnete Darstellung fiir Vorname und Nachname mit Titeln angezeigt ("Dr. Peter
Meier, MBA"). Bei der Darstellung von Nachname, Komma, Vorname und Titeln
werden die nachgestellten Titel nicht angezeigt ("Meier, Dr. Peter™). Fir die
Wordschnittstelle und die Export-Vorlagen gibt es im Bereich "Teilnehmer /
Dozenten / Adressen” jeweils die neue Titelvariable <TITELNACH> flr den
nachgestellten Anredetitel. Zusammen mit der Variable <ADR_TITEL>, die den
vorangestellten Anredetitel ausgibt, sind damit alle gewiinschten Kombinationen
maglich.

1.4. Geschlecht

Bei der Neuanlage einer Adresse wird das Geschlecht anhand der hinterlegten
Vornamenstabelle unter ,Einstellungen / Hinterlegungen Adressen automatisch
gesetzt. Wenn der Vorname nicht eindeutig zugeordnet werden kann, steht in der
Hinterlegungstabelle ein ,,B“ und das Geschlecht ist manuell einzutragen.

Anhand des eingetragenen Geschlechts werden die Anrede und Ansprache laut der
Hinterlegung unter ,,Einstellungen / Hinterlegungen Adressen® automatisch gesetzt.

r — 3
£ Geschiecht -0 [
|SchILissa| |Bezeichnung |Kurzanrede |Ansp|ache |E|fassl arm: ‘von |Geénderl -
| |B Bruder [fui Kirchenl]
OF  Jfima __  _Fima__|Sehrgeshite DamenundHeren |
ML Kind mannlich "lisber Edi"
| I Kind weiblich "liebe Lite"
| 2] annlich Hermn Sehr geehrter Herr E
| § Schwester [fiir Kirchenl]
v WHS [liebe Kollegen"] WHS Sehr geehrte Damen und Hemen
|| A ‘Weiblich Frau Sehr geehrte Frau
4 2
@ Bearheiter‘j @ Lbschen] I [ Meu J I Drucken] ? Tipp I lﬁ Schlieﬂenl
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Dies bewirkt z.B. bei der Erstellung eines Briefes, dass die Anrede dem Geschlecht
entsprechend formuliert wird (z. B. "Sehr geehrte Frau™). Sollte fiir bestimmte
Personen eine abweichende Anrede oder Ansprache verwendet werden, so ist diese
auf der 1. Seite der Stammdaten manuell einzutragen.

1.5. StralRen

StraBenverzeichnis: Straennamen sind mit den zugehdrigen Orten und PLZ zu
erfassen. Strallen, die in 2 verschiedene PLZ-Bereiche fallen, sind zusatzlich mit den
Hausnummernbereichen (die Spalten "von™ und "bis" beziehen sich auf den
Hausnummernbereich der StraRen) zu hinterlegen.

Es konnen Stralen aus einer Excel-Tabelle in das StraBenverzeichnis importiert
werden. Die Excel-Tabelle bendtigt die Spalten: "Strasse”, "Ort", "PLZ", "von" und
"bis".

) Straterwerzeicnnis 234112 T [ e
Ot Stralenname won bis PLZ Erfasst am: von: | Gedndert am: | von: -
Ld Aachener-undMiinchener-Allee 0 0
| | Aachen Ahbteigarten 0 0 52076
| Aachen Abteiplatz 0 0 52066
Aachen Abtsistr, 1] 1] 52066
| | Aschen Achterst 0 0 52062
|| Aschen Ackersi. 0 0 52074
| | Aachen Adalbertsberg 0 0 52062
| | aachen Adalbertsteirmen 1 123 52070
| | sachen Adalbertsteirmeg 2 12 52070
] Aachen Adalbertsteinweg 114 282 B2066
: Aachen Adalbertsteinweg 125 287 B2066
|| Aachen Adalbertstift 1] 1] 52062
|| Aachen Adalbert-Stifter-Str. a a 52078
Aachen Adalbertstr 0 0 52062 i
« r
@ Esarbe\ler] m Lcischsnl l [ Meu ] [ Drucken] l 24§ Filter ] [( Kulrsklur] l + Piiung ] [ F3 Import ] [1='|_ Schhsﬂen]

Damit steht eine Funktion zur Verfligung, bei der auch fiir kleine Orte bereits in
elektronischer Form vorliegende StraBenverzeichnisse in KuferSQL importiert bzw.
aktualisiert werden kdnnen.

1.6. Orte

Unter ,,Einstellungen / Hinterlegungen Adressen® gibt es ein PLZ/Orte-Verzeichnis,
in das ein Verzeichnis aller Orte importiert werden kann. Bei Bedarf kann die Datei
,,plzall.xml* bei der Hotline angefordert werden.

Bei Orten mit nur einer PLZ ist diese in der 1. Spalte einzutragen, bei Orten mit
mehreren PLZ bleibt diese Spalte leer und in der Spalte ,,mehrere PLZ* ist ein ,,J*
einzutragen. Im Feld ,,Vorwahl“ ist die giiltige Telefonvorwahl fiir diesen Ort
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einzutragen. Bei der Neuanlage einer Adresse wird der Kommunikationsblock
automatisch mit der hinterlegten Nummer fiir die Vorwahl vorbelegt.

£ PLZ/Orte-Verzeichnis - X
‘FLZ ‘Elrt ‘mehrerePLZ |Vorwah\ |Nach|ass|Nat|on Erfasst am: |vnn: |Gaandertam: |von -

|| Bem J 0041431 Schweiz 1211.2M2,11:33 50 1211.2012,11:33 S0
| | Bielefeld J 0521
|| Eihlingen J 07031 &
| Bochalt J 02871
| | Bochum J 0234

Born J 0228

Battrop J 02045

Brandenburg J 0338

Braunschweig J 053N
;e o | | |

Bremerhaven il 0471

Caztrop-R auxel J 02305

Celle J 05141

Chemnitz J 0371 i
< [ i I
Eearbelter‘] @ Los:hen] [ [ Neu ] [ Drucken] [ ﬁ Import ] [( Konaktur]

Hé&ufig verwendete ausléndische Orte kdnnen zuséatzlich mit der zugehdrigen Nation
eingetragen werden. In den Teilnehmer-, Dozenten und Adressen-Stammdaten wird
eine eingetragene Nation uber die Hinterlegung ibernommen.

Damit kann die gem&R Post korrekte Form der Auslandsadresse, d.h. mit der Angabe
der Nation in einer eigenen Zeile, leichter eingetragen werden.

1.7. Auswahlkriterien: Kennzeichen, Branchen, Sachgebiete ...

Unter ,,Einstellungen / Zentrale Einstellungen / System / Zuordnungskriterien kann
fir die Stammdaten der Teilnehmer, .

Dozenten und Adressen festgelegt Zuordnungskriterien fiir Teilnehmer Iﬁ"
werden, welche Kriterien und in Bezskhniing [nzeigen | -
welcher Reihenfolge diese auf der | [{<emeeichen !

Sachgebiete J

1. Seite der jeweiligen Stammdaten Doanchen M
eingeblendet werden sollen. H

Maoglich ist das Eintragen wvon e
Branchen, Fachbereichen, Kenn-

zeichen und Sachgebieten aus

Hinterlegungstabellen. -
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1.8. Vorgaben fur Kopien

Unter ,Einstellungen / Einstellungen fiir Bildschirm-Vorgaben und Workflow /
Kopien* konnen Vorbelegungen fiir die Kopien von Stammdaten von Kursen,
Teilnehmer, Dozenten, Adressen und Ansprechpartner definiert werden.

Yorbelegungen fur die Kopien der Stammdaten:

Kurskopie | Teinehmerkopie | Dozentenkopie | Adressenkopie | Ansprechpartnerkopie | Dubletten

Beginn, Ende, Semester i Alternativkuise

Gebuhien V| Hauptdozent v
Dauerdetail Honorar

“wWarnmeldung ‘wheiters Dozenten v

abweichende Tage Alle iibrigen Dozenten [Typp <> "D")

Notizen Yertragiiche Yereinbarungen
Text fiir Zeugnisse Fanten und Kostenstellen i
K.ennzeichen Abzchliefende Bemerkung
erlaufskennziffer i Seite Programmheft
Anmeldeschiuss Individuelle Teminangaben
Kursende lzer setzen

Mitzubringen # M aterial

Teimine V|
Facher
Frei wihlbare Datentelder £

Karrekt gekennz. D atenfelder

I aterialausgabe

‘Web-Einstelungen ¥
‘Web-Freigabe

‘wieb-Downloads v
EURSMET Angaben

PAS1045 Angaben

markierte Dokumente

Alle D atenfelder

Im Menlpunkt “Einstellungen / Einstellungen fir
Workflow" kann auf der Seite "Kopien / Dubletten”

Neuanlage von Teilnehmerstammdaten" aktiviert werden.

Bildschirm-Vorgaben und
die "Dublettenprifung bei

Yorbelegungen fur die Kopien der Stammdaten:

Kurskopie | Teinehmerkopie | Dozentenkopie | Adiessenkopie | Ansprechpartnerkopie | Dubletten

WVornarne
genaue Ubereinstimmung

Mame
genaue Ubereinstimmung

@ indenersten 5 Zeichen
nicht liberpriifen

@ indenersten 5 Zeichen
nicht Lberpriifen

Dublettenpriffung bei der Neuanlage von Teilnshmerstammdaten: [V |Z|

Dabei wird zunéchst mit den auf dieser Seite voreingestellten Kriterien (mindestens
ein Kriterium muss geprift werden) nach einer Dublette fiir den neuen Teilnehmer
gesucht. Falls mindestens eine Dublette gefunden wird, wird die Dublettenauswahl
fur diesen Teilnehmer aufgerufen und es kann dann eine Dublette geléscht oder
verschmolzen werden.
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2 Anlegen einer Adresse

Auf der 1. Seite der Stam- — —

daten  finden  Sie  die | "% =NE NIENE)
Datenfelder fir die Eingabe der | #nrede 5 Antedettel | |
Adresse. Mame Altenberger

Hier ist ein Durchgriff | ‘omame — Feter
bzw. die Neuanlage einer

: i . Zusatz

dienstlichen Adresse maglich.

- Zusatz 2

@l Mit dieser Schaltflache Strafe Baumhau 5

kann eine elektronische - _

Visitenkarte im vCard-Format | Or 8 84453 Muhlcior

\f,v;rd éjnen Stammsatz  erstellt Natian @ Stamsaﬂg_@

Geschl. @M Bundesl. @

\l/ Beziehungen zu anderen |
N . nsprache\ﬂ
Adressen konnen eingetragen
werden, z.B. Ehemann / Ehefrau von ..., Sohn / Tochter von ..., Mitarbeiter von Firma
usw.

|di|| Kopiert die Adressangaben bzw. im Kursstamm alle wichtigen Kursdaten in die
Zwischenablage, um sie mit der Tastenkombination Strg+V z.B. in Word fir Berichte
oder Etiketten zu verwenden.

Iﬁ/ Uber die grlnen [Adresse (restliche Felder ||Z] | | :i‘| |..I'l§|| |S|
Pfeiltasten konnen weitere | z,qqtz3
Felder fir die Adresse _
eingeblendet werden. Benf [ ]Angestelier
Jahrgang 1973
Beziehung
Kassennurmmer
© Kufer Software Konzeption Stand 03/2016
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2.1. Anlegen eines Ansprechpartners zu einer Adresse

In den Stammdaten der Teilnehmer und Adressen besteht die Mdglichkeit beliebig
viele Ansprechpartner zu diesem Datensatz zu erfassen. Bei der Neuanlage eines
Ansprechpartners werden die Felder mit den Adress- und Kommunikationsdaten

automatisch vorbelegt.

Ansprechpartner: zu Teilnehmer Altenberger, Peter (399)

[

1. Seite ‘2 Sellal Infa |mt Info |Tevmma | Kontakte | CRM | Ofterten | Fata |

Adresse

Anrede

Titel
“aorname
Marme
Zusaz1
Zusatz 2

Strasse Baurnhau 5

on 84453 Miihldor
Nation
Anspr
Geschlscht

Geh-Tag

Stelle

Zimmer

(#](¥] [2)(z]

(08631/65462
089/6545643

Peter@T-onlen.de

0170/8546843

T

T
E
I

zustandiger

hMitarheiter

kennzeichen || 1| [

Sachgehiete [E]m

Branchen I

e
Maps || Tel. || Kapie 2

Analog zu den Stammdaten konnen beliebig viele Kommunikationseintrage
hinzugefugt werden. Bei Bedarf konnen dem Ansprechpartner auch Kennzeichen,
Sachgebiete und Branchen zugeordnet werden.
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2.2. Erweiterung der abweichenden Rechnungsadresse

Im Teilnehmerstamm auf der 2.
Seite kdnnen mehrere abweichende
Rechnungsadressen und Arbeitgeber
eingetragen werden. Als
abweichende Rechnungsadresse
bzw. als Arbeitgeber kdnnen nur
Eintrdge aus dem Teilnehmerstamm
ausgewahlt werden. Diese werden

automatisch als Beziehung
eingetragen.  Die  abweichende
Adresse  fir die  Rechnungs-

Anschrift kann dann aus diesen
Eintragen ausgewéhlt werden.

{-‘;\ Teilnehmerin Bachler, Christina (976)

1. Sefte | Individual | wichtiy [JIEEN 3. Seite | 4. Seite | Ans

Al Adresse Thomas Frei
fiir die
Rechnungs-

Anschrift: Bergstrale 34

Etikett| % | | 84478 Waldkraibure

Abweichende E | ﬂ| 4 | ¥ |

Rechnungsadressen:

Morbert Frick
Holzweg 3
84453 Miihidorf

Arbeitgeber:

oloj# o] s e

Bei der Anmeldung kann beim Eintragen des abweichenden Zahlweges aus den

Beziehungen ausgewdhlt werden.
Dafiir gibt es eine neue Schaltflache
mit dem B&umchen-Symbol.

Auch in den Belegungsdetails steht
diese Schaltflache zur Verfugung,
um den abweichenden Zahler aus
den Beziehungen auszuwéhlen.

B |

Abweichender Zahlweg

)

Inhaber: ﬂ
Bank: ﬂ

BLZ: ] Konto-Mr.:
|| Betrag: =] |30.00
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3 Kopieren von Adressen

Als Hilfe beim Kopie von Bachmann, Paul (81) 7] x|
konie Anlegen  mehrerer o
(a][=] N B Mitkopieren von:
Stammdatensatze mit
gleichen oder ahnlichen [~ Bankverbindung  Bark: IHAlFFBK ROSENHEIM
Eigenschaften (z.B. gleicher Bz [FIIB0IET  KontoMr

Ort, Ehepartner) kann eine
Kopie erstellt werden, in der
nur noch einzelne Angaben
(z.B. Name) zu &ndern sind. I Intemne Info

Fontoinhaber: I

I~ Geburtsdatum

. " - Fachbereich
Optional kénnen die [ Fechherdche

Bankverbindung, das Geburtsdatum, Interne Info, Fachbereiche, Kennzeichen und
Branchen (bernommen werden. Bei einer Teilnehmerkopie kdnnen auch
Sperrvermerk, Personalnummer, BAMF-Daten und Ansprechpartner bernommen
werden.

Bei der Adress-Kopie werden die Stammdaten des Dozenten bzw.

. . . Adress-Kopie
Teilnehmers in die Adressdatei Gibernommen. = |

Bei der Teilnehmer-Kopie werden die Stammdaten des Dozenten TH-Kopie |
bzw. der Adresse in die Teilnehmerdatei Ubernommen.

Bei der Dozenten-Kopie werden die Stammdaten des Teilnehmers

. . o Doz-Kopie
bzw. der Adresse in die Dozentendatei GUbernommen. 5 |

Dabei wird jeweils ein neuer Datensatz angelegt, es wird nicht geprift, ob damit ein
doppelter Eintrag erzeugt wirde.

Prinzipielles zum Arbeiten mit Adressbestdnden in KuferSQL.: es gibt absichtlich drei
getrennte Adressbereiche (Dozenten, Teilnehmer und andere Adressen) mit dem
Vorteil, dass in jedem Bereich genau die fur diesen Bereich zutreffenden Adressen
gespeichert werden kénnen. Wenn eine Adresse sowohl Teilnehmer wie auch Dozent
ist, steht daflr die 0.a. Kopierfunktion zur Verfligung.

Wenn ein Teilnehmer auch in den Dozentenbereich kopiert wurde und sich spéater
z.B. die Bankverbindung é&ndert, Ubertrdgt sich das nicht automatisch in den
Dozentenbereich (was ja durchaus gut sein kann, weil dort absichtlich eine andere
Bankverbindung steht).

© Kufer Software Konzeption Stand 03/2016
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Zur Behebung dieser Problematik gibt es die Mdglichkeit, einen automatischen
Beziehungseintrag bei einer Stammdaten-Kopie zu erstellen, der dann eine Warnung
bei Anderungen an solch duplizierten Stammdaten auslést.

Dafir ist folgendes nétig: In den Zentralen Einstellungen kann auf der Seite 'Schalter
(Sonstige)' uber die Schaltflache bei 'Hinterlegung einer Adressbeziehung fur den
automatischen Eintrag bei Stammdaten-Kopien' eine Adressbeziehung vom Typ
'Kopie' aus der Hinterlegung 'Beziehungen der Adressen' hinterlegt werden.

Diese Adressheziehung wird dann bei der Kopie von einem Stammdatenbereich
(Teilnehmer, Dozenten und Adressen) in einen anderen Stammdatenbereich
automatisch bei beiden Stammsétzen erzeugt.
Die Adressheziehungen konnen nachtréglich
noch manuell jeweils auf der 1. Seite mit dem

Baumsymbol %/ pearbeitet werden.

Bezichungen von Gustav Andonov -

| Beziehung | Mame

L ist Kopie won Master Andonov, Gustay

Werden dann spiter wichtige Stammdaten-Anderungen (Adressdaten bzw.
Bankverbindung) durchgefiihrt und gibt es eine solche Adressbeziehung fiir eine
Kopie, so konnen diese Anderungen sofort in einem Ubersichtsbildschirm
abgeglichen werden. Dabei besteht auch die Madglichkeit, die eingetragene
Adressbeziehung bei Bedarf wieder zu I6schen (z.B. bei Ehepartner + Scheidung +
Umzug).

Datenabgleich fur Andonoy, Gustav: Eintrag bei den Dozenten- und Teilnehmer-Stammdaten: =)
Dozertenstamm Dozertenstamm Teilnehmerstanm Ubernahme
Felder: ate Werte: gesindert auf aktuel eingstiagen gewiinscht
Marne: Andonov Andanay
Vomame Gustay Gustay
Zusatz
Zusatz 2
Stasse: HubertusstraBe 56 Hubertusstrale 56
it 84539 AMPFING B4538 AMPFING
Titek
Brreds
Ansprache:
Bankbez: VYolksbank Muhldorf Walksbank Miikldort
BLZ: 71191000 71131000
Kanto: 1212222 121212 v
184N DE95711910000001212222 DE1771110000000121212 v
BIC: GENODEF1MUL GEMODEFIMUL
Kammurikation:  keine Andemungen
idiase-Bezishing wieder aulhbar] [« makietc Felderiibemehmen | |Z|
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4 Manuelles Verkntpfen von Adressen

In den Teilnehmer-, r -
Dozenten- und Eintrag einer neuen Beziehung —E—
Ad ressen'Stammdaten 1. Person: Peter Altenberger
steht jeWEIlS uber dem Bezigh izt Ehernann wan Ehefrau & Bezieh

eziehung:
Adressblock auf der 1. ° | B edehungen,)
Seite die Schaltflache 2. Perzar: Micole Altenberger :
mit dem Baumsymbol Nummer | 429 @, bos
‘A/ zum Eintrag der AdressType | T @, adr
Beziehungen zwischen

Bemerkung:
den Stammdaten zur

Giiltig vor bis:

Verfugung.

Dabei kann die 2. Person wahlweise aus den Stammdaten der Teilnehmer, Dozenten

und Adressen ausgewahlt werden.

In der Ubersicht der Beziehungen kann durch einen Klick auf einen Spaltentitel nach
dieser Spalte sortiert werden. Bei einem Klick in die Spalte "Name" wird zu dem
entsprechenden Stammdaten-Bildschirm durchgegriffen und der Ausgangsbildschirm

geschlossen.

Beziehungen von Peter Altenberger

| |BEZ|ehung Mame wan bis Bemerkung

|Typ ‘Nummer
T

L ist Ehemann von Ehefrau Altenberger, Nicole

4

| [ Meu | L Eearbe\ten| Lm~ Lschen | |l='[ Schlieﬂen‘

423
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5

Automatische Beziehungseintrage erstellen

Fur folgende Vorgéange kénnen automatische Beziehungseintrage erstellt werden:

Autarnatizcher Eintrag einer Adress - Quer-

werbindung bei einer Kopie der Stammdaten: |M|

Kopie der Stammdaten: Eine hinterlegte Adressbeziehung wird bei der Kopie
von einem Stammdatenbereich (Teilnehmer, Dozenten und Adressen) in einen
anderen Stammdatenbereich automatisch bei beiden Stammsdtzen erzeugt. Die
Adressbeziehungen kénnen nachtréglich noch manuell jeweils auf der 1. Seite mit
dem Baumsymbol bearbeitet werden.

Werden dann spater wichtige Stammdaten-Anderungen (Adressdaten bzw.
Bankverbindung) durchgefiihrt und gibt es eine solche Adressheziehung fiir eine
Kopie, so konnen diese Anderungen sofort in einem Ubersichtsbildschirm
abgeglichen werden. Dabei besteht auch die Mdglichkeit, die eingetragene
Adressbeziehung zu léschen.

diengtliche Adreszen fiir Tellhehmer und Adressen: | Einstellung |J

Erstellen einer dienstlichen Adresse flr Teilnehmer und Adressen: siehe
hierzu néchstes Kapitel.

Automatizcher Eintrag einer Adress - Quer-

werbindung bei einer Familienanmeldung: |M|

Familienanmeldung: Falls fur die Familienanmeldung eine Adressbeziehung
hinterlegt ist, wird diese bei einer Familienanmeldung automatisch eingetragen
und es kann das Geburtsdatum anstatt des Jahrgangs eingetragen werden.

Fur die Zuordnung von Firmen und deren Mitarbeiter kann eine Beziehungsart
hinterlegt werden, eine Zuordnung in den Stammdaten ist manuell vorzunehmen.

Beziehungzart fur Firmenzuordnung

|isl Mitarbeiter von Firrna{

Die Erfassung und Verwaltung von Firmen ist im Kapitel 7 beschrieben.
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6 Ubernahme  von Kommunikationsdaten und

ErmaRigungen beim Eintrag von Beziehungen
Bei der Neuanlage einer Beziehung im Teilnehmerstamm kann ein
Dateniibernahmebildschirm aufgerufen werden, in dem Kommunikationsdaten
(Telefon, Mail usw.) zwischen den beiden Teilnehmern kopiert werden kénnen.
Dateniibernahme " =]

bemahme Feld Leitrier, Alois Leitner, Alois -
l Fx i - 08836/12345
| % EMal == lois leitner@weh de
| |= Emméiigung [bermahms < Arbeitslose
B Kinderbelreuung Ubemahme <== vormittags
Auch eine Ubernahme der ErmaRigung des anderen Teilnehmers ist moglich, falls
beim ersten Teilnehmer noch keine Ermaligung eingetragen war. Zusatzlich kann
der Inhalt von Feld 1 der frei wéhlbaren Eingabefelder im Teilnehmerstamm (z.B.
"Kinderbetreuung") Gibernommen werden.
Zur Aktivierung dieser Funktion muss im Menlpunkt “Einstellungen fir
Bildschirm-Vorgaben und Workflow / Kopien / Beziehungen" die Einstellung
"Kommunikation”, "Teilnehmer ErmaBigung” oder "Kinderbetreuung"
eingetragen werden
Einstellungen fur Bildschirm-Vorgaben und Workflow ()
| Tagesinfo | Temine | K or | Ausw | Info-Center | Teleforliste | D
| Algemein | Blatter | Druckvorgaben | Exporte | Kapien | Freigaben | Ab-Um-\ieitemelden | KursausfalliAkiivierung | Raun | Geld | Kasseniste | lstJoumal
Voibelegungen fur die Kopien der Stammdaten:

[ Kurskopie | T [o [ | | Dubletien | Neuarlage| Bezishungen

Beim Eintrag siner neuen Bezishung besteht die Miglichksit, folgende Daten von beiden Stammdaten zu tibermehmen:

(Ibernahme Feld ‘

Karmminikation

["[Teinehmer Ermatigung

: Kinderbetizuung

[ [ Feld hinaufigen ] [ 1t Feld entemen )
und unter "Einstellungen / Hinterlegungen Adressen / Beziehungen zwischen
Adressen” kann flr bestimmte "Beziehungen" wie z.B. "Eltern/Kind" das Feld
"Datenabgleich" aktiviert werden, damit der Aufruf des Ubernahmebildschirms
automatisch vorgeschlagen wird.
0 sehungen shen resen U el
[ Tvame o 1. Bezatungame der 2 Basetue [t d Becietuaa von: | Gedndert am [vom: |~

4 Ehemann E hefrau hepartnes a 30120014 M1 24 SU

Elemteil Kind Eltern-Kind ia 1301.2014 M1 24032016 SU

E”ma .N!uarbeuer Ewrm:a—Mwlarbawler 1??13914 MT 13?1 ggw M1
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7 Private und dienstliche Adresse bei den Teilnehmer-
Stammdaten

Die Teilnehmer-Stammdaten sind so erweitert worden, dass neben der privaten
Adresse, die immer auf der 1. Seite des Teilnehmers zu erfassen ist, auch die
mdgliche abweichende dienstliche Anschrift erfasst werden kann. Diese Funktion ist
freizuschalten in den Zentralen Einstellungen unter ,,Schalter (Sonstige)*.

DaZU W| rd dle Schon g‘;\ Teilnehmerin Bachler, Dr. Christina von (976)

bestehende Datenstruktur der 1-58it8|Individual|Z.SeiteESeite|4.Seite|Anspr.!!!|InfD ||

Ansprechpartner verwendet: Adresse EIEERIE
Die Ansprech—partner_ wurden amece  [§) Anredetitel [
bei den Teilnehmer-
H MName Bachler
Stammdaten um die Schalter
"dienstliche  Adresse”  und Vomams Dr. Christina von
"dienstliche  Standardadresse"
erweitert. Zusatz
Zusatz 2

‘normaler’ Ansprechpartner Stafe WaldstraBe 34
9 dienstliche Standardadresse ont @84503A|t6mng

dienstliche Adresse Natian @ Staatsang.@

. . 5 [ B | Bayem

Auf der 1. Seite der Teil- Geactl (] Bundes. [ Bay

nehmer-Stammdaten kann mit der Schaltflache entweder auf einen bestehenden
dienstlichen Eintrag bei den Ansprechpartnern durchgegriffen werden oder nach
Ruckfrage ein neuer Eintrag in den Ansprechpartnern als Kopie der Teilnehmer-
Stammdaten angelegt werden.

Dienstliche Adresse fir Bachmann, Bertram anlegen

Dabei kann ausgewéhlt werden, | Mikopieren van:
welche Eintrage bei der Neuanlage
einer dienstlichen Adresse
mitkopiert werden sollen. ¥]Branchen

/| Sachgebiete

V| Kommunikation [Tel., eMail, ...)

V| Kennzeichen

Dienststelle: @

| dieze Adresze alz standardmalig zu verwenden kennzeichnen
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Ubernahme der Adresse einer Dienststelle bei den Ansprechpartnern

Bei der Neuanlage einer dienstlichen Adresse kann eine Dienststelle ausgewahlt
werden. Dabei werden aus den Teilnehmerstammdaten folgende Eintrdge fir den
Ansprechpartner (ibernommen:

- Name der Dienststelle -> Zusatz des Ansprechpartners

- Vorname der Dienststelle  -> Zusatz 2 des Ansprechpartners
- StralRe der Dienststelle -> Stral3e des Ansprechpartners

- Ort der Dienststelle -> Ort des Ansprechpartners

Automatischer Beziehungseintrag bei der Anlage einer dienstlichen Adresse

Bei der Anlage einer "dienstlichen Adresse" Kennzeichen fiir die Adressen der Dienststellen:
kann zusatzlich automatisch eine Beziehung
zwischen dem Teilnehmer und der ausgewahlten . . 0 Dersttole |80 )
dienstlichen Adresse eingetragen werden. Dazu

muss die Art der Beziehung in den "Zentralen EBZiehungsiF”Ufdenmma“when —
EinSte”Ungen" auf der Seite "Schalter eziehungeintrag zur Dienststele: 12 L@l
(Sonstige)™ beim Schalter "dienstliche Adressen fir Teilnehmer und Adressen” Uber
die Schaltflache "Einstellung” eingetragen werden.

Export-Variablen fir die private und dienstliche Adresse

Im Bereich "Teilnehmer" stehen fur den Export der privaten bzw. der dienstlichen
Adresse neue Mix-Variablen zur Verfligung. Bei den sogenannten Mix-Variablen
wird ein Mischung aus dienstlicher und privater Adresse erzeugt, sollten bei der
dienstlichen Adresse nicht alle Felder gefullt sein (z.B. StralRe, Ort, etc...).

Hinweis: Die bestehenden Adressvariablen im Export berlcksichtigen die dienstliche
Adresse nur dann, falls dort der Schalter "dienstliche Standardadresse® gesetzt ist.

Bei der Erstellung von Word-Dokumenten fur Teilnehmer und Belegungen kann die
Adresse aus folgenden Mdglichkeiten gewahlt werden:

- falls ein dienstlicher Eintrag als Standard vorhanden ist, diesen verwenden und
ansonsten die Adresse des Teilnehmers auf der 1. Seite verwenden

- immer die Adresse des Teilnehmers auf der 1. Seite verwenden

- falls Uberhaupt ein dienstlicher Eintrag (der nicht zwingend als Standard definiert
sein muss) vorhanden ist, diesen verwenden und ansonsten die Adresse des
Teilnehmers auf der 1. Seite verwenden
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Der Aufbau der Variablen erfolgt dynamisch, wie bei den normalen Adress-Variablen
<ADR 1> - <ADR_8>. Die folgenden Variablen wurden nach diesem Prinzip
geschaffen:

- <DIPR_ADRO01> Mix-Adress-Feld 1 fiir dienstliche/private Adresse
- <DIPR_ADRO02> Mix-Adress-Feld 2 fiir dienstliche/private Adresse
- <DIPR_ADRO03> Mix-Adress-Feld 3 fiir dienstliche/private Adresse
- <DIPR_ADRO04> Mix-Adress-Feld 4 fiir dienstliche/private Adresse
- <DIPR_ADRO05> Mix-Adress-Feld 5 fiir dienstliche/private Adresse
- <DIPR_ADRO06> Mix-Adress-Feld 6 fiir dienstliche/private Adresse
- <DIPR_ADROQ7> Mix-Adress-Feld 7 fir dienstliche/private Adresse
- <DIPR_ADRO08> Mix-Adress-Feld 8 fiir dienstliche/private Adresse
- <DIPR_ANSPR> Mix-Ansprache fir dienstliche/private Adresse

In Planung:
Kursabhangig wechselnde Angabe der Dienst- bzw. der Privatadresse:

KuferSQL (Version 4.10) wurde um eine Funktion erweitert, mit der abhangig vom
jeweils gewahlten Kurs bei den Anschreiben aus diesem Kurs eine automatisch
wechselnde Angabe der Dienst- bzw. der Privatadresse stattfindet.

Die automatisch wechselnde Angabe ist kursabhédngig, d.h. sie kann in einem neuen
Datenfeld namens "standardméfig Dienstadresse verwenden™ innerhalb der
Kursstammdaten (dort befindet es sich unter dem Reiter "xxx") eingestellt werden.
Bei einer Kurskopie wird dieses Feld auch mitkopiert.

Die Ubliche Kursauswahlroutine ist um die Auswahlkriterien fiir dieses Feld erweitert
worden.

Um die Adressvariablen fiir diese Form von Kursanschreiben korrekt darzustellen,
gibt es neue Variablen "ADRKOMBI1" bis "ADRKOMBI8", die wie bis dato
gewohnt die komplette Adresse in Abhangigkeit vom gerade gewéhlten Kurs
aufbauen.

Diese Funktion greift nicht, wenn Sammelversendungen fiir mehrere Kurse
gemeinsam (ber z.B. den Meniipunkt "Auswertecenter" oder "Druck™ ausgefiihrt
werden.
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8 Erfassen und Verwalten von Firmenadressen und
deren Mitarbeiter

Teilnehmer mit einem eingetragenen Geschlecht "F" gelten als Firma. Bei den
Teilnehmer-Stammdaten erscheint bei einem eingetragenen Geschlecht "F" als
Uberschrift "Firma". In der Teilnehmeranwahl werden so gekennzeichnete Firmen
griin umrandet dargestelit.

Im Hauptmenii kann eine neue Schaltflache "Firmen" hinzugefligt werden, bei der
alle Firmen aus dem Teilnehmerstamm angezeigt und ausgewahlt werden kdnnen.
Dabei wird in der Uberschrift "Firmenauswahl" angezeigt und die Firmen werden
hier nicht griin umrandet angezeigt. Beim Blattern und beim Verlauf der zuletzt
Angezeigten wird ebenfalls auf die Firmen eingeschrénkt.

Name Yorname Kd.Nr. Strasse Ort Letzter
Suchbegriff Name ~|Zusatz 1 Ort StraBe Telefon EMail o

4 ALERHANS Aler 84453 Mohldorf Wiesenweg 13 08631/7667 Alle@leer.de
BUNDESMINI Bundesministerium fir Bildui 10115 BERLIN Hannoversche Stralle 28 - 30 information@bml
FABIAN'SFI Fabian’s Finanzr P 84539 Ampfing Ulmer Str. 34 08636/23423-0 info@finanzmanz
FADECSOFTG fadec soft GmbH Softwareentwicklung 1 81379 Minchen Machtlfinger Strate 21 089/7858910-0 info@fadec-soft ¢
FAEDDINGAG Faedding AG EDV-Abteilung 84513 Taging Kaiser-Friedrich-Stralle 9 08631/2833438-0  info@faedding.de
FAGNERGMBH Fagner GmbH & Co. KG  zu Hd. Frau Schubert 84478 Waldkraiburg Schweizer Strale 108 08638/2833437-0  info@fagner dee
FALEWSKIOH Falewski OHG EDV-Abteilung 84478 Waldkraiburg Heinastr. 54 08638/2833439-0  info@falewski de
FALTER&KAU Falter & Kaufmann GmbH ~ Geschaftsfilhrung 80797 Minchen SchleiRheimer Str. 212 089/488755-0 info@falter-kaufn
FALTERMEIE Faltermeier und Sdhne Geschaftsfithrung 80336 Minchen Lessingstr. 34 089/34543-0 info@faltermeier
FALZMANN&P Falzmann & Partner Finanzabteilung 84453 Mahldorf Oderstrale 1 08631/25852-0 info@falzmann.d
FASCHULZEG Faschulze GmbH Geschaftsfilhrung 84478 Waldkraiburg Graslitzer Str. 12 08636/123456-0 info@faschulze.c
FASTERMANN Fastermann AG Personalabteilung 84453 Muhldorf Musterstr. 1 08631/569775-0 info@fastermann
GROSSKOPF& GrolRRkopf & Partner 81245 Minchen Industriestr. 1 089/7650013 info@grosskopf.c
GROSSKOPFU GroRkopf und Partner Personalabteilung 80336 Minchen Goethestr. 56 089/345345-0 info@farosskopf.

« v

I ' OK l I X Abbruch { [% Neuer ] { 1 Loschen 2{}Filter l @, Suchen Datensétze: 14

Wird ein neuer Datensatz aus diesem Menipunkt angezeigt, so tragt KuferSQL
automatisch als Geschlecht "F" ein.

Hinweis: Um auch in der Anmeldemaske direkt in diese Firmenanwahl zu gelangen,
muss folgender Schalter gesetzt sein: "Einstellungen / Zentrale Einstellungen /
Schalter (Sonstige) / Sofort die Firmen-Anwahl bei einer Anmeldung verwenden".
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Sammeleintragen von Ansprechpartnern fiir die Dienstadresse

Es gibt eine Funktion zum Sammeleintragen von Ansprechpartnern im Teilnehmer-
Stamm mit einer "Dienstadresse”, die im Zusatz den Namen der Firma und die Strale
und den Ort der Firma enthdlt, fur die der Teilnehmer im Rahmen einer
Firmenanmeldung angemeldet war.

Es wird aber nur dann ein Eintrag vorgenommen, falls im Teilnehmerstamm noch
keine "Dienstadresse” vorhanden ist.

Diese  Funktion kann im
Auswertecenter fir Teilnehmer

mit der Schaltfliche Anserechpanne}

aufgerufen werden, falls in den
"Zentralen Einstellungen" auf
der Seite "Schalter (Sonstige)"
der Schalter "dienstliche

SSX)

Ansprechpartner fir Firmenanmeldungen (2 Teilnehmer)

Fiir Teilnehmer, die Liber eine Firma angemealdet sind, wird
eih Ansprechpartner al: dienstliche Adresze eingatragen.

itk opieren von:

V| Kommunik.ation [Tel., eail, ...

Adressen fiir Teilnehmer und
Adressen" aktiv ist. Falls in der
zugehorigen Einstellung auch

| Branchen
| Sachgehiete

V| Kennzeichen

noch ein automatischer

BeZithngseintrag (ZB |St | diese Adresse als standardmalig zu verwenden kennzeichnen

Firma wvon) aktiviert ist, wird A0k ] [ abucn]
dieser bei der Sammelfunktion | ]
ebenfalls erstellt.

Im Auswertecenter fiir Teilnehmer kann in der

in Firma: | Fastermann AG @

Firmen

Teilnehmerauswahl unter "Sonstige Auswahlkriterien 1" auf
Teilnehmer einer Firma eingeschrankt werden.

@ alle nur Firmen

keine Firmen
Es besteht auch die Mdoglichkeit, in dem Auswertecenter die
Spalte "Firma" einzufiigen (Einstellungen fir Bildschirm-Vorgaben und Workflow /
Auswertecenter), welche die Firma des Teilnehmers anzeigt. Da (uber Klick auf die
Spalteniberschrift) nach dieser Firmen-Spalte sortiert werden kann, kann ber eine
entsprechende Markierung individuell definiert werden, bei welchen Teilnehmern ein
Ansprechpartner-Eintrag erstellt werden soll.
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Schaltflachen "'bei Firma' und ""FirmenTN" in den Teilnehmerstammdaten

In den Teilnehmerstammdaten gibt es die Schaltflache ,,bei Firma® in der unteren
Steuerzeile. Diese ist wie folgt beschriftet:

Falls der Teilnehmer der Kopf von Firmenanmeldungen ist, wird dies
mit "FirmenTN" und der Anzahl der Anmeldungen, die dieser Firma
zugeordnet sind angezeigt. Bei einem Klick erscheint die Ubersicht der zugeordneten
Teilnehmer durch Firmen- und Mehrfachanmeldungen in Baumstruktur.

FirrnenTM (38)

Falls der Teilnehmer bei einer oder mehreren Firmenanmeldungen el Firma (1) |
(und auch Mehrfachanmeldungen) zugeordnet ist, wird dies mit "bei

Firma" und der Anzahl der Firmen in Klammern angezeigt. Bei einem Klick kann auf
die Firma durchgegriffen werden. Wurde der Teilnehmer schon tber mehr als 1
Firma angemeldet, so erscheint vorher die Auswahl der Firmen, auf welche
durchgegriffen werden soll.

Falls ausnahmsweise die beiden obigen Falle gleichzeitig auftreten, Fa (TN @) |
wird dies z.B. durch "Fa(1)/TN(2)" angezeigt (ein FirmenTN und 2

zugeordnete Teilnehmer) und bei Klick kann einer der obigen Félle ausgewahlt
werden.

Falls keiner der obigen Félle eintritt und in den "Zentralen Einstellungen"” auf der
Seite "Schalter (Sonstige)" eine Beziehungsart fiir Firmenzuordnungen eingetragen ist
und der Teilnehmer eine Adressbeziehung mit dieser Beziehungsart hat, wird dies mit
"bei Firma" und dem Baumsymbol angezeigt. Bei einem Klick kann auf diese
Adresse durchgegriffen werden.

Falls keiner der obigen Félle eintritt, ist die Schaltflache "bei Firma" bei Firma
ausgegraut.
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Auswertung von Anmeldungen von Firmen bzw. Teilnehmern nach Excel

Im Auswertecenter fir Teilnehmer kann Uber die Werd/Exporte |
Schaltflache "Word / Excel / Export" eine fest
programmierte Excel-Liste namens "Auswertung
Firmenadressen" ausgewahlt werden, die die im *) Export der Teilnshmerdaten
Auswertecenter  ausgewahlten  Firmen,  deren [ Einzelausgabe Ansprechpartner
Teilnehmer und deren Kurse darstellt. (] © Exoskabelien i Teinshmer

@ ~ wWordvorlagen fur Teilnehmer

In  dieser Excel-Vorlage werden  folgende | (& © Tels-Lists
Informationen fiir die Firma, fur die dazugehdrigen X e : ]
Firmenteilnehmer sowie fiir deren Kurse ausgegeben: ' i

- Firma: "Nr", "Name", "Zusatz 1", "Zusatz 2", "Zusatz 3", "Strasse", "PLZ",
"Ort", "Telefon 1", "E-Mail 1"

- Teilnehmer: "Nr", "Vorname", "Name", "Zusatz 1", "Zusatz 2", "Strasse", "PLZ",
"Ort", "Telefon 1", "Telefon 2", "Telefon 3", "Fax 1", "E-Mail 1", "E-Mail 2"

- Kurs: "Kursnummer"

Die Sortierung erfolgt innerhalb der Selektionsstufen aufsteigend alphabetisch.

& B c o E F 3 H ] K L "

1 Firma | Teilnehmer

2 N Name Zusatz1 Zusauz2 Zusatz3 _strae Pz_on {1 TelefonNr. 1. EMailAdresse  Nr.  Name vormame

312 aler wigsenweg 13 84253 Muhidorf __|0ss31/7667 Alls@leer.de 122 aler Hans
531 fadecsoft GmbH  Softwareentwicklung und -vizu He. Herr Cilmo Machtifinger StraBe 21 81379 Munchen  |039/7858910-0 info@fadecsoft.dee 735  Demirer erol

4

854 Hakelsbarger  Johann

78 Jucknewik Dirk

7 804 faeddingAG EDV-Abteilung Herr Datmold KaiserFriedrich-StraBe 84513 Toging 08531/2833438-0  info@laedding.dee 1123 Altenbucher Ludwig
] 835 Baader Markus
3 376 Bachler O Christina von
10 67 Diener Erika

u 58 Engsl Karin

12 79 Engel Michael
13 8 Guinin Manfred
1 603 Haschke Joset

15 460 Hubener Ernst

16 350 Hutter Hertha
17 395 Jamba Hugo

18 129 schn Bernhard

15 133
0305  FalewskiOHG  EDV-Ableilung 7u He. Frau Mehiig Heinestr. 54 34478 Waldkraiburg |09638/2833435-0_ info@lale
n 700

Thomas
otto
Andrea

"Maximilian

Vor dem Fullen der Excel-Vorlage besteht die Mdoglichkeit, die Auswahl der zu
beriicksichtigenden Kurse mit der allgemeinen Kursauswahl weiter einzuschranken.

Sollte mindestens eine Firma in der Auswahl vorhanden sein, kann ebenfalls mit einer
ublichen Teilnehmerauswahl die Ausgabe der Firmenteilnehmer weiter eingeschrénkt
werden.

Zusatzlich wird ein Filter fir die Anmeldekriterien angeboten, um z.B. auf den
Anmeldestatus einschrénken zu kdnnen.
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9 Teilnehmer als Mitglieder einer Gruppe definieren flr
eine Gruppenanmeldung
Es gibt eine Sammelanmelde-Funktion fiir Teilnehmer aus einem bestimmten vorweg

definierten Bereich, z.B. alle Theaterinteressenten haben das Kennzeichen 13" und
melden sich Ublicherweise recht geschlossen fiir die nachste Fahrt an.

F,lflr dlesen ZWGCk rTnzilnehmzarﬁltem l ? &]1

konnen nach

KennzeiChen Kennzeichen eingeben 13 ﬁ | weitere Kennzeichen | beriicksichtigen

gefl Iterte ) Te' I- Sachgebiet eingeben ﬁ | weitere Sachgebiete | beriickzichtigen

nehmer in der _ —

Teilnehmeraﬂ- Branche eingeben IEI | weitere Branchen | beriickzichtigen

Wahl markiert Organizationzeinheit: @ Kontakt von: bis:

Llﬂd gemeinsam Dienststelle: ﬁ FKurs vor: bis:

zu einem  Kurs || nuFimen: 2

angemeldet I

We?‘den nur wirkliche Teilnehmer: | Ansprechpartner | beriicksichtigen
' nur nicht verstorbene Teilnehmer:

Im . Anmelde- Kinderanmeldung Yormame: M achname:

bildschirm kann

eine SChaltflaChe Bemerkung zur Kinderanm.:

\ﬂ/ neben £h suswahl [ o Filter setzen ] | XK Filter lesren |

dem Button === - — —

Leinehmerzuswishi  ejngeblendet werden, die sofort den Filter fiir die Teilnehmer-
Auswahl 6ffnet. Diese Schaltflache ist nur sichtbar, falls bereits ein Kurs ausgewéhlt
wurde, der kein Reihenhauptkurs ist.

Nachdem der Filter definiert Teinehmer der Gruppenanmeldung L ||
wurde, blendet ein neuer
Bildschirm mit allen zutreffenden
Teilnehmerstammsétzen ein. Dabei

Teilnehmer Sperrvermerk M armung Entgelt

Liblicherweise keine Lastschri 50,00
# Anderl, Heribert 50.00

wird bei Teilnehmern, die bereits ¥ Angerer, Manuela 50,00 |=
. - - Haolzel, 5 abine bar R0.00
Im Kurs SInd o_der e”]_en Lange-5chrittenmatter, Sabine  keine Lastzchrift mehr akzept 50,00
Sperrvermerk haben, dies angezeigt % Lankes, Andreas 50.00
und sie sind auch nicht markiert. In # Miiller, Heinz 50.00

. - M . Friedrich OO0 -
dieser Tabelle kann mit Leertaste, sl
Strg-Y bZW, Strg-A markiert BelegHr: | Anmn, Ark W @ Status: A& @
werden und die so markierten | poekung B

Teilnehmer werden sofort

| o Anmelden| | XK Abbruch |
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angemeldet (ohne Prifung auf freie Platze, mit Anrechnung der Normalgebihr bzw.
Null, wenn keine Gebhr definiert ist).

Die gesamte Funktion kann iiber den Schalter ,,Anmeldung sofort fiir eine Gruppe
von Teilnehmern® in den Zentralen Einstellungen auf der Seite 'Schalter (Sonstige)'
freigeschalten werden.

Wichtig: Gruppenanmeldungen konnen nur mit der Zahlart "Offen" angemeldet
werden. Eventuelle Zahlungseingdnge missen anschliefend manuell uber die
Belegungsmaske gebucht werden.

10 Ubersicht Uber Sonderfalle zur Erfassung der
Adressen

Bestimme Erweiterungen oder Funktionen von KuferSQL bendtigen die dafir nétigen
Adressen in bestimmten Bereichen:

10.1 Hausmeister

Hausmeister sind im Bereich der ,,Anderen Adressen‘ zu erfassen.

Ehum Musikraum (Musikschule)

1.8eite | Ausstattung | Bestuhlung | Sperz. | 2. Seite | 3. Seite | Anfahrt | Fota | | Weh Info Kurge | Kurstage | Grafik 1 | Grafik 2 | Kosten
Raumbezeichnung:  Musikraum mu Fauimbszeich- | Plétze 50
~

Kurzhezeichnung:  Musikraum , || Kl ir Gt Musik. . R GrofEe (gm) 88.00
Eintrag ing Raumart
Pragrammheft: Raum nicht mehr verfiighar ]

Innstrafe &1 AuBenstell Musikschule
Stralie nnewaie uienstele giiliger Ferienkalender: 0

1
FLZ/On 84453 Miihidorf Stockwerk Priifung auf Doppelbelegung
Fuaurn-Mr 101 ausschalten:
& Musikschule Demohausen .

Gebdude: Zulassungs-Hir Eigener Paum: B
Hausmeister Miilonfiong Telofor  D8E71/564554
u. SchlieB- Adresse bearb. Telefax 0867171542

Innstraite 21 Adr. I5schen Mobitiel: 0170/584584
o it
ens 84503 Altdtting WA
Hinweis fiir - ehdail Service@miilleree

usdipnat
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Wird in den Raumstammdaten eine so hinterlegte Adresse als Hausmeister Uber
»Neue Adresse ausgewdhlt, werden die ilibernommenen Daten grau hinterlegt
angezeigt.

Wird eine Adresse im Bereich der "Anderen Adressen” bearbeitet, die in den Raumen
als Hausmeisteradresse hinterlegt ist, so werden die Hausmeisteradressen automatisch
aktualisiert.

Mit dem Button ,,Adresse bearb.* ist ein Durchgriff auf die Stammdaten moglich, die
Schaltflache ,,Adr. Loschen® 16scht die Zuordnung zur hinterlegten Adresse.

Hinweis: ,,Andere Adressen® konnen nur geldscht werden, wenn sie nicht in einem
Raum oder in einem Geb&ude als Hausmeister eingetragen sind. Wenn eine Adresse
nicht geldscht werden kann, erscheint eine Warnmeldung.

10.2 Hotelmodul — Tagungsleiter

Der Ansprechpartner und der Tagungsleiter einer Veranstaltung sind in den
Stammdaten der Dozenten zu erfassen.

10.3 Buchung von externen Hotels

Die fur Kurse bzw. Anmeldungen zu buchenden externen Hotels sind im Bereich
»,Andere Adressen® zu erfassen.

10.4 Abrechnung von Raumvermietungen

Alle Vermieter, die der Schulungseinrichtung Raume zur Verfiigung stellen und
gegen die dann am Monats- oder Jahresende eine Abrechnung erfolgt, sind im
Bereich ,,Andere Adressen” einzutragen.

10.5 Inhouse - Training

Die Auftraggeber fiir Inhouse - Kurse sind in den Stammdaten der Teilnehmer zu
erfassen.

Bei der Neuanlage eines Auftraggebers fir den Inhouse - Kurs wird eine
Firmenanmeldung mit Pauschalteilnehmern durchgefiihrt. Fir jeden Auftraggeber
kann zusétzlich noch ein Ansprechpartner aus den Teilnehmerstammdaten
eingetragen werden.
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