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Der Erstellung von Programmbheften mit KuferSQL liegt folgender prinzipieller
Arbeitsablauf zugrunde:

1. Planung der Kurse in KuferSQL, dabei:
e Kopie aus den Vorsemestern
e Ressourcenplanung (Raume, Dozenten, usw.)

2. Erfassung aller Textdaten in KuferSQL

3. Kontrolle der neu geplanten Kurse in KuferSQL
e Kontrolle der Tippfehler per Rechtschreibprifung
e Kontrolle auf Korrektheit mit den Checkroutinen
e Kontrolle der Ressourcenvergabe

4. Kontrolle der Ausgabe und der Formatierungen direkt in KuferSQL
in Verbindung mit Word oder InDesign

5. Formatierte Ausgaben in Word oder InDesign
e flr Teile von Kursen, z. B. Fachbereich oder AuBBenstelle
e flr das ganze Semester

6. Erganzungen in Word oder InDesign
¢ Werbung
e Einleitung, AGBs u. a.
e Seitenumbruch

Damit gilt fir die Erstellung der Arbeitsplane oder Programmhefte aus
KuferSQL heraus: KuferSQL enthalt alle dafiir notwendigen Daten und stellt
diese Daten (nach z.B. der Prifung, ob der Raum oder der Dozent Uberhaupt
verfugbar sind) fir den Druck des Programmheftes zur Verfigung. Doppelte
Datenerfassung wird so vermieden.




Es wird mit diesem Baustein eine doppelte und damit fehlertrachtige
Erfassung von Kursstammdaten vermieden.

Es ist kein doppeltes Korrekturlesen und kein Gegenabgleich zwischen
Ihrem Druckerzeugnis und den Daten im Verwaltungsprogramm
erforderlich.

Alle Kurse werden automatisch in der flr sie passenden Form dargestellt,
z.B.

e normale, regelmaBige Kurse

e Wochenendkurse mit taggenauer Darstellung
e Einzelveranstaltungen

e Bildungsurlaube

e Parallelkurse (d.h. mehrere Kurse mit identischem Inhalt sind
automatisch komprimiert dargestellt)

Dadurch, dass die Programmheft-Routine die mit Ihnen vereinbarten Regeln
umsetzt, wird die Anordnung des Textes gleichartiger und flir Ihre
Interessenten besser lesbar (ohne die Bedarf geforderte Flexibilitat
aufzugeben).

Die Planung der Kurse erfolgt bereits inklusive der Ressourcenprufung (z.B.
Raumverfligbarkeit).

Fir die Ubergangsphase lassen sich schon vorhandene Kursbe-
schreibungstexte z.B. in einer Excel- oder Word-Datei problemlos mit den
Ublichen Windows-Funktionen nach KuferSQL tUbernehmen.

Es ergibt sich eine erhebliche Zeitersparnis bei den Mitarbeitern.
Eine umfangreiche Kostenersparnis bei der Druckerei bzw. bei der Agentur,

die fir den Satz verantwortlich zeichnet, kann jedes Semester erzielt
werden.



Individuell programmierte Routine

Hier wird analog der Struktur des bisher erstellten Programmbheftes eine
Routine individuell genau fur Ihr Aussehen des Programmheftes erstellt. Alle
dafir notwendigen Regeln und Vorgaben werden (bei Bedarf mit Ihnen
gemeinsam) analysiert und programmiertechnisch umgesetzt.

Eine ausfuhrliche Dokumentation beschreibt die Zusammenhange, die
Vorgaben und Empfehlungen fur die Kurserfassung und die vereinbarten
Regeln.

Mit diesem Baustein kénnen die Kurse in der Reihenfolge und in dem
Aussehen, das fur die Weitergabe an die Druckerei benétigt wird, nach
InDesign, Word, Pagemaker oder QuarkxPress Ubergeben werden.

Vorteile: - genau auf Ihre Bedurfnisse zugeschnitten
- keine Einstellarbeiten o. a. erforderlich
- direkte Integration in InDesign verfligbar
- Makro zum Formatieren unter WORD verfligbar

Nachteile:- Anderungen nur durch uns
- aber kostenfrei durch Erganzung des Wartungsvertrages
- hdéherer Preis

Gemeinsamer Einsatz mehrerer Routinen
Auf Anfrage koénnen flr verschiedenartig aufgebaute Kurse verschiedene
Layouts und Routinen definiert werden.

Word - Makro

Analog der Struktur Ihres bisher erstellten Programmheftes werden mit
diesem Word-Makro die exportieren Kurse automatisch innerhalb von Microsoft
Word in das Format transferiert, das fir die Weitergabe an die Druckerei
bendtigt wird.

Ein solches Word-Makro ermdglicht dariber hinaus durch die formatierte
Anzeige des Kurses mit einem Mausklick in Word die sofortige Kontrolle bei der
Kurserfassung, ob der Kurs korrekt mit allen Daten und mit allen
Formatierungsvorgaben flr die Druckerei erfasst worden ist.




InDesign - Integration

Kontrollausgaben fiir das Programmbheft kdnnen direkt mit Adobe Indesign
gedffnet werden. Nach Ihren Layoutvorgaben erzeugt KuferSQL einen
sogenannten "Tagged-Text", der neben den Kursdaten auch sofort die
Steuerzeichen von InDesign beinhaltet. Diese Datei mit den Kursinhalten wird
von KuferSQL tempordr abgelegt, aus KuferSQL heraus wird dann direkt
InDesign gestartet und anschlieBend in InDesign dieser temporar abgelegte
Text durch die Import-Funktion von Indesign automatisch importiert.

Wird im Kursstamm auf die Schaltflache "Kontrolle Programmheft" gedrickt,
so Offnet sich InDesign mit dem aufbereiteten Kurs. Es sind hier sofort
maogliche Fehler in der Eingabe eindeutig sichtbar.

Ebenso kann InDesign auch aus dem Menlpunkt "Extras / Kontrolle
Programmheft" mit den Kursdaten von KuferSQL gefillt werden. An dieser
Stelle kénnen alle relevanten Kurse flir das Programmbheft in eine InDesign-
Datei geladen werden. Es besteht die Mdglichkeit, das Programmbheft selbst
weiter zu bearbeiten oder an einen Grafiker weiterzuleiten, der die Ubrigen
Inhalte wie Vorwort, Werbung, Index ... einpflegt.

Zusatzlich kann man eine InDesign-Vorlage hinterlegen, in der die Kursdaten
eingefligt werden. Diese muss den Namen "Vorlage_Programmbheft.indt"
besitzen und in dem Ordner liegen, der unter ,Einstellungen / Zentrale
Einstellungen / Pfade / Pfad fir Programmbheft" eingetragen ist.

Allgemeine Programmbheftroutine

Dies ist ein fir alle Bildungseinrichtungen identischer Baustein, der eine nach
Ihren Wilnschen angeordnete und vollstandige Weitergabe der Daten zur
Erstellung des Programmheftes ermdglicht.

Die einzelne Bildungseinrichtung kann dabei in einem (einmalig
vorzunehmenden) Einstellvorgang festlegen,

e welche Daten

¢ in welcher Anordnung

e in welcher Formatierung

verwendet werden sollen.

Vorteile: - relativ geringer Preis
- eigene Definitionen einstellbar
- Makro zum Formatieren unter WORD verfligbar

Nachteile: - deckt nicht alle Sonderfalle ab
- eigenes Einstellen der Parameter erforderlich
- keine direkte Integration von InDesign



Einstellungen fiir alle Benutzer von KuferSQL:

Um die Schnittstelle benutzen zu kénnen, missen folgende Einstellungen unter

KuferSQL aktiviert sein:

= Menilpunkt "Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Extras / Programmheft-
Einstellungen" freigeschaltet werden.

= Bei "Pfad fur die Ausgabe" sollte ein Pfad angegeben werden, der im Verzeichnis
existiert.

= Der Name der Datei sollte entsprechend (z.B.
"GP_<Programmbereich>_<Datum>.xml") gewdhlt werden. Fir die Form der
Ausgabe muss "mit Microsoft Word" gewahlt werden.

g ™
Einstellungen fur die individuelle Programmheftroutine M

Prog heft be mit Sorti = Lchkeit
Datei und Pfad Fiir die Ausgabe:

D atei: programmbeft xml

Pfad: o WwindowshTemp @

Form der Ausgabe:

dieze vorbelegt mit
Fohtext [mit) Microzaft Word

Riohtext [ohne] Adobe [nDezign

() Auswahl der zur Werfugung stehenden Optionen

fragen, wie die Ausgabe zu erfolgen hat
() im Text-Format Ausgabe immer mit Steuerzeichen

Auzgabe immer ohne Steuerzeichen

Zoomftaktar a0

Prad fiir Programm |C:\F'logram Files [«86]44dobe\Adobe InDesign C54% | |@

() mit Adobe InDesign

Pfad fur Yorlage: |K:\F'|ogrammhefte i Internetiinchen_VHSYH auptheft nDesign’ | |@

Ffad fur StartScript: | | |@

Dateinamne Makro:  Makro YHS_Muenchen.dot

@) mit Microsoft Word Makro Mare: Malkra_YHS_Muenchen

Ablagepfad K:A\Programmhefte & IntemetsMiinchen_YHSYH auptheftyword Mako L'__-'FJ

Word-Dokument nach durchgefibitem Makro speren =

¥
Allgemeine Programmheftrouting anstatt der individuellen B outine: = l ¢ Ok I [ X Abb'“c’h]

Einstellungen zum Word-Makro:

Folgende Einstellungen miussen bei ,mit Microsoft Word" eingetragen werden:

Dat. Makro: ,Makro_VHS_Muenchen.dot"

Makro Name: ,Makro_VHS_Muenchen ™

Ablagepfad:  hier muss der Ordner angegeben werden, in dem die DOT-Datei
abgelegt wurde.

Das Makro ist zu Word-Version 2007 oder héher kompatibel.




Diese Einstellungen werden in den Zentralen Einstellungen festgelegt und haben
somit fur jeden Benutzer Gultigkeit.

Um eine XML-Datei flr InDesign erzeugen zu kdénnen, muss ,mit Adobe
InDesign®™ gewahlt werden. Diese Einstellung setzt aber voraus, dass auf allen
Rechnern auch InDesign installiert ist!

Da in der Praxis nur bei einigen Rechnern InDesign installiert ist, empfehlen wir
das Programmheft Uber ein Word Makro aufzurufen. Dies ist die kostenglinstigste
Mdéglichkeit, damit alle Programmplaner auf Ihrem Rechner eine graphische
Kontrolle durchfihren kénnen.

Fir die Benutzer der Programmredaktion, d.h. die Mitarbeiter, die die Ausgabedatei
weitergeben, sind weitere Einstellungen notwendig, um eine XML-Datei flir InDesign
erzeugen zu koénnen. Der Aufruf wird aber identisch funktionieren. Die Einstellungen
dafur werden im folgenden Punkt beschrieben.

Einstellungen fiir Benutzer der Programmredaktion, wenn Adobe
InDesign nicht auf dem Rechner installiert ist:

Fir die Benutzer von KuferSQL in der Programmredaktion miissen gesonderte
Einstellungen getroffen werden, um eine XML-Datei flur InDesign erzeugen zu kénnen.

Im MenlUpunkt "User / Meine Daten und Einstellungen / Programmheft" (fir den
aktuellen Benutzer) bzw. in der Benutzerverwaltung missen folgende Angaben
gemacht werden:

Bei "Pfad fir die Ausgabe" muss ein Pfad angegeben werden, der von der lokalen
Maschine, auf der InDesign installiert ist, erreichbar ist. Der Name der Datei sollte
entsprechend (z.B. "Programmbheft.xml") gewahlt werden. Fir die Form der Ausgabe
muss "Auswahl der zur Verfligung stehenden Optionen" gewahlt werden und mit
Microsoft Word vorbelegt werden.

Die Angaben flir das Word-Makro sind ebenfalls einzutragen:

Dat. Makro: ,Makro_VHS_Muenchen.dot"

Makro Name: ,Makro_VHS_Muenchen ™

Ablagepfad: hier muss der Ordner angegeben werden, in dem die DOT-Datei
abgelegt wurde.

Angaben in KuferSQL bezlglich Adobe InDesign missen nicht vorgenommen werden,
da KuferSQL und InDesign nicht auf dem gleichen Rechner installiert ist und somit
automatisch nicht aufgerufen werden kann.

I\\

AnschlieBend kann die Datei ,Programmbheft.xml® Uber ein javascript und die
entsprechende Vorlage auf einem Rechner, auf dem InDesign installiert ist, aufgerufen
werden.



-

Zur Erstellung des Programmheftes sind alle Kurse verstandlicherweise zuerst in
KuferSQL zu erfassen.

Die einzelnen Datenfelder sind dabei gemaB den lblichen Regeln zu flllen, dies ist
in dieser Dokumentation nicht weiter beschrieben, hier ist auf das Kapitel 2.3. der
allgemeinen Dokumentation verwiesen.

Dieses Kapitel behandelt in der Folge genau alle Datenfelder mit expliziten
Auswirkungen auf die Programmbheftroutine.

Ein Tipp noch vorweg: alle Kurse sollten wenn irgendwie méglich als Kopie eines
bestehenden Kurses angelegt und dann Uberarbeitet werden. Neben der Funktion
einer Einzelkopie im Kursstamm sei dabei insbesondere auf die Sammelkopie im
Menupunkt ,System / Sammel-Kursliibernahme" hingewiesen.

Dies gilt vor allem flr sog. Parallelkurse, d.h. Kurse, die mit identischem Inhalt,
teilweise identischen Dozenten mehrfach zu verschiedenen Zeiten angeboten
werden. Hier ist es wichtig fur die Darstellung im Internet oder flr z.B. den Druck
der Teilnahmebescheinigungen die Kursbeschreibung identisch in jedem einzelnen
dieser Parallelkurse zu haben. Die Programmheftroutine fasst diese
Parallelkurse automatisch korrekt zusammen, vgl. Beispiel auf Seite 40.

Eine ausfihrliche Beschreibung fir das Kopieren von Kursen findet sich in der
allgemeinen Dokumentation Kapitel 17.8. bzw. in der speziellen Dokumentation A
23, die sich ausschlieBlich mit der Kursplanung befasst.

5.1. Erfassen aller Texte fiir die Weitergabe ins Programm-
heft

Im Kursstamm unter dem Reiter ,Planung /Progh." sind alle Datenfelder und
Strukturen zusammengefasst, die die Planung eines Kurses, die Aufbereitung fir
das Programmheft und / oder die Webdarstellung und die Kontrolle des Kurses
beinhalten; im Einzelnen ist dies wie folgt unterteilt:

e Texte fur Kursbeschreibung, Vorspann, Nachspann, Info
e Planungsschritte (siehe hierzu Kapitel 5.7)

e weitere zusatzliche Texte

e zusatzliche Texte flr Sonderfalle

e Daten zur Steuerung der Ubergabe in das Programmheft




r - B
Geld Gebiihren Stichworte Dokumente (1) Materialausgabe Termine Alternat. { dhnliche Foto Web
1. Seite | 2. Seite 3. Seite | 4 Seite | 5. Seite | Info Il | Planung / Progh. | Kurstage | Facher | Dozenten I
Warspann 1,1(0) Planungss chritte @ @ Prograrmmmhett I
| A Kurs nicht ibemehmen: ]
Bis dlato sind noch keine Statusangahen Diuck der Kurstage: B
fiir die Kurspl if jetzt erf :
i lir die Kursplanung erfasst, jetzt erfassen Programrmhet Sefe:
Machspann 110 Infa: 1.1 (365) Sortierungsteld
- Alle, die etwas fiir die Gesunderhaltung ihres Korperstun -~ it QR-Code 0
mochten, erlermen hier Grundschritte und leichte ;| . B
Kombinationen in Yerbindung mit Herz-Kreislauf-Training, —  Material unterdriicken a
| Gymnastik zur Kraftigung der "Prablemzonen” an Bauch, Nicht barrierefrel B
Texte fur Sonderfalle @ l ¢ Zusdteliche Texte ]
individuelle Terminangaben 11 (D)[ﬁ] Text, wenn Gehiihr = 0 ist
" [ kurshET | [ Pasios |
b Yitalin D
Text, wenn Kursheginn undefiniert: AR ] Erganzender Text fiir die Gebiihrendarst.: AR l ER— ]
eCk der Lursaaten
— - l Rechtschreibpriifung ]
Sonderfeld fiir die Termindarstellung im YWeh 11O Tend, wenn keine Intermet-Anm. mdglich ist 11 OE &) [ 12} Prog-Heft an Dozerten ]
- — é Kaontrolle Programmheft ]

e Texte fiir Kursbeschreibung, Vorspann, Nachspann:

Hier kdénnen die im Zusammenhang mit der Erstellung des Programmheftes
stehenden Textbestandteile fir Vorspann und Nachspann eingegeben werden. Die
Kursbeschreibung (Info) ist absichtlich erneut als Datenfeld sichtbar (solange keine
oder nur wenige Planungsschritte erfasst sind), um auf einer Seite Ubersichtlich alle
Textvorgaben fiir das Programmbheft darzustellen. Die maximale Lange der Info ist

grundsatzlich unbegrenzt. Die Eingabe der maximalen Zeichenzahl kann aber

begrenzt werden, siehe Kap. 6.2.4.

NOTIZEN
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e weitere zusatzliche Texte:

Unter dem Button ,, Zusatzliche Texte" sind zusatzliche Felder (in der Lange jeweils
auf 1000 Zeichen limitiert) zur Freitexteingabe flir die Darstellung des Kurses im
Programmheft verfiigbar: Zielgruppe, Voraussetzungen, Ziel, Methode und
Anmeldebedingungen. Bei einer Kurskopie kdnnen auch die zusatzlichen Texte
mitkopiert werden.

Die Beschriftung des Buttons ,Zusatzliche Texte"™ wechselt auf ,Standard Texte",
mit einem Klick darauf gelangt man wieder in die urspriingliche Bildschirmansicht.

5 141-3207 Leichtes Ae

Geld Gehiihren Stichwaorte Dokumente (1) Iaterialausgabe Termine Alternat. / ahnliche Foto Weh
1. Seite 2 Seite 3. Seite | 4. Seite | 5. Seite Into 1l Planung / Pragh. ‘ Kurstage | Facher Diozenten
Planungsschritie @, Zielgruppe 115 Programmheft
. Kurs nichtiibernehmen ]
Bis data sind noch keine Statusangaben Druck der Kurstage: B
fiir die Kursplanung erfasst. jetzt edassen: . ha Programmheft Seite
Yoraussetzungen 11[%
Infa 1.1 (365) - Sorerungsfeld:
Alle, die etwas fur die Gesunderhaltung ihres Karpers tun - Mit OR-Code =
machten. erlernen hier Grundschritte und leichte E s . .
Kambinationen in Yerbindung mit Herz-Kreislauf-Training. Zial 1 @ Material unterdriicken Il
Gyrnnastik zur Kréftigung der "Problernzonen” an Bauch, & 2 = Nicht bariersirei B

?]e Standard Text
Text, wann Gebiihr = 0ist: . [| § Standard Texte

Methode 1@ | KURSNET | [ PAS104 |
) ital in 0.

Erga der Text flir die Gebihrendarst. 1.1 (0)[E3] &
rganzandar Text fiir die Gebiihrendars (0[5 8 ) [ ok o K
i Anmeldebedingungen 1,18 [ Fiechtachreibpriifung
Text wenn keine InternetAnm. moglich ist 11 (O &) y [ [} Prag-Heft an Dozenten
4 [ Individueller Weranstaltungs- und Unterschriftsblock é] Kantrolle Pragrammheit
[ Belegung H Austall H Abschluss H Etikett ][Raumstammll Raumplan ] ) @
[Dozentenstamml [ Einzelveranst. ] l Statistikdaten ] l Freigakhen H Wertrage H Lehrplan ] Pessg] FEbE) nts ) e | | &

Mit den Pfeiltasten rechts unten kann auch in dieser Anzeigeform schnell in den
nachsten oder vorhergehenden Kurs gewechselt werden.

Mit Hilfe einer Schaltflaiche unten im Anmeldebildschirm kdénnen die sog.
"Zusatzliche Texte" zu einem Kurs im Anmeldebildschirm mit einem Klick angezeigt
werden. Wenn die zusatzlichen Texte leer sind, dann ist diese Schaltflache grau.

Im Reiter "Felder" in den Zentralen Einstellungen kann man unter
"Feldbeschriftungen andern" beliebige Namen flr die Bezeichnungen dieser
zusatzlichen Texte vergeben. (siehe hierzu Kap. 6.2.1)
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e zusatzliche Texte fiir Sonderfalle:

Fir die Erstellung des Programmheftes gibt es einige Sonderfalle, bei denen die
simple Weitergabe von zahlenorientierten Daten nicht zum gewlnschten Ergebnis
fuhrt. FUr die Festlegung der Handhabung dieser Sonderfalle wurden folgende
Textangaben ermdglicht:

-individuelle Terminangaben: damit koénnen flr das Programmheft die
automatisch errechnete Darstellung der Kursdauer und des Kursrhythmus (z.B.
"15 x di.+do.") durch eine freie Texteingabe Ubersteuert werden (z.B. "12x di und
ein Wochenende am 12./13. Mai, Beginn dabei 09:00 Uhr"). Flr die Weitergabe
ins Programmheft stehen auch Variablen zur Verfligung, eine Beschreibung hierzu
finden Sie auf Seite 15 dieser Dokumentation.

- Text, wenn Kursbeginn undefiniert: es gibt ein Eingabefeld flir den Fall, dass
das genaue Kursbeginn-Datum noch nicht feststeht. Dann wird anstelle des
Kursbeginns der hier eingetragene Text ausgegeben. Damit kdnnen Kurse, die z.B.
mit einem Datum "01.01.2008" im System erfasst sind, mit einem Text
"Kursbeginn wird noch bekannt gegeben" dargestellt werden.

-Text, wenn Gebiihr=0 ist ("Kostenfreier Text"): der hier eingetragene Text
kann im Programmheft anstelle der Gebihr ausgegeben werden, sollte diese 0
sein. Damit kann z.B. flir einen Dia-Abend "Eintritt frei" und flr einen noch nicht
kalkulierten Kurs "Gebuhr auf Anfrage" dargestellt werden.

- Erganzender Text fiir die Gebiihrendarstellung: hier kann ein freier Text
eingegeben werden, der dann nach dem Betrag der Kursgebihr darstellbar ist,
z.B. fur Infos wie "inkl. Lehrmittel" oder "ev. zzgl. Einzelzimmerzuschlag".

e Weitere zusiatzliche Felder “Weitere zuzatzliche Felder:

Unter ,Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Schalter (Kurse)"™ kdénnen 5 weitere
zusatzliche Felder sichtbar gemacht werden.

Diese zusatzlichenFelder sind zuerst einmal mit "Zusatztext 6 .. 10" benannt, die
Feldnamen sind aber unter "Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Felder /
Feldbeschriftung andern" auf die jeweils individuellen Anforderungen anderbar.

" 141-3106 Einfahrung Feng Shui Gl x|
Geld Gehbiihren Stichwarte Dokumente Materialausgabe Termine Alternat. [ ghnliche Foto Wek
1. Seite | 2, Seite | 3. Seite | 4. Seite | 5. Seite | now | Plarung/Progh | Kurstage | Facher | Dozenten
I ] L
Fielgruppe 11E &) /Zéatztextﬁ 1.1 (D)[ﬁ]@ Programmhett
- | ~\ Kurgnichtubemehmen: ]
Druck der Kurstage ]
o o Frogrammheft Seite:
Leitung 1LF B [Zusatztext? 1.1 (0[] 2
- + | Sodierungsteld:
Mit OR-Code ]
Material unterdriicken B
Ziel LEE] [Zusatztexts 1.1 (0 &)
L L | Micht barrierefrei O
i il [ % Standard Texte ]
Methnde 11 B |Zusatetex g 1.1 (5 &y [ KURSNET | | PaS1045 |
* ’
- - [ Check der Kursdaten ]
Anmeldebedingungen 1.1 Zusatztext 10 1.1 (0[] @) [ Rechtschreibprifung ]
i K / [ |£‘f Frog.-Heft an Dozenten ]
’ Individueller Weranstaltungs- und Unterschriftsblock ] i é]l Kantrale Pragrammbtt l
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Damit kdnnen beispielsweise folgende Inhalte dargestellt werden:
- Prifung (statt 2. Seite Notizen)
- Leitung

- Info-Veranstaltung (statt dem Feld "Text", wenn keine Internet-Anmeldung
moglich ist)

- ein neues Feld "Lehrbuch" kann zusatzlich zu dem Feld "Mitzubringen" in die
Programmbheftroutine mit InDesign und in KuferWEB integriert werden.

Diese zusatzlichen Felder stehen fir die InDesign-Schnittstelle sowie flr die
Internet-Schnittstelle KuferWEB zur Verfligung.

Daten zur Steuerung der Ubergabe in das Programmbheft:

Mit einem daflir vorgesehenen Schalter kénnen Kurse so |Frogrammhet

markiert werden, dass sie nicht zurp | e nientibemehmen:
Programmbhefterstellung herangezogen werden, z.B. fiir nur | P derkustage:
intern vereinbarte Firmenkurse. Programmheft Seite:

Soartierungsfeld:
Mit dem Schalter , Druck der Kurstage"™ werden in der e

Ausgabe flr das Programmheft die einzelnen Kurstage mit
Datum und Uhrzeit aufgelistet.

it OFR-Code v
haterial unterdriicken

MHicht barrierefrei

Mit einem Eintrag im Feld ,Programmbheft Seite™ kann
automatisiert ein Stichwortverzeichnis flir das Programmheft erstellt werden.

Fir die Sortierreihenfolge der Kurse im Programmheft steht die Sortierung nach
Kursnummer, Beginndatum und Uhrzeit oder nach einer Sortiernummer zur
Verfigung. Nur wenn extrem ungewo6hnliche Reihenfolgen Ihrer Kurse zur
Darstellung im Programmbheft gefordert sind, ist im Sortierungsfeld hierzu eine
Sortiernummer zu erfassen. Um diese neue Sortierung in der Programmbheftroutine
zu implementieren, ist eine individuelle Erweiterung flr die einzelne
Schulungseinrichtung notwendig.

Mit dem Schalter ,,Mit QR-Code™ hat man die Méglichkeit, einen E""
QR-Code pro Kurs im Programmheft zu erzeugen und zu platzieren.

Flr die Umsetzung in einer individuellen Programmbheftroutine muss
mit uns Kontakt aufgenommen werden.

Der Inhalt des QR-Codes bzw. der Link wird aus den Zentralen
Einstellungen sowie aus der Kursnummer generiert. Entscheidend ist daftir der
Angaben Kursprogramm Intemet Inhalt aus dem Feld ,Pfad zum Kursprogramm"
Pfad zum Kursprogramm:  hitpe/Aypod-var.webbasys.c [ 7| unter ,Einstellungen / Zentrale Einstellungen /
Eigene Daten". Uber das Fragezeichen kénnen
weitere Informationen fir die Eingabe nachgelesen werden. Diese Link-Angabe wird
zum Zeitpunkt der Generierung ausgelesen und durch Ersetzen der
Kursnummernvariable (,{%k_id%?}") der QR-Code fiur den bestimmten Kurs
generiert.
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In einer Sammelanderung im Auswertecenter fir Kurse im Reiter
"Planung/Progh." besteht die Méglichkeit, die Option "mit QR-Code" zu setzen oder
zu leeren.

Im Auswertecenter fir Kurse gibt es unter "Word / Excel / ™ © Feortels0iode

Export" einen Punkt "Export als QR-Code", mit dem flir die ausgewahlten Kurse ein
QR-Code erzeugt wird. Der Ablagepfad ist frei festlegbar.

Der Schalter ,Material unterdriicken™ ist eine ja/nein-Auswahl und steuert die
Ausgabe der Information Uber das mitzubringende Material im Programmbheft.

Dafir wurde das Eingabefeld "Material" auf der Seite 1 im Kursstamm neu
visualisiert: Es gibt unter der Hinterlegungsschaltflache und der Lupe flr das Feld
"Material" eine neue Schaltflaiche mit einem grinen Haken bzw. einem roten
durchgestrichenen Kreis. Dieses Symbol gibt den Wert des oben genannten
Schalters auf dem Reiter "Planung/Progh." wieder. Mit einem Klick auf dieses
entweder griine oder rote Symbol dndern sich das Symbol und damit auch seine
Wertigkeit. Mit Hints wird angezeigt, was das jeweilige Symbol bedeutet.

Diese Funktionen wurden aktuell aus Ubersichtlichkeitsgriinden nur fir eine
Einrichtung umgesetzt und sind nur mit dem entsprechenden Copyright sichtbar, sie
kdnnten aber auf individuelle Anforderung auch fir andere Kunden freigeschalten
werden.

Zusatzlich zu den bereits bestehenden Funktionen fir die Kennzeichnung von
barrierefreien Zugangen fir Raume und Gebadude, kédnnen auch einzelne Kurse als
~Nicht barrierefrei gekennzeichnet werden.

Damit kann z.B. der Kurs "Bauch-Beine-Po" als nicht barrierefrei definiert werden
und diese Info mit einem Symbol in das Programmheft oder auf die Webseite
Ubertragen werden.

harrierefrei zuganglich v

Die Kennzeichnung fur die Barriere-
freiheit von der 1. Seite der Raumstammdaten wird durch diesen Schalter
Ubersteuert. Wenn der Kursinhalt nicht barrierefrei ist, dann wird bei diesem Kurs
das entsprechende Symbol nicht ausgegeben.

NOTIZEN

14



5.2. Variablen fiir feste Werte in den individuellen Termin-

angaben
Fir das Datenfeld zur Erfassung der sog. | Texefi e
"individuellen Terminangaben" kénnen indfviduelle Terminangaben: 236 (96)

. . . .| {|Ab <Kurshegi Beginnuhrzeit his «Endeuhrzeits Lh
Variablen eingetragen werden, die dann bei |5, ioaace i 2x omnchonands
der Weitergabe an die Programmbheftdatei r_rnt o beginn undefniert S LE
den aktuellen Werten des Kurses geflllt I
werden.

Folgende Variablen stehen sowohl in der Hinterlegung unter ,Einstellungen /
Hinterlegungen Kurse / Texte flur Sonderfalle / Individuelle Terminangaben™ sowie im
Kursstamm zur Verfligung:

- Kursbeginn (im Format "dd.mm.yyyy")

- Kursende (im Format "dd.mm.yyyy")

- Kursbeginn Wotag (Beginn-Wochentag in Kurzform ,Mo.")
- Kursende Wotag (Ende-Wochentag in Kurzform ,Mo.")

- Abw Kurstage (1. Seite Kursstamm, Feld: ,Abw. Tage")

- Beginnuhrzeit (je nach Routine)

- Endeuhrzeit (je nach Routine)

- Dauer

- Dauerdetails

- Kursort

Bei Kunden mit der allg. Programmbheftroutine wird das Format anhand der
vorgenommenen Einstellungen ausgegeben. Fur Kunden mit einer individuell
programmierten Programmbheftroutine kann das Format der Variablen bei Bedarf auf
Anfrage abgeandert werden.

Durch die Verwendung dieser Variablen ist gewéhrleistet, dass Anderungen auf der 1.
Seite der Kursstammdaten nicht mehr vergessen werden, auch in das Freitextfeld der
"individuellen Terminangaben" Ubernommen zu werden.

Individuelle Terminangaben:

Beainn am <Kursbeginn: , <Beginnuhrzeits bis <Endeuhrzeits . <0 auer: - Fursbeginn - Erfasst am:
Kursende
Kursbeginn'watag | - W

K. de Wwiok 7

A Frrdags Gesindert am: | 20082014, 09 46
Beginrubrzeit

Endeuhrzeit i Wan: su
| o 0K | |x &bbrechenl
Zur Vermeidung von Missverstandnissen: dieses Feld ‘"individuelle

Terminangaben" ist auch weiterhin nur und ausschlieBlich gedacht fur Sonderfalle von
Kursen, deren zeitliche Frequenz so extrem unregelmaBig ist, dass diese nicht mit
programmierten Regeln korrekt im Programmbheft dargestellt werden kénnen.
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5.3. Definition von fest vorgegebenen Texten fiir bestimmte
Kursinhalte

Flr die freie Textinformation zu Kursen (d.h. die Kursbeschreibung) kénnen mit Hilfe
von Kennzeichen aus einer Hinterlegungstabelle feste Textvorgaben eingetragen
werden, die dann bei der Weitergabe an die Programmheftdatei fur diesen Kurs
verwendet werden.

Diese Funktion ist wichtig, wenn eine zentrale Stelle in der Einrichtung Kursinhalte
planerisch und vom Text her gesehen vorgibt und der Mitarbeiter, der den Kurs in der
EDV plant, sich an diese Textvorgaben zu halten hat.

Folgende Funktionen stehen im Detail zur Verfugung:

- in einer Hinterlegungstabelle (Einstellungen / Hinterlegungen Kurse / Textvorgaben)
kdnnen Kursbeschreibungen angelegt werden und mit einem Kennzeichen versehen
werden. Dabei werden bei den Texten der Bearbeiter und der Stand des Textes
gespeichert.

- die Hinterlegung wird bereits so aufgebaut, dass auch Formatierungen (z. B.
Spiegelstrich-Aufzahlungen) erfasst werden kénnen.

% Tentvorgaben =] |
Der Kurz wendet sich an Interessierte, die keine oder nur geringe Kenntnizze im Umgang mit Computern| 5
12 In digsem Kz lemt der Teilnehmer / die Teilnehmerin die Grundbedriffe der englischen Sprache und die 46
B0 Aerobic ist ein ideales Herz-Kreislauftraining mit kleinen Schritkombinationen zur Yerbesserung von Kan 29
52 D as Autogene Training “AT" ist ein Entspannungsverfahren, das in unserem Kulturraum zu den bekannl 31
54 Der Kurs zeigh aus der Sichtweise von zwei Dozenten verschiedene Zugange zu einer Sprache. Die Do 46
Kennzeicher fiir den Bereich: Fachbereich:
11 Kursinfo Ja I EE -

Informationstext:

Der Kurs wendet sich an Interessierte, die keine oder nur gennge Kenntrizse im Kurse anpassen |
Urmgang mit Computem haben. —

In folgenden Bereichen werden Grundlagen vermittelt: [
- Aufbau und Arbeitsweise eines Personal- Computers 2uletat bearbeitet:

- Daz Betriebzsystem Windows P
- Programmiersprachen Bearbeitat:

- Anwenderprogramme
war: 04.11.2003

Die Teilnehrner vertiefen die erwarbenen Kenntrisse mit einfachen Beispielen am PC

- wird ein Text nachtraglich Uberarbeitet, so kénnen Kurse, bei denen das
Kennzeichen schon eingetragen ist, in einem Grid markiert werden, dass der
neue Text auf sie zu Ubertragen ist. Damit kann z.B. bei einem Semesterwechsel
eine aktualisierte Beschreibung leicht auf alle neu geplanten Kurse Ubertragen
werden.

- in der Hinterlegung kann man die Texte einem bestimmten Fachbereich zuordnen
und so kennzeichnen, dass dieser Text fir den Bereich der Programm-
beschreibung gehort.
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5.4. Eintrag der Kursinfo anhand einer Hinterlegungstabelle
fur feste Textvorgaben

Fir das Datenfeld zur Erfassung der freien Textinformation zu Kursen (d.h. die
Kursbeschreibung) kénnen mit Hilfe von Kennzeichen aus einer Hinterlegungstabelle
feste Textvorgaben eingetragen werden, die dann bei der Weitergabe an die
Programmheftdatei flr diesen Kurs verwendet werden.

In der Kursinfo kann diese Hinterlegung folgendermaBen eingesetzt werden:

- Im Kursstamm auf der Seite "Info" kann ein Kennzeichen eingetragen und aus der
Hinterlegungstabelle abgerufen werden.

- Der so ausgewahlte Text wird dann auf die Infoseite eingetragen und auf Nur-Lesen
gesetzt, d. h. der Text kann nicht (auch nicht auf der 1. Seite des Kursstamms und
bei den ubrigen Bildschirmen, in denen er sonst zur Bearbeitung zur Verfligung
steht) verandert werden.

—Infa

Anhand wan bekannten Liedern werden fortgeschrittenen Anfangern Zupfsysteme und ;||1 2

Anschlagtechniken vermittelt.
B
)

-]

- Uber eine separat im Rechtesystem sperrbare Schaltfliche kann der Text vom
Kennzeichen entkoppelt werden und steht damit fur individuelle Erganzungen nur
fir diesen einen Kurs offen.

- Beim Entkoppeln kann dabei das Kennzeichen beibehalten oder entfernt werden;
dies hat Auswirkungen auf ein mdgliches nachtragliches Verandern der hinterlegten
Textbausteine.

- Im Rahmen der Kurskopie und der Sammelkurskopie werden diese Kennzeichen
mitkopiert, d.h. auch der kopierte Kurs enthalt zuerst einmal als Kursbeschreibung
den Inhalt des Textbausteins.

5.5. Sperrung der Kursinfo fiir spezielle Kurse und fir
bestimmte Benutzer

Falls bestimmte Benutzer die Kursinfo flr eine Gruppe von gleichen Kursen nicht
andern sollen, muss die Kursinfo als Textbaustein im Menldpunkt "Einstellungen /
Hinterlegungen Kurse / Textvorgaben" hinterlegt werden und dann flr diese Kurse mit
der Option "bestehenden Kursinfotext durch die Hinterlegung ersetzen" ausgewahlt
und nicht freigegeben werden.

Fir die Benutzer, die fur diese Kurse die Info nicht verandern dirfen, missen die
Menlpunkte "Freigabe Kursinfo" (10300016) und "Textbausteine einfiigen"
(10300019) gesperrt werden.
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5.6. Darstellung des Kurstage-Status im Programmbheft

e Im Kursstamm auf der Seite ,Kurstage™ kénnen die Kurstage
: 3 gefiihrt zu zahlen . :
S et Tag uber den Kurstagestatus besonders gekennzeichnet werden.

W Yorbesprechung
M: Machbeszprechung

£, Eemabend Im individuellen Programmheft kann der Status eines Kurstages,
| Informalionsabend z. B. ,Vorbesprechung" durch ein eigenes Symbol ausgegeben
D nicht fiir Deputatsberechnung we rden .

Bei Interesse setzen Sie sich mit uns in Verbindung.

5.7. Web-Kategorien fiir das Programmbheft freigeben

€7 141-3104 Babymassage = [ !
1. Seite | Individual 2. Seite | 3. Seite | 4. Seite | 5. Seite | Info Il | Flanung / Progh | Kurstage | Facher |
Dozenten | Geld Gehilhren | Stichworte | Daokumente (1) | Materialausgahe | Termine | Alternat. { ahnliche | Fata | Wah
Einstellungen | K.ategorien |Sonderkategorien | harrierefreie Texte | Downloads |Weitere Suchbegriffe | Sonstiges‘ l Link zum Kurs im Web ]
Kurs igtin folgenden Kategarien enthalten Alle Kategorien, in die der Kurs eingetragen werden kann

\Gesundheitutogenes Training / Yoga / Entspannung

Kategorie
- Politik, Gesellschaft, Urwelt
- Kultur, Gastalten

[© [e] [@

i Gesundheit
Bearbeiten der Kategoriezuordnung u Esuncner
(- Sprachen
Frsinbe fir das Proprammbefts t-Arbeit Bend EDY
X botruch :
— :

Im Kursstamm unter dem Reiter ,Web"™ kénnen Kategorien und Sonderkategorien den
Kursen fur die Anzeige im Web zugeordnet werden.

Fir die Anzeige auf der Webseite macht es Sinn, wenn ein Kurs vielen Kategorien
zugeordnet ist, da dieser dann auch auf mehreren Seiten im Web angezeigt wird. Im
Programmheft soll dieser Kurs aber nur einmal gedruckt werden, damit das Heft nicht
zu umfangreich wird.

Uber das Symbol bzw. mit einem Doppelklick auf die ausgewahlte Kategorie /
Sonderkategorie 6ffnet ein Bildschirm, in dem fur diesen Kurs die Freigabe flr das
Programmheft gesetzt werden kann.
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5.8. Raumverzeichnis

: " . l |
@ Raum Realschule; ErdEeschoB, Raum 012 M = - v - |l
1. Seite |Ausstat'tung | Bestuhlung | Sperrz. | 2. SeiteE. Seite | Antahrt | Fata | |Web | Info | Kurse | Kurstage | Grafik 1 | Grafik 2 | (o] | Kosten|
. Fealschule; Erd hoi3; R 01z . .
Raumbezeichnung:  Resischule: trageschol Haum ~y Raumbezeich- | Platze 20
Fa .
Kurzbezeichnung Reslsch. 172 . . Kiirzel fiir Grafik: RS 012 I nung Gndem GraBe (gm): 40.00
Raurmnart:
Eintrag
ins Raum nicht mehr verfighar: B
Frorgammhett: Realschule, EG. Faum 12 .
AuRenstalle: giltiger Ferienkalender: 0
Strafe: Schulstrade 22 Stockwerk: Friifung auf Doppelbelegung
; halten a
BLZ/On 54453 Muihldort Faur-hr ne ausse
4 Eigener Raum: L]
Gebaude Fealschule Zulassungs-Nr
Hausmeister Hans Huber Telefon; 08631712345
u. Schliel- Schulstr. 34 Adrasse baarh. Telefax
84453 Mihlclort Adr lschen Mobilte!
dienst:
A o kufer.de
Hireeeeis fiir - ebdail infol@kufer de
Hausdienst: 1 - —
[ barrierefrei zuganglich ]
Warnhinweis:

Auf der Seite der Raumstammdaten sind folgende Felder relevant fir die
Programmheftgestaltung:

- Eintrag ins Programmbheft:
Fur die Ausgabe des Raumes stehen 3 Zeilen zur Verfiigung.
Durch die Eingabe des "=" kann die Raumbezeichnung schnell in das Feld "Eintrag
ins Programmbheft" Ubertragen werden und entsprechend erganzt werden.
In die 3. Zeile kann ein alternativer Text zum Raumstamm eingetragen, der Uber
die individuelle Programmbheftroutine separat angesteuert und ausgegeben werden
kann.

- barrierefrei zuganglich:
Mit diesem Schalter kann man im Programmheft und auf der Webseite den
Teilnehmern anzeigen lassen, ob ein Gebaude oder ein Raum barrierefrei zuganglich
und eingerichtet ist.
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5.9. Foto aus dem Kursstamm

a 141-2201 Vortrag: Rhetorik - die Kunst zu reden b | ;‘A A %l X5
1. Seite I 2. Seite 3. Seite I 4. Seite | 5. Seite I Info M | Planung / Pragh. | Kurstage | Facher I Dozenten
Geld l Gehiihren Stichworte I Dokumente (1) | Materialausgabe l Termine I Alternat. / 8hnliche | Foto ‘ Web

@

| [

=} l aus Zwischenab.l [ aus Zwischenab.l l aus Zwischenab.l
!l Details/WebI Detailsfweb Detailsfweb

 Fololiade

l aus Zwischenab. l [ aus Zwischenab. l l aus Zwischenab. l
Detailsfeb Detailsfvveb Detailsfveb

Im Kursstamm auf der Seite ,Foto™ kénnen bis zu 6 Fotos pro Kurs hinterlegt werden.
Unter dem Button ,Details/Web"™ kann pro Foto die Freigabe fur die Anzeige im Web
und im Programmheft definiert werden.

Einstellungen fur die Anzeige im Web und Programmheft vomeh_ u

[ &nzeige im'web

Copyright: 1100
Untetitel
Alternativtest [barierefreier Text): 1100 )
| -

Bezugsquelle / Kosten: 1100

-
[ Anzeige im Programmheft ]

Auflsung: l:l Erstellt am: o
Bearbeitet am: 21.08.2014  wone SU

[ Fiiir Yital in Deutschland freigeben

[ o | [ abbueh
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5.10. Definition von Individualseiten im Kurs mit frei
wahlbaren Eingabefeldern

Unter "Einstellungen / Zentrale Einstellungen / System / Individualseite [ ;.-
Kurs" ist es moglich, alle Textfelder aus dem Reiter ,Planung/Progh.™ und

die frei wahlbaren Eingabefelder auf einer eigenen Seite anzeigen zu lassen.

Dabei kdénnen bis zu 2 Individualseiten erstellt und diese mit dem Button ,Reiter
benennen™ auf die von Ihnen gewlinschte Reiter-Bezeichnung umbenannt werden.

Layout Einstellungen fiir die Darstellung der Individualseite Kursdaten (Zentrale Einstellung)

Feld |An2. | Dben| Tent | Eing. |Brei o Individualseite
_|Info 1 200 10 90 128 Info
Anmeldebedingungen |1 80 10 90 128
:| mitzubringen./fd at. @
Abrechnung GEM& 0 120 10 10 218
[ abw. Tage 0 20 10 90 230 Anmeldebed
| AMS Malrahmerur 0 20 10 80 230 m
: AMS-Projektor. 1] 20 10 90 230 W aterial
a AkS Aeranstaltungsar, 0 20 100 90 230 lﬁ
D auerdetai 0 200 10 90 230
" |Dozerten Fahigkeiten 0 20 10 90 128
| |Dozentenkosten 0 20 10 30 125
" |Dozenten Material 1] 20 10 90 2s
" |Dozerten Unterbringur 0 20 10 490 128
| exteme Kursnummer |0 20 10 850 230
B Genehmigungsstelle 0 100 10 180 45
B gestaffelte Gebihren |0 B0 10 10 (A5
| keine Gebiitr auzgebe 0 40 10 10 218
[ |Kostentizger 0 20 10 |90 |30
" |Krankenkasse Abrechr 0 20 10 850 230 -
4 k
[ Feld bearbeiten ] uﬂ Alles lgschen ] @ Individualssite 1 () Individualseite 2

Unter ,Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Felder® koénnen bis zu 16 frei
wahlbare Eingabefelder flir die Ausgabe im Kursstamm definiert werden.

- | 2

Bezeichnung der frei wahlbaren Eingabefelder fir Kurse

1: Umrechnung Zeitstunden 9
2 keine Gebiihr ausgeben 10:
3 gestaffelte Gebilhren 11:

In den Einstellungen kdénnen die Felder als Freiefelderkursefeid s -
Checkbox, zweistellige Zahlen, Datum oder | féd _

Text definiert werden. Fir die Texte kdénnen | ©™™  Smimmish boeden

auch noch jeweils Hinterlegungen eingetragen

() Zahlerwert [ mit Komma () Datumn

We rd e n . L| Hinterlegung fur die erlaubten Feldinhalte
Die Anzahl der Zeichen fir die Texte der frei |- '
wahlbaren Eingabefelder ist auf maximal 254 || 0Ote | [ Boeaboten | [ fi toschen | [ x|

Zeichen (friher 60 Zeichen) erweitert worden.

Aus Ubersichtlichkeitsgriinden wurden die frei wahlbaren Eingabefelder von der 3.
Seite auf eine neue 5. Seite im Kursstamm gelegt.
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KuferSQL stellt neben der Mdglichkeit, den Kurs sofort richtig formatiert z. B. in
InDesign darstellen zu koénnen, auch noch eine Vielzahl von Funktionen und
Checkroutinen zur Verfligung, um Ihre neu erfassten Kurse (soweit dies maschinell
maglich ist) auf Korrektheit und Vollstandigkeit der Daten zu prifen.

6.1. Rechtschreibpriifung

Fir einen einzelnen Kurs kann die Rechtschreibprifung innerhalb des einzelnen
Textdatenfeldes (z. B. der Kursinfo) mit Shift - F7 - Taste gestartet werden.

Sollen fur einen Kurs alle Textfelder (Kursinfo, Vorspann, usw.) auf Tippfehler geprift
werden, so steht dafir im Kursstamm unter ,Planung / Programmheft" eine
Schaltflache , Rechtschreibprifung® zur Verfigung.

Im Auswertecenter flir Kurse kann mit dem Button ,Sammelanderung® die Recht-
schreibprifung Uber alle ausgewahlten Kurse gestartet werden.

=55)

-
Abprifbare Felder der Rechtschrei

f Yorspann Ankundigungstest Web
Titel fur Programrheft Machspanh WEB Downloadbemerkungen

Mitzubringen / Matenialien individuelle Terminangaben [7] Barrierefreie Teste: Titel

Warnhung Test, wenn Kursbeginn undefiniert (7] Barierefreie Teste: Titel fir Programmbeft

Matizen Sonderteld fiir die Termindarstellung im web [] Barierefreie Teste: Varspann

Test fur Zeugnisse und Fursbestatigungen Test, wenn Gebibr = 0ist [7] Barrierefreie Teste: Machspann

Zuzatzliche vertragliche Vereinbarungen Erganzender Text fir die Gebiihrendarstelung (7] Barierefreie Teste: Tewt fii Zeugnizse und Kurshestatigungen
Abschiizbends Bemerkung Test, wenn keine Intemet-Anmeldung moglich ist [7] Barierefreie Teste: Ziel

Rechhungstest 1 Dozent: Individuelle Honorarsdtze (7] Barrierefreie Teste: Zielguppe

Rechrungstext 2 [Dozent: Zusatzliche vertragliche Versinbarungen

Rechnungstext 3 [Dozent, Zuzatzliche Infarmationen zum Programmbeft

Stichwarker [ozent: Details und Freitest| nfarmationen

Vorab kann festgelegt werden, welche Felder geprift werden sollen. Bei der
Rechtschreibprifung greift KuferSQL auf das Woérterbuch von Microsoft Word zu.
Wahrend der Prifung haben Sie die Mdglichkeit, evtl. Tippfehler sofort zu korrigieren.

F — B
Rechtschreibpriifung MS-Word / [

Hicht im wiorterbuch: Kurs: 141-3207 Leichtes Aerobic
Kormbinaionen Ighorieren Feld: Infa
Nig dnderm Test:
. Alle, die etwas fir die Gesunderhaltung ihres Korpers tun mochten, erlemen hier P
Hinzufiigen Grundzchritte und leichte m i Werbindung mit Herz-Kreizlauf-Training,

Gymnastik zur Kraftigung der "Problemzonen’ an Bauch, Beinen und Po,
rickenzchonende Ubungen und intensives Stretching zur Werbesserung des
Muskelstoffwechzels und der Beweglichkeit des ganzen Korpers.

Worschlage:

K.ambinationen

Andern

Immer anderm

i
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6.2. Felder-Einstellungen

Folgende Funktionen sind unter ,Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Felder"
madglich:

dynamische Feld-Beschriftungen andern Pflichtfelder freie Eingabe spenen mavimale Feldlangen

- ~ Hier kidriren Sie eine (bersicht dfnen um die — — ~ -
Beschriftungen andern Beschiiftung von bestimmten Feldem zu dnderm. [ definigren I [ Felder definieran l ’ Feldiangen andemn

6.2.1. dynamische Feld-Beschriftungen andern

Dynamische Feldbezeichnungen (Bitte beachten Sie den begrenzten Platz bei langeren Beschriftungen) [ & | rAuswahI der Standardbezeichnung M"
Standardbezeichnung |Neue Bezeichnung |Neue Kurzbezeichnung -
Priifung Priif. Standardbezeichnung I -
Leitung Leit. Geburtzname
Punkte Pkt | |individueller Rabatt
Gradepoints GP = Furs Zusatztest 3
1 Kurs Zusatztest 4
1 [ 3 | [Kurs Zusatatent 5§
([ [Mandant
Bearbeiten ] ’ [ Meu ] ’ e Standard ] ’ j-'[ Schliefen ] " |Material 3
M aterialavizgabe B
M aterialverzeichnis / Lagervenwaltiung
Mitzubringen / M aterialien
Mit Klick auf ,Neu" offnet das nebenstehende Fenster mit || [oterts i

den verfligbaren Feldern und deren Standardbezeichnung,
nach Auswahl der Bezeichnung kann fur diese eine ,Neue
Bezeichnung" und eine  ,Neue Kurzbezeichnung"
eingetragen werden.

Mit ,Standard" wird die ausgewéhlte Bezeichnung aus der Ubersicht geléscht und die
Standard-Bezeichnung wieder verwendet.

[ ok | [ 5 abbuch]

6.2.2. Pflichtfelder definieren

Fir alle Benutzer von KuferSQL kénnen die folgenden Felder aus dem Kursstamm als
Pflichtfelder definiert werden.

Pflichtfelder fur alle Benutzer p— - a | 2 |
D atenbereich Feldnarme Feldrecht

L Kurze frei definierbares Eingabefeld 01 FK.381000
D aten Feld -

Fachbereiche N

| |Kurze Mebenstele

| |Kurze Unterrichtzeinheiten

| |Kurse Gehiet

| |Kurze Furzort

L Kurse Innenauftragsnummer

a Kurze frei definierbares Eingabefeld 02

L Kurse frei definierbares Eingabefeld 03 =

n Kurse frei definierbares Eingabefeld 04

L Kurse frei definierbares Eingabefeld 05

L Kurze frei definierbares Eingabefeld 06

L Kurse frei definierbares Eingabefeld 07

a Kurze frei definierbares Eingabefeld 08

L Kurse frei definierbares Eingabefeld 09

a Kurze frei definierbares Eingabefeld 10

(X o)
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Wird bei einer Kursneuanlage das definierte Feld nicht mit Daten geftllt, erscheint
folgende Meldung, mit der Mdglichkeit, die fehlenden Eingaben sofort zu erganzen.

i E— =)

@=% Die Pflichtfelder frei definierbares Eingabefeld 01,frei definierbares Eingabefeld 03 missen gefillt sein.
L Nochmals Gberarbeiten mit JA
Trotzdem speichern mit NEIN?

Damit wird sichergestellt, dass bei der Kursneuanlage alle fur das Programmheft
relevanten Felder gefillt werden.

Hinweis: die Mdglichkeit, Pflichtfelder in der Benutzerverwaltung Uber die Feldrechte
individuell fir einen einzelnen Benutzer zu definieren, gibt es weiterhin.

6.2.3. freie Eingabe sperren

- m—— = - - e LB

Felder, die nur aus der Hir 3 ing gefillt durfen . - .

D atenbereich Feldname TFeIdrecht I
M| Furs Kursart FK151100

Diaten

edingungen

| |Kurs Aubenstelle
| |Furs G ebiet
|| Furs Leitung
| |Furs Methode
| |Kurs Ziel
| | Furs Zielgruppe
| |Furs Zusatztext 10
| |Furs Zuzatztext &
| |Kurs Zuzatztext 7
| |Kurs Zuzatztext 8
| Kurs Zuzatztext 3

Die hier definierten Felder dirfen nur aus der Hinterlegung geftillt werden. Damit kann
die Eingabe von Rechtschreibfehlern oder nicht gewlinschten Texten verhindert
werden und eine identische Eingabe in den ausgewahlten Feldern festgelegt werden.
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6.2.4. maximale Feldlangen festlegen

Fir folgende Felder steht die Begrenzung der Feldléangen zur Verfugung: "Kursinfo",
"Vorspann", "Nachspann", "individuelle Terminangaben", "Text, wenn Kursbeginn
undefiniert", "Sonderfeld fur die Termindarstellung im Web", "Erganzender Text flr die
Geblhrendarstellung", "Text, wenn keine Internet-Anmeldung madglich ist" und die
Felder unter "Zusatzliche Texte". Die Feldlange ist grundsatzlich unbegrenzt.

Feldname Hichstlange
unbegrenzt
Datei / Kurse / Planung / Progh. # Vorspann / unbegrenzt
: Datei / Kurze / Planung / Progh. # Machspann / unbegrenzt
Diatei / Kurse / Planung / Progh. / individuelle Terminangaben / unbegrenzt
" Datei / Kurse / Planung ¢ Progh. # Test, wenn Kursbeginn undefiniert / unbegrenzt

Datei / Kurze / Planung / Progh. # Sonderfeld fur die Termindarstellung im Web / unbegrenzt
| Diatei / Kurse / Planung / Progh. / Erganzender Test fiir die Geblhrendarstellung /| unbegrenzt
Datei / Kurse / Planung / Progh. # Test, wenn keine [ntermet-Anmeldung moglich ist | unbegrenzt

o Datei / Kurze / Planung / Progh, # Zusstzliche Teste / Zielgruppe unbegrenzt

| Datei / Kurse / Planung / Progh. / 2usatzliche Teste / Yorauzzetzungen unbegrenzt

| Dratei / Kurse / Planung / Progh. / Zusatzliche Teste / Ziel unbegrenzt

| Datei / Kurse / Planung / Progh. # Zusatzliche Teste / Methode unbegrenzt

| Diatei / Kurse / Planung / Progh. / 2usatzliche Teste / Anmeldebedingungen unbegrenzt

" . . - -

Pro Feld kénnen zwei verschiedene Grenzen [engsbe derFeidingenbeschrankung: ===
eingetragen werden: Feld: Datei / Kurse / Info / Infa /

Die Zeichenzahl, ah der die Positionzanzeige ot angezeigt wid: 800

Erste Grenze: Bei Uberschreitung dieser ersten
Grenze wird die Positionsanzeige in  dem || ,.emes e
Eingabefeld (siehe Detailansicht Uber das

[ % Abruch| J

Die mavimale Zeicherizahl, auf die dieses Feld beschidnkt wird: 10000

Lupensymbol) als Warnhinweis in rot angezeigt. [ Vo |

L

Zweite Grenze: Das ist die maximale Zeichenanzahl, die nicht mehr Uberschritten
werden kann.

Hinweis: Die Zeichenbegrenzung fur die Kursinfo in den Zentralen Einstellungen vom
Reiter "Schalter (Kurse)" bleibt weiterhin bestehen und bewirkt eine Warnmeldung ab
einer bestimmten Zeichenzahl.

Nach  Auswahl des Feldes o6ffnet ein Bildschirm zur Eingabe der
Feldlangenbeschrankungen. Mit Klick auf OK werden die Eingaben und das
entsprechende Feldrecht eingetragen.

Maximale Feldlangen bearbeiten -— ‘ o (e S
Li Maximale Eingabe| Schiiizzel

200 1000 | Fr.400000

Bearbeiten] Lﬂ Lazchen ] ’ [ Meu ]
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6.3. Check der Kursdaten fur einen einzelnen Kurs

Im Menlpunkt ,Kurse™ gibt es im Reiter ,Planung / Programmheft" eine Schaltflache
~Check der Kursdaten", mit der die Vollstandigkeit und die Stimmigkeit der Kursdaten
eines einzelnen Kurses uUberprift werden kann.

Dabei kédnnen auch die frei wahlbaren Eingabefelder aus dem Kursstamm abgeprift
werden. Voraussetzung fir die Prifung ist, dass unter "Einstellungen / Hinterlegungen
Kurse / Vorgaben fir den Check der Kursdaten" die Haken bei "Frei wahlbares
Eingabefeld 1 bis 16" gesetzt sind. Erst nach dem Setzen dieser Haken wird auch auf
diese Felder gepruft.

Worgaben und Voreinstellungen fur den Check der Kursdaten L @ &J
Doz t Kursgebiibr entspricht Hinterlegung: Frei wahlbares Eingabefeld 6
Honorar festgelegt: F.onto und Kostenstellen: Frei wahlbares Eingabefeld 7:
Honorarfestlegung entzpricht der Hinterlegunag: Kursinfo, Yorgpann, Nachspann: Frei wahlbares Eingabefeld &
Honorarvorgaben: TH-kin, TH-bax, Beginn- und Ende-Uhrz. + Dat. gefill: Frei wahlbares Eingabefeld 9: [
Semestereintrag: Individuelle Terminangaben: ]  Frei wahlbares Eingabefeld 10: =
F.ursark: anrechenbar fiir Statistik: Frei wahlbares Eingabefeld 11: Il
Aulenztelle: anrechenbar fur Landesstatistik; Frei wahlbares Eingabefeld 12: [l
Veranstaltungzart: Datumsiibereinstimmung: ]  Frei wahlbares Eingabefeld 13: =
Fachbersich: Teilnehmerzahl: [T Frei wahibares Eingabefeld 14: []
Stichwiter: Mitarbeiter; [T Frei wahlbares Eingabefeld 15:  []
R aumnplanung durchgefihit: Frei wahlbares Eingabefeld 1: []  Frei wahlbares Eingabefeld 16: [l
Summe der UE der Kurstage = UE Kurse 1. Seite: Frei wahlbares Eingabefeld 2: [ lbernachtungszimmer:

UE [1.5eite, Kurstage und Dozentenhonarar]: Frei wahlbares Eingabefeld 3 [F]  Essenssintrdoe:
Anzahl Kurstage = Kursdauer: Frei wahlbares Eingabefeld 4: [ Gasttage:
Ferienk alender R aumplanung = Ferienkalender Fursort: Frei wahlbares Eingabefeld & &
Ausnahmeregelungen fur die Prifungen Anzeige Prifergebrisse (nur im Kursstarmm):
Aulenstelle; auch ein leeres Datenfeld als okay akzeptieren: = @ alls
Furse: fehlende Stichwirter als okay akzeptieren: ] 0 rur Fehler
F.alkulation der Kursgebiihr: auch als okay akzeptieren, wenn = © nuriamungen
sig nicht anhand von Hinterlegungen durchgefihit ist. () als komekt gekerrzeichinet
‘orgaben zuletzt gedndert am: 12092014 von: |DE
[ ok | [ X abbueh

6.4. Check der Kursdaten fur mehrere Kurse

Wenn z. B. ein Fachbereich vollstandig geplant ist, kébnnen mit dem Menupunkt
~System / Check der Kursdaten" alle Kurse dieses Fachbereichs Ubersichtlich durch die
Prifroutinen auf Vollstandigkeit und Korrektheit durchgesehen werden.
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6.5. Priifung der Kurse auf Besonderheiten fiir die
Programmheft-Erstellung

Kontrolle von Sonderféllen fiir das Programmheft [ =

Mit dem Menulpunkt ,Extras / Kontrolle von Sonderfallen
fur das Programmheft . konnen bel der Pro.g ra"rnmheft_ der Kursauswahl Liberpriift. Mach Betatigung der Schaltflache Ok
ErSte”Uﬂg a”e aUSgeW3h|ten Kurse daranhln UberprUft erhalt man eine Auflistung aller Kuize, bei denen eines oder
werden, ob irgendwelche Sonderbedingungen vorliegen. mekrers der angegebenen Felder gefilt sind

beriicksichtigen

In diesem Menlpunkt werden alle angegebenen Felder der Kurse in

Zusatziche Texte

zusatzliche Texte alle Datenfolder
ein Text flr einen unbestimmten Beginn

ein Text fur eine noch nicht festgelegte Gebuhr

ein Text flur den Zusatz zur Gebuhr

ein Text fur individuelle Terminangaben eingetragen ist.

Es werden in einem Grid zur modglichen weiteren NI
Bearbeitung oder zum Kontroll-Ausdruck alle Kurse Kusifo
angezeigt, bei denen (je nach der von Ihnen getroffenen ::p g
AU swa h I ) Tet fiir einen unbestimmten Beginn B
Text fiir gine noch nicht festoelegte Gebiihr ]
- ein Vorspann Text fiir den Zusatz zur Gebiibr ]
_ eln NaChSpann Tent fur individuelle Terminangaben g
m

Zusatzlich kann man auch die ,Kursinfo" zur Prifung anwahlen. Wahlt man diese
Option aus, dann erscheinen alle Kurse, deren ,Kursinfo" gefillt ist.

Durch Klick auf das jeweilige Feld kann es sofort bearbeitet werden.

F h
£7 Erweiterte Kontrolle bei der Programmheft-Erstellung L E‘Elﬂ

Kurstitel |Kursinfn -
Jazz-Gymnastik, Einfubrung in die Jazz-Gymnastik und den Jazz-Tanz.Die Kurse vermitteln elementare Eennthizse in || =
Englizch aus weiblicher und mannlicks Der Kurs zeigt auz der Sichtweize von zwei Dozenten verschiedene £ugange zu einer Sprache, Die
Augfall Ruickenschule Im Mittelpunkt des Kurses stehen Schulung der Kiorpensahimebmung, Eremen won rlickengerechter
Kinder turmen mit Wergniigen In der Freude am Sich-Bewegen zeigt zich die Lust am Sein unmittelbar und ungebrochen - besonde
INTEGRATIONSEURS - MODUL B1. Schiitte B, Max Hueber Verlag, ISEN 3-13-201809-7

I [talienizch flir Einsteigerlnnen Wesentliche Worte wie ciao bella, due cappucini usw. werden gelemt, |
Spanizch I Aufbaukurs) Trabajamos con |a revizta Ecoz dEspana v Latinamerica y con loz ibros Cozaz de laVida, -
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6.6. Ressourcenpriifung

Im Menlpunkt ,R3ume / Ressourcenkonflikte" | fiterfirRessourcenkonfiikte i

werden alle Kollisionen von Ressourcen aufgeflhrt, Arizeige:
z.B [¥] Raum Doppelbelegung (V] Dozenten Urlaub

Fiaumn Sperzeit Medien D oppeleinzatz
Dozenten Doppeleingatz
- wo ein Raum doppelt belegt ist '
pp g || Raum/Schule:

- wo im Raum eine Sperrzeit mit einer Belegung :
durch einen Kurs kollidiert | B & |

- wenn ein Dozent doppelt eingesetzt ist beriicksichigen [

- wann ein Dozent Urlaub eingetragen hat, aber beriicksichtigen ]

trOtZdem Zum KLI rs elngetellt ISt Doppeldozenten und Zusatzriume anzeigen I
- Wo Medlen d0ppe|t elngesetZt Slnd Dratum vom: 21.08.2014 biz;  21.08.2014
| 7] (e

Dieser Bildschirm kann nach einem Datumsbereich eingegrenzt werden, nach Datum,
Raum bzw. Dozent sortiert werden und auf beliebige der o. a. Kriterien gefiltert
werden. Kollisionen werden in einer jeweils anderen Farbe und mit einer, soweit der
Platz ausreicht, Ubersichtlichen Textangabe dargestellt.

I “» Ressourcenkonflikte EE
S Jra— a

Dratum woh bis ﬁ Betroffener Raumn, Dozent, Medien At ﬁ Beschreibung MaP  Maw
. . . . . 141-4C04 [18:00 - 19:30] Griechisch Grundstufe 111
Mi 020714 1800 18:30 Mendel, Matin Dazent Doppeleinsatz 141-925001 [17:00 - 18:30) Blockflte fii Anfnger [Sruppenuntericht 3 bis & Schillen)
l Do 030714 1500 1630 Realschule; 1. Stock: Raum 145 Raum Doppelbelegung }ﬂggﬂ ﬂggg}ggg%gﬂ mﬂ E}tgggzgmzﬂt
. . . 141-4C04 [18:00 - 19:30) Griechisch Grundstufe I
Mi 030714 1800 18:30 Mendel Matin Dozent Doppeleinstz 141-925001 [17:00 - 18:30) Blockflte fii Anfanger [ruppenunterichl 3 bis B Schillen)
Datum vor: 01.07.2014 bis 21.08.2014 [ [heuts | [(morgen] [nd wshe [ & susweht | [ 2 Faben | [ 23 Fiter [ aue] [ By Duicken | [%]

Ein Klick auf eine Kollisionsanzeige o6ffnet ein Fenster mit der Angabe der an der
Kollision "beteiligten" Datensatze. Es sind Durchgriffe auf die betroffenen Raume,
Dozenten, Kurse bzw. Kurstage mdglich.

NOTIZEN
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6.7. Kontrollmoglichkeit, welche Kurse in das Programmbheft
uiilbergeben bzw. nicht iibergeben werden

a) iiber die libliche Kursauswahlroutine:

In der Kursauswahl kann wunter ,Export- €} Kursauswahi definieren S —
Kriterien“ angegeben Werden, daSS dle Kurse |Hauptkriterien weitere Kliterienlweitele Felder | Export-ritenien | wieb-Kiter
danach gefiltert werden sollen, ob diese Kurse Freigabe Frogrammheft Kiinstlersaziakasse
zur Ubergabe in das Programmheft markiert | ©dkfus © ale Kurse
Oder (nOCh WiChtiger fur eine @ rur die ohne Freigabe () ohie KSK
Kontrollauswertung) noch nicht zur Ubergabe | =™ demfos sk
- Programmheft mit QR -Code Anzeige im Raumanzeigeprogramm
Vorgesehen sind. 1 @ alle Kurse @ alle Kurse
.. . .. . die ohne QR-Cod die ohne Anzei
Zusatzlich kénnen hier auch Kurse nach dem | °™® o™= o s se AR
() nur die mit QR-Code (0 nur die mit Ahzeige

Kriterium, ob ein QR-Code dargestellt wird,
gefiltert werden.

Damit kann z.B. unter ,Auswerten / Auswertecenter fir Kurse™ bzw. Uber ,Listen /
Kurslbersichten™ eine entsprechende Auswertung ausgeldst werden.

b) iiber das Freigabe- und Export-Center:

Die Uber die Ubliche Kursauswahl ausgewahlten Kurse werden mit Kursnummer,
Kurstitel, Kursbeginn und allen Exportschaltern (die auch unter "Freigaben" im
Kursstamm aufgefihrt sind) angezeigt. Im Zentralen Vorgabenbildschirm (unter
Einstellungen / Einstellungen fir Vorgaben und Workflow / Freigaben) kann eingestellt
werden, welche Spalten bzw. Schalter Uberhaupt in diesem Bildschirm angezeigt
werden sollen.

Mit einem Doppelklick auf den Schalter kann die entsprechende Freigabe sofort
aktiviert bzw. deaktiviert werden. Mit einem Klick auf die Spaltenuberschrift kdnnen
fur alle markierten Kurse alle Schalter einzeln sofort ein- oder ausgeschalten werden.
Wurde keine Markierung vorgenommen, dann werden alle Kurse in der Auswahl de-
/markiert.

Nach einem Klick auf den gewlnschten Kurs und Freigabe und einem Klick auf
"Details" kann auf die Eingabeseite fur die Detailinformationen zur
Programmheftplanung gewechselt werden.

Das ,Freigabe- und Export-Center fur Kurse" befindet sich im Menlpunkt ,Extras".

=k
. Piog-  |'web |D|E Landes- ;I
Kursnummer Titel Begnn |Ende Heft Statistik
N460C Englizch 1 220908 2601.09 ) =
M4E022 Englizch 2 22.08.08 19.01.09 =)
N4602B Englisch 2 a0a0s 15120 Jni = = =
M4E03A Englizch 3 25.00.08 15.01.09 ) B ) =
N46038 Englizch 3 220908 2601.09 ) =
M4E05 English | 22.08.08 2010.08 =)
M4608 Englizch aus weiblicher und mannlicher Sicht 230808 11.11.08 =) =)
M4E11 Englizch Superlearning 2211.08 30108 F |} H
M4612 Englisch Superlzarning Urlaubvorbereitung 220908 260908 ) =
M4E13 Englizch Superlzarning Urlaubvorbereitung 17.11.08 081208 |~}
M4E14 Englizch for business 2208.08 260308 [ =) =)
] D]
7 Hife {3 Fiker | Detailz | 1 Schiieten |
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6.8. Erfassen von Planungsschritten und Kontrolle der

Kursplanung
Planungsschrits 2. & Im Kursstamm unter dem Reiter ,Planung/Progh"
Bis dato sind noch keine Statusangaben konnen d|e PIanungSSChntte deS KUI’SGS festgehalten
fir die Kursplanung erfasst. jetzt erfassen: werden. Damit kann ganz leicht der Fortgang der

Planung eines neu angelegten Kurses nachvollzogen
und kontrolliert werden.

Beliebig viele Planungsschritte kénnen in der Hinterlegung "Einstellungen / Hinter-
legungen Kurse / Planungsschritte flr Kursplanung" definiert werden. Planungsschritte
kdnnten beispielsweise sein:

k!

Eezeichnung Erfasst am: Geandert am; -

|4 Planungdk. Platung fertiggestell

anloz an den / die Dozenten ubermittel

vonDoz vom Dozenten als okay retour

Eingabe0K. Eingabe in den Kursstammdaten izt gemacht

DatenGepritt | die Eingabe wurde kontrolliert

ProgheftGepriift Darstelung Programmheft ok

webGepriift | Darstellung fiir den Internetauttritt ok (04.02.2008, 00:00

™|
’ Bearbeiter] ’ﬂ Lijschen] ’ [ Meu ] [ Drucken]

Wenn dort Einstellungen vorgenommen werden, blenden die definierten
Planungsschritte im Kursstamm auf der Seite ,Planung/Progh™ mit Klick auf die ,jetzt
erfassen™-Schaltflache ein:

Planungsschritte bearbeiten fir Kurs: 141-3105 Einfahru sh [ e S|

Flanungsschritt won |am Bemerkung o
| _|Planung fertiggestelit

an den / die Dozenten ibermittelt
wom Dozenten als okay retour
Eingabe in den Kursstammdaten ist gemacht

n die Eingabe wurde kontralliert

Darstellung Programmhef ok A
Darstellung fiir den Internetauftritt ok
l @Datum,a’Elearb.getzen ] lausfuhrlichgearbeitenl l q/Ok ] l X Abhruch ]

Es kann das Datum und der Bearbeiter per Schaltflache gesetzt werden. Mit dem
Button ,ausfihrlich bearbeiten® 6ffnet sich ein Fenster zum Einfligen einer
Bemerkung.
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Unter ,Extras" gibt es den Menupunkt "Kontrolle der Kursplanung"”, mit dem fur
eine auszuwahlende Menge von Kursen, die zusatzlich noch auf den aktuellen Status
ihrer Planung eingeschrankt werden koénnen, schnell und Ubersichtlich alle
Informationen flr die Darstellung im Programmbheft und auch fir die Darstellung im
Web eingeblendet, Uberarbeitet und ausgedruckt werden kénnen.

Kontrolle der Kursplanung fiir Planungsschritt: "Darstellung Programmheft ok” - (228 Kurse davon 3 markiert) P
Furs-Nr Titel |Baginn |Bemerkung |vnn |am v| -
Mad 1415702 MCSE - Basiswizsen 30.04.14
= 1415703 MCSE - Metzwerkiechnik 03.05.14
= 141-5704 MCSE - Priifung 05.04.14
141-5300 Deckungsbeitragsiechnung 23.06.14
141-5901 Kalkulation mit Deckungsbeitidgen 17.04.14
141-5302 Iitarbeiterschulung fir Fa. GroPkopf & Partner  12.05.14
141-5303 Buchhaltung mit einer Stichtagsabgrenzung 10.03.14
141-5304 Frojektmanagement 14.04.14
141-5305 titarbeiterschulung fiil Fastermarnn &G 08.05.14
Bearbeilen| Sammel-Eintragen | | ﬁ Anzeige | | Expoit | |_|.|_7| Excel | | % Drucken | | i‘[ Schlieflen

Es gibt Schaltflachen fir Sammelanderungen der markierten Datensatze, bei denen
das Datum und der Bearbeiter fir die Kontroll-Felder gesetzt werden kdnnen. Zudem
sind Durchgriffe auf die Stammdaten und ein Ausdruck der markierten Kurse mdglich.

NOTIZEN
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Mit dem Baustein ,Programmheft-Gliederung" kdénnen beliebig viele Programmbhefte
mit unterschiedlichen Kursmengen, unterschiedlichen Layouts und verschiedenartigen
Sortierungen erstellt werden. Es kdnnen zu einem Hauptheft, in dem alle im
ausgewahlten Zeitraum erfassten Seminare angeboten werden, zusatzliche
Programmhefte mit eigenen Gliederungen flr Stadtteilausgaben, fir AuBenstellen und
fur Broschliren, um damit spezielle Personengruppen anzusprechen, wie ,Senioren®
oder ,Junge VHS", erstellt werden.

Die Menge der darzustellenden Kurse kann dabei in einem beliebig tief gestaffelten
Gliederungsbaum in mehrere Ebenen eingeteilt werden.

Ein Kurs kann dabei auch absichtlich an mehreren Stellen im Programmheft aufgefihrt
werden.

Zu jedem einzelnen Gliederungsbereich bzw. zu jeder Ebene kénnen eine Uberschrift
und zwei Einleitungstexte erfasst werden.

Mit einem Berechtigungskonzept kann unter Einsatz der Funktion der Planungsschritte
eine Organisations-Struktur flr die Mitarbeiter definiert werden, wer einen Kurs als
Jfertig im Entwurf® und wer einen Kurs als ,freigegeben flir den Druck" festlegen kann.

Uber die Vergabe von Berechtigungen innerhalb der Benutzer der Einrichtung ist es
madglich, Funktionen flr das Bearbeiten einer Gliederung, fir die Freigabe flir den
Entwurf und fir den Druck zu steuern.

Der Baustein ,,Programmheft-Gliederung" ist damit vor allem geeignet fir den Einsatz
bei groBeren Schulungseinrichtungen mit komplexen Berechtigungs-Strukturen.

Diese Funktionen sind nur bei einem Einsatz der individuellen
Programmheftroutine verfiigbar.

NOTIZEN




7.1. Freischaltung und Einstellungen fiir die Programmbheft-
Gliederung

Diese Funktion ist nicht Bestandteil des ,lUblichen® Programmumfangs und steht nur
als zusatzliches kostenpflichtiges Modul zur Verfliigung. Dieser Baustein muss unter
»Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Indiv. Extras" freigeschaltet werden. Das
Passwort dazu kann bei der Hotline abgerufen werden. Zudem k&énnen neben der
Freischaltung folgende Einstellungen flir die Programmheft-Gliederung definiert
werden:

Einstellungen fiir Programmheft-Gliederung @
Feld zur Parallel-t.urs-E tkennuna: [Titel fiir Frogrammhet v]
Erfordericher Planungsschritt fur die Entwurf-Freigabe: [Planung fertiggestelt v]
Erfarderlicher Planungsschritt fur die Druck-Freigabe: [die Eingabe wurde kontrolliert v]
Bearbeitung von Ebene bei gesetzter Entwurf-Freigabe maoglich: [}
Bearbeitung von Ebene bei gesetzter Diuck-Freigabe moglich: [l
Standardsortierung der Ebene: [Kurstitel, Stadtbereich, Stadttei v]

ATk [ % Abbruch|

|

Feld zur Parallel-Kurs-Erkennung: Parallelkurse sind [
Kurse, die den gleichen Inhalt haben, aber mehrmals Titel

. . . Titel fuir Prograrmmbeft
angeboten werden. Bei diesen Kursen soll z.B. di€ i ki Programmheft (1. Zeile)
Kursinformation nur einmal abgebildet und diese Kurse
missen auf Grundlage der Sortierung hintereinander erscheinen und den gleichen
Inhalt in der ersten Zeile des Feldes ,Titel fir Programmbheft" haben. Optional kénnen
auch andere Felder fur die Erkennung von Parallelkursen definiert werden.

Erforderlicher Planungsschritt fiir die Entwurf- bzw. Druck-Freigabe:

In den einzelnen Kursen kénnen im Reiter ,Planung /

deaktiviert

Progh." verschiedene Planungsschritte definiert werden. Planung fettiggestelt

Damit wird der Stand des jeweiligen Kurses aufgezeigt. anden/ di Dozenten bermitzl

Um nur Kurse mit einem bestimmten Stand der EingabemdEHKumtjmmdatenigtgemcht

Planung fir  den Entwurf  bzw. fir  den dieEingabe wurde kontrolliert

Darstellung Programmbeft ok

Programmheftdruck freizugeben, kann auf den Stand Darstellung fiir den Intemetauftritt ok

der Planungsschritte geprift werden.

Zudem kann festgelegt werden, ob das Bearbeiten von Ebenen bei einer
gesetzten Entwurf-Freigabe bzw. Druck-Freigabe trotzdem mdglich sein soll.
Dies wird nicht empfohlen, falls fir die Planung und fir den Druck unterschiedliche
Abteilungen zustandig sind.

Es kann eine Standardsortierung fiir die Ebenen aus den unter “Einstellungen /
Hinterlegungen Sonstiges / Sortierungen flir das Programmheft® erfassten
Sortierungen definiert werden.
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7.2. Benutzerberechtigungen

Damit, wie spater noch genauer beschrieben,
generell eine Programmheft-Gliederung unter
+~Weiter* erstellt und bearbeitet werden kann,
benétigt der zustandige Mitarbeiter aus der
Programmheftredaktion ein ,explizites® Recht.
Dieses ist unter »~Einstellungen /

Benutzerverwaltung" fir den Mitarbeiter im Reiter
,Menlrechte® Uber den Button ,Auswahl® auf
serlaubt" zu setzen.

Mitarbeiter, die nicht Uber dieses Recht verfligen,
erhalten folgenden Informationsbildschirm:

==

Sie verfiigen nicht Gber die bengtigten Berechtigungen um diese Ebene zu bearbeiten,

-
Information

Ein Mitarbeiter mit diesem expliziten Recht hat
Zugriff auf alle Funktionen in der Programmheft-
Gliederung. Er kann neue Ebenen erstellen,
bearbeiten, verschieben und im Bearbeitungsmodus
jeder Ebene bestimmte Benutzer ausgewahlten
Bereichen mit allen Unterebenen zuordnen.

Bearbeiter: [ Auzwahl

[i0 [Name. Vomame Funktionen in den E

| &2 | Zeiller, Zacharniaz

4 I

Einstellungen und Daten fiir Admin Supervisor

-
g‘,\ Rechte-Auswahl # L-:-'E'ﬂ

Berechtigung
=[] Extraz
[ mzsigervenmaliung
[[] Auslaufende Qualifikationen
[ Beschwerdemanagement
[ Pragrarmbedt
- [C] Prograrmieft-Glisdening
] bearheiten
[ kopieren
[ lschen
[T new
- [ weiter
[] Bearbeiter bearbeiten
[7] Druck-Freigabe freigeben
[] Druck-Freigabe setzen
[7] Ebene bearbeiten
[] Ebene lGschen
[7] Ebene neu
[] Ebene verschisben
[] Entwurf-Freigahe freigehen
[ Entvf-Freigabe setzen
explizit bearbeiten ]
[ exportieren
[ Impart
[ Kurge ldschen
[ Kurse neu
[] Kurge verschichen

J—

’ ’ erlaubt ] ’ @gespent ]

(B %]

] Diese Benutzer wiedérum haben Zugriff auf alle
nen und deren Unterebenen, in
denen sie als ,Bearbeiter" eingetragen sind.

X

Felder vorbesetzen I Lagin I lcon I Tagesinfo / Hatelmadul I Terminverwally{g I Druck/E=part | Programrmbieft I Info-Center I Teletanliste I R aume I Fata

1.5eite I Untergchiift I Ffade I Einztellungen I waz beginnt/endet ,}/eMaiI | Menii-Rechte | Daten-Rechte I Feld-Rechte I Bereichzrechte
M eniipunkt | Tent " | Statuz |
81705300 Extraz Programmheft-Gliederung weiter explizit bearbeiten erlaubt

Darf ein Benutzer in den Bereichen, in denen er als Bearbeiter eingetragen ist,
einzelne Funktionen nicht ausfiihren, sind diese Menirechte in der Benutzerverwaltung

auf ,gesperrt" zu setzen.
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7.3. Erstellen und Bearbeiten einer Programmbheft-
Gliederung

Mit der Programmheft-Gliederung unter dem MenlUpunkt ,Extras" besteht die
Moglichkeit, die Strukturen mehrerer unterschiedlicher Programmhefte zu erfassen.

Es kénnen unterschiedliche g,,‘\ Programmheft-Gliederung: bereits definierte Programmhefte EI@
Ku rsmengen, unterschiedliche Bezeichnung Gedndert am: wan; -
Layouts u nd ve rsch Iede na rtlge u Programmheft 2015 05.09.2014 08:30 KPP

. . SommerVHS 04.09.201410:83 50
Sortierungen gespeichert und | [Teuentschie 050320140830 XP E

das  zutreffende Kurslayout
festgelegt werden.

-

l [ Mew ] l Bearbeiten] l Fopieren ] l ﬂ Lozchen ] [ o Witer l [ X Abbruch ]

Mit ,Neu" bzw. ,Bearbeiten™ wird ein Bildschirm | PregrammheftGliederung ==
zum Eintragen einer Bezeichnung und einer Einstellungen
Bemerkung gedffnet. Fur die Ausgabe kann das Bezsichmnuns:
Layout, die Ausgabeart, der Dateiname und der Bemetkung .
Pfad eingetragen werden. )

Programmhbeft 2014

Dabei kdénnen beliebig viele Programmheft-
Gliederungen mit weiteren verschiedenen fusgebe

. apout: Prograrmmheft - Hauptheft -
Layouts erfasst werden, z.B. flir das Hauptheft,

.. . .. . » Auzgabeart: Ausgabe mit Word [Makro) -
fir Stadtteilausgaben, fiir Broschiiren, fir . : |
. .. .. . [ atei: ragranmheft, «ml
individuelle Programmbhefte fir bestimmte —— ]
Fachbereiche oder AuBenstellen. i Gl
h . I f k . Bearbeitet vor: 270820141218 von: 1
Nac einer BeStatlgungsab rage ann eine Erstellt vor: 030720141829 von,  SU

Gliederung auch wieder geléscht werden.

[ ok | [ % apbuch |

Beim , Kopieren™ einer bereits bestehenden Programmheft-Gliederung kénnen zu den
Ebenen die Texte, die Referenz-Auswahl, der Bearbeiter, die Sortierung und die
Historie mitkopiert werden. Zusatzlich kénnen alle bzw. nur bestimmte Kurse, die Gber
eine Kursauswahl definiert werden, fir die neu zu erstellende Programmheft-
Gliederung ibernommen werden.

Programmheft-Gliederung kopieren @

Ebenen Kurse
Texte @ alle
Referenz-Auswahl () nur aus Auswahl Kurzauswahl

Bearbeier

Sortierung

HEEEE

Historie

| o Ok | [ X sbbruch ]

35



Mit Klick auf offnet dieses Fenster:

g;‘\ Programmheft-Gliederu: EE
| J[> =) 3z [ D) EntvuiFieigabe | ;¢ [ dgh Dok Freigabe | 76
=[] Programmhet 2014 Ebene Organisation
2] Mensch. Geselischaft. Polit Seit 1931, mit der E invishtung der Beratungsstelle, macht die Munchner olksh 5] Auswahl fiil
] Kultur, Kunst, Kieativiest
] Matumwissenschatten, Unwelt und Okologie Seit 1991, mit der Einrichtung der Beratungsstelle, macht die Miinchner - m
Volkshochschule unter dem MNamen USA spezisle Angebate, um E 27
[C] Gesundhet. Emahnng und Kochkulur Jugendichen beim Einstieq in das Berufslehen behifich zu sein. Zentral ist =| =
] Benuf und Karriere hier die Beratungsstelle US4, Daneben beteiigt sich die MYHS aber auch —
an verschiedenen Modellen der Schulsozialarbeit
(] Computer und Intemet Finanziert werden diese Projekte wom Referat fur Bildung und 5 port und
] Sprachen
[] Deutsch, Migration und Integration St ‘ e Anaebet an die Sorashendozentien d
. iese Veranstaltungen sind ein Angebot an die Sprachendozentlinnlen der |« |[(5]

21 Grundsidung und Schulabschlisse Miinchrer Yolkshochschule, sich emwachsenenpadagogisch und _
[T Senioren infarmativ - aktuel - sozial spra_chdidak_t\sch 2w qualifizieren und fortzubilden; sie sind fur diese L™ +
B B fiei | gebiihrenfrei.
8- [0 Bariersiei lemen Es konhen grundsatzlich auch Seminare fur Sprachen besucht werden, die Manuelle Sartierung
[ Haus Buchenried man nicht selbst unterichtet, sofem Platze frei sind.

2] MvHS-Lard - Referenzturse |8 |72

L3
[ Senior-Card

[ [ 3

< + < |
(o)) & ][ &)= e R

1

Das Fenster untergliedert sich in vier Bereiche:

Im linken Bereich kann das Programmbheft mit den einzelnen Ebenen erfasst werden.
Dabei kann man jede Ebene in beliebig viele Unterebenen aufteilen und so das
Programmheft gliedern. Diese Ebenen kénnen wiederum geldéscht und mit den
Pfeiltasten verschoben werden.

r ~
Ebene suchen @

Suchen nach:  Yooa

Uber das Lupen-Symbol &[4 kann eine Suche in
den Ebenen nach einem Begriff gestartet werden, Begin
wahlweise am Anfang oder in den aktuell || g sy
markierten Ebenen. Mit den Pfeiltasten gelangt
man zu dem nachsten bzw. vorherigen
Suchbegriff. [ ok | [ abrch |

|

() aktuelle Markienng

Mit der Import-Schaltfliche werden nach einer | Kategorien |
es] Bestatigungsabfrage [ xamtuen |

Ebenen, Texte und

Kurse anhand der hinterlegten Web-

Kategorien neu eingetragen.

Achtung: Bei einem Import werden alle bestehenden Ebenen, Texte und Kurse geldscht!

Wollen Sie wirklich fortfahren?

Import-Cptionen l&]

In den Import-Optionen kann festgelegt _
i > ot Kategarien Kurse

werden, dass z.B. nur Kategorien, die flr Teste © ale
das Programmheft freigegeben sind, in die Referenz Kursnummer © rur aus A P—
Programmheft-Gliederung ubernommen ||, .. P S—
we rd en so | |e n. @ alle Kategarien () alle K.ategarien

() rwr die angezeigten @ nwr die mit Freigabe

() ohne die angezeigten () rwir die ohine Freigabe

A0k [ X abbucn |
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Im mittleren/oberen Bereich kdnnen jeweils pro Ebene eine eigene Uberschrift und
zusatzlich zwei Texte abgespeichert werden. Diese Texte sind der Ebene zugeordnet.

Mit der Schaltflache kann die ausgewahlte Ebene zur Bearbeitung aktiviert werden.
Mit der Schaltflache kann eine Historie zur ausgewahlten Ebene aufgerufen werden.
Mit [¥] wird der Bearbeitungsmodus fur die ausgewahlte Ebene wieder verlassen.

Je nach getroffener Einstellung ist es ggf. nicht madglich, eine Ebene zu
bearbeiten, bei der die Entwurf- bzw Druck-Freigabe gesetzt ist. Falls die erforderliche

Berechtigung vorhanden ist, kann die Freigabe Uber die Schaltflache M wieder
aufgehoben werden.

Die Textbausteine sind aus einem Textpool einzutragen, eine freie Eingabe ist vor dem
Offnen des Bearbeitungsbildschirms der Texte nicht zulassig.

Uberschrift;

Nach dem Klick zur Bearbeitung der jeweiligen Texte 6ffnet sich eine Ubersicht der
verschiedenen Textbausteine mit der Madglichkeit, einen neuen Textbaustein
anzulegen.

74 Textbausteine " = | 5] e
In diesen Kursen werden einzelne Themen des Niveaus A2 behandelt «  englisch Suche
Die Kusleiter/innen nehmen an einem Ausbildungspragramm fiir Englisehiehrer/innen (The Centificate in Teaching ET— A

English to Speakers of Dther Languages/CELTA] teil =
Teinehmer/innen bezahlen bei Anmeldung nur dis Halfte des sonst iiblichen Preises; bei bestatigter &nwesenhsit von Englisch
mindestens 50 Frozent wird auBerdem die Halfte der Kursgebiihn erstatet Taught by 2 native from America’s most exotic state, this intermediate course will 1shiesh your English skills in a stimu

Bite beachten i, dass Sie von Diozenten in Ausbildung unterrichtel werden, Wahiend des Kurses werden Sie pro Ste haben schon sinmal Englsch gelermt [ca. &5 Jahus Schulenglich), wenn Sie sber spantan etwa sagen mchler

Machmittag von biz zu 6 verschisdenen Dozenten untermichtet, die jewails eine Einheit vorbereiten und mit [hinen 8h v ; £l st
durcharbeiten. w/enn Sie Englisch lemen oder vor einiger Zeit gelemt haben, aber Hemmungen haben, 2u sprechen oder lhnen spc

In digsen B W nandedt Die Kursleit e hili

Fi dissen Kurs kinnen Sie sich nur parsiinlich im Fachgsbist anmeldsrn Bite erkundigen Sie sich nach fieisn Plitzsn |Wenn Sie ver lingerer Zeit bereits zwei bis drei Jabre Englisch gelemt haben und diese Kenninisse wieder aklivierer
unter (03] 48006-5152. Sie wiederholen das Wichtigste aus der Stufe A1, um sich auf A2 vorzubereiten ader sicherer zu werden, Fiir Teinet
Die Anmeldun fiir disse Anfangerkurss ist nur nach einem kurzen persinlichen Beratungsassprich im Fachgebiet E
Dieser Kurs bietet die Magiichkeit Englischkenntnisse auf der Miveaustufe B1_gszish zu wisderholen und zu festiger
Sie haben schon sinmal Englisch aelemt [ca. 4-5 Jare Schulenglisch], wenn Sis aber spontan etwa sagen mochter
Die ersten Kurse sind fiir Teilnehmer/innen, die nach nie Englisch gelemt haben. Sie sind nicht fii Teinghmer geeig
Bierets zum vierten Mal verwandelt sich der Meuhauser Trafa in in sommerliches $prachenhaus, Fi jeweils eine W
1f you ean answer pes te allimost of the questions below, pou can start with the C1 level Can you understand the ma
IF you can answer yes ta allimost of the questions belaw, you can start with the B2 level Can you understand the ma
Einen Kurs der Stufe B1 kisnnen Sis belegen, wenn Sis auf Englisch mindestens 5tze und héufig gebrauchte Ausd
Die Kurse in den Manaten August und September helfen Ihnen, die Zeit zwischen den Semester abzukiirzen und int
These courses are designed to improve your English communication in the warkplace. Participants will practise oral
Englisch fiir Studierende der Hochsehule Miinchen - Blockkurse im September

Englisch fiir $tudierende der Hochsehule Miinchen

It is important that the patticipants in our exam preparation courses have the cortect level of English, thersfore we as
It is important that the patticipants in our exam preparation courses have the cortect level of English, thersfore we as
Englisch - Vorberituna auf den Quaii

Diese Kurse berciten intensiv auf die Bualipriifung im Fach Englisch war. Fiir Schiller/innen der 8. Klasse.In der Kursg
Englisch - Vorbereitung auf die Mittlere Reife

Intensive Vorbereitung auf die sehritiche Englischpriifung. In der Kursgebiihy sind SEURS 3. fiit Unterlagen enthale
In dissen Kursen werden sinzelne Themen des Niveaus A2 behandelt Die Kursleiter/innen nehmen an sinem Ausik
Diese Kurss bisten Ihnen dis Maglichket, Ihre Englischkerntnisse schnell und gezisl zu emwsitern. Sis kinnen inret
wienn Sie vor langerer Zait bersits zwei bis drei Jahre Englisch gelemt haben und disse Kenntrisss wisder aktivierer

~  |Eine Reise bietet Ihnen die wundervolle Gelegenheit, Englisch in Alltagssituationen zu Uben. Dieser Kurs hilft Ihnen,
im hesitzen mite Fnmdkenntnisse in Fliech fmind B.lahre Sehilenalisehl ind miissen an lhiem drheienlatz bl
3

[ o anuenden | [ 3 veweiien P

X Abbiuch

Rechts oben kann Uber eine Suchzeile in den Textbausteinen gesucht werden.

Mit einem Klick auf den gewilnschten Textbaustein wird dieser gréBer (mehrzeilig)
angezeigt und mit einem Doppelklick wird der Textbaustein in das linke Anzeigefeld

iibernommen. Mit der Schaltflache | ¥ #mensen | wird der Textbaustein in das ausgewahlte

Textfeld (Textl oder Text2) geschrieben. Mit der Schaltflache | Xvemeten | \ird der
Textbaustein aus dem linken Anzeigefeld entfernt.
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Bei "frelen Text-Anderungen kapn e — S
gewahlt werden, ob der bereits
bestehende TethaUStE|n angepasst ! Sie haben Anderungen an einem Textbaustein vorgenommen,

Od er ein neuer e rStel It we rd en so I I . Miochten Sie mit dem geanderten Test einen neuen T extbaustein anlegen
. . . . oder mdchten Sie den bestehenden Textbaustein ndern?

Damit ist gewabhrleistet, dass ) o

- . . Achtung: Anderungen an bestehenden T extbausteinen wirtken sich auf

Anderungen, d|e Z.B. T|ppfeh|er das gesamte Programm aus!

beseitigen, auch in andere Layouts

Ubertragen Werden |n denen der | Meuen Baustein anlegen || Bestehenden B austein andermn || Abbrechen

I
identische Textbaustein verwendet -
wird.
Im rechten Bereich findet man organisatorische Beartbeiter | Auswshl |6
Einstellungen. Hier hat man die Mdglichkeit, ID [Name, Yomame |
bestimmte Benutzer von KuferSQL dem ausgewahlten | |ZZ Zeiller, Zacharias

Bereich zuzuordnen, die damit Schreibrechte fir
diesen Bereich mit allen Unterbereichen haben. Man
kann somit fir einen bestimmten Bereich des Programmheftes einen oder mehrere
Verantwortliche eintragen.

4 I

Durch das Bearbeiten einer Ebene wird diese fiir andere Benutzer zur Bearbeitung
gesperrt, d.h. es koénnen nicht mehrere Benutzer gleichzeitig dieselbe Ebene
bearbeiten. Die Sperrung kann nur durch den Benutzer, der zuerst die Ebene
bearbeitet hat, aufgehoben werden.

Information [&J

Die Ebene "Kultur, Kunst, Kreativitdt” (7890) wird vom Benutzer "XP" ceit 05.09.2014, 08:46:07 Uhr bearbeitet.

Eine Sperre, die durch einen Systemabsturz hervorgerufen wurde, kann auch von diesem Benutzer aufgehoben werden,

Will ein Benutzer mit der gleichen Kennung auf dieselbe Ebene zugreifen, z.B. beim
Arbeiten mit mehreren Instanzen, kann die Sperre durch den Benutzer selbst
unmittelbar aufgehoben werden.

.
Bestatigung

'.6.' Die Ebene "Stadtviertelthemen: Im Manchner Osten” (7784) wurde von einem Benutzer mit gleicher Kennung "SU" seit 15.09.2014, 12:38:43 Uhr zur Bearbeitung gesperrt.

Eine magliche Ursache fur diese Meldung ist, dass eine Person gerade mit gleicher Kennung die ausgewahlte Ebene bearbeitet oder es zuvor zu einem Systemabsturz gekommen ist.
Mit der Schaltfliche "Prafen” haben Sie die Maglichkeit zu prafen, ob eine Sperrung der Ebene weiterhin vorhanden ist.

Mit der Schaltfliche "Entsperren” wird die Sperre unmittelbar aufgehoben und mit einer neuen Gberschrieben.
Wird die Ebene parallel bearbeitet, kann es zu Datenverlusten kommen.

Prifen ] | Entsperren | |Abbre(hen

38



ZUSé.tZ”Ch kann "man aus VerSChiedenen Hinterlegung fir die Sortierungen im Programmheft @
Sortierungen wahlen. Bezeichnung [ -

M| .ursnummer aufsteigend

Diese lassen sich unter ,Einstellungen / |

a Beginn-Datum absteigend

Hinterlegungen Sonstiges™ vordefinieren. -
P Meu || Bearbeiten | Lﬂ Liischen | | Drucken | | X Abbruch|

Beginn-Datum aufsteigend

m

Sortierng: | b anuelle Saortiermng v|

Referenz-Kurse: Mit der Schaltfliche | Referenzkuse | ksnnen Sie einen Kursbereich
fir eine Ebene festlegen. D.h. alle Kurse, die in diesen Bereich fallen, werden dieser
Ebene hinzugefligt. Wird ein neuer Kurs geplant und [ . —x )
angelegt, der sich mit dem definierten Bereich -

deckt, so wird dieser beim Offnen der Ebene oder 0 CEEEE ST B AT e
durch einen Klick auf die Aktualisierungsschaltflache -

s hinzugeflgt.

Im unteren/rechten Bereich findet man alle Kurse, die diesem Bereich zugeordnet
sind. Kurse, die neu durch die Referenz-Kursauswahl hinzugefliigt wurden, werden
temporar mit der Farbe Grin dargestellt. Kurse, die nicht mehr innerhalb dieser
Referenz-Kursauswahl liegen, z.B. aufgrund einer geanderten Kursnummer, werden
mit der Farbe Orange dargestelit.

= W Kurstitel Untertitel Beginn-Da
057 L3065 D42 -Grundstufe 1/2 28.02.2005
051LB0GRAM D42 -Grundstufe 1./2 28.02.2005
0511806 FAM DAZ-Grundstufe 1/2 02052005
057 L3068 D42 -Grundstufe 1/2 30.05. 2005
051LB0554M D42 -Grundstufe 1./2 04.07. 2005
05113070 DAZ-Grundstufe 1/2 02052005
0571807140 DAZ- Grundstufe 1.3 28.02.2005
051LB0654M D42 -Grundstufe 1./2 04.07. 2005

Mit der Schaltflache Léschen kann die Referenz-Kursauswahl entfernt werden, womit
die Kurse ebenfalls geléscht werden kénnen.

Kurse kénnen nur in der untersten Ebene eingefligt werden. Sollen zwischen einer
Oberebene und einer untergeordneten Ebene Kurse stehen, so muss fur diese Kurse
eine eigene Ebene angelegt werden.
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7.4. Freigabe und Druck

Nach Fertigstellung der Bearbeitung flr eine Ebene '.E?.,‘ Programmheft-Gliederung
kann mit der Schaltflache [ DEwwifesee | die =

ausgewahlte Ebene als Entwurf freigegeben werden. T

Mit der Schaltflache kann die Freigabe wieder ‘i’mm

aufgelost werden, wenn beim Benutzer der Ebene = Frogrammheft 2014

die entsprechende Berechtigung vorhanden ist. Fir - Mensch. Gesellschaft, Politik
den Entwurf freigegebene Ebenen werden in der + Politik und Gesellzchaft
Ubersicht farbig (orange) angezeigt. Damit wird = Wwirtzchaft und Finanzen -

Ubersichtlich  dargestellt, welche Ebenen der
Programmheftredaktion zur Prifung und fir den Entwurfsdruck freigegeben sind.

Mit der Schaltfliche | f0ueFeste | \yird die ausgewahlte Ebene nach erfolgreichem
Durchlaufen aller Priffunktionen als "Fertig fir den Druck" markiert.

Auch diese Freigabe kann nachtraglich (wenn die Berechtigung ¢ rrogrammheft-Gliederung o
dazu vorliegt) wieder aufgehoben werden. E—

@JlJlr]
Fir den Druck freigegebene Ebenen werden in der Ubersicht in = Pmizlznr:;n:;ftﬁilischaﬂ,Politik
griner Schrift angezeigt. 5[] Poltk und Gesellschat

Sollen die Funktionen der nachtraglichen Freigaben flir bestimmte Benutzer nicht
erlaubt sein, mlssen diese unter ,Einstellungen / Benutzerverwaltung / Benutzer /
Mentlrechte / Auswahl gesperrt werden. Die Menlrechte lauten:

Einstellungen und Daten fir Admin Supervisor @
Felder varbesetzen I Logm I lzon | T agesinfo / Hotelmaodul | Termirvenwaltung | Druck/Export | Pragrarnrmbieft I Info-Center I Telefonliste I R aunne
1.5eite I Unterzchiift Flade I Einstellungen wasz beginnt/endet | ehd il Menii-Rechte | Daten-Rechte I Feld-Fechte I Bereichsrechte

MenLipunkt |Te>-:t |Status | B
81705740 Eutraz Programmheft-Gliederung weiter Enbwurf-Freigabe freigeben gezpert
81705180 Eutraz Programmheft-Gliederung weiter Druck-Freigabe freigeben gespert

| By Evportieen Mit dieser Schaltfliche kann jederzeit ein (Probe-) Ausdruck des
gewulnschten Layouts flir die markierten Ebenen erfolgen.

Dabei kann zwischen allen | Exportieren =]
programmierten Layouts und allen Ausgabe
Ausgabea rEen g ewahlt werden. Layaut: Programmheit - Hauptheft -
Zudem lasst sich sowohl der A

. Uzgabeart: i -
gewiinschte Pfad als auch der Auwsgabe mit Word [Makrol
Dateiname festlegen. Pfad:  c\windows\Temp', =

D atei: prograrnrmheft. sml

| 0k || X Abbruch |
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8.1. Kontrollausgaben fiir das Programmbheft direkt mit
InDesign

Wird im Kursstamm im Reiter ,Planung/Progh." auf die Schaltflache "Kontrolle
Programmheft" gedrickt, so 6ffnet sich InDesign mit dem aufbereiteten Kurs. Es sind
hier sofort mdégliche Fehler in der Eingabe eindeutig sichtbar.

Kontrolle Programmbeft

Es ist damit moglich, fur diesen (gerade geplanten) Kurs eine Kontrollausgabe fir das
Programmbheft direkt aus KuferSQL heraus mit Adobe Indesign zu 6ffnen:

VHS Demohausen

EDV-Grundlagen
Einfunrung in Betriebssysteme und N5111
wichtige Standardprogramme

Der Kurs wendet sich an Interessierte, die keine oder
nur geringe Kenntnisse im Umgang mit Computern
haben

Fachbereich 1

In folgenden Bereichen werden Grundiagen vermittelt:
+ Aufbau und Arbeitsweise eines Personal-Computers
+ Das Beftriebssystem Windows

+ Programmiersprachen

+ Anwenderprogramme

Die Teilnehmer vertiefen die erworbenen Kenntnisse
mit einfachen Beispielen am PC.

Lehrbuch Windows fur Anfanger

Fachbereich 2

Mi, 08.10. - 09.10.08, 17.30 - 21.00 Uhr, 2 Abende
Gymnasium; 2 Stock; Raum 236 (EDV)

220 .- €, ermatigt 178.-€

Dipl. Inf. Heinrich Huber

Nach Ihren Layoutvorgaben erzeugt KuferSQL dabei einen sogenannten "Tagged-
Text", der neben den Kursdaten auch sofort die Steuerzeichen und
Formatanweisungen flr InDesign beinhaltet. Diese Datei mit den Kursinhalten wird
von KuferSQL temporar abgelegt, aus KuferSQL heraus wird dann direkt InDesign
gestartet und anschlieBend in InDesign dieser temporar abgelegte Text durch die
Import-Funktion von Indesign automatisch importiert und angezeigt.
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8.2. Kontrolle fiir das Programmheft fiir mehrere Kurse mit
InDesign
Es ist durch die Schaltflachen "Plus" und "Minus" neben der Schaltflache "Kontrolle

Programmheft" madglich, mehrere Kurse fiur die Programmheft - Kontrolle
auszuwahlen. Diese Funktion ist hilfreich flir das Kontrollieren _+| konule Programmhett von

der Ausgabe von Parallelkursen. ol L L

5 Mit einem Rechtsklick auf die ,Plus™ und ,Minus" -Tasten 6ffnet +

-10 . . . . . . . . +10

=t sich ein Kontextmeni, um mehrere Kurse in einem Schritt in die
-Lo0 Auswahl aufzunehmen bzw. zu entfernen. ne
alle aus rFicer

alle aus Filker

Zusatzlich kann man den Filter in der Kursauswahl
verwenden. D.h. wird in der Kursauswahl der Filter z.B.
fir einen Fachbereich gesetzt, so kann man mit der
Einstellung ,alle aus Filter" sofort alle Kurse aus dem
R Fachbereich in die Kontrolle fur das Programmheft
g SR tibergeben.

Erich Otterhal

WHS Demaohausen

Englisch 1

s ikl KA Jamit dar Tedlnehimer | e Tednahimedin
die Grundhegrifle dér englischen Sprache und die
wWACTRgsEn Grammatkegein

Fachbereich 1

M, 2409 - 210106, 10,00 - 19.30 Lkr, 16.x
wha-Haus; 1.50ck, Raum 14

50, &, ermiligh 16, Lo
Hubert Bistirer

+/-5

+/- 10

alle aus Filker
Mur akk. Kurs

Fachbereich 2

Mo, 22.09. - 26.01.09, 18.00 - 1930 Uhr, 15 x
vhe-Haus; 1.5tock. Raum 15

50- €, ervridlict 36, € N4B01C
Aiiind e

e Mit einem Rechtsklick auf die Schaltflache ,Kontrolle
e et S S cen i Programmbheft® 6ffnet sich ein Kontextmeni, um
M 208, 180108 16301800 Ui, 14 mehrere Kurse in einem Schritt in die Auswahl
o s — aufzunehmen, bzw. zu entfernen, alle aus dem Filter
e AL N Ml SR oder nur den aktuellen Kurs anzuzeigen.

vhs-Haus; 1 Stock; Raum 16
50,- €, eqmadiot 6, € FUE02E
Warion Herit

Fachbereich 3

Englisch 3

Fachbersich 4

I digssarm Kurs leml der Talnehegr | Se Teinehmedin
den enweiterien Wortschatz der englschen Sprache
und die forigeschritene Grammatiregein

Do, 25.0%. - 15.00.00, 19.30 - 21.00 Uhr, 15 x

wha-Haus; 1 Stock: Raum 15
- &, GMAIGE 36,-§ Lo

Hertsrt Grabinar

Moy 27 09, - 26,01 09, 1% 30 - 24,00 Uhr, 15 x
whs-Haus; 1 Stock; Raum 16

50.- €, et 36,- € Misnaa
Nadia Taschmann

Fachbersich 5
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8.3. Sofortiger Aufruf der Vorschau mit Word mit
gleichzeitiger Umsetzung der Formatierungen

Fur den aktuellen Kurs kann eine Vorschau direkt in Word aufgerufen werden, die den
Kurs im fertigen Layout zeigt, d.h. es werden automatisch sofort alle Steuerzeichen,
die fur eine formatierte Darstellung mit Hilfe eines Word-Makros programmiert
wurden, umgesetzt.

Diese Funktionalitat erleichtert das Korrekturlesen und das sofortige Korrigieren des
Kurses wahrend der Kursplanungsphase erheblich.

Im Detail: Wird im Kursstamm auf die Schaltflache "Kontrolle x|
Programmheft" geklickt, so erscheint eine Auswahl, ob der [ Aumsbeat
gewahlte Kurs direkt mit Word aufgerufen werden soll oder ’
nicht. Die Ausgabe als "Roh-Text" mit oder ohne | AusduskohneSteuezechen
Steuerzeichen gibt einen unformatierten Text aus. € Ausdruck mit Steuerzeichen

Die Schaltflachen links und rechts neben dem Button fir den Kontrollaufruf
ermdglichen, dass sofort mehrere Kurse gleichzeitig (unter Berlicksichtigung eines
eventuell anderen Layouts fur Parallelkurse!!) in der Vorschau angezeigt werden.

Diese Erweiterung kann fur Kunden mit einer individuellen bzw. auch mit der sog.
allgemeinen Programmheftroutine und einem dementsprechenden Makro auf Anfrage
umgesetzt werden.

Technische Voraussetzungen: das Makro, das die Formatierung Ubernimmt, muss
in dem Verzeichnis liegen, das im Menilpunkt "Einstellungen / Zentrale Einstellungen /
Pfade / Pfad flir Programmheft" angegeben ist. Achtung, dieser Pfad kann auch
benutzerbezogen festgelegt worden sein, und damit ist bei Bedarf das Makro auch je
Benutzer zu hinterlegen.

Der Name der Datei sowie der Name des Makros, das automatisch ausgefthrt wird,
muss "Makro_Programmbheft_Kufer" lauten. Die Datei flir das Makro braucht die
Dateierweiterung ".dot".
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8.4. Kontrollfenster fiir die Programmbheftroutine
Ein paralleler Aufruf eines Kontrollfensters flir die Programmheftroutine ist verfligbar:

Das Fenster zeigt eine textuelle Kontrolle des Programmheftinhaltes und wird
standardmaBig neben dem Kursstamm angeordnet.

ﬁl‘llnmmw T T = | oot der rogrmhenausgabe il =
| Gabutven Srchwors. Dokumerte RehgTexe Materiolousgobe | Termne |  Attemot (ohniche | Folo Web Conndal

1.8et.e | 2Sete | 3Sete | 4Sete ko W Flanung / Progh Kurstage Facher | Dozenen | Geid
Vorspann 1@ @) Plonungsschita 7 e

Bis doto

i die Kursplanuny

Nachspenn N e o

Ei
O

o

Taxte fir Sondedalle 2] [&

9 2usamiche Texte
idiiduete Termnangaben 11 O)[f@]  Text wean Gebite - Diet T

KURSNET | | PAS1045
> VitalinD.
Text wean Kursbeginn undefirsert 11 O] Erganzender Tex i die Gebbrendarst 11 OEE o
Recnschetoniung
Sonderteld ir die Temindorstalling imWeb: 1.1 @3]  Taxt wenn keing Inamet-Anm mégichist nopE B

Kerade Prog et

Beloqung Austa Abschiuss | [ Esken | [Raumstomn ramoen | @ (@ |[@ & | [« [& 2] [+

Dozentanstomm) [ Eincseronst | | Stonsskoten | [ Freigoben | [ Vervage | [ Lehmian | [Presse||Plakat| Kitk | Kope| (g ] (& (@] (B8 [ Ao | | X saench

Vorteil dieses Fenster ist, dass parallel Korrekturen im Kursstamm durchgefihrt
werden koénnen, ohne dass das Fenster, in dem die Voransicht gezeigt wird,
geschlossen werden muss.

Durch die Aktualisierungsschaltflache auf dem Kontrollfenster hat man die Méglichkeit,
die vorgenommenen Anderungen anzuzeigen, und es werden die Auswirkungen auf
die Programmbheftausgabe sofort ersichtlich.

Korrekturen an der Kursplanung, die registeriibergreifend notwendig sind, kdnnen
somit leichter und vor allem schneller durchgefihrt werden.

Das Kontrollfenster muss im Menldpunkt "Einstellungen / Zentrale Einstellungen /
Schalter (Kurse) / paralleles Kontrollfenster" freigeschalten werden.
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In folgenden MenuUpunkten ist der Druck von Flyern und Plakaten mit den Kursdaten
maglich:

Datei / Kurse / 1. Seite / Plakat
Auswerten / Auswertecenter fur Kurse / Druck-Ausgaben / Druck Kursplakate
Auswerten / Auswertecenter flr Kurstage / Druck-Ausgaben / Druck Kursplakate

Uber die Drucken-Schaltflache wird ein Plakat mit den ausgewéhlten Feldern generiert.

F k!
Plakat fr Kurs 051L8061AM [

Kursnurmrner Furzart
g @ ohne Kursort

[ Kurzgehiih (70 aus Kursstamm

[T alle einzelnen Kurstage (0 Kurzbezeichnung

[ Info () aus Programmbeft

Kopfzeilengroie incm 0

(B [0 (] (@D veros) [ WK | (2 (x]

e

Im Kursstamm stehen neben den Word-Vorlagen fir den Bereich "Vertrage" ebenfalls
die Word-Vorlagen aus dem Bereich "Kurse" zur Verfigung. In den Auswertecentern
stehen nur die Word-Vorlagen aus dem Bereich ,Vertrage" zur Verfligung.

Hinweis: Es steht eine Exportvariable <KURSQRCODE> zur Verfligung, die
automatisch den QR-Code des Kurses erzeugt und diesen entsprechend im Word-
Dokument bzw. im Serienbrief platziert. Da diese Variable nicht im Standard-Export
enthalten ist, muss flr die Verwendung eine Exportvorlage definiert werden, die als
Datenquelle der Word-Vorlage zugewiesen wird. Die Variable ist im Kursbereich zu
finden.

Man kann dann diese Exportvariable an die Stelle der Word-Vorlage einfligen, an der
der QR-Code ausgegeben werden soll. Die Exportvariable muss zusatzlich von dem
Befehl ,INCLUDEPICTURE" eingeschlossen werden, so dass bei der Ansicht mit (ALT +
F9) folgender Befehl entsteht:

{ INCLUDEPICTURE ,,{ MERGEFIELD KURSQRCODE }" \* MERGEFORMAT \d}

In Word miussen daflur unter "Datei / Optionen / Anzeigen" die Optionen "Verknupfte
Daten vor dem Drucken aktualisieren"” und "Felder vor dem Drucken aktualisieren"
gesetzt werden.

Wendet man eine Word-Vorlage mit dieser Variable z. B. als Kursplakat auf
ausgewahlte Kurse an (z.B. Uber das Auswertecenter fir Kurse), so erhalt man pro
Kurs eine eigene Seite mit individuellem QR-Code je Kurs.
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Der Inhalt des QR-Codes bzw. der Link wird aus den Zentralen Einstellungen sowie
aus der Kursnummer generiert. Entscheidend ist daftir der Inhalt aus dem Feld , Pfad
zum Kursprogramm" unter ,Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Eigene Daten".

Uber das Fragezeichen kdnnen weitere Informationen fiir die Eingabe nachgelesen
werden. Diese Link-Angabe wird zum Zeitpunkt der Generierung des Serienbriefes
ausgelesen und durch Ersetzen der Kursnummernvariable (,{%Kk_id%3}") der QR-Code
fur den bestimmten Kurs generiert.

Dieser Link kann auch die Schaltflache ,Link zum Kurs im Web" im Kursstamm auf
dem Reiter ,Web" generiert und gedffnet werden. Dieser Link ist mit dem, der fir den
QR-Code verwendet wird, identisch.

Eine Beispiel-Vorlage mit QR-Code kann uber die Hotline angefordert werden.

Die Ausgabe eines QR-Codes ist auch bei individuell programmierten Programmbheft-

Exporten, sowohl bei einem Export nach Word als auch nach InDesign, mdglich. Bei
Interesse wenden Sie sich bitte an unsere Programmheft-Abteilung!

NOTIZEN
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Die tatsachliche Produktion des Programmbheftes in InDesign oder die Ubergabe nach
Word erfolgt aus dem Menldpunkt "Extras / Programmheft-Erstellung" mit den

Kursdaten von KuferSQL.

An dieser Stelle koénnen alle [kufersaL - Programmheft-Modul [ B |
relevanten Kurse fur das e "Kurs nicht ins Programmheft aufnehmen™
Programmbheft durch die || EEam  seocieon © nicht aufereten
Kursauswahl in eine InDesign-Datej || "™ """ " B © nurscichs autoersien
oder in eine Word-Datei geladen || #sosmt SaizSteerzsichen g~ O sleaubersten
we rden . ES besteht da nn d |e i Ausgabe beschrinken auf Dozent |:| ?‘:rtierl:lni I

I . . @) naci ursnummer b
Méglichkeit, das  Programmbheft | o seernot

. . (") nach Beginn-Datum

selbst weiter zu bearbeiten oder an |

- . - - ¥
einen Grafiker weiterzuleiten, der || ... assge serrexte Programmhefidos

ie Ubrigen Inhal wie Vorwor
d e Ub ge a te e O O t’ Laufwerk bzw. Unterverzeichnis: CAWINDOWS\Temph |

Werbung, Index ... einpflegt.

Bei einem Einsatz der sog.

[Einstellungen ”F_xpurt der F_insteuungen] ’Impurt der Ein.stellungen][ « ok | [ | Schieten |
~Allgemeinen Programmbheftroutine®

wird mit dem Button ,Einstellungen®™ ein Fenster gedffnet, in dem die Einstellungen fur
die Darstellung der Kurse vorgenommen werden kdnnen.

Die beiden Schaltflachen ,Export der Einstellungen™ und ,Import der Einstellungen®"
ermdglichen Datensicherungen, das Arbeiten mit mehreren verschiedenen Vorlagen
und die Ubernahme einer Vorlage einer anderen Schulungseinrichtung. Eine
Beschreibung finden Sie im Anhang A13.

Bei der Anbindung an InDesign kann man eine InDesign-Vorlage hinterlegen, in der
die Kursdaten eingefligt werden. Diese muss den Namen
"Vorlage_Programmbheft.indt" besitzen und in dem Ordner liegen, der unter
»Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Pfade / Pfad fiir Programmbheft" eingetragen
ist.
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Nachfolgend ein Beispiel flr eine InDesign-Vorlage:

e

Fachberaich 1

i
=
o
7]
.
]
L&

Fachbersich 4 Fachberaich 5

Fachberaich 5
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Diese Vorlage wird dann beim Aufruf aus KuferSQL automatisch mit allen Kursdaten It.
der getroffenen Kursauswahl gefullt:

T S

Worirag: Ehe in der Krise - Tren-
g

Unberital

W15

im Zusammenhang mi sner Tren-
g Echen regeimakiy Fragen
urd Frobiema an s Unbsrhalt,
Sorge- u. Umgangerechl, Weemd-
gerE- U Hausahelung, Rechisan-
wialls- und Gerichiskosten fr &in
Schesdungsmrfahnen uss

Marsnal

D, Z3.06.08, 19.00 - 21.15 Uk, 1
Absend

zef, Landwirie, Gariner und Garjen-
gEmlater elrefen

£a, 11.10.08, 94.00 - 17.00 Uer,

O, 1111, - $8.11.08, 1630 - 1800
IUer, 2% nachmitags

Festschuk Tumalls: Raum 1

10-6

Miten Exml

I Worlrag: Efben whd vensiben
= W50

nchersichen  Fnoes,  Annahme
urd Ausschiagung einer Ehschall,
I

\."urrmum.l::umurq[smmmnu
Zu Lehzefien).

Fr, 26,0908, 20.00 - 21.30 Uhr, 1

Abena
Oy 2 5lock; Rauf 237
{EDN)
750 €, ermailagt 5,- €
Halmud Misal

Trenmump Scheidung und ws
dann? - Dirs meus Linberhafis.
rechi

Lk

im Anschiuss an den fachkundgen
wigrirag dber das neve Unieralis-
rechl besiehl die MOgichksl oo
krittschan Fragesteiung und Diskus-
L]

Mo, 101,05, 16.00 - 45,30 Uhr,

| Vortrag: Machbarmechs

[ RE-E)

Duas Machbarechl, ney Qefassl sl
010015568, regelt die Beruhnungs-
purkle angrenzesder Grundshicks.
Ju angar die Menschen aulsinandar
kahan, degi0 achielisr mahen Lingtimn-
g keslen aut

Es= werden in diesem Vorirag Rat-
schidage und Hinweise Oher Be-
olanzung. Enfmiedungen. Hecken,

Seminar - Volimacht. Betreaung,
Palientenbriel

= W15
Epine 2Tl sl Qaem M Talus wie
Krarkhel und Gedrechiichist aus-

off durch Linfale harsmenden, d.h.
aie gehil jeden an. Ziel Mmuss & osin,

woral Zu regein, um nichi pizlich
Rillas eirem QEnichiichen Befreu-
asgeseizl zu sein.

Vorserguigvalimachl  kann  man
seler pesimmen, welche Peraon
des eigenen Verirauens de kinfige
Angelegenhanen mgell Durch dan
Fatiernentiel kann Einfuss aul &e
ediZinE e VErsongung und damit
auf ein menschenwundiges Sterben
GENCTIMan weartan

Seibsthalie bel Depression
Aufklanang - Erfahrung - Enfa
(BT T

EN1TO
Depressionen gehdnen 2 den hauw-
Igeien psyrhischen Eriransungan
SURMZUNGE DGR)E Sen wel-
weil ca. 20 % der Bewdlkesung ir-
gendwann in #vem Leben enmal
an Depressionsn.  Aninebskes und
ohne Selisiwenpefinl Der Mensch
TunkSonis michl metr. Der Reterant
kennt die besondens Protdemalk Ger
Krankheit Depression” aus
Erfahnang. E§ engagiert sich fir den
Auftay sines bundesweiten und B
denibergrefendan Seksthileneizes
und ist der Uberseugurg, dass Ober
B0 Prozemt e Erkanungan el
Lar mind. Es gilsl irensr esiren: Yeeg,
man muss i nur finden”

Dy, G 10,08, 20000 - 2130 Uy,
in
whe-Haus; 1.0k, Raum 13

.- €, ermaikion 3,- €
D, Driester Lavines

| eiati B Tir Sesioren

EMI1TI2

Wenn See bemerkl Raben salllen
dass S ONer ghwas wergessan, dann
beeriet Ihnen deser Kurs de Mogich:
kail, atw@s Jagegen Dd tunl Ohng
Siress und Leistungsdruck wesden
logsches Denken, Honzeniragons-
fahigkef und Ennneru

Inie EreaidlEl anregen, um danh
vieliicht 2asch migens ldesn und
Befrage sircubtringen  Tipps und
Stratwgien 10r aing peisiy aiive Le-
Dengesiss Oler dien Kurs hinaus g2
héren mill 2um Tramngspeogramm

Fachbensich 1

L
&

F A

Fachbereich 4 Fachbersich 3

Fachberaich 5
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Tatsichliche Ubergabe nach Word und Umsetzung der
Formatierungen

Das Programmheft-Makro fir Word st eine Erganzung zu unseren
Programmheftroutinen (sowohl der individuell programmierten wie auch der
sogenannten allgemeinen Routine). Das Makro ermdglicht, dass bei der
Datenlbergabe nach Word der aus KuferSQL exportierte Text nach Ihren Wiinschen
und nach den Vorgaben der Druckerei automatisch formatiert wird.

Dabei werden die mit Thnen und mit Ihrer Druckerei vereinbarten Steuersequenzen
aus dem Uubergebenen Text durch das Makro automatisch in Ihre gewlnschten
Formatierungen (Schriftart, SchriftgréBe, Tabulatoren, Seitenrander, Spaltensatz
usw.) umgewandelt.

Das Vorgehen ist dabei wie folgt:

1. Erstellung der Ubergabe-Datei in KuferSQL unter , Extras / Programmbheft*
2. Text in Rohform mit den Steuersequenzen in Word 6ffnen

‘Qate\ Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabelle Fenster ?

DEHERY | iad|o .o |gEDE= 4|&1 o

T

Mur Text = Courier New - 10 v‘ F X U “

Studienreisen-und-Exkursionend

T

#03Nationalpark-Eifel---der-ehemalige - Truppenibungsplatz-Vogelsang#04—+ 9

#524531

#464#50#1911. 06,06, -10.00-15.30-Uhr: | » 1.k 3onntagys: | - 6+ Ustd. #20#995, 00 EURAS 14497
#25#15+HO.1004:#16 - #il3-Nationalparkforsteamt:3Ichleidenf#l4 - #11:Zentrale-

#1z4z6q

T

#33Angebot-fiir-das-2.-3emester- 200648347

T

#03Rheinromantik-Schiffstour:"Von- -Reisepionierinnen-und-Winzerinnen. .. #0419

#07Die:Eegeisteruny  fiir-den-Rhein-ergriff-vor-Z00:Jahren-auch:die-Frauen. -
Wahrend-der malerischen:3chiffstour -von-Bad:Godesherg:--vorbei-=sm-3iebengebirge-
—-his-nach-Linz-werden-Ihnen-aus-dieser-Zeit-stamwende - kurzweilige - Geschichten-
erzihlt. Sie-handeln-vomw-Llltag-bekannter-und-unbhekannter-Frauen, - Thewmatisierc:
werden-z.EB. 3chicksalevon:Winzerinnen, *Dichterinnen, - luswanderinnen, »
Schwirmerinnen-und-Selbstmirderinnen. -Die-Fahrt-erfolgt-in- Zusarmenarheit -mit -
dem-Kolner -Frauengeschichtaverein.

Teilnehmerheitrag: *ca. 39,00 -EUR: (ak-35-Teilnehmern) » fir - Fahrt - im-3onderbus, -
Ychiffstour-sowie-VHS-Fahrtleitung#0G]

#524531

#464#50#1919.068.06,-11.15-18.45-Thr: | » 1+ X+ 3amscays: | 3+

Ustd. #2099 entgeltfreifS1£499

#25#15-H0.1006-#16 -+ #l3hnnette-Auenflafzad

T

3. Text markieren (Strg + A)

‘T‘II programmhelt.doc - Microsoft Word

Datei Beatbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Tabelle Fenster #

DEH SRy 2R > - |QEODE




4. Makro starten

okument: rosoft Word

Jgatei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Egztras Tabelle Eenster 2

DeHahy|izad|lo-o @HAOEE S(8q 0w -3,

Symhol + Helvetica Bl - FXU|

J = Programmheft Makro Fiir KvHS Euskirchen starten

#48#50#1910.07.06, -20.00-21.30+
Uhr#2z0#99Eifelhihenklinik- § - Harmagen, -
Konrad-Adenauer *
Strabef9dentgeltfreif51£499
#25#15.-H1.0006-#16 —+ #13Dr.-Helmut-
Rilb#14 —+ #ll-Nettersheim- #12§267

1

#03Vortrag: -Belgien---ein-Land-mit-Witz-
und-Vidersprichenf04 —» 9
#07Erst-1830-wurde-der-Staat-Belgien:
gegriindet, -doch-die-vielfaltige-
Kulturgeschichte-des-Landes-reicht-viel-
weiter:zuriick.:Heute:steht:Belgien: fir:
moderne - Kunst, - Hode - und - Lebensart. -
Eindriicke - und-Erlebnisse-von-der-Wallonie-
hiz-nach-Flandern-schildern-die-
Buchautoren: Jirgen-Griper -und- Bruni-

L 2Bl

Ftudienreisen-und-Exkursionend

=)

#03Nationalpark-Eifel-—-der-ehemalige-
Truppenitbbungsplatz:Vogelsangfod -+ 4
#524539
#4G6#50#1911.06.06,-10,00-15.30-Thr-|-1-x-
sonntags- | - 6-Ustd.#20#995, 00 EURES 14499

Hahlberg-Graper -in-Tort-und-Bild.
H2EH15-HO.1004-#16 —  #13- dorvhcaa
Hationalparkforstamt-Schleidenfild-—» #11- #48#5041907.08.06, -20.00-21.30-
Zentrale: §12§#2 69 e Tl 5

Uhr#z0#99Eifelhthenklinik- § - Harmagen, -
Konrad-Adenauer -
Strabef99entgeltfreifS1#499
$25#15-H1.0007-#16 - #13Bruni-Mahlberg-

#03Rheinromantik-Schiffstour: "Von- - = & o
Graper/Jirgen-Graper#l4+#1l -Nertershein:
Reisepionierinnen-und-Vinzerinnen. .. #04+d Sronaie o 2

T
#33ingebot - filr -das-2. - Semester - 200634
9

5. automatisch entsteht z.B. folgende Word-Datei:

Jgatei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format Extras Tabelle Eenster 7
D SRAY| i oBad - alOE=8

Dozentent ~ Helvetica Bl -| F X U |_

Bl o 1o - [7) .
@-#-4A-

J =} Programmheft Makro fiir K¥HS Euskirchen starten ‘

Shudienreisen und Exkursionen

Nationalpark Eifel - der et lige Ti ik I
Vogelsang

11.06.06, 10.00-15.30 Uhr [1 x sonntags | 6 Ustd.
5,00 EUR

| ROSEVE! Mationalparkforstarnt Schieiden

Angebot fir das 2. Sermester 2006

Rheinromantik-S chiffstour:"Von Reisepionierinnen und
Winze rinnes
Die Begeisterung v den Rhein eroniff vor 200 Jahren auch die
Frauen. Wiahrend der malerischen Schifistour von Bad Godesberg -
worbel am Siebengebirge - bis nach Linz werden Thnen aus dieser
Zeit starmmende kurzweilige Geschichten erzdhlt. Sie handeln wom
Alltag bekannter und unbekannter Frauen. Thermatsiert werden z.8.
Schicksale won  Winzerinnen, Dichterinnen, Auswanderinnen,
Schwdmmerinnen und  Selbstmorderinnen. Die Fahrt erfolgt in
Zusammenarbeitmit dem Kbiner Frauengeschichisversin.
Teilnehmerbeitrag: ca. 39,00 EUR (ab 35 Teinehmem) fr Fahrt im
Sonderbus, Schiffstour sowie WHE-Fahrt eitung

180806, 11.15-18.45 Uhr [1 x samstags | & Ustd

entoetfrel
HiL. UL

Annete Auen

Polifik-Gesellschat-Urrmaelt

Vortrag: Unterwasse iwelt Sudostasiens
Da, wo sich der Indische Ozean mit dem Pazifischen Ozean z2um
Indopazifk wereint, finden wir urter Wasser die arenreichsten
Tauchgebiete unserer Erde. In den Korallenifien der Philippinen,
Indonesiens und Malaysias erdeben wir eine Unte massenvelt, die
uns durch ihre Viet@Eligket und Einzigariigkeit immer wieder 2um
Saunen bringt. Tauchen Sie mit ein in diese fantastische Welt und
lasgen Sie sich won den Bildem verzaubem.

10.07.06, 20.00-21 30 UkF

EifelhchenHinik | Mamagen, Konrad-Adenauer Sralke

entoeffre
[H1 00k Dr. Helrut Riib

Sonntag, 11.06.08,10.00-16 00 Uhr | 7 Ustd.
Maturzentrumn Eifel | Ramemlatz 10

800 EUR

[H1.110/] Marion Barth

Hock am Matr |
Sonntag, 23.07.08,11.00-14 .00 Uhr | 4 Ustd.
Maturzentrurn Eifel | Romemlatz 10

800 EUR
H11111]

D Anne Katharina Zschocke

Fossilien? - Find ich gut!

Dienstag, 06.06.06, 10.00-12.30 LUhr| 3 Usid
Maturzentrurn Eifel | Romemlatz 10

6,00 EUR
5111158 Mitarbeiter Matrzenturm
Montag, 26.06.06, 10.00-1 230 Uhr | 3 Ustd.
Matarzentrumn Eifel | Ramemlatz 10

600 EUR
|RUEERE Mitabeiter Maturzentum
Iitwoch, 26,0608, 10.00-12.30 LUhr| 3 Ustd
Maturzentrumn Eifel | Romemlatz 10

600 EUR
111208 Mitarbeiter Maturzentrurm
Sarnstag, 01.07.06,10.00:1230Uhr| 3 Ustd.
Matarzentrumn Eifel | Ramemlatz 10

600 EUR
H Mitarbeiter Matarzentum
tontag, 03.07 06, 10.00-12.30 Uhr | 3 Ustd
Maturzentrum Eifel | Rimemlatz 10

6,00 ELR

[H1.1124 Mitarbeiter MNaturzentrum
Mittenach, 05.07 06, 10.00-12.30 Lhr| 3 Usid
Maturzentrum Eifel | Romemlatz 10

600 EUR
H Mitarbeiter Maturzentum
Samstag, 02.07.06,10.00:1230Uhr| 3 Ustd.
Maturzentrumn Eifel | Romemlatz 10

6,00 EUR
[H1 114 Mitarbeiter Maturzentrum
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Unter dem Menlpunkt ,Extras / Stichwortverzeichnis flir das Programmheft" ist die
Erstellung eines Stichwortverzeichnisses zur Integration in das Programmbheft méglich.

berdcksichtigen: nur mit Kern-Kursnummer ausgeben |:|

nur nicht volle Kurse [l

Stichwrortverzeichnis mit

@) Programmheftseite () Kurgnummer () Kurstitel

Datei zur Ablage der Texte: INDEX.TXT

Dateiname zur Ablage der HTML-Ausgabe: STICHWHTM

Laufwerk bzw. Unterverzeichnis: ch

HTWL-Ausgabe| | ok | ] Schiefien

Grundlage dafir sind die im Menlpunkt ,Einstellungen / Hinterlegungen Kurse /
Stichwdrter™ hinterlegbaren und im Kursstamm unter dem Reiter ,Stichwdrter® abruf-
und eingebbaren Stichwdérter (wie z.B. ,EDV", ,Frauenkurse™ oder ,Gesundheit").
Diese Liste kann nach Wahl mit Programmheftseite, Kursnummer oder Kurstitel
ausgegeben werden und dient zum Nachschlagen und zur schnellen
Informationsgewinnung Uber Schlagworte.

Die Kursauswahl kann noch weiter in nur nicht volle Kurse eingeschrankt werden.
Dabei kann die Liste auch nur mit Kern-Kursnummern (d. h. die flhrende
Semesterkennung wird weggelassen) ausgegeben oder als HTML-Seite gespeichert
werden.

=10l

icht Einfiugen Format Extras Tabels Eenster 2 x|

PRS- [AEDE 7w -3 2z -[=E=0-2

| @0 snagt g5 | Fenster - ‘

[ R SRR R SRR THET DR RS AN L RRRE RRRE IR RN TN ONRE TR T
- Berufliche Bildung 5904
- Buchhaltung JRETI
- EDV N5111, 5116, 195221, 175315
5 EDV-Windows 5111
- EDV Windows-Programme 5221
M Englisch 5904
- Frauenkurse 13210, N3211
Z Gesundheit 13210, M3211
. Intensivkurs N3210, 3211, 195111, 195221
M Windows 5221, 15315
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Im MenlUpunkt ,Extras / Dozentenverzeichnis flir das Programmbheft" erfolgt die
Ausgabe einer Liste von Dozenten. Die Liste kann Uber die normale Kursauswahl
selektiert werden. Diese Liste kann verwendet werden, z.B. um im Programmheft
Dozenten, die in einem Semester Kurse halten, namentlich aufzulisten.

Folgende Auswahlkriterien sind verfligbar:

KuferSQL - Export Dozentenverzeichnis fiir Prugrarnmheﬂ‘ &u
beridcksichtigen:

[] auch mit Dozenten ohne zutreffende Kurse aus der Kursauswahl

|:| mit inaktiven Dozenten |:| auch "ohne Anzeige” im Dozententyp
[ Export im BV Format [ Programmheftseite:

[T nur mit Kern-Kursnummer [T alle Telefonnummern

[ mit Beruf [ mit Telefonnummer (1. Eintrag}

[ mit Titel [ Telefonnummer (1. Festnetzeintrag)

Trennzeichen: |:| Telefonnummer (1. Mobileintrag)

Pfad: el

Datei: dozenten.doc

Wurde unter ,Einstellungen / Zentrale Einstellungen / Organisation® das Feld
"Darstellung der Variable Kursnummer an Stelle .." ausgefillt, so wird im Stichwort-
und Dozentenverzeichnis die Kursnummer nur ab dieser Stelle ausgegeben, sofern die
Checkbox "nur mit Kern-Kursnummer" gesetzt ist.

— — = 7 ~
wild @ - 06 &= dozenten.doc - Microsoft Word [=[=] ﬂbl
Datei Start Einfligen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins @ e
% . A N N i 34 suchen =
i % b |[comur -[a A a AaBbceDe AaBbCeDe AaBbCi Aasboe AAD 2 Ersetzen
g Sac
Einfigen F £ U -abe x, X [I- 3% TStandard  TKein Lee.. Uberschrif... Uberschrif... Titel _ | Formatvorlagen .
5 7 o = P L Markieren ~
§| Zwischenabl... Schriftart £l IF] Formatvorlagen T Bearbeiten
[l é <1 2 -1 -3 -1 41 5 -1 :§ ~7 1§ S8 - 1 10 . © 11 - 1 - 12 - 1 13 1 14 - 1 -+ 15 - - 16 A a7 S8 1]

| 2 |
il » (B

Zhrens, Paul Buchhalter/in (141-5220, 141-5311)
= Albrecht, Gisela Industriekaufmann/frau (141-1801, 141-5312)
- Appelfelder, Fran:z Beamter (141-1505, 141-1507)
A Bachmann, Paul Dolmetscher/in (141-4502, 141-53902)
- Barthel, Hannelore Lehrer/in (Gymnasium) (141-4%13, 141-5307, 141-5504)
- Brandner, Angelika Beamter (141-44048B)
5 Briickner, Werner Dolmetscher/in (141-4€05, 141-&7001, 141-&7003)
_ Biittner, Hubert Lehrer/in (Gymnasium) (141-4601R)
Clemens, Hermine Fitnesstrainerin (141-2502, 141-2503)
L Deutsch, Michael Elektroniker (141-1802, 141-250Z, 141-2503)
B Dorn, Thomas Buchhaltexr/in (141-4M02, 141-5903) i
Dorn, Ulrich Archiocloge (141-67002)
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Mit dem MenlUpunkt ,Extras / Kurstabelle gegliedert nach AuBenstellen® wird
gegliedert nach AuBenstellen eine Textdatei weitergegeben, die zur
Weiterverarbeitung flir das Programmbheft mit Satz-Steuerzeichen ausgegeben werden
kann.

F ™
Kurstabelle, gegliedert nach AuBenstellen m

bericksichtigen:
ohne Ausfallkurse: Il
Ausgabe mit Satz-Steuerzeichen |}
Datei zur Ablage: ausgabe. txt
Laufwerk bzw. Unterverzeichnis: CAWINDOV S Temph

|

| ok | [ schiesen]

Nach der Aufbereitung erscheint eine Frage, ob die Ausgabedatei sofort gedffnet
werden soll oder nicht.

In der Tabelle werden die Kurse mit Beginn-Datum und Beginn-Uhrzeit, Kurstitel und
Kursnummer, sowie die eingetragenen Dozenten nach AuBenstellen gegliedert
aufgelistet. Kurse, die keiner AuBenstelle zugeordnet werden kénnen, werden nicht
aufgeflhrt.
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14.1. Kontrollversand des Programmheftes an betroffene
Dozenten

Kontrollversand des P

Im Menipunkt ,Extras / Kontrollversand des gremheties an Dozeni= =
Programmheftes an Dozenten" offnet sich fUr | i, desenMenipurkt kimen i sl Dozenten, de in sinem Kurs singetiagen sind,
alle Kurse aus der getroffenen Kursauswahl ein | dekonlsusduck des Progismmhettes versendet bzw. gechuck! werden.
Fenster, in dem alle betroffenen Dozenten
alphabetisch angezeigt werden, zusatzlich dazu aligelies
die Anzahl der von ihnen gehaltenen Kurse und
ihre Mailadresse.

Soll ein Termin eingetragen werden:

[ beim Dozenten

[ bei den betoffenen Kurse

Zusatzlich kann beim Kontrollversand des
Programmheftes ein Termin bei den Dozenten | ™Pm 25
oder/und bei den betroffenen  Kursen ::;t P'””“’%”Z“'K°”“°"”e's°"”d‘
eingetragen werden. '

Damit kann eine Struktur eingezogen werden, die den Vorab-Versand der
Programmheftdarstellung Uberwacht und prift, ob jeder betroffene Dozent ein
Feedback gegeben hat.

Kontralversend des Pogrmabels o Dl gaen L oo (NN =5
| M arne Worname et ail Anzahl Kurse -
Ehrens Paul Aghrenz@tt-online. de ARD
Albrecht Gisela info@albresecht.de 2 |=
Appelfelder Franz franzi@appelfeselder.de 2
Bachmanmn Paul Pauli@gme. nett 1
Barthel Hannelare infofEbarthel-und-co.de 3
Blumenrath Maruela 4 anuelaBlumenrathl Sgms. dee I}
Brandrer Angelika Angii®-Brandner. att 1
Briickner Werner w.brueckner@beenater dee 3
@ ale ) nurmiteMal ) nur ohne eMail L@ wiond ] [ 2} per etail ] ’ Drucken ] ’ Listendruclq ’I‘[ SchlieBen]

In diesem Fenster kdénnen die Dozenten, denen ein Kontrollausdruck zugesandt
werden soll, markiert werden. Es ist dann ein Ausdruck (mit Seitenumbruch je
Dozent) und ein Versenden als PDF mdglich. e

.. . . . Ausgabe des Progiammhefies
Unter der Schaltflache finden Sie nebenstehende | o urroasemad i st
A u Sg a be m O g I |C h ke | te n. () dls PDF-Datei [Standard), mit Steverzeichen

(0) als Teut-Diatel, ohne Steuerzsichen

(0 als Tewt-Datel, mit Steuerzeichen

Die zur Verfigung stehenden Optionen sind davon abhdngig, ob ein J
Makro oder eine Programmheftroutine vorhanden sind. ssWertDae i Fomaleung ik

Zusatzliche Anhange

Zusatzlich kann ein Terminplan als PDF-Anhang mitgesendet | [ Tsimnd:0f s

1@ Sortierung nach Daturn

werden. Diese Datei kann wahlweise nach Datum oder Kursnummer © Sotbungrish Ksrumne
so I"t | e rt We rd e n . Termine fLir Dutlook Uibergeben [*.ics-Datei]

@ ale einzelnen Kurstage des Dozenten

() rwr der Kursheginn

Zusatzlich kann hier eine ICS-Datei angehangt werden, die in
Microsoft Outlook in den Kalender importiert werden kann. Diese Datei kann mit den
Optionen "nur Kursbeginn" oder "alle Kurstage" erzeugt werden.
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Ebenso ist ein Versand mit einem Wordserienbrief an die markierten Dozenten mit
dem integrierten Probe-Ausdruck moéglich. Dabei muss die Word-Vorlage die
Exportvariable <STEUDOZPRO> enthalten. Diese wird nach dem Zusammenfligen der
Daten in der Vorlage mit dem Kontrollausdruck des jeweiligen Dozenten ersetzt.

Sowohl flir den Mail-Versand wie auch fur den Wordserienbriefversand gilt, dass dann,
wenn eine Vorlage mit dem Titel "Kontrollausdruck Kursprogramm" in den Vorlagen
vorhanden ist, diese Vorlage sofort und ohne weitere Auswahlmdglichkeit zum
Versand verwendet wird.

In Planung: Der Kontrollversand des Programmheftes an Dozenten wird so erweitert,
dass sofort beim Versand mit einer Checkbox ein Planungsschritt ausgewahlt und
dieser so markierte Planungsschritt im Kursstamm unter dem Reiter
"Planung/Progheft" mit Datum und Bearbeiter gesetzt werden kann. Optional kann
eine Bemerkung zum Planungsschritt eingetragen werden.

Analog wir dies auch beim Einzelversand der Programmheftkontrolle bei einem Kurs
oder bei einem Dozenten mdglich.

14.2. Schnellere PDF-Versendung des Kontrollausdruckes
fur das Programmbheft an die Dozenten

Mit der Schaltfliche | ZFPestetmtzenen | oyistiert im Kursstamm unter dem Reiter
~Planung /Progh." eine Mdglichkeit, um an alle Dozenten des Kurses schnell einen
Kontrollausdruck per eMail zu versenden.

Dabei sind dieselben Auswahlmdglichkeiten, wie im vorigen Kapitel beschrieben,
verfugbar.
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Flr die Erstellung des Programmheftes kénnen die Anzeigen im MenUpunkt "Extras /
Anzeigenverwaltung flr das Programmbheft" erfasst und organisiert werden.

Dabei kénnen fur jede Anzeige diverse Angaben wie z.B. Status, Ansprechpartner,
GroBe, Preis oder eine Bemerkung eingetragen werden.

£ Anzeigenverwaltung fir das Programmheft (6 Eintrage) [ESEE=)
Bezeichnung ~ | Status IHefl IPreis |Grﬁl3ef 2
angefragt  2/11 200,00 1/4 Se|

l Cobra s/w angefragt  2/11 200,00 1/4 Se)

l Sparkasse Finanz-Check beauftragt  2/11 800,00 1 Seile;’

| | Spaikasse Gio beauftragt  2/11 1200,00 1 Seite www.cobra-sh IvE Giinstige Software-Angebote fir
. Sparkasse Zukunft beauftragt | 2/11 800,00 1 Seite _ vhs-Kursteilnehmer

| | Stellenanzeige Kubus beauftragt  2/11 400,00 /2S¢~

Yl vicroson

110 office 2010

Professional Plus

~ Student Select License 95,- €
Inkl. 19 % Mwst, zzgl. Porto.

Mehr _Software zum guten Kurs® wie Microsoft Windows 7
Professional Upgrade, CorelDRAW Graphics Suite X5 und
weiters Angebote finden Sie unter www.cobra-shop.defvhs

cobra GmbH - Am Seerhein 6 - 78467 Konstanz

<«

Bezeichnung: Heft:

Status: Grabe bis:

[/ Filter selzen] [x Filter Ieeren]
.H [ [ Neu ] Bealbeiler] [ 243 Filter ] [¥] Vorschau @

Zusatzlich ist es moglich, die Anzeige als eine Datei (Grafik oder PDF) zuzuordnen und
per Vorschau-Funktion zu betrachten.

Der Standard-Druck in der Anzeigenverwaltung flir das Programmbheft wurde
verandert: Statt dem letzten Bearbeiter und dem Bearbeitungsdatum werden der
Dateiname, der Dateipfad und die Seitenzahl im Programmheft ausgegeben.

Es gibt im Programmpunkt fir die Anzeigenverwaltung fur das Programmheft eine
neue Schaltflache (Excel-Symbol), die einen vordefinierten Excel-Export erzeugt.
Dieser enthalt samtliche Daten aus dem normalen Druck, zusatzlich aber noch die
Anschrift der Adresse, die einer Anzeige zugeordnet wurde.

AuBerdem richtet sich die Sortierung des normalen Ausdrucks als auch die Sortierung
der Excel-Tabelle nach der Sortierung in der Ubersicht.

(Version 5.0) In der Anzeigenverwaltung fir das Programmbheft gibt es einen neuen
Button, der Adressen der Ansprechpartner der markierten Inserenten in das
Auswertecenter flir Adressen Ubertragt.

Falls mehrere Inserenten denselben Ansprechpartner haben, wird dieser nur einmal
Ubertragen.

P fir Version 5.0: Wenn man bei der "Anzeigenverwaltung fir das Programmheft"
unter "Extras" auf den Schalter "Druckvorschau" Kklickt, wird die Ausgabe der

Druckvorschau automatisch der angezeigten Tabelle angepasst, Filtereigenschaften
und Sortierungen werden Ubernommen.

P flr Version 5.0: Bei der Anzeigenverwaltung flir das Programmheft und dessen
Ausdruck ist nun zusatzlich die Spalte "Platzierungswunsch" vorhanden.
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Wie sind gleichartige Kurse zu definieren, damit sie zusammengefasst und
knapper im Programmheft dargestellt werden?

Diese sogenannten Parallelkurse erkennt die Programmbheftroutine automatisch daran,
dass sie aufsteigende Kursnummern und genau identische Kurstitel haben.

In Sonderfallen und bei individuell programmierten Routinen kann bei
semesterspezifischen Kursen, die in einem Jahresprogramm verétffentlicht werden,
diese Erkennung auch deutlich komplexer programmiert werden.

Wie sind Kurse zu definieren, bei denen jeder einzelne Tag im Programmheft
aufgefiihrt werden soll?

Hierzu gibt es auf der Seite ,Planung/Progh" in den Kursstammdaten einen Schalter,
der eine Einzelauflistung aller Kurstage bewirkt.

| Walb
Flanung / Frogh. Furstage | Facher l Diozenten | Geld

g llill -Prngrammheft-- e —

s nicht ibatnehmean:

aterialausgabe I Termine Il | Altemativen | Foto

dato sind noch kaine Statusangabean

Fursplanung erfasst,  jelzl effassen:

11{395) @] Frogrammhet Seite:

Wie sind Kurse einzugeben, deren Beginndatum noch nicht feststeht?

Dafir steht im Kursstamm auf der Seite ,Planung/Progh"™ ein Datenfeld zur Verfligung.
Wenn in diesem Feld ein beliebiger Text eingetragen ist, so wird dieser anstelle der
ublichen Kursbeginn-Angabe ausgegeben.

—Texte fir Sonderfalle
individuelle Terminangaben: 1.1(0) 5| @

ext, wenn Kursheginn undefiniert;

Kursbeginn wird noch bekanntgegeben.

Wmindarstellung im Weh

58



Was ist mit Kursen zu machen, die eine extrem unregelmagige Zeitstruktur
haben?

Auch hier steht im Kursstamm auf der Seite ,Planung/Progh™ ein Datenfeld zur
Verfugung.

Wenn in diesem Feld ein beliebiger Text eingetragen ist, so wird dieser anstelle des
ublichen Termin-/Dauer-Blocks verwendet.

Tipp: bitte verwenden Sie hier Variablen, um die in aller Regel doch vorhandenen
Daten wie z. B. Kursbeginn nicht per Hand ein zweites Mal einzugeben. Dies beugt
Fehlern bei nachtraglichen Anderungen vor.

Tete fr &lle

irdividuelle Terminangaben: 2,38 (96)

Ab <kursheginn? von <Beginnuhrzeit> bis <Endeuhrzeit> Lhr
0= dienstags und 2 x am Waochenende

beginn undefiniert; ; (D)_@

NOTIZEN
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Fir die Erstellung des Programmbheftes gibt es noch folgende Dokumentationen mit
weiterfihrenden Informationen:

- bei einem Einsatz einer individuell programmierten Routine: hier wird eine
eigenstandige Dokumentation zum Programmheft, die individuell fur Ihre
Einrichtung erstellt wurde, ausgeliefert.

- Dokumentation zur Kursplanung: Anhang A 23
- Kurs-Stammdaten: allgemeine Dokumentation Kapitel 2.3.
- Sammel-Kursibernahme: allgemeine Dokumentation Kapitel 17.8.

- Beschreibung der Programmheftmodule auf unserer Webseite unter
www.kufer.de/Programmheft.htm

- Allgemeine Programmheftroutine: Anhang A13

Preise (zzgl. MwSt.): Stand 09/2014
Individuell fUr Sie erstellte Programmbheftroutine i.a. 1000,00 EUR
Programmheft-Makro flir WORD i.a. 480,00 EUR
InDesign Integration* (1. Layout) i.a. 1800,00 EUR
Allgemeine Programmbheftroutine 375,00 EUR

Bei einem Einsatz von weiteren Layouts oder bei einem Einsatz der individuellen
Gliederungsfunktion ist nach der Abkléarung aller Anforderungen die Erstellung
eines individuell auf Sie zugeschnittenen Angebots erforderlich.

Fur die Programmheftroutine, flir das Word-Makro und fir die InDesign-
Integration entstehen Wartungskosten.

* Die Beschaffung von InDesign selbst liegt in der Verantwortung der einzelnen
Einrichtung und kann zu stark ermaBigten Preisen z.B. Uber die Fa. Cobra
(www.cobra-shop.de) erfolgen.

Wenn auf einzelnen Arbeitsplatzen nicht InDesign installiert ist, steht
standardmaBig eine Vorschau auf den geplanten Kurs ohne Steuerzeichen oder
Formatierungen zur Verfligung. Sollte auch auf diesen Arbeitsplatzen, bei denen
InDesign nicht installiert ist, eine formatierte Ausgabe mit Hilfe eines Word-
Makros gewilinscht werden, so ist dies problemlos maéglich.
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http://www.kufer.de/Programmheft.htm

